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Introducao

A Fase V — Repasses ao Terceiro Setor do Sistema Audesp nasceu da necessidade de acompanhamento mais
préximo, por parte da Fiscalizacdo, dos atos realizados pelos gestores publicos relativos a prestacdo de servicos
para uma parcela da sociedade, uma vez que o Estado passou a delegar a terceiros algumas func¢des sob sua
responsabilidade.

Este acompanhamento vem ao encontro da necessidade de aperfeicoamento do processo de fiscalizagdo que o
TCESP vem adotando nos ultimos anos, em aderéncia a Missdo e Visdo estabelecidas no Planejamento Estratégico
institucional.

No contexto de aperfeicoamento da Fiscalizacdo, este manual traz orienta¢des ao jurisdicionado quando da
necessidade de alterar ou excluir dados do cadastro, em processo de registro (ainda ndo prestados) ou ja
encaminhados ao TCESP.

Desta forma, espera-se que este instrumento de orientagdo ajude os jurisdicionados no cumprimento das
responsabilidades perante a sociedade e TCESP, permitindo que a prestacdo seja sempre a mais correta possivel.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

Alteracao ou Exclusao de um Ajuste

Alteracao
Para realizar a alteracdo de um Ajuste, duas possiveis situacdes podem ser observadas:

1. Ajustes que comegaram a ser informados (em elaboragao), porém nao enviados ao TCESP
2. Ajustes que foram prestados ao TCESP (enviado).

Ajustes ndo prestados
Em relagcdo ao item “1”, como o Ajuste esta sendo informado no Sistema, mas nao foi prestado ao TCESP, caso o
jurisdicionado queira realizar alguma alteracao basta pesquisar o ajuste na tela inicial e clicar no botdo “Atualizar

.3
Ajuste” / :

AUDESP FASE V | INICIO  CERTIDBES ~ AJUSTES

[
PREFEITURA MUNICII

V354

n Buscar Ajuste

Municipio: Orgao Concessar: Tipo de Ajuste:
e PREFEITURA MUNICIPAL DE - - -

Entidade Beneficiaria CNPJ: Numero de ajuste: Ano de Assinatura:

282 2019

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

ﬂ Lista de Ajustes
Tipo De Ajuste’t Namero do Ajuste Ano de Assinatura Ent.Beneficiaria Codigo Do Ajuste Situagdo ﬂ Agdes

/s © $
Contrato de Gestéo 282/2019 2019 2019000000004547 Em elaboragéo

Observe que o botdo estd em negrito, evidenciando que estd habilitado (seta azul). Na coluna “Situagdo” se vé que
o Ajuste esta “Em elaboragdo” (seta verde).

Serd aberta a tela com todos os campos habilitados para a alteragao. Apds realizar a corregdo, clique no botdo
“Gravar” (seta azul):
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AUDESP FASE V INiCIo CERTIDOES AJUSTES

e
vas4 PREFEITURA MUNIC

Lei que regula Contrato Gest&o:

Lei Municipal n®2.600/2018

Vigéncia

Data de Inicio: (5] Data de Término: (£
11/06/2019 11/06/2020

Objeto

Municipio que tem maior predominancia/prevaléncia na execug&o do objeto do ajuste:

Se todas as abas estiverem preenchidas e devidamente corretas, finalize a prestag¢dao de contas clicando no botdo
“Concluir Ajuste”, na parte superior direita da tela.

Ajustes prestados
No caso citado em “2”, quando o Ajuste foi prestado ao TCESP (enviado), o jurisdicionado, apds localizar o Ajuste a

ser alterado, deve clicar na op¢do “Solicitacdes a Fiscalizacdo”, botdo =+ .

INiCIO CERTIDOES AJUSTES

e
PREFEITURA MUNIC

Buscar Ajuste

Municipio: Orgéo Concessor: Tipo de Ajuste:
e PREFEITURA MUNICIPAL - M M
Entidade Beneficiaria CNPJ Nimero de ajuste: Ano de Assinatura
999 2019

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

H Lista de Ajustes
Tipo De Ajuste/™ Nimero do Ajuste Ano de Assinatura Ent Beneficidria Cédigo Do Ajuste \tuacia Agbes

= ® $
Contrato de Gestdo 999 2019 2019000000004666 Enviado

Htens por pégina: 10 v

Observe que na coluna “Situacdo” o Ajuste se encontra “Enviado” (seta vermelha).

Sera aberta uma tela para escolha da opg¢do desejada bem como inclusdo da justificativa para a alteragdo. Apos,
clique em “Solicitar”:
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Solicitagoes a Fiscalizagéo

Selecione a a¢do desejada: *

@ Alteragdo <
o Excluséo

Justificativa: *

Informe a justificativa para a alteragéo|

/

Cancelar Solicitar

Uma mensagem confirmando que o pedido de alteracdo foi realizado sera exibida. Apés a Fiscalizacdo aprovar seu
pedido, sera possivel realizar a alteragao.

Serd enviado um e-mail ao usuario solicitante da alteragdo quando a autorizagdo for concedida ou rejeitada pela
equipe de fiscalizagdo responsavel.

" 3
Apds realizar seu pedido e a Fiscalizagdao aprovar, o botao “Atualizar Ajuste” ’/ serd habilitado para realizar a
alteragcdo. Porém, isto somente ird ocorrer no Ajuste onde se deu o pedido de alteragdo. Portanto, é preciso
pesquisar o ajuste em primeiro lugar, inserindo o nimero do ajuste e seu ano nos campos respectivos e clicando
em “Pesquisar Ajustes” (seta verde), conforme segue:

AUDESP FASE V | INiCIo CERTIDOES AJUSTES O ! ]
V354 PREFEITURA MUNICI. . Z - _. .3
Buscar Ajuste
Municipio: Orgdo Concessor: Tipo de Ajuste:
- v PREFEITURA MUNICIPA- v v
Entidade Beneficidria CNPJ: Numero de ajuste: Ano de Assinatura:
999 2019

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

ﬂ Lista de Ajustes

Tipo De Ajuste ™ Numero do Ajuste Ano de Assinatura Ent Beneficidria Cédigo Do Ajuste Situacdo Acdes
.
/s © $
Contrato de Gestdo 999 2019 _ 2019000000004666 Pendente de reviséo
Ite a 10
ens por pagina - o en
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“ 3
Clique no botdo “Atualizar Ajuste” 7’/ . E proceda a alteragdo dos dados, conforme descrito na situacdo “1”, ou
seja, altere o registro na guia respectiva e grave. Apos isto, deve-se clicar no botdo “Concluir Ajuste” novamente

para finalizacdo da prestacao de contas, conforme imagem a seguir:

AUDESP FASE V INCIO  CERTIDGES ~ AJUSTES
PREFEITURA MUNICI

V354
Tipo de Ajuste: Contrato de Gestio Cédigo do Ajuste: 2019000000004666 Numero do Ajuste: 999 Voltar

Dados Gerais ™ Entidade Gerenciada/Programa | Chamamento Pablico ¥ Publicagdo 1 Plano de Trabalho ¥ Empenho .

< Identificagdo do Ajuste u Organizagdo Social u Responsaveis pela Assinatura E DeclaragGes E Clausulas Contratuais E Relag3do dos Bens Cedidos E Convénios Rel ¢

Identificagdo do Ajuste

CNPJ do Orgdo Concessor:

A- puseer

Nome:
PREFEITURA MUNl-

Ne Ajuste/Contrato de Gestdo: Data da Assinatura: [} Valor Global:
999 22/06/2019 RS 36.020.835,71

Lei que regula Contrato Gestdo:

Lei Municipal n° 1758/2019
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Exclusdo
A Exclusdo de Ajustes pode ser realizada em duas situagdes:

1. Ajustes que comecaram a ser informados (em elaboragao), porém nao enviados ao TCESP;
2. Ajustes que foram prestados ao TCESP (enviado).

Exclusao antes de encaminhar a prestacdo de contas

Neste caso houve o preenchimento de parte ou mesmo de todos os campos exigidos, mas o usudrio responsavel
pela prestacdo ndo clicou no botdo “Concluir Ajuste”.

Caso seja necessario fazer a exclusdo, deve-se realizar a pesquisa do ajuste. Observe que o botdo “Excluir” o estd

habilitado, permitindo a exclusao.

AUDESP FASEV ‘ INICIO  CERTIDOES ~ AJUSTES

=)
V354 PREFEITURA MUNI

Buscar Ajuste

Municipic: Orgéo Concessor: Tipo de Ajuste:
- M PREFEITURA MUNICI- - M
Entidade Beneficiaria CNPJ: Numero de ajuste: Ano de Assinatura:

282 2019

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

H Lista de Ajustes

Tipo De Ajustet Nimero do Ajuste Ano de Assinatura Ent.Beneficiaria Cadigo Do Ajuste Situagdo Agtes
/s © $
Contrato de Gestéo 282/2019 2019 _ 2019000000004547 Em elaboragéo

Itens por pagina: 10 -
1-1del

Exclusdo apds encaminhar a prestacdo de contas
Neste caso, o usudrio ja encaminhou o Ajuste ao TCESP. Para solicitar a exclusdo do ajuste deve-se clicar no botdo

“Solicitacbes a Fiscalizacdo” =+ .
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AUDESP FASE V INiCIO CERTIDOES  AJUSTES o c
v PREFEITURAMUNICIF. — __ _...__.

Buscar Ajuste

Municipio: Orgdo Concessor: Tipo de Ajuste:
I_ T PREFEITURA MUNICIP- - -
Entidade Beneficidria CNPJ: Namero de ajuste: Ano de Assinatura:
999 2019

Limpar Busca Pesquisar Ajustes

ﬂ Lista de Ajustes
Tipo De Ajuste’™ Namero do Ajuste Ano de Assinatura Ent Beneficiaria Cadigo Do Ajuste Situac&o Acdes /

E N O $
Contrato de Gestéo 999 2019 2010000000004666 Enviado

Itens por pagina: 10 -

1-1del 1< < > >l

Em seguida serd exibida uma tela para preenchimento. Selecione a op¢ao “Exclusao”, informe a “Justificativa” e
clique no botdo “Solicitar”, conforme segue:

Solicitagbes a Fiscalizagdo

Selecione a agdo desejada: *

O Alteragao /
@ Exclus&o

Justificativa: * /

Informe a justificativa aqui.

/

Cancelar Solicitar

Uma mensagem confirmando que o pedido de exclusdo foi realizado sera exibida. Apds a Fiscalizacdo aprovar seu
pedido, sera possivel realizar a alteracao.

Sera enviado um e-mail ao usuario solicitante da exclusdao quando a autorizagdo for concedida ou rejeitada pela
equipe de fiscalizacdo responsavel.

Ap0s a Fiscalizagdo aprovar seu pedido, entre no Sistema Audesp Fase V, pesquise o Ajuste em questao.
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Veja que o botdo “Excluir” g estard ativo. Clique nele e confirme a exclusdo:

Confirmar Exclusé@o

Deseja realmente excluir esse ajuste?

Cancelar Excluir

Caso queira desistir da exclusao, clique no botao “Cancelar”.

Em caso de duvidas, deve-se encaminhar um Fale conosco, conforme segue:

R TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo

Protocolo

Por favor, preencha o formuldrio abaixo para abrir um novo chamado.

Usuario Ndo Registrado | Entrar

O que vocé quer? [ 1. Suporte Técnico aos Sistemas v ]
Area de atuacdo: [ 1.01. Audesp v ]
Objeta: [ Audesp / Fase V - Davidas/criticas/sugestdes dos jurisdicionados

Ou

10
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) TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

Protocolo

Paor favor, preencha o formulario abaixo para abrir um nove chamado.

O que vocé quer? 1. Suporte Técnico aos Sistemas
Area de atuacéo: 1.01. Audesp
Objeto: Audesp / Fase V - Falhas técnicas que precisam de avaliagdo para correcdo

Usuario Ndo Registrado | Entrar

11



