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1 Introducao

O Comunicado SDG 40/2025 torna obrigatéria a remessa de dados de Processos
de Selecéo a partir de 1° de setembro de 2025 no Sistema Audesp Atos de Pessoal.

Visto que os documentos de Processo de Selegao — Concurso Publico Efetivo,
Concurso Publico Temporario e Processo Seletivo Simplificado — devem ser enviados
em conjunto com seu respectivo edital, este manual apresenta o procedimento de
criacdo dos pacotes para esses documentos no Coletor Audesp.

Neste manual, apresentaremos a criagdo de um pacote de Concurso Publico
Efetivo. O procedimento € o mesmo para os demais tipos de documentos de processo
de selecao, bastando alterar o tipo do documento conforme o tipo de processo seletivo
do o6rgao.

2 Criacao de Pacotes de Concurso Publico

Efetivo

1) Abra a janela para a criagado do pacote por meio do menu “Pacotes — Criar”;

2) Selecione o “Municipio”, a “Entidade” e o “Tipo de Pacote” (Concurso Publico
Efetivo, Concurso Publico Temporario ou Processo Seletivo Simplificado);

& Coletor - DESENVOLVIMENTO

Pacotes Configurages Ajuda

TCESP AUDESP

iz Tribunal de Contas

W do Eslado de Stic Paulo
$2 Criar Pacote o e S

Identficaco Conteido Documentos Salvar Pacote

Municipio: S&o Paulo v
Entidade: TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PALULO -

Tipo de Pacote: Concurso Pablico Efetivo ~

Descricdo:

Figura 1 - Selegé&o do tipo do pacote
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3) Na aba “Conteudo”, selecione a opgao correspondente ao processo seletivo

que sera enviado no campo “Tipo de Documento” (1), selecione o arquivo XML
com os dados do processo (2) e o adicione ao Coletor (3);

ﬁaTCESP

Tribunal de Contas

AUDESP
du Dot de S3e Powie
& Crisr Pacote (= [E
ldentificacBo Conteddd Doomentos Sahvar Pacote
Tipo de Documento: 1
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Figura 2 - Inclus@o do documento em formato XML

4) Selecione a opgao “Edital de Processo de Selecao” no campo “Tipo de

Documento” (1), selecione o arquivo PDF correspondente ao edital (2) e o
adicione ao Coletor (3);

Pacotes  Confiquragies

Ajuda

TCESP

Tribunal de Contas.
#2 Eviede #e $ae Pauie

o Favor preencher as informagdes na tela a seguir.

o |

2 Criar Pacote

_1

AUDESP

Identificaclo Contedds Documentos Salvar Pacole
Tipo de Documenito:

[=laE

Edital de Processo de Seleclo
Lecalizacha:

home Too Camring
2e_ConcursoPiblcoEfetho-2025.00m Concurso Publics Efetive
Qne_:dtal.p-df '

Edital de Processa de Selegdo

¥ Escur

Figura 3 - Incluséo do edital em formato PDF
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5) Acione o botdo “OK” da mensagem, preencha as informac¢des do edital e
acione o botao “Gravar”;

B Coletor - DESENVOLVIMENTO O X

:' . “\UDESP
Tribunal de Tipo de documento: |Edital de Processo de Selecio

de Estado de §|

P— 3| Localizacdo: P £
$2 Criar Pacote e E‘EI:
Ano exercidio: 2025  Periodo de referénda: ~

Identificacdo  Conted

Data da Publicagdo do Edital

Tipo de Documenta: olioeizozg |

Edital de Processo o

Localizagdo:
1 = Adicionar
Mome
se_ConcursoPublicoE| NALDE C...
se_edital.pdf INALDEC... |
[‘E‘] Gravar Cancelar
¥ Excluir

Figura 4 - Preenchimento dos dados do edital

6) Na aba “Salvar Pacote”, escolha o diretério e insira o nome do arquivo para
salvar o pacote;

Tribunal de Contas A UDESP

do Estado de Sae Paule

$ Criar Pacote EE@

Identificacio  Contetido Documentos Salvar Pacote

Salvar em | [ZJ TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PALLO & 7 Gl i

Recent

‘ Iﬂl Pacote criado com sucesso |
w

fArea de Trab... se_ConcursoPublicoEfetivo-2025.dat

Este ... Nome doarguive  |se_ConcursoPiblicoEfetivo-2025. xml

Tipo (.dat) = Cancelar

Figura 5 - Gravagéo do pacote
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7) ApOs a criagao do pacote, basta transmiti-lo normalmente pela janela
“Transmitir Pacote”, acessada pelo menu “Pacotes — Transmitir”.

3 Duvidas

Em caso de davidas ou erros na execugao do procedimento, abra um chamado no
Fale Conosco descrevendo sua solicitagao.
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