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Introducao

A Fase Il do Audesp — Atos de Pessoal iniciou com os mdédulos de Atos Normativos,
Quadro de Pessoal (Cargos, Fun¢des por Tempo Determinado e Quadro de Pessoal), Quadro
Funcional (Agentes Publicos e Lotagbes de Agentes Pubicos) e posteriormente foi implantado o
modulo de Remuneragoes. A partir de 01/09/2025 passaram a integrar a Fase |l os modulos de
Processo de Selecao, Admissao, Aposentadoria, Pensao e Reforma e este Manual abordara
os procedimentos para alteragao e exclusao de documentos desses médulos.

No caso de dados informados diretamente no sistema via interacio direta, antes de
concluir o envio para o Tribunal, o documento iniciado permanece com a situagdo “Documento
aberto”, permitindo a inclusao e alteracado dos dados pelo usuario.

Apods o envio, os documentos enviados podem ficar com o status “armazenado” ou
‘rejeitado”.

Se o documento for rejeitado, é possivel reabri-lo e corrigi-lo. Nos procedimentos
que seguem esta situacao sera detalhada, porém é preciso confirmar a leitura do Relatério de
Inconsisténcia em “Pendéncia de Leitura” antes. Caso ndo deseje corrigir o documento enviado
e rejeitado, nao é necessario excluir um documento rejeitado, pois esse documento nio sera
utilizado pelo Sistema, sendo permitido reenviar um novo documento para avaliagdo com os
mesmos dados apos as corregdes necessarias.

Se o documento ficou com o status de documento armazenado, de acordo com o
informado na live’ de apresentacdo desses maédulos, ndo é possivel alterar ou complementar os
documentos enviados, sendo necessario excluir o documento completo para reenvio do documento
corrigido, conforme passo a passo deste Manual.

Desta forma, espera-se que este instrumento de orientagdo ajude os jurisdicionados
no cumprimento das responsabilidades perante a sociedade e TCESP, permitindo que a prestacao
seja sempre a mais correta possivel.

" Material disponivel em: https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/comunicado/apresentacao-fase-iii-novos-modulos



https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/comunicado/apresentacao-fase-iii-novos-modulos
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Exclusao de documentos

Os procedimentos a seguir podem ser usados para exclusao de:

Processo de Sele¢ao: documentos de Concurso Publico Efetivo ou Temporario e Processo
Seletivo Simplificado, Lista de Classificacdo, Convocacao e Prorrogacdo de Processo de
Selegao;

Reforma: documentos de Reforma/Transferéncia para a Reserva e Apostila Retificatéria de
Reforma/Transferéncia para a Reserva;

Aposentadoria: Documentos de Aposentadoria, Apostila Retificatéria de Aposentadoria,
Complemento de Proventos de Aposentadoria, Apostila Retificatéria de Complemento de
Proventos de Aposentadoria;

Admissao: Documentos de Admissdo de Efetivos, Contratacdo de Temporarios com
Processo Seletivo e Contratagdo de Temporarios sem Processo Seletivo;

Pensao: Documentos de Pensao, Apostila Retificatéria de Pensao, Complemento de
Proventos de Pensao, Apostila Retificatoria de Complemento de Proventos de Penséo.

Exclusdo de documento com o status de “documento aberto”

Os documentos com status de “Documento aberto” podem ser excluidos

diretamente sem solicitacdo de aprovacao.

Acesse o0 menu “Aquisicao” e selecione o tipo de documento desejado:

= T mmis s mrvmsman iy s
Aquisicdo ¥ | Prestagies, Consultas e Solicitaciies «
| Atos Normativos [ |
# » Home Quadro Pessoal 3
Quadro Funcional 3
Processo de Selecdo » | pocumentos de
Foram encontrados Reforma » Concurso Piblico
1 Efetivo L
1 - Orgdo AGUAS DA Aposentadoria " {.DE AGUAS DA PRATA (D000005168) ndo encontrado no &
AUDESP. Documentos de .
2 - Orgdo AGUAS DE — Concurso Piblico L DO MUN. AGUAS DE S PEDRO (0000003728) ndo
Admissdo »
encontrado no AUDE Temporério
3 - Orgdo ARARAQUI . & CIDADES BRASILEIRAS (0000007167) ndo encontrado
no AUDESP. Fensse f Documentos de
4 - Orgdo ARARAQUE S LAQUARA (000000520%) ndo encontrado no AUDESF.

bloco

Neste exemplo foi utilizado o documento de “Concurso Publico Efetivo”. Utilize o

‘Pesquisar’ (1) para buscar o documento. Se o documento estiver com o status de

‘Documento aberto” e deseje exclui-lo, clique no botdao “Excluir’ (2):
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Ident.Doc.:

Tipo do Documento:

Municipio:

Entidade:

Ano Exercicio:

Periodo:

#i » Manter Documento de Prestacdo

3397661

Concurso Pdblico Efetivo

2023

Status:

Documento aberto

Diata Recepcao:

Arguivaos:

Pesquisar
Ano Exercicio
Pericda
Selecione... -

Murnirinio

Movo Excluir Imprimir
- Ano
Mome Entidade Ident.Doc. —
Exercicio

2358382 2024

3357661 2023

Pericdo Eventual

Status

Documento
armazenado

Pericdo Eventual

Decurnanto
Abarto

Documento

Data
Recepcdo

17/06/2024
08:14:45

02/05/2024

Antes de finalizar o sistema apresenta uma mensagem de confirmagao. Para voltar

a tela anterior cliqgue em “Nao” ou para confirmar a exclusdo do documento clique em “Sim”:

Ident.Doc.:

Tipo do Documento:
Municipio:
Entidade:

Ano Exercicio:
Periodo:

Status:

Data Recepcio:

Arquivos:

fi » Manter Documento de Prestacdo

3297661

Concurso Pablico Efetiva

Documento aberto

Confirmar Operagao x

4 Desaja realmente excluir o Documento?

« Sim x MN3o

Nove
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Ao confirmar a exclusdo do documento a mensagem “Documento excluido com
sucesso!” (3) sera exibida na parte superior e o documento excluido ndo aparecera mais na

pesquisa.

Tribunal de Contas
du Eslad de 540 Paue
Aquisicdo *  Prestagfes, Consultas e Scolicitagfes +

-

#i » Manter Documento de Prestacio
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Exclusdo de documento com o status de “documento armazenado”

Antes de fazer a solicitagdo, anote o numero de Identificagao do Documento que
sera excluido, pois sera necessario para fazer a solicitagao de exclusao.

No menu “Aquisicao”, selecione a op¢ao desejada entre os documentos de Processo
de Selecao, Reforma, Aposentadoria, Admissio ou Pensao:

I c Es P Pendéncia de Leftura Selecionar Contexto Contexto ~

B
% Tribunal de Contas (L ] o | AUDESP
8o Esiad d Sic Pauo
Aquisico * | Prestacdes, Consultas 2 Solicitacdes =
Atos Mormatives L3 |_
e one Quadro Pessoal 3
Quadro Funcional ]
Processo de Selecio »
Foram encontrados—l Refarmz » LEntidades
1- Orgdo AGUAS DA Aposantadoris s M.DOS SERV.PUBL.DO MUN.DE AGUAS DA PRATA (0000006168) ndo encontrade 4
no AUDESE. » .
2 - Orgdo AGUAS DE — L DO MUN. AGUAS DE S PEDRO (0000003728) ndo
ad 3
encontrado no AUDE s Dacumentes de
3 - Orgdo ARARAGUE " Admissdo de Efetivos E CIDADES BRASILEIRAS (0000007167} ndo encontrado
no AUDESP, FEIEET 5
4 - Orgio ARARAGUA Diocumentos de LAQUARA (0000005203) ndc encontrado no AUDESR
5 E?Ergfu ARARAQUARA{FED-PENITENC. DR-5E ¢ontratacso de RA DE ARARAQUARA (0000006084 nSo encontrade no
& - Orgio ARARAGUARA/FUNDACAD DE APOIQ |=mpardrios com EDUCACAQ-FACTE (0000006176) n3a encontrado na
AUDESE. Processo Seletivo -

Documentos de
Contratacdo de
Tempordrios sem
Processo Seletivo

Pesquisa de
Documentos de
Admissdo

Na pagina “Manter Documento de Prestagdo”, utilize o bloco “Pesquisar’ para
localizar o documento a ser excluido. Neste caso, estamos pesquisando um documento de
Admissao de Efetivos:
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# » Manter Documento de Prestacio

Ident.Doc.:

Tipo do Documenta: Admissdo de Efetivas
Municipia:

Entidade:

Ano Exercicio:

Periodao:

Status:

Data Recepcdo:

Argquivos:
Novo
Pesquisar Agbes Municipio Nome Entidade Ident.Doc S
P B Exercicic

Ano Exercicio Utilize & pesquisa 20 lado parz visualizar o contaido

Pericdo (1de1) 5w

Selecione... - L] »
Municipio

Seledione... -

Entidade

Localize o documento que sera excluido e anote o namero de “ldent. Doc.”.
Importante destacar que este procedimento é apenas para exclusao de “Documento armazenado”:
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fi » Manter Documento de Prestacio
Ident.Doc.: 3396864 |
Tipe do Documento: Admissde de Efetivos
Entidade: _
Ano Exercicio: 2023
Periodo:
Status: Documento armazenado
Data Recepcdo: 04082025 15:31:49
Arguivos: -
Navo Excluir Imprimir
Pesquisar Nome Entidade Ident.Doc. Ry Pericdo Status e
Exercicio Recepgao
B s | w2 | 3Quimewe | Doemeo | 00
Period
) || D es | | omien | S, | 20
Municipio 5 g
_ T L S
Entidads
L -

Apds anotar o numero de identificacdo do documento que sera excluido, a Solicitacao
de exclusao de documento podera ser realizada.

Para iniciar a solicitagao, acesse o Menu “Prestacdes, Consultas e Solicitagdes” e
selecione a opgao “Solicitagées de Alteragao/ou Excluséo” (1):

] I c E S P Pendéncia de Leitura Selecionar Contexto Contexto

do Estada de Sio Paule

Aquisicdo = |Prestacies, Consultas e Solicitages =

Declaracdo Negativa

# » Home Solicitagdes de

|| Alteracdo e/ou
Exclusdo

Entregas Pendentes

Foram encontrados 114 erros nl Situacdo de Entrega » |—

1 - Orgdo AGUAS DE SAOQ PEDRO/|
encontrado no AUDESP.

2 - Orgdo ARARAQUARA/CONECTARTEDNSUREIIPNATIONEEVACINAS DAS CIDADES BRASIL
no AUDESE

Relatérios , |ASS. SOCIAL DO MUN. AGUAS
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Na proxima tela, clique em “Novo” (2), para iniciar a o preenchimento da solicitacao:

m Tribunal de Contas T waae 2 ol ATDEST
3 4 do Exlado de Sao Payl

Aquisicdo * Prestaces, Consultas e Solicitacies ~

i » Prestacoes, Consultas e Solicitacies » Solicitactes de Alteracdo e/ou Exclusdo

Identificacdo da Solicitacdo
Municipio:
Entidade:

Tipo do Cadastro/Documento:

Justificativa:

Autorizagdo:
Solicitado Por:
Data da Solicitacdo:
Situacdo:

Motivo da Rejeigdo:

Aprovado Por:

Data da Aprovacdo:

Periodo de Vigéncia: Inicio: Fim:
tove h
~ . L. - : Tipo do

Pesquisa Municipio Codigo Entidade Nome Entidade e amm— ]|
Municipio: MN&o ha resultados para o critério de pesquisa.

Selecione... -

(1de1) 15w
Entidade: { D »

No primeiro bloco “ldentificagao da Solicitacdo” selecione o Municipio e a Entidade e
informe o “Tipo do cadastro/Documento” (3) que sera excluido:

e Documento de Concurso Publico Efetivo;

e Documento de Concurso Publico Temporario;

e Documento de Processo Seletivo Simplificado,

¢ Documento de Lista de Classificagao;

e Documento de Convocacao;

¢ Documento de Prazo de Prorrogagéo;

o Documento de Admissao de Efetivos;

o Documento de Contratagdo de Temporarios com Processo Seletivo;

e Documento de Contratagdo de Temporarios sem Processo Seletivo;

e Documento de Aposentadoria;

¢ Documento de Apostila Retificatéria de Aposentadoria;

e Documento de Complemento de Proventos de Aposentadoria;

e Documento de Apostila Retificatoria de Complemento de Proventos de Aposentadoria;
¢ Documento de Reforma/Transferéncia para Reserva;

¢ Documento de Apostila Retificatoria de Reforma/Transferéncia para Reserva;
¢ Documento de Pensao;

10
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o Documento de Apostila Retificatoria de Pensao;
e Documento de Complemento de Proventos de Pensao; ou
o Documento de Apostila Retificatoria de Complemento de Proventos de Penséo.

Em seguida, informe a Justificativa (4) para a solicitagdo de exclusao:

Identificacdo da Solicitacio

Municipio:

Tipo do Cadastro/Documento:

[Sele-ciﬂne... -

.I

Justificativa: Saleciona...
Cadastro de Atos Mormativos
Cadastro de Cargos - Alteracdo (Reforma Administrativa)
Cadastro de Cargos - Correcdo ou Exclusido
Autorizacdo: 1 . F
Cadastro de Funcdes
Solicitado Por: Cadastro de Agente Publico
Cadastro de Lotacdo Agente Publico
Data da Solicitagso: Drocumento de Concurse Publico Efetive
. - Documento de Concurse Publico Tempaorario
Situacao: L4
T ——————

Em “ Modificagdo Solicitada”, clique em “Novo Iltem” (5) para informar o documento
que sera excluido:

Modificacdo Solicitada
Tipo:

Concurso Publico Efetivo:

Novo Item

Identificacdo do Documento Tipo de Modificacdo

(1de1l) 3w

Como néao é possivel alterar os dados enviados nesses modulos, o Unico tipo de
modificagao disponivel sera “Exclusao de Documento”, entdo selecione essa opg¢ao e clique na lupa
(6) para buscar o documento que sera excluido:

11
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Modificacao Solicitada

Tipo: #® | Exclusio de Documento

Admiss3c de Efetives:

Gravar Cancelar

Identificacdo do Documento Tipe de Modificacda

{1de1) 5 W

Na proxima janela, preencha com o niumero da “ldentificacdo do Documento” (7) que
sera excluido e clique em “Pesquisar” (8):

Buscar registro X

Identificagdo do Documento: 3308570

Pesguisar

& Identificacdo do Documento

3398579

1 (1de1) 5 ow

Para adicionar o documento, selecione o numero de identificagdo do documento (9)
que o sistema retornou e o botao “Selecionar” (10) sera habilitado. Clique em “Selecionar” para
prosseguir:

Buscar registro _ : _ x [
Identificagdo do Documento: 3308570 [
Pesguisar
Jus 1
o2 Identificac@o do Documento
E . 3398373
1 (1 de 1) 5w
=
9 Selecionar

12
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O documento foi registrado para exclusao. Pode-se informar mais de um documento
do mesmo tipo para exclusdo ou “Imprimir” a solicitagéo:

Modificacao Solicitada
Tipo:

Admissdc de Efetivos:

Movo Ttem Imprimir
Identificacde do Documento Tipo de Modificagao
3338579 Exclusdc de Documento
1 {1de1) 5 w

Ao clicar no documento adicionado, sado habilitadas as opgdes “Alterar ltem” e “Excluir
Iltem”, que permitem corrigir o documento informado para exclusio:

Modificacdo Solicitada
Tipo:

Admiss3o de Efetivos:

Movo Ttem Alterar Tkem Excluir Ttem Imiprimir
Identificacdo do Documento Tipa de Modificacdo
3353579 Exclusdo de Documants
1 {1de1) 5 w

Se a solicitagao estiver correta, clique em “Gravar” (11) para salvar a solicitagao.

13
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Modificacdo Solicitada
Tipo:
Admissdo de Efetivos:

Movo Item Alterar Ttem Excluir Ttem Imprimir
Identificacdo do Documento Tipe de Modificacdo
3353579 Exclusio de Documanto
1 {1 de 1) 5w

Autorizacdo:
Solicitado Por:
Data da Solicitag3o:
Situacao:
Motivo da Rejeicdo:
Aprovado Paor:
Data da Aprovacdo:
Pericdo de Vigéncia: Inicia: Fim:

Gravar Cancelar

Apoés gravar a solicitagdo aparecera a mensagem “Autorizagdo gravada com
sucesso” (12) na parte superior da tela. No entanto, observe que a solicitacao de exclusao ainda
nao foi concluida.

14
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w TTTOUNTET O O T T —————
do Eslado de Sdc Pauky

Aquisicdo *  Prestacdes, Consultas e Solicitagfas =

fi » Prestacies, Consultas e Solicitacges ¢ Solicitagdes de Alteracdo e/ow Exclusdo

Identificacdo da Solicitacdo

Tipo do Cadastro/Documento:

Justificativa:

Modificagao Solicitada
Tipo:

Admizsdo da Efetivos:

Imprimir

Identificacio do Documento Tipo de Modificacdo

3398579 Exclusdo de Documento

Para concluir a solicitagao de exclusdo, na mesma tela de “Solicitagdes de Alteragao
e/ou Exclusao”, pesquise pela data da solicitagao ou tipo de documento e observe que estara com
a situacao “Solicitagdo de aprovagao nao enviada’.

Se houver erro na solicitagéo é possivel “Alterar’ ou “Excluir’ antes de prosseguir,
mas se deseja concluir a solicitagao clique em “Solicitar aprovagao”:

15
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Autorizacdo:
Solicitado Por:
Data da Solicitagdo:
Situacao:

Mativo da Rejeicdo:

Aprovado Por:
Data da Aprovagdo:

Pericdo de Vigéncia:

Pesquisa

I‘\-'Iunicl'iiﬂ:
-

i EH
-

MNowvo

Inicia: Fim:
Excluir Alterar Imprimir Saolicitar Aprovacdo
Data da Criagic Inicia d_cl Per_lcldn de Fim dt.} 'F:‘en?do de Situacio
Vigéncia \igéncia
an Solicitagiio da
06/02/2026 Aprovagio Nio Enviada
4 .

Ao solicitar aprovacgao, aparecera uma mensagem de confirmagao. Para voltar a tela
anterior clique em “Nao” ou para confirmar clique em “Sim”:

Autorizacdo:
Solicitado Por:
Data da Solicitagdo:
Situacdo:

Mativo da Rejeicdo:

Aprovado Por:
Data da Aprovacdo:

Pericdo de Vigéncia:

Pesquisa
Municipio:

Entidade:

_ -

Confirmar x

B Deseja enviar solicitacdo de modificacdo em cadastro para aprovacdo?

" Sim *® Mo

Excluir Alterar Imprimir Solicitar Aprovacdo
— Inicic do Periodo de Fim do Pericdo de - -
Data da Criacdo s P — Situacao
- Vigéncia Vigéncia -

Solicitagio da
Aprovacio Nio Enviada

-]
]
[=]
2]
)
[=]
()
o

16
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Ao clicar em “Sim”, aparecera na parte superior a mensagem “Solicitagao de
modificagcdo em cadastro enviada para aprovagao” (14) e a solicitacao ficara com a situagéo
“Aprovada”’ (15), pois a aprovacao é feita automaticamente pelo sistema.

i » Prestacdes, Consultas e Solicitacdes ¢ Solicitacdes de Alteracio & /ou Exclusio

Identificagao da Solicitagio

Autorizacdo:
Salicitado Por:
Data da Solicitacdo:
Situacdo:

Mative da Rejeigdo:

Aprovade Por:
Data da Aprovacdo:

Pericdo de Vigéncia:

Inicio: 06/02/2026 Fim: 13/02/2026
MNowvo Imprimir
Pesquisa Data da Criacio Inicio d.-u Per_l'ndn de Fim d[? 'Plerl'?do de Situacio
Vigencia Vigencia
Municipio:
_ @ | osrz/2026 06/02/2026 13/02/2026 Aprovada
Entidade:
I -
4 N I

Com a Solicitacdo de Exclusao aprovada, é necessario excluir o documento

indicado na solicitacao.

Acesse o0 menu “Aquisi¢cao” (16) e selecione o tipo de documento indicado na
solicitacdo de exclusao. No exemplo foi utilizado o “documento de Admissao de Efetivos”:

17
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Tribunal de Contas

du Esladn de B4c Paue
ultas & Solicitagdies «

fi ¢ Prestacoes, Consultas e % de Alteracio e/ou Exclusio

1 Quadro Pessoal ]

I Quadro Funcional ] I

- 1 Processo de Selecio B
. .. Reforma »
Identificacao da Solicitaca -
Aposentadoriz ]
Municipia: f
Admissdo " || Documentos de
Entidade: . Admissdo de Efetivos
Pensdo 3 |
Tipo do Cadastro/Documento: T Documentos de |
| Contratacio de
Justificativa: | Temporarios com

| Processo Seletivo

Documentos de

Contratacdo de
Modificacdo Solicitada — Temporarios sem I

Processo Seletiva

Tipa: :| |
Pesquisa de

AdmissSo de Efetivos: Documentos de
Admiss3o

Na pagina “Manter documento de prestacdo” do tipo de documento selecionado,

utilize o bloco “Pesquisar” para localizar novamente o documento que sera excluido:

- Ana
Pesquisar d Entidad c
q Apdes Munécipio Nome Entidade Ident.Doc. Exerdico
Ana Exercici Utilize a pesquisa 30 lado para visualizar o contedda.
Feriaca (ldel) 5
Selecione. - | | 4 O E
Municipia

Pesquisar Limipar

Ao localizar o documento desejado, observe que o botdo “Excluir” estara habilitado.

Para efetivar a exclusdo do documento, clique em “Excluir”:

18
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Ident.Doc.:

Tipo do Documento:
Municipio:

Entidade:

Ano Exercicio:
Periodo:

Status:

Data Recepcio:

Arquivos:

Pesquisar

Ano Exercicio

Periodo

#i » Manter Documento de Prestacdo

3398579

Admissdo de Efetivos
2024

Documento armazenado

18/06/2024 14:08:52

Noveo Excluir Imprimir
Nome Entidade Ident.Doc. An? : Periodo Status Data"
Exercicio Recepgao

Docurmanto 18/06/2024
B e | o | owemen | DTNl

Antes de finalizar a operacéo, aparecera a seguinte mensagem de confirmagao. Para
voltar a tela anterior clique em “Nao” ou para confirmar a exclusdo do documento clique em “Sim”:

Ident.Doc.:

Tipo do Documento:
Municipio:
Entidade:

Ano Exercicio:
Periodo:

Status:

Data Recepcdo:

Arguivos:

fi » Manter Documento de Prestacio

3398575

Admiss3o de Efetivos

B Confirmar Operagao x
»~ Deseja realmente excluir o Documenta?
Documento ar o« Sim % N3o

18/06/2024 14:

Move Excluir Imprimir
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M, TCESP  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Tribunal de Contas AUDESP - Divisao de Auditoria Eletronica

do Estado de S&o Paulo

Ao confirmar a exclusdo do documento, aparecera a mensagem de confirmag¢ao na
parte superior da tela “Documento excluido com sucesso!”. A Exclusdo do documento foi
finalizada e sera possivel reenviar o documento corrigido.

", Tribunal de Contas VAT | AUDESH

du Eslado de B4 Paue
Aquisicdo * Prestagies, Consultas e Solicitagies *

i » Manter Documento de Prestacio

Observagao: Caso seja selecionado um documento com numero de identificagdo divergente do
informado na solicitagdo de exclusdo, a exclusdo nao sera permitida e a mensagem “Apenas
documentos com estado aberto ou com solicitagdao de exclusao aprovada podem ser excluidos”
sera exibida:

fi » Manter Documento de Prestacdo

Ident.Doc.: 3356854

Tipo do Documento: Admissdo de Efetivos

Blypicicis.
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M, TCESP  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Tribunal de Contas AUDESP - Divisao de Auditoria Eletronica

do Estado de S&o Paulo

Corregao de documento com status de “Documento rejeitado”

Quando o documento é enviado, mas contém inconsisténcias que impedem que o
documento seja validado e armazenado, este ficara com o status de “Documento rejeitado”, e
podera ser reaberto para correcao, por meio da opg¢ao “Reabrir Documento”, conforme exemplo a
seqguir:

fi » Manter Documento de Prestacido

Ident, Doc.: 3419351
Tipo do Documento: Concurso Plblico Efetivo

Municipio:

2025

Ano Exercicio:

Periodo:
Status: Documento rejeitado |
Data Recepcdo: 11/02/2026 14:54:23
Arguivos: "
MNavo Excluir Imprimir
Pesquisar Agdes Municipic Nome Entidade Ident.Doc GIZ
P ) 8 Exercicio

Ano Exsrcicio .
RO 20 e
Pericdo

Caso tente reabrir um documento rejeitado e apareca a mensagem “Nao é possivel
realizar a operagao por pendéncia de leitura da entidade.”, é preciso confirmar a leitura do
Relatério de Inconsisténcia:

fi » Manter Documento de Prestacao

Ident.Doc.: 3419351

Tipo do Documento: Concurso Pdblico Efetivo
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&e/z Tribunal de Contas AUDESP - Divisao de Auditoria Eletrénica

do Estado de S&o Paulo

Para acessar os Relatdrios de Inconsisténcia pendentes de leitura, clique no botao
‘Pendéncia de Leitura” na parte superior da tela. Na proxima pagina “Confirmar Leitura do
Documento” clique no botdo “Visualizar’ para fazer o download do Relatério de Inconsisténcia e,
depois de ler o documento, clique em “Confirmar”.

g 3419351_RELATORIO DE

Contesxto T
T INCOMNSISTENCIA (1).pdf
PR | I . m-p
136 KB » Concluido

GTCESP  (memvin

Tribunal de Contas

Agquisicio =  Prestacfes, ConsuNgs e Solicitacies -

i+ Confirmar Leitura de Documento

Documento Data Geragdo Visualizgr
RELATORIO DE II'\CONSISTEI’\C].-‘-..pcf 12/02/2026 - 09:08:01
RELATORIO DE INCONSISTENCIA. pdf 11/02/2026 ~ 14:54:38 Confirmar
RELATORIO DE II'\.CONSISTEI’\.C]A.pcf 11,/02/2026 - 14:09:19
RELATORIO DE II'\COI"JSISTE“I’\C]F‘..pcf 10/02/2026 - 10:46:02
RELATORIO DE II'\COI"JSISTEI’\C]F‘..pcf 09/02/2026 - 17:10:34

1| 2(3] 4 36| 7/ 89|10 || B (1 de 74) 5 w

Apods confirmar a leitura do Relatério de Inconsisténcia, a seguinte mensagem
aparecera na parte superior da tela “Documento Pendente de Leitura confirmado com
sucesso!”:

R e B

AquisicBo »  PrestacBes, Consultas e Solicitacfes -

fi » Confirmar Leitura de Documento

Documenta Data Geragdo Visualizar Confirmar

Com o Relatério de Inconsisténcia, verifique o que precisa ser corrigido e se sera
necessario corrigir algo em outro modulo antes de corrigir o documento.

Exemplo de Relatério de Inconsisténcia:
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Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
AUDESP - Divisao de Auditoria Eletronica

Municipio
Entidade
Exercicio

Tipo de Documento

Tribunal de Contas de SP

2025

Concurso Publico Efetivo

Periodo 1

Data de recebimento 11/02/26 14:54

Relatério de Inconsisténcia

Data de criagio 11/02/2026 Identificador 3419351
Situagao Documento rejeitado
Lista de Erros
Namero Classificagao de Erro Descrigao de erro Contetdo da Tag de Erro
de Erro
131304846 IMPEDITIVO Ja existe uma Lista de Classificagio para cargo ou Ndmero do concurse: 1 - Ano do Concurse: 001 -
fungae indicado. Entidade Prevista: 2.025 - Entidade Responsavel: 1 -
Cargo/Fungao: 162
131304847 IMPEDITIVO O responsavel pela homolegagao do concurso/processo Ndmero do cencurse: 1 - Ano do Concurse: 001 -
deve estar previamente cadastrado como agente Entidade Prevista: 2.025 - Entidade Responsavel: 1 -
plblico da entidade responsavel pelo Cargo/Fungao: 2
concurso/processo.

Para reabrir o documento rejeitado, acesse novamente o documento desejado no
menu “Aquisicdo” e utilize o bloco “Pesquisar’ para localizar o documento com o status de
“‘Documento rejeitado” e clique no botao “Reabrir documento”:

Ident.Doc.:

Tipo do Documento:

fi » Manter Documento de Prestacio

3415331

Concurso Pablico Efetivo

Municipio: _
Entidade: —
Ano Exerciciol 2025

Periodao:

Status: Documento rejeitado |

Arguivos:

Pesquisar

Pericdo

L R

Data Recepcdo:

Ano Exercicio

11/02/2026 14:34:23

Mowo

Excluir Imprimir

. Ang
Nome Entidade Ident.Doc. Exarcicio
3415351 2023 Paric
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S TCESP  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
x Tribunal de Contas AUDESP - Divisao de Auditoria Eletronica

Uma janela de confirmagao aparecera. Para voltar clique em “Nao” ou para confirmar
a reabertura do documento clique em “Sim”:

! ¥ -|an!er !DCUI‘I'IEI'I!CI‘ !E !re!!a;ﬂr

Ano Exercicio:

Ident.Doc, 3419351
Tipo do Documento Concurso Pablico Efetiva
e

St

i oCuments rejei

Datz Recepcdo 11/02/2026 14:54:23

Confirmar Operacdo »®

~ Confirma a reabertura do documents selecicnado?

» Sim x N3o

Depois da confirmagédo, na parte superior da pagina aparecera a mensagem

‘“Documento reaberto com sucesso.” e o status do documento passara a ser “Documento
aberto”.

Para exibir os dados informados e fazer as alteragbes necessarias, clique em “Exibir
Conteudo do Documento”:
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do Estado de S&o Paulo

fi » Manter Documento de Prestacio

Ident.Doc.: 3419351
Tipo do Documento: Concurso Publico Efetive
Municipio: —
Ano Exercicio: 2025
Periodo:
Status: Documento aberto
Data Recepcao: 11022026 14:34:23
Argquivos: =
Navo Excluir Imprimir

Ano
Exercicio

Ano Exsrcicio .
el 0000 e

Dl

Pesquisar Municipic Mome Entidade Ident.Dac.

Abrira a pagina em branco, sendo necessario clicar no botao “Pesquisar” no final da
pagina para exibir os dados informados anteriormente.
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TCESP  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Tribunal de Contas AUDESP - Divisao de Auditoria Eletronica

do Estado de S&o Paulo

@

3 audesp-piloto.tce.sp.gov.br/atos- pessoal-web/paginas/aquisicao/processoSelecao/concursoefetivo/concursoPublicoEfetivoxhtmi?docume... &

Arguive do Edital:

Anexar Edital

Anexar Edital: MNenhum arquive escolhido
Novo ‘Concluir Documenta
Pesquisar Miimero do Ano do Lz lezs théziamEs Fator Prazo de I
Especiais p/ Especiais p/ Arredondamento =

Concurso Concurso Deficiant Afrod dent caleul Validade F

Mimero do Concurse cientas ascendentas para Céleula
Utilize a pasquisa 2o lado para visualizar o contaddoe.
Ano do Concurso
(1de 1) 5 W

Entidade Prevista 5] »

Selecione... -

Cddigo do Cargo
Mome do Cargo

CPF

Mome do Classificada

Tipo Grupa Especial

Selecione... -

Prazo de Prorrogacdo

Sim N3o

Pesguisar par

Serao exibidos os dados informados, entdo revise o documento informado e efetue
as correcbes necessarias por meio das opgdes “Alterar’ e/ou “Excluir’ antes de “Concluir
Documento” e reenviar ao Tribunal para nova analise.
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5 Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

¥

Prazos:

Prazo de Validade:

PravizSo de Prorrogacdo

Prazo Previsto de Prorrogacio:

Edital:

Houve Publicacdo?

Data da Publicacda:

Meio de Publicacdo:

Arguive do Edital:

Anexar Edital

Anexar Edital:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
AUDESP - Divisao de Auditoria Eletronica

Anol(s): Mas(es): Dials):
Anois): Mas(es): Dials):
11/03/2025

Download | 0D12025.zip

Menhum arquive escolhido

MNowvo Alterar

Pesquisar
Mimero do Concurso

Ano do Concurse

Entidzde Prevista

Selecione... -

Cadige do Cargo

Excluir Imprimir Concluir Documento
Mimero do Ano do whik _\-’?gas 83 .Vggas
Concurso Concurso Especiais p/ Especiais p/
Deficientes Afrodescendentes
201 2023 2.03 .0
1 (1de1) 5 W

4

e Prazo de
Arredondamento =
c Validads
para Calculo
»= 035
arredondar para 2 Analz)
1
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