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Apresentacao

O Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, na constante busca pelo aperfeicoamento a realizacdo do controle

externo, apresenta mais um Sistema de captura de dados junto aos 6rgaos jurisdicionados.
Trata-se da Fase IV do Sistema AUDESP — Licitagdes e Contratos, que contempla os seguintes Mdédulos:

e Licitacao;

e Ajuste (Sub-médulo “Empenho)’;
e Exigéncia de Obras

e Execucdo do Ajuste

e Termo Aditivo

e Documento Fiscal

e Pagamentos

Neste médulo, trataremos dos dados que deverdo ser prestados pelos drgdos jurisdicionados ao Tribunal relativo

as Liquidagdes e Pagamentos, seja por contrato, emissdo de nota de empenho ou ainda documento similar.

Caso exista alguma duvida em relagdo ao cronograma de entrega de documentos na prestagao de contas,

sugerimos consultar o Manual de Licitagdes, em sua parte inicial, onde tais prazos foram detalhados.

' 0 sub-médulo Empenho sera utilizado apenas para cadastrar outras Notas de Empenhos para um mesmo contrato.
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Informacoes Gerais

Acesso ao Sistema

Acesse a pagina institucional deste Tribunal na internet: (http://www4.tce.sp.gov.br), em seguida clique em

“LOGIN” para abrir a tela do Portal de Sistemas.

-

°° s http:/ fwwwd tce.sp.govibr Pr0 STnbuna\de(ontasdoEstaw. i W I
PAGNAINCIAL |  FALECONOSCO |  LOGN / oo@@ ; .

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

=

—u

PAGINAINICIAL  INSTITUCIONAL ~ ESCOLAPAULISTADECONTAS ~ JURISDICIONADO  TRANSPARENCIA  SERVIDOR

Adicione seu e mail e senha para acessar nosso Portal de Sistemas, cligue em “Entrar”.

Portal de Sistemas

informe o seu email e senha

Email:

Senha:

E: e & melhor visuslizade corm:

-
@

Por razées de seguranga, por Faver deslogus « Feche o sew navegador quando terminar de acessar os servigos Que Precisam de sutenticagio!
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Logo ap6s, clique no icone Audesp — Licitagdes e Contratos:

AUDESP AUDESP AUDESP AUDESP

e st o e e o sy Ao e oA A e

Contabild: mento Lichtagoes e Contratos Licitagbes e Contratos Atos de Pessoal Licitagdes e Contratos
eCe

Audesp 4 Documentos

Audesp - Licitagdes e
enviados pelo Coletor

Contratos

| 2 ITCESP.+
y “Sistema de
I | Acompanhamento

e Notificagdes

Audesp

AUDESP 4 (Piloto) Audesp - Atos de Pessoal

Questionario de Controle Questionario sobre

Imagens de Satélite e Transporte Chamados Pesquisas do TCESP Push

Atencao: Recomendamos que utilize os navegadores Mozilla FireFox ou Google Chrome, para acesso ao

sistema.

Como incluir um novo Documento Fiscal

Registramos que as informagdes relativas ao Documento Fiscal e ao Pagamento s6 sdo prestadas apds a
execugdo. Caso receba a mensagem abaixo, entre no mddulo de execugdo para prestar as informagdes
necessarias.

Numero Medicdo: ~ Nao existe nimero de medicdo
cadastrado.

No menu do Sistema Audesp chamado Licitagdo, clique em “Prestacdo de Dados — Interagao Direta”:

% Tribunal de Contas AUDESP
M_ do Estado de Sdo Paulo bt m o sl

LICITA(;AO AJUDA | SAIR

Prestagio de Dados -

Interagao Direta
\ Clique aqui

Consultar Prestagéo de
Dados

Auditoria Eletrénica de Orgdos Publicos

Exibir erros ao tentar carregar entidades.

ATENGAO: Todos os campos deste médulo com asterisco (*) s3o de preenchimento obrigatério.

Se o usudrio souber cédigo do ajuste ao qual o Documento Fiscal se refere, sera & possivel localiza-lo na
pesquisa, onde devera selecionar o “Municipio”, “Entidade” e no “Tipo de pesquisa” escolha a opgdo
“Ajuste”. Insira o codigo do ajuste e clique em pesquisar.
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O ajuste buscado estara logo abaixo da pesquisa, juntamente com os botdes para inclusdo de Documento
Fiscal, Pagamento, Execucao, Termo Aditivo e Empenho. Clique no botdo para “Incluir Documento Fiscal”:

Pesquisa
Municipio: ™

Tipo de pesquisa:®

Ajustes

Cadigo da licitagdo:

Instrumento:

Pesquisa
Municipio: =

Tipo de pesquisa:™

Ajustes

Cadigo da licitagdo:

Instrumento:

Fechar

\/
Cddigo da licitacdo:

Campos obrigatérios na

pesquisa
[Selecione] - Entidade:* [Selecione] -
Ajuste -
& Codigo do ajuste: 0
[Selecicne] - . o, /
Insira o cédigo do
ajuste aqui . .
‘ Pesquisar || Nova Pesquisa
[Selecione] - Entidade:* [Selecione] -
Ajuste -
£ Cadigo do ajuste: L
[Selecione] -
Pesquisar || Nova Pesquisa
Cédigo do ajuste: Instrumento: Contrato
| Detalhes H Incluir Documento Fiscal || Incluir Pagamento H Incluir Execugdo H Incluir Termo Aditivo || Incluir Empenho

Clique aqui

Caso ndo saiba o cddigo do ajuste, é possivel buscar todos os ajustes para um municipio/entidade. Para isso
selecione seu “Municipio”, “Entidade” e no campo “Tipo de pesquisa” escolha a op¢do “Ajuste”.

Localize o ajuste de interesse na listagem gerada pela pesquisa e selecione a op¢do “Incluir Documento

Fiscal”:



Pesquisa

Municipio:=

Tipo de pesquisa:™
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[Selecione] - Entidade:*
4\ / . o)
Ajusie - < / Campos obrigatérios na
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ﬂ [Selecione] -

pesquisa
Ajustes
Cadigo da licitagdo: = Cadigo do ajuste: =
Instrumento: [Seleciene] -
| Pesquisar || Nova Pesquisa
Clique aqui /
o
Cadigo da licitagdo: Cadigo do ajuste: Instrumento: Nota de Empenho
| Detalhes || Incluir Documentao Fiscal || Incluir Pagamento | | Incluir Execucdo
- Clique aqui
Cadigo da licitagdo: Codigo do ajuste: Instrumento: Contrato
Detalhes || Incluir Documento Fiscal || Incluir Pagamento || Incluir Execucdo || Incluir Termo Aditivo | | Incluir Empenho

Aba - Documento Fiscal

Preencha as informacgGes referentes ao documento fiscal e dé um clique em “Adicionar”:
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Documento Fiscal

Numero Medigdo: = [Selecione] - N? empenho/documento  [Selecione] -
similar:™

N2 do documento fiscal = Origem do documento [Selecione] -

emitido pelo contratado:™ fiscal - Estado:™

Valor do documento 0,00 Data do documento Clique para escolher a d:

fiscal:= fiscal:™

| adidonar [€——  Clique aqui

Gravar e Concluir

Numero de medigdo: Selecione a medicdo a que o documento fiscal se refere. Nessa caixa de
selecdo serd possivel selecionar as medicdes cadastradas no mddulo “Execucbes do Ajuste”. Caso
ndo exista medicdao cadastrada ndo serd possivel inserir os dados do documento fiscal.

N° do empenho/documento similar: selecionar o nimero do documento cadastrado.

N° do documento fiscal emitido pelo contratado: informar o nimero do documento fiscal ou
outro que substitua o documento fiscal, como o recibo.

Origem do documento fiscal — Estado: selecione o Estado de origem.
Valor do documento fiscal: informe o valor que consta no documento fiscal.

Data do documento fiscal: informar a data em que foi emitido o documento fiscal.

ATENGAO: Para informar mais de um documento fiscal, siga 0 mesmo procedimento quantas vezes forem
necessarias, clicando-se no botdo “Adicionar”. Apds no botdo “Gravar e Concluir”. Feito isso, Serd exibida
uma janela de confirmacgao, informando que apds a conclusdo os dados inseridos os mesmos ndo poderao
ser alterados ou excluidos. Clique em “Sim” para encerrar a prestacdo de informagGes referente a esse
documento fiscal para encaminha-lo ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
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Documento Fiscal

Numero Medigdo: = [Selecione] - N? empenho/documento  [Selecione] -
similar:™
N2 do documento fiscal = Origem do documento [Selecione] -
emitido pelo contratado:™ fiscal - Estado:™
Valor do documento 0,00 Data do documento Clique para escolher a d:
fiscal:= fiscal:™
Adicionar

. Gravar e Concluir |% Cllque aqui

Confirmacdo

Apds Gravar e Concluir os dados inseridos ndo poder3o ser alterados ou excluidos. Deseja continuar?

Clique aqui ——> sim |[ nao |

ATENCAO: Caso haja a necessidade de corrigir erros apés o envio, utilize o Fale Conosco escolhendo o tépico
de ajuda “Fase IV — LicitagcBes/Contratos/Execugdo Contratual/Termos Aditivos”.

Como incluir um novo Pagamento

ATENGAO: O sistema n3o aceita um novo pagamento sem que exista documento fiscal e medigdo
cadastrados.

No menu do Sistema Audesp chamado Licitacdo, clique em “Prestacdo de Dados — Interagao Direta”:
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g

do Estado de Séo Paulo sk o smom e 4 540 ko

LICITAQKO AJUDA | SAIR ¥

Prestagdo de Dados -

Interagao Direta
\ Clique aqui

Consultar Prestagio de
Dados

Auditoria Eletrdnica de Orgaos Publicos

Exibir erros ao tentar carregar entidades.

ATENCAO: Todos os campos com asteriscos deste médulo sdo de preenchimento obrigatério.

Se o usudrio souber o cddigo do ajuste ao qual o pagamento se refere, serd é possivel localiza-lo na pesquisa,
selecionando o “Municipio”, “Entidade” e no “Tipo de pesquisa” escolha a opcao “Ajuste”. Insira o cddigo do
ajuste e clique em “Pesquisar”.

Campos obrigatérios na

pesquisa
Pesquisa
Municipio:™ [Selecione] - Entidade:* [Selecione] -
Tipo de pesquisa:™ Ajuste -
Ajustes
Cadigo da licitagdo: = Codigo do ajuste: =
Instrumenta: [Selecione] - . T /
Insira o cédigo do
ajuste aqui
[ Pesquisar H Nova Pesquisa J

O ajuste buscado estara logo abaixo da pesquisa, juntamente com os botdes para inclusdo de Documento
Fiscal, Pagamento, Execuc¢do, Termo Aditivo e Empenho. Clique no botdo para “Incluir Pagamento”:
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Pesquisa
Municipio: = [Selecione] - Entidade: ™ [Selecione] -
Tipo de pesquisa:™ Ajuste -

Ajustes

Cadigo da licitacdo: = Codigo do ajuste: =

Instrumento: [Selecione] -

Pesquisar || MNova Pesquisa
Fechar
v
Cddigo da licitagdo: Cddigo do ajuste: Instrumento: Contrato
Detalhes ‘ ‘ Incluir Documento Fiscal || Incluir Pagamento | ‘ Incluir Execucdo ‘ ‘ Incluir Termo Aditivo || Incluir Empenho

Clique aqui /

Caso ndo saiba o cddigo do ajuste, é possivel busca-lo selecionando o “Municipio”, “Entidade” e no campo
“Tipo de pesquisa” escolha a opgdo “Ajuste”. Localize o ajuste de interesse na listagem gerada pela pesquisa
e selecione a opgao “Incluir Pagamento”:

Pesquisa
Municipio:™ [Selecione] - Entidade:™ ﬂ [Selecione] -
ECEEEES T Ajuste M /campos obrigatdrios na
Ajustes pesquisa
Cadigo da licitagdo: = Cadigo do ajuste: =
Instrumento: [Selecione] -
|. Pesquisar || Nova Pesquisa .

Clique aqui /
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v
Cadigo da licitacdo: Cadigo do ajuste: Instrumento: Nota de Empenho
Detalhes || Incluir Documento Fiscal || Incluir Pagamento | | Incluir Execugdo
Clique aqui
v
Cadigo da licitacdo: Cadigo do ajuste: / Instrumento: Contrato
Detalhes || Incluir Documento Fiscal || Incluir Pagamento || Incluir Execugdo || Incluir Termo Aditivo | | Incluir Empenho

Aba - Pagamento

Preencha as informacGes referentes ao pagamento e clique em adicionar:

Pagamento
N2 Medicdo: = [Selecione] -
N2 Nota Fiscal:™ [Selecione] -
Data de Pagamento:™ Clique para escolher a d:
Valor do Pagamento Efetuado:™ 0,00
Foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdencirios?: = [Selecione] -

| adidonar [&——  Clique aqui

Gravar e Concluir

Numero de medigao: Selecione a medicdo a que o pagamento se refere. Nessa caixa de selegdo
serd possivel selecionar as medi¢Ges cadastradas no mdédulo “Execugdes do Ajuste”. Caso nao exista
medicdo cadastrada, ndo serd possivel inserir os dados do pagamento.
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N° da nota fiscal: Selecione a nota fiscal/documento similar a que o pagamento se refere. Nessa
caixa de selecdo serd possivel selecionar as notas fiscais/documentos similares cadastrados no
maddulo “Documento Fiscal”. Caso nao exista documento fiscal cadastrado ndo serd possivel inserir os
dados do pagamento.

Data do pagamento: informar a data em que foi pago o documento fiscal.

Valor do pagamento: informe o valor pago referente ao documento fiscal.

Foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdenciarios? informar “sim” ou “n3do”.
No momento do preenchimento, mesmo que ndo tenham sido recolhidos todos os encargos, mas ha
a intencao de recolhé-lo, podera informar “sim”.

ATENCAO: Para adicionar mais de um pagamento, o0 mesmo procedimento quantas vezes forem necessarias,
clicando-se no botdo “Adicionar”. Apds no botdo “Gravar e Concluir” onde sera exibida uma janela de
confirmacdo, informando que apds a conclusdo os dados inseridos ndo poderdo ser alterados ou excluidos.
Caso haja a necessidade de corrigir erros apds o envio, utilize o Fale Conosco escolhendo o tépico de ajuda
“Fase IV — Licitagbes/Contratos/Execucdo Contratual/Termos Aditivos”.

Clique em “Sim” para encerrar a presta¢do de informagdes referente a esse pagamento e encaminhar ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Pagamento
N2 Medigdo: = [Selecione] -
N2 Nota Fiscal:® [Selecione] -
Data de Pagamento:™ Clique para escolher a d.
Valor do Pagamento Efetuado:™ 0,00
Foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdencidrios?: = [Selecione] -
: Adicionar

: Gravar e Concluir I,( Cllque aqui
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Confirmacdo

Apds Gravar e Concluir os dados inseridos ndo poder3o ser alterados ou excluidos. Deseja continuar?

Clique aqui +—>| sim H Nao |
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