do Estado de Sdo Paulo

ATO GP N° 06/2025

Dispbée sobre a Comissdo de Avaliagdo de

Documentos e Acesso — CADA.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO,
CONSELHEIRO ANTONIO ROQUE CITADINI, no uso de suas atribuicbes legais e

regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a integridade, seguranca, preservagao e
eficiéncia na gestdo e no acesso aos documentos arquivisticos do Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo; e

CONSIDERANDO a necessidade de organizar instancia técnica especializada que atue na
elaboragdo, avaliagdo e no acompanhamento das politicas institucionais de gestéao
documental e de acesso a informagdo, em conformidade com a legislagdo arquivistica

vigente, sob orientagdo do Arquivo Publico do Estado,
RESOLVE:

Artigo 1° - A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA, vinculada ao
Gabinete da Presidéncia, € instancia colegiada multidisciplinar, de carater permanente,
responsavel por elaborar, avaliar e acompanhar as politicas de gestdo documental e de
acesso a informacgao, com a finalidade de garantir a protecéo e a destinagdo adequada dos

documentos arquivisticos do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
Artigo 2° - A CADA sera composta pelos seguintes membros e respectivos suplentes:

| - 1 (um) representante do Gabinete da Presidéncia — GP, designado dentre os servidores

da Diretoria de Expediente da Presidéncia — DEP;

Il - 1 (um) representante da Secretaria-Diretoria Geral — SDG;

lIl - 1 (um) representante do Departamento Geral de Administragédo — DGA;

IV - 1 (um) representante do Departamento de Tecnologia da Informagéo — DTI;
V - 1 (um) representante da Diretoria de Gerenciamento de Processos — DPROC;

VI - o Encarregado de Dados do TCESP.
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§ 1° - A coordenacéo da comissao cabera ao servidor indicado no inciso | deste artigo.

§ 2° - As deliberagbes da CADA serdo tomadas pelo voto da maioria simples de seus
membros e serdo lavradas em ata, prevalecendo o voto do coordenador, em caso de

empate.
Artigo 3° - S0 atribuigbes da CADA:
| - quanto a politica de gestdo documental:

a) estabelecer interlocugdo com o Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, de modo a
disseminar as normas e os procedimentos técnicos arquivisticos no ambito do TCESP,

solicitando orientacdo sempre que necessario;

b) elaborar proposta de politica de gestdo documental, bem como de plano de
classificagao e de tabela de temporalidade de documentos relativos as atividades-meio e
fim do TCESP, planejando sua revisao periodica, em conformidade com as orientagdes do

Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo;

c) orientar sobre a implementacao da politica de gestdo documental e efetiva aplicagcao
de planos de classificagcao e de tabelas de temporalidade de documentos, inclusive em

relagdo aos documentos digitais;

d) coordenar, prestar orientacao técnica e realizar a analise, aprovacao e ratificacao da

eliminagado de documentos em conformidade com as normas e diretrizes vigentes;

e) propor critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos destinados

a eliminacédo, nos termos da legislagao vigente.
Il - quanto a politica de acesso a informagéo:

a) orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informagdes do TCESP,

visando assegurar o amplo acesso e divulgacao;

b) elaborar proposta para atualizar os instrumentos que regulamentam o acesso a

informacao no ambito do TCESP;

c) manifestar-se sobre os prazos minimos de restricdo de acesso aos documentos,

dados ou informacdes pessoais;
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d) atuar como instancia consultiva do Presidente do TCESP, sempre que provocada,
sobre os recursos interpostos relativos as solicitagdes de acesso a documentos, dados e

informagdes n&o atendidas ou indeferidas.

lIl - encaminhar ao Presidente do TCESP relatérios periddicos sobre o andamento dos

trabalhos.

Paragrafo unico - Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes, a CADA podera
convocar servidores que possam contribuir com seus conhecimentos e experiéncias, bem
como propor a constituicdo de grupos de trabalho para desenvolver estudos técnicos e

revisar procedimentos, de forma a aprimorar a gestdo documental e o acesso a informacao.

Artigo 4° - A CADA podera submeter a Presidéncia proposta de consulta ao Gabinete
Técnico da Presidéncia — GTP com relagdo a definigdo de prazos de guarda e destinagao

dos documentos.

Artigo 5° - Este Ato entra em vigor na data da sua publicacéo.
Publique-se.

Sao Paulo, 25 de abril de 2025.

ANTONIO ROQUE CITADINI
PRESIDENTE



