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Tribunal de Contas

Presidente: Edgard Camargo Rodrigues
Av. Rangel Pestana, 315 — Centro — Fone: 3292-3266
INTERNET: www.tce.sp.gov.br

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a redacdo do artigo 1° da Resolugdo
02/2008 transferindo para a Cidade de Ituverava a sede criada
em S&o Joaquim da Barra.

Art. 2° - A alteracdo ora processada implicara na redistri-
buicéo das areas da fiscalizagao.

Art. 3° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua
publicagéo.

Séo Paulo, 24 de junho de 2009.

EDGARD CAMARGO RODRIGUES

Presidente

ANTONIO ROQUE CITADINI

EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO

FULVIO JULIAO BIAZZI

CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA

RENATO MARTINS COSTA

ROBSON MARINHO

RESOLUCAO N° 01/2009

TC-A-016759/026/98

Altera as disposicoes da Resolugdo n° 02/2008, relativa a
criacdo de Unidades Regionais do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo.

0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, com
fundamento no artigo 6° da Lei Complementar n° 709, de 14
de janeiro de 1993, combinado com artigo 246, do Regimento
Interno,

Considerando que a Resolugdo n° 02/2008 dispds sobre a
criagdo de quatro Unidades Regionais nas cidades de Itapeva,
Séo Joaquim da Barra, Guaratinguetd e Andradina;

Considerando a conveniéncia de redistribuicdo dos 6rgaos
jurisdicionados, de molde a concentrar semelhante niimero de
entidades em cada Unidade Regional,

COMUNICADO SDG N° 20/2009

A Ordem de Servico SDG n° 02/2009 modifica, atualiza e consolida

todos os procedimentos de instrugdo e tramite dos processos
sujeitos a fiscalizacdo deste Tribunal, reunindo em um unico
instrumento as orientacbes até entdo vigentes, dando-lhes nova

configuracdo e melhor ordenamento.

Dentre essas novas orientacgdes realce a proposta de distribuicdo
de processos que se encontra devidamente harmonizada com as regras
fixadas pela Ordem de Servico n°® 01/2009 da E. Presidéncia,
publicada no DOE de 10.06.2009, em especial quanto a distribuicdo
por prevencdo de substancial importédncia para apreciacdo dos
feitos.

As Diretorias de Fiscalizacdo e Unidades
rigorosa observancia as normas ora estabelecidas.

Regionais cumpre

SDG, 24 de junho de 2009.

Sérgio Ciquera Rossi
SECRETARIO-DIRETOR GERAL
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ORDEM DE SERVICO SDG N° 02/2009
TCA-21397/026/09

0 Secretario-Diretor Geral, usando de suas atribuicdes legais e com fundamento no disposto no artigo 13 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, combinado com o artigo 3° da Resolugdo n° 08, de 10 de dezembro de 2008 (TC-A-
40728/026/07), que aprovou as Instrucdes n° 1/2008 (Area Estadual) e n° 2/2008 (Area Municipal), considerando a necessidade de
orientar a fiscalizagdo quanto aos procedimentos a ser adotados em decorréncia dos regramentos vigentes e a busca de elementos
mais completos e eficazes que possibilitem, inclusive, oferecer subsidios a realizacao de fiscalizagdes operacionais e de desempenho
na aplicagdo eficiente de recursos publicos, resolve baixar a presente Ordem de Servico:

1 DA PROGRAMAGAO DAS FISCALIZAGCOES

1.1 Cabera a cada Diretoria de Fiscalizagdo (DF) e a cada Unidade Regional (UR), de acordo com a sua area de atuacdo, ela-
borar o planejamento dos trabalhos de fiscalizacdo, considerando as necessidades de recursos humanos, financeiros e fisicos, a
programacao anterior, o porte dos 6rgaos e a analise das prestagdes de contas, com observancia as seguintes etapas:

1.1.1 O Planejamento da Fiscalizacdo deve compreender prazos para preparacdo interna e fiscalizagdo “in loco”; previsao dos
gastos com didrias e transportes; prazo para elaboracdo de relatdrio e instrucdo dos processos correspondentes, observando-se,
para saida das contas anuais da DF ou UR, o prazo maximo de 60 dias, a contar da data do término do roteiro;

1.1.2 As DFs e URs deverdo elaborar, até 15/01 de cada exercicio, a programagéo anual das fiscalizacoes a ser realizadas no
exercicio, estipulando-se o més previsto, por meio da alimentacao do sistema Planejamento e Controle da Fiscalizacao (PFIS);

1.1.3 O roteiro mensal de fiscalizagdo devera ser elaborado até o dia 26 do més imediatamente anterior, alimentando-se o
sistema PFIS, a partir do estipulado na programacdo anual e no planejamento da fiscalizagao:

1.1.3.1 Nos casos de necessidade de maior prazo para a fiscalizacdo “in loco” ou atraso na finalizagdo do relatério respectivo, o
Diretor devera comunicar o fato ao respectivo Departamento de Supervisdo da Fiscalizacao (DSF), por meio de mensagem eletrdnica;

1.1.3.2 No caso de fiscalizagdes finalizadas nos tltimos meses do ano, o prazo limite de saida dos processos devera coincidir
com a data de encerramento das atividades anuais do Tribunal, visto que as programacdes devem ser integralmente cumpridas
antes do término do exercicio;

1.1.3.3 As DFs ou URs deverao, de imediato, lancar no sistema PFIS, cada etapa de trabalho concluida: fase da fiscalizagéo “in
loco”, conclusao do relatério de respectivo, resumo dos achados da fiscalizacdo, envio do processo ao Gabinete da DF ou UR e a
saida do processo correspondente;

1.1.3.4 Cada programacao de fiscalizagdo deve considerar as intercorréncias e adaptagdes em relacdo a anterior e deve ser
conjugada com as demais atividades desenvolvidas por outros setores deste Tribunal, que influenciem diretamente o calendario de
execucao.

2 DAS CONTAS DO GOVERNADOR

2.1 Da Abertura dos Processos e Recepcao das Prestacdes de Contas

2.1.1 Por ocasido do inicio dos procedimentos e das atividades de acompanhamento dos atos da gestdo governamental, apos a
distribuicdo do processo das contas anuais do Governador do Estado, a Diretoria de Contas do Governador (DCG) devera solicitar a
Diretoria de Expediente (DE) a autuagdo de 02 (dois) processos especificos (TC-A), com distribuigdo, observado o rodizio previsto no
Regimento Interno, ao Conselheiro Relator das contas anuais;

2.1.2 Os dois processos especificos tratardo dos seguintes aspectos:

2.1.2.1 Do acompanhamento da execugdo orcamentéria e financeira;

2.1.2.2 Do acompanhamento dos programas e acdes do Governo do Estado de Sao Paulo.

2.1.3 Caberd, ainda, a DE, receber e protocolar os oficios contendo os documentos descritos nos artigos 1°, 2°, 5° a0 9° e 12
das Instrugdes n° 1/2008 deste Tribunal, oriundos da Secretaria Estadual da Fazenda e da Procuradoria Geral do Estado;

2.1.4 Os oficios descritos no item anterior serdo registrados pela DE, no Sistema Integrado de Controle de Protocolo, com o
cddigo de interessado “99.999 — Contas do Governador” e enviados a DCG, em carater de absoluta urgéncia.

2.2 Dos Procedimentos de Acompanhamento, Fiscalizacdo e Elaboracao dos Relatérios

2.2.1 A DCG devera juntar ao processo de acompanhamento da execugdo orcamentaria e financeira (TC-A) os documentos pre-
vistos nos artigos 1°, 2° e 12 das Instrugdes n° 1/2008 deste Tribunal, procedendo & instrucdo trimestral, mediante relatério circuns-
tanciado, inclusive das fiscalizagGes realizadas no periodo, submetendo-o ao Conselheiro Relator com prévio transito pelo DSF-I;

2.2.2 Para fins de instrucdo do processo de acompanhamento dos programas e a¢des do Governo do Estado de Séo Paulo (TC-
A) e considerando a necessidade da interacéo entre a DCG, as DFs e URs, serdo adotados os seguintes procedimentos:

2.2.2.1 Cabera a DCG selecionar os programas e agdes governamentais a ser acompanhados e avaliados, incluindo a participa-
¢ao das DFs e URs;

2.2.2.2 As DFs e as URs, quando solicitadas, deverao adequar seus roteiros de fiscalizagdo, a fim de possibilitar a inspecdo dos
programas e agdes do Governo do Estado de Séo Paulo do préprio exercicio em curso, segundo expediente indicativo do que se
pretende examinar;

2.2.2.3 Os achados da fiscalizacao, no exame formal da documentagéo e na execugéo operacional, deveréo ser encaminhados
por meio de relatdrio circunstanciado a DCG, que avaliara os eventuais reflexos na instrucdo dos expedientes relativos a fiscaliza-
cdo dos programas e agdes governamentais e, posteriormente, no processo de acompanhamento e avaliagdo dos atos da gestdo
governamental;

2.2.2.4 Cabera as DFs e URs informarem a DCG, mediante relatério circunstanciado, as ocorréncias de falhas ou irregularidades
em programas e acdes do Governo do Estado de S&o Paulo, detectadas nas fiscalizacbes ordinarias das suas areas de atuagdo;

2.2.2.5 A DCG, quando necessario, podera solicitar documentos e demais elementos coletados pela ficalizagdo, seletivamente,
referentes aos programas e agdes governamentais auditados pelas DFs e URs.

2.3 Do Acompanhamento da Gestdo Fiscal das Contas do Governador

2.3.1 Para fins da analise da Gestao Fiscal, os documentos descritos nos artigos 5° a 8° das Instrugdes n° 1/2008 deste Tribunal
serao juntados pela DCG no “Acessorio 3 — Lei de Responsabilidade Fiscal”, que serd instruido e submetido ao Conselheiro Relator,
com prévio transito pelo DSF-I;

2.3.2 A documentacdo prevista no artigo 9° das Instrucdes n° 1/2008 deste Tribunal sera juntada e instruida pela DCG no
"Acessorio 2 — Aplicacdo no Ensino” que sera submetido ao Conselheiro Relator, com prévio transito pelo DSF-I;

2.3.3 A documentagdo prevista nos artigos 1° e 12 das Instrucées n° 1/2008 deste Tribunal, quando contiver dados provisérios,
ndo sera juntada pela DCG, tanto no processo de acompanhamento (TC-A) quanto no processo das contas anuais (TC), devendo ser
arquivada em pasta de papéis de trabalho para subsidiar a preparacao da analise das contas anuais do Governador do Estado;

2.3.4 A documentagdo prevista nos artigos 5° a 9° das Instrugdes n° 1/2008 deste Tribunal, quando tratar de dados provisorios
publicados pela Secretaria da Fazenda, sera juntada nos "Acessorios 2 — Aplicacdo no Ensino e 3 — Lei de Responsabilidade Fiscal”,
conforme o caso, devendo a DCG aguardar a publicacdo dos dados definitivos para a adequada instrucdo da matéria;

2.3.5 Os documentos recebidos nos termos do artigo 4° das Instrucdes n° 1/2008 deste Tribunal serdo protocolados pela DE e
destinados conforme determinagéo do Conselheiro Relator;

2.3.6 A DCG fara a juntada no processo das contas anuais dos documentos previstos nos artigos 3° e 13 das Instrucdes n°
1/2008 deste Tribunal e devera realizar eventuais diligéncias e auditagens, procedendo ao exame e instrucdo competentes e ela-
borando o respectivo relatério no prazo de 10 dias, a contar da data de entrada da prestacdo de contas nesta Corte. Em seguida,
submetera o processo ao DSF-I e encaminhara copia do relatério aos 6rgaos que deverdo se pronunciar em prosseguimento, bem
como a Procuradoria da Fazenda do Estado (PFE), ao Relator, aos Conselheiros e Presidente, nos termos dos artigos 181 e 182 do
Regimento Interno desta Casa;

2.3.7 As demonstracdes contabeis, o Relatdrio do Secretario da Fazenda e outras encadernagdes recebidas constituirdo Anexos
ao processo das contas anuais;

2.3.8 0 processo das contas anuais do Governador sera acompanhado do processo de acompanhamento trimestral (TC-A), dos
processos “Acessorio 2 — Aplicacao no Ensino” e “Acessorio 3 — Lei de Responsabilidade Fiscal”, bem como dos Expedientes que
subsidiaram os exames realizados.

3 DAS CONTAS ESTADUAIS

3.1 Da Abertura dos Processos

3.1.1 Compete a DE, no inicio de cada exercicio, em conformidade com o cadastro de 6rgéos existente no Sistema Integrado de
Controle de Protocolo, protocolar e autuar os processos das contas anuais para as Secretarias de Estado e correspondentes Unidades
Gestoras Executoras (UGEs), bem como para os demais 6rgdos estaduais (Autarquias; Fundacdes; Entidades de Previdéncia;
Entidades Fechadas de Previdéncia Privada; Sociedades de Economia Mista; Empresas Publicas; Consorcios Publicos; Assembleia
Legislativa; Tribunal de Contas; Poder Judiciario e Ministério Publico), pertencentes a drea de competéncia de cada DF ou UR;

3.1.2 Cabe, também, a DE, a autuagdo dos Acessorios as contas anuais dos 6rgaos estaduais, conforme disposto nas Instrugoes
vigentes deste Tribunal, nas seguintes conformidades:

3.1.2.1 Quanto ao processo Acessorio 1 — Ordem Cronoldgica, exceto UGEs:

ORGAO:

TC-00000/126/XX

ACESSORIO 1 — ORDEM CRONOLOGICA

RELATOR:

EXERCICIO:

3.1.2.2 Quanto ao processo Acessorio 3 — Lei de Responsabilidade Fiscal, exclusivamente para Assembleia Legislativa, Tribunal
de Contas, Tribunal de Justica e Ministério Publico:

ORGAO:

TC-00000/326/XX

ACESSORIO 3 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL

RELATOR:

EXERCICIO:

3.2 Das Prestacdes de Contas dos Orgéos Estaduais

3.2.1 Caberd a Secéo de Protocolo da Sede ou das URs receber dos respectivos jurisdicionados estaduais os documentos rela-
tivos as prestacbes de contas, exigiveis nos termos das Instrucdes vigentes deste Tribunal, encaminhando-os a fiscalizagéo para os
devidos fins;

3.2.2 Afiscalizagdo procedera a verificacdo da prestacao de contas e adotara os seguintes procedimentos:

3.2.2.1 Estando em ordem, a fiscalizacdo emitira o recibo definitivo para o jurisdicionado, no prazo maximo de 20 dias, conta-
dos da data final de entrega da prestacao de contas, de acordo com os modelos disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”;

3.2.2.2 Nos casos de auséncia total de prestacao de contas e de entregas parciais, a fiscalizacdo requisitara a complementacao
e/ou regularizacdo correspondente, a ser providenciadas pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias. Atendida a solicitacdo e
observada sua regularidade, devera ser emitido o recibo definitivo para o jurisdicionado; nos casos de desatendimento, a requisicao
sera juntada ao processo das contas anuais e o fato submetido, de imediato, ao conhecimento do Conselheiro Relator. Devera,
ainda, ser objeto de comentario no relatdrio.

3.3 Do Acompanhamento da Gestao Fiscal das Contas Publicas Estaduais

3.3.1 A Assembleia Legislativa, o Tribunal de Contas, o Tribunal de Justica e o Ministério Publico enviardo, em formato eletro-
nico, os demonstrativos e respectivas publicacdes das informacoes determinadas pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), nos
termos das Instrucdes vigentes deste Tribunal, que serdo registrados pela DE e encaminhados as DFs, conforme a area de atuacao;

3.3.2 Cabera a fiscalizacdo juntar ao "Acessorio-3 — Lei de Responsabilidade Fiscal” a documentacao enviada e, apds analise,
adotar os seguintes procedimentos:

3.3.2.1 Nas situacdes em que houver o cumprimento da LRF, a fiscalizacdo procedera a instrucdo dos autos, de acordo com os
modelos disponiveis na pagina dos DSFs, na “Intranet”, mantendo o referido acessério sob a sua guarda para o acompanhamento
das analises dos meses subsequentes e subsidio para a fiscalizacdo das contas anuais;
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3.3.2.2 Nas situacdes em que ndo houver o cumprimento das Instrucdes vigentes deste Tribunal e/ou a reconducao aos limites
e prazos definidos pela LRF, a fiscalizacdo devera submeter a matéria imediatamente ao conhecimento do Conselheiro Relator e
acompanhar as suas determinacdes.

3.4 Do Acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

3.4.1 Cabera a Segéo de Protocolo da Sede ou das URs receber as relagdes em meio eletrdnico, referidas nas Instrugdes vigen-
tes deste Tribunal, encaminhadas pelos 6rgaos estaduais mediante oficio, figurando como assunto “Ordem Cronoldgica — semestre/
ano”. Na oportunidade devera processar seu registro e envio a fiscalizacao, que procedera ao exame da forma e do contetdo das
relagdes por meio do médulo de andlise do sistema OCP, adotando os seguintes procedimentos:

3.4.1.1 As relacdes e os oficios encaminhados pelas UGEs, quando constatada a sua regularidade, servirdo de subsidio ao
exame das contas anuais, devendo ser arquivados em pasta de papéis de trabalho, acompanhados dos relatérios de critica emitidos
pelo sistema OCP;

a) nas UGEs, caso tenham sido protocolados, deveréo ser encaminhados ao Diretor, com proposta de arquivamento, mantendo-
se cOpias reprograficas na Secao.

3.4.1.2 No tocante as relagdes encaminhadas pelos outros 6rgaos estaduais, quando constatada a sua regularidade:

a) o oficio de encaminhamento devera ser juntado pela DF ou UR, no “Acessério — 1 — Ordem Cronolégica”;

b) As relacdes encaminhadas servirdo de subsidio ao exame das contas anuais, devendo ser arquivadas em pasta de papéis de
trabalho, acompanhadas dos relatérios de critica emitidos pelo sistema OCP;

3.4.1.3 Se o processamento dos dados pelo sistema OCP indicar irregularidades, a fiscalizagdo devera providenciar, imediata-
mente, a juntada do oficio, da respectiva relagdo e do relatério produzido pelo Sistema no “Acessério-1" e, no caso das UGEs, no
processo das contas anuais da Secretaria, que serdo instruidos e submetidos ao Conselheiro Relator.

3.5 Dos Processos de Prestacdes de Contas de Adiantamentos de Verba de Representacao e de Operacdes Policiais de Carater
Reservado, inclusive a fazendaria e protecéo as testemunhas

3.5.1 Cabera a Secao de Protocolo da Sede ou das URs receber dos drgaos jurisdicionados os processos de prestacdes de
contas de adiantamentos relativos a verba de representagdo e operagdes policiais de carater reservado, inclusive a fazendaria e
protecdo as testemunhas, exigiveis nos termos das Instrucdes vigentes deste Tribunal, processando, nesta oportunidade, seu registro
e envio as DFs ou URs, conforme a area de atuacdo, para fins de instrugéo;

3.5.2 A fiscalizagdo procedera ao exame da prestacdo de contas em conformidade com a documentacao prevista nas Instrugoes
vigentes deste Tribunal, inclusive quanto aos aspectos formais e legais dos comprovantes das despesas. A instrugéo da matéria sera
de acordo com o modelo disponivel na pagina dos DSFs, na “Intranet”;

3.5.3 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro Relator,
com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicdo e, em seguida, a PFE;

3.5.4 Os processos de adiantamentos, apos o transito em julgado, retornardo a fiscalizacdo que cumprira as determinacdes do
Conselheiro Relator, caso existentes, providenciando, além das devidas anotacdes, a devolucao dos autos a Origem, nos termos das
Instrugdes vigentes deste Tribunal.

3.6 Da Fiscalizagdo e Elaboragédo das Sinteses do Apurado, dos Relatdrios e dos Consolidados de Secretarias, Autarquias e
Fundagdes Estaduais

3.6.1 A fiscalizagdo “in loco” das UGEs e Fundos Especiais vinculados podera ser realizada durante o exercicio corrente, deven-
do ser concluida até o inicio do exercicio seguinte ao das contas anuais encerradas, adotados os procedimentos adiante:

3.6.1.1 Mediante a documentacao recebida, em confronto com os sistemas SIAFEM/SIGEO, bem como por avaliagdes do perfil
e do desempenho em exercicios anteriores, deverdo ser programadas as fiscalizacdes das UGEs que serdo fiscalizadas “in loco” e
definidas quais serdo fiscalizadas internamente;

3.6.1.2 A fiscalizacdo elaborara a “Sintese do Apurado” que integrara o processo das contas anuais de cada UGE. Tais pro-
cessos, bem como copia eletrdnica da Sintese mencionada, serdo encaminhados até 30/05 a DF responsavel pela consolidacao da
Secretaria, para que, até 30/07, sejam consolidadas as correspondentes contas anuais;

3.6.1.3 Aos processos das contas anuais de UGEs somente sera criado anexo para juntada de documentos comprobatdrios dos
achados da fiscalizagdo constantes na Sintese do Apurado quando a quantidade for superior a 50 folhas. Nos casos de quantidade
inferior, a documentagéo comprobatdria devera ser juntada ao préprio processo das contas anuais, antes da Sintese do Apurado.

3.6.2 No exercicio seguinte ao das contas anuais encerradas de Autarquias e Fundacdes Estaduais, as DFs e URs que exami-
naram as correspondentes administragdes regionais (“Almoxarifados” do DER; SUCEN; Campi da UNESP e UNICAMP, Fundagdo
Casa, etc) encaminhardo, até 30/09, os processos correspondentes, bem como cépia eletrdnica dos relatorios, a DF responsavel pela
consolidagéo das contas anuais da Autarquia ou Fundacdo, que devera conclui-la até 30/11;

3.6.3 Em todos os processos das contas anuais estaduais devera ser observado o prazo maximo de 60 dias, a contar da data do
término do roteiro. A fiscalizagao devera adotar os seguintes procedimentos:

3.6.3.1 Juntar aos autos as eventuais requisicdes de documentos referentes & complementagéo da prestacao de contas; o oficio
de notificacdo em atendimento ao processo n° TC-A-30.973/026/00 - no caso das UGEs somente para o Secretario da Pasta; o oficio
de encaminhamento da prestacdo de contas; o relatdrio governamental de atividades; o cadastro do(s) responsavel(is) e o relatério
de fiscalizacéo;

3.6.3.2 Elaborar os relatérios de fiscalizagdo, sejam de Sinteses de Apurado ou Consolidados de UGEs, de Autarquias e
de Fundacdes, na estrita sequéncia, forma e ordem de tdpicos estabelecidos nos modelos disponiveis na pagina dos DSFs na
“Intranet”, que permitirdo a inteira exposicéo dos achados de cada equipe e, nos Consolidados, a perfeita correspondéncia do que
foi relatado em cada Sintese ou Relatério;

3.6.3.3 Fazer constar obrigatoriamente em itens proprios dos relatdrios de fiscalizacdo as atividades desenvolvidas; os con-
tratos e atos juridicos analogos apreciados pelo Tribunal; os nameros dos processos formalizados pela fiscalizagdo (repasses a
entidades ndo governamentais sem fins lucrativos; admisses; aposentadorias, pensdes, etc) e/ou as situacoes de pendéncia das
correspondentes formalizagdes;

3.6.3.4 Fazer constar, ainda, na Sintese do Apurado ou no Relatdrio de fiscalizagdo, as diligéncias para complementacdo dos
documentos enviados, por descumprimento as Instrucdes vigentes deste Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as rein-
cidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situacdes que devem ser acompanhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos
da Lei Organica deste Tribunal;

3.6.3.5 Juntar nos Anexos aos autos somente os demais documentos comprobatdrios dos achados da fiscalizagao, observando
que devem conter no maximo 200 folhas. Os Anexos que forem criados pela fiscalizagdo, em acréscimo ao ja existente, devem ser
objeto de comunicacao, por meio de mensagem eletronica a DE ou a Segéo de Protocolo da UR, para registro no Sistema Integrado
de Controle de Protocolo;

3.6.3.6 Encaminhar os autos a apreciacdo do Conselheiro Relator, com prévio transito pela PFE e, quando cabivel, fazer constar
do despacho do Diretor proposta de encaminhamento a DF responsavel pela consolidacdo das contas da Secretaria, Autarquia ou
Fundaggo.

3.7 Do Procedimento apds o Transito em Julgado

3.7.1 Os processos das contas anuais de Secretarias e os de suas UGEs, bem como os das Autarquias, Fundacdes e os de suas
correspondentes administracdes regionais, apos o transito em julgado retornarao a DF que elaborou a consolidagao, para posterior
cumprimento das determinagdes do Conselheiro Relator e para publicacdo da liberacdo dos responsaveis por adiantamentos, por
intermédio do sistema SISADI; deveréo constar, nos autos das contas do consolidado, no despacho do Diretor, a data da publicagdo
e a informacéo do encaminhamento da mensagem eletrénica as DFs e URs. Nas contas das UGEs em que n&o houver determinacao
do Conselheiro Relator, a DF consolidadora devera comunicar, por meio de mensagem eletronica as DFs e URs das respectivas
contas das UGEs e Administracdes Regionais de suas areas de atuacdo, que a Sentenca encontra-se disponivel na “Intranet”,
colocando, inclusive, o “link” para acesso ao Voto do Conselheiro Relator, encaminhando, ap6s, os autos ao arquivo; nos demais
casos serao remetidos os respectivos processos para o devido cumprimento das determinacdes constantes da Sentenca e demais
providéncias;

3.7.2 Quanto aos demais drgaos estaduais, serdo cumpridas as determinacées do Conselheiro Relator.

3.8 Da Formagéo de Processo Preferencial

3.8.1 Somente no caso de auséncia da prestacdo de contas de adiantamentos ou quando a documentacdo apresentada na
prestacdo de contas for comprovadamente inidénea, a matéria sera objeto da imediata instauracdo de processo preferencial.
A abertura de processo preferencial sera efetuada apds esgotadas todas as providéncias administrativas visando regularizar a
situacdo ou reparar o dano, no ambito do 6rgao ou entidade, bem como no que for de competéncia das DFs ou URs. No processo
devidamente instruido devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro Relator, com prévio transito pela
Presidéncia para fins de distribuicdo, com proposta de prevencao ao Relator das contas anuais do exercicio fiscalizado e, em segui-
da, a PFE.

4 DAS CONTAS MUNICIPAIS

4.1 Da Abertura dos Processos

4.1.1 Compete a DE, no inicio de cada exercicio, em conformidade com o cadastro de 6rgaos existente no Sistema Integrado de
Controle de Protocolo, protocolar e autuar os processos das contas anuais e o “Acessorio 1 — Acompanhamento da Gestdo Fiscal”
das Prefeituras; Camaras; Fundagdes; Autarquias; Entidades de Previdéncia; Sociedades de Economia Mista; Empresas Publicas e
Consorcios Intermunicipais e Publicos, pertencentes a area de competéncia de cada DF ou UR;

4.1.2 0 Acessorio as contas anuais, mencionado no item anterior, sera autuado na seguinte conformidade:

ORGAO:

TC-00000/126/XX

ACESSORIO 1 — ACOMPANHAMENTO DA GESTAO FISCAL

RELATOR:

EXERCICIO:

4.1.3 Excepcionalmente, no exercicio em que houver elei¢ées municipais, os processos das contas anuais das Camaras do exer-
cicio seguinte terdo autuacdo antecipada, a permitir a apreciacdo dos atos de fixagao de subsidios, especificada no item 4.6 desta
Ordem de Servico;

4.1.4 Os procedimentos relativos a Tomada de Contas dos Gestores de Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal
também estao tratados no item 5 desta Ordem de Servico.

4.2 Das Prestacdes de Contas dos Orgdos Municipais

4.2.1 Cabera a Secao de Protocolo da Sede ou das URs receber dos respectivos jurisdicionados municipais os documentos
relativos as prestagdes de contas anuais, exigiveis nos termos das Instrugbes vigentes deste Tribunal, encaminhando-os & fiscali-
zagdo, que, de imediato, expedira o recibo provisério da prestacdo de contas, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs na
“Intranet”;

4.2.2 A fiscalizacdo procedera a verificacdo da prestacdo de contas em conjunto com o relatdrio gerencial do sistema AUDESP
de eventuais pendéncias de entrega, e adotara os seguintes procedimentos:

4.2.2.1 Estando em ordem, a fiscalizagéo emitira o recibo definitivo, proporcionando-o ao jurisdicionado no prazo maximo de
20 dias contados da data final de entrega da prestacdo de contas, de acordo com os modelos disponiveis na pagina dos DSFs na
“Intranet”, ficando a documentacdo disponivel a agao da fiscalizacao;

4.2.2.2 Nos casos de auséncia total da prestacdo de contas; entregas parciais; documentacdo em desacordo com as Instrugdes
vigentes deste Tribunal e/ou havendo pendéncias no sistema AUDESP, a fiscalizacdo requisitara a complementacéo e/ou regulari-
zagdo correspondente, a ser providenciadas pelo fiscalizado no prazo méaximo de 10 dias. Atendida a solicitagéo e observada sua
regularidade, devera ser emitido o recibo definitivo, proporcionando-o ao jurisdicionado; nos casos de desatendimento, a requisi¢do
sera juntada no processo das contas anuais e o fato submetido, de imediato, ao conhecimento do Conselheiro Relator. Devera,
ainda, ser objeto de comentario no relatério de fiscalizacao.

4.3 Do Acompanhamento da Gestao Fiscal das Contas Publicas Municipais

4.3.1 0 envio, pelos 6rgdos ou entidades, das informagées em formato eletronico e as consequentes analises dos limites e
condigdes da LRF, de aplicagdo no ensino e satde, de planejamento or¢amentario e de atendimento a ordem cronoldgica de paga-
mentos serdo processadas pelo sistema AUDESP, gerando relatérios mensais de acompanhamento e eventuais alertas direcionados
eletronicamente aos jurisdicionados;

4.3.2 Cabera a fiscalizagdo acompanhar mensalmente os relatérios e alertas gerados pelo sistema AUDESP e, diante dos seus
resultados, adotar os seguintes procedimentos:

4.3.2.1 Nas situacdes em que houver o descumprimento as Instrugdes vigentes deste Tribunal em relacdo ao ndo encaminha-
mento das informagGes eletrdnicas, a fiscalizagdo devera requisitar imediatamente a sua regularizagéo, a ser providenciada pelo
fiscalizado no prazo maximo de 10 dias, observando, ainda, que:
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a) atendida a solicitacdo, devera imprimir a sintese mensal das analises geradas pelo sistema AUDESP, demonstradas no
“Relatério Gerencial - Resultado da Analise”, juntando-a, com a respectiva copia da requisicao, ao “Acessorio 1 - Acompanhamento
da Gestao Fiscal”, que devera ser mantido sob a sua guarda para o acompanhamento das analises dos meses subsequentes;

b) ndo atendida a solicitado, devera juntar ao processo de acompanhamento da gestdo fiscal cépia da requisicdo e do
“Relatério de Instrugdo” do periodo em questéo, gerado pelo sistema AUDESP. Esta matéria devera ser submetida ao conhecimento
do Conselheiro Relator, trimestralmente, com a devida atualizagdo dos documentos pendentes e acompanhamento das determina-
¢Oes subsequentes;

¢) havendo reincidéncia e estando o processo de acompanhamento de gestdo fiscal com o Conselheiro Relator, devera aguardar
o retorno dos autos, atualizar a consulta dos dados enviados e, mantida a situacdo de nao atendimento, submeter, trimestralmente,
a matéria ao conhecimento do Conselheiro Relator, acompanhando as suas determinagdes.

4.3.2.2 Nas situacdes em que nao houver a recondugéo aos limites e prazos definidos pela LRF, no tocante aos gastos com pes-
soal e endividamento dos Municipios, a fiscalizacdo devera juntar ao processo de acompanhamento da gestéo fiscal o “Relatdrio
de Instrucdo” do periodo em questao, gerado pelo sistema AUDESP, submetendo a matéria imediatamente ao conhecimento do
Conselheiro Relator e acompanhando as suas determinacdes, com excecdo do 3° quadrimestre cuja matéria devera ser abordada
com os resultados dos demais periodos em item especifico do relatério das contas anuais;

4.3.2.3 Nas situagdes de atendimento as Instrugdes vigentes deste Tribunal, a fiscalizagdo devera imprimir mensalmente a sin-
tese das analises demonstradas no “Relatério Gerencial — Resultado de Analise”, gerado pelo sistema AUDESP e juntar ao processo
de acompanhamento da gestdo fiscal, mantendo-o sob a sua guarda para o acompanhamento das analises dos meses subsequen-
tes e subsidio a fiscalizacdo “in loco”.

4.3.3 Os expedientes versando sobre pedido de prorrogagdo de prazo para o cumprimento da Secdo Il do Capitulo | das
Instrucdes n° 02/2008 deste Tribunal e/ou interposicdo de recursos decorrentes da aplicacdo de multas, deveréo ser juntados ao
Acessorio-1 de Acompanhamento da Gestdo Fiscal e submetidos & deliberacdo do Conselheiro Relator, acompanhando-se as suas
determinacdes;

4.3.4 Os expedientes relativos as justificativas apresentadas pelos jurisdicionados, em virtude dos alertas efetuados, serdo
juntados no Acessorio-1, a ser mantido sob a guarda da fiscalizagdo para o acompanhamento das analises dos meses subsequentes
e subsidio a fiscalizacao "in loco”;

4.3.5 Verificada a existéncia de Contratos de Programa firmados pelas Prefeituras com entes federativos, por forca de convé-
nios de cooperagao, no ambito da gestdo associada de servicos publicos, cabera a fiscalizagao informar os resultados apurados em
sua fiscalizacdo a DF ou UR que atua junto ao 6rgdo contratado, para que sejam objeto de comentario no item "atividades desen-
volvidas” do relatdrio de fiscalizacdo de suas contas anuais.

4.4 Da Fiscalizagao e Elaboracao de Relatdrios de Contas Publicas Municipais

4.4.1 Afiscalizacdo devera adotar os seguintes procedimentos, apos os trabalhos “in loco”:

4.4.1.1 Juntar aos autos as eventuais requisicoes de documentos referentes a complementagdo da prestagdo de contas; o
oficio de notificacdo em atendimento ao processo n° TC-A-30.973/026/00; o relatorio governamental de atividades; o cadastro do(s)
responsavel(is) e o relatorio de fiscalizagdo, que devera ser elaborado dentro do prazo estabelecido no planejamento da DF ou UR,
utilizando o modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

4.4.1.2 Fazer constar obrigatoriamente em itens proprios dos relatorios de fiscalizacdo as atividades desenvolvidas; os con-
tratos e atos juridicos analogos apreciados pelo Tribunal; os niameros dos processos formalizados pela fiscalizacdo (repasses a
entidades ndo governamentais sem fins lucrativos; admisses; aposentadorias, pensdes, etc) e/ou as situacdes de pendéncia das
correspondentes formalizagdes;

4.4.1.3 Fazer constar, ainda, no relatorio de fiscalizacao, as diligéncias para complementagdo dos documentos enviados, por
descumprimento as Instrugdes vigentes deste Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos
jurisdicionados, situacdes que devem ser acompanhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste
Tribunal;

4.4.1.4 Juntar nos Anexos aos autos os demais documentos comprobatdrios dos achados da fiscalizacdo, observando que
devem conter no maximo 200 folhas. Os Anexos que forem criados pela fiscalizacao, em acréscimo ao ja existente, devem ser obje-
to de comunicacao, por meio de mensagem eletronica a DE ou a Secéo de Protocolo das URs, para registro no Sistema Integrado de
Controle de Protocolo.

4.4.2 Formados os autos e concluidos os trabalhos de fiscalizacdo, o processo sera submetido a apreciacdo do Conselheiro
Relator, observando-se para saida das contas anuais da DF ou UR o prazo méaximo de 60 dias, a contar da data do término do
roteiro.

4.5 Do Procedimento ap6s o Transito em Julgado

4.5.1 No caso de contas anuais de Prefeitura, retornando os autos apds a emissao do Parecer, a fiscalizacdo cumprira as
determinagdes do Conselheiro Relator, caso existentes, providenciando, em seguida, copias das pecas principais (Relatério,
Manifestac6es, Voto e Acérddo), e sua juntada na pasta correspondente do Orgéo. Efetuados estes procedimentos, de imediato os
autos deverao ser encaminhados a Caémara Municipal;

4.5.2 No caso dos demais Orgdos, retornando os autos apés o transito em julgado, a fiscalizacio cumprira o que for determina-
do pelo Conselheiro Relator.

4.6 Da Apreciacdo dos Atos de Fixacdo dos Subsidios do Presidente e dos Vereadores da Camara Municipal

4.6.1 Compete a DE, em conformidade com o cadastro de drgéos existente no Sistema Integrado de Controle de Protocolo, no
inicio do exercicio em que houver elei¢ées municipais, protocolar e autuar os processos das contas anuais das Camaras Municipais
referentes ao exercicio subsequente;

4.6.2 Cabera a Secéo de Protocolo da Sede ou das URs receber das Camaras Municipais os atos de fixacdo dos subsidios, nos
termos das Instrugdes vigentes deste Tribunal, encaminhando-os a fiscalizagéo para o acompanhamento concomitante;

4.6.3 A fiscalizagdo procedera a juntada no processo das contas anuais e a analise dos atos de fixagdo, em até 20 dias da data
de entrada do documento neste Tribunal, e devera adotar os seguintes procedimentos:

4.6.3.1 Verificada a regularidade dos atos, os autos permanecerdo na respectiva DF ou UR a fim de subsidiar a fiscalizaggo “in
loco”;

4.6.3.2 Constatadas irregularidades, a fiscalizagdo produzira relatério, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs na
“Intranet”, promovendo a sua juntada nos autos das contas anuais e o submeterd, de imediato, ao conhecimento do Conselheiro
Relator, acompanhando as suas determinagdes;

4.6.3.3 Havendo qualquer alteragdo no ato de fixacdo, a fiscalizacao promovera a sua juntada, analise e instrugdo no processo
das contas do ano em que ocorrer, encaminhando-o, de imediato, ao conhecimento do Conselheiro Relator.

4.6.4 Nos casos do ndo encaminhamento dos atos de fixacdo dentro do prazo previsto nas Instrugdes vigentes deste Tribunal,
a fiscalizagdo requisitara a referida documentacao, a ser providenciada de imediato pelo fiscalizado. Persistindo o desatendimento,
juntara a requisicdo no processo das contas anuais para que, em ato continuo, os autos sejam submetidos ao conhecimento do
Conselheiro Relator, acompanhando as suas determinagdes.

4.7 Da Formagao de Processo Apartado ou de Autos Especificos

4.7.1 Por determinacao do Conselheiro Relator das contas anuais de Prefeituras e Camaras Municipais, a fiscalizagdo providen-
ciara a formacao de autos apartados, observando o seguinte procedimento:

4.7.1.1 A capa utilizada para autuagdo de apartado sera preenchida contendo os seguintes informes: nimero do “TC", fazendo
referéncia ao niimero do processo das contas anuais pertinente; Conselheiro Relator (vinculado ao das contas anuais); Municipio a
que se refere; exercicio; matéria e demais dados da capa referentes a Decisdo que determinou a sua criago, e sera encaminhado a
DE ou a Segéo de Protocolo da UR para o devido registro.

4.7.2 Devera ser juntada a seguinte documentagdo:

4.7.2.1 Folha de rosto contendo niimero do processo “TC" (o mesmo nimero do processo das contas anuais pertinente);
Conselheiro Relator; Municipio; exercicio; drgao; responsavel (a época) e assunto, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs
na “Intranet”;

4.7.2.2 Cépias reprograficas das principais pegas relacionadas a matéria a ser tratada nos autos: item do relatério, inclusive
primeira folha e conclusao e demais documentos que instruiram o apontado; defesa apresentada pela origem e documentos que
a sustentam; procuracdes concedidas aos patronos dos jurisdicionados; manifestacdes dos Orgaos Técnicos da Casa e a Decisio
exarada.

4.7.3 O processo sera encaminhado pela DF ou UR previamente a DE ou a Secdo de Protocolo das URs para registro, sendo,
apos, submetido ao Conselheiro Relator;

4.7.4 Ocorrendo determinagdo para formacao de autos especificos para analise de certames e/ou dispensas ou inexigibilidades
de licitagdo e contratos ou atos juridicos anlogos, a fiscalizagdo procedera a formacéo do respectivo processo; no caso de licitacao
e contratos serdo utilizadas as capas proprias da Imprensa Oficial do Estado S/A (IMESP) e adotados os seguintes procedimentos:

4.7.4.1 Juntada de cdpias reprograficas das principais pecas relacionadas a matéria objeto da determinagéo, nos mesmos mol-
des dos processos apartados;

4.7.4.2 No caso de ndo constar no processo das contas a integralidade dos documentos relativos ao certame e/ou ajuste,
devera ser imediatamente requisitada a documentacdo complementar, nos termos das Instrucdes vigentes deste Tribunal, inclusive
o Termo de Ciéncia e de Notificacdo e o Cadastro da autoridade que assinou o ajuste, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo
maximo de 10 dias. Expirado o prazo estipulado sem a entrega da documentacéo requisitada, os autos deverdo ser submetidos ao
Conselheiro Relator com a instrugéo indicada no item seguinte e proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Orgénica deste
Tribunal;

4.7.4. Instrugdo dos autos de modo semelhante ao padronizado para o exame de feitos analogos com remessa auténoma ao
Tribunal, com destaque da determinacao para a formacao do processo contida na Decisdo exarada em contas anuais.

5 DA TOMADA DE CONTAS DOS GESTORES DOS FUNDOS E UNIDADES GESTORAS DE PREVIDENCIA MUNICIPAL

5.1 Da Abertura dos Processos de Tomada de Contas

5.1.1 As DFs e URs solicitardo, no inicio do exercicio, a autuacdo do processo pela DE ou pela Secdo de Protocolo das URs,
respectivamente, encaminhando, para tanto, devidamente preenchida, a respectiva folha de rosto, conforme modelo disponivel na
pagina dos DSFs na “Intranet”;

5.1.2 Apds autuados, os processos de Tomada de Contas dos Gestores dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia
Municipal serdo encaminhados ao Gabinete da Presidéncia, com proposta de distribuicdo, por prevencao, ao Conselheiro Relator
das contas anuais da Prefeitura a qual o Fundo ou Unidade Gestora estiver vinculado.

5.2 Das Prestacdes de Contas dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal

5.2.1 Cabera a Secéo de Protocolo da Sede ou das URs receber dos respectivos jurisdicionados municipais os documentos rela-
tivos as prestacdes de contas, exigiveis nos termos das Instrugdes vigentes deste Tribunal, encaminhando-os a fiscalizacdo que, de
imediato, expedira o recibo provisério da prestagdo de contas, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

5.2.2 A fiscalizacao procederd a verificacdo da prestacdo de contas em conjunto com o relatdrio gerencial do sistema AUDESP e
adotara os seguintes procedimentos:

5.2.2.1 Estando em ordem, a fiscalizagdo emitira o recibo definitivo, proporcionando-o ao jurisdicionado no prazo maximo de
20 dias contados da data final de entrega da prestacdo de contas, de acordo com os modelos disponiveis na pagina dos DSFs na
"Intranet”, ficando a documentacao disponivel a agdo da fiscalizagéo;

5.2.2.2 Nos casos de auséncia total da prestacdo de contas; entregas parciais; documentacdo em desacordo com as Instrugdes
vigentes deste Tribunal e/ou havendo pendéncias no sistema AUDESP, a fiscalizacdo requisitara a complementacéo e/ou regulari-
zagdo correspondente, a ser providenciadas pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias. Atendida a solicitacdo e observada sua
regularidade, devera ser emitido o recibo definitivo proporcionando-o ao jurisdicionado; nos casos de desatendimento, a requisi¢éo
sera juntada no processo das contas anuais e o fato submetido, de imediato, ao conhecimento do Conselheiro Relator. Devera,
ainda, ser objeto de comentario no relatério de fiscalizacao;

5.2.2.3 N&o obstante sejam estes procedimentos assemelhados aos aplicaveis as Contas Municipais e estes Fundos integrarem
as Contas da Prefeitura, importa registrar que, exclusivamente em relacao ao sistema AUDESP, os Fundos e Unidades Gestoras de
Previdéncia devem ter cadastro apartado, gerando movimentacao individualizada, culminando com o tratamento explicitado no
item anterior.

5.3 Da Tomada das Contas dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal

5.3.1 A fiscalizagdo devera adotar os seguintes procedimentos, apos os trabalhos “in loco”:

5.3.1.1 Juntar aos autos as eventuais requisicdes de documentos referentes a complementacao da prestacao de contas; o
oficio de notificacdo em atendimento ao processo n° TC-A-30.973/026/00; o relatdrio governamental de atividades; o cadastro do(s)
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responsavel(is) e o relatério de fiscalizagdo, que devera ser elaborado dentro do prazo estabelecido no planejamento da DF ou UR,
utilizando o modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

5.3.1.2 Fazer constar obrigatoriamente em itens proprios do relatério de fiscalizagdo as atividades desenvolvidas; os contratos
e atos juridicos analogos apreciados pelo Tribunal; os niimeros dos processos formalizados pela fiscalizacdo (admissdes; aposenta-
dorias, pensdes, etc) e/ou as situacdes de pendéncia das correspondentes formalizacdes;

5.3.1.3 Fazer constar, ainda, no relatério de fiscalizagéo, as diligéncias para complementagdo dos documentos enviados por
descumprimento as Instrucdes vigentes deste Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos
jurisdicionados, situacdes que devem ser acompanhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste
Tribunal;

5.3.1.4 Se da andlise das contas da Prefeitura que possui Fundos ou Unidades Gestoras de Previdéncia constatar a ndo elabo-
ragdo dos balancetes individualizados, a ocorréncia também devera ser objeto de apontamento em seu relatdrio de fiscalizagdo;

5.3.1.5 Juntar nos Anexos aos autos os demais documentos comprobatérios dos achados da fiscalizagdo, observando que
devem conter no maximo 200 folhas. Os Anexos que forem criados pela fiscalizagdo, em acréscimo ao ja existente, devem ser obje-
to de comunicacao, por meio de mensagem eletrénica a DE ou a Segdo de Protocolo das URs, para registro no Sistema Integrado de
Controle de Protocolo.

5.3.2 Formados os autos e concluidos os trabalhos de fiscalizacao, o processo sera encaminhado a apreciagdo do Conselheiro
Relator, observando-se para saida das contas anuais da DF ou UR o prazo maximo de 60 dias, a contar da data do término do
roteiro.

5.4 Do Procedimento apds o Transito em Julgado

5.4.1 Retornando os autos apds o transito em julgado, a fiscalizacdo cumprira o que for determinado pelo Conselheiro Relator.

6 DAS LICITACOES E CONTRATOS

6.1 Da Remessa dos Termos Contratuais

6.1.1 Os Termos Contratuais que atingirem o valor de remessa previsto nas Instrucdes vigentes deverdo ser recebidos na Secao
de Protocolo da Sede ou das URs, deste Tribunal;

6.1.2 Detectada a auséncia de remessa no prazo regulamentar, a fiscalizacao devera proceder a imediata requisico, a ser pro-
videnciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias e, apds o decurso do prazo fixado sem atendimento, nos casos de a docu-
mentagdo ser inicial, sera formado expediente contendo a requisicdo e despacho com proposta de aplicacdo de multa, nos termos
da Lei Organica deste Tribunal, para comunicacdo ao Conselheiro Relator das contas anuais daquele exercicio, com prévio transito
pela Secretaria-Diretoria Geral — SDG. Para os casos de documentacao relativa a processos que ja tramitam neste Tribunal, a requisi-
¢do e o descumprimento deverao ser tratados nos proprios autos do Conselheiro Relator designado para apreciar a matéria;

6.1.3 A Secdo de Protocolo da Sede ou das URs, no ato do recebimento e protocolo dos contratos ou atos juridicos analogos,
devera verificar se as informagdes requeridas nas capas proprias foram integralmente preenchidas, em especial quanto a fonte
de recursos e se o Termo de Ciéncia e de Notificacdo, bem como o cadastro da autoridade que assinou o ajuste fazem parte da
documentaggo encaminhada. Os processos cujas autuagdes apresentarem incorrecdes deverdo ser restituidos a origem para fins de
efetivo atendimento as Instruges vigentes deste Tribunal;

6.1.4 Depois de registrados e cadastrados no Sistema Integrado de Controle de Protocolo, sob o tipo 01 — Contrato, os proces-
s0s serdo encaminhados a fiscalizagdo, conforme os casos, para fins de instrucao.

6.2 Das Propostas de Distribuicdo dos Processos de Termos Contratuais

6.2.1 Os processos que tratam dos Contratos deverdo conter informagdes precisas quanto a fonte de recursos que os custeiam
ja na autuacao, conforme disposto nas Instrugdes vigentes deste Tribunal, uma vez que estes dados serdo utilizados para identificar
o tratamento a ser dado quanto a proposta de distribuicdo dos feitos e respectiva instrucéo, na forma dos itens seguintes;

6.2.2 Caso seja identificado que a fonte dos recursos é exclusivamente federal, devera ser utilizada manifestacao especifica
disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”, para propor a Presidéncia da Casa o envio dos autos ao Tribunal de Contas da Unido.
Ha casos em que o ajuste inicial contém previsdo de ser integralmente custeado por recursos federais; todavia, também prevé que
por meio de termos aditivos possam ser acrescidos recursos de outras fontes, fato que, de plano, torna exigivel nossa analise;

6.2.3 Nao havendo a utilizacdo de recursos federais e/ou se presente a indicagdo de recursos federais que estejam acrescidos
de qualquer importancia de outras fontes, o feito recebera tratamento para distribuicao e instrucao;

6.2.4 Se uma das fontes de recurso do contrato decorrer de convénio estadual, o feito recebera proposta de distribuicao por
prevencdo ao Relator do convénio. Desta forma, as DFs e as URs deverdo efetuar pesquisa no Sistema Integrado de Controle de
Protocolo a fim de constatar qual ajuste foi remetido primeiro ao Tribunal, o qual recebera a distribuicdo aleatdria; os seguintes ao
longo da vigéncia do mesmo convénio, conterdo proposta de distribuicao por prevencao;

6.2.5 Semanalmente, as sextas-feiras, as DFs e URs remeterdo a Presidéncia, mediante a utilizacdo de endereco eletronico
especifico, a lista dos processos para fins de distribuicéo;

6.2.6 A lista de que trata o item anterior devera conter os seguintes elementos:

6.2.6.1 Numero do processo TC;

6.2.6.2 Contratante;

6.2.6.3 Contratada;

6.2.6.4 Modalidade e namero da licitacao;

6.2.6.5 Objeto;

6.2.6.6 No caso de um ou mais contratos derivados da mesma licitagdo, indicagdo do nimero do processo e respectivo
Conselheiro Relator, se distribuido;

6.2.6.7 Observagao, sobre os casos em que for solicitada distribuido por prevencao, com indicacdo do nimero do processo TC
cujo Conselheiro Relator tenha sido designado.

6.2.7 As DFs e URs deverdo propor que as contratagbes de remanescentes de obra, servico ou fornecimento, celebradas com
dispensa de licitacao fundada no inciso X, do artigo 24, da LF n° 8.666/93, sejam sempre distribuidas por prevencdo ao Conselheiro
Relator de contratagdo anterior ndo concluida;

6.2.8 Termos contratuais que tenham sido precedidos de Exame Prévio de Edital, ndo custeados com recursos de convénio esta-
dual, receberdo proposta de distribuicdo aleatoria;

6.2.9 Na existéncia de representacdes ou expedientes versando sobre termos contratuais e contendo determinagdo do
Conselheiro Relator para que o contetido subsidie a analise da contratagdo, sera feita proposta de distribuicdo por prevencao;

6.2.10 A folha de distribuicdo recebida do Gabinete da Presidéncia devera ser juntada aos autos respectivos, devendo ainda ser
identificados, por meio de carimbo na capa do processo, 0 nome do Conselheiro Relator designado e o n° da folha onde se encontra
a distribuicao para prosseguimento da instrucao.

6.3 Da Instrucdo dos Termos Contratuais

6.3.1 A instrucdo de termos contratuais devera observar, sempre, o disposto no paragrafo tnico do artigo 198 do Regimento
Interno deste Tribunal e os modelos de analise disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet” e incluir pesquisas efetuadas nos siste-
mas SIAFEM/SIAFISICO, etc, além de cotejar, quando possivel, os pregos praticados no mercado com os contratados;

6.3.2 As solicitacdes de prazo adicional, com fundamento no paragrafo Unico do artigo 197 do Regimento Interno deste
Tribunal, deverdo ser remetidas ao Conselheiro Relator com prévio transito pela SDG, até 5 dias anteriores ao vencimento do prazo
regimental;

6.3.3 Devem constar obrigatoriamente na instrucdo dos autos as diligéncias para complementacéo dos documentos enviados,
por descumprimento as Instrugdes vigentes deste Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas
pelos jurisdicionados, situacdes que devem, ainda, ser acompanhadas de proposta de aplicacao de multa, nos termos da Lei
Organica deste Tribunal;

6.3.4 Copia da instrucdo de contratos e de seus termos aditivos e modificativos, custeados ainda que em parte com recursos
de convénio estadual, devera ser mantida em arquivo eletronico especifico compartilhado, ja que servira de subsidio ao exame da
prestacao de contas do convénio que lhe deu origem, a ser procedido na forma especificada no item 8 desta Ordem de Servio;

6.3.5 No relatdrio das contas anuais, no item “Contratos”, deverdo constar obrigatoriamente a quantidade de processos envia-
dos ao Tribunal e a correspondente posicao, no momento da confeccdo do relatdrio, da apreciacdo e julgamento. Também deverao
constar no relatério os casos de ndo envio cuja constatacao tenha ocorrido durante a fiscalizagdo “in loco”, informando-se a posi-
¢ao da requisicao imediatamente efetuada.

6.4 Dos Exames Prévios de Edital

6.4.1 Examinado pelo Tribunal Pleno, o processo versando sobre Exame Prévio de Edital sera encaminhado & DF ou UR corres-
pondente. Além de cumprir as determinacdes contidas na respectiva Decisdo do Plenario, a fiscalizacdo devera verificar se houve a
contratacdo e se o valor da despesa obriga a remessa ao Tribunal. Tais providéncias ndo devem aguardar a realizagdo da fiscaliza-
¢do ordinaria no 6rgdo contratante;

6.4.2 Enquanto nao ocorrer a contratagdo, o processo de Exame Prévio devera ser objeto de acompanhamento permanente,
para futura e imediata instrucao;

6.4.3 Tratando-se de contratacdo que obrigue a remessa, o processo formado que recebera proposta de distribuicao aleatoria,
devera ser instruido de acordo com modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet” e, acompanhado do processo de exame
prévio de edital, sera submetido ao Conselheiro Relator designado para apreciar os autos do contrato. Se os jurisdicionados néo
enviarem os documentos da contratacdo no prazo estipulado pelas Instrucdes vigentes deste Tribunal, a fiscalizagdo devera requisi-
tar a remessa do contrato e da documentacao pertinente, devendo ser instruida com a mencao dos autos protocolizados para tratar
da matéria Termo Contratual, fazendo-se, inclusive, mengédo dos aspectos observados na informacao de contratos, conforme modelo
disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

6.4.4 Verificado que o valor do contrato néo atingiu o limite de remessa obrigatoria, a fiscalizagdo devera requisitar a docu-
mentagdo especifica, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias, necessaria para verificar se foram ou néo
cumpridas as determinagdes exaradas no processo em relacdo ao Edital examinado, adotando os seguintes procedimentos:

6.4.4.1 Constatado o seu cumprimento, a fiscalizacdo devera instrui-lo nos proprios autos submetendo ao Conselheiro Relator
para o que houver por bem determinar;

6.4.4.2 Havendo perda de objeto decorrente da anulagdo ou revogacdo do certame, o processo devera ser submetido a apre-
ciacdo do Conselheiro Relator com proposta de arquivamento;

6.4.4.3 No caso de ser constatada irregularidade, a fiscalizacdo devera requisitar a documentagéo completa da contratagdo, a
ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias. O processo formado que recebera proposta de distribuicdo aleato-
ria, devera ser instruido de acordo com modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet” e, acompanhado do processo de exame
prévio de edital, sera submetido ao Conselheiro Relator designado para apreciar os autos do contrato.

6.5 Das Representacdes

6.5.1 Os processos ou expedientes versando sobre Representagdes sobre licitagdes, contratos ou atos juridicos analogos serdo
encaminhados a DF ou UR correspondente, que devera cumprir as determinacdes do Conselheiro Relator;

6.5.2 No caso de determinagdo para subsidiar a futura contratacao, a DF ou UR correspondente devera verificar se houve a
celebracdo do ajuste e se o valor da despesa obriga a remessa ao Tribunal. Tais providéncias ndo devem aguardar a realizacdo da
fiscalizacdo ordinaria no 6rgdo contratante;

6.5.3 Enquanto ndo ocorrer a contratacdo, o expediente ou processo de Representacao devera ser objeto de acompanhamento
permanente, para futura e imediata instrucdo. Havendo perda de objeto decorrente da anulacdo ou revogagdo do certame, o pro-
cesso ou expediente devera ser encaminhado ao Conselheiro Relator com proposta de arquivamento;

6.5.4 Tratando-se de contratagdo que obrigue a remessa, devera a fiscalizagdo requisitar o envio do contrato e da documenta-
¢do pertinente, caso este ndo ocorra no prazo estipulado pelas Instruces vigentes deste Tribunal, devendo a Representacéo ser ins-
truida com a meng@o dos autos protocolados para tratar da matéria Termo Contratual, fazendo-se, inclusive, referéncia dos aspectos
observados na informagéo de contratos, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”. Devera ser proposta, ainda,
a distribuicdo por prevencdo ao Conselheiro Relator da Representacao;

6.5.5 No caso da contratacdo ndo atingir valor de remessa e nao havendo determinagdo para autuacdo do contrato, deverd a
fiscalizagdo requisitar a documentacao necessaria a instrucdo da Representacdo e encaminhamento ao Conselheiro Relator.

6.6 Do Comunicado das Sancdes Administrativas

6.6.1 Os expedientes de comunicacdo de aplicacdo de sangdes administrativas encaminhados pelos 6rgéos jurisdicionados
deverdo ser recebidos pela Segdo de Protocolo da Sede e das URs e, apds o registro, ser imediatamente encaminhados ao DSF-II;

6.6.2 As DFs e URs deverdo acompanhar as publicagdes dos comunicados de san¢des administrativas encaminhadas pelos
orgaos auditados, a fim de subsidiar as fiscalizacGes e a instrucao de contratos ou atos juridicos analogos. A relagao das ocorréncias
anotadas, elaborada pelo DSF-II, poderé ser consultada na pagina dos DSFs na “Intranet”, em “Orgaos Proibidos de Contratar” ou
na Internet (www.tce.sp.gov.br), em Publicages, “Relacdo de Apenados”.
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7 DA EXECUCAO CONTRATUAL

7.1 Do atendimento as disposi¢oes da Lei n° 9.076, de 02/02/95, sobre o controle das quantidades de servicos em contratos
para execucao de obras e/ou servicos de engenharia

7.1.1 Os documentos enviados em cumprimento ao disposto na Lei n° 9.076/95 serdo recebidos e protocolados pela Secéo de
Protocolo da Sede e das URs, conforme as respectivas areas de atuagdo;

7.1.2 Os documentos, depois de juntados aos autos do contrato inicial, deverao ser objeto de analise pela fiscalizacdo que veri-
ficara sua integralidade e/ou requisitara os documentos faltantes, de modo a obter todas as relagdes exigidas na Lei n® 9.076/95,
possibilitando que o processo seja instruido e submetido ao Conselheiro Relator, com prévio transito pela ATJ.

7.2 Da Fiscalizagdo em Obras e Servicos de Engenharia Contratados pela Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do
Estado e dos Municipios

7.2.1 As DFs e URs selecionarao, bimestralmente, no minimo dois processos que tratem de obras ou servicos de engenharia,
que deverdo, além dos exames de estilo, ser inspecionados na origem e no local da obra ou dos servicos, nos termos das rotinas
estabelecidas no processo TC-A 14802/026/98;

7.2.2 A selegdo referida no item anterior dar-se-a por ocasido da entrada do processo na DF ou UR, e sera comunicada por
meio de mensagem eletronica, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”, aos respectivos Conselheiros
Relatores, apos a distribuicao, cientificando-se os DSFs e a SDG;

7.2.3 Encerrado o bimestre civil e inexistindo processos versando sobre a matéria, devera a DF ou UR justificar a ocorréncia aos
respectivos DSFs e a SDG, por meio de mensagem eletronica;

7.2.4 Os processos selecionados serdo objeto de diligéncia, cumprindo instrui-los no prazo previsto no artigo 197 do Regimento
Interno;

7.2.5 Na informacdo da fiscalizacao, além da verificacdo dos aspectos formais da licitagdo e do ajuste correspondente, deverao
ser registrados fotograficamente os resultados das visitas realizadas, as quais deverao, sempre que possivel, contar com a presenca
de engenheiro-fiscal da Contratante e da Contratada;

7.2.6 Elementos e/ou documentos necessarios quando da realizacdo das visitas:

7.2.6.1 Projetos basico e executivo;

7.2.6.2 Planilhas de orcamento;

7.2.6.3 Memorial descritivo;

7.2.6.4 Cronograma fisico-financeiro;

7.2.6.5 Planilhas de medicdo;

7.2.6.6 Ordens de Pagamentos efetuados;

7.2.6.7 Demais elementos e/ou documentos que a fiscalizacdo entender necessarios.

7.2.7 As obras e os servicos de engenharia selecionados serdo acompanhados até seu recebimento definitivo e o resultado
desse acompanhamento deverd ser juntado aos autos e submetido ao Conselheiro Relator para os fins regimentais. Para tanto,
copias da manifestacao da fiscalizacdo e dos documentos de execugao deverdo formar pasta de papéis de trabalho;

7.2.8 0 acompanhamento estabelecido no item anterior se dara mediante a realizacdo de, no minimo, duas visitas, devendo
uma delas ser realizada concomitantemente com a instrucdo do termo contratual e a outra logo apés a noticia de seu término;

7.2.9 Encontra-se disponivel na pagina dos DSFs, na “Intranet”, o modelo de “Roteiro de Verificagdo de Execugéo de Obras”.

7.3 Da Implantacéo dos Processos de Acompanhamento da Execucdo de Contratos de Concessdo e Permissao

7.3.1 Os processos de acompanhamento da execugdo de contratos de Concessdo ou Permissdo de Servicos Publicos, previstos
nas Instrucdes vigentes deste Tribunal, serdo autuados exclusivamente para os contratos do género tendo por objeto a malha
rodoviaria estadual, sujeitando-se os demais a execucdo contratual nos proprios autos, sempre a critério do Relator ou mediante
proposta da fiscalizagdo;

7.3.2 Cabera a Secao de Protocolo da Sede, quando houver a remessa, receber e protocolar contrato versando sobre Concessao
ou Permisséo de Servicos Publicos da malha rodoviaria estadual, nos termos das Instrucdes vigentes deste Tribunal, encaminhando-
o a fiscalizagdo para o acompanhamento da execugdo. A fiscalizacao, além de suas atribuicbes de analise da matéria, devera provi-
denciar junto a DE a autuagéo de processo destinado ao referido acompanhamento;

7.3.3 No ambito da DE deverdo ser adotadas todas as medidas voltadas & implantagdo no Sistema Integrado de Controle de
Protocolo dos dados necessarios a identificacdo de cada um dos processos, que recebera o mesmo nimero dos autos do Contrato,
com a implantacdo de cddigo diferenciado entre o respectivo niimero e o ano de seu registro, como a seguir especificado:

7.3.3.1 Processo originario: TC-00000/026/XX;

7.3.3.2 Processo de Acompanhamento: TC-00000/701/XX;

7.3.3.3 0 digito 7 indicara o tipo de processo. Os dois digitos seguintes, variaveis de acordo com o prazo de duragdo do con-
trato de concessdo ou permisséo, representardo o niimero do relatério anual, a ser encaminhado na forma prevista nas Instrugées
vigentes deste Tribunal, partindo do nimero 01 para o 1° relatdrio, e assim sucessivamente, até o término da vigéncia do contrato.

7.3.4 A partir da implantagdo do primeiro processo de acompanhamento, o Sistema Integrado de Controle de Protocolo devera
estar preparado para, sempre que acionado, dar sequéncia & numeragdo dos demais feitos que serdo formalizados anualmente
durante a vigéncia do contrato a que se referem;

7.3.5 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o jurisdicionado quanto ao envio da documentacéo dentro
dos prazos estabelecidos nas Instrucdes vigentes deste Tribunal, de forma que, no prazo de 30 dias apds a data de aniversario de
cada vigéncia contratual, sejam providenciadas as autuacdes, quando cabiveis, dos processos de acompanhamento para abrigar os
relatorios referentes a cada exercicio;

7.3.6 Nas autuacdes serdo utilizadas capas proprias confeccionadas pelo Tribunal, nas quais deveréo constar, além dos dados
do feito originario, o periodo a que se referem as atividades objeto de acompanhamento;

7.3.7 O Sistema Integrado de Controle de Protocolo, quando consultado o processo originario, devera fornecer informagdes
acerca da existéncia dos feitos ja formalizados, ainda que a tramitagéo e apreciacao das matérias sejam independentes, segundo as
orientages e determinagdes do Conselheiro Relator;

7.3.8 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro Relator,
com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribui¢do, com proposta de prevencdo ao Conselheiro Relator do contrato de
concessao ou permissao e, em seguida, a PFE;

7.3.9 A excecdo dos contratos de concessdo de uso da malha rodoviaria estadual, a documentacdo semelhante encaminhada
nos prazos das Instrucdes vigentes deste Tribunal pelos demais outorgantes de concessdes e/ou permissdes, apos ser recebida na
Secdo de Protocolo da Sede ou das URs sera remetida a fiscalizacdo, que devera proceder a sua analise, mantendo controle de cada
etapa da execugdo contratual, mencionando em item especifico do relatério das contas anuais.

7.4 Da Implantacdo dos Processos de Acompanhamento da Execucdo dos Contratos de Parceria Publico-Privada — PPP

7.4.1 Cabera a Secdo de Protocolo da Sede ou das URs, quando houver a remessa, receber e protocolar contrato versando
sobre Parceria Publico-Privada — PPP, nos termos das Instrucdes vigentes deste Tribunal, encaminhando-o a fiscalizacdo para o
acompanhamento da execugdo. A fiscalizacao, além de suas atribuicbes de analise da matéria, devera providenciar, junto a DE ou a
Secdo de Protocolo das URs, a autuagdo de processo destinado ao futuro acompanhamento da execucdo contratual da concesséo
contratada por meio da PPP;

7.4.2 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o jurisdicionado quanto ao envio da documentacéo pertinente
dentro dos prazos estabelecidos nas Instruges vigentes deste Tribunal;

7.4.3 Nas autuagdes serdo utilizadas capas proprias confeccionadas pelo Tribunal, nas quais deverdo constar, além dos dados
do feito originario, o periodo a que se referem as atividades objeto de acompanhamento;

7.4.4 0 Sistema Integrado de Controle de Protocolo, quando consultado o processo originario, devera fornecer informagdes
acerca da existéncia dos feitos ja formalizados, ainda que a tramitagéo e apreciacdo das matérias sejam independentes, segundo as
orientacdes e determinagdes do Conselheiro Relator;

7.4.5 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, 0 encaminhamento ao Conselheiro Relator,
com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicdo, com proposta de prevencdo ao Conselheiro Relator do contrato de
PPP. No caso da area estadual, devera ser proposto, ainda, o prévio transito pela PFE.

8 DOS REPASSES ESTADUAIS AOS MUNICIPIOS

8.1 Da Remessa dos Convénios Estaduais

8.1.1 Os convénios estaduais que atingirem o valor de remessa previsto nas Instrucdes vigentes deverdo ser recebidos na Secao
de Protocolo da Sede ou das URs, deste Tribunal;

8.1.2 Detectada a auséncia de remessa no prazo regulamentar, a fiscalizacdo devera proceder a imediata requisicdo, a ser
providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias e, apds o decurso do prazo fixado sem atendimento, sera formado
expediente contendo a requisicao e despacho com proposta de aplicagdo de multa, nos termos da Lei Orgénica do Tribunal, para
comunicagdo ao Conselheiro Relator das contas anuais, com prévio transito pela SDG;

8.1.3 A Secdo de Protocolo da Sede e das URs, no ato do recebimento e protocolo dos convénios estaduais, devera verificar
se as informacGes requeridas nas capas proprias foram integralmente preenchidas, em especial quanto a fonte de recursos e se o
Termo de Ciéncia e de Notificagdo, bem como o cadastro da autoridade que assinou o ajuste fazem parte da documentagéo enca-
minhada. Os processos cujas autuagées apresentarem incorre¢des deverdo ser restituidos a origem para fins de efetivo atendimento
as Instrucdes vigentes deste Tribunal;

8.1.4 Depois de registrados e cadastrados no Sistema Integrado de Controle de Protocolo, sob o tipo 51 — Repasses a Orgaos
Publicos — Convénio, os processos serao encaminhados a fiscalizacdo para fins de instrucao.

8.1.5 A DF ou UR de posse do convénio devera certificar, em clausulas financeiras e/ou orcamentarias do referido ajuste, a clas-
sificacdo da despesa para identificar a UGE ordenadora e, consequentemente, encaminhar a DF ou UR competente para instrugao e
analise da futura prestagdo de contas.

8.2 Das Propostas de Distribuicdo dos Processos de Convénios Estaduais

8.2.1 Os processos que tratam dos convénios estaduais deverdo conter informacdes precisas quanto a fonte de recursos que
o0s custeiam ja na autuagdo, conforme disposto nas Instrucées vigentes deste Tribunal, uma vez que estes dados seréo utilizados
para identificar o tratamento a ser dado quanto a proposta de distribuicdo dos feitos e respectiva instrucdo, na forma dos itens
seguintes;

8.2.2 Caso seja identificado que a fonte dos recursos é exclusivamente federal, devera ser utilizada manifestacao especifica
disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”, para propor a Presidéncia da Casa o envio dos autos ao Tribunal de Contas da Unigo.
Ha casos em que o ajuste inicial contém previsdo de ser integralmente custeado por recursos federais; todavia, também prevé que
por meio de termos aditivos possam ser acrescidos recursos de outras fontes, fato que, de plano, torna exigivel nossa andlise;

8.2.3 Nao havendo a utilizacdo de recursos federais e/ou se presente a indicacdo de recursos federais que estejam acrescidos
de qualquer importancia de outras fontes, o feito recebera tratamento para distribuicdo e instrugao;

8.2.4 Tanto o convénio estadual como todos os feitos deles decorrentes que vierem a ser celebrados pelos drgaos municipais
beneficiarios, encaminhados ao Tribunal, receberdo proposta de distribuicdo ao mesmo Relator; portanto, as DFs e URs deverdo
efetuar pesquisa no Sistema Integrado de Controle de Protocolo a fim de constatar qual ajuste foi remetido primeiro ao Tribunal,
que receberd a distribuicao aleatoria; os seguintes ao longo da vigéncia do mesmo convénio, conterao proposta de distribuicdo por
prevencao;

8.2.5 Semanalmente, as sextas-feiras, as DFs e URs remeterdo a Presidéncia, mediante a utilizacdo de endereco eletronico
especifico, a lista dos convénios estaduais para fins de distribuicao;

8.2.6 A lista de que trata o item anterior devera conter os seguintes elementos:

8.2.6.1 Numero do processo TC;

8.2.6.2 Convenente estadual;

8.2.6.3 Conveniada;

8.2.6.4 Numero do convénio;

8.2.6.5 Objeto;

8.2.6.6 Observacdo, sobre os casos em que for solicitada distribuicdo por prevencdo, com indicagdo do niimero do processo TC
cujo Conselheiro Relator tenha sido designado.

8.2.7 Na existéncia de representacdes ou expedientes versando sobre convénios estaduais e contendo determinacdo do
Conselheiro Relator para que o contetido subsidie a analise do ajuste, sera feita proposta de distribuicdo por prevencao;

8.2.8 A folha de distribuicdo recebida do Gabinete da Presidéncia devera ser juntada aos autos respectivos, devendo ainda ser
identificados, por meio de carimbo na capa do processo, o nome do Conselheiro Relator designado e o n° da folha onde se encontra
a distribuicao para prosseguimento da instrucao.

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SP

C=BR, O=ICP-Brasil, OU=ID - 382860, OU=Autenticado por Certisign Certificadora Digital, OU=Assinatura Tipo A1, OU=(em

branco), OU=(em branco), CN=IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SP, E=certificacao@imprensaoficial.com.br

A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SA garante a autenticidade deste documento quando visualizado diretamente no portal

www.imprensaoficial.com.br



54 - Sao Paulo, 119 (116)

Diario Oficial Poder Legislativo

quinta-feira, 25 de junho de 2009

8.3 Da Instrucao dos Termos de Convénio

8.3.1 Ainstrugdo dos convénios estaduais devera observar, sempre, o disposto no paragrafo tinico do artigo 198 do Regimento
Interno deste Tribunal e os modelos de analise disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”;

8.3.2 As solicitagdes de prazo adicional, com fundamento no paragrafo Unico do artigo 197 do Regimento Interno deste
Tribunal, deverdo ser remetidas ao Conselheiro Relator com prévio transito pela SDG, até 5 dias anteriores ao vencimento do prazo
regimental;

8.3.3 Copia da instrugdo do convénio e de seus termos aditivos e modificativos devera ser mantida em arquivo eletrdnico espe-
cifico compartilhado, ja que servira de subsidio ao exame da correspondente prestagdo de contas na forma adiante especificada;

8.3.4 No relatério das contas anuais do 6rgao estadual que firmou o Convénio, no item “Repasses a Orgéos Piblicos”, deverao
constar obrigatoriamente a quantidade de processos enviados ao Tribunal e a correspondente posicéo, no momento da confeccao
do relatorio, da apreciacdo e julgamento. Também deverao constar no relatdrio os casos de ndo envio cuja constatagdo tenha ocor-
rido durante a fiscalizagdo “in loco”, informando-se a posi¢do da requisicao imediatamente efetuada.

8.4 Dos Processos de Prestacdes de Contas de Convénios Estaduais celebrados com valor igual ou superior ao limite estabele-
cido nas Instrugbes vigentes

8.4.1 Sempre que houver a remessa de convénio estadual, cabera a DF ou UR que instruiu o convénio, além de suas atribuicbes
de analise da matéria, providenciar no exercicio seguinte, junto a DE, a autuagao de processo destinado a analise da prestacdo de
contas, a partir dos seguintes procedimentos:

8.4.1.1 Elaborar a folha de rosto a partir do modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”, que deve espelhar os dados
relativos ao ajuste que lhe deu causa e o correspondente Conselheiro Relator;

8.4.1.2 Indicar exclusivamente o montante de recursos estaduais envolvidos, devendo assim proceder anualmente, até que se
esgote a vigéncia do respectivo convénio.

8.4.2 No ambito da DE ou na Secdo de Protocolo das URs, deverdo ser adotadas as medidas voltadas a implantagdo no Sistema
Integrado de Controle de Protocolo dos dados necessérios  identificacdo dos processos de Repasses a Orgaos Pblicos, no tipo 52
— Prestacdo de Contas — Convénios, de modo que sejam vinculados aos autos do convénio que lhes deu causa e permitam a pes-
quisa individual e/ou conjunta;

8.4.3 Os documentos enviados para comprovar a aplicacdo dos recursos transferidos, nos moldes das Instrucdes vigentes deste
Tribunal, serdo recebidos e protocolados pela Segdo de Protocolo da Sede e das URs, conforme as respectivas areas de atuacao
onde o convénio foi celebrado;

8.4.4 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgdo concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tagdo mencionada no item anterior, de forma que, logo ap6s o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que ocorreu o
repasse, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as comprova-
¢Oes, a ser providenciada nestes casos pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias;

8.4.5 Para fins de instruir o processo da prestacdo de contas e com base na “Relacdo de Gastos” do beneficiario (Anexo 3 as
Instrucdes vigentes deste Tribunal) que a integra, as DFs e URs adotaréo os seguintes procedimentos:

8.4.5.1 Cabera a DF ou UR que atua na érea estadual onde o convénio foi celebrado selecionar, entre as despesas decorrentes
ou néo de ajustes (tabelas constantes do referido Anexo 3 as InstrucGes vigentes deste Tribunal), as que serdo objeto de exame
documental junto ao 6rgéo concessor e aquelas que serao examinadas “in loco”, com a participacdo das DFs e URs que atuam
junto aos 6rgaos beneficiarios;

8.4.5.2 Os critérios e a selecdo de amostragem de conveniadas para visita “in loco”, definidos pelas DFs e URs, apds deferi-
mento da amostra pelo Diretor, devem ser comunicados aos DSFs por meio de mensagens eletronicas, para que tais escolhas sejam
conjugadas as suas selecdes a fim de otimizar os trabalhos da fiscalizacdo, nos moldes expostos nas Disposicdes Gerais desta
Ordem de Servico;

8.4.5.3 A amostragem, apos aprovacao pelos DSFs, devera ser transmitida por meio de mensagem eletrénica, até 15/04 as DFs
e URs que atuam junto aos conveniados, para que estas as considerem no escopo de suas fiscalizagdes em contas municipais;

8.4.5.4 Fixado o prazo limite de 30/10, deverdo retornar os resultados apurados pelas DFs e URs que realizaram exames junto
aos conveniados;

8.4.5.5 Serao consolidados, até 15/11, os resultados apurados para subsidiar o processo da prestagéo de contas;

8.4.5.6 As DFs e as URs, quando solicitadas, deverdo adequar seus roteiros de fiscalizacdo, a fim de possibilitar a inspecao
documental e acompanhamento de execucdo nos drgaos conveniados, relativamente a legalidade e a efetiva aplicagao dos recursos
que lhes foram transferidos e custearam as despesas em exame, segundo expediente indicativo do que se pretende examinar;

8.4.5.7 As verificagBes e demais observagdes, bem como as irregularidades encontradas pela fiscalizacdo no 6rgéo conveniado,
no exame formal da documentagao e nos demais itens fiscalizados, deveréo ser encaminhadas por meio de relatério circunstancia-
do a DF ou UR cujo convénio pertenca a sua area de atuacdo, que avaliara os eventuais reflexos na instrucdo do(s) processo(s) da(s)
prestacao(6es) de contas, uma vez que, pelo principio da acessoriedade, o relatorio que integraré o processo de prestacdo de contas
devera considerar:

a) o julgamento do convénio celebrado pelo 6rgao concessor;

b) o julgamento dos contratos ou atos juridicos analogos celebrados pelo beneficiario nos quais tenham sido utilizados recur-
sos do convénio celebrado;

¢) os resultados do exame da prestacdo de contas, no 6rgéo concessor e/ou no 6rgao beneficiario, que abrangem, além dos
documentos exigidos nas Instrugdes vigentes deste Tribunal, as demais despesas nao encaminhadas ao Tribunal em razéo do valor
ou das formas de realizagéo.

8.4.5.8 Tanto os pedidos de verificacdo quanto a apresentagéo dos resultados dos exames entre as DFs e URs serdo comunicados
por meio de mensagens eletrdnicas, até que seja estabelecido um banco de dados interativo especifico a ser criado para estes fins.

8.4.6 Na informacéo da fiscalizagdo, de responsabilidade da DF ou UR que atua no 6rgdo concessor, além dos resultados da
verificacao dos aspectos formais, dos comprovantes das despesas decorrentes ou nao de ajustes, a ser adequados aos modelos dis-
poniveis na pagina dos DSFs na “Intranet”, deverdo ser também registrados:

8.4.6.1 As diligéncias para complementacdo dos documentos enviados, por descumprimento as Instrucdes vigentes deste
Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situacdes que devem ser acom-
panhadas de proposta de aplicacao de multa, nos termos da Lei Orgénica deste Tribunal;

8.4.6.2 Os resultados das visitas realizadas nas obras e/ou servicos custeados com os recursos transferidos a conta do convé-
nio. As visitas serdo registradas em termo de verificacdo proprio e deveréo, sempre que possivel, contar com a presenca do respon-
savel pela execugdo e, conforme o caso, de engenheiro-fiscal da Contratante e da Contratada.

8.4.7 Os elementos e/ou documentos necessarios quando da realizacdo das visitas a obras estdo indicados no item “Da
Fiscalizacdo em Obras e Servicos Contratados pela Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos Municipios”, desta
Ordem de Servico e o Termo de Verificagdo de Servicos esta disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

8.4.8 Para composicdo do processo de prestacdo de contas, a fiscalizacdo devera adotar os seguintes procedimentos:

8.4.8.1 Juntar aos autos as eventuais requisicoes de documentos, referentes a complementacao da prestacdo de contas; o ofi-
cio de notificagdo em atendimento ao processo n° TC-A-30.973/026/00, quando for o caso; o relatério governamental de atividades
objeto do convénio; o parecer conclusivo; o relatdrio da fiscalizagéo e os despachos de Chefia e Diregao;

8.4.8.2 Juntar nos Anexos aos autos os documentos comprobatdrios dos achados da fiscalizagéo, observando que devem con-
ter no méaximo 200 folhas e ser objeto de comunicacdo, por meio de mensagem eletrénica & DE ou & Segao de Protocolo das URs,
para registro no Sistema Integrado de Controle de Protocolo.

8.4.9 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro Relator,
com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicdo, com proposta de prevencdo ao Conselheiro Relator do convénio e,
ainda, a PFE;

8.4.10 No relatério das contas anuais do 6rgdo concessor, no item “Repasses a Orgdos Plblicos”, dever&o constar obrigato-
riamente os casos de prestacSes de contas pendentes de autuacdo, indicando as razdes, dentre as descritas nas alineas “a” e “b"
mencionadas no item 8.4.5.7, a fim de corroborar os mecanismos de acompanhamento e controle dos processos porventura nio
formalizados em cada érea de atuacao.

8.5 Dos Processos de Prestagdes de Contas de Convénios Estaduais celebrados com valor inferior ao limite estabelecido nas
Instrucdes vigentes

8.5.1 Os drgdos estaduais que tenham celebrado convénios com outros érgéos ptiblicos em valor inferior ao limite de remessa
ao Tribunal encaminharao a relacdo dos repasses financeiros efetuados no exercicio anterior, nos moldes do Anexo 1 as Instrugoes
vigentes deste Tribunal. Tais relacbes deverdo vir acompanhadas de pareceres conclusivos sobre o valor anual total repassado
acrescido dos rendimentos de aplicagéo financeira, relativos a cada convénio assinado e/ou em vigor no exercicio e, igualmente,
para cada valor total, as relagdes dos gastos apresentadas pelos respectivos beneficiarios (Anexo 3 as Instrugdes vigentes deste
Tribunal);

8.5.2 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgao concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tacdo mencionada no item anterior, de forma que, logo apés o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que os repasses
ocorreram, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as compro-
vagdes, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias;

8.5.3 As relagdes e pareceres antes indicados também seréo objeto de imediata verificacdo de consisténcia quanto aos valores
repassados, por meio de cruzamento com os dados extraidos dos sistemas SIAFEM/SIGEO ou dos balancetes de despesa dos 6rgaos
concessores ndo integrados aos citados Sistemas. As divergéncias serdo objeto de imediata diligéncia para obtencdo das relagées
integrais e, na mesma proporcao, substituicdo e/ou entrega dos pareceres e relagdes de gastos;

8.5.4 Dentre as relagbes de gastos dos beneficiarios, a DF ou UR devera selecionar, entre as despesas decorrentes ou ndo de
ajustes (tabelas constantes do referido Anexo 3 as Instrugdes vigentes deste Tribunal), as que serdo objeto de exame documental
junto ao drgao concessor e aquelas que serdo examinadas “in loco” com a participagdo das DFs e URs que atuam junto aos 6rgéos
beneficiarios, na seguinte conformidade:

8.5.4.1 Informar, por meio de mensagem eletrdnica aos DSFs, a selecdo de amostragem bem como os seus critérios de escolha
dos beneficirios para visita “in loco”, para fins de autorizacdo e para que tais amostras sejam conjugadas as selecdes daqueles
Departamentos, a fim de otimizar os trabalhos da fiscalizagdo, nos moldes expostos nas Disposicdes Gerais desta Ordem de Servigo;

8.5.4.2 Transmitir por meio de mensagem eletrdnica, apds aprovacdo pelos DSFs e até 15/04, os dados da amostragem das
receitas e despesas selecionadas as DFs e URs que atuam junto aos beneficiarios, para que estas as considerem no escopo de suas
fiscalizagdes em contas municipais;

8.5.4.3 Realizar as fiscalizagdes “in loco” junto ao 6rgéo concessor para fins de analise documental das transferéncias e pres-
tagdes de contas;

8.5.4.4 Receber, fixado o prazo limite de 30/10, os resultados apurados pelas DFs e URs que realizaram exames junto aos
beneficiarios;

8.5.4.5 Consolidar, até 15/11, os resultados apurados para subsidiar o processo da prestacao de contas.

8.5.5 As DFs e URs que atuam junto aos beneficiarios, quando solicitadas e de posse dos dados das amostragens selecionadas,
incluirdo em seus roteiros de fiscalizagdes municipais procedimentos de analise da aplicagdo dos recursos transferidos pelo Estado,
para posterior devolugdo dos resultados apurados as DFs e URs que necessitem consolidar o exame das prestacdes de contas;

8.5.6 As verificagdes e demais observagdes, bem como as irregularidades encontradas pela fiscalizagdo nos érgaos bene-
ficiarios, no exame formal da documentagdo e nos demais itens fiscalizados, deverdo ser encaminhadas por meio de relatério
circunstanciado a DF ou UR cujo convénio pertenca a sua area de atuacdo, que avaliara os eventuais reflexos na instrucao do(s)
processo(s) da(s) prestacdo(des) de contas, uma vez que, pelo principio da acessoriedade, o relatério que integrara o processo da
prestacdo de contas devera considerar:

8.5.6.1 O julgamento dos contratos ou atos juridicos analogos celebrados pelo beneficiario nos quais tenham sido utilizados
recursos de convénio celebrado;

8.5.6.2 Os resultados do exame da prestacdo de contas, no 6rgdo concessor e/ou no érgao beneficiario, que abrangem, além
dos documentos exigidos nas Instrucdes vigentes deste Tribunal, as demais despesas ndo encaminhadas ao Tribunal em razao do
valor ou das formas de realizacao.

8.5.7 Tanto os pedidos de verificagdo quanto a apresentagdo dos resultados dos exames pelas DFs e URs serdo comunicados
por meio de mensagens eletrnicas, até que seja estabelecido um banco de dados interativo especifico a ser criado para estes fins;

8.5.8 No relatdrio de fiscalizagéo, de responsabilidade da DF ou UR que atua no érgao concessor, além dos resultados da verifi-
cacdo dos aspectos formais, dos comprovantes das despesas decorrentes ou néo de ajustes, a ser adequados aos modelos disponi-
veis na pagina dos DSFs na “Intranet”, deverdao ser também registrados:
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8.5.8.1 As diligéncias para complementacdo dos documentos enviados, por descumprimento as Instrucdes vigentes deste
Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situacdes que devem ser acom-
panhadas de proposta de aplicacao de multa, nos termos da Lei Orgdnica deste Tribunal;

8.5.8.2 Os resultados das visitas eventualmente realizadas nas obras e/ou servicos custeados com os recursos transferidos a
conta do convénio. As visitas serao registradas em termo de verificacdo proprio e deverdo, sempre que possivel, contar com a pre-
senca do responsavel pela execugéo e, conforme o caso, de engenheiro-fiscal da Contratante e da Contratada.

8.5.9 Os elementos e/ou documentos necessarios quando da realizacdo das visitas a obras estdo indicados no item “Da
Fiscalizacdo em Obras e Servicos Contratados pela Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos Municipios”, desta
Ordem de Servico e o Termo de Verificagdo de Servicos esta disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

8.5.10 A autuacdo dos processos sera solicitada na conformidade das conclusdes dos exames, utilizando os modelos de folha
de rosto disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”, sendo que:

8.5.10.1 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicdo de regularidade, com ou sem recomen-
dagdes, serdo autuados em conjunto;

8.5.10.2 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicdo de irregularidade serao autuados indi-
vidualmente.

8.5.11 Procedida a autuacio pela DE ou pela Secdo de Protocolo das URs e feito o cadastro no tipo 53 - Repasses a Orgdos
Publicos — Prestacdo de Contas — Convénios de valor inferior ao limite de remessa ao Tribunal, a fiscalizacdo devera neles juntar:

8.5.11.1 No processo objeto de autuacdo conjunta, em que as prestacdes de contas possam receber proposta de regularidade
e/ou regularidade com recomendac&o:

a) a relacdo dos beneficiarios que integram os autos, com os valores totais repassados, computadas todas as fontes de recurso;

b) os pareceres conclusivos, com valores necessariamente confrontados com os da relagéo indicada na alinea anterior;

¢) a relacdo dos mesmos beneficiarios, com os valores relativos a fonte de recurso estadual, objeto da proposta de quitacao;

d) declaragdo, do 6rgéo ou da entidade, de que em todos os processos originais foram elaborados os respectivos Termos de
Ciéncia e de Notificacdo assinados pelos interessados;

e) relatorio de fiscalizagdo e despachos de Chefia e Direcao, devendo, ainda, neste Gltimo, constar proposta de distribuicéo e de
tramite pela PFE.

8.5.11.2 No processo de autuacao individual, em que a prestacdo de contas receba proposta de irregularidade:

a) demonstrativo do valor total repassado ao beneficiario, computadas todas as fontes de recurso;

b) parecer conclusivo, se houver, com valor necessariamente confrontado com o demonstrativo indicado na alinea anterior;

¢) demonstrativo indicando o mesmo beneficiario, contendo apenas o valor relativo a fonte de recurso estadual, objeto da
proposta de irregularidade;

d) termo de Ciéncia e de Notificagdo;

e) documentacao que comprove as irregularidades encontradas;

f) relatorio de fiscalizagdo e despachos de Chefia e Diregao, devendo, ainda, neste ltimo, constar proposta de distribuicdo e de
tramite pela PFE.

8.5.12 Como os processos cuidam de prestacdes de contas de convénios cujo valor ndo atingiu o limite de remessa ao Tribunal,
qualquer documentacdo de suporte aos achados da fiscalizacdo a ser tratada nos autos deve restringir-se e corresponder, exclusi-
vamente, as eventuais questoes que tenham maculado a prestacao de contas, uma vez que o convénio ou seus termos aditivos nao
podem ser objeto de julgamento na sede deste tipo de processo;

8.5.13 Nos casos em que os exames revelarem falhas de natureza formal que ndo comprometam as prestagdes de contas, a fis-
calizacdo deverd, sem particularizar os convénios, relatar tais ocorréncias em item préprio do relatério das contas anuais do 6rgao
estadual convenente, para as providéncias que o Conselheiro Relator entender cabiveis;

8.5.14 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicao e, em seguida, a PFE;

8.5.15 No relatério das contas anuais do 6rgdo concessor, no item “Repasses a Orgdos Piblicos”, deverdo constar obrigatoria-
mente o nimero dos processos autuados e os casos de prestagdes de contas pendentes de autuagdo, a fim de corroborar os meca-
nismos de acompanhamento e controle dos processos porventura ndo formalizados em cada area de atuacéo.

8.6 Dos Processos de Prestacdes de Contas decorrentes de Repasses Estaduais ndo precedidos de Convénios

8.6.1 Os orgaos estaduais que tenham repassado recursos de qualquer valor a outros drgaos publicos sem a formalizagdo de
convénio encaminharao a relacdo dos repasses financeiros efetuados no exercicio anterior, nos moldes do Anexo 1 as Instrugdes
vigentes deste Tribunal. Tais relacdes deverdo vir acompanhadas de pareceres conclusivos sobre o valor anual total repassado e
rendimentos de aplicacdo financeira e, igualmente, para cada valor total, as relagdes dos gastos apresentadas pelos respectivos
beneficirios (Anexo 3 as Instruces vigentes deste Tribunal);

8.6.2 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgao concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tacdo mencionada no item anterior, de forma que, logo ap6s o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que os repasses
ocorreram, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as compro-
vagdes, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias;

8.6.3 As relagdes e pareceres antes indicados também seréo objeto de imediata verificacdo de consisténcia quanto aos valores
repassados, por meio de cruzamento com os dados extraidos dos sistemas SIAFEM/SIGEO e/ou dos balancetes de despesa dos
6rgaos concessores nao integrados aos citados Sistemas. As divergéncias serdo objeto de imediata diligéncia para obtencdo das
relacdes integrais e, na mesma proporcao, substituicao e/ou entrega dos pareceres e relages de gastos;

8.6.4 Dentre as relagdes de gastos dos beneficiarios, a DF ou UR devera desconsiderar aquelas custeadas exclusivamente
com recursos federais e selecionar, entre as despesas decorrentes ou ndo de ajustes (tabelas constantes do referido Anexo 3 as
Instrucdes vigentes deste Tribunal) custeadas com recursos estaduais, as que serdo objeto de exame documental junto ao érgéo
concessor e aquelas que serdo examinadas “in loco” com a participacdo das DFs e URs que atuam junto aos 6rgaos beneficiarios,
na seguinte conformidade:

8.6.4.1 Informar, por meio de mensagem eletronica aos DSFs, os critérios e a selecdo de amostragem de beneficiarios para
visita "in loco”, para que tais amostras sejam conjugadas as selegdes daqueles Departamentos, a fim de otimizar os trabalhos da
fiscalizacdo, nos moldes expostos nas Disposicdes Gerais desta Ordem de Servico;

8.6.4.2 Transmitir, por meio de mensagem eletronica, apds aprovacdo pelos DSFs e até 15/04, os dados da amostragem das
receitas e despesas selecionadas as DFs e URs que atuam junto aos beneficiarios, para que estas as considerem no escopo de suas
fiscalizagdes em contas municipais;

8.6.4.3 Realizar as fiscalizagdes “in loco” junto ao 6rgdo concessor para fins de anélise documental das transferéncias e pres-
tacdes de contas;

8.6.4.4 Receber, fixado o prazo limite de 30/10, os resultados apurados pelas DFs e URs que realizaram exames junto aos
beneficiarios;

8.6.4.5 Acompanhar e anotar, nas relacdes de gastos (Anexo 3 as Instrucdes vigentes deste Tribunal), o julgamento dos con-
tratos e atos juridicos analogos que tenham atingido valor de remessa ao Tribunal, celebrados pelos beneficiarios com os recursos
transferidos;

8.6.4.6 Consolidar, até 15/11, os resultados apurados para subsidiar o processo da prestacdo de contas, adiante indicado.

8.6.5 As DFs e URs que atuam junto aos beneficiarios, quando solicitadas e de posse dos dados das amostragens selecionadas,
incluirdo em seus roteiros de fiscalizagdes municipais procedimentos de anélise da aplicagdo dos recursos transferidos pelo Estado,
para posterior devolugdo dos resultados apurados as DFs e URs que necessitem consolidar o exame das prestagdes de contas;

8.6.6 As verificagbes e demais observagdes, bem como as irregularidades encontradas pela fiscalizagao nos 6rgéos beneficia-
rios, no exame formal da documentacéo e nos demais itens fiscalizados, deveréo ser encaminhadas por meio de relatério circuns-
tanciado a DF ou UR cujo repasse pertenca a sua area de atuagdo, que avaliara os eventuais reflexos na instrucao do(s) processo(s)
da(s) prestacao(Ges) de contas, uma vez que, pelo principio da acessoriedade, o relatério que integrara o processo das prestacoes
de contas devera considerar:

8.6.6.1 O julgamento dos contratos e atos juridicos analogos celebrados pelo beneficiario, com recursos repassados;

8.6.6.2 Os resultados do exame da prestagéo de contas, no 6rgdo concessor e/ou no 6rgao beneficiario, que abrangem, além
dos documentos exigidos nas Instrucdes vigentes deste Tribunal, a comprovacdo das demais despesas nao encaminhadas ao
Tribunal em razéo do valor ou das formas de realizagéo.

8.6.7 Tanto os pedidos de verificagdo quanto a apresentacdo dos resultados dos exames pelas DFs e URs serdo comunicados
por meio de mensagens eletrdnicas, até que seja estabelecido um banco de dados interativo especifico a ser criado para estes fins;

8.6.8 No relatorio de fiscalizagdo, de responsabilidade da DF ou UR que atua no 6rgdo concessor, além dos resultados da verifi-
cagdo dos aspectos formais, dos comprovantes das despesas decorrentes ou néo de ajustes, a ser adequados aos modelos disponi-
veis na pagina dos DSFs na “Intranet”, deveréo ser também registrados:

8.6.8.1 As diligéncias para complementacdo dos documentos enviados, por descumprimento as Instrugdes vigentes deste
Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situagdes que devem ser acom-
panhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste Tribunal;

8.6.8.2 Os resultados das visitas eventualmente realizadas nas obras e/ou servicos custeados com os recursos transferidos a
conta do repasse. As visitas serdo registradas em termo de verificacdo proprio e deveréo, sempre que possivel, contar com a presen-
ca do responsavel pela execucdo e, conforme o caso, de engenheiro-fiscal da Contratante e da Contratada.

8.6.9 Os elementos e/ou documentos necessarios quando da realizacdo das visitas a obras estdo indicados no item “Da
Fiscalizacdo em Obras e Servicos Contratados pela Administracao Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos Municipios”, desta
Ordem de Servigo e o Termo de Verificagdo de Servigos esta disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

8.6.10 A autuacdo dos processos sera solicitada na conformidade das concluses dos exames, utilizando os modelos de folha
de rosto disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”, sendo que:

8.6.10.1 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicao de regularidade, com ou sem recomen-
dagdes, serdo autuados em conjunto, porém, desde que o valor repassado ndo supere o valor limite para concorréncia de obras e
servicos, casos em que deverdo ser autuados individualmente;

8.6.10.2 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condico de irreqularidade serao autuados indi-
vidualmente;

8.6.10.3 Os processos que cuidam de repasses efetuados por UGEs da Secretaria Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento
Social devem mencionar, como 6rgdo publico concessor, a UGE denominada “Fundo Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento
Social” e também indicar a UGE responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da aplicacdo dos recursos repassados.

8.6.11 Procedida a autuacdio pela DE ou pela Secdo de Protocolo das URs e feito o cadastro no tipo 54 - Repasses a Orgdos
Publicos — Prestacéo de Contas — Auxilios, Subvencges e Contribuigdes, a fiscalizagdo devera neles juntar:

8.6.11.1 No processo em que as prestagdes de contas possam receber proposta de regularidade e/ou regularidade com reco-
mendagao:

a) a relagdo dos beneficiarios que integram os autos, com os valores totais repassados, computadas todas as fontes de recurso;

b) os pareceres conclusivos, com valores necessariamente confrontados com os da relagdo indicada na alinea anterior;

¢) a relacdo dos mesmos beneficiarios, com os valores relativos a fonte de recurso estadual, objeto da proposta de quitacao;

d) declaragéo, do 6rgéo ou entidade, de que em todos os processos originais foram elaborados os respectivos Termos de
Ciéncia e de Notificacdo assinados pelos interessados;

e) relatério de fiscalizacdo e despachos de Chefia e Direcao, devendo, ainda, neste Ultimo, constar proposta de distribui¢do e de
tramite pela PFE.

8.6.11.2 No processo de autuacao individual, em que a prestacao de contas receba proposta de irregularidade:

a) demonstrativo do valor total repassado ao beneficiario, computadas todas as fontes de recurso;

b) parecer conclusivo, se houver, com valor necessariamente confrontado com o demonstrativo indicado na alinea anterior;

¢) demonstrativo indicando o mesmo beneficiario, contendo apenas o valor relativo a fonte de recurso estadual, objeto da
proposta de irregularidade;

d) termo de Ciéncia e de Notificacdo;

e) documentacdo que comprova as irregularidades encontradas;

f) relatorio de fiscalizagdo e despachos de Chefia e Diregdo, devendo, ainda, neste Ultimo, constar proposta de distribuicdo e de
tramite pela PFE.

8.6.12 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicao e, em sequida, a PFE;
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8.6.13 No relatério das contas anuais do 6rgdo concessor, no item “Repasses a Orgdos Piblicos”, deverdo constar obrigatoria-
mente o nimero dos processos autuados e os casos de prestacdes de contas pendentes de autuacdo, a fim de corroborar os meca-
nismos de acompanhamento e controle dos processos porventura ndo formalizados em cada area de atuaggo.

8.7 Das Sangbes Impeditivas a novas Transferéncias de Recursos

8.7.1 As DFs e URs deverdo acompanhar a relacdo de sancdes aplicadas aos beneficiarios a fim de subsidiar as fiscalizacGes e a
instrucdio dos convénios. A relagdo das ocorréncias anotadas poderé ser consultada na pagina dos DSFs, na “Intranet”, em “Orgaos
Proibidos de Receber Recursos”.

8.8 Do Procedimento apds o Transito em Julgado dos Processos de Convénios e de Prestacdes de Contas de Valores Repassados
a Orgdos Pblicos

8.8.1 Retornando os autos apos o transito em julgado, a fiscalizagao cumprira o que for determinado pelo Conselheiro Relator.

8.9 Disposicdes Transitdrias para os Processos de Prestacdo de Contas de Recursos Estaduais repassados a Orgdos Publicos em
2008

8.9.1 Os 6rgaos da Administracao Direta, Indireta e Fundacional estaduais que tiverem concedido, em 2008, recursos a 6rgaos
municipais enviardo, em suas prestacdes de contas anuais, as relacoes de tais repasses, sem qualquer distincao de valores e inde-
pendentemente de terem sido ou nao precedidos de convénio, uma vez que nas Instrucdes anteriores a remessa de convénios com
o6rgdos publicos estava dispensada. Enviardo, também, os respectivos pareceres conclusivos sobre o valor anual total repassado
mais os rendimentos de aplicacdo financeira e, igualmente, para cada valor total, copia dos demonstrativos elaborados pelos
beneficiarios que identificam a forma de aplicagao dos recursos recebidos e os tipos de despesas realizadas (Anexo 3 as Instrugdes
vigentes deste Tribunal);

8.9.2 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgao concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tagdo mencionada no item anterior, de forma que, logo ap6s o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que os repasses
ocorreram, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as compro-
vages;

8.9.3 As relagdes e pareceres antes indicados também seréo objeto de imediata verificagdo de consisténcia quanto aos valores
repassados, por meio de cruzamento com os dados extraidos dos sistemas SIAFEM/SIGEO e/ou dos balancetes de despesa dos
orgaos concessores nao integrados aos citados Sistemas. As divergéncias serdo objeto de imediata diligéncia para obtencdo das
relacdes integrais e, na mesma proporcao, substituicao e/ou entrega dos pareceres e relagdes de gastos;

8.9.4 Dentre as relacoes de gastos dos beneficiarios, a DF ou UR devera desconsiderar aquelas custeadas exclusivamente
com recursos federais e selecionar, entre as despesas decorrentes ou ndo de ajustes (tabelas constantes do referido Anexo 3 as
Instrucdes vigentes deste Tribunal) custeadas com recursos estaduais, as que serdo objeto de exame documental junto ao 6rgéo
concessor e as que serdo examinadas “in loco” com a participacao das DFs e URs que atuam junto aos 6rgaos beneficiarios, na
seguinte conformidade:

8.9.4.1 Informar, por meio de mensagem eletrénica aos DSFs, os critérios e a selecdo de amostragem de beneficiarios para
visita “in loco”, para que tais amostras sejam conjugadas as sele¢des daqueles Departamentos, a fim de otimizar os trabalhos da
fiscalizagdo, nos moldes expostos nas Disposicoes Gerais desta Ordem de Servio;

8.9.4.2 Transmitir, por meio de mensagem eletronica, apds aprovacdo pelos DSFs e até 15/04, os dados da amostragem das
receitas e despesas selecionadas as DFs e URs que atuam junto aos beneficiarios, para que estas as considerem no escopo de suas
fiscalizagdes em contas municipais;

8.9.4.3 Realizar as fiscalizacdes “in loco” junto ao drgao concessor para fins de anélise documental das transferéncias e pres-
tagdes de contas;

8.9.4.4 Receber, fixado o prazo limite de 30/10, os resultados apurados pelas DFs e URs que realizaram exames junto aos
beneficiarios;

8.9.4.5 Acompanhar e anotar, nas relacdes de gastos (Anexo 3 as Instrucdes vigentes deste Tribunal), o julgamento dos con-
tratos e atos juridicos analogos que tenham atingido valor de remessa ao Tribunal, celebrados pelos beneficiarios com os recursos
transferidos;

8.9.4.6 Consolidar, até 15/11, os resultados apurados para subsidiar o processo de prestacao de contas.

8.9.5 As DFs e URs que atuam junto aos beneficiarios, quando solicitadas e de posse dos dados das amostragens selecionadas,
incluirdo em seus roteiros de fiscalizagdes municipais procedimentos de analise da aplicagao dos recursos transferidos pelo Estado,
para posterior devolugdo dos resultados apurados as DFs e URs que necessitem consolidar o exame das prestagdes de contas;

8.9.6 As verificagbes e demais observagdes, bem como as irregularidades encontradas pela fiscalizacao nos érgaos beneficia-
rios, no exame formal da documentagdo e nos demais itens fiscalizados, deverdo ser encaminhadas por meio de relatério circuns-
tanciado a DF ou UR cujo repasse pertenca a sua area de atuagdo, que avaliara os eventuais reflexos na instrucao do(s) processo(s)
da(s) prestacdo(Ges) de contas, uma vez que, pelo principio da acessoriedade, o relatério que integrara o processo da prestacéo de
contas devera considerar:

8.9.6.1 0 julgamento dos contratos e/ou atos juridicos analogos celebrados pelo beneficiario;

8.9.6.2 Os resultados do exame da prestacdo de contas, no 6rgdo concessor e/ou no érgao beneficiario, que abrangem, além
dos documentos exigidos nas Instrucdes vigentes deste Tribunal, a comprovacdo das demais despesas ndo encaminhadas ao
Tribunal em razéo do valor ou das formas de realizaggo.

8.9.7 Tanto os pedidos de verificacdo quanto a apresentacéo dos resultados dos exames pelas DFs e URs serdo comunicados
por meio de mensagens eletrdnicas, até que seja estabelecido um banco de dados interativo especifico a ser criado para estes fins;

8.9.8 No relatorio de fiscalizago, de responsabilidade da DF ou UR que atua no 6rgdo concessor, além dos resultados da verifi-
cacdo dos aspectos formais, dos comprovantes das despesas decorrentes ou ndo de ajustes, a ser adequados aos modelos disponi-
veis na pagina dos DSFs na “Intranet”, deverao ser também registrados:

8.9.8.1 As diligéncias para complementacdo dos documentos enviados, por descumprimento as Instrucdes vigentes deste
Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situagdes que devem ser acom-
panhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste Tribunal;

8.9.8.2 Os resultados das visitas eventualmente realizadas nas obras e/ou servicos custeados com os recursos transferidos a
conta do repasse. As visitas serao registradas em termo de verificacdo proprio e deveréo, sempre que possivel, contar com a presen-
ca do responsavel pela execugdo e, conforme o caso, de engenheiro-fiscal da Contratante e da Contratada.

8.9.9 Os elementos e/ou documentos necessarios quando da realizagdo das visitas a obras estdo indicados no item “Da
Fiscalizacao em Obras e Servicos Contratados pela Administracao Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos Municipios”, desta
Ordem de Servico e o Termo de Verificagdo de Servigos esta disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

8.9.10 A autuacao dos processos sera solicitada na conformidade das conclusdes dos exames, utilizando os modelos de
folha de rosto disponiveis na pagina dos DSFs, na “Intranet”, que deve espelhar as especificacdes da capa modelada no tipo 05 —
Auxilios/Subvencdes/Contribuicdes e indicar, exclusivamente, o montante de recursos estaduais envolvidos, sendo que:

8.9.10.1 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicdo de regularidade, com ou sem recomen-
dagdes, serdo autuados em conjunto, porém, desde que o valor repassado ndo supere o valor limite para concorréncia de obras e
servicos, casos em que deverdo ser autuados individualmente;

8.9.10.2 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicao de irregularidade serao autuados indi-
vidualmente;

8.9.10.3 Os processos que cuidam de repasses efetuados por UGEs da Secretaria Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento
Social devem mencionar, como 6rgéo publico concessor, a UGE denominada “Fundo Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento
Social” e também indicar a UGE responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da aplicacdo dos recursos repassados.

8.9.11 Procedida a autuacao pela DE ou pela Secdo de Protocolo das URs, a fiscalizacdo devera juntar:

8.9.11.1 No processo em que as prestagdes de contas possam receber proposta de regularidade e/ou regularidade com reco-
mendacdo:

a) a relagdo dos beneficiarios que integram os autos, com os valores totais repassados, computadas todas as fontes de recurso;

b) os pareceres conclusivos, com valores necessariamente confrontados com os da relagdo indicada na alinea anterior;

¢) a relacdo dos mesmos beneficiarios, com os valores relativos a fonte de recurso estadual, objeto da proposta de quitacao;

d) declaracéo, do 6rgao ou da entidade, de que em todos os processos originais foram elaborados os respectivos Termos de
Ciéncia e de Notificacdo assinados pelos interessados;

e) relatorio de fiscalizagdo e despachos de Chefia e Direcao, devendo, ainda, neste Gltimo, constar proposta de distribuicéo e de
tramite pela PFE.

8.9.11.2 No processo de autuacao individual, em que a prestacao de contas receba proposta de irregularidade:

a) demonstrativo do valor total repassado ao beneficiario, computadas todas as fontes de recurso;

b) parecer conclusivo, se houver, com valor necessariamente confrontado com o demonstrativo indicado na alinea anterior;

¢) demonstrativo indicando o mesmo beneficiario, contendo apenas o valor relativo a fonte de recurso estadual, objeto da
proposta de irregularidade;

d) termo de Ciéncia e de Notificagdo;

e) documentacao que comprova as irregularidades encontradas;

f) relatorio de fiscalizagdo e despachos de Chefia e Diregdo, devendo, ainda, neste Ultimo, constar proposta de distribuicao e de
tramite pela PFE.

8.9.11.3 Os Anexos aos autos eventualmente criados para juntada de documentos comprobatorios dos achados da fiscalizagao
devem conter no maximo 200 folhas e ser objeto de comunicacdo, por meio de mensagem eletrnica a DE ou a Secao de Protocolo
da UR, para registro no Sistema Integrado de Controle de Protocolo.

8.9.12 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicdo e, em seguida, a PFE;

8.9.13 No relatério das contas anuais do 6rgdo concessor, no item “Repasses a Orgdos Publicos”, deverdo constar obrigatoria-
mente o nimero dos processos autuados e os casos de prestagdes de contas pendentes de autuacdo, a fim de corroborar os meca-
nismos de acompanhamento e controle dos processos porventura ndo formalizados em cada area de atuacéo.

9 DOS REPASSES PUBLICOS A ENTIDADES DO TERCEIRO SETOR

9.1 Da Remessa, Protocolo e Cadastramento dos Contratos de Gestao, Termos de Parceria e Convénios celebrados pelos 6rgéos
publicos com entidades sem fins lucrativos

9.1.1 Os Contratos de Gestéo, Termos de Parceria e Convénios com o Terceiro Setor que atingirem o valor de remessa previsto
nas Instrucbes vigentes celebrados pelos Orgaos da Administragdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos Municipios deve-
rao ser recebidos na Secao de Protocolo da Sede ou das URs, deste Tribunal;

9.1.2 Detectada a auséncia de remessa no prazo regulamentar, a fiscalizacdo devera proceder a imediata requisicdo, a ser
providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias e, apds o decurso do prazo fixado sem atendimento, sera formado
expediente contendo a requisicdo e despacho com proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste Tribunal, para
comunicagdo ao Conselheiro Relator das contas anuais, com prévio transito pela SDG;

9.1.3 A Secdo de Protocolo da Sede ou das URs, no ato do recebimento e protocolo dos ajustes com o Terceiro Setor, devera
verificar se as informagdes requeridas nas capas proprias, fornecidas pela IMESP, foram integralmente preenchidas, em especial
quanto a especificacdo da fonte de recursos e se o Termo de Ciéncia e de Notificacdo, bem como o cadastro da autoridade que
assinou o ajuste fazem parte da documentacdo encaminhada. Os processos cujas autuagdes apresentarem incorrecoes deveréao ser
restituidos a origem para fins de efetivo atendimento as Instrugges vigentes deste Tribunal;

9.1.4 Depois de registrados e cadastrados no Sistema Integrado de Controle de Protocolo, sob o Titulo “Repasses Publicos ao
Terceiro Setor”, nos correspondentes tipos 42 — Contrato de Gestao; 45 — Termo de Parceria e 47 — Convénio, 0s processos serao
encaminhados a fiscalizacdo para fins de instrugdo;

9.1.5 A DF ou UR de posse dos ajustes do terceiro setor devera certificar, em clausulas financeiras e/ou orcamentarias dos
referidos ajustes, a classificacdo da despesa para identificar a UGE ordenadora e, consequentemente, encaminhar a DF ou UR com-
petente para instrucao e anélise da futura prestacéo de contas;

9.1.6 No caso de recebimento de processo autuado como contrato de gestao, a DE ou a Secdo de Protocolo da UR devera
solicitar, ao Grupo de Apoio Estratégico a Fiscalizagdo (GAEF), cddigos de cadastramento da Organizagéo Social contratada, se for
0 seu primeiro contrato de gestdo e codigo da Entidade Publica que sera por ela gerenciada para fins de inclusao no sistema PFIS,
deste Tribunal.

9.2 Das Propostas de Distribuicdo e da Instrucdo dos Ajustes com o Terceiro Setor

9.2.1 Os processos serao remetidos as DFs e URs, que observardo a proposta de distribuicao aleatéria — caso a fonte de recur-
s0s ndo seja decorrente de convénio estadual — ou a proposta de distribuicdo por prevencdo — caso os ajustes sejam custeados,
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ainda que em parte, por recursos decorrentes dos citados convénios - ao Relator do convénio estadual, sendo que esses convénios
deverdo compor a lista semanal encaminhada a Presidéncia para fins da distribuicdo ora proposta;

9.2.2 A instrucdo dos Contratos de Gestéo, Termos de Parceria e Convénios devera observar, sempre, o disposto no paragrafo
Unico do artigo 198 do Regimento Interno deste Tribunal e os modelos de analise disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”;

9.2.3 As solicitagdes de prazo adicional com fundamento no paragrafo Unico do artigo 197, do Regimento Interno deste
Tribunal, deverdo ser remetidas ao Conselheiro Relator com prévio transito pela SDG, até 5 dias anteriores ao vencimento do prazo
regimental;

9.2.4 Copia da instrucao dos ajustes com o Terceiro Setor e de seus termos aditivos e/ou modificativos devera ser mantida em
arquivo eletronico especifico compartilhado. Tais arquivos servirdo para subsidiar o exame da prestacdo de contas dos recursos
transferidos as Organizagdes Sociais, OSCIPs ou Conveniadas, nos moldes adiante indicados. Subsidiardo, também, a prestacdo de
contas de convénio estadual que eventualmente lhe tenha dado origem, ainda que parcialmente custeado por recursos do citado
convénio. Nestes casos, os resultados dos exames serdo colhidos na forma especificada no item “Repasses a Orgdos Piblicos”;

9.2.5 No relatério das contas anuais do 6rgao concessor, no item “Repasses a Entidades do Terceiro Setor”, deverdo constar
obrigatoriamente a quantidade de processos enviados ao Tribunal e a correspondente posicdo, no momento da confeccao do rela-
torio, da apreciagdo e o julgamento dos feitos. Também deveréo constar no relatdrio os casos de ndo envio, cuja constatacdo tenha
ocorrido durante a fiscalizagdo “in loco”, informando-se a posicao da requisicao imediatamente efetuada.

9.3 Dos Processos de Prestacdes de Contas decorrentes de Ajustes com o Terceiro Setor celebrados com valor igual ou superior
ao limite estabelecido nas Instruces vigentes

9.3.1 Sempre que houver a remessa de ajuste com o Terceiro Setor, cabera a fiscalizagdo que o instruiu providenciar, no exerci-
cio seguinte junto a DE ou a Secao de Protocolo da UR, a autuacdo de processo destinado a analise da prestacao de contas, elabo-
rando a folha de rosto a partir do modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”, que deve espelhar:

9.3.1.1 Especificagdes dos dados relativos ao ajuste que Ihe deu causa e o correspondente Conselheiro Relator;

9.3.1.2 Indicagdo do montante de recursos envolvidos, acrescidos de rendimentos de aplicacdo financeira, na correspondéncia
exclusiva da esfera do 6rgao concessor: se Estadual, os recursos estaduais repassados, ou, se Municipal, 0s recursos municipais.

9.3.2 Os procedimentos mencionados deverdo ocorrer anualmente, até que se esgote a vigéncia do respectivo ajuste;

9.3.3 Os processos a ser formalizados para cuidar da prestagdo de contas dos ajustes celebrados por UGEs da Secretaria
Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento Social devem mencionar, como 6rgdo publico concessor, a UGE denominada “Fundo
Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento Social” e também indicar a UGE responsavel pela fiscalizagéo e acompanhamento da
aplicagdo dos recursos repassados;

9.3.4 No ambito da DE ou da Secdo de Protocolo das URs deverdo ser adotadas as medidas voltadas a implantagdo no Sistema
Integrado de Controle de Protocolo dos dados necessarios a identificacdo dos processos de Repasses ao Terceiro Setor, no tipo 39
— Prestacao de Contas — Contrato de Gestdo; 46 - Prestacdo de Contas — Termo de Parceria e 48 - Prestacdo de Contas — Convénio
Terceiro Setor, de modo que sejam vinculados aos autos dos ajustes que lhes deram causa e permitam a pesquisa individual e/ou
conjunta;

9.3.5 Os documentos enviados para comprovar a aplicacdo dos recursos transferidos, nos moldes das Instrugdes vigentes deste
Tribunal, serdo recebidos e protocolados pela Segdo de Protocolo da Sede e das URs, conforme as respectivas areas de atuacao
onde os ajustes foram celebrados;

9.3.6 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgao concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tacdo mencionada no item anterior, de forma que, logo ap6s o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que ocorreu o
repasse, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as comprova-
Oes, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias;

9.3.7 Para instruir o processo de prestacdo de contas e, com base no “Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas” do
beneficiario (Anexos 13, 15 e 17 das Instrugdes vigentes deste Tribunal), as DFs e URs adotaréo os seguintes procedimentos:

9.3.7.1 Cabera a DF ou UR selecionar o que sera objeto de exame perante o 6rgdo concessor e os exames “in loco”, que
poder&o ter a participacdo das DFs e URs com jurisdicdo sobre o local onde se desenvolvem as atividades decorrentes dos ajustes
em exame. Caso seja necessario o trabalho conjunto, devera informar por meio de mensagem eletrdnica aos DSFs, os critérios e
a selecdo de amostragem de beneficiarios para visita “in loco”, para que tais amostras sejam conjugadas as selecdes daqueles
Departamentos, a fim de otimizar os trabalhos da fiscalizagdo, nos moldes expostos nas Disposicdes Gerais desta Ordem de Servio;

9.3.7.2 Transmitir por meio de mensagem eletrdnica, apds aprovacao pelos DSFs e até 15/04, os dados da amostragem das
receitas e despesas selecionadas as DFs e URs, para que estas as considerem no escopo de suas fiscalizagdes nos correspondentes
Municipios;

9.3.7.3 Realizar as fiscalizacdes “in loco” perante o drgao concessor para fins de analise documental das transferéncias e
prestacdes de contas;

9.3.7.4 Receber, fixado o prazo limite de 30/10, os resultados apurados pelas DFs e URs que realizaram exames locais;

9.3.7.5 Consolidar, até 15/11, os resultados apurados para subsidiar o processo de prestacdo de contas.

9.3.8 As DFs e URs que atuam nos Municipios onde sao realizadas as atividades objeto dos ajustes, quando solicitadas e de
posse dos dados das amostragens selecionadas, incluirdo em seus roteiros de fiscalizagdes procedimentos de analise da aplicagéo
dos recursos, segundo expediente indicativo do que se pretende examinar, para posterior devolugdo dos resultados apurados as DFs
e URs que necessitem consolidar o exame das prestacdes de contas;

9.3.9 As verificagbes, demais observagdes e as irregularidades encontradas pela fiscalizagao no exame formal da documentacao
e nos demais itens fiscalizados, bem como a avaliacdo dos resultados decorrentes dos ajustes, deverao ser encaminhadas por meio
de relatdrio circunstanciado a DF ou UR solicitante, cujo ajuste pertenca a sua area de atuacdo, que avaliara os eventuais reflexos
na instrugdo do(s) processo(s) da(s) prestacao(oes) de contas. Pelo principio da acessoriedade, o relatério que integra o processo de
prestacdo de contas devera considerar:

9.3.9.1 0 julgamento do convénio estadual que possa ter custeado integral ou parcialmente as despesas realizadas;

9.3.9.2 Os resultados do exame da prestacdo de contas no 6rgao concessor junto as atividades desenvolvidas e/ou na entidade
beneficiaria.

9.3.10 Tanto os pedidos de verificacdo quanto a apresentacéo dos resultados dos exames entre as DFs e URs serdo comunica-
dos por meio de mensagens eletrnicas, até que seja estabelecido um banco de dados interativo especifico a ser criado para estes
fins;

9.3.11 No relatério de fiscalizacao, de responsabilidade da DF ou UR que atua no 6rgéo concessor, além dos resultados da
verificagdo dos aspectos formais, a ser adequados aos modelos disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”, deverdo ser também
registrados:

9.3.11.1 As diligéncias para complementacdo dos documentos enviados, por descumprimento as Instrucdes vigentes deste
Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situacdes que devem ser acom-
panhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste Tribunal;

9.3.11.2 Os resultados das visitas eventualmente realizadas nas obras e/ou servicos custeados com os recursos transferidos
a conta do repasse. As visitas serdo registradas em termo de verificacdo proprio e deverdo, sempre que possivel, contar com a
presenca dos responsaveis pela execugdo e/ou, conforme o caso, de engenheiro-fiscal, tanto do 6rgéo publico como da Entidade do
Terceiro Setor.

9.3.12 Os elementos e/ou documentos necessarios quando da realizagdo das visitas a obras sdo compativeis aos indicados
no item “Da Fiscalizacdo em Obras e Servicos Contratados pela Administragdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos
Municipios”, desta Ordem de Servigo.

9.3.13 Para composicao do processo de prestacao de contas, a fiscalizagdo devera adotar os seguintes procedimentos:

9.3.13.1 Juntar aos autos as eventuais requisicdes de documentos referentes a complementacéo da prestagdo de contas; o ofi-
cio de notificacdo em atendimento ao processo n° TC-A-30.973/026/00, quando for o caso; o relatério governamental de atividades
objeto do ajuste, o parecer conclusivo, o relatério da fiscalizagdo e os despachos de Chefia e Direcao;

9.3.13.2 Juntar nos Anexos aos autos somente os demais documentos comprobatarios dos achados da fiscalizagdo, observan-
do que devem conter no maximo 200 folhas e ser objeto de comunicagdo, por meio de mensagem eletrénica a DE ou a Se¢do de
Protocolo da UR, para registro no Sistema Integrado de Controle de Protocolo.

9.3.14 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicdo, com proposta de prevencdo ao Conselheiro Relator do ajuste
com o Terceiro Setor e, se tratarem de recursos estaduais, com prévio transito pela PFE.

9.4 Dos Processos de PrestacSes de Contas de Ajustes com o Terceiro Setor celebrados com valor inferior ao limite estabelecido
nas Instrugdes vigentes

9.4.1 Os ¢rgaos jurisdicionados que tenham celebrado ajustes com valor inferior ao limite de remessa ao Tribunal encaminha-
rao a relagdo dos repasses financeiros efetuados no exercicio anterior, nos moldes do Anexo 4 as Instrucdes vigentes deste Tribunal
ou na forma interativa oferecida pelo sistema AUDESP. Além das relagoes, também enviardo os pareceres conclusivos sobre o valor
anual total repassado mais os rendimentos de aplicacéo financeira, relativos a cada ajuste assinado e/ou em vigor no exercicio;

9.4.2 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgdo concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tagdo mencionada no item anterior, de forma que, logo apés o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que os repasses
ocorreram, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as compro-
vagoes, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias;

9.4.3 As relagBes e pareceres antes indicados também seréo objeto de imediata verificagdo de consisténcia quanto aos valores
repassados, por meio de cruzamento com os dados extraidos dos sistemas SIAFEM/SIGEO para os repasses estaduais ou dos balan-
cetes de despesa dos drgaos concessores nao integrados aos citados Sistemas. As divergéncias serdo objeto de imediata diligéncia
para obtencdo das relages integrais e, na mesma proporgao, substituicdo e/ou entrega dos pareceres;

9.4.4 Dentre as relacoes de valores transferidos, a DF ou UR devera selecionar as entidades cuja prestagdo de contas sera obje-
to de exame documental junto ao 6rgdo concessor e aquelas que serdo visitadas, inclusive, com a participagao das DFs e URs com
jurisdicdo sobre o local onde se desenvolvem as atividades decorrentes dos ajustes em exame, na seguinte conformidade:

9.4.4.1 Caso seja necessario o trabalho conjunto, informar por meio de mensagem eletronica aos DSFs, os critérios e a
selecdo de amostragem de beneficiarios para visita “in loco”, para que tais amostras sejam conjugadas as selecbes daqueles
Departamentos, a fim de otimizar os trabalhos da fiscalizacdo, nos moldes expostos nas Disposicoes Gerais desta Ordem de Servico;

9.4.4.2 Transmitir, por meio de mensagem eletronica, apds aprovacao pelos DSFs e até 15/04, os dados da entidade seleciona-
da e do ajuste a ser examinado as DFs e URs, para que estas as considerem no escopo de suas fiscalizagdes nos correspondentes
Municipios;

9.4.4.3 Realizar as fiscalizagdes “in loco” junto ao 6rgao concessor para fins de analise documental das transferéncias e pres-
tacdes de contas;

9.4.4.4 Receber, fixado o prazo limite de 30/10, os resultados apurados pelas DFs e URs que realizaram exames locais;

9.4.4.5 Consolidar, até 15/11, os resultados apurados para subsidiar o processo de prestacao de contas.

9.4.5 As DFs e URs que atuam nos Municipios onde sdo realizadas as atividades objeto dos ajustes, quando solicitadas e de
posse dos dados das amostragens selecionadas, incluirdo em seus roteiros de fiscalizagdes procedimentos de analise da aplicado
dos recursos, segundo expediente indicativo do que se pretende examinar, para posterior devolugdo dos resultados apurados as DFs
e URs que necessitem consolidar o exame das prestagoes de contas;

9.4.6 As verificagdes, demais observagdes e as irregularidades encontradas pela fiscalizacao no exame formal da documentacao
e nos demais itens fiscalizados, bem como a avaliagdo dos resultados decorrentes dos ajustes, deverao ser encaminhadas por meio
de relatdrio circunstanciado & DF ou UR solicitante, cujo ajuste pertenca a sua area de atuacdo, que avaliara os eventuais reflexos
na instrucdo do(s) processo(s) da(s) prestacéo(des) de contas. Pelo principio da acessoriedade, o relatdrio que integra o processo da
prestacao de contas deverd considerar:

9.4.6.1 O julgamento do convénio estadual que possa ter custeado integral ou parcialmente as despesas realizadas;

9.4.6.2 Os resultados do exame da prestacdo de contas no érgao concessor junto as atividades desenvolvidas e/ou na entidade
beneficiaria.

9.4.7 Tanto os pedidos de verificagdo quanto a apresentacdo dos resultados dos exames entre as DFs e URs serdo comunicados
por meio de mensagens eletrnicas, até que seja estabelecido um banco de dados interativo especifico a ser criado para estes fins;

9.4.8 No relatério de fiscalizacao, de responsabilidade da DF ou UR que atua no 6rgao concessor, além dos resultados da
verificacdo dos aspectos formais, a ser adequados aos modelos disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”, deverdo ser também
registrados:
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9.4.8.1 As diligéncias para complementacdo dos documentos enviados, por descumprimento as Instrucdes vigentes deste
Tribunal e/ou a outro dispositivo legal, bem como as reincidéncias praticadas pelos jurisdicionados, situacdes que devem ser acom-
panhadas de proposta de aplicacdo de multa, nos termos da Lei Organica deste Tribunal;

9.4.8.2 Os resultados das visitas eventualmente realizadas nas obras e/ou servicos custeados com os recursos transferidos a
conta do repasse. As visitas serao registradas em termo de verificacdo proprio e deverédo, sempre que possivel, contar com a presen-
ca do responsavel pela execugdo e/ou, conforme o caso, de engenheiro-fiscal, tanto do 6rgéo ptiblico como da entidade do Terceiro
Setor;

9.4.9 Os elementos e/ou documentos necessarios quando da realizacdo das visitas a obras sdo compativeis aos indicados
no item “Da Fiscalizacdo em Obras e Servicos Contratados pela Administragdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado e dos
Municipios”, desta Ordem de Servico;

9.4.10 A autuagdo dos processos sera solicitada na conformidade das conclusGes dos exames, utilizando o modelo de folha de
rosto disponivel na pagina dos DSFs, na “Intranet”, sendo que:

9.4.10.1 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicdo de regularidade, com ou sem recomen-
dagdes, serdo autuados em conjunto;

9.4.10.2 Os repasses que tiverem suas prestacdes de contas consideradas em condicao de irregularidade serao autuados indi-
vidualmente;

9.4.10.3 Os processos que cuidam de prestacdes de contas de ajustes celebrados por UGEs da Secretaria Estadual de
Assisténcia e Desenvolvimento Social devem mencionar, como drgéo publico concessor, a UGE denominada “Fundo Estadual de
Assisténcia e Desenvolvimento Social” e também indicar a UGE responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da aplicagdo dos
recursos repassados;

9.4.10.4 A indicagdo do montante de recursos envolvidos, acrescidos de rendimentos de aplicagdo financeira, devera ser feita
na correspondéncia exclusiva da esfera do 6rgao concessor: se Estadual, os recursos estaduais repassados, ou, se Municipal, os
recursos municipais.

9.4.11 Procedida a autuacdo pela DE ou pela Secdo de Protocolo das URs e feito o cadastro no tipo 49 - Repasses Publicos
ao Terceiro Setor — Contratos de Gestao — Termos de Parceria — Convénios — Auxilios — Subvencdes - Contribuicdes, a fiscalizacao
devera neles juntar:

9.4.11.1 No processo objeto de autuacdo conjunta, em que as prestacdes de contas possam receber proposta de regularidade
e/ou regularidade com recomendag&o:

a) a relagdo dos beneficiarios que integram os autos, com os valores totais repassados, computadas todas as fontes de recur-
Sos;

b) os pareceres conclusivos, com valores necessariamente confrontados com os da relacdo indicada na alinea anterior;

¢) a relacdo dos mesmos beneficiarios, com os valores relativos a fonte de recurso do 6rgdo concessor, objeto da proposta de
quitagdo;

d) declaracéo, do 6rgao ou da entidade, de que em todos os processos originais foram elaborados os respectivos Termos de
Ciéncia e de Notificacdo assinados pelos interessados;

e) relatdrio de fiscalizagdo e despachos de Chefia e Diregdo, devendo, ainda, neste Gltimo, constar proposta de distribuicdo. No
caso de repasses estaduais, deve ser incluida a proposta de tramite pela PFE.

9.4.11.2 No processo de autuacao individual, em que a prestacao de contas receba proposta de irregularidade:

a) demonstrativo do valor total repassado ao beneficiario, computadas todas as fontes de recurso;

b) parecer conclusivo, se houver, com valor necessariamente confrontado com o demonstrativo indicado na alinea anterior;

¢) demonstrativo indicando o mesmo beneficiario, com os valores relativos a fonte de recurso do 6rgdo concessor, objeto da
proposta de irregularidade;

d) termo de Ciéncia e de Notificacao;

e) documentacéo que comprova as irregularidades encontradas;

f) relatorio de fiscalizacdo e despachos de Chefia e Diregdo, devendo, ainda, neste Ultimo, constar proposta de distribui¢do. No
caso de repasses estaduais, deve ser incluida a proposta de tramite pela PFE.

9.4.11.3 Os Anexos aos autos eventualmente criados para juntada de documentos comprobatdrios dos achados da fiscalizacdo
devem conter no maximo 200 folhas e ser objeto de comunicagdo, por meio de mensagem eletrdnica a DE ou a Secdo de Protocolo
da UR, para registro no Sistema Integrado de Controle de Protocolo.

9.4.12 Em ambas hipdteses, se 0 rgdo concessor pertencer a area municipal com a utilizagdo de recursos de convénio firmado
com o Estado, deve ser feita proposta de distribuicdo ao mesmo Relator do referido convénio estadual;

9.4.13 Como os processos cuidam de prestacdes de contas de ajustes com o Terceiro Setor, cujo valor ndo atingiu o limite de
remessa ao Tribunal, qualquer documentacdo de suporte aos achados da fiscalizagdo a ser tratada nos autos deve restringir-se e
corresponder, exclusivamente, as eventuais questdes que tenham maculado a prestacdo de contas, uma vez que o0s ajustes ou seus
termos aditivos ndo podem ser objeto de julgamento na sede deste tipo de processo;

9.4.14 Nos casos em que os exames revelarem falhas de natureza formal que ndo comprometam as prestacdes de contas, a
fiscalizacdo devera, sem particularizar os ajustes, relatar tais ocorréncias em item préprio do relatério das contas anuais do 6rgao
estadual convenente, para as providéncias que o Conselheiro Relator entender cabiveis;

9.4.15 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, o encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia, para fins de distribuicdo. Se os repasses forem municipais e tendo o 6rgéo publico
municipal utilizado recursos de convénio com o Estado que ja tramita nesta Casa, a proposta de distribuicdo sera por prevencdo ao
Relator do convénio. No caso de prestagGes de contas estaduais, os autos tramitardo previamente pela PFE;

9.4.16 Caso um 6rgao concessor efetue repasses por meio de mais de um Contrato de Gestao, Termo de Parceria ou Convénio
a mesma entidade, num determinado exercicio, 0s processos correspondentes deverdo receber proposta de distribuicdo ao mesmo
Conselheiro Relator, nos termos do item 27 da Ordem de Servico GP n° 01/2009;

9.4.16.1 Caso um municipio, no mesmo exercicio, efetue repasses por meio de Contrato de Gestao, Termo de Parceria ou
Convénio, a diferentes entidades, porém tendo como propésito 0 mesmo objeto, os processos correspondentes deverdo receber
proposta de distribuicdo ao mesmo Conselheiro Relator, nos termos do item 27.1 da Ordem de Servico GP n° 01/2009;

9.4.17 No relatdrio das contas anuais do 6rgdo concessor, no item “Repasses ao Terceiro Setor”, deverdo constar obrigatoria-
mente o nimero dos processos autuados e os casos de prestacdes de contas pendentes de autuacdo, a fim de corroborar os meca-
nismos de acompanhamento e controle dos processos porventura ndo formalizados em cada area de atuacéo.

9.5 Dos Processos de Prestacdes de Contas decorrentes de Repasses ndo precedidos de Ajustes firmados com o Terceiro Setor

9.5.1 Os drgaos jurisdicionados que tenham repassado recursos de qualquer valor sem a celebracao de ajustes com o Terceiro
Setor encaminharao a relagdo dos repasses financeiros, a conta de auxilios, subvencdes e/ou contribuicdes, efetuados no exercicio
anterior, por meio do preenchimento do Anexo 4 as Instrucdes vigentes deste Tribunal ou, na forma interativa oferecida pelo siste-
ma AUDESP. Além das relagbes também enviardo os pareceres conclusivos sobre o valor anual total repassado acrescido dos rendi-
mentos de aplicagdo financeira, relativos a cada ajuste assinado e/ou em vigor no exercicio e o Demonstrativo Integral de Receitas
e Despesas modelado no Anexo 6 as Instrucdes vigentes deste Tribunal;

9.5.2 As DFs e URs deverdo adotar medidas de controle perante o 6rgdo concessor fiscalizado quanto ao envio da documen-
tagdo mencionada no item anterior, de forma que, logo apés o prazo de 90 dias do encerramento do exercicio em que os repasses
ocorreram, seja verificada a integralidade da remessa ou sejam obtidos os documentos faltantes e/ou complementares as compro-
vagdes, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias;

9.5.3 As relagdes e pareceres antes indicados também serdo objeto de imediata verificacdo de consisténcia quanto aos valores
repassados, por meio de cruzamento com os dados extraidos dos sistemas SIAFEM/SIGEO para os repasses estaduais ou dos balan-
cetes de despesa dos drgados concessores ndo integrados aos citados Sistemas. Nos drgédos ou entidades municipais nos Sistemas
préprios de contabilidade. As divergéncias serdo objeto de imediata diligéncia para obtencdo das relagdes integrais e, na mesma
proporgao, substituicdo e/ou entrega dos pareceres e relagdes de gastos;

9.5.4 Dentre os Demonstrativos Integrais de Receitas e Despesas (Anexo 6 as Instrugdes vigentes deste Tribunal), a DF ou UR
devera selecionar as que serao objeto de exame documental junto ao 6rgédo concessor e aquelas que serdo examinadas “in loco”,
inclusive, com a participacdo das DFs e URs com jurisdi¢ao sobre o local onde, conforme o caso, se desenvolvem as atividades
decorrentes dos repasses em exame;

9.5.5 As prestacdes de contas aqui tratadas deverdo ser aplicados todos os procedimentos indicados no item “Dos Processos
de Prestacoes de Contas de Ajustes com o Terceiro Setor celebrados com valor inferior ao limite estabelecido nas Instrucdes vigen-
tes”, uma vez que formardo o mesmo tipo de processo, codificado sob o tipo 49 (Repasses Publicos ao Terceiro Setor — Contratos
de Gestdo — Termos de Parceria — Convénios — Auxilios — Subvengdes - Contribuicbes), podendo ser autuados em conjunto com
os repasses decorrentes de ajustes com valor inferior ao limite de remessa ao Tribunal, nos casos de proposta de regularidade das
comprovagdes analisadas.

9.6 Das Sangbes Impeditivas a novas Transferéncias de Recursos

9.6.1 As DFs e URs deverdo acompanhar a relacdo de sances aplicadas aos beneficiarios, a fim de subsidiar as fiscalizagoes e
a instrucdo dos processos que cuidam de repasses publicos ao Terceiro Setor. A relacao das ocorréncias anotadas podera ser consul-
tada na pagina dos DSFs na “Intranet”, em “Orgéos Proibidos de Receber Recursos”.

10 DOS ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS

10.1 Cabera a Secao de Protocolo da Sede e da UR receber as planilhas preenchidas, em meio eletronico, em conformidade
com o Sistema de Controle de Admissdo e Aposentadoria/Penséo (SISCAA), referidas nas Instruces vigentes deste Tribunal, enca-
minhadas pelos jurisdicionados, mediante oficio assinado pelo responsavel atestando sua veracidade, enviando-as posteriormente
a fiscalizagdo;

10.2 A fiscalizagdo procedera imediatamente a recepcdo dos arquivos eletrdnicos no médulo “recebimento” do sistema
SISCAA. Em seguida, devera confirmar o nome do érgao ou da entidade e imprimir, obrigatoriamente, as relagoes provisérias dos
admitidos, para utilizacdo na fiscalizacdo “in loco”, conforme orientagdes tragadas no médulo de Recebimento do Sistema;

10.3 A fiscalizagdo "“in loco” das Admissdes de Pessoal podera ser realizada concomitantemente ao exame das contas anuais
do 6rgdo ou da entidade ou em roteiros especificos;

10.4 Durante os trabalhos “in loco”, a fiscalizagdo examinara a documentacéo discriminada nas Instrugdes vigentes deste
Tribunal, verificando inclusive nos respectivos processos arquivados na origem a existéncia do Termo de Ciéncia e de Notificagdo;

10.5 Observada a existéncia de atos de admissdo ndo comunicados ao Tribunal, a fiscalizacdo devera requisitar a relacao inte-
gral dos admitidos, a ser providenciada pelo fiscalizado no prazo maximo de 10 dias, em conformidade com o sistema SISCAA;

10.6 Apds os trabalhos “in loco”, a fiscalizacdo devera providenciar a autuacéo dos processos de admisséo de pessoal, utili-
zando os modelos de folha de rosto disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”, perante a DE ou Secdo de Protocolo das URs,
observadas as seguintes situagoes:

10.6.1 Em se tratando de admissdes iniciais decorrentes de concurso ou processo seletivo (efetivos), devera consolidar, em um
Unico processo, todas as relagdes de admitidos no exercicio, independente da quantidade de editais, acompanhadas do respectivo
Quadro de Pessoal do 6rgao ou da entidade (Anexo 19 as Instrucdes vigentes deste Tribunal). Em carater de exce¢do, caso um Unico
edital de concurso ou processo seletivo preveja mais de 05 (cinco) cargos e/ou fungdes, as admissdes dele decorrentes seréo trata-
das em processo especifico, separadamente das demais admissdes ocorridas no exercicio;

10.6.2 Em se tratando de admissGes por tempo determinado, devera juntar aos respectivos processos autuados todas as rela-
¢des dos admitidos no exercicio, acompanhadas do Quadro de Pessoal Temporario, se existir (Anexo 19 as Instrugdes vigentes deste
Tribunal), sendo que as autuagdes dar-se-do em processos especificos, conforme as seguintes situagées:

a) contratagdes por tempo determinado, precedidas de concurso ou processo seletivo;

b) contratagdes realizadas em carater de urgéncia, ndo precedidas de concurso ou processo seletivo, devidamente justificadas.

10.7 Com adocdo dos procedimentos descritos no item 10.6, caso as admissGes analisadas pela fiscalizacdo tenham sido con-
sideradas regulares, devera conter, ao final da instrugdo dos respectivos processos, a proposta de “apreciacao para fins de registro”
nos termos do artigo 2°, inciso V, da Lei Organica deste Tribunal;

10.8 Nos processos com proposta de regularidade e consequente registro, a fiscalizagdo devera mencionar a folha dos autos
em que consta declaracdo, do 6rgdo ou da entidade, de que em todos os processos originais foram elaborados os respectivos
Termos de Ciéncia e de Notificacdo assinados pelos interessados;

10.9 Constatada irregularidade, a fiscalizagdo providenciara perante a DE ou Secdo de Protocolo das URs a autuacao de pro-
cesso especifico, com proposta de aplicacdo de prazo nos termos do artigo 2°, inciso XIII, da Lei Organica deste Tribunal, sendo os
autos instruidos com os seguintes documentos:

Autordace Cemfcadors
Ofcis da Evtado de 540 feso

EECRETARA
TE COMUMNTACAD

10.9.1 Nas admissées precedidas de concurso ou processo seletivo (efetivos): as planilhas contendo a relagéo de admitidos; o
Quadro de Pessoal (Anexo 19 as Instrugdes vigentes deste Tribunal); o Edital e cdpia dos documentos necessarios para comprovar
a(s) irreqularidade(s);

10.9.2 Nas admissdes por tempo determinado: as planilhas contendo a relagéo de admitidos; o Quadro de Pessoal Temporario,
se existir (Anexo 19 as Instrugdes vigentes deste Tribunal); a legislacdo especifica que autorizou a contratagdo por tempo determi-
nado e cépia dos documentos necessarios para comprovar a(s) irregularidade(s);

10.9.3 Todos os processos autuados para tratar de admisses irregulares deverdo conter os respectivos Termos de Ciéncia e de
Notificagdo;

10.9.4 Se no conjunto de admissdes houver parte dos atos com irregularidades, a instrucdo dos autos devera fazer distingao
precisa de tais ocorréncias.

10.10 O exame das contratacdes por tempo determinado deve especialmente considerar as situacdes decorrentes de prorroga-
¢ao de prazo, em relacao ao informado no(s) exercicio(s) anterior(es), uma vez que culminardo nos seguintes procedimentos:

10.10.1 Se a fiscalizagdo “in loco” revelar que estdo regulares e dentro dos prazos estabelecidos em Lei, ndo serdo submetidos
ao conhecimento do Conselheiro Relator para registro, devendo ser excluidas do sistema SISCAA;

10.10.2 Se extrapolarem o prazo estabelecido em Lei, ou, se houver recontratacdo ou repeticdo que descaracterize a tempora-
riedade da contratagdo, a fiscalizacdo devera autuar processo especifico para tratar da matéria, submetendo ao conhecimento do
Conselheiro Relator;

10.11 A fiscalizacdo, ap6s a auditoria e de posse do processo autuado, devera imprimir as relagdes definitivas extraidas do
sistema SISCAA, contendo o nimero do processo TC em que serdo juntadas e o processo instruido. A instrucdo dos autos devera
obedecer ao modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

10.12 Os processos versando sobre admissdes por concurso ou processo seletivo (efetivos), depois de apreciados e apés o tran-
sito em julgado e consequente registro das admissdes pelo DSF-I1.1, retornarédo as DFs ou URs correspondentes para prosseguimen-
to da instrugdo, até que se esgote o prazo de validade do concurso ou processo seletivo, quando entdo serdo arquivados;

10.13 O prosseguimento da instrucdo indicado no item anterior pressupde a fiscalizacao “in loco” das admissdes subse-
qiientes, a juntada aos autos das respectivas relagdes e a correspondente instrucdo e posterior encaminhamento ao Conselheiro
Relator para apreciacdo desses atos. Estes procedimentos deverdo ocorrer anualmente, até o término da validade do concurso e/ou
processo seletivo. Caso o processo se encontre fora do dmbito das DFs ou URs, as relacdes de admitidos no exercicio, bem como a
correspondente instrucdo, deverao ser submetidas ao Conselheiro Relator, com proposta de juntada aos autos;

10.14 Os processos versando sobre contratagdes por tempo determinado, apos a apreciacao, o transito em julgado e o compe-
tente registro das admissdes pelo DSF-II.1, retornardo as DFs e URs para as devidas anotacdes e encaminhamento ao arquivo;

10.15 O Quadro de Pessoal (Anexo 19 as Instruges vigentes deste Tribunal) devera ser juntado no processo inicial e quando da
instrucdo das admissdes subsequentes, somente na hipétese de ter ocorrido alteragdes;

10.16 No relatério das contas anuais, no item “Pessoal”, devera(ao) constar, obrigatoriamente, o(s) nimero(s) do(s) processo(s)
autuado(s). Caso néo tenha ocorrido o exame, mencionar que a matéria pende de fiscalizagéo;

10.17 Os cargos de provimento em comissao, bem como outras formas de contratacdo e/ou admissdo ndo abrangidas nas
Instrucdes vigentes deste Tribunal, serdo tratados no relatério das contas anuais dos drgéos;

10.18 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, 0 encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicao e, em seguida, a PFE, no caso da area estadual;

10.19 Concluidos os trabalhos de fiscalizacdo, o processo sera encaminhado ao Conselheiro Relator, observando-se o prazo de
instrucdo em até 60 dias da sua autuacdo;

10.20 A Secao DSF-I1.1 registrara e publicara as admissdes apreciadas por este Tribunal;

10.21 O Departamento de Tecnologia da Informacdo mantera Banco de Dados, com informacdes gerais para pesquisas, de
acordo com a necessidade deste Tribunal.

11 DOS ATOS CONCESSORIOS DE APOSENTADORIA, REFORMA E/OU TRANSFERE[\ICIA PARA RESERVA E PENSAO, BEM COMO
DOS RELATIVOS A COMPLEMENTACAO DE PROVENTOS E DO VALOR DE PENSAO

11.1 Cabera a Secdo de Protocolo da Sede e da UR receber as planilhas preenchidas, em meio eletronico, em conformidade
com o sistema SISCAA, referidas nas Instrucdes vigentes deste Tribunal, encaminhadas pelos jurisdicionados, mediante oficio assi-
nado pelo responsavel atestando sua veracidade, enviando-as posteriormente a fiscalizagéo;

11.2 A fiscalizagdo procedera imediatamente a recepcdo dos arquivos eletrdnicos no médulo “recebimento” do sistema
SISCAA. Em seguida, devera confirmar o nome do 6rgdo ou da entidade e imprimir, obrigatoriamente, as relagdes provisorias de
aposentadoria; reforma e/ou transferéncia para reserva; pensao; complementacao de proventos ou do valor de penséo, para utiliza-
¢ao nos trabalhos “in loco”, conforme orientages tragadas no médulo de Recebimento do Sistema;

11.3 No campo “data do ato”, existente nas planilhas geradas pelo Sistema, devera a fiscalizacdo certificar-se de que a data
inserida seja a da emissao do documento e néo a de sua publicacdo, tanto nos casos de ato de aposentadoria, reforma/transferén-
cia para reserva ou complementagéo de proventos/valor de penséo, quanto nos de apostilas retificatorias;

11.4 A fiscalizagdo “in loco” da aposentadoria; reforma e/ou transferéncia para reserva; pensao; complementagéo de proventos
e do valor de penséo podera ser realizada concomitantemente ao exame das contas anuais do 6rgdo ou da entidade ou em roteiros
especificos;

11.5 Quando se tratar de UGEs cujos processos originais permanegam arquivados na Secretaria da Fazenda, podera a fiscaliza-
cao efetuar os exames nas copias dos documentos exigidos, desde que conste a confirmacéo dos proventos;

11.6 Durante os trabalhos “in loco”, a fiscalizacdo examinara a documentacgdo discriminada nas Instrugbes vigentes deste
Tribunal, verificando inclusive nos respectivos processos arquivados na origem a existéncia do Termo de Ciéncia e de Notificago;

11.7 Observada a existéncia de atos ndo comunicados ao Tribunal, a fiscalizacdo devera requisitar as respectivas relagdes inte-
grais, a ser providenciadas pelo fiscalizado no prazo méaximo de 10 dias, em conformidade com o sistema SISCAA;

11.8 Durante a fiscalizagdo “in loco”, se os exames revelarem a existéncia de processos incompletos (auséncia de confirmaggo
dos proventos pela Secretaria da Fazenda, no caso da area estadual, ou outro documento que ateste a regularidade dos atos), deve-
ra a fiscalizagdo requisitar que sejam regularizados, pelo fiscalizado no prazo méaximo de 10 dias, para futura fiscalizagdo, devendo
exclui-los da planilha correspondente;

11.9 Apos os trabalhos “in loco”, a fiscalizacdo devera providenciar a autuacdo dos respectivos processos de aposentadoria;
reforma e/ou transferéncia para reserva; pensao; complementacao de proventos e/ou do valor de pensao, por exercicio fiscalizado
e por 6rgdo ou entidade, utilizando os modelos de folha de rosto disponiveis na pagina dos DSFs, na “Intranet” perante a DE ou
Secdo de Protocolo das URs;

11.10 Os processos autuados poderao abrigar relagdes contendo atos relativos a exercicios anteriores que por motivo justifica-
do pendiam de exame, devendo ocorrer, na instrucdo, o devido destaque;

11.11 Nos processos com proposta de regularidade e consequente registro, a fiscalizagdo devera mencionar a folha dos autos
em que consta declaragdo, do drgdo ou da entidade, de que em todos os processos originais foram elaborados os respectivos
Termos de Ciéncia e de Notificacdo assinados pelos interessados;

11.12 Em caso de irregularidade, a fiscalizacdo requisitara copia do processo original, a ser providenciada pelo fiscalizado no
prazo maximo de 10 dias, devendo desmembrar a planilha no Sistema para tratar individualmente cada caso irregular, sendo que
sera providenciado pela DE ou Secao de Protocolo das URs a autuacao de processos especificos;

11.13 Todos os processos autuados para tratar de atos irregulares deverdo conter o Termo de Ciéncia e de Notificagdo;

11.14 Integrardo o processo autuado para o exercicio as apostilas retificatdrias que impliquem a alteracdo do mérito do ato
inicial de aposentadoria, reforma e/ou transferéncia para reserva, pensao ou complementacao de proventos e/ou valor de pensao,
apreciadas quanto a sua legalidade e consequente registro;

11.15 As apostilas resultantes de melhorias posteriores ao ato nao serdo apreciadas por este Tribunal;

11.16 A fiscalizagao, apds a auditoria e de posse do processo autuado, devera imprimir as relagdes definitivas extraidas do
sistema SISCAA, contendo o nimero do processo TC em que serdo juntadas e o processo instruido. A instrucdo dos autos devera
obedecer ao modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”;

11.17 No relatério das contas anuais, no item “Pessoal”, devera constar obrigatoriamente o nimero do(s) processo(s)
autuado(s). Caso néo tenha ocorrido o exame, mencionar que a matéria pende de fiscalizagéo;

11.18 Nos processos devidamente instruidos devera constar, no despacho do Diretor, 0 encaminhamento ao Conselheiro
Relator, com prévio transito pela Presidéncia para fins de distribuicdo e, em seguida, a PFE, no caso da area estadual;

11.19 Concluidos os trabalhos de fiscalizagdo, o processo sera encaminhado ao Conselheiro Relator, observando-se o prazo de
instrucdo em até 60 dias da sua autuacdo;

11.20 A Segdo DSF-II.1 registrara e publicara as aposentadorias, reformas e/ou transferéncia para reserva, pensdes e comple-
mentagdes apreciadas por este Tribunal;

11.21 Os processos versando sobre as aposentadorias, reformas e/ou transferéncia para reserva, pensdes e complementagdes,
apos a apreciacdo, o transito em julgado e o competente registro pelo DSF-I1.1, retornardo as DFs e URs para as devidas anotagoes
e encaminhamento ao arquivo;

11.22 O Departamento de Tecnologia da Informagdo mantera Banco de Dados com as informacGes gerais para pesquisas, de
acordo com a necessidade deste Tribunal.

12 DOS PEDIDOS DE CERTIDOES

12.1 Cabera a Secdo de Protocolo da Sede e da UR receber dos 6rgdos jurisdicionados os pedidos de certidoes processando
nesta oportunidade seu registro e envio a fiscalizacdo, conforme a area de atuacao, para fins de instrugéo;

12.2 A fiscalizagdo devera providenciar a sua instrucdo, conforme modelo disponivel na pagina dos DSFs na “Intranet”,
encaminhando-o, de imediato, a SDG.

13 DAS DISPOSIQOES GERAIS

13.1 A autuacdo dos processos, com utilizacdo de capas produzidas pelo Tribunal, deve atender aos modelos disponiveis na
pagina dos DSFs, conforme as seguintes especificacoes:

13.1.1 Administrativos — cor azul;

13.1.2 Contas do Governador — cor ouro;

13.1.3 Contas de Secretaria de Estado e UGEs — cor verde;

13.1.4 Contas de Autarquias, Fundagdes, Sociedades de Economia Mista, Consdrcios Intermunicipais e Empresas Publicas — cor ouro;

13.1.5 Contas de Prefeitura — cor amarelo canario;

13.1.6 Contas de Camaras Municipais — cor amarelo canario;

13.1.7 Tomadas de Contas de Fundos ou Unidades Gestoras de Previdéncia — cor branca;

13.1.8 Acessorios — cor branca;

13.1.9 Processos Apartados — cor palha;

13.1.10 Processos Preferenciais — cor verde;

13.1.11 Acompanhamento de Concesséo e Permissao — cor branca;

13.1.12 Prestacdes de Contas de Repasses a Orgdos Publicos — cor palha;

13.1.13 Prestagges de Contas de Repasses Publicos ao Terceiro Setor — cor palha;

13.1.14 Admissdo de Pessoal — cor branca;

13.1.15 Aposentadorias, Pensées e Complementagdes de Provento/Valor da Pensao e Reforma/Transferéncia para a Reserva —
cor branca;

13.1.16 Exame Prévio de Edital — cor verde;

13.1.17 Representacdes — cor ouro;

13.1.18 Anexos — cor palha.

13.2 E absolutamente preferencial o atendimento de qualquer requerimento de informacées, seja do Poder Judiciério,
Ministério Publico ou qualquer outro 6rgéo de poder requisitante;

13.3 Sempre que houver descumprimento dos prazos de remessa de documentos exigidos nas Instrucdes vigentes deste
Tribunal, as DFs ou URs deverdo, em itens proprios de relatorios, propor multa por infragdo a norma regulamentar, com fundamento
no inciso Il do artigo 104 da Lei Organica deste Tribunal ou, no caso de reincidéncia no descumprimento, com fundamento no inciso
VI do mesmo dispositivo legal;

13.4 Qualquer irregularidade ou descumprimento das disposicdes legais devera constar dos relatérios de fiscalizacao, com
indicacdo sucinta do dispositivo afrontado;

13.5 As DFs e URs deverdo seguir, no minimo, os modelos de folha de rosto; papéis de trabalho; termos de verificacao, roteiros
de fiscalizacdo “in loco”, instrugdo e relatérios disponiveis na pagina dos DSFs na “Intranet”;

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SP

C=BR, O=ICP-Brasil, OU=ID - 382860, OU=Autenticado por Certisign Certificadora Digital, OU=Assinatura Tipo A1, OU=(em

branco), OU=(em branco), CN=IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SP, E=certificacao@imprensaoficial.com.br

A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SA garante a autenticidade deste documento quando visualizado diretamente no portal

www.imprensaoficial.com.br



quinta-feira, 25 de junho de 2009

Diario Oficial Poder Legislativo

Sao Paulo, 119 (116) - 57

13.6 As DFs e URs deverdo certificar-se, na instrucdo de qualquer processo, de que ndo ha representacao ou outro expediente
versando sobre a matéria. Em caso positivo, deverdo tramitar obrigatoriamente com os correspondentes processos, exceto nos

casos em que houver determinacdo diversa do Conselheiro Relator;

13.7 Os procedimentos de fiscalizagéo, aplicaveis aos temas tratados nesta Ordem de Servigo serdo especificados em Manual
a ser editado para estes fins, bem como nas Notas Técnicas e Interativas da SDG e Notas Técnicas dos DSFs que periodicamente

integrarao as versdes revisadas do referido Manual;

13.8 Os DSFs devem consolidar as amostras selecionadas pelas DFs e URs, relativas aos exames a ser realizados em prestacdes
de contas de recursos transferidos a drgaos publicos e a entidades do Terceiro Setor a fim de evitar duplicidades na determinacao
de visitas “in loco”, otimizando, assim, o planejamento das fiscalizacdes. Devem, ainda, estabelecer os mecanismos de comunica-
¢ao para coleta e divulgagdo das informagdes relacionadas a selecdo de amostragem para fiscalizagdes “in loco”;

13.9 A fiscalizacdo devera manter arquivos eletrdnicos especificos compartilhados, atualizados e identificados dos trabalhos
realizados em cada exercicio, para subsidio das auditorias subsequentes;

13.10 Reunides periddicas, no ambito das DFs e URs deverdo, constantemente avaliar a normatizacdo exposta nesta Ordem
de Servico, devendo as sugestdes ser apresentadas até o final do exercicio corrente para avaliacdo pelos DSFs. As modificacdes,
enquanto ndo incorporadas a este documento, serdo objeto de Notas Técnicas especificas da SDG;

13.11 Esta Ordem de Servico entrara em vigor a partir de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, especialmente
as Ordens de Servico SDG n°s: 1/76; 1/86; 1/89; 2/89; 3/89; 4/89; 1/90; 2/90; 3/90; 4/90; 5/90; 6/90; 7/90; 1/91; 2/91; 3/91; 2/92; 1/93;
2/95; 1/97; 1/98; 2/98; 3/98; 4/98; 1/99; 1/00; 2/00; 3/00; 5/00; 1/01; 2/01; 3/01; 1/02; 1/04; 2/04; 3/04; 1/05; 2/05; 3/05; 1/07; 1/08 e

2/08.
SDG, .....de ......... de 2009.
Sérgio Ciquera Rossi
SECRETARIO-DIRETOR GERAL

PRESIDENCIA - PROCESSOS
DISTRIBUIDOS -19/06 A 22/06

DISTRIBUICAOQ ALEATORIA E EQUITATIVA

TIP: CONTRATO

Num. da Origem: 20/2009 - TC 540/008/09

Prefeitura Municipal de Sao José do Rio Preto

Works Construcdo & Servicos Ltda.

Relator: Fulvio Julido Biazzi

Num. da Origem: 20/2009 - TC 541/008/09

Prefeitura Municipal de Sao José do Rio Preto

Comatic Comércio e Servicos Ltda.

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TIP: PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Num. da Origem: 704/2009 - TC 19448/026/09

Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho”

Elizabeth Keiko Takada

Relator: Fulvio Julido Biazzi

Num. da Origem: 11/2008 - TC 567/007/09

Depart. de Policia Judiciaria S.P. Interior - S.J.Campos

Zenilda das Dores Vitorino

Relator: Antonio Roque Citadini

Num. da Origem: 11/2008 - TC 566/007/09

Depart. de Policia Judiciaria S.P. Interior - S.J.Campos

Zenilda das Dores Vitorino

Relator: Renato Martins Costa

TIP: ADMISSAO DE PESSOAL - CONCURSO PROCESSO
SELETIVO

TC 613/010/09

Prefeitura Municipal de Séo Pedro

Relator: Renato Martins Costa

TC 166/015/09

Prefeitura Municipal de Dracena

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 543/009/09

Prefeitura Municipal de Ipero

Relator: Renato Martins Costa

TC 542/009/09

Prefeitura Municipal de Iperd

Relator: Robson Marinho

TC 554/009/09

Prefeitura Municipal de Tapirai

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 553/009/09

Prefeitura Municipal de Tapirai

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 1185/003/09

Prefeitura Municipal de Jundiai

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

TC 21593/026/09

Centro Estadual Educacéo Tecnoldgica “Paula Souza”

Relator: Renato Martins Costa

TC 1054/003/09

Prefeitura Municipal de Indaiatuba

Relator: Robson Marinho

TIP: ADMISSAO DE PESSOAL - TEMPO DETERMINADO

TC 632/010/09

Prefeitura Municipal de Séo Pedro

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 544/009/09

Prefeitura Municipal de Iperd

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 555/009/09

Prefeitura Municipal de Tapirai

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 1238/003/09

Prefeitura Municipal de Jundiai

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

TC 1239/003/09

Prefeitura Municipal de Jundiai

Relator: Renato Martins Costa

TIP: APOSENTADORIA

TC 341/011/09

Instituto de Previdéncia Municipal de Santa Rita D'Oeste

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TIP: PENSAO MENSAL

TC 344/011/09

Instituto de Previdéncia Municipal de Santa Rita D'Oeste

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 364/011/09

Prefeitura Municipal de Maceddnia

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 167/015/09

Prefeitura Municipal de Dracena

Relator: Robson Marinho

TIP: REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR

TC 610/004/09

Prefeitura Municipal de Oscar Bressane

Centro de Atendimento as Necessidades Especiais

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 711/009/09

Prefeitura Municipal de Iperd

Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Iperd

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 1277/003/09

Prefeitura Municipal de Jundiai

Centro Cultural e Recreativo XIII de Agosto

Relator: Renato Martins Costa

TC 1108/003/09

Prefeitura Municipal de Americana

Associacdo Arte de Vencer

Relator: Robson Marinho

TC 1068/003/09

Prefeitura Municipal de Paulinia

Projeto Liberdade

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 1063/003/09

Prefeitura Municipal de Paulinia

Paulinia Racing Bicicross

Relator: Fulvio Julido Biazzi

Autordace Cemfcadors
Ofcis da Evtado de 540 feso

TC 1062/003/09

Prefeitura Municipal de Paulinia
Corporacgdo Musical Santa Cecilia
Relator: Robson Marinho

TC 1061/003/09

Prefeitura Municipal de Paulinia
Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Paulinia
Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho
TIP: REPRESENTACAO CONTRA EDITAL
Doc 21920/026/09

Comercial M M

Prefeitura Municipal de Sarapui

Relator: Fulvio Julido Biazzi

Doc 21919/026/09

Maggiore Transportes Ltda.

Prefeitura Municipal de Suzano

Relator: Antonio Roque Citadini

Doc 22020/026/09

Hebrom Construgdes Ltda.

Empresa Municipal Desenvolvimento Campinas S/A
Relator: Antonio Roque Citadini

PRESIDENCIA - PROCESSOS
DISTRIBUIDOS -19/06 A 22/06

DISTRIBUICAQ POR PREVENCAQ

TIP: CONTRATO

Num. da Origem: 12/2008 - TC 809/002/09
Prefeitura Municipal de Regindpolis

Empresa Premiun Construtora e Serv. Especializados
Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

Num. da Origem: 1033052/2009 - TC 18032/026/09
Companhia Desenvolvimento Hab Urb Est Sao Paulo
Construtora e Incorporadora Faleiros Ltda.

Relator: Renato Martins Costa

TIP: PRESTACAO DE CONTAS - CONVENIO TERCEIRO SETOR
TC 16153/026/09

Fundagéo Desenvolvimento Educagdo

Associagdo Unificada Paulista de Ensino Renovado Objetivo
Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 16154/026/09

Fundacdo Desenvolvimento Educacdo

Associagdo Unificada Paulista de Ensino Renovado Objetivo
Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TIP: REPRESENTACAO CONTRA EDITAL

Doc 21921/026/09

Perfil J D Representacdes Alimenticias Ltda. Me
Prefeitura Municipal de Sarapui

Relator: Fulvio Julido Biazzi

Doc 22018/026/09

Prosperus Empreendimentos e Construcao Ltda.
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Sorocaba
Relator: Renato Martins Costa

Doc 494/013/09

Proposta Engenharia Ambiental Ltda.

Mauro Eduardo Rossit

Relator: Robson Marinho

PRESIDENCIA - PROCESSOS
DISTRIBUIDOS -22/06 A 23/06

DISTRIBUICAQ ALEATORIA E EQUITATIVA

TIP: PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Num. da Origem: 25600/2009 - TC 18841/026/09

Departamento de Administracao

Aline Cristina Bassi

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

Num. da Origem: 23268/2008 - TC 16690/026/09

Departamento de Administracao

Aline Cristina Bassi

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

Num. da Origem: 15301/2008 - TC 16692/026/09

Departamento de Administracao

Maria Felisa Moreno Gallego

Relator: Fulvio Julido Biazzi

Num. da Origem: 2673/2008 - TC 16691/026/09

Departamento de Administracao

Jorge Luiz Garrido Amaral

Relator: Robson Marinho

Num. da Origem: 13510/2009 - TC 17377/026/09

Departamento de Administracao

Mario Augusto Porto

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

Num. da Origem: 25600/2009 - TC 17376/026/09

Departamento de Administracao

Aline Cristina Bassi

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

TIP: ADMISSAO DE PESSOAL - CONCURSO PROCESSO
SELETIVO

TC 21721/026/09

Empresa Municipal de Urbanismo de S.J. do Rio Preto

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 309/011/09

Prefeitura Municipal de Trés Fronteiras

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 628/010/09

Prefeitura Municipal de Piracicaba

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TIP: ADMISSAO DE PESSOAL - TEMPO DETERMINADO

TC 21722/026/09

Centro Estadual Educagéo Tecnoldgica “Paula Souza”

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 21723/026/09

Centro Estadual Educacao Tecnoldgica “Paula Souza”

Relator: Renato Martins Costa

TC 702/006/09

Instituto Municipal de Ensino Superior Bebedouro

Relator: Robson Marinho

TC 696/002/09

Prefeitura Municipal de Macatuba

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 766/002/09

Campus Unesp de Bauru - Arquitetura Artes e Comunicacdo

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

TC 164/015/09

Prefeitura Municipal de Dracena

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 614/010/09

Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Munic.de Sdo
Pedro

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

TC 640/010/09

Fundacéo Educacional Sao José do Rio Pardo

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 639/010/09

Fundag&o Educacional Séo José do Rio Pardo

Relator: Robson Marinho

TC 638/010/09

Faculdade Filosofia Ciéncias Letras SJ Rio Pardo

Relator: Renato Martins Costa

TIP: APOSENTADORIA

TC 1283/003/09

Instituto de Previdéncia dos Func.Publ.Munic.de Paulinia

Relator: Renato Martins Costa

TIP: PENSAO MENSAL

TC 1284/003/09

Instituto de Previdéncia dos Func.Publ.Munic.de Paulinia

Relator: Claudio Ferraz de Alvarenga

TIP: REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR

TC 20501/026/09

Prefeitura Municipal de Sao Bernardo do Campo

APM da Emeb Graciliano Ramos e Outras

Relator: Renato Martins Costa

TC 20637/026/09

Prefeitura Municipal de Séo Bernardo do Campo

APM da Emeb Francisco Miele

Relator: Robson Marinho

TC 20638/026/09

Prefeitura Municipal de Sao Bernardo do Campo

APM da Emeb Dora e Mauricio Galante

Relator: Fulvio Julido Biazzi

TC 20639/026/09

Prefeitura Municipal de Sao Bernardo do Campo

APM da Emeb Loide Ungaretti Torres

Relator: Renato Martins Costa

TC 20640/026/09

Prefeitura Municipal de Séo Bernardo do Campo

APM da Emeb Edson Danilio Dotto

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 20584/026/09

Prefeitura Municipal de Sdo Bernardo do Campo

APM da Emeb Maria Rosa Barbosa

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 21939/026/09

Prefeitura Municipal de Ribeiréo Preto

Associagao Assistencial Maria de Nazaré

Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

TC 805/006/09

Prefeitura Municipal de Séo Joaquim da Barra

Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Sao
Joaquim de Barra

Relator: Robson Marinho

TC 802/006/09

Prefeitura Municipal de Orlandia

Corporagéo Musical de Orlandia

Relator: Antonio Roque Citadini

TC 803/006/09

Prefeitura Municipal de Orlandia

Associacdo dos Funciondrios Publicos do Municipio de
Orlandia

Relator: Renato Martins Costa

TIP: REPRESENTACZ\O CONTRA EDITAL

Doc 22180/026/09

Bonauto Locacao de Veiculos

Fundagéo Desenvolvimento Educagéo

Relator: Antonio Roque Citadini

PRESIDENCIA - PROCESSOS
DISTRIBUIDOS -22/06 A 23/06

DISTRIBUICAQ POR PREVENCAQ

TIP: CONTRATO

Num. da Origem: 18228/2008 - TC 21603/026/09
Prefeitura Municipal de Guarulhos

Ceazza Distribuidora de Frutas Verduras Legumes Lt
Relator: Eduardo Bittencourt Carvalho

Num. da Origem: 7/2002 - TC 626/001/09
Prefeitura Municipal de Tupa

Pildo Amidos Ltda.

Relator: Robson Marinho

TIP: REPRESENTACAO CONTRA EDITAL

Doc 22100/026/09

CTU Centro de Tanatologia Universal Ltda.
Prefeitura Municipal de Sao Roque

Relator: Renato Martins Costa

Doc 22208/026/09

Prev Servicos Assisténcia e Assessoria a Funerais
Prefeitura Municipal de Sao Roque

Relator: Renato Martins Costa

DESPACHOS PROFERIDOS PELO CONSELHEIRO

PRESIDENTE EDGARD CAMARGO RODRIGUES

Expediente n° 020270/026/09 Referéncia: TC-003283/026/06

Interessado: José Pereira de Aguilar, ex-Prefeito do
Municipio de Caraguatatuba, por procurador, Rucardo Suier
Romera Neto — OAB/SP n° 239.726 Assunto: Acdo de Revisao
com pedido de efeito Suspensivo, protocolada em 05/06/09

A peca inaugural ndo se presta a provocar reapreciacao do
julgado de fls.524.

Nos termos do artigo 70 da Lei n° 709/93, a medida ade-
quada para este fim restringe-se “Pedido de Reexame”, remé-
dio processual do qual o interessado ja fez uso em ocasido
pretérita (fls.484/501).

Assim, com fundamento no inciso Ill, do artigo 133 do
Regimento Interno, nego-lhe seguimento.

Publique-se.

Expediente: TC-020394/026/09 Referente ao TC-000173/002/08

Interessado: José Carlos Octaviani, ex-Prefeito Municipal de
Agudos Assunto: Recurso Ordinario interposto contra r. Sentenca
publicada no DOE de 21/05/09 (TC-000173/002/08)

A vista da manifestagdo do Gabinete Técnico da Presidéncia
e nos termos do artigo 133, inciso V, do Regimento Interno,
indefiro liminarmente o presente recurso, por intempestivo.

Publique-se.

Expediente: TC-000907/006/09 Referente ao TC-004252/026/06

Interessado: Shoiti Suzuki, Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Serrana
Assunto: Parcelamento de multa Procurador: Eduardo Figueiredo
S. P. Rosa OAB/SP n/241.184

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SP

Defiro o pedido em 05 (cinco) vezes iguais e consecutivas,
com recolhimento da primeira parcela até o dia 15/07/2009.

Publique-se.

Expediente: TC-016485/026/09

Interessada: Associacdo dos Professores de Osasco e
Regido — APOS, por sua Advogada Eliana Lucia Ferreira (OAB/
SP n.° 115.638) Assunto: Pedido de Vista e Extracdo de Cdpia do
TC-13406/026/07

Defiro o pedido de vista e extracdo de copia, pelo prazo de
15 (quinze) dias.

Publique-se.

Expediente: TC-020513/026/09

Interessado: Braz Paschoalin, Prefeito de Jandira Assunto:
Solicita parecer sobre a legalidade de pagamento de décimo
terceiro salario, férias e outros direitos trabalhistas aos secre-
tarios municipais.

Com fundamento nos artigos 224 e 228 do Regimento
Interno, indefiro o processamento da consulta por versar caso
concreto.

Publique-se.

Expediente: TC-021780/026/09

Interessada: Bonsaglia Assessoria e Corretora de
Seguros, por sua representante legal Fabiola Abreu Assunto:
Representacdo contra edital de Pregdo Eletronico n.° 119/2009

Tendo em vista que o interessado deixou de apresentar
prova de capacidade do representante e cdpia do contrato
social da empresa, exigéncia disposta no § 2°, do artigo 218,
do Regimento Interno, fixo o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para regularizagéo.

Publique-se.

DESPACHO PROFERIDO PELO CONSELHEIRO

RELATOR ANTONIO ROQUE CITADINI

Data: 24/06/09.

Expediente: TC — 22.180/026/09.

Representante: Bonauto — Locagdo de Veiculos Ltda.
Representada: Fundacdo para o Desenvolvimento da Educacao
— FDE. Responsavel: Fabio Bonini Simdes de Lima — Presidente.
Objeto: Representacao contra possiveis irregularidades no Edital
de Pregdo Presencial n° 36/0294/09/05, que tem por objeto a
prestacao de servicos de transporte escolar entre escolas da
rede publica estadual.

A empresa Bonauto — Locagdo de Veiculos Ltda insurge-se
contra o Edital de Pregdo Presencial n° 36/0294/09/05, que tem
por objeto a prestacdo de servicos de transporte escolar entre
escolas da rede publica estadual. A data da abertura do certame
estad marcada para o dia 25/06/09.

A Representante alega que o edital apresenta ilegali-
dades nos itens 6.1.4 e 13.2."d" e "e” ao exigir registro em
vigor na Secretaria dos Transportes Metropolitanos/Empresa
Metropolitana de Transportes Urbanos S/A — EMTU e cépia
da relagdo da frota da licitante registrada na EMTU ou na
Prefeitura Municipal da sede da licitante e na Prefeitura
Municipal de Campinas, bem como Termo de Autorizacdo para
transporte escolar emitida pela Prefeitura Municipal da sede da
licitante ou da Prefeitura Municipal de Campinas.

E o relatério.

DECIDO.

Analisando a Representacdo pude constatar que a matéria
ja foi objeto de analise por este Tribunal nos TC's — 7329/026/07,
4659/026/09 e mais recentemente no TC — 13.656/026/09 (ses-
s&o de 06/05/09 do Tribunal Pleno).

Decidiu-se que “por se tratar de servicos de transporte
publico, atividade essa regulamentada pela legislagdo especifi-
ca, pode ser aplicado, por analogia, o dispositivo do artigo 30,
inciso |, da Lei de licitacoes”.

Dessa forma, a exigéncia para fins de qualificacdo técnica,
do registro na Secretaria dos Transportes Metropolitanos/EMTU,
pode ser aceito.

Quanto a exigéncia, para a assinatura do contrato, de rela-
¢ao de frota da licitante registrada na EMTU ou na Prefeitura
Municipal da sede da licitante e na Prefeitura Municipal de
Campinas, e ainda, do Termo de Autorizacdo para transporte
escolar emitido pela Prefeitura; entendo, a principio, que ndo
existe afronta as Simulas 14 e 15 desta Corte, pois nao se tra-
tam de documentos que configurem compromisso de terceiro e
serao exigidos somente do vencedor da licitacao.

Assim sendo, diante do quadro apresentado, restrita a
analise aos pontos impugnados, indefiro o pedido e com fun-
damento no artigo 218, § 1° do Regimento Interno, determino o
arquivamento do presente expediente.

Publique-se.

Expediente: TC — 21281/026/2009 (ref. ao TC —
3763/003/2008).

Interessada: Prefeitura Municipal de Americana, por sua
representante legal, Dra. Camila Barros de Azevedo OAB/SP n°
174.848. Assunto: Requerimento de prorrogacao de prazo.

Defiro o requerido as fls. 546 dos autos, pelo prazo de 30
(trinta) dias, a contar da publicagao.

Republicado por ter saido com incorregéo.

Proc.: TC — 0219/007/2009.

Contratante: Urbanizadora Municipal S/A. — URBAM.
Contratada: Construoeste Construtora e Participagdo Ltda.
Em exame: Concorréncia n°® 001/2008; Contrato n°® 02/2009,
assinado em 23.01..2009. Objeto: Prestacdo de servicos de
coleta de residuos solidos e o conseqgiiente transporte desses
residuos para o local destinado pela URBAM, abrangendo toda
area do Municipio de S&o José dos Campos, compreendidos
em domiciliar, comercial e logradouro publico. Prazo: 36 meses.
Valor: R$ 19.575.481,68. Responsaveis: Sr. Alfredo de Freitas de
Almeida, Diretor Presidente e Sr. Alvaro de Souza Alves, Diretor
de Operacao.

Considerando o apontado pela Chefia de ATJ, as
fls. 574/578, nos termos do artigo 2°, inciso Xlll, da Lei
Complementar n° 709/93, assino ao responsavel o prazo de 30
(trinta) dias, para que tome conhecimento do contido nos autos
e apresente as alegacoes que for de seu interesse.

Autorizo vista e extracdo de copias as partes interessadas.

Publique-se.

Proc.: TC — 34740/026/2007.

Representante: Promotoria de Justica de Campos do Jordao,
por intermédio do Dr. Sebastido José Pena Filho, Promotor de
Justica. Representada: Prefeitura Municipal de Campos do
Jordédo. Responsavel: Sr. Lélio Gomes, Ex-Prefeito Municipal.
Assunto: Comunica possiveis irregularidades ocorridas no
Municipio de Campos do Jorddo, no tocante aos pagamentos
indevidos a diversos servidores publicos municipais, no periodo
de 1991 a 2004, cuja matéria foi objeto do Inquérito Policial n®
93/5/04.

Considerando o apontado pelos Orgdos de Auditoria e
Técnicos da Casa, determino a notificagdo pessoal do Sr. Lélio
Gomes, Prefeito Municipal a época dos fatos, o prazo de 30
(trinta) dias, nos termos do inciso XlII, do artigo 2° da Lei
Complementar n® 709/93, para tomar conhecimento da pre-
sente representacao e oferecer, querendo, as justificativas que
entender pertinente. Autorizo vista e extracdo de copias as
partes interessadas. Ao Cartrio para cumprir.

Publique-se.

Proc.:TC —10113/026/2009.

Interessada: Camara Municipal de Cordeirdpolis, por seu
representante legal, Sr. Dijalma Lucio Firmino, Responsavel pelo
Controle Interno. Assunto: Comunica possiveis irregularida-
des praticadas pela Camara Municipal e a empresa Conagua
Comercial Ltda.
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