TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

INSTRUCOES N° 01/2016

Titulo | - DAS DEFINICOES
Artigo 1° - Para os fins destas Instru¢des considera-se:

| — Convénio entre érgaos publicos: instrumento que disciplina a transferéncia de
recursos financeiros, tendo como participes, de ambos os lados, 6érgéos ou
entidades da administragao publica, direta ou indireta, envolvendo a realizagao de
projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em
regime de mutua cooperacao;

Il - Contrato de gest&o: instrumento firmado entre o Poder Publico e a entidade
qualificada como organizagao social (OS), com vistas a formagao de parceria entre
as partes para fomento e execucao de atividades relativas as areas relacionadas na
Lei Federal n° 9.637, de 15 de maio de 1998 e na Lei Complementar Estadual n°
846, de 04 de junho de 1998 e alteragdes;

lll - Termo de parceria: instrumento firmado entre o Poder Publico e as entidades
qualificadas como organizagdes da sociedade civil de interesse publico (OSCIP)
destinado a formacao de vinculo de cooperacao entre as partes, para o fomento e a
execucgao das atividades de interesse publico previstas no artigo 3¢ da Lei Federal n°
9.790, de 23 de margo de 1999;

IV - Termo de colaboragao: instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organizagbes da sociedade civil
(OSC), selecionadas por meio de chamamento publico, para a consecugdo de
finalidades de interesse publico propostas pela administragdo publica, sem prejuizo
das definicbes atinentes ao contrato de gestdo, termo de parceria e convénios,
respectivamente, conforme as Leis Federais n% 9.637, de 15 de maio de 1998,
9.790, de 23 de marcgo de 1999 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes.

V - Termo de fomento: instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organizagbes da sociedade civil
(OSC), selecionadas por meio de chamamento publico, para a consecucao de
finalidades de interesse publico propostas pelas organiza¢gdes da sociedade civil,
sem prejuizo das definicdes atinentes ao contrato de gestado, ao termo de parceria e
convénio, respectivamente, conforme as Leis Federais n® 9.637, de 15 de maio de
1998, 9.790, de 23 de margo de 1999 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes.

VI — Convénio entre érgaos publicos e organizagdes da sociedade civil: instrumento
que disciplina a transferéncia de recursos financeiros, tendo como participes, de um
lado, érgéos ou entidades da administragéo publica, direta ou indireta, de outro lado,
entidades filantrépicas e sem fins lucrativos, envolvendo a realizagdo de projeto,
atividade, servigo, aquisicao de bens ou evento de interesse reciproco, em regime
de mutua cooperacéo;
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Titulo Il - AREA ESTADUAL
Capitulo | — Dos Repasses ao Primeiro Setor
Secgio | - Dos Repasses a Orgaos Publicos

Artigo 2° - Para fins de fiscalizagdo e apreciagao dos convénios e suas prestacdes
de contas, bem como dos auxilios, subvengdes ou contribuicdes concedidos pelos
orgados da administragcdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario,
incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério Publico, e respectivas autarquias,
fundagdes, consércios publicos, empresas publicas e sociedades de economia mista
e suas subsidiarias, devera ser encaminhada em midia digital, pelos respectivos
orgaos, a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte ao
repasse, a correspondente documentacéao relativa ao exercicio anterior:

| - relacdo dos convénios com 6rgaos publicos e aditamentos, firmados no exercicio,
nos termos do artigo 116 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢des, contendo:
nuamero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor e fonte(s) de recurso
(federal e estadual);

II - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes convénios
firmados com 6rgéos publicos, bem como os repassados, sem formalizacdo de
ajuste, a conta de auxilios, subvengdes e contribuigdes, nos termos dos artigos 12,
16 e 21 da Lei Federal n° 4.320/64, inclusive os destinados ao Parlatino -
Parlamento Latino Americano, devendo, ainda, ser atendido o disposto no paragrafo
unico deste artigo.

Paragrafo unico - Relativamente aos repasses a 6rgaos publicos, identificados
conforme o inciso Il deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 30 (trinta) de
junho os pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 89 (Das
Disposi¢des Finais), destas Instrugbes, acompanhados de copia das relagdes de
gastos, preenchidas pelos beneficiarios em cumprimento ao inciso V, do artigo 5°,
destas Instrucdes e ao modelo contido no Anexo 2.

Secao Il - Dos Repasses Precedidos de Ajuste

Artigo 3° — Os orgaos de que trata o artigo 2° remeterao a este Tribunal, até 5 (cinco)
dias uteis contados da data da assinatura:

| — Todos os convénios celebrados com 6rgaos publicos, de valor igual ou superior a
R$ 4.472.000,00 (quatro milhdes, quatrocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos
anualmente pela variagcdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser
divulgado para esse fim, acompanhados dos seguintes documentos:
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a) justificativa para firmar o convénio, com indicagdes das atividades a serem
executadas;

b) norma autorizadora do repasse contendo: érgdo publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinagao;

c) plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo
116 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes;

d) declaragado quanto a compatibilizagdo e a adequagéo das despesas do convénio
aos dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);

e) nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando for o caso;

f) protocolo de remessa da notificagcdo da celebragdo do convénio a Assembléia
Legislativa;

g) — Termo de Ciéncia e de Notificagédo, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pela convenente e pelo conveniado, conforme modelo
contido no Anexo 3;

h) — cadastro do responsavel que assinou o convénio, conforme modelo contido no
Anexo 4; e,

i) — publicagdo na imprensa oficial do extrato do convénio;

Il - Todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir acompanhados de
oficio e dos seguintes documentos:

a) justificativas sobre as alteragbes ocorridas;

b) memodria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando cabiveis;

c) parecer(es);
d) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;
e) publicagao;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;
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g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo 3), caso haja alteragdo das partes que
assinaram o ajuste inicial; e,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 4.

Artigo 4° — Compete ao 6rgéo publico convenente:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il — estabelecer as hipdteses em que os recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos as entidades sem fins lucrativos, com exigéncia de
destinagdo para a mesma finalidade prevista no ato concessoério, nos termos do
disposto no § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

Il — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacéo de prazo, para aplicagdo dos recursos e prestacdo de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas também as
exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagao, no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletronica, do numero do convénio e identificagcdo do
orgao publico convenente a que se referem;

VI — receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer conclusivo,
nos termos do Artigo 89 (Das Disposigdes Finais), destas Instrugdes;

VIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
prorrogavel por igual periodo, se necessario, 0 saneamento da prestagcado de contas
Ou seu encaminhamento;

VIl — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo dos conveniados a devolugdo de eventual numerario, com os devidos
acreéscimos legais;
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IX — esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de cépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao concessor para a regularizagao da pendéncia;

X — expedir, a pedido dos interessados, declaragdes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93;

Artigo 5° — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelos conveniados, os 6rgaos publicos mencionados no artigo 2°
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a
transferéncia dos recursos, os seguintes documentos:

| — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6rgdo concessor e
os respectivos periodos de atuacéo;

Il — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execugao do(s) convénio(s) e respectivos periodos de atuagao;

Il — certiddo contendo os nomes e CPFs da(s) autoridade(s) responsavel(eis) pelo
orgao conveniado e os respectivos periodos de atuagao;

IV — relatdrio anual pelo conveniado das atividades desenvolvidas com recursos
préprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcancados;

V — relagdo de gastos computados por fontes de recurso, individualizando os gastos
pela forma de contratagcéo, na conformidade do modelo contido no Anexo 2;

VI — na hipdtese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imdveis com 0s recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricao, conforme o caso;

VIl — comprovante da devolucéo de eventuais recursos nao aplicados;

VIll — demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com indicacdo dos
valores repassados pelo érgao convenente e correspondentes despesas realizadas,
acompanhados de conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente
especifica aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo érgao publico
convenente, para movimentagao destes recursos;
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IX — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagcdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

X — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢cdes Finais),
destas Instrucdes.

Paragrafo Unico — O disposto nesta Secdo no tocante a documentagao referente ao
ajuste e a prestacao de contas, também se aplica aos convénios de valor inferior ao
de remessa, devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal;

Artigo 6° — Os processos versando sobre convénios e seus termos aditivos e
prestacdo de contas, descritos nesta Secdo, serdao autuados no sistema e-TCESP
passando a tramitar, exclusivamente, por meio eletrénico.

§ 1° - Toda a documentacgao pertinente devera ser encaminhada em midia digital,
assinada eletronicamente, observadas as regras contidas no Comunicado GP N°
04/2016 — DOE 17/03/2016;

§ 2° - Por ocasidao da remessa dos termos aditivos previstos no inciso Il do artigo 3°
e da prestacdo de contas prevista no artigo 5° a documentagdo devera vir
acompanhada de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo eletrénico do convénio neste Tribunal;

§ 3° — Os termos aditivos e prestagdo de contas, decorrentes de convénios que
tramitam em meio fisico, deverao ser protocolados neste Tribunal também em meio
fisico.

Artigo 7° — Os 6rgaos mencionados no artigo 2° comunicarao a este Tribunal, no
prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por
descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

Artigo 8° — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por intermédio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias uteis do conhecimento, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pelo érgao/entidade publico(a) conveniado(a) na utilizagao
dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e rendimentos de aplicagao
financeira.

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.
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Artigo 9° — No caso de paralisagéo, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgéo
convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decis&o administrativa, conforme o caso,
as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de eventuais bens cedidos e
saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Secao lll - Dos Repasses nao Precedidos de Ajuste

Artigo 10 - Os repasses de recursos a orgaos publicos caracterizados como auxilios,
subvengdes e contribuicdes somente poderdo ser concedidos pelos érgéos de que
trata o artigo 2° se comprovado o atendimento as exigéncias contidas na Lei Federal
n® 4.320/64 e no artigo 25 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), sendo que as transferéncias, ocorridas sem formalizagao
de ajuste, devem ser autuadas na origem, em processo proprio contendo:

| - norma autorizadora do repasse, discriminando: 6rgao beneficiario, valor
concedido e sua destinacgao;

Il - programa de trabalho aprovado ou exposigédo das unidades de servigo objeto dos
repasses concedidos;

lll - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequacado das transferéncias aos
dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

IV - nota(s) de empenho, quando for o caso;

V - Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pelos 6rgaos publicos, concessor e beneficiario,
conforme modelo contido no Anexo 3; e,

VI — cadastro do responsavel que autorizou a transferéncia dos recursos, caso haja
alteracao das partes (Anexo 4).

Artigo 11 - Compete ao 6rgao publico concessor:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais;

Il - estabelecer as hipoteses em que os recursos repassados aos beneficiarios
possam ser redistribuidos as entidades sem fins lucrativos, com exigéncia de
destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessoério, nos termos do
disposto no § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);
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Il — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacao de prazo, para aplicagdo dos recursos e prestagcdo de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagdo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero da norma autorizadora do
repasse e identificagao do érgao publico concessor a que se referem;

VI — receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrugdes, observando o
determinado no paragrafo unico do artigo 2°, destas Instrucgdes;

VIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestagdo de contas, exigir dos beneficiarios, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
prorrogaveis por igual periodo, se necessario, o saneamento da prestacao de contas
ou seu encaminhamento;

VIl — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo dos beneficiarios, quando for o caso, a devolugdo de eventual numerario,
com os devidos acréscimos legais;

IX — esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de coépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
0rgao concessor para a regularizacéo da pendéncia;

X — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 12 - No tocante as comprovagdes da aplicagdo dos recursos financeiros
repassados, 0s entes concessores deverdo exigir dos 6rgdos publicos beneficiarios
0s seguintes procedimentos:

| - elaborar a relagao de gastos computados por fontes de recurso, individualizando
os gastos pela forma de contratacédo, na conformidade do modelo contido no Anexo
2;
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Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, os seguintes documentos:

a) relatério anual das atividades desenvolvidas pelo beneficiario, identificando as
custeadas com recursos proprios e com recursos transferidos;

b) na hipotese de aquisicdo de bens mébveis e/ou imdveis com 0s recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricao, conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de
estudo, quando for o caso;

d) comprovante da devolugdo de eventuais recursos nao aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do beneficiario, com indicagao
dos valores repassados pelo 6rgao concessor e respectiva conciliagdo bancaria,
referente ao exercicio em que o numerario foi recebido, de modo a atestar que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em instituigao
financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico concessor; e,

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando
a habilitacao profissional do responsavel pelas demonstragdes contabeis.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato
concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou
repassados, depois de contabilizados, ficardo arquivados no 6rgao beneficiario, a
disposicao deste Tribunal.

Artigo 13 — Os responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo dos repasses e/ou a
Secretaria da Fazenda, por intermédio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias uteis do conhecimento, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na utilizagdo dos recursos repassados,
bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e
demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de eventual saldo de
recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo unico - Se ndao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagao para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.
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Capitulo Il - Dos Repasses ao Terceiro Setor
Secao | — Repasses a entidades da sociedade civil sem fins lucrativos

Artigo 14 - Para fins de fiscalizagao e apreciagao dos contratos de gestao, termos de
parceria, termos de colaboragao, termos de fomento, convénios e suas respectivas
prestacdes de contas, firmados pelos 6rgdos da administragao direta dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério
Publico, e respectivas autarquias, fundagdes, consorcios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devera ser
encaminhada em midia digital, pelos respectivos érgaos/entidades, a este Tribunal,
juntamente com a prestagcédo de contas anual, a seguinte documentacgao relativa ao
exercicio anterior:

| - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 5, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, sem formalizagao de ajuste;

Il - relagdo dos contratos de gestdo, termos de parceria, termos de colaboragao,
termos de fomento, termos de cooperagéo, e atos juridicos analogos, firmados no
exercicio com entidades do Terceiro Setor, separados por modalidade, contendo:
numero do ajuste; data; interessada (OS’s, OSCIP’s e OSC’s); objeto; prazo; valor;
fonte(s) de recurso (federal e estadual);

lll - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 5, de todos os
repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos
vigentes ajustes;

IV - comprovantes de remessa dos relatorios trimestrais da Comissao de Avaliagao
da execugao dos Contratos de Gestdo ao Secretario da Pasta correspondente e a
Assembleia Legislativa do Estado;

Secao Il - Dos Contratos de Gestao

Artigo 15 — Os o6rgéos da administracdo direta do Poder Executivo e respectivas
autarquias, fundagdes e consorcios publicos remeterao a este Tribunal, mediante
processo eletronico (e-TCESP), até 5 (cinco) dias uteis contados da data da
assinatura:

| — todos os contratos de gestdo e seus respectivos anexos celebrados com
Organizagdes Sociais (OS) de valor igual ou superior a R$ 4.472.000,00, (quatro
milhdes, quatrocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos anualmente pela
variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse
fim, que deverao vir acompanhados dos seguintes documentos:
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a) publicagdo na imprensa oficial da minuta do contrato de gestdo e da intengéo do
Poder Publico de celebrar o ajuste, mediante convocagao publica com especificagao
do objeto do contrato de gestdo e indicagdo das atividades a serem executadas,
bem como relacdo das entidades que manifestaram interesse na celebragcdo do
referido contrato;

b) justificativa quanto ao prazo estabelecido para convocagao publica e
apresentacao do plano operacional previsto no § 3° do artigo 6° da Lei Estadual n°
846/98, acompanhada da respectiva publicacdo na imprensa oficial da citada
convocagao;

C) proposta técnica e orgamentaria aprovada pelo Secretario de Estado da area e
pelo Conselho de Administragao da Organizacédo Social, com cronograma atualizado
e programa de investimentos;

d) estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagao Social;

e) comprovacao de que a entidade qualificada como Organizagdo Social atua na
area pelo tempo minimo estabelecido na Lei Complementar Estadual n°® 846/1998 ou
nos decretos regulamentadores de cada 6rgao contratante;

f) parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da
entidade como organizagdo social, exarado pelo Secretario de Estado da area
correspondente;

g) certificado de regularidade cadastral da entidade - CRCE da Organizagao Social
contratada;

h) cépia de publicagdo na imprensa oficial da qualificacdo da entidade contratada
como organizagao social;

i) justificativa sobre os critérios de escolha da organizagéo social selecionada;

j) inscricdo da organizagdo social e da(s) entidade(s) gerenciada(s) no Cadastro
Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

k) demonstrativo dos referenciais (valores ou outro parametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orgamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

I) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequagédo da despesa contratual aos
artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

m) ato de aprovacdo do ajuste pelo conselho de administragcdo da organizagao
social e pelo contratante;
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n) declaragdo, firmada pelo representante legal da organizagéo social, contendo a
relacdo de todos os membros eleitos e/ou indicados para compor os 6érgaos
diretivos, consultivos e normativos daquela entidade, atuantes no exercicio, com
indicac&do das datas de inicio e término dos respectivos mandatos;

o) plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do contrato de gestao;

p) nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestado, quando for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo

contido no Anexo 6;

r) cadastro do responsavel que assinou o contrato de gestdo, conforme modelo
contido no Anexo 7;

s) publicacdo integral do contrato de gestdo na imprensa oficial, observado o
disposto nos artigos 7° a 9% 14 e 16 da Lei Complementar Estadual n® 846 de 04 de
junho de 1998.

Il - todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir acompanhados de
oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo eletrébnico do contrato de gestdo neste Tribunal, e dos seguintes
documentos:

a) parecer técnico do contratante contendo justificativas sobre as alteragdes
ocorridas;

b) memodria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando cabiveis;

c) parecer(es) da Consultoria Juridica do Contratante, quando for o caso;
d) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;

e) publicagao;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo 6), caso haja alteragao das partes que
assinaram o ajuste inicial; e,
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h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar ou, o distrato, caso haja alteragdo das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 07).

Paragrafo unico — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os
distratos, decorrentes de contratos de gestdo que tramitam em meio fisico, deveréao
ser protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

Artigo 16 — Compete ao 6rgéo publico contratante:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il — divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informacgdes referentes a
contratagao, disponibilizando o contrato de gestao vigente, seus respectivos anexos
e aditamentos, bem como os relatérios anuais de prestacdo de contas da
organizagdo social, os pareceres anuais do 6rgdo contratante e os relatorios
conclusivos anuais da Comissao de Avaliagdo, nos termos da Lei Federal n°
12.527/11;

Il — proibir que a organizagdo social redistribua, entre eventuais outras entidades
gerenciadas, os recursos a ela repassados;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacéo de prazo, para aplicagdo dos recursos e prestacdo de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execugcdo do contrato de gestédo, e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI — exigir a indicagédo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero do contrato de gestdo e
identificacdo do érgao publico contratante a que se referem;

VIl — receber e examinar as comprovagoes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrugdes;

VIIl — no caso de irregularidades na comprovacédo apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir da organizagédo social, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o saneamento da prestagao de
contas ou seu encaminhamento;
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IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo da Organizac&o Social a devolugéo de eventual numerario, com os devidos
acréscimos legais;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de coépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizacéo da pendéncia;

XI — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 17 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas organizagdes sociais, os o6rgdos e entidades publicos
mencionados no artigo 15, remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do
exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, os seguintes documentos:

| — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6rgao concessor e
os respectivos periodos de atuacéo;

Il — certiddao indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacido da
execugao contratual, os 6rgaos que representam e os respectivos periodos de
atuacao;

Il — certiddo contendo a composicdo, os nomes completos, a entidade que
representam (se houver), a forma de sua remuneracgao e os respectivos periodos de
atuagdo dos membros do Conselho de Administragdo e do Conselho Fiscal (se
houver) da Organizacao Social;

IV — certiddo contendo nomes e CPFs dos componentes da Diretoria da
Organizagao Social, os periodos de atuagao, indicando tipo de vinculo trabalhista, os
valores nominais anuais de remuneracao, indicacdo dos atos e datas de fixagao ou
alteragdo da remuneracdo e afirmagdo do ndo exercicio de cargos de chefia ou
funcao de confianga no SUS, quando exigivel;

V — certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos conselheiros da entidade publica
gerenciada e respectivos periodos de atuagao, indicando tipo de vinculo trabalhista,
os valores nominais anuais de remuneracao, indicacao dos atos e datas de fixagao
ou alteragao da remuneracgao;
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VI — relatorio anual da Organizagao Social sobre a execugao técnica e orgamentaria
do contrato de gestdo, apresentando: a) comparativo especifico das metas
propostas com os resultados quantitativos e qualitativos alcangcados, com
justificativas para as metas n&o atingidas ou excessivamente superadas, e b)
exposicao sobre a execucdo orcamentaria e seus resultados;

VII — relagao dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de
recursos publicos administrados pela Organizagédo Social para os fins estabelecidos
no contrato de gestao, contendo: tipo e numero do ajuste; identificagdo das partes;
data; objeto; vigéncia; valor, condi¢ées de pagamento e informag¢des sobre multas,
atrasos, pendéncias ou irregularidades, se houver;

VIl — relagdo dos bens moveis e imoveis mantidos pelo Poder Publico no periodo,
com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestdo, especificando
forma e razao, inclusive das eventuais substituicdes dos respectivos bens;

IX — declaragao de que os bens cedidos ndao recaem em estabelecimentos de saude
em funcionamento, quando for o caso;

X — relagao dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizacao
Social, contendo: nome do servidor/funcionario; 6rgdo de origem; cargo publico
ocupado; funcdo desempenhada na Organizacdo Social e datas de inicio e término
da prestacao de servico;

Xl — relagdo nominal dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do
contrato de gestdo, indicando as fungdes, data de admisséo, data de demisséo
(quando for o caso) e o valor global despendido no periodo;

XII — demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho
de Administracao;

XIII — conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituicao financeira oficial, indicada pelo 6rgao contratante, para movimentacgao
dos recursos do contrato de gestao, acompanhada do respectivo extrato bancario;

XIV — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato
de gestado, conforme modelo contido no Anexo 8;

XV — balangos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstra¢des
contabeis e financeiras, acompanhados do balancete analitico acumulado do
exercicio, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizagao Social,

XVI — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstragdes contabeis;
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XVII — relatorio conclusivo da analise da execug¢do do contrato de gestéo, elaborado
pela Comissdao de Avaliacdo, contendo inclusive demonstracdo da economicidade
auferida pela Administragao Publica, utilizando como base comparativa os dados
informados no demonstrativo previsto na alinea “k”, inciso I, do artigo 15 desta
mesma Segao, e comprovante de remessa a autoridade competente;

XVIII — publicagdo na imprensa oficial:

a) do relatério anual da Organizacdo Social sobre a execucdo técnica e
orcamentaria do contrato de gestao;

b) dos balangos dos exercicios encerrado e anterior, com as demais demonstragdes
contabeis e financeiras, e

c) do parecer da auditoria independente, se houver;

XIX — parecer, ou ata de reunidao de aprovacao, sobre o relatorio anual de execugao
técnica e orcamentaria e sobre as contas e demonstragdes financeiras e contabeis
da entidade publica gerenciada, emitido pelo Conselho de Administracdo da
Organizagéo Social e pelo Conselho Fiscal, se houver;

XX — parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXI — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des
Finais), destas Instrucgdes;

XXII — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da Organizagdo Social e 0
administrativo da entidade gerenciada ndo possuem parentesco até 2° grau,
inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico,
dirigente de orgdo ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XXl — declaracdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
organizagao social contratada e da entidade gerenciada, ou de agentes politicos de
Poder ou do Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica da mesma esfera governamental ou respectivo cénjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXIV — declaragdo de que as contratagdes e aquisigdes/compras da Organizagéo
Social com terceiros, fazendo uso de verbas publicas, foram precedidas de regras
previamente fixadas em regulamento préprio, com critérios impessoais e objetivos e
em observancia aos demais principios do artigo 37, caput, da Constituicdo Federal;
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XXV - declaragao de que os procedimentos de selegcdo de pessoal da Organizagéo
Social, devidamente previstos em regulamento préprio, contendo plano de cargos
dos empregados, obedeceram a critérios impessoais e objetivos e demais principios
do artigo 37, caput, da Constituicao Federal;

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima serdo remetidos em midia digital,
acompanhados de oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletronico do contrato de gestdo neste Tribunal.

§ 2° — As prestagdes de contas decorrentes de contrato de gestdo que tramitam em
meio fisico, deverao ser protocoladas neste Tribunal também em meio fisico.

§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao contrato de
gestdo, referentes a comprovacdo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na Organizagao Social,
por 5 (cinco) anos apos o transito em julgado da matéria, a disposigdo deste
Tribunal.

§ 4° — Toda a documentacéo referente ao ajuste e a prestagdo de contas, explicitada
nesta Secao, também se aplica aos contratos de gestao firmados com valor inferior
ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste Tribunal; entretanto,
deverao ser encaminhados, no prazo previsto no caput, os documentos
especificados nos incisos | a VI, assim como os pareceres conclusivos, nos termos
do artigo 89 (Das Disposicoes Finais) destas Instrugcbes, acompanhados dos
demonstrativos integrais de receitas e despesas, conforme modelo contido no Anexo
8, devendo ser observado o contido nos §§ 1° e 2° deste artigo.

Artigo 18 — Os 6rgaos publicos e entidades mencionados no artigo 15 remeteréo a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia:

| — comunicagdo da abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacédo da entidade como Organizagdo Social, por descumprimento do
contrato de gestao, informando as clausulas descumpridas e as medidas adotadas;

Il — comunicagao sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura
das despesas de pessoal cedido pelo Estado, com cépia da justificativa e indicagéo
do valor adicionado.

Artigo 19 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do contrato de gestéao
e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela Organizagédo Social na utilizagdo dos recursos ou bens
de origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo
de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.
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Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagéo, para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 20 — No caso de encerramento contratual por decurso do prazo de vigéncia, o
Orgao Publico devera enviar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados do término do prazo estipulado para a Organizacao Social prestar contas
do ultimo ano-exercicio, a comprovacido do encerramento de todas as contas do
contrato de gestao finalizado, com comprovacao da devida destinagao dos saldos de
recursos repassados, captados ou gerados em fungdo da execugao contratual, para
aquele Orgdo ou para as contas do novo contrato de gestdo vinculado ao objeto
contratual.

Paragrafo Unico — No caso de paralisagdo, rescisdo ou encerramento por denuncia
do contrato de gestdo ou, ainda, de desqualificagdo ou extingao da entidade como
Organizagao Social, a Secretaria da area correspondente devera comunicar a este
Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da
decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto
a restituicdo dos bens permitidos ao uso, quanto a restituicdo do saldo de recursos
repassados e quanto a destinagdo dos saldos de recursos captados ou gerados em
virtude da execugao contratual e dos rendimentos de aplicagdes financeiras.

Artigo 21 — No caso de aplicagdo de sangbdes administrativas, o 6érgao ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

Paragrafo Unico — Simultaneamente, também devera prestar informagdes no
Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).

Secao lll - Dos Termos de Parceria

Artigo 22 — Os 6rgaos da administracéo direta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério Publico, e respectivas
autarquias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista e suas subsidiarias, remeterdo a este Tribunal, mediante processo
eletrénico (e-TCESP), até 5 (cinco) dias uteis contados da data da assinatura:

| — todos os termos de parceria e seus respectivos anexos celebrados com
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), de valor igual ou
superior a R$ 4.472.000,00, (quatro milhdes, quatrocentos e setenta e dois mil
reais), corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim, que deverdo vir acompanhados dos
seguintes documentos:
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a) publicacdo do edital de concurso de projetos para a escolha da Organizagédo da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), nos termos dos artigos 23 a 25 do
Decreto Federal n° 3.100/99 e Decreto Federal n® 7568/11, ou justificativa do Poder
Publico para a celebragao do termo de parceria com dispensa da realizacdo de
concurso de projetos, mencionando ainda os critérios adotados para a escolha da
entidade parceira;

b) ato de designacdo da comissao julgadora do concurso de projetos, quando for o
caso;

c) ata de julgamento do concurso, quando for o caso;

d) publicagdo do resultado do concurso e da respectiva homologagao, quando for o
caso;

e) certificado de qualificacdo da entidade como Organizagao da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIP), expedido pelo Ministério da Justica com as cautelas
estabelecidas no artigo 8° da Lei Estadual n® 11.598/03;

f) certiddo de que a OSCIP nao esta impedida de celebrar qualquer modalidade de
parceria com 6rgaos publicos;

g) inscricdo da OSCIP e da entidade parceira no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

h) estatuto registrado da OSCIP, contendo expressamente a regéncia das normas
indicadas pelo artigo 4° da Lei Federal n° 9.790/99;

i) ata de eleicao da atual Diretoria da OSCIP;

j) atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no
artigo 3° da Lei Federal n® 9.790/99, mediante a execugao direta de projetos,
programas ou plano de agbes correlatas, por meio da doagédo de recursos fisicos,
humanos e financeiros, ou ainda pela prestagao de servigos intermediarios de apoio
a outras organizagdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em
areas afins;

k) plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do termo de parceria;

l) projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgao
estatal parceiro;

m) demonstrativo dos referenciais (valores ou outro parametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orcamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;
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n) declaragado quanto a compatibilizagdo e a adequacéo da despesa da parceria aos
dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

o) manifestacao prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente
de atuacao existente, em relacdo ao termo de parceria;

p) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria, quando for o caso;
g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme modelo

contido no Anexo 9;

r) cadastro do responsavel que assinou o termo de parceria, conforme modelo
contido no Anexo 10;

s) publicagédo na imprensa oficial do extrato do termo de parceria e do demonstrativo
de previsdo de sua execugao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n° 3.100/99.

Il — todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverao vir acompanhados de
oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo eletrobnico do termo de parceria neste Tribunal, e dos seguintes
documentos:

a) justificativas sobre as alteragdes ocorridas;

b) memodria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando cabiveis;

c) parecer(es);

d) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;

e) publicagao;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo 9), caso haja alteragdo das partes que
assinaram o ajuste inicial; e,

h) Cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar ou distrato, caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 10).
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Paragrafo unico — Os termos aditivos decorrentes de termos de parceria que
tramitam em meio fisico, deverao ser protocolados neste Tribunal também em meio
fisico.

Artigo 23 — Compete ao 6rgéo ou entidade publico(a) parceiro(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentagao das comprovacodes de
despesas anuais ou totais;

Il — divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informagdes referentes
aos repasses financeiros as Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico,
inclusive os documentos relativos aos ajustes e as prestagdes de contas, nos termos
da Lei Federal n® 12.527/11;

[l — proibir que a Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico redistribua,
entre eventuais outras entidades parceiras, 0s recursos a ela repassados;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacéo de prazo, para aplicagdo dos recursos e prestacédo de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execucéo do termo de parceria, e, quando
houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI — exigir a indicagcado no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero do termo de parceria e
identificagdo do érg&o publico parceiro a que se referem;

VIl — receber e examinar as comprovagoes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrugdes;

VIIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
prorrogavel por igual periodo, se necessario, 0 saneamento da prestagcado de contas
ou seu encaminhamento;

IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo da OSCIP a devolucéo de eventual numerario, com os devidos acréscimos
legais;
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X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de cépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizacéo da pendéncia;

XI — expedir, a pedido dos interessados, declara¢des ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 24 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pela OSCIP, os o¢rgaos e entidades mencionados no artigo 22
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a
transferéncia dos recursos, os seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responséaveis pelo Orgdo Concessor e
os respectivos periodos de atuacéo;

Il — certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execugao do termo de parceria, os 6rgaos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacéo;

Il — certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSCIP,
forma de remuneragdo, periodos de atuagcdo com destaque para o dirigente
responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de
parceria;

IV — relatério anual de execucdo de atividades, contendo especificamente relatorio
sobre a execugao do objeto do termo de parceria, bem como comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcancados;

V — relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

VI — relatério conclusivo da analise da execug¢ao do termo de parceria, elaborado
pela Comissdao de Avaliacdo, contendo inclusive demonstracdo da economicidade
auferida pela Administragdo Publica, utilizando como base comparativa os dados
informados no demonstrativo previsto na alinea “m”, inciso |, do artigo 22 desta
Secao, e comprovante de remessa a autoridade competente;

VIl — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
parceria, conforme modelo contido no Anexo 11;
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VIII - extrato de execucao fisica e financeira previsto no inciso VI, do § 2° do artigo
10 da Lei Federal n® 9.790/99 e inciso VI do artigo 3° da Lei Estadual n°® 11.598/03,
elaborado conforme modelo contido no Anexo do Decreto Federal n° 3.100/99;

IX — relacdo de contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagcao de
recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de
parceria, contendo: tipo e numero do ajuste, identificacdo das partes, data, objeto,
vigéncia, valor e condigdes de pagamento;

X — relacdo de eventuais bens imdéveis adquiridos com recursos provenientes da
celebracdo do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n°
9.790/99;

Xl — conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico parceiro, para
movimentacdo dos recursos do termo de parceria, acompanhada do respectivo
extrato bancario;

XII — publicagcédo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior;
Xl — demonstragdo de resultados do exercicio, demonstragdo das origens e

aplicagdes de recursos, demonstracdo das mutag¢des do patrimdnio social, e demais
demonstracdes contabeis e financeiras da OSCIP, acompanhadas das respectivas
notas explicativas, caso necessario, e do balancete analitico acumulado do
exercicio;

XIV — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstragdes contabeis;

XV - parecer e relatério de auditoria, quando for o caso, nos termos do inciso IX do
artigo 15-B da Lei Federal n® 9.790/99 e artigo 13 da Lei Estadual n® 11.598/03;

XVI — parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao
existente;

XVIlI — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des
Finais), destas Instrucoes;

XVIII — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da OSCIP n&o possui
parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou
do Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica da
mesma esfera governamental ou respectivo cdnjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade;
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XIX - declaragdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
OSCIP e da entidade parceira, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade.

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima serdo remetidos em midia digital,
acompanhados de Oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletrénico do termo de parceria neste Tribunal.

§ 2° — As prestagdes de contas decorrentes de termo de parceria que tramitam em
meio fisico, deverao ser protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao termo de
parceria, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, depois de contabilizados, ficarao arquivados na OSCIP, por 5 (cinco)
anos apos o transito em julgado da matéria, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° — Toda a documentacao referente ao ajuste e a prestagao de contas, explicitada
nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior
ao de remessa, devendo permanecer a disposicado deste Tribunal; entretanto,
deverdo ser encaminhados, no prazo previsto no caput, os documentos
especificados nos incisos | a V, assim como os pareceres conclusivos, nos termos
do artigo 89 (Das Disposi¢gbes Finais) destas Instrugbes, acompanhados dos
demonstrativos integrais de receitas e despesas, conforme modelo contido no Anexo
11, devendo ser observado o contido nos paragrafos 1° e 2°.

Artigo 25 — Os 6rgéos publicos e entidades mencionados no artigo 22 comunicaréo a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo, por descumprimento do termo de parceria, informando as clausulas
descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 26 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugao do termo de parceria
e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado
e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos
e rendimentos de aplicacao financeira.

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagéo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.
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Artigo 27 — No caso de encerramento da parceria por decurso do prazo de vigéncia,
o Orgdo Publico devera enviar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados do término do prazo estipulado para a OSCIP prestar contas do ultimo
ano-exercicio, a comprovacao do encerramento de todas as contas do termo de
parceria finalizado, com comprovacao da devida destinagdo dos saldos de recursos
repassados, captados ou gerados em fungado da execucgédo do ajuste, para aquele
Orgao ou para as contas do novo termo de parceria vinculado ao objeto da parceria.

Paragrafo Unico — No caso de paralisacdo, resciséo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o érgéo publico
parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados
da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de
recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Artigo 28 — No caso de aplicagdo de sangbes administrativas, o 6rgado ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n.° 06/2016.

Paragrafo Unico — Simultaneamente, também devera prestar informagbes no
Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).

Secao IV — Dos Termos de Colaboragao e de Fomento

Artigo 29 - As transferéncias voluntarias a organizagdes da sociedade civil com
classificagdo econdmica de subvencdes, auxilios e contribuicdes, nos termos da Lei
Federal n° 4.320/64, serao realizadas exclusivamente mediante formalizacdo de
termo de colaboracéo ou termo de fomento.

Artigo 30 — Os 6rgaos da administracéo direta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério Publico, e respectivas
autarquias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia e suas subsidiarias, remeterdo a este Tribunal, mediante processo
eletrénico (e-TCESP), em até 5 (cinco) dias uteis contados da data da assinatura:

| — Todos os termos de colaboragdo e/ou de fomento e respectivos anexos
celebrados com organizagdes da sociedade civil (OSC), de valor igual ou superior a
R$ 4.472.000,00 (quatro milhdes, quatrocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos
anualmente pela variagcdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser
divulgado para esse fim, que deverao vir acompanhados dos seguintes documentos:

a) edital de chamamento publico para a sele¢éo da organizagédo da sociedade civil,
nos termos da Lei Federal n° 13.019/14 e alteragbes, acompanhado de sua
publicagdo, ou justificativa detalhada para sua dispensa ou inexigibilidade, nos
termos dos artigos 29 a 32 da Lei Federal n° 13.019/14 e alteragdes;

b) ato de designac&o da comisséao julgadora da seleg&o, quando for o caso;
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c) ata de julgamento do chamamento publico, quando for o caso;

d) comprovante da divulgacdo em sitio oficial do poder publico na internet e/ou
publicagdo do resultado da selegdo e da respectiva homologagédo, quando for o
caso;

e) comprovagao do cumprimento das exigéncias previstas na alinea “a”, inciso V do
artigo 33 da Lei Federal n® 13.019/14 e alteragdes;

f) declarac&o de que as exigéncias contidas nos incisos I, lll, VI e VII do artigo 34 da
Lei Federal n° 13.019/14 e alteracbes, foram cumpridas e que a documentacao
pertinente se encontra a disposigao deste Tribunal de Contas para verificacio;

g) proposta orgamentaria detalhada, contendo quantidades e custos que
demonstrem a compatibilidade destes com os precgos praticados no mercado ou com
outros ajustes da mesma natureza;

h) plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a ser apresentado nos termos da
Lei Federal n® 13.019/14 e alteracgoes;

i) declaragcédo de que a organizagao da sociedade civil ndo esta impedida de celebrar
qualquer modalidade de parceria com érgaos publicos, portanto ndo se submetendo
as vedagdes previstas no artigo 39 da Lei Federal n® 13.019/14 e alteragdes;

j) demonstragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da organizagdo da sociedade civil foram avaliados e s&o
compativeis com o objeto;

k) demonstrativo dos referenciais (valores ou outro parametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orgamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

|) pareceres do 6rgao técnico e do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica da
administragdo publica, nos termos do artigo 35, incisos V e VI, da Lei Federal n°
13.019/14 e alteragdes;

m) inscricdo da OSC e da entidade parceira no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

n) estatuto registrado da organizacao da sociedade civil;
0) ata de eleigao do quadro dirigente atual da organizagao da sociedade civil;

p) declaracdo atualizada identificando o quadro diretivo da organizagdo da
sociedade civil com informagdes acerca de que seus integrantes nao possuem
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parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou
do Ministério Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica da
mesma esfera governamental ou respectivo cdnjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

gq) declaracdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
organizagédo da sociedade civil, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

r) declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagao das despesas da parceria
aos dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n® 101/00 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);

s) declaragao com indicagao expressa da existéncia de prévia dotagdo or¢camentaria
para execucao da parceria;

t) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;
u) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitagdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado por ambos os parceiros, conforme modelo contido no

Anexo 12;

v) cadastro do responsavel que assinou o termo de colaboragdo e de fomento,
conforme modelo contido no Anexo 13;

w) publicagao na imprensa oficial do extrato do termo de colaborag&o ou de fomento.
Il — todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, deverdo vir acompanhados de
oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo eletronico do termo de colaboracdo e/ou de fomento neste Tribunal, e dos
seguintes documentos:

a) justificativas sobre as alteragbes ocorridas;

b) plano de trabalho, se configurada a hipétese do artigo 72, §2° da Lei Federal n°
13.019/2014 e alteragdes;

c) memoria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es);
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e) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;
f) publicagao;
g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

h) Termo de Ciéncia e de Notificagcdo (Anexo 12), caso haja alteracdo das partes
que assinaram o ajuste inicial; e,

i) Cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, caso haja alteragdo das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 13)

Artigo 31 — Compete ao 6rgéo ou entidade publico(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il — divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informagdes referentes
aos repasses financeiros as organizacbes da sociedade civil, inclusive os
documentos relativos aos ajustes e as prestacdes de contas, nos termos dos artigos
10 e 11 da Lei Federal n® 13.019/14 e alteracgoes;

[l — permitir ou ndo a atuagdo em rede para execugcdo do objeto da parceria,
atendido o artigo 35-A da Lei Federal n° 13.019/14 e alteragdes;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacédo de prazo, para aplicagdo dos recursos e prestacdo de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execuc¢ao do termo de colaboracéo ou de
fomento, e, quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI — exigir a indicagédo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrbnica, do numero do ajuste e identificacdo do
orgao ou entidade publico(a) a que se referem;

VIl — receber e examinar a prestacdo de contas apresentada e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrugdes;

VIl — no caso de irregularidade ou omissao na prestagdo de contas, conceder prazo
de até 45 (quarenta e cinco) dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, para
o0 saneamento da prestacdo ou encaminhamento, atendido o inciso anterior;
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IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida implementagao das
medidas saneadoras apontadas pela Administracdo ou pelos 6rgdos de controle
interno ou externo;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de coépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizacéo da pendéncia;

XI — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 32 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas organizagées da sociedade civil, os 6érgdos mencionados no
artigo 30 remeterédo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro
seqguinte a transferéncia dos recursos, os seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo érgao concessor e
respectivos periodos de atuacgao;

Il — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucdo do termo de colaboracdo ou de fomento e respectivos periodos de
atuacgao;

Il — certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
organizagdo da sociedade civil, forma de remuneragao, periodos de atuagdo com
destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a
conta do termo de colaboragao/fomento;

IV — relatério anual de execucdo do objeto, contendo as atividades desenvolvidas
para o cumprimento do objeto do ajuste e 0 comparativo de metas propostas com os
resultados alcangados e, o relatério de execugao financeira, ambos assinados pelo
representante legal da organizagao da sociedade civil; e, o financeiro, pelo contador
responsavel, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas;

V — relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria, elaborado pela
administragdo publica e homologado pela comissdao de monitoramento, contendo
inclusive demonstracdo da economicidade auferida pela Administragdo Publica,
utilizando como base comparativa os dados informados no demonstrativo previsto
na alinea “k”, inciso I, do artigo 30 desta Seg¢do, bem como parecer técnico
conclusivo de analise da prestagao de contas elaborado pelo gestor da parceria;
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VI — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
colaboracéao e/ou de fomento, conforme modelo contido no Anexo 14;

VII — relagao dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de
recursos publicos administrados pela organizagcdo da sociedade civil para os fins
estabelecidos no termo de colaboragao ou de fomento, contendo: tipo e niumero do
ajuste, identificagcdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor e condi¢des de
pagamento;

VIII — conciliagao bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituicdo financeira publica, indicada pelo 6rgdo ou entidade da administragéo
publica, para movimentagao dos recursos do termo de colaboragdo ou de fomento,
acompanhada do respectivo extrato bancario;

IX — publicagdo do Balango Patrimonial da organizagdo da sociedade civil, dos
exercicios encerrado e anterior;

X — demais demonstragdes contabeis e financeiras da organizagdo da sociedade
civil, acompanhadas do balancete analitico acumulado do exercicio;

Xl — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstragdes contabeis;

Xl — na hipotese de aquisicdo de bens modveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigao, conforme o caso;

XIlI — comprovante da devolugédo de eventuais recursos nao aplicados;

XIV — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des
Finais), destas Instrucoes;

XV — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da organizagao da sociedade
civil ndo possui parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes
politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de érgédo ou entidade da
Administracdo Publica da mesma esfera governamental ou respectivo cdnjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XVI — declaragdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
organizagédo da sociedade civil, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica da mesma esfera
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governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

§ 1° - No caso de transferéncias voluntarias, cujo valor total seja igual ou inferior a
R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) a que alude o artigo 63, § 3° da Lei
Federal n® 13.019/2014 e alteracbes, a documentacéo relativa a prestacao de contas
devera observar o que dispde o regulamento proprio do ente federado, e devera
conter elementos que permitam avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboragao ou de
fomento, contendo no minimo as exigéncias previstas nos incisos 1V, VI e XIV deste
artigo.

§ 2° — Os documentos previstos nos incisos acima serao remetidos em midia digital,
acompanhados de oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletronico do termo de colaboragdo ou de
fomento neste Tribunal.

§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagéao da
aplicagao dos recursos proprios e os de origem publica, vinculados ao termo de
colaboracdo ou de fomento, depois de contabilizados, ficardo arquivados na
organizagao da sociedade civil, por 5 (cinco) anos apos o transito em julgado da
matéria, a disposicao deste Tribunal.

§ 4° — Toda a documentacao referente ao ajuste e a prestagao de contas, explicitada
nesta Secao, também se aplica aos termos de colaboragdo ou de fomento firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer no 6rgao publico e/ou na
entidade beneficiaria a disposicdo deste Tribunal; entretanto, deverdo ser
encaminhados, no prazo previsto no caput, os documentos previstos nos incisos | a
V, assim como os pareceres conclusivos, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des
Finais) destas Instru¢des, acompanhados dos demonstrativos integrais de receitas e
despesas, conforme modelo contido no Anexo 14.

Artigo 33 — Os ¢rgéos e entidades publicos(as) mencionados no artigo 30
comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do ajuste, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.
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Artigo 34 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugéo do termo de colaboragéo
ou do termo de fomento e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos deverao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela organizacdo da sociedade civil na
utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado, e demais providéncias adotadas,
inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicacéo
financeira.

Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 35 — No caso de paralisagao, rescisao ou encerramento da parceria ou, ainda,
de desqualificagdo da entidade como OSC, o 6rgao ou entidade publico(a) devera
comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da
ciéncia do fato ou da decisdao administrativa, conforme o caso, as providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicagao financeira.

Artigo 36 — No caso de aplicagdo de sangbes administrativas, o 6érgao ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

Paragrafo Unico — Simultaneamente, também devera prestar informagdes no
Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).

Secao V — Dos Convénios

Artigo 37 — Os 6rgaos da administracéo direta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério Publico, e respectivas
autarquias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista e suas subsidiarias, remeterdo a este Tribunal, nas hipdteses
previstas no artigo 3° da Lei Federal n® 13.019/14 e altera¢des, mediante processo
eletrénico (e-TCESP), em até 5 (cinco) dias uteis contados da data da assinatura:

| — todos os convénios e seus respectivos anexos celebrados com Organizagdes da
Sociedade Civil - OSC, de valor igual ou superior a R$ 4.472.000,00 (quatro milhdes,
quatrocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos anualmente pela variagdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, que
deverao vir acompanhados dos seguintes documentos:

a) justificativas para firmar o convénio, com indicagées do critério de escolha da
entidade beneficiaria e das atividades a serem executadas;

b) norma autorizadora do repasse contendo: identificagdo da conveniada, valor e
sua destinacao;
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c) demonstrativo dos referenciais (valores ou outro paréametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orcamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

d) plano de trabalho conforme estabelecido no § 1° do artigo 116 da Lei Federal n°
8.666/93, devidamente aprovado;

e) declaracdo de que a conveniada ndo esta impedida de celebrar qualquer
modalidade de parceria com 6rgaos publicos;

f) demonstragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da conveniada foram avaliados e sdo compativeis com o
objeto;

g) inscricdo do 6rgdo convenente e da entidade conveniada no Cadastro Nacional
das Pessoas Juridicas (CNPJ);

h) estatuto registrado da conveniada;
i) Ata de elei¢cado do quadro dirigente atual da conveniada;

j) declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagao das despesas do convénio
aos dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n® 101/00 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);

k) nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando for o caso;

|) declaragdo atualizada identificando o quadro diretivo da conveniada com
informagdes acerca de que seus integrantes ndo possuem parentesco até 2° grau,
inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico,
dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragcdo publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

m) declaragcdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
conveniada, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de
orgao ou entidade da Administragdo publica da mesma esfera governamental ou
respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou
por afinidade;

n) protocolo de remessa da notificagcdo da celebracdo do ajuste a Assembléia
Legislativa;

o) Termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pelas partes, conforme modelo contido no Anexo 15;
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p) cadastro do responsavel que assinou o ajuste; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 16;

g) publicagao na imprensa oficial do extrato do convénio.

Il — todos os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, deverao vir acompanhados de
oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo eletronico do convénio neste Tribunal, e dos seguintes documentos:

a) justificativas sobre as alteragcdes ocorridas;

b) memodria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando cabiveis;

c) parecer(es) da consultoria juridica, quando for o caso;

d) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;

e) publicagao;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo 15), caso haja alteracdo das partes
que assinaram o ajuste inicial;

h) Cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
Complementar, ou, o distrato, caso haja alteragao das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 16).

Paragrafo unico — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os
distratos, decorrentes de convénios que tramitam em meio fisico, deverdo ser
protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

Artigo 38 — Compete ao 6rgao ou entidade publico(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentagao das comprovacodes de
despesas anuais ou totais;

Il — proibir que a entidade conveniada redistribua, entre eventuais outras entidades,
0S recursos a ela repassados;

Il — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacéo de prazo, para aplicagdo dos recursos e prestacdo de contas, desde



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execugdo do convénio, e, quando houver,
de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

V — exigir a indicagdo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do niumero do convénio e identificacdo do
orgao publico a que se referem;

VI — receber e examinar as comprovacdes apresentadas e emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢gdes Finais) destas Instrugoes;

VIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir das entidades conveniadas, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o saneamento da
prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

VIl — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo,
exigindo das entidades conveniadas a devolugao de eventual numerario, com o0s
devidos acréscimos legais;

IX — esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de cépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizacéo da pendéncia;

X — expedir, a pedido dos interessados, declaragdes ou atestados de regularidade
referente as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 39 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente
desenvolvidas pelas entidades conveniadas, os 6rgdos mencionados no artigo 37,
remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a
transferéncia dos recursos, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando o nome e CPFs dos responsaveis pelo Orgdo Concessor e
respectivos periodos de atuacgao;

Il — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizagao da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;
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[l — certiddo contendo nome e CPFs dos dirigentes e conselheiros da entidade
conveniada, forma de remuneragdo, periodos de atuacdo com destaque para o
dirigente responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do
convénio;

IV — relatério anual de execucdo de atividades, contendo especificamente relatorio
sobre a execugado do objeto do convénio, bem como comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados, assinado pelo representante legal da
entidade conveniada;

V — relatério governamental da analise da execugao do convénio, contendo inclusive
demonstracdo da economicidade auferida pela Administragcdo Publica, utilizando
como base comparativa os dados informados no demonstrativo previsto na alinea

[{PRl)

¢”, inciso |, do artigo 37 desta Secao;

VI — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratagéo, na conformidade do
modelo contido no Anexo 17;

VII — relagao dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de
recursos publicos administrados pela entidade conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste, identificacdo das
partes, data, objeto, vigéncia, valor e condigbes de pagamento;

VIII — conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituicdo financeira publica, indicada pelo 6rgao ou entidade da administragéo
publica, para movimentacado dos recursos do convénio, acompanhada do respectivo
extrato bancario;

IX — publicagdo do Balangco Patrimonial da entidade conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X — demais demonstracbes contabeis e financeiras da entidade conveniada,
acompanhadas do balancete analitico acumulado do exercicio;

Xl — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitagcdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIlI — na hipétese de aquisicdo de bens mobveis e/ou imoveis com 0s recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricao, conforme o caso;

Xl — comprovante da devolucéo de eventuais recursos nao aplicados;
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XIV — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des
Finais), destas Instrucoes;

XV — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da entidade conveniada nao
possui parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de
Poder ou do Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragao
Publica da mesma esfera governamental ou respectivo cénjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XVI — declaragdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
entidade conveniada, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico,
dirigente de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima serao remetidos em midia digital,
acompanhados de Oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletronico do termo de convénio neste Tribunal.

§ 2° — As prestagdes de contas decorrentes de convénios que tramitam em meio
fisico, deverdo ser protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

§ 3° — Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagao da
aplicagcdo dos recursos proprios e/ou de origem publica, vinculados ao convénio,
depois de contabilizados, ficardo arquivados na entidade conveniada a disposi¢ao
deste Tribunal, por 5 (cinco) anos apds o transito em julgado da matéria.

§ 4° — Toda a documentagao referente ao convénio e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor inferior
ao de remessa, devendo a documentagdo permanecer no 6rgdo publico e/ou
entidade conveniada a disposicdao deste Tribunal; entretanto, deverdo ser
encaminhados, no prazo previsto no caput, os documentos especificados nos incisos
| a IV, assim como os pareceres conclusivos, nos termos do artigo 89 (Das
Disposi¢des Finais) destas Instrugbes, acompanhado dos demonstrativos integrais
de receitas e despesas, conforme modelo contido no Anexo 17, devendo ser
observado o contido nos paragrafos 1° e 2°.

Artigo 40 — Os 6rgaos e entidades publicos(as), mencionados no artigo 37
comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do convénio, informando
as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 41 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade ou
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ilegalidade praticada pela entidade conveniada, na utilizagdo dos recursos ou bens
vinculados ao convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado, para apurar irregularidade e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicido do saldo de recursos e rendimentos de
aplicagao financeira.

Paragrafo unico — Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagcédo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 42 - No caso de paralisagao, rescisao ou extingdo do convénio, 0 6rgao ou
entidade publico(a) devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o
caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicado dos bens cedidos e do
saldo de recursos e rendimentos de aplicag&o financeira.

Artigo 43 — No caso de aplicagao de sang¢des administrativas, o 6rgao ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

Paragrafo Unico — Simultaneamente, também devera prestar informagdes no
Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).

Titulo Il - AREA MUNICIPAL
Capitulo | — Dos Repasses ao Terceiro Setor
SEGCAO | — Repasses a entidades da sociedade civil sem fins lucrativos

Artigo 44 - Os o6rgaos da administracdo direta e indireta do Poder Executivo e
respectivas autarquias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista prestadoras de servigo publico e suas subsidiarias,
deverdo, até o dia 30 (trinta) de junho, prestar informagdes, por meio de sistema
eletrénico disponibilizado por este Tribunal - SisRTS, relativas a todos os repasses
financeiros ao Terceiro Setor, por meio de contratos de gestdo, termos de parceria,
termos de colaboragdo, termos de fomento, convénios, auxilios, subvencoes,
contribuicdes, efetuados no exercicio anterior.

SECAO Il — Dos Contratos de Gestio

Artigo 45 — Os 6rgaos da administracao direta do Poder Executivo, as respectivas
autarquias, fundacdes, consércios intermunicipais, consércios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias, deverao informar, via
sistema AUDESP e nos termos estabelecidos na Resolugao n° 05/2015 que trata da
seletividade, os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secgao.
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Artigo 46 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento da execugédo dos ajustes
selecionados via sistema eletronico, os 6rgaos e entidades publicos, mencionados
no artigo 45, remeterdo em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do
recebimento da requisicdo emitida pela Fiscalizagdo (Resolugdo n° 05/2015), os
seguintes documentos:

| — legislacao local reguladora dos procedimentos de qualificagao de entidades como
organizagbes sociais e dos contratos de gestdo preceituados pela Lei Federal n°
9.637/98 e alteracgdes;

Il — publicagdo na imprensa oficial da minuta do contrato de gestédo e da intengao do
Poder Publico de celebrar esse ajuste, mediante convocagdo publica com
especificagao do objeto do contrato de gestdo e indicagdo das atividades a serem
executadas, bem como relagdo das entidades que manifestaram interesse na
celebracao do referido contrato;

Il — Justificativa quanto ao prazo estabelecido para convocacado publica e
apresentacdo do plano operacional, acompanhada da respectiva publicagdo na
imprensa oficial;

IV - proposta técnica e orcamentaria aprovada pela Autoridade Competente e pelo
Conselho de Administracdo da Organizacdo Social, com cronograma atualizado e
programa de investimentos;

V- estatuto social registrado da entidade qualificada como Organizagéo Social;

VI — parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da
entidade como organizagédo social, exarado pela Autoridade Competente da area
correspondente;

VII — certificagcdo governamental e/ou cépia de publicagdo na imprensa oficial da
qualificagdo da contratada como Organizagao Social;

VIII — justificativa sobre os critérios de escolha da Organizagdo Social selecionada;

IX — inscrigdo da Organizagdo Social e da(s) entidade(s) gerenciada(s) no Cadastro
Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

X — demonstrativo dos referenciais (valores ou outro paréametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orgamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

X| — declaracédo quanto a compatibilizagcado e a adequacao da despesa contratual aos
artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);
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XIl — ato de aprovagdo do ajuste pelo conselho de administracdo da organizagéo
social e pelo contratante;

Xl — declaragao, firmada pelo representante legal da Organizagdo Social, contendo
a relagcdo de todos os membros eleitos e/ou indicados para compor os 06rgaos
diretivos, consultivos e normativos daquela entidade, atuantes no exercicio, com
indicagao das datas de inicio e término dos respectivos mandatos;

XIV- plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do contrato de gestao;

XV — nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao, quando for o caso;

XVI — Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo

contido no Anexo 6;

XVIl — cadastro do responsavel que assinou o contrato de gestado, conforme modelo
contido no Anexo 7;

XVIII — publicagao integral do contrato de gestdo na imprensa oficial, observados os
termos dos artigos 6° e 7° da Lei Federal n° 9.637/98.

Paragrafo unico - Para os ajustes ndo selecionados a documentagcdo acima
especificada devera permanecer a disposi¢gao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos
contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Artigo 47 - Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes selecionados, deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da data da assinatura, acompanhados de oficio, assinado
digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo eletrénico
do contrato de gestao neste Tribunal, e de cépia dos seguintes documentos:

I- Parecer técnico do contratante contendo justificativas sobre as alteracdes
ocorridas;

II- memodria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando for o caso;

IlI- parecer(es) da Consultoria Juridica do Contratante;
IV- prova da autorizagao prévia da autoridade competente;
V - publicacéo;

VI- nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;
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VII- Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo 6), caso haja alteragdo das partes
que assinaram o ajuste inicial; e,

VIll- cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou o distrato, caso haja alteragdo das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 7).

§ 1° - Os termos aditivos, modificativos ou complementares, e os distratos referentes
aos ajustes nao selecionados, bem como a documentacdo acima especificada
deverdo permanecer a disposigdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a
partir do término da vigéncia dos mesmos.

§ 2° — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
decorrentes de contratos de gestdo que tramitam em meio fisico, deverdo ser
protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

Artigo 48 — Compete ao érgao publico contratante:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il — divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informagdes referentes a
contratagao, disponibilizando o contrato de gestao vigente, seus respectivos anexos
e seus aditamentos, bem como os relatérios anuais de prestacao de contas da
organizagdo social, os pareceres anuais do 6rgdo contratante e os relatorios
conclusivos anuais da Comissao de Avaliacdo, nos termos da Lei Federal n°
12.527/11;

Il — proibir que a Organizagao Social redistribua, entre eventuais outras entidades
gerenciadas, os recursos a ela repassados;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacao de prazo, para aplicagao dos recursos e prestagcao de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execugcdo do contrato de gestéo, e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a vigéncia do contrato;

VI — exigir a indicagéo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero do contrato de gestdo e
identificacdo do érgéo publico contratante a que se referem;

VIl — receber e examinar as comprovagdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrucoes;
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VIIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir da organizagado social, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o0 saneamento da prestagao de
contas ou seu encaminhamento;

IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo da organizacéo social a devolugéo de eventual numerario com os devidos
acreéscimos legais;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de cépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizagéo da pendéncia;

X| — expedir, a pedido dos interessados, declaragdes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 49 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes selecionados,
0s 0rgaos e entidades publicos mencionadas no artigo 45, remeteréao a este Tribunal
até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos,
0s seguintes documentos:

| — certiddo indicando os nomes e CPFs dos Responsaveis pelo Orgdo Concessor e
os respectivos periodos de atuacéo;

Il — certidao indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacido da
execugao contratual, os 6rgdos que representam e o0s respectivos periodos de
atuacao;

Il — certiddo contendo a composicdo, os nomes completos, a entidade que
representam (se houver), a forma de sua remuneragéo e os respectivos periodos de
atuagcdo dos membros do Conselho de Administragdo e do Conselho Fiscal (se
houver) da Organizagéo Social;

IV — certiddo contendo nomes e CPFs dos componentes da Diretoria da
Organizagao Social, os periodos de atuagao, indicando tipo de vinculo trabalhista, os
valores nominais anuais de remuneracgao, indicagao dos atos e datas de fixagdo ou
alteragcdo da remuneracdo e afirmagdo do ndo exercicio de cargos de chefia ou
funcado de confianga no SUS, quando exigivel;
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V — certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica
gerenciada e respectivos periodos de atuagao, indicando tipo de vinculo trabalhista,
os valores nominais anuais de remuneracao, indicacao dos atos e datas de fixagao
ou alteragdo da remuneracgao;

VI — relatério anual da Organizagdo Social sobre a execugao técnica e orgamentaria
do contrato de gestéo, apresentando:

a) comparativo especifico das metas propostas com os resultados quantitativos e
qualitativos alcangados, com justificativas para as metas ndo atingidas ou
excessivamente superadas e,

b) exposicao sobre a execugado orgamentaria e seus resultados;

VIl — relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de
recursos publicos administrados pela Organizacao Social para os fins estabelecidos
no contrato de gestdo, contendo: tipo e numero do ajuste, identificagdo das partes,
data, objeto, vigéncia, valor, condicdes de pagamento e informagdes sobre multas,
atrasos, pendéncias ou irregularidades, se houver;

VIl — relacdo dos bens modveis e imoveis mantidos pelo Poder Publico no periodo,
com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestdo, especificando
forma e razao, inclusive das eventuais substituicdes dos respectivos bens;

IX — relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a
Organizagao Social, contendo: nome do servidor/funcionario; 6rgao de origem; cargo
publico ocupado; fungdo desempenhada na Organizagdo Social e datas de inicio e
término da prestacao de servico;

X — relagdo nominal dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do
contrato de gestdo, indicando as fungdes, data de admisséo; data de demissao
(quando houver) e o valor global despendido no periodo;

XI — demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho
de Administracao;

Xl — conciliagao bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao contratante, para movimentagéo
dos recursos do contrato de gestao, acompanhada do respectivo extrato bancario;

Xl — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato
de gestao, conforme modelo contido no Anexo 8;
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XIV — balangos dos exercicios encerrado e anterior, demais demonstra¢des
contabeis e financeiras, acompanhados do balancete analitico acumulado do
exercicio, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizagao Social,

XV — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XVI — relatério conclusivo da analise da execugao do contrato de gestao, elaborado
pela Comissdo de Avaliacdo, contendo inclusive demonstracdo da economicidade
auferida pela Administracdo Publica, utilizando como base comparativa os dados
informados no demonstrativo previsto no inciso X do artigo 46 desta Secgao.

XVII — cépia da publicagdo da imprensa oficial: a) do relatério anual da Organizag&o
Social sobre a execucédo técnica e orcamentaria do contrato de gestdo; b) dos
balangos dos exercicios encerrado e anterior, com as demais demonstragdes
contabeis e financeiras, e c) do parecer da auditoria independente, se houver;

XVIII — parecer, ou ata de reunido de aprovacdo, sobre o relatério anual de
execugao técnica e orcamentaria e sobre as contas e demonstragdes financeiras e
contabeis da entidade publica gerenciada, emitido pelo Conselho de Administragéo
da Organizagao Social e pelo Conselho Fiscal, se houver;

XIX — parecer da Auditoria Independente, se houver;

XX — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢oes
Finais), destas Instrucgoes;

XXI — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da Organizagao Social e o
administrativo da entidade gerenciada ndao possuem parentesco até 2° grau,
inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico,
dirigente de orgdo ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XXl — declaragdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
organizagao social e administrativo da entidade gerenciada, ou de agentes politicos
de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de érgédo ou entidade da Administragcéo
Publica da mesma esfera governamental ou respectivo cénjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXIlI — declaragao atualizada de que as contratagcdes e aquisicdoes/compras da
Organizacgao Social com terceiros fazendo uso de verbas publicas, foram precedidas
de regras previamente fixadas em regulamento proprio, com critérios impessoais e
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objetivos e em observancia aos demais principios do artigo 37, caput, da
Constituicao Federal;

XXIV - declaragao atualizada de que os procedimentos de selecdo de pessoal da
Organizacgao Social, devidamente previstos em regulamento préprio, contendo plano
de cargos dos empregados, obedeceram a critérios impessoais e objetivos e em
observancia aos demais principios do artigo 37, caput, da Constituicdo Federal;

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima serao remetidos em midia digital,
acompanhados de oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletronico do contrato de gestdo neste Tribunal.

§ 2° — As prestagao de contas decorrentes de contratos de gestdo que tramitam em
meio fisico, deverao ser protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas, vinculados ao contrato de
gestdo selecionado, referentes a comprovagao da aplicagdo dos recursos proprios
e/ou de origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na Organizagao
Social, por 5 (cinco) anos apdés o transito em julgado da matéria, a disposi¢ao deste
Tribunal.

§ 4° — Toda documentacao explicitada nesta Secao, referente ao contrato de gestao
e respetiva prestacdo de contas, também se aplica aos ajustes nao selecionados,
devendo permanecer a disposicao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a
partir do término da vigéncia do ajuste.

Artigo 50 — Os o6rgaos publicos e entidades mencionados no artigo 45 remeteréo a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia:

| — comunicagdo da abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como Organizacdo Social, por descumprimento do
contrato de gestéao, informando as clausulas descumpridas e as medidas adotadas;

Il — comunicagédo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura
das despesas de pessoal cedido pelo Municipio, com coépia da justificativa e
indicagao do valor adicionado.

Artigo 51 - Os responsaveis pela fiscalizagcdo da execugdo do contrato de gestéo
e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pela Organizagédo Social na utilizagao dos recursos ou bens de
origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado para apurar irregularidade e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e rendimentos de aplicagao
financeira;



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizac&o, para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 52 — No caso de encerramento contratual por decurso do prazo de vigéncia, o
Orgao Publico devera enviar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados do término do prazo estipulado para a Organizacao Social prestar contas
do ultimo ano-exercicio, a comprovacdo de encerramento de todas as contas do
contrato de gestao finalizado selecionado, com comprovagao da devida destinagcao
dos saldos de recursos repassados, captados ou gerados em fungdo da execugéo
contratual, para aquele Orgdo ou para as contas do novo contrato de gestdo
vinculado ao objeto contratual,

Paragrafo Unico — No caso de paralisagdo, rescisdo ou encerramento por dentncia
do contrato de gestdo ou, ainda, de desqualificagdo ou extingao da entidade como
Organizagao Social, o 6rgado ou entidade publica devera comunicar a este Tribunal,
no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisao
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo dos bens permitidos ao uso, quanto a restituicdo de eventuais saldos de
recursos repassados e quanto a destinagdo de eventuais saldos de recursos
captados ou gerados em virtude da execugao contratual e dos rendimentos de
aplicagdes financeiras.

Artigo 53 — No caso de aplicagdo de sangbes administrativas, o 6rgdo ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

SECAO Il — Dos Termos de Parceria

Artigo 54 — Os orgéos da administracao direta do Poder Executivo, as respectivas
autarquias, fundacdes, consorcios intermunicipais, consércios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias, deverao informar, via
sistema AUDESP e nos termos estabelecidos na Resolugao n® 05/2015 que trata da
seletividade, os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secgao.

Artigo 55 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento da execugédo dos ajustes
selecionados via sistema eletronico, os 6rgaos e entidades publicos, mencionadas
no artigo 54 remeterdo em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do
recebimento da requisicdo emitida pela Fiscalizagdo (Resolugdo n° 05/2015), os
seguintes documentos:

| - publicagcado do edital de concurso de projetos para a escolha da Organizacao da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), nos termos dos artigos 23 a 25 do
Decreto Federal n° 3.100/99 e Decreto Federal n® 7568/11, ou justificativa do Poder
Publico para a celebracdo do termo de parceria com dispensa da realizacdo de
concurso de projetos, mencionando ainda os critérios adotados para a escolha da
entidade parceira;
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Il - ato de designagado da comissao julgadora do concurso de projetos, quando for o
caso;

[l - ata de julgamento do concurso, quando for o caso;

IV - publicagdo do resultado do concurso e da respectiva homologagéo, quando for
0 Ccaso;

V — certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da
Justica;

VI — certiddo de que a OSCIP nao esta impedida de celebrar qualquer modalidade
de parceria com 6rgaos publicos;

VII — inscrigdo da OSCIP e da entidade parceira no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

VIII — estatuto registrado da OSCIP, contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4° da Lei Federal n® 9.790/99;

IX — ata de eleigdo da atual Diretoria da OSCIP;

X — atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no
artigo 3° da Lei Federal n° 9.790/99, mediante a execugdo direta de projetos,
programas ou plano de acdes correlatas por meio da doagado de recursos fisicos,
humanos e financeiros, ou ainda pela prestagao de servigos intermediarios de apoio
a outras organizagdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em
areas afins;

XI — plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos do termo de parceria;

XII — projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao érgao
estatal parceiro;

Xl — demonstrativo dos referenciais (valores ou outro parametro utilizado),
adotados para a estipulacdo das metas e orcamento, considerando as finalidades
publicas e os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

XIV — declaragado quanto a compatibilizacdo e a adequagao da despesa da parceria
aos dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°® 101/00 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);

XV — manifestacao prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente
de atuacao existente, em relacdo ao termo de parceria;
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XVI — nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria, quando for o caso;

XVIlI — Termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme modelo
contido no Anexo 9;

XVIIl — cadastro do responsavel que assinou o termo de parceria, conforme modelo
contido no Anexo 10;

XIX — publicagdo na imprensa oficial do extrato do termo de parceria e do
demonstrativo de previsao de sua execucao fisica e financeira, elaborados conforme
modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n° 3.100/99.

Paragrafo unico - Para os ajustes nao selecionados, a documentagao prevista nos
incisos acima devera permanecer a disposi¢cdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos
contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Artigo 56 - Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes selecionados, deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da data da assinatura, acompanhados de oficio, assinado
digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo eletrénico
do termo de parceria neste Tribunal, e de cépia dos seguintes documentos:

| - justificativas sobre as alteragdes ocorridas;

Il - memodria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando cabiveis;

[l - parecer(es);

IV - prova da autorizacao prévia da autoridade competente;

V - publicacao;

VI - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

VIl -Termo de Ciéncia e de Notificagdo caso haja alteracdo das partes que
assinaram o ajuste inicial (Anexo 9); e,

VIII - Cadastro do responsavel que assinou o Termo Aditivo, Modificativo ou
Complementar, ou o distrato, caso haja alteragcao das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 10).
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§ 1° - Os termos aditivos, modificativos ou complementares, e os distratos referentes
aos ajustes nao selecionados, bem como a documentagdo acima especificada
deverdo permanecer a disposigdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a
partir do término da vigéncia dos mesmos.

§ 2° — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos
decorrentes de termos de parceria que tramitam em meio fisico, deverdo ser
protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

Artigo 57 — Compete ao 6rgao ou entidade publico(a) parceiro(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacédo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il — divulgar em sitio oficial do poder publico na internet, as informacdes referentes
aos repasses financeiros as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico,
inclusive os documentos relativos aos ajustes e as prestagdes de contas, nos termos
da Lei Federal n® 12.527/11;

[l — proibir que a Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico redistribua,
entre eventuais outras entidades parceiras, 0s recursos a ela repassados;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacao de prazo, para aplicagao dos recursos e prestagcao de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execugéo do termo de parceria, e, quando
houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI — exigir a indicagédo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero do termo de parceria e
identificacdo do érgéo publico parceiro a que se referem;

VIl — receber e examinar as comprovagdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrucoes;

VIIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
prorrogavel por igual periodo, se necessario, o0 saneamento da prestagcado de contas
ou seu encaminhamento;
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IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo da OSCIP, a devolugéo de eventual numerario, com os devidos acréscimos
legais;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de coépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizacéo da pendéncia;

XI — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvados o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 58 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes selecionados,
0s Orgaos e entidades publicos mencionados no artigo 54 remeteréo a este Tribunal,
até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos,
0s seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes e CPFs dos Responsaveis pelo Orgdo Concessor e
os respectivos periodos de atuacao;

Il — certiddao indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execugao do termo de parceria, os 6rgaos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacéo;

lIl — certiddo contendo nome e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma
de remuneracgao, periodos de atuagdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

IV - relatério anual de execucgao de atividades, contendo especificamente relatério
sobre a execugao do objeto do termo de parceria, bem como comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcancados;

V — relatério governamental sobre a execugado do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcangados auferido
pela Administragao do periodo em analise;

VI — relatério conclusivo da analise da execugao do termo de parceria, elaborado
pela Comissdo de Avaliagao, contendo inclusive demonstragdo da economicidade
auferida pela Administragao Publica, utilizando como base comparativa os dados
informados no demonstrativo previsto no inciso Xlll do artigo 55 desta Secéo.
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VIl — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
parceria, conforme modelo contido no Anexo 11;

VIII - extrato de execucao fisica e financeira previsto no inciso VI do § 2° do artigo 10
da Lei Federal n® 9.790/99, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do
Decreto Federal n° 3.100/99;

IX — relacdo de contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagao de
recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de
parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; identificacdo das partes; data; objeto;
vigéncia; valor e condigdes de pagamento;

X — relacdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes da
celebracdo do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n°
9.790/99;

XI — conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico parceiro, para
movimentagdo dos recursos do termo de parceria, acompanhada do respectivo
extrato bancario;

XII — publicagédo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior;

Xl - demonstracdo de resultados do exercicio, demonstracdo das origens e
aplicagdes de recursos, demonstracdo das mutagdes do patrimdnio social, e demais
demonstracdes contabeis e financeiras da OSCIP, acompanhadas das respectivas
notas explicativas, caso necessario, e do balancete analitico acumulado no
exercicio;

XIV — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XV — parecer e relatério de auditoria, quando for o caso, nos termos do inciso IX do
artigo 15-B da Lei Federal n°® 9.790/99 e artigo 13 da Lei Estadual n°11.598/03;

XVI — parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao
existente;

XVII — relatério da Comissao de Avaliagao e comprovante de remessa a autoridade
competente;

XVIIl — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des
Finais), destas Instrucoes;
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XIX — declaragdo atualizada de que o quadro diretivo da OSCIP nao possui
parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou
do Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica da
mesma esfera governamental respectivo cdnjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XX — declaragdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
OSCIP e da entidade parceira, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade.

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima serdo remetidos em midia digital,
acompanhados de oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletrénico do termo de parceria neste Tribunal.

§ 2° — As prestagcédo de contas decorrentes de termos de parceria que tramitam em
meio fisico, deverao ser protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas, vinculados ao termo de
parceria selecionado, relativos a comprovagao da aplicagdo dos recursos proprios
e/ou de origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, por
5 (cinco) anos ap6s o transito em julgado da matéria, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° — Toda documentacgao explicitada nesta Secéao, referente ao termo de parceria e
respetiva prestacdo de contas, também se aplica aos ajustes ndo selecionados,
devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a
partir do término da vigéncia do ajuste;

Artigo 59 — Os 6rgé&os publicos e entidades mencionados no artigo 54 comunicaréo a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo, por descumprimento do termo de parceria, informando as clausulas
descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 60 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de parceria
e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos deverdao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado, para apurar irregularidade e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e rendimentos de aplicagao
financeira.
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Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 61 — No caso de paralisagao, rescisao ou encerramento do termo de parceria
selecionado ou, ainda, de desqualificagdo da entidade como OSCIP, o 6rgédo ou
entidade publico(a) devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o
caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de eventuais bens
cedidos e saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira

Artigo 62 - No caso de aplicagdo de sangbdes administrativas, o 6rgado ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

SECAO IV — Dos Termos de Colaboragio e de Fomento

Art. 63 - O regramento pertinente a esta Secdo entrard em vigor consoante o
disposto no artigo 88 e Paragrafos da Lei Federal n°® 13.019/14 e alteragdes,
momento em que as parcerias estabelecidas com as organizagées da sociedade
civil, inclusive por meio de repasses de auxilios, subvengdes e contribuicbes, serao
realizadas exclusivamente mediante a formalizacdo de termo de colaboracdo ou
termo de fomento.

Artigo 64 — Os 6rgaos da administragdo direta do Poder Executivo, as respectivas
autarquias, fundagdes, consércios intermunicipais, consércios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias, deverao informar, via
sistema AUDESP e nos termos estabelecidos na Resolugao n° 05/2015 que trata da
seletividade, os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secgao.

Artigo 65 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento da execugao dos ajustes
selecionados via sistema eletrénico, os 6rgaos e entidades publicos, mencionados
no artigo 64, remeterdao em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do
recebimento da requisicdo emitida pela Fiscalizagdo (Resolugdo n° 05/2015), os
seguintes documentos:

| — edital de chamamento publico para a selegdo da organizagdo da sociedade civil,
nos termos da Lei Federal n° 13.019/14 e alteracbes, acompanhado de sua
publicagdo, ou justificativa detalhada para sua dispensa ou inexigibilidade, nos
termos dos artigos 29 a 32 da Lei Federal n® 13.019/14 e alteracdes;

Il — ato de designacgao da comissao julgadora da seleg¢ao, quando for o caso;

[Il — ata de julgamento do chamamento publico, quando for o caso;

IV - comprovante da divulgacédo em sitio oficial do poder publico e/ou publicagdo do
resultado da selecéo e da respectiva homologagao, quando for o caso;
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V - comprovagdo do cumprimento das exigéncias previstas na alinea “a”, inciso V do
artigo 33 da Lei Federal n® 13.019/14 e alteragdes;

VI - declaragcédo de que as exigéncias contidas nos incisos I, Ill, VI e VIl do artigo 34
da Lei Federal n® 13.019/14 e alteracbes, foram cumpridas e que a documentacao
pertinente se encontra a disposig¢ao deste Tribunal de Contas para verificacao;

VIl - proposta orgcamentaria detalhada, contendo quantidades e custos que
demonstrem a compatibilidade destes com os pregos praticados no mercado ou com
outros ajustes da mesma natureza;

VIIl — plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a ser apresentado nos termos
da Lei Federal n°® 13.019/14 e alteracoes;

IX — declaracdo de que a organizagdo da sociedade civil ndo esta impedida de
celebrar qualquer modalidade de parceria com 6rgaos publicos, portanto ndo se
submetendo as vedagdes previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 13.019/14 e
alteracdes;

X — demonstragcdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da organizagdo da sociedade civil foram avaliados e s&o
compativeis com o objeto;

XI — demonstrativo dos referenciais (valores ou outro parametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orgamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

XII — pareceres do 6rgao técnico e do 6rgao de assessoria ou consultoria juridica da
administragao publica, nos termos do artigo 35, incisos V e VI da Lei Federal n°
13.019/14 e alteracoes;

XIII — estatuto registrado da organizagao da sociedade civil;

XIV - inscrigdo da OSC e da entidade parceira no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

XV — Ata de eleigao do quadro dirigente atual da organizagao da sociedade civil;

XVI — declaracgao atualizada de que o quadro diretivo da organizagao da sociedade
civil ndo possui parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes
politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de érgédo ou entidade da
Administracdo Publica da mesma esfera governamental ou respectivo cdnjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;
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XVIl — declaragdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
organizacdo da sociedade civil, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XVIII — declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas da
parceria aos dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XIX — declaracdo com indicacdo expressa da existéncia de prévia dotagao
orcamentaria para execugao da parceria;

XX — nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

XXI — Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado por ambos os parceiros, conforme modelo contido no
Anexo 12;

XXII - cadastro do responsavel que assinou a parceria, conforme modelo contido no
Anexo 13;

XXl — publicagdo em meio oficial de publicidade da Administragdo Publica, do
extrato do termo de colaboragdo ou de fomento.

Paragrafo unico - Para os ajustes nao selecionados, a documentagcdo acima
especificada, devera permanecer a disposicdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos
contados a partir do término da vigéncia dos mesmaos.

Artigo 66 - Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes selecionados, deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da data da assinatura, acompanhados de oficio, assinado
digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo eletrénico
do termo de colaboragcéo ou de fomento neste Tribunal, e de cépia dos seguintes
documentos:

a) justificativas sobre as alteragbes ocorridas;

b) plano de trabalho, se configurada a hipétese do artigo 72, §2° da Lei Federal n°
13.019/2014 e alteragdes;

c) memoria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando for o caso;
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d) parecer(es);

e) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;

f) publicagao;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

h) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo 12), caso haja alteragdo das partes
que assinaram o ajuste inicial; e,

i) cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou o distrato, caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 13).

Paragrafo unico - Os termos aditivos, modificativos ou complementares, e o0s
distratos, referentes aos ajustes ndo selecionados, bem como a documentagéo
acima especificada deverao permanecer a disposigao deste Tribunal, por 5 (cinco)
anos contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Artigo 67 — Compete ao 6rgéo ou entidade publico(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentagao das comprovacodes de
despesas anuais ou totais;

Il — divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informagdes referentes
aos repasses financeiros as organizacbes da sociedade civil, inclusive os
documentos relativos aos ajustes e as prestagdes de contas, nos termos dos artigos
10 e 11 da Lei Federal n® 13.019/14 e alteragoes;

[l — permitir ou ndo a atuagdo em rede para execugcdo do objeto da parceria,
atendido o artigo 35-A da Lei Federal n° 13.019/14 e alteragdes;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacéo de prazo, para aplicagado dos recursos e prestacdo de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execugdo do termo de colaboracédo ou de
fomento, e, quando houver, de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI — exigir a indicacado no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero da parceria e identificacdo do
orgao ou entidade publico(a) a que se referem;
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VIl — receber e examinar a prestacdo de contas apresentada e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrucoes;

VIIl — no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, 0 saneamento
da prestacao de contas ou seu encaminhamento;

IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior sem a devida implementagao das
medidas saneadoras apontadas pela Administragdo ou pelos 6rgéos de controle
interno ou externo, exigindo da entidade parceira, a devolugdo de eventual
numerario, com os devidos acréscimos legais;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de coépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
para a regularizagao da pendéncia;

XI — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referentes as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 68 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes selecionados,
os o6rgédos e entidades publicos, mencionados no artigo 64, remeterdo a este
Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos
recursos, os seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo érgédo concessor e
respectivos periodos de atuagao;

Il — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execugao do termo de colaboragdo ou de fomento e respectivos periodos de
atuacao;

Il - certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da
organizagao da sociedade civil, forma de remuneragao, periodos de atuagdo com
destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a
conta do termo de colaboragao/fomento;
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IV — relatério anual de execugdo do objeto, contendo as atividades desenvolvidas
para o cumprimento do objeto do ajuste e 0 comparativo de metas propostas com os
resultados alcangados e, o relatério de execugao financeira, ambos assinados pelo
representante legal da organizagao da sociedade civil; e, o financeiro, pelo contador
responsavel, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas;

V — relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria, elaborado pela
administragdo publica e homologado pela comissdo de monitoramento, contendo
inclusive demonstracdo da economicidade auferida pela Administracdo Publica,
utilizando como base comparativa os dados informados no demonstrativo previsto
no inciso XlI do artigo 65 desta Secdo, bem como parecer técnico conclusivo de
analise da prestagao de contas elaborado pelo gestor da parceria;

VI — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
colaboracao ou de fomento, conforme modelo contido no Anexo 14;

VIl — relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de
recursos publicos administrados pela organizagao da sociedade civil para os fins
estabelecidos no termo de colaboragcdo ou de fomento, contendo: tipo € numero do
ajuste, identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor e condi¢des de
pagamento;

VIII — conciliagao bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituigdo financeira publica, indicada pelo 6rgdo ou entidade da administragéo
publica, para movimentagao dos recursos do termo de colaboragdo ou de fomento,
acompanhada do respectivo extrato bancario;

IX — publicagdo do Balango Patrimonial da organizagdo da sociedade civil, dos
exercicios encerrado e anterior;

X — demais demonstragdes contabeis e financeiras da organizagdo da sociedade
civil, acompanhadas do balancete analitico acumulado no exercicio;

Xl — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstragdes contabeis;

XII — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢coes
Finais), destas Instrucdes;

XIII - declaragao atualizada de que o quadro diretivo da organizagdo da sociedade
civil ndo possui parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes
politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de 6rgédo ou entidade da
Administracdo publica da mesma esfera governamental ou respectivo cénjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;
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XIV - declaragdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
organizagédo da sociedade civil, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério
Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

§ 1° - No caso de transferéncias voluntarias, cujo valor total seja igual ou inferior a
R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) a que alude o artigo 63, § 3° da Lei
Federal n® 13.019/2014 e alteracbes, a documentacéo relativa a prestacao de contas
devera observar o que dispde o regulamento proprio do ente federado, e devera
conter elementos que permitam avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboragao ou de
fomento, contendo no minimo as exigéncias previstas nos incisos IV, VI e Xll deste
artigo.

§ 2° — Os documentos previstos nos incisos acima serao remetidos em midia digital,
acompanhados de oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletronico do termo de colaboragdo ou de
fomento neste Tribunal.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas, vinculados ao ajuste
selecionado, referentes a comprovacao da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na organizagdo da
sociedade civil a disposi¢cao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos apds o transito em
julgado da matéria.

§ 4° — Toda documentacdo explicitada nesta Secdo, referente a termo de
colaboracdo e a termo de fomento e respetiva prestagcdo de contas, também se
aplica aos ajustes nao selecionados, devendo permanecer a disposicao deste
Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia do ajuste.

Artigo 69 — Os oOrgaos e entidades publicos (as) mencionados no artigo 64
comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento da parceria, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 70 — Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do ajuste, e/ou o(s)
responsavel(is) pelos controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo
de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela parceira na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado, e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de eventuais saldos de
recursos e rendimentos de aplicagao financeira
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Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 71 — No caso de paralisagao, rescisdo ou extingdo do ajuste, o 6rgéo ou
entidade publico(a) devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o
caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a eventuais restituicdes dos bens
cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira;

Artigo 72 — No caso de aplicagado de sancdes administrativas, o 6érgéao ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

Secao V — Dos Convénios

Artigo 73 - Os 6rgaos da administracdo direta do Poder Executivo, as respectivas
autarquias, fundacdes, consércios intermunicipais, consércios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias, deverao informar, via
sistema AUDESP e nos termos estabelecidos na Resolugao n° 05/2015 que trata da
seletividade, os dados relativos aos ajustes tratados nesta Secgao.

§ 1° — Os convénios tratados nesta Secao referem-se as hipoteses legais previstas
no artigo 3° da Lei Federal n® 13.019/14 e alteracdes.

Artigo 74 — Para fins de fiscalizacdo e apreciagdo dos ajustes selecionados via
sistema eletrénico, os 6érgdos e entidades publicos mencionadas no artigo 73,
remeterdo em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do recebimento da
requisicdo emitida pela Fiscalizagdo (Resolugdo n° 05/2015), os seguintes
documentos:

| — justificativas para firmar o convénio, com indicagbées do critério de escolha da
entidade conveniada e das atividades a serem executadas;

Il — norma autorizadora do repasse contendo: identificacdo da entidade conveniada,
valor e sua destinacéo;

Il — demonstrativo dos referenciais (valores ou outro parametro utilizado), adotados
para a estipulacdo das metas e orgamento, considerando as finalidades publicas e
os valores praticados no mercado para resultados da mesma natureza;

IV — plano de trabalho conforme estabelecido no § 1° do artigo 116 da Lei Federal n°
8.666/93, devidamente aprovado;

V — declaragdo de que a entidade conveniada ndo esta impedida de celebrar
qualquer modalidade de parceria com 6rgaos publicos;
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VI — demonstragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade
técnica e operacional da entidade conveniada foram avaliados e sdo compativeis
com o objeto;

VII - inscricdo do 6rgao convenente e da entidade conveniada no Cadastro Nacional
das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIIl — estatuto registrado da entidade conveniada;
IX — Ata de elei¢do do quadro dirigente atual da entidade conveniada;

X — declaragao quanto a compatibilizagao e a adequagao das despesas do convénio
aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da Lei Complementar Federal n® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

XI — nota(s) de empenho, quando for o caso;

XIll — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da conveniada nado possui
parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou
do Ministério Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da Administracdo publica da
mesma esfera governamental ou respectivo cdnjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

Xl — declaragdo atualizada acerca da contratacdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
conveniada, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de
orgao ou entidade da Administragcdo Publica da mesma esfera governamental ou
respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XIV — protocolo de remessa da notificacdo da celebragdo do convénio a Camara
Municipal;

XV — Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitagdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo
contido no Anexo 15;

XVI- Cadastro do responsavel que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo
ou complementar, ou o distrato, conforme modelo contido no Anexo 16;

XVII — publicagdo na imprensa oficial do extrato do convénio;
Paragrafo unico - Para os ajustes ndo selecionados a documentagcdo acima

especificada devera permanecer a disposi¢gao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos
contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.
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Artigo 75 - Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
relativos aos ajustes selecionados, deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis contados da data da assinatura, acompanhados de oficio, assinado
digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo eletrénico
do convénio neste Tribunal, e de copia dos seguintes documentos:

a) justificativas sobre as alteragbes ocorridas;

b) memdria de calculo contendo quantidades e custos detalhados e cronograma
atualizado, quando for o caso;

c) parecer(es) da consultoria juridica, quando for o caso;

d) prova da autorizagao prévia da autoridade competente;

e) publicacgao;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo, caso haja alteragdo das partes que assinaram
o0 ajuste inicial, Anexo 15; e,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou o distrato, caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste
inicial (Anexo 16).

§ 1° - Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos referentes
aos convénios nao selecionados, bem como a documentagcdo acima especificada
deverdo permanecer a disposicdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a
partir do término da vigéncia dos mesmos.

§ 2° — Os termos aditivos, modificativos ou complementares e os distratos,
decorrentes de convénios que tramitam em meio fisico, deverao ser protocolados
neste Tribunal também em meio fisico.

Artigo 76 — Compete ao 6rgao ou entidade publico(a):

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il - divulgar em sitio oficial do poder publico na internet as informagdes referentes
aos repasses financeiros as conveniadas, inclusive os documentos relativos aos
ajustes e as prestagdes de contas, nos termos da Lei Federal n°® 12.527/11;
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[l — proibir que a entidade conveniada redistribua, entre eventuais outras entidades,
0S recursos a ela repassados;

IV — autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacao de prazo, para aplicagao dos recursos e prestagcao de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V - fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execucdo do convénio, e, quando houver,
de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI — exigir a indicagédo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrénica, do numero do convénio e identificagdo do
orgao/entidade publico(a) convenente a que se referem;

VIl — receber e examinar as comprovagdes apresentadas e emitir parecer
conclusivo, nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢des Finais), destas Instrugdes;

VIIl — no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir da entidade conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o saneamento da prestagao de
contas ou sem encaminhamento;

IX — suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo das entidades conveniadas, a devolugédo de eventual numerario com os
devidos acréscimos legais;

X — esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo neste Tribunal,
acompanhado de coépia da documentacao relativa as providéncias adotadas pelo
orgao/entidade para a regularizacéo da pendéncia;

XI — expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referente as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da Lei Complementar Estadual n°
709/93.

Artigo 77 — Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes selecionados,
os o6rgédos e entidades publicos, mencionados no artigo 73, remeterdo a este
Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos
recursos, os documentos a seguir:



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

| - certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pelo 6rgao concessor e 0s
respectivos periodos de atuagao;

Il — certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacéo;

Il — certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da entidade
conveniada, forma de remuneracdo, periodos de atuacdo com destaque para o
dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
convénio;

IV — relatério anual de execucdo de atividades, contendo especificamente relatorio
sobre a execugao do objeto do convénio, bem como comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados, assinado pelo representante legal da
entidade conveniada;

V — relatério governamental da analise da execug&o do convénio, contendo inclusive
demonstracao da economicidade auferida pela Administracdo Publica, utilizando
como base comparativa os dados informados no demonstrativo previsto no inciso Il
do artigo 74 desta Secéao;

VI — demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratagdo, na conformidade do
modelo contido no Anexo 17;

VIl — relagao dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de
recursos publicos administrados pela entidade conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo € numero do ajuste, identificacdo das
partes, data, objeto, vigéncia, valor e condigbes de pagamento;

VIII — conciliagao bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta
em instituigdo financeira publica, indicada pelo 6rgdo ou entidade da administragéo
publica, para movimentagado dos recursos do convénio, acompanhada do respectivo
extrato bancario;

IX — publicagdo do Balango Patrimonial da entidade conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X — demais demonstragdes contabeis e financeiras da entidade conveniada,
acompanhadas do balancete analitico acumulado do exercicio;

Xl — certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstragdes contabeis;
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XII — na hipétese de aquisicdo de bens mobveis e/ou imoveis com 0s recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricao, conforme o caso;

Xl — comprovante da devolucéo de eventuais recursos nao aplicados;

XIV — parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 89 (Das Disposi¢oes
Finais), destas Instrucoes;

XV — declaragao atualizada de que o quadro diretivo da entidade conveniada nao
possui parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de
Poder ou do Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administragao
publica da mesma esfera governamental ou respectivo conjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XVI — declaracdo atualizada acerca da contratagdo ou ndo de empresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da
entidade conveniada, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico,
dirigente de o6rgdo ou entidade da Administracdo publica da mesma esfera
governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade;

§ 1° — Os documentos previstos nos incisos acima seréo remetidos em midia digital,
acompanhados de oficio, assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao numero do processo eletrénico do termo de convénio neste Tribunal.

§ 2° — As prestagbes de contas decorrentes de convénios que tramitam em meio
fisico, deverao ser protocolados neste Tribunal também em meio fisico.

§ 3° — Toda documentacdo explicitada nesta Secado, referente ao convénio e
respetiva prestagcdo de contas, também se aplica aos ajustes nao selecionados,
devendo permanecer a disposicdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a
partir do término da vigéncia do ajuste.

Artigo 78 — Os 6rgaos pubicos e entidades mencionados no artigo 73 comunicarao a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio, informando as clausulas
descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 79 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio deveréo
comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade conveniada na utilizagdo dos
recursos ou bens vinculados ao convénio, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado, para apurar irregularidade e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicido de eventuais saldos de
recursos e rendimentos de aplicagao financeira.
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Paragrafo unico — Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 80 — No caso de paralisagéo, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgéao ou
entidade publico(a) devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o
caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a eventuais restituicdo dos bens
cedidos e saldo de recursos e rendimentos de aplicag&o financeira.

Artigo 81 — No caso de aplicagdo de san¢bes administrativas, o 6érgédo ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

SEGAO VI - Das Transferéncias de recursos dos municipios as Organizagdes
da Sociedade Civil por meio de auxilios, subvengoées e contribuicées

Artigo 82 - O regramento pertinente a esta Segédo € de carater transitorio até que
entre em vigor o disposto no artigo 88, §1° da Lei Federal N° 13.019/14 e alteragdes,
momento em que as transferéncias voluntarias realizadas pelos 6rgéos da
administracdo direta do Poder Executivo, respectivas autarquias, fundagdes,
consércios intermunicipais e consoércios publicos, dar-se-d0 exclusivamente
mediante parcerias com a formalizacdo de termo de colaboragdo ou termo de
fomento, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

Artigo 83 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados
como auxilios, subvencdes e contribuicbes, somente poderdo ser concedidos pelos
orgaos de que trata esta Secdo se comprovado o atendimento as exigéncias
contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e no artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (LRF), sendo que a documentagéo relativa as transferéncias devera ser
autuada na origem, em processo préprio contendo:

| — plano de trabalho proposto pela entidade beneficiaria ou exposicdo das unidades
de servigo objeto dos repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e
sua destinacao;

[l — estatuto registrado da entidade beneficiaria e sua inscrigdo no Cadastro
Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

IV — justificativas quanto ao critério de escolha da entidade beneficiaria;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das transferéncias aos
artigos 15 e 16 da Lei Complementar Federal n® 101/00 (LRF);
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VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por
fontes de financiamento;

VIl - Termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitacdo do processo neste
Tribunal de Contas, firmado pelo 6rgao/entidade publico(a) e pela entidade
beneficiaria, conforme modelo contido no Anexo 18;

VIl - cadastro do responsavel que ordenou a despesa, conforme modelo contido no
Anexo 19;

Artigo 84 - Compete ao 6rgao ou entidade publico(a) concessor:

| - estabelecer, formalmente, a data limite para apresentacdo das comprovacoes de
despesas anuais ou totais;

Il - proibir, as entidades beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras
entidades, congéneres ou nao;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de
prorrogacao de prazo, para aplicagao dos recursos e prestagcao de contas, desde
que atendidas as exigéncias do § 2° do artigo 25 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes, expedindo relatérios de execugéo dos repasses e, quando houver,
de visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

V — exigir a indicagdo no corpo dos documentos fiscais originais que comprovem as
despesas, inclusive nota fiscal eletrbnica, do niumero da norma autorizadora do
repasse com identificagdo do 6rgao/entidade publico(a) a que se referem;

VI - receber e examinar as comprovagoes apresentadas e, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos
termos do artigo 89 (Das Disposigdes Finais), destas Instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na auséncia da
prestacdo de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, se necessario, 0 saneamento da
prestacao de contas ou seu encaminhamento;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando
decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao,
exigindo das entidades beneficiarias, a devolugdo de eventual numerario com os
devidos acréscimos legais;
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IX — esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII comunicar a ocorréncia a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de oficio, assinado pelo
responsavel, acompanhado de cépia da documentacdo relativa as providéncias
adotadas pelo 6rgao ou entidade publico(a) para a regularizagao da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade
referente as comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da LCE n° 709/93;

XI - atestar a existéncia de fato e o funcionamento da entidade beneficiaria, durante
o periodo de concesséo.

Artigo 85 - No tocante as comprovagdes da aplicagdo dos recursos financeiros
repassados, os oOrgdos/entidades concessores deverdo exigir das entidades
beneficiarias os seguintes documentos:

| - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso
e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessorio e,
relacionar os documentos comprobatérios das despesas pagas, computadas na
prestacado de contas, conforme modelo contido no Anexo 20;

Il - relatério emitido pela entidade beneficiaria, assinado pelo responsavel, sobre as
atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com recursos proprios e as
com recursos transferidos;

Il - na hipotese de aquisicdo de bens mobveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigao, conforme o caso;

IV - relacado dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de
estudo, quando for o caso;

V - comprovante da devolugao de eventuais recursos nao aplicados;

VI - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros da entidade beneficiaria, com
indicagdo dos valores repassados pelo orgao/entidade concessor(a) e a respectiva
conciliagao bancaria, referente ao exercicio do repasse;

VII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

VIII - manifestagdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgao correspondente da
entidade beneficiaria sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em instituicao
financeira oficial, indicada pelo 6rgao/entidade publico concessor(a).
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§ 1° - Os orgaos/entidades publicos deverdo prestar informagdes no sistema
oferecido por este Tribunal (SisRTS), até o dia 30 (trinta) de junho, de todos os
repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio anterior, e anexar o
parecer conclusivo, estatuto da entidade beneficiaria, demonstrativo integral de
receitas e despesas (Anexo 20), plano de trabalho e declaragdo quanto a existéncia
do termo de ciéncia e de notificagao.

§ 2° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato
concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou
repassados por ente publico, depois de contabilizados, ficardo arquivados na
entidade beneficiaria a disposi¢cao deste Tribunal.

Artigo 86 — O(s) responsavel(is) pelos controles internos e o ordenador da despesa
deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias uteis da ocorréncia,
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na
utilizacdo dos recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagao para
a comunicagao conjunta, o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 87 — No caso de aplicagado de san¢bes administrativas, o 6érgao ou entidade
publico(a) devera cumprir o disposto no Comunicado GP n° 06/2016.

TITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 88 - A forma e os meios de apresentagdo da documentagao prevista nestas
Instrugdes, para fins de cadastramento do processo eletrbnico, inclusive as
justificativas decorrentes, serdo aceitas desde que observadas as regras previstas
na Resolugdao n° 1/2011 e nos Comunicados GP N° 04/2016 - DOE 17/03/2016 e
37/2014 — DOE 04/12/2014, deste Tribunal.

Artigo 89 — A emissao de parecer conclusivo, pelos 6rgaos e entidades concessores,
sobre a aplicacdo de recursos transferidos em cada exercicio financeiro a
orgaos/entidades publicos a entidades do Terceiro Setor deve atender a
transparéncia da gestdo definida pelo artigo 48 da Lei Complementar Federal n°
101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal), devendo a autoridade competente atestar
conclusivamente, no minimo:

| — o recebimento da prestacdo de contas dos entes beneficiarios, bem como a
aplicagdo de sangdes por eventuais auséncias de comprovagao ou desvio de
finalidade;
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Il — a localizagdo e o regular funcionamento da beneficiaria, descrevendo sua
finalidade estatutaria e descrigdo do objeto;

Il — datas dos repasses concedidos e das respectivas prestacées de contas;

IV — os valores transferidos, identificando numero, data e valor da(s) respectiva(s)
nota(s) de empenho(s), se for o caso, por fontes de recursos;

V — os valores aplicados no objeto do repasse, os rendimentos financeiros auferidos,
demonstrando inclusive eventuais glosas;

VI — a comprovacgao de devolugdo de eventuais glosas, saldos ou autorizagao formal
para sua utilizacdo em exercicio subsequente;

VIl — se as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas publicas
repassadas se compatibilizam com as metas propostas e os resultados alcancados,
indicando: analise quantitativa e qualitativa do cumprimento do plano de trabalho,
com exposicado das razbes da nao consecugcdo ou extrapolagdo das metas
pactuadas;

VIII — a descrigdo do objeto dos recursos repassados, dos resultados alcangados, e
a economicidade obtida em relagc&o ao previsto em programa governamental,

IX — o cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a
regulamentagao que rege a matéria;

X — a regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizagcdo, atestados
pelo érgdo/entidade concessor(a);

XI — a conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitagbes e contratos
administrativos definidos na Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes;

XII — que os originais dos comprovantes de gastos contém a identificagdo da
entidade beneficiaria, do tipo de repasse e numero do ajuste, bem como do
orgao/entidade repassador(a) a que se referem;

XIlI — a regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas, quando a
aplicagao dos recursos envolver gastos com pessoal;

XIV — o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, motivagao e interesse publico;

XV — a existéncia e o funcionamento regular do controle interno do 6rgao/entidade
publico(a) concessor(a) com indicagdo do nome completo e CPF dos respectivos
responsaveis;
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XVI - Indicagdo quanto a realizagdo de visita in loco pelo o6rgao/entidade
concessor(a), quando houver.

§ 1° - Os atestados indicados no inciso Xl| s&o aplicaveis somente aos casos de
repasses publicos a entidades do Primeiro Setor.

§ 2° - Os atestados indicados nos incisos Il e VII sdo aplicaveis somente aos casos
de repasses publicos a entidades do Terceiro Setor.

Artigo 90 — No que concerne a Repasses Publicos ao Primeiro e Terceiro Setor,
ficam revogadas as Instru¢cdes Consolidadas n°s 01/2008 e 02/2008, bem como, as
Instrugdes n° 01/2015 deste Tribunal.
Artigo 91 - Presidéncia e a Secretaria-Diretoria Geral, nos correspondentes ambitos,
ficam autorizadas a baixar as Ordens de Servico necessarias a adequada execugao
do quanto disposto nestas Instrucdes.

Artigo 92 — Estas Instru¢gées entram em vigor na data de sua publicagao.

Sao0 Paulo, 06 de abril de 2016

DIMAS EDUARDO RAMALHO
Presidente



