RESOLUCAO N2 01/2011

TC-A-18025/026/10

Regulamenta o processo eletrénico no
dmbito do Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢cdes
legais, com fundamento no inciso XXIll do art. 22 da Lei Complementar n2 709, de 14
de janeiro de 1993, e na alinea “c” do inciso IV do art. 114 do seu Regimento Interno,

Considerando a necessidade de regulamentar o processo eletrénico no ambito do
Tribunal;

Considerando a necessidade de conferir maior celeridade ao tramite processual, assim
como o de aperfeicoar a gestdo de documentos;

Considerando a necessidade de diminuir tarefas burocraticas relacionadas ao transito
de documentos em papel entre as suas diversas dependéncias;

Considerando a necessidade de reduzir custos financeiros, operacionais e ambientais
associados a impressdao de documentos em papel; e

Considerando a necessidade de conferir maior transparéncia aos atos relacionados as
suas competéncias;

Resolve editar a presente Resolucao:
DA INFORMATIZACAO DO PROCESSO

Art. 12 A presente Resoluc¢do regulamenta o uso de meio eletrénico para a tramitagao
de processos, comunicacao de atos e transmissao de pecas processuais no ambito do
Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo.

Pardgrafo Unico. Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

| - e-TCESP: sistema de processo eletrénico no ambito do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo;

Il - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de arquivos
digitais;
lll - autos eletronicos: o conjunto de documentos e eventos de um mesmo processo

criado e mantido no e-TCESP;

IV - transmissdo eletronica: toda forma de envio de arquivos digitais com a utilizacdo
de redes de comunicacdo, preferencialmente a rede mundial de computadores
(Internet);



V - unidade protocoladora: Setor de Protocolo da Sede e das Unidades Regionais,
responsavel pelo cadastramento de usuarios e processos, bem como recebimento em
balcdo de petigdes e documentagdo pertinente;

VI - assinatura eletrénica: forma de identificacdo inequivoca do signatario, pelos
seguintes meios:

a) assinatura digital baseada em certificado emitido por autoridade certificadora
credenciada, na forma de lei especifica;

b) senha pessoal associada a usudrio cadastrado.
DO ACESSO AO e-TCESP

Art. 22 O e-TCESP sera acessado pela Internet, no enderego eletrénico do Tribunal de
Contas (www.tce.sp.gov.br).

Pardgrafo Unico. Para servidores e membros do Tribunal, o e-TCESP serd acessado
também pelo sistema interno (Intranet).

Art. 32 O acesso ao e-TCESP estara disponivel ininterruptamente, ressalvados os
periodos de indisponibilidade técnica.

Pardgrafo Unico. Considera-se indisponibilidade técnica a interrupcdo de acesso ao e-
TCESP, devidamente certificada pelo administrador do sistema, decorrente de
manuten¢dao programada, falha nos equipamentos ou aplicativos do Tribunal, bem
como da sua conexdo com a Internet.

Art. 42 Na hipdtese de indisponibilidade do sistema deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias:

| - nas interrupcbes programadas, determinadas pela autoridade competente, as
medidas indicadas no ato que as anunciar;

Il - nos demais casos, o registro da ocorréncia com a indicagao da data e hora do inicio
e do término da indisponibilidade.

§ 12 Ocorrendo, no ultimo dia do prazo processual, indisponibilidade técnica superior
a 30 (trinta) minutos apds as 13 (treze) horas e, por qualquer tempo apds as 23 (vinte
e trés) horas, haverd prorrogacdo para o primeiro dia util seguinte a solugdo do
problema.

§ 22 N3o se aplica a regra prevista no § 12 a impossibilidade de acesso ao sistema que
decorrer de falha nos equipamentos ou programas dos usudrios ou em suas conexdes
a Internet.

§ 32 Em caso de indisponibilidade técnica do e-TCESP, a peticdo em papel poderd ser
recebida com posterior digitalizacdo e insercdo no sistema pela unidade
protocoladora.

DOS USUARIOS



Art. 52 Os usudarios do e-TCESP s3o:

| - internos: Conselheiros, Auditores, membros do Ministério Publico junto ao Tribunal,
demais servidores cadastrados e, em cardater especial, os Procuradores da Fazenda do
Estado;

Il - externos: Orgdos jurisdicionados e seus representantes, advogados e demais
interessados intervenientes na relacdo processual.

Paragrafo Unico. Os usudrios terdo acesso as funcionalidades do e-TCESP de acordo
com o perfil que |hes for atribuido.

Art. 62 S3o de exclusiva responsabilidade dos usudrios:
| - o sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de acesso;
Il - a exatiddo das informacodes prestadas;

[ll - o acesso a seu provedor de Internet e a configuragdo do computador utilizado nas
transmissGes eletronicas de acordo com os requisitos estabelecidos no enderego
eletronico do Tribunal de Contas;

IV - a confeccdo de peticdes e documentos no e-TCESP em conformidade com o
formato e tamanho definidos no endereco eletrénico do Tribunal de Contas;

V - 0 acompanhamento da divulgac¢do, no endereco eletronico do Tribunal de Contas,
dos periodos em que o servi¢o ndo estiver disponivel;

VI - o acompanhamento do regular recebimento das peticdes e documentos
transmitidos eletronicamente.

DO CADASTRAMENTO DOS USUARIOS

Art. 72 O cadastramento no e-TCESP serd efetuado mediante o preenchimento de
formulario préprio, disponivel no enderego eletrénico do Tribunal de Contas, da
seguinte forma:

| - para os usuadrios internos, por solicitacdo da respectiva chefia;

Il — para os drgaos jurisdicionados, mediante o encaminhamento dos documentos
indicados em comunicado especifico;

lll - para os advogados, mediante o comparecimento pessoal em qualquer unidade
protocoladora, munidos dos documentos originais de identificacdo profissional (OAB)
e pessoal (RG, CPF e comprovante de residéncia), oportunidade em que serdo
conferidas as informacdes e digitalizados os respectivos documentos;

IV — para os demais usudrios externos, mediante comparecimento pessoal junto a
qgualquer unidade protocoladora, munidos de documentacdo original, oportunidade
em que serdo conferidas as informacodes e digitalizados os seguintes documentos:

a) RG, CPF e comprovante de residéncia, no caso de pessoa fisica;



b) ato constitutivo atualizado devidamente registrado no érgdo competente; ata de
eleicdo de seus administradores, quando aplicavel; prova de inscricao no CNPJ;
comprovante de domicilio; RG e CPF de seus representantes legais, no caso de pessoa
juridica.

Art. 82 Efetivado o cadastramento do usudrio, serdo encaminhados para a conta de e-
mail por ele informada login e senha de acesso.

§ 192 A troca de senha podera ser efetivada no e-TCESP pelo préprio usudrio.

§ 22 Em caso de perda de senha, o usudrio externo devera comparecer pessoalmente
a qualquer unidade protocoladora para recadastramento, na conformidade do
disposto no art. 72 desta Resolugdao; no caso de usudrio interno a chefia imediata
solicitard ao administrador do sistema a emissdo de nova senha.

§ 32 Na hipétese de desvinculacdo de usuario interno, a chefia imediata solicitard ao
administrador do sistema a inibicdo de seu acesso ao e-TCESP.

§ 42 A inibicdo de acesso de usuario externo ao sistema sera feita por solicitacdo deste
ou da autoridade competente.

DO PETICIONAMENTO, INSERGAO DE DOCUMENTOS E DISTRIBUICAO

Art. 92 E responsabilidade do procurador a qualificagdo da parte por ele representada,
fornecendo todos os elementos necessarios a sua correta indicagdo.

Art. 10. Os documentos produzidos de forma eletronica deverdo ser assinados
digitalmente pelo seu autor, nos termos da legislacdo vigente, como garantia do
conteudo e da identificacdo de seu signatario.

Paragrafo uUnico. Serdo definidos em comunicado especifico a forma e os meios de
apresentacado dos referidos documentos.

Art. 11. A transmissdo eletronica de dados e documentos ao e-TCESP sera realizada
diretamente pelos usuarios cadastrados, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
veracidade, autenticidade e integridade dos mesmos.

Paragrafo unico. Os documentos juntados indevidamente em autos eletrénicos
poderdo ter sua visualizacdao tornada indisponivel por despacho fundamentado do
Conselheiro a quem foi distribuido o feito.

Art. 12. Admitir-se-d apresentacdo, junto as unidades protocoladoras, de peticdo e
documentos em dispositivo de armazenamento digital, desde que respeitado o
disposto no art. 10 desta Resolucdo, ficando o Tribunal isento de responsabilidade
sobre qualquer falha que inviabilize a transferéncia dos arquivos.

Art. 13. A apresentagdao de documentos em papel fica condicionada a sua digitalizagao
e insercdo no e-TCESP pela unidade protocoladora, passando o processo a tramitar
exclusivamente em meio eletronico.



§ 12 Os documentos em condigdes de recebimento serdo digitalizados, assinados
digitalmente e juntados aos autos eletronicos por usudrio interno do e-TCESP,
passando a ter a mesma forga probante dos originais.

§ 22 Os originais dos documentos apresentados em papel e digitalizados nos termos
do § 12 serdo preservados pela unidade protocoladora e ficardao a disposi¢cao dos
interessados por 30 (trinta) dias, apds o que serdao descartados e desconsiderada
qualquer alegagao de adulteragao.

Art. 14. Serd gerado pelo sistema recibo de protocolo no ato do cadastramento do
processo eletrénico, assim entendido o preenchimento de dados dos interessados e
insercdo de peticdo inicial.

Paragrafo Unico. A juntada de qualquer outro documento aos autos eletronicos sera
comprovada mediante registro efetuado diretamente no sistema.

Art. 15. As informacgBes necessarias para o cadastramento do processo eletrénico sao
de responsabilidade do usudrio externo, que deverd apresentar os seguintes dados:

| - dos interessados, conforme o caso:

a) nome completo ou razado social (por extenso);

b) nimero da cédula de identidade ou inscri¢ao estadual;
¢) nimero do CPF ou CNPJ;

d) endereco completo, inclusive CEP;

e) telefone; e

f) e-mail.

Il - dos procuradores, quando couber:
a) nome completo (por extenso);

b) nimero do RG;

c) nimero do CPF;

d) nimero da OAB;

e) endereco completo, inclusive CEP;
f) telefone; e

g) e-mail.

Paragrafo unico. A auséncia de quaisquer informacdes especificadas neste artigo
implicard na impossibilidade do cadastramento do processo eletrénico.



Art. 16. Concluido o cadastramento do processo, os autos eletronicos serao
automaticamente encaminhados a Presidéncia que, nos termos regimentais,
procederd a sua distribuigao.

DA CONSULTA AO e-TCESP

Art. 17. Os autos eletrdnicos estardo disponiveis para consulta no endereco eletrénico
do Tribunal de Contas, salvo aqueles que correrem em carater sigiloso, nos termos da
lei.

§ 12 A consulta processual completa permitira a visualizacdo de todos os andamentos
processuais, bem como dos documentos e arquivos anexados e serd disponibilizada
somente aos usudrios internos, advogados e interessados no processo previamente
cadastrados no sistema.

§ 22 A consulta publica permitird o acompanhamento da movimentagao processual,
independentemente de prévio cadastro no sistema.

Art. 18. Sera facultado a qualquer interessado requerer ao Conselheiro a quem foi
distribuido o feito cdpia parcial ou total dos autos eletrénicos, em papel ou midia
apropriada, mediante recolhimento de custas, cujo valor serd fixado por ato da
Presidéncia.

DA PRATICA DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 19. Toda movimentacdao gerada no e-TCESP sera registrada com a indicagdo da
data, horario de sua realizacdo e identificacdo do usudrio que lhe deu causa,
informacgdes essas acessiveis aos usuarios autorizados.

§ 12 As anulacdes e retificacdes de eventos realizados por usudrios internos serdo
justificadas e registradas no histdrico do processo.

§ 29 Apds inseridos no sistema, os documentos nao poderdo ser alterados ou
excluidos, sendo eventual retificacdo realizada mediante inclusdao de novo documento.

Art. 20. Considera-se realizado o ato processual no dia e hora registrados no e-TCESP.

§ 19 Serd considerado tempestivo o ato efetivamente registrado até as 24 (vinte e
quatro) horas do ultimo dia do prazo processual.

§ 22 O e-TCESP adotara o horario oficial de Brasilia.
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 21. Até que o Tribunal de Contas disponha de Diario Oficial Eletrénico, seus atos e
decisbes serdo publicados no Didrio Oficial, versao impressa, nos termos do art. 90 da
Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993.

Paragrafo unico. As notificacdes e intimagdes dos atos processuais poderdo ser
efetuadas também por meio do e-TCESP, hipdtese em que terdao carater meramente
informativo.



Art. 22. As notificagbes e as intimagdes eletronicas serdao automaticamente
certificadas pelo sistema quando do acesso do usudrio ao e-TCESP.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. Somente serdo admitidas intervences no curso do processo eletrénico em
atendimento a despacho, em observancia a prazos recursais, ou ainda, em situacoes
devidamente justificadas, ficando certo que o uso indevido do sistema para fins
protelatérios ou que venham a causar prejuizos as atividades do Tribunal poderd
implicar no bloqueio ao acesso do usuario, sem embargo de outras medidas cabiveis.

Art. 24. N3o serd aberto novo prazo para envio de documento eletrénico que se
apresente corrompido ou que tenha sido enviado por engano, observada a
responsabilidade definida nos termos do art. 11 desta Resolugdo, ressalvada
autorizacdo mediante despacho fundamentado do Conselheiro a quem foi distribuido
o feito.

Art. 25. Caso seja necessdria a reversdo dos autos, de meio eletronico para fisico,
deverd ser procedida mediante determinacdo do Conselheiro a quem foi distribuido o
feito, devidamente registrada no sistema e-TCESP.

Art. 26. Serd considerado original todo documento constante dos autos eletrénicos do
e-TCESP.

Art. 27. A peticdo apresentada nos termos do art. 13 ensejara prévio recolhimento de
custas por pagina digitalizada, cujo valor sera fixado por ato da Presidéncia.

Art. 28. Os feitos em andamento na data de inicio de vigéncia desta Resolucao
continuardo a tramitar em autos fisicos, permitida a conversao para meio eletrénico,
mediante digitalizacdo integral dos autos, quando determinada pelo Conselheiro a
qguem foi distribuido o feito.

§ 12 Realizada a conversdo, os autos passardo a tramitar exclusivamente em meio
eletrdnico.

§ 22 A conversao serd certificada nos autos eletronicos e nos fisicos, que deverao ficar
arquivados pelo prazo estabelecido no art. 250 do Regimento Interno.

Art. 29. O Tribunal de Contas do Estado de S3do Paulo podera firmar convénios com
orgdos publicos para o envio e recebimento de documentos e troca de informacgdes,
possibilitando a integracdo ao e-TCESP.

Art. 30. Os autos eletronicos que tiverem de ser remetidos a outros érgaos que nao
disponham do sistema compativel serdo impressos e formalizados para fins de
encaminhamento.



Art. 31. O processo eletrénico implementado por esta Resolugdo tera inicio com as
representacées que visem ao Exame Prévio de Edital e, paulatinamente, devera
estender-se a todas as demais matérias afetas a competéncia do Tribunal, observada
sua conveniéncia administrativa e operacional.

Art. 32. Aplicam-se, supletivamente, a presente Resolugdo, as normas definidas no
Regimento Interno.

Art. 33. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.
Sao Paulo, 05 de outubro de 2011.

CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA - Presidente

ANTONIO ROQUE CITADINI

EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO

EDGARD CAMARGO RODRIGUES

FULVIO JULIAO BIAZZI

ROBSON MARINHO

ALEXANDRE MANIR FIGUEIREDO SARQUIS

(republicado por ter saido com incorregdo)



