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10.7.7.2 Apontamentos acerca das visitas eventualmente
realizadas, que poderdo ser registrados em Termo de Verifica-
¢&o préprio e, sempre que possivel, contardo com a presenga
do responsavel pela execugdo do objeto do repasse, tanto do
6érgédo publico como da Entidade do Terceiro Setor.

10.7.7.3 A Fiscalizagdo deverd registrar no relatério de
instrugdo dos repasses ndo precedidos de ajustes, sempre
que constatado prejuizo ao erdrio e desde que materialmente
possivel, o montante do dano causado.

10.7.8 No processo eletronico de prestagéo de contas, au-
tuado em processo individual, deverdo ser inseridos, no mini-
mo, os seguintes documentos, observando-se as orientagées
do e-TCESP:

a) prestagdo de contas enviada;

b) parecer conclusivo, se houver;

c) Termo de Ciéncia e de Notificagéo, assinado pelos in-
teressados, e necessariamente acompanhado da(s) Declara-
¢do(0es) de Atualizagdo Cadastral;

d) Termo de verificacdo, se houver;

e) Documentagdo que comprove as irregularidades en-
contradas;

f) Relatorio de fiscalizacdo e despacho da Chefia e Dire-

¢do, conforme modelos disponiveis na pagina dos DSFs na in-

tranet .

10.7.9 Antes de remeter o processo ao Relator, o Diretor
da Unidade de Fiscalizagdo deverd se utilizar da cientificagdo
eletronica, por meio de funcionalidade especifica do Sistema
e-TCESP, que dard ciéncia aos responsdveis pela prestagdo
de contas do(s) achado(s) da Fiscalizagdo, certificando-se
previamente de que os dados dos gestores/responséveis e
demais interessados encontram-se atualizados no cadastra-
mento dos autos.

10.7.9.1 Caso os dados ndo estejam de acordo com aque-
les constantes nos Termos de Ciéncia e de Notificagdo, a
Fiscalizagdo deverd solicitar corregdo por meio de despacho
no respectivo processo, que serd encaminhado ao Relator do
processo.

10.8 Do SisRTS (Repasses Municipais)

10.8.1 Os drgdos da administracdo direta e indireta do Po-
der Executivo Municipal e respectivas Autarquias, Fundagdes,
Consorcios, Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista prestadoras de servigo publico, suas subsididrias e de-
mais entes publicos, deverdo, até o dia 30 de junho do exer-
cicio subsequente a transferéncia dos recursos, prestar infor-
mag0es, por intermédio do sistema eletronico disponibilizado
por este Tribunal - SisRTS, relativas aos repasses financeiros
realizados ao Terceiro Setor que n&o foram selecionados pela
Fiscalizagdo.

10.8.1.1 As DFs especializadas e URs deverdo adotar me-
didas de controle perante o érgdo concessor fiscalizado, de
forma que, logo apds o término do prazo para prestar infor-
mag0es, por intermédio do sistema eletronico disponibilizado
por este Tribunal - SisRTS, seja verificada a adequada alimen-
tagdo do Sistema, ou seja solicitado, via requisigdo, que o 6r-
gdo o faga, no prazo méximo de cinco dias Uteis, que podera
ser reiterada uma Unica vez, nos mesmos termos.

10.8.2 Os dados alimentados no SisRTS relativos aos re-
passes cujos ajustes ndo tenham sido selecionados, serdo
analisados, por amostragem, a critério da Fiscalizagdo, de
acordo com os principios da materialidade, relevancia e hist6-
rico de irregularidades, no tocante a integralidade dos docu-
mentos exigidos, a consisténcia do Parecer Conclusivo e a co-
eréncia dos valores informados no Demonstrativo Integral de
Receitas e Despesas (Anexo as Instrugdes vigentes).

10.8.2.1 As divergéncias constatadas pela Fiscalizagdo
serdo objeto de diligéncia para eventual concesséao de libera-
¢do do acesso ao Sistema para o 6rgdo publico possa efetuar
as devidas corregdes.

10.8.2.2 Os repasses analisados pela Fiscalizagéo terdo o
status alterado de “incluido” para "em ordem para autuagao’,
sendo que a autuagdo de processo de prestagéo de contas s6
ocorrera se houver indicios de irregularidade.

10.8.2.3 Em caso de prestagéo de contas com irregulari-
dade, o Diretor da DF/UR poderd, a qualquer tempo, selecionar
0 ajuste inicialmente firmado, caso haja relevancia e materiali-
dade. Caso ndo seja selecionado o ajuste, devera ser instruido
apenas o processo de prestagdo de contas correspondente.

10.8.3 Dentre os repasses alimentados no SisRTS, a DF
especializada ou UR poderd selecionar os que serdo objeto de
exame no 6rgdo concessor, bem como definir as entidades
que serdo objeto de visita in loco .

10.8.3.1 Com relagdo a escolha das entidades, a DF es-
pecializada ou UR devera considerar o principio da relevancia,
materialidade, histérico de irregularidades ou caracteristicas
especificas de determinado repasse.

10.8.4 Caso a prestagdo de contas apresente irregularida-
de(s), a autuagdo do respectivo processo devera ser realizada
no e-TCESP, individualmente, com os seguintes documentos:

a) demonstrativo integral das receitas e despesas incor-
ridas pela beneficidria, computadas por fontes de recurso, se
houver;

b) parecer conclusivo, com valor necessariamente con-
frontado com o demonstrativo indicado na alinea anterior, se
houver;

c) Termo de Verificagdo, se houver;

d) Termo de Ciéncia e de Notificagdo, assinado pelos in-
teressados, e necessariamente acompanhado da(s) Declara-
¢do(6es) de Atualizagdo Cadastral;

e) documentagdo que comprove as irregularidades encon-
tradas;

f) relatério de fiscalizagdo e despacho da Chefia e Diregéo,

conforme modelos disponiveis na pagina dos DSFs na intra-

net.

10.8.4.1 Autuado o processo de prestagédo de contas, ca-
so a Fiscalizagdo verifique também irregularidades no Cha-
mamento Pdblico, na celebragdo do Ajuste ou dos Termos
Aditivos, estas poderéo ser retratadas no mesmo relatério da
fiscalizagéo.

10.8.4.2 N&o se autuard processo para prestagdes de con-
tas de valor inferior a 2.500 UFESPs.

10.8.4.3 Em casos excepcionais, devidamente justifica-
dos e mediante comentério especifico sobre esta situagdo no
relatério da Fiscalizagdo, poderdo ser autuadas em conjunto
mais de uma prestagéo de contas (mais de um exercicio) no
mesmo processo eletronico, devendo ser adaptados os mo-
delos de relatérios disponiveis na pagina dos DSFs, de forma
que contemple todo o periodo fiscalizado.

10.8.5 Constatada a regularidade dos repasses integran-
tes da amostra selecionada, o(s) eventual(is) Termo(s) de Ve-
rificagdo lavrado(s) e o(s) Oficio(s) de Notificagdo ou o Ter-
mo de Ciéncia e de Notificagdo, acompanhado da(s) Declara-
¢éo(0es) de Atualizagdo Cadastral, poderéo ser inseridos no
SisRTS pela Fiscalizagdo e passardo a ter status de “fiscaliza-
do".

10.8.6 Enquanto o Médulo de Prestagéo de Contas do Sis-
tema Audesp - Fase V ndo estiver em pleno funcionamento, o
procedimento de fiscalizagdo das prestagdes de contas regis-
tradas no SisRTS deverd ser realizado de acordo com a drea
de atuagdo de cada DF ou UR (por analogia ao critério de con-
tas anuais), ou seja, a andlise dos repasses constantes do
SisRTS (ndo selecionados) transferidos pelos 6rgédos perten-
centes aos municipios sede de Unidade Regional serdo de res-
ponsabilidade da Unidade que fiscaliza as contas anuais da-
quele municipio. Quando as contas anuais forem fiscalizadas
por DF da sede, os repasses do SisRTS ficardo a cargo das
DFs especializadas de acordo com a drea de atuag&o vigente.

10.9 Das Sangoes Impeditivas a novas Trans-
feréncias de Recursos

10.9.1 As DFs e URs deverdo acompanhar a relagdo de
sangdes aplicadas as beneficidrias, a fim de subsidiar as fis-
calizagoes e a instrugdo dos processos que cuidam de repas-
ses publicos ao Terceiro Setor.

10.9.1.7 A relagéo contendo a identificagdo dos impedi-
dos de receber recursos publicos poderd ser consultada na
pagina da internet deste Tribunal, na Relagdo de Apenados.

10.9.1.2 As DFs e URs deverdo acompanhar também as
informagdes constantes do Portal da Transparéncia do Go-
verno Federal (CEPIM, CEIS e CNEP): https:/portaldatranspa-
rencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSanciona-
do&direcao=asc

e do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAL:

https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_re-
querido.php .

10.10 Do Procedimento ap6s o Transito em
Julgado dos ajustes e de Prestagdes de Con-
tas de valores repassados a Entidades do Ter-
ceiro Setor

10.10.1 Retornando os autos apés o transito em julgado,
a Fiscalizagdo cumprird o que for determinado pelo Relator.

10.10.1.1 O arquivamento dos processos, em meio fisico,
poderd ocorrer de duas formas: encaminhamento ao setor de
arquivo deste Tribunal, nos casos especificos, ou enviado a
Origem, que ficara responsdvel pelo arquivamento e guarda
dos aludidos feitos, bem como pelo seu reencaminhamento
sempre que sobrevier qualquer alteragdo que implique atua-
¢do deste Tribunal.

10.11 Do cadastramento no Sistema de Gera-
¢do do Relatério para a Assembleia Legislativa
- SISRAL

10.11.1 A SDG-1 - Taquigrafia ou departamento analogo
realizard o regular acompanhamento para que as decisdes
transitadas em julgado sobre processos de prestagdo de con-
tas com finalidade de assisténcia a salde sejam cadastradas
no Sistema de Geragdo do Relatério para a Assembleia Legis-
lativa - Sisral, cujo prazo para insergao das informagdes € até
o Ultimo dia Util do encerramento de cada trimestre.

11 DO CONTROLE DE PRAZOS DAS RESOLU-
GOES E INSTRUGOES

11.1 A Fiscalizagdo, sempre que constatar atraso ou ndo
encaminhamento de contratos, atos juridicos anélogos, con-
vénios, ajustes com o Terceiro Setor, outros processos, infor-
mag0es devidas ao sistema Audesp e documentos exigidos
pelas Resolugdes e Instrugées do Tribunal de Contas, devera
relatar a ocorréncia no processo eletronico correspondente a
matéria a que se refere a inadimpléncia.

11.2 Constatada a inadimpléncia do jurisdicionado, a Fis-
calizagdo expedira oficio ao responsavel, conforme modelo
constante da pagina dos DSFs, marcando prazo de cinco dias
(teis para a apresentag&o de justificativas preliminares volta-
das a afastar eventual indicio de ilegalidade.

11.2.1 0 encaminhamento do oficio ao responsavel pelo
6rgdo jurisdicionado se dard por e-mail e com publicagéo do
extrato do oficio no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo (DOE-TCESP).

11.2.2 Apés a publicagéo, a Fiscalizagdo juntard a corres-
pondente documentag&o, inclusive copias de eventuais requi-
si¢des expedidas, no processo eletronico correspondente a
matéria a que se refere a inadimpléncia, e o encaminhara ao
Relator, sugerindo a aplicagéo de multa por infragdo a norma
regulamentar, com fundamento no inciso Il do artigo 104 da
Lei Complementar Estadual n® 709/93 ou, no caso de reinci-
déncia no descumprimento, com fundamento no inciso VI do
mesmo dispositivo legal.

11.2.3 Nos casos em que o processo eletronico corres-
pondente a matéria a que se refere a inadimpléncia se encon-
tre em andamento, eventual relatdrio sobre novo descumpri-
mento do mesmo assunto devera ser juntado pela prépria Fis-
calizagdo ao processo, por meio da opgao “peticionar/juntar’,
ficando a cargo do Relator a sua apreciagao.

12 DO NUCLEO DE ACOMPANHAMENTO DE
EXECUGAO CONTRATUAL - NAEC

12.1 0 Nucleo de Acompanhamento de Execugédo Contra-
tual - NAEC, criado pelo Ato GP n° 12, de 2014, subordinado
aos Departamentos de Superviséo da Fiscalizacdo | e I, deve-
ra ser responsavel pelo disposto a seguir:

12.1.1 Planejar, organizar, coordenar, aperfeigoar e contro-
lar as atividades voltadas ao acompanhamento da execugédo
contratual.

12.1.2 Proceder a verificagdo e avaliagdo da execugéo
contratual, no ambito da Fiscalizagéo, dos ajustes seleciona-
dos, celebrados pelas Administragdes Estadual e Municipal,
objeto de andlise em processos submetidos ao Tribunal de
Contas.

12.1.3 Produzir relatdrios de verificagdo e de informagdes
sobre o acompanhamento da execug&o contratual.

12.1.4 Propor, quando necessario, a revisao de normas re-
lacionadas ao acompanhamento da execug&o contratual.

12.2 Nos termos do Ato GP, o NAEC serd composto por
servidores das Diretorias de Fiscalizagdo e Unidades Regio-
nais, designados por essa Diregao, incluindo um Coordenador.

12.2.1 Competird ao Coordenador, além de executar as ta-
refas inerentes ao acompanhamento da execugéo:

a) amparar e orientar os servigos do NAEC;

b) estabelecer diretrizes sobre o processamento do acom-
panhamento;

c) cuidar da distribuigdo da carga de trabalho entre os de-
signados;

d) criar modelos de relatério, segundo a natureza do
acompanhamento;

e) elaborar relatério mensal das atividades, indicando os
principais achados.

12.3 Os integrantes do NAEC permanecerdo lotados nas
Diretorias de Fiscalizagdo e Unidades Regionais de origem,
sem prejuizo de suas fungdes e conciliagdo das respectivas
cargas de trabalho, com atuagao prioritaria em acompanha-
mentos da execugdo contratual de qualquer Unidade de Fisca-
lizagéo e da Diretoria de Contas do Governador — DCG, sem-
pre que houver demanda origindria do NAEC.

12.4 Ainstrucdo dos ajustes selecionados para o acom-
panhamento da execugdo contratual pelo NAEC serd realizada
pela Unidade de Fiscalizagdo correspondente, ficando a visto-
ria e a instrugdo do Acompanhamento por conta de pessoal
disponivel no NAEC.

12.4.1 Referidos processos terdo como primeiro ato de
instrugdo a necessdria vistoria, cujas constatagdes integrardo
o laudo da Fiscalizacdo, e, em seguida, serdo submetidos ao
Relator para as determinagdes cabiveis.

12.4.2 Tédo logo selecionado o ajuste, a DCG, as DFs, URs
e 0 NAEC procederdo a compatibilizagdo da instrugdo dos au-
tos com 0 acompanhamento da execugdo contratual.

12.4.2.1 Sempre que a remessa dos autos da Unidade de
Fiscalizagdo ao NAEC mostrar-se logisticamente inadequada,
o funcionério do NAEC se deslocard a Unidade de Fiscaliza-
¢do para realizagdo da tarefa correspondente.

12.4.2.2 A comunicagdo sobre o acompanhamento da
execugdo se dara com o preenchimento de planilha constante
na pagina dos DSFs na intranet, com informagdes acerca da
contratagdo, indicagéo do funcionario designado e periodo da
realizagdo da vistoria.

12.4.2.3 0 Coordenador do NAEC procederd ao planeja-
mento da execugdo contratual utilizando-se, preferencialmen-
te, de servidor integrante do NAEC, lotado na respectiva Uni-
dade de Fiscalizagao.

12.4.2.4 As visitas de acompanhamento da execug&o con-
tratual pelo NAEC deverdo ser programadas no PFIS, cumprin-
do os procedimentos constantes dos itens 8.3.2.2 € 8.3.2.3.

12.4.3 Tratando-se de execucdo de obras e servigos de
engenharia, a realizagdo do acompanhamento final devera
ocorrer consoante item 8.3.5 da presente Ordem de Servigo,
para fins de instrugdo da matéria para ser submetida a julga-
mento, com a necessaria mengao aos autos do “Termo de Re-
cebimento Definitivo” e demais documentos pertinentes.

13 DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Os processos fisicos versando sobre admissées de
pessoal, aposentadorias, reformas, pensdes, repasses ao Ter-
ceiro Setor e adiantamentos, depois de apreciados e apés o
transito em julgado, retornardo as DFs ou URs corresponden-
tes para as devidas anotagdes e cumprimento de eventuais
determinagdes contidas na Decisdo, cabendo-lhes providen-
ciar sua devolugdo a Origem, que ficard responsavel pelo ar-
quivamento e guarda dos aludidos feitos, bem como pelo seu
reencaminhamento sempre que sobrevier qualquer alteragéo
que implique atuagdo deste Tribunal.

13.2 Na instrugéo de processos de quaisquer matérias, a
Fiscalizagdo esgotara todas as providéncias com vistas a sa-
near 0s autos, instruindo-o no mérito, sendo-lhe vedada qual-
quer manifestagéo acerca de justificativas ou defesa apresen-
tadas, cabendo-lhe tdo somente nova instrugéo sobre even-
tuais documentos reclamados, porventura ausentes por oca-
sido da instrugéo.

13.3 Ainclus&o e exclusdo no cadastro de érgdos jurisdi-
cionados observardo os seguintes procedimentos:

13.3.1 Ao tomar conhecimento da criagdo de novo drgéo,
a Fiscalizagdo requisitard, para andlise, 0 encaminhamento da
documentagdo pertinente, dentre as quais os atos de criagéo,
registros, inclusive de CNPJ, atos de eleigdo/designagao de
responsaveis, entre outros.

13.3.1.1 Havendo a suficiente caracterizagdo como juris-
dicionado, o GDF/GUR encaminhara a Divisdo Audesp (via au-
tuagdo de processo SEl) as informagGes pertinentes, indican-
do o exercicio a partir do qual deverd ser aberto o processo de
contas.

13.3.1.2 Em caso de duvidas, consultard o respectivo DSF
para definigéo.

13.3.1.3 A Divisdo Audesp tomara as providéncias neces-
sdrias para cadastramento nos sistemas deste Tribunal, en-
caminhando, na sequéncia, as informagées ao e-TCESP para
autuagdo dos processos de contas.

13.3.2 Ao tomar conhecimento da exting&o de 6rgéo juris-
dicionado a Fiscalizagéo requisitard as informagdes pertinen-
tes, acompanhando as providéncias junto ao 6rgéo responsa-
vel.

13.3.2.1 A fiscalizagdo das contas devera ocorrer até fin-
dar a execugdo orgamentdria, as baixas contdbeis, as trans-
feréncias de saldos, patriménios, créditos e obrigagdes, o en-
cerramento de contas bancdrias, entre outras providéncias le-
gais necessdrias, conforme o caso, sendo devidas as informa-
c0es de prestagdes de contas pelo drgdo responsével até ulti-
madas as respectivas providéncias.

13.3.2.2 Realizada a fiscalizagdo das ultimas contas, a
Fiscalizag&o nos processos de contas dos exercicios futuros,
ja autuados no e-TCESP, informara aos respectivos Relatores
sobre a extingdo, propondo a exclusdo do cadastro de érgdos
jurisdicionados, para os fins previstos na Ordem de Servigo
GP n° 01/2005.

13.4 Esta Ordem de Servigo entrard em vigor a partir de
sua publicagdo, revogadas as disposi¢Bes em contrdrio, espe-
cialmente as Ordens de Servigo SDG n° 01/2023 e 01/2024.

SDG, 08 de janeiro de 2025.

GERMANO FRAGA LIMA
SECRETARIO-DIRETOR GERAL

ATOS DO DEPARTAMENTO GERAL DE
ADMINISTRACAO

CONCEDENDO o gozo de licenga-prémio ao servidor JOAO
ANTONIO  RIDGWAY DA ROCHA  CAMARGO, CPF
*xk 977.408-**, SEI 9004087-14 (ATO 017/2025).

CONCEDENDO o gozo de licenga-prémio a servidora LARA
BOSNYAK MAZZEI MORI, CPF *** 590.138-**, SE| 9004398-14
(ATO 019/2025).

CONCEDENDO o gozo de licenga-prémio a servidora ELAI-
NE CARLA MUNIZ FALCAQ, CPF ***(045408** SEI
9002950-14 (ATO 020/2025).

CONCEDENDO o gozo de licenga-prémio ao servidor PAU-
LO CESAR SILVA ALVARENGA, CPF ***131.636-**, SEI
9004089-14 (ATO 031/2025).

LOTANDO no Gabinete do Conselheiro Sidney Estanislau
Beraldo, a partir de 06/01/2025, DAVID POLESSI DE MORAES,
CPF *** 325.938-**, ocupante do cargo de Assessor Técnico,
do SQC-I, do QSTC (ATO 015/2025).

LOTANDO no Gabinete do Conselheiro Maxwell Borges de
Moura Vieira, a partir de 06/01/2025, CARLA ROBERTA PI-
NHEIRQ, CPF ***103.608-**, ocupante do cargo de Assessor
Técnico de Gabinete |, do SQC-I, do QSTC (ATO 018/2025).

DIRETORIA DE CONTRATOS E PROJETOS

PROCESSO SEI N° 0003472/2022-38
4° TERMO DE ADITAMENTO - 1° ACRESCIMO DO CONTRATO
N° 23/2023
CONTRATANTE: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO
CONTRATADA: EDUCALIBRAS TREINAMENTO E DESENVOLVI-
MENTO DO IDIOMA DE LIBRAS LTDA EPP
OBJETO: Prestagdo de servigos de tradugdo simultanea para
Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS - para o Tribunal de Con-
tas do Estado (TCE-SP).
ACRESCIMO: Os servigos acrescidos resultam na importan-
cia/més de RS 1.544,70 (um mil quinhentos e quarenta e qua-
tro reais e setenta centavos), correspondendo a aproximada-
mente 21,43% (vinte e um virgula quarenta e trés por cento)
do valor mensal atualizado do Contrato.
BASE LEGAL: Artigo 65, inciso |, alinea "b" e § 1° da Lei Federal
n° 8.666/1993, com suas posteriores alteragdes.
VIGENCIA: Inicia-se a partir de 03 de novembro de 2024, com
eficécia apds sua publicagdo no Didrio Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - DOE-TCESP.
DATA DA ASSINATURA: 13/12/2024
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