Tutorial para Pedidos de Auxilio-Bolsa para Cursos de Graduagao e Pos-
Graduagao, via SEI

1) Acessar o SEl por meio do link: https://sei.tce.sp.gov.br/

2) Informar o seu usudrio e senha, que sdo os mesmos de acesso ao seu computador.

- LJsuério

a Senha

ACESSAR

Autenticagao em dois fatores

3) Clicar em “Iniciar Processo”, na barra lateral a esquerda:

BB 'niciar Processo

4) Em “Tipo de Processo”, escolha a opgdo “COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA”.

5) Em “Especificagdo”, preencha com “Auxilio-Bolsa - seguido do seu nome”.



Especificacao:

Auxilio-Bolsa - JOSE LUIZ RIBEIRO VIGNOLI FILHO

6) Em “Interessados”, selecionar o nome do beneficiario do auxilio-bolsa.

Interessados:

JOSE LUIZ RIBEIRO VIGNOLI FILHO (jvfilho)

7) Em “Nivel de Acesso”, informe o processo como “Publico”.

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (@) Pablico

8) Clique em “Salvar”.

Salvar

9) Preencha o Anexo | ou Il conforme o caso, que pode ser obtido em formato PDF na
pagina da Escola Paulista de Contas Publicas (https://www4.tce.sp.gov.br/epcp),
clicando em:

Conteudo para
Servidores

Depois, clique em:



RES 04/2019

':-’.1 AUXILIO-BOLSA

Ap0s, clique no Anexo referente ao curso para o qual pretende pleitear a bolsa,
para fazer o download do formulario em PDF:

Anexo
B Anexo | - Cursos de Graduacao
B Anexo Il - Cursos de P6s-Graduacao

B Anexo Il - seminérios, congressos e cursos de curta duracdo

Para o preenchimento, o formuldrio pode tanto ser impresso e assinado
manualmente, como pode ser usado editor de PDF. Também é valida a
assinatura usando certificado digital ou usando de um despacho assinado
eletronicamente no SEI com a justificativa para o curso. Vale o mesmo para as
assinaturas de chefias.

10) Tendo todos os documentos necessarios, conforme a Resolugdo 04/2019,

devidamente preenchidos e digitalizados, abra o processo e clique em “Incluir
Documento”.

11) Em “Tipo de Documento”, escolha o formulario “EXTERNO”



Escolha o Tipo do Documento: €

Externo

12) Preencha o formulario com as informacg&es requeridas atentando-se aos seguintes
dados:

a) Na opcdo “Tipo de Documento”, escolher “Solicitacdo”. Ndo é necessario
preencher “Nimero/Nome na Arvore”. Em formato, escolher “Nato-digital”.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Solicitagao v 11/08/2022

NuUmero: Nome na Arvore:

(@) Nato-digital :

‘ ) Digitalizado nesta Unidade

b) N&o preencher “Observacdes desta unidade” e “Nivel de Acesso”, manter como
“Publico”.

¢) Clique em “Escolher arquivo”.

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Data do Documento:



d) Escolher o arquivo que

vai juntar ao processo.

€ Abrir .- o ——— . @ » e
UU ’ & » José Luiz Ribeiro Vignoli Filho » Downloads v I 5 |_| Pesquisar Downloads pe V
Organizar v Nova pasta =~ 0 @

3 Favoritos — Nome
Ml Area de Trabalho € ANEXOM
& Downloads flashplayer32_xa_install
% Locais € historico-faturamento
€ igcfce
4 Bibliotecas € oferta curso direito fmu
3 Documentos ¢ relatorio_consulta_publica_avancada_ies_25_06_2019_09_26_10
=/ Imagens ] resultado_igc_2017
J3 Mdsicas € Sio Paulo_SP - Temas Avancados de Contratagdo de Obras Publicas
¥ videos € Temas Avangados de Contratagdo de Obras Pdblicas _ New Roads Consultoria
1% Computador
6" Rede - < m | »
Nome: v [Todos 05 arquivos v]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

DICA: Pode-se juntar os arquivos em um Unico PDF usando um editor de PDF,

como o site ILovePDF

e) Clique em Salvar.

f) Repita este procedimento para cada PDF que juntar.

13) Apds os procedimentos acima, envie o processo, clicando no icone:

=

14) Em “Unidades”, selecione “EPCP-5 — Setor de Formagdo Continuada”

EPCP-5 - SECAO DE FORMACAO CONTINUADA

IMPORTANTE: Para REEMBOLSO deve ser informada uma conta
junto ao Bradesco. O TCESP nao trabalha com contas em outros

bancos.



LISTA DE DOCUMENTOS

GRADUACAO

DOCUMENTAGAO NECESSARIA

Formulario ANEXO | devidamente preenchido

Ultimo Holerite.

Comprovacao da oferta do curso pela Instituicao

Comprovacao do credenciamento da institui¢cao junto ao MEC

Comprovacao do credenciamento do curso junto ao MEC

POS-GRADUACAO

DOCUMENTO NECESSARIO

Formulario ANEXO Il devidamente preenchido

Ultimo Holerite.

Grade Curricular do Curso pretendido

Comprovacao do credenciamento da institui¢cao junto ao MEC

No caso de Mestrado/Doutorado: reconhecimento do curso no CAPES

O reconhecimento do curso pode ser obtido no site EMEC.MEC.GOV.BR; em seguida clique na

ABA Consulta Avancada \

[ Consulta Interativa Consulta Textual Consulta Avancada 1 IES Extintas




Para obter o reconhecimento da instituicao digite o nome da Universidade.

Buscar por: ) 1qityicdo de Ensino Superior () Curso de Graduacdo ) Curso de Especializacio

Nome, Sigla ou Cédigo
da Instituicdo:

Clique em Exportar PDF, que esta logo acima de IGC.

Resultado da Consulta Por : INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR & Histérico de indices «  Exportar Pdf & Exportar Excel

r i a (& i
- Sigla # Municipio/UF cA_ DA O = A e 3

Instituicdo - IES

Privada sem fins

(19229) FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE o A .
BRASTITA FPMB Brasilia/DF Faculdade lucrativos 4 Q
¥ (195) FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE Rio de Privada sem fins

- : Faculdade E 3 4 - Q
RIO Janeiro/R) lucrativos
(22) UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE MACKENZIE S3o Paulo/SP Universidade  Privada sem fins 4 5 5 Q

lucrativos

Em seguida, para obter o reconhecimento do curso de Graduacgao junto ao MEC, clique em
Curso de Graduacao

Buscar por: () Instituicdo de Ensino Superior ©@ Curso de Graduagdo ) Curso de Especializacdo
Nome, Sigla ou Cédigo s
da Instituicdo:
Curso: = administracdo [ Pesquisa Exata

Ao pesquisar serd exposto se o curso é oferecido pela Universidade, clique em Exportar PDF.

& Exportar Detalhado «  Exportar Pdf & Exportar Excel

Resultado da Consulta Por : CURSO

Instituicdo - IES ¢ Sigla ¢ - Grau % Modalidade® indices Vaga‘s Data Inicio %
Curso Anuais
(546) PONTIFICIA . g?ésfﬁgéf)s)
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP (1152435) ADMINISTRAGAO Bacharelado Presencial . 50 14/02/2011 O Q

ENADE: 3(2015)
10D: -

CC: -

CPC: 3(2015)
ENADE: 3(2015)
IDD: 3(2009)
CC: 5(2012)

DE SAO PAULO

(546) PONTIFICIA -
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP ¥ (11218) ADMINISTRACAO Bacharelado Presencial
DE SAO PAULO

300 05/03/1971 @ Q

(338) PONTIFICIA

. - L 1
UNIVERSIDADE CATOLICA PUC MINAS (121370) ADMINISTRAGAO Bacharelado ADistincia CC: 4(2015) 400 01/08/2009 @ Q
ENADE: 4(2015)
DE MINAS GERAIS
1DD: -
(546) PONTIFICIA ggc 4(2009)
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP (104470) ADMINISTRAGAO Bacharelado Presencial : 50 0s/03/1971 O Q

ENADE: 4(2009)

DE SAO PAULO 1DD: 3(2009)

DICA: Caso a instituicao tenha muitos campi pelo pais, escolha
UF e Municipio onde sera feito o curso para reduzir a lista que
sera exposta.



Para reconhecimento de Mestrado ou Doutorado deve-se acessar o link:
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/

Clique em Cursos avaliados e Reconhecidos

avaliados
ereconhecidos

Clique em Busca avangada

DADOS QUANTITATIVOS DE PROGRAMA
Por area de Avaliacdo
Por Nota

Por Regido

Busca Avancada N

Digite o nome da instituicdo e clique no curso pretendido na lista abaixo

Cursos Avaliados e Reconhecidos

Instituigdo de Ensino:

T CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES METROPOLITANAS UNIDAS (FMU)

Regido:

-- SELECIONE -- v

UF:

-- SELECIONE -- v

Area de Avaliagio:

-- SELECIONE -- v

Nota do Curso:

A v

Nota do Programa:

A v

T ———

DIREITO DA SOCIEDADE DA INFORMAGAO (33142017001P0) CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES METROPOLITANAS UNIDAS (FMU) SP

ENGENHARIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL (33142017005P6) CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES METROPOLITANAS UNIDAS (FMU) SP 3

Basta criar um PDF desta pagina e enviar pelo SEI que sera aceito como reconhecimento do
Mestrado ou Doutorado pelo CAPES.



@ Plataforma Sucupira - Google Chrome .7.0-— * @ wermw e i E=geen X"

@ sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/programa/viewPrograma.jsf?popup=true8cd_programa=33142017001P0
PLAIAEORMA= -

N &‘
S iiétipira

Nome: DIREITO DA SOCIEDADE DA INFORMACAO

Coordenador(a): ROBERTO SENISE LISBOA
Nome do Programa Information society Law

em Inglés:

Codigo: 33142017001P0

Area Basica: DIREITO (60100001)

Area de Avaliagio: DIREITO

Situagao: EM FUNCIONAMENTO

Observagdes: Conforme Oficio n° 001/2007 de 02 de marco de 2007, em nome do Prof°.Dr.PauloAlexandre Abrahamsohn Pré-Reitor de Pesquisa

e Pés-Graduacdo, a IES informa que suas atividades teve inicio em 06 de marco de 2007. André L C Alves CAA em 04/05/2007

Tipos de Regime Letivo
- e

SEMESTRAL 2007

Areas de Concentragdo do Programa Data de Inicio Data de Fim =

4 »

Essas pesquisas comprovam o reconhecimento do curso pelo MEC/CAPES e atendem as
exigéncias da Resolucdo n? 4/2019.




