v TCES P Centro de Gestao do e-TCESP

XS Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

TUTORIAL
Assinatura de documentos
utilizando o
Assinador Externo

Utilize este procedimento para assinar documentos que estao
fora do sistema de processo eletronico (e-TCESP),
por exemplo, numa pasta de rede e que serao inseridos posteriormente no sistema.
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1.

PROCEDIMENTOS INICIAIS

Antes de iniciar, verifique se:

O leitor de certificados digitais esta conectado ao
computador (porta USB)

O certificado digital esta inserido no leitor
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2. ABRINDO O APLICATIVO DE ASSINATURA

Na Area de Trabalho do computador, procure pelo
~

“Assinador Externo” e clique duas vezes sobre ele. B

TCESP Apps

P e

Moazilla Firefox Assinador
Externo

D o

Google Chrome Acrobat Reader
DC
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3. SELECAO DE DOCUMENTOS PARA ASSINATURA

Aguarde até que a janela da aplicacdo seja aberta. Assinador Digital e-TCESP
Arquive Ajuda
Adicione os arqui a serem

.

Verifique se o certificado estd corretamente identificado,

apresentando seu nome no quadro inferior. N faipover ¥
Selecione seu Certificado Digital em Arguivo (.PFX / .P12):
Para selecionar os documentos a serem assinados, clique 2 oo
no botao [Adiciona r] . 4 O selecione seu Certificado Digital em Token/SmartCard:
NOME COMPLETO v | Atualizar Isc-aspn:-?
Namero de série: 16:EB:67:96:C4:3B:34:EB
valido de 01/03/2018 16:28:51 até 01/03/2021 16:28:51
Expedido por: CN=AC Imprensa Oficial 5P RFB G4, OU=Secretaria da Receita Federal do Brasi - RFB, O=
< >
Cligque no botdo Assinar:
Assinar
Cancelar Concluir
Uma janela de sele¢ao de arquivos sera aberta: 2] Abrir
e Navegue até a pasta onde se encontram os % Pesquiser em: | |, 2020-03-11 Y| 2@
documentos a serem assinados. ) Nome Tamarho Tpodeftem  ata demo
=i || tp70 TC-D23367.989.19-1.pdf p7s 235K AssinsturaP.. 13/03/2021 ,,
|| tp86 TC-025352.980.18-8.pdf p7s 211KE AssinsturaP..  13/03/2021

tp11 TC-016668.980.19-7.pdf
tp12 TC-013289.980.18-2.pdf
tp13 a 15 TC-015186.989.18-2 & ourtros.pdf
tp16 e 17 TCs-011477.980.19-8 e 012382.980....
tp19 TC-025242.980.19-2.pdf
tp20 TC-001911.989.2020-0.pdf

215KB  Adobe Acrob... 13/03/202
216 KB Adobe Acrob... 13/03/202
216KB Adobe Acrob... 13/03/202
217KB Adobe Acrob... 13/03/202
311 KB Adobe Acrob... 13/03/202
310KE Adobe Acrob... 13/03/202

Para selecionar mais que um documento, clique no
primeiro e:
® Mantendo a tecla [Shift] pressionada, clique no

® Selecione os documentos. ﬁ_..z.’
[

Area de Trab...

it d list leci tod d J tp22 a 53 TC-012328.980.19-9 e outros.paf 217KB Adobe Acrob... 13/03/2021
ultimo a lista para selecionar 10dos esse Sk tp36 TC-001546.989.2020-3.pdf 217KB Adobe Acrob... 13/03/2021
intervalo tp37 TC-D02253.989.2020-6.pdf 216KB Adobe Acrob... 13/03/2021

' tp63 TC-018196.989.19-8,pdf 21TKE  Adobe Acrob... 13/03/2021
ou A tp64 a 67 TC-001686.980.2020-3 e outros.pdf  217KB  Adobe Acrob... 13/03/2021
P tp70 TC-023367.989.19-1pdf 21TKE  Adobe Acrob... 13/03/2021

. . leu comput... 3 & p

e Mantendo a tecla [Ctr” pre55|onada, cllque nos tpasTc 025352.989.19-2,pdf 202K Adobe Acrob... 13;0390,21\4
itens desejados. Nome do arquivo: [389. 19-9 ¢ outros.pd "p56 TC-0015 Abri

Rede (*.pdf, *.p7s) v Cancelar

Para finalizar a selecdo, clique no botdo [Abrir].
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4. ASSINAR DOCUMENTOS

Os arquivos selecionados estardo visiveis na listagem
. =
superior.

Para iniciar o procedimento de assinatura, clique em
[Assinar]. N

Assinador Digital e-TCESP
Arquivo Ajuda
Adicione os arqui a serem

4

"‘_“ \\pro-f-args-repo\e-processo\03-NOTAS DE DECISAC-SDG-5DG1\PLENO\ORDEM DO
\\pro-f-args-repo\e-processo\03-NOTAS DE DECISAO-SDG-SDG1\PLENOYORDEM DO
Remover \\pro- f—arqs-(epo‘e-processo\o.'i-NOTAS DE DECISADJSDGJSDGI\PLENO\,DRDEM Do

Selecione seu Celtrﬁcado D»gmal em Arqulvo (.PFX/ P12J

Ou selecione seu Certificado Digital em Token/SmartCard:

® NOME COMPLETO v | Atualizar

DIA\2020\202(
DIA\2020\202(
DIA\zuzu\zuz[

Procurar

(imero de série: 16:EB:67:96:C4:3B:34:EB
de 01/03/2018 16:28:51 até 01/03/2021 16:28:51

por: CN=AC Imprensa Oficial SP RFB G4, QOU=>5ecretariz da Receita Federal do Brasil - RFB, 0=

Clique no botdo Assil

Assinar

celar Concluir

A aplicacdo ird solicitar a senha (PIN) do certificado digital.

Digite o PIN e clique em [OK].

Introduzir PIN

Para efetuar logon em "NOME COMFLETO"

Introduzir PIN® | ===*%|

O comprimento minimo do PIN & 4 bytes
imento maximo do PIN & 15 bytes

—

Aguarde até que seja exibida uma mensagem de que a
assinatura foi realizada com sucesso.

Clique em [OK]

Sucesso...

I/’ | Arquivo assinado com sucesso.

Para finalizar clique em "Concluir" ou se desejar co-assinar o

arquivo selecione outro certificado em arquivo ou “Token/SmartCard”.

~>
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5. FINALIZAGAO

Assinador Digital e-TCESP

Clique no botdo [Concluir] para finalizar o procedimento e

gravar os arquivos assinados.

X

Arquivo Ajuda
i a serem inad
\pro-f-args-repo\e-processo\03-NOTAS DE DECISAQ-5DG-5DG 1\PLENOORDEM DO DIA120201202C A

Adicione os arq
d/\\pro-f-args-repo\e-processo\03-NOTAS DE DECISAO-5DG-5DG 1\PLENO\ORDEM DO DIA20201202C
\\pro-f-args-repo\e-processo\03-NOTAS DE DECISAO-5DG-5DG 1\PLENOYORDEM DO DIA\20201202C
\\nrn-f-arnerenn\e-nrncesen N 3-NOTAS NE DECTSAN-SNIE-S0G 1181 FRIOOIRNEM DO OTAYIN 2020720 2

Remover
lecione seu Certificado Digital em Arquivo (.PFX / .P12):

Pracurar

i ICP:
v | Atualizar Bms«it

:67:96:C4:3B:34:EB
8:51 até 01/03/2021 16:28:51

NUmero de série: 167
sa Oficial SP RFB G4, OU=Secretaria da Receita Federal do Brasi - RFB, 0=
>

Vdlido de 01/03/2018
Expedido por: CN=AC Imp

<
Clique no botdo Assinar:
Assinar

Cancelar Concluir




