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TUTORIAL 

Assinatura de documentos  

utilizando o  

Assinador Externo 

 
Utilize este procedimento para assinar documentos que estão  

fora do sistema de processo eletrônico (e-TCESP),  

por exemplo, numa pasta de rede e que serão inseridos posteriormente no sistema. 
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1. PROCEDIMENTOS INICIAIS 
Antes de iniciar, verifique se: 

• O leitor de certificados digitais está conectado ao 
computador (porta USB) 

 

• O certificado digital está inserido no leitor 
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2. ABRINDO O APLICATIVO DE ASSINATURA 

Na Área de Trabalho do computador, procure pelo 
“Assinador Externo” e clique duas vezes sobre ele. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Centro de Gestão do e-TCESP 

 

3. SELEÇÃO DE DOCUMENTOS PARA ASSINATURA 

Aguarde até que a janela da aplicação seja aberta. 
 
Verifique se o certificado está corretamente identificado, 
apresentando seu nome no quadro inferior. 
 
Para selecionar os documentos a serem assinados, clique 
no botão [Adicionar]. 

 

Uma janela de seleção de arquivos será aberta: 

• Navegue até a pasta onde se encontram os 
documentos a serem assinados. 

• Selecione os documentos. 
Para selecionar mais que um documento, clique no 
primeiro e: 

• Mantendo a tecla [Shift] pressionada, clique no 
último da lista para selecionar todos desse 
intervalo. 
OU 

• Mantendo a tecla [Ctrl] pressionada, clique nos 
itens desejados. 

 
Para finalizar a seleção, clique no botão [Abrir].  
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4. ASSINAR DOCUMENTOS 

Os arquivos selecionados estarão visíveis na listagem 
superior. 
 
Para iniciar o procedimento de assinatura, clique em 
[Assinar]. 

 

A aplicação irá solicitar a senha (PIN) do certificado digital. 
 
Digite o PIN e clique em [OK]. 

 

Aguarde até que seja exibida uma mensagem de que a 
assinatura foi realizada com sucesso. 
 
Clique em [OK] 
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5. FINALIZAÇÃO 

Clique no botão [Concluir] para finalizar o procedimento e 
gravar os arquivos assinados. 

 

 


