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TUTORIAL
Assinatura de documentos
utilizando o
Assinador Online

Utilize este procedimento para assinar minutas disponiveis
dentro do sistema de processo eletronico (e-TCESP).
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1. PROCEDIMENTOS INICIAIS

Antes de iniciar, verifique se:

O leitor de certificados digitais esta conectado ao
computador (porta USB)

O certificado digital esta inserido no leitor
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O componente de assinatura online esta
instalado e  atualizado no  navegador
(recomendamos a utilizacdo do Mozilla Firefox ou
Google Chrome). Para isso, acesse:

https://get.webpkiplugin.com/tcesp

A pagina ira verificar a instalagdo... 4

Em caso de sucesso, sera exibida a mensagem:=
“O Web PKI estd instalado!”.

Caso contrario, siga as instruces da pagina para
instalar/atualizar o componente. "

Precisa de ajuda? English Portugués Espariol
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O Web PKI esta instalado!

Vocé pode voltar para a pagina que precisava dele.

Precisa de ajuda? English Portugués Espariol
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Passo 1 de 2: Instalar a extensdo Web PKI no Firefox

Siga esse processo para habilitar seu computador a utilizar certificados digitais em paginas web.

Instalar Web PKI para Firefox

D an https://get.webpkiplugin.com/Setup?brand = &jslib=&brows:
O ak https://get.webpkiplugin.com/Setup?brand=&jslib= &brow

o Add Web PKI?
It requires your permission to;

* Access your data for all websites

* Exchange messages with programs other than Firefox

* Download files and read and madify the browser's
download histary

* Access browser tabs

# Allow get.webpliplugin.com tc install an add-on?

You are attempting to install an add-on from
get.webpkiplugin.com. Make sure you trust this site
before continuing.

Learn more about installing add-ons safely

[ Continue to Installation ] Don't Allow v

Lsarn morg gbeyt parmisgions

Add Cancel

Cligue em "Continuar” __ ... depois em "Adicionar"
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2. LOGIN NO SISTEMA

Abra um navegador (Mozilla Firefox ou Google Chrome) e
acesse o sistema de processo eletronico e-TCESP em
https://e-processo.tce.sp.gov.br e faca o login utilizando

o certificado digital, para isso:

Na tela inicial, cligue na imagem dos certificados
digitais em azul.

Na tela seguinte, clique em “Clique aqui para
acessar o sistema”.

@©-TCESP

* Consulta Piblica
+ Consulta- Parte em Processo

» Cadastro - Advogados * Adobe - PDF

* Cadastro - Partes (online) —
e Processo Eletrénico * Outros Programas
+ Cadastro - Orgdos e Entidades

Legislagio - Fale conosco
ocumento digital Usuario:
* Pesquisa tocolo
Senha:

Entrar

Esqueci minha senha

Clique aqui para acessar o sistema
Frobiemas pars scessar? Experimente este link

ATENCAO:

1. Esta opcdo é valida apenas para os usuarios j& cadastrados no sistema;

2 Antes de prosseguir, verifique se o seu certificado digital esta corretamente conectado e operacional:

3. Ma tela de solicitagdo de senha, informe o PIN do seu certificado & ndo a senha de acesso ao sistema;

4. O PIN é de exclusiva responsabilidade do detentor do certificado digital ndo sendo possivel a terceiros recupera-lo ou redefini-lo;

5. Utilize o navegador Mozilla Firefox. Ndo recomendamos o uso do Internet Explorer devido a problemas de conexdo utilizando
certificado digital.
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e Verifiqgue se o seu certificado foi corretamente
identificado. \

e C(Cligue em [Autenticar e prosseguir].

Obs: em alguns computadores, a janela de digitacdo da
senha ficara piscando na barra de tarefas inferior. Neste
caso, clique sobre ela para abri-la.

Caso seja exibido um “Alerta de Seguranc¢a”, marque a
opcdo “Ndo me pergunte novamente para este site e
certificado” e clique em [Permitir] para prosseguir.

* Na janela que se abrir, digite a senha (PIN) do
certificado digital e clique em [OK]

Autenticacdo utilizando Certificado Digital

NOME COMPLETO: IDENTIFICAC Slido gté: 01/03/2021. Emitido por: AC Imprensa Oficial SP RFB G4)

W

Autenticar e prosseguir

Selecione o certificado e clique em [ Autenticar & prosseguir ]

0o Alerta de Seguranca

Um site esta tentando utilizar um de seus certificados

pessoais para realizar uma assinatura digital.

Site: e-processo.tce.sp.gov.br

Certificado:  NOME COMPLETO: IDENTIFICACAO

Nao me pergunte novamente para este site e certificado

Permitir | | Cancelar

Introduzir PIN
Para efetuar logon em "™NOME COMPLETO"

snodune e+

+~ O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

Cancelar




53 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

Centro de Gestao do e-TCESP

e Selecione o Perfil

e Clique na Area de atuagdo

Acesso ao sistema utilizando Certificado Digital

Ola NOME COMPLETO ,

Selecione o Perfil
) Chefe em Area Técnica v

Locais
‘) soe
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3. LISTA DE MINUTAS

No menu superior, clique em:

Pagina Inicial Processos m Qutros

asm =

“Minuta” >> “Assinar Pré-Analises”

Buscar Pre-Analises

hilise Pré-Analisades
) 318 (meus: 0 )

A pégina ird exibir a lista de minutas prontas para serem
assinadas.

Caso queira visualizar a minuta, clique no botdo
laranja com a lupa.

Uma janela de pré-visualizagdo ird se abrir:

~

Clique no [X] (canto superior direito) para fechar

a janela.

Assinar manifestacdes em lote - Selecdo

#

1

Filtros para busca € [ Status: Para assinatura ]

Lista de ManifestacBes

T —

Q -
e ————

Parte(s)

[[] Processo

[] 00015541.989.19-0 ADERALDO PEREIRA DE SOUZA JUNIOR

00015541.952.19-0 a x DIMAS RAMALHO
- em 27/03/2020
Tc E s P SECRETARIA DIRETORIA-GERAL o ——— 15:57
T?lhllﬂal de Contas (11) 3292-3258 - sdg@tce. sp.gov.br
oo co S ot é (i)()(17)(m)( cocoer Classe: Recurso Ordinrio (B13) Responsével: PATRICIA DE ARAUJO FARIA por
2 [ 00009666.989.20-7 FERNANDO SYMCHA DE ARAUJO MARCAL VIERA  PREFETURA MUNICIPAL DE CAJOBI
ANTONIO ROQUE
PROCESSO: 00015541.989.19-0 CITADNI m 2710342020
RECORRENTE: » ADERALDO PERERA DE SOUZA JUNIOR (CPF 1808
015.478 918-66) .
» ADVOGADO: HELIDA MACIEL MILHOCI DE SOUZA
(OAB/SP 262.385) (1)(P)(20)(w)( cscare ) ciasse: Exame Prévio ds Edtais de Lictaglo (21 Responsével: ELANE CECILIA por
MENCIONADO(A): = PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA (CNPJ BURNATELLIDE ANTONIO
46.137.485/0001-60)
ASSUNTO: Recurso ordindrio interposto em relagéio a 1. sentenga publicada no 3 [] 00008555989.17-4 MULT AMBIENTAL CONSTRUCOES LTDA, PREFETURA MUNICIPAL DE PALESTINA E
. DOSP/TCE em 13/06/2019. RENATO MARTINS OUTROS
EXERCICIO: 2017 COSTA em 27032020
PROCESSO(S) 00000307 989.18-6, 00000309 989.18-4, 00000930 989 18-1 Do:38
REFERENCIADO(S):
RECURSO/ACAO  00020546.989.17-9 GCRMC |3l Classe: Termo de Rescisdio  Responsével: EDUARDO DE CASTRO PRADO GARCIA  POT
vo: () as) () _ecrme )@@

7 s) Pré-andlise
PREFEMTURA MUNICIPAL DE DUAI
t

Status

1

em 27/03/2020 15:58

por PATRICIA DE ARAUJO FARLA

15

em 27/03/2020 14:04

por ELAINE CECILLA BURNATELLI
DE ANTONIO

1

em 27/03/2020 09:38

por EDUARDO DE CASTRO PRADO
GARCIA
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4. SELECIONAR MINUTAS PARA ASSINATURA

Marque as minutas a serem assinadas:

® Para selecionar TODAS, clique na caixa superior
de selegdo
ou

e Selecione individualmente os itens de interesse \

Para prosseguir, clique em [Assinar X selecionado(s)] M

Assinar manifestacdes em lote - Selegéo

Filtros para busca € [ Status: Para assinatura ]

Lista de Manifestacdes

# Processo

00015541.989.19-0
DIMAS RAMALHO

Parte(s) Mencionado(a)(s) Pré-andlise

ADERALDO PEREIRA DE SOUZA JUNIOR PREFETURA MUNICIPA

em 27032020
1557
((i)(P)(17)(m)(_cocoer J(§J Classe: Recurso Ordinario (B13) Respgaivel: PATRICIA DE ARAUIO FARIA por
00009666.989.20-7 FERNANDO SYMCHA DE ARAUJO MARCALMFIRA  PREFETURA MUNICIPAL DE CAJOBI
ANTONIO ROQUE
CITADINI em 270372020
14:04
@@@ W Classe: Prévio de Editais de Licitacdo (21) Responsavel: ELAINE CECILIA o~
(o] BURNSELLI DE ANTONIO
00008558.989.17-4 BIENTAL CONSTRUCOES LTDA PREFEITURA MUNICIPAL DE PALESTINA E
RENATO MARTINS OUTROS
COSTA em 27032020
0938
por

(i )@#f5) () ocrmc J[EJ Classe: Termo de Rescisdo  Responsével: EDUARDO DE CASTRO PRADO GARCIA

em 27/03/2020 15:58

por PATRICIA DE ARAUID FARLA

16

em 27/03/2020 14:04

por ELAINE CECILLA BURNATELLI
DE ANTONIO

1b

em 27/03/2020 09:38

por EDUARDO DE CASTRO PRADO
LADCIA
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5. ASSINATURA

e Verifique se o seu certificado foi corretamente

identificado. ™

e C(Cliqgue em [Assinar]. i

Obs: em alguns computadores, a janela de digitacdo da

Assinar manifestacdes em lote - Assinatura

\ NOME COMPLETO: IDENTIFICAGAO (Valido até: 01/03/2021. Emitido por: AC Imprensa Oficial SP RFB G4)

r—

Selecione o certificado e cliqgue em [ Assinar ]

# Processo Status da assinatura
1 00008558.989.17-4 Pendente
2 00015541.989.19-0 Pendente

W

Atualizar

senha ficara piscando na barra de tarefas inferior. Neste
caso, clique sobre ela para abri-la.

Caso seja exibido um “Alerta de Segurang¢a”, marque a
opgdo “Ndo me pergunte novamente para este site e
certificado” e clique em [Permitir] para prosseguir.

Na janela que se abrir, digite a senha (PIN) do certificado
digital e clique em [OK].

Aguarde até que todos os itens selecionados sejam
assinados.

(4] Alerta de Seguranca

Um site esta tentando utilizar um de seus certificados

pessoais para realizar uma assinatura digital.

Site: e-processo.tce.sp.gov.br

Certificado: NOME COMPLETO: IDENTIFICACAQ

N&o me pergunte novamente para este site e certificado

Permitir | | Cancelar

Introduzir PIN

Para efetuar logon em "NOME COMPLETO"

Introduzir PIN: I‘“ |

O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
O mgcimento maximo do PIN € 15 bytes

Cancelar
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6. ENCAMINHAMENTO E CONCLUSAO

Ao final da pagina:
Opcoes de movimentagédo

& Area Técnica Externa [Selecione uma Area Técnica Externa |

Motivo do envio | |

* Em “Opgbes de movimentagao”:
o Indigue o destino dos processos
selecionados. §
\ Prazo | Selecione se houver |

qN a Area Técnica: SDG

a0 Gabinete do Relator

& Area Técnica Subordinada [ Selecione uma Area Técnica Subordinada |

Motivo do envio [ |

Conclusao

1. *Tipo de .
00008558.989.17 4 Con@mmo:  LTe9ular1d=d= v |Complemento:

hd Em “Conclusio”: RENATO MARTINS C!

J I\l Uitimo Evento: Autos entregues em carga ao SDG  Classe: Termo de Rescisio  Responsavel: EDUARDO DE CASTRO PRADO GARCLA

) . ()
o Indique as conclusdes dos processos a
serem movimentados.

e
o: | Provimento parcial w |Complemento:

DIMAS RAMALHO

i @ CBCDER @ {itimo Evento: Autos entregues em carga ao SDG  Classe: Recurso Ordindrio (813} Responsavel: PATRICIA DE ARAUIO FARIA

e Para finalizar, clique em [Confirmar]. -— e




