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INSTRUCOES N° 01/2008
TC-A-40.728/026/07

AREA ESTADUAL

TITULO |

PODER EXECUTIVO

CAPITULO |

DO GOVERNO DO ESTADO

SECAO |
Das Contas do Governador

Artigo 1° - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
patrimonial e operacional, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
objetivando o acompanhamento das contas anuais e da gestdo do Governo do
Estado, devera ser encaminhada a este Tribunal, pela Secretaria da Fazenda,
até o dia 15 (quinze) do segundo més subseqiiente ao trimestre encerrado, a
seguinte documentacéao:

| - balancetes englobando as execuc¢des orcamentarias das administracfes
direta e indireta demonstrando valores acumulados até o trimestre em exame,;

Il - demonstrativo das receitas de operacdes de crédito, destacando rolagem e
captacgOes liquidas;

[l - demonstrativo das transferéncias para pagamento de pessoal da
administracao indireta e das empresas, individualizado por entidade;

IV - demonstrativo indicando, por Poder e regime de contratacdo, o nimero de
servidores ativos e inativos, de forma individualizada,;

V - composicao do total da divida do Estado, inclusive em relacdo as Letras
Financeiras do Tesouro Paulista, indicando 0s respectivos vencimentos e
destacando as parcelas decorrentes de juros e demais encargos financeiros;

VI - demonstrativo das importancias despendidas com as amortizacbes e
despesas com encargos da divida contratual do Tesouro, individualizado por
entidade;

VII - demonstrativo das transferéncias as empresas estatais relativas a divida
contratual,

VIII - demonstrativo das transferéncias para investimentos e inversdes
financeiras em empresas estatais, individualizado por empresa;
IX - demonstrativo dos valores retidos dos servidores publicos das

administracdes direta e indireta, e dos repassados as entidades estaduais e ao
Regime Geral de Previdéncia Social para os pagamentos das aposentadorias,
pensdes e assisténcia médica, de forma individualizada.



X - demonstrativo dos precatorios judiciais, consignando a dotacéo atualizada e
individualizada de acordo com a natureza, alimentar e n&o alimentar; a
despesa efetivamente realizada e os montantes transferidos a Procuradoria
Geral do Estado e as entidades da administracdo indireta para os pagamentos
destes precatorios;

Xl - relacdo dos empréstimos e/ou financiamentos obtidos junto a organismos
internacionais, no exercicio, ou, em exercicios anteriores e ainda ndo quitados,
indicando: valor; credor; finalidade; prazos; encargos e demais informacdes
pertinentes;

XIl - cépia do programa de trabalho e/ou eventuais alteracbes enviadas ao
Ministério dos Transportes, devidamente publicado, nos termos dos paragrafos
7° e 8° do artigo 1°-A, da Lei Federal n°® 10.336, de 19/12/01, com o0s
acréscimos da Lei Federal n° 10.866, de 04/05/04.

§ 1° - A documentagdo a que se referem os incisos Il, Il e V a X deve ser
apresentada no mesmo formato do trimestre anterior, salvo alteracdes
determinadas pelo Conselheiro Relator.

§ 2° - A documentagéo referente ao ultimo trimestre do exercicio em exame
podera ser entregue juntamente com a prestacdo de contas anual, no prazo
indicado no artigo 3° destas Instrucdes.

Artigo 2° - A Procuradoria Geral do Estado enviara a este Tribunal, até o 15°
dia util do més seguinte ao encerrado, a documentacéo subsequente:

| - demonstrativo mensal dos pagamentos, no exercicio em exame, de
precatorios judiciais da administracéo direta, indicando o ano de ordem a que
se referem e a natureza das sentencas;

Il - demonstrativo mensal dos pagamentos, no exercicio em exame, de
precatérios judiciais da administracdo indireta, realizados com recursos do
Tesouro, indicando: as entidades que efetuaram os pagamentos; o ano de
ordem a que se referem e a natureza das sentencas;

[l - demonstrativo mensal dos pagamentos, no exercicio em exame, de
precatérios judiciais da administracdo indireta, realizados com recursos
proprios, indicando: as entidades que efetuaram os pagamentos; o ano de
ordem a que se referem e a natureza das sentencas;

IV - demonstrativo dos precatérios judiciais pendentes de pagamento, das
administracOes direta e indireta, detalhando os valores por empenho e a
natureza das sentencas.

Paragrafo unico — A documentacédo referente aos pagamentos de precatorios
devera ser mantida a disposicao deste Tribunal.

Artigo 3° - A Secretaria da Fazenda encaminhara a este Tribunal, até o dia 30
(trinta) de abril, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - relatorios gerenciais individualizados das areas de atuacdo do Governo do
Estado, em especial das Secretarias da Educacédo; Saude; Seguranca Publica;
Habitacdo e Transportes, indicando: a realizagdo dos programas inerentes as
suas atividades; demonstrando os numeros dessas realizacdes e as verbas
despendidas para esse fim;

Il - relacéo dos repasses financeiros do Fundo Estadual aos Fundos Municipais
de Saude, efetuados no exercicio, de conformidade com o Decreto Estadual n°
53.019, de 20/05/08, contendo: Municipio; programa ou projeto de destinacao;



fonte de recurso (federal, estadual etc) e valor total repassado, acompanhada
dos respectivos pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627
(DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes;
[l - informacdo da Secretaria de Economia e Planejamento sobre o
acompanhamento e avaliacdo dos resultados dos programas, aprovados por
meio do Plano Plurianual, implementados no exercicio;
IV - relacdo dos programas de governo desenvolvidos;
V - informagdes circunstanciadas do Conselho Diretor do Programa Estadual
de Desestatizacdo — PED sobre as atividades implementadas, destacando as
privatizacdes e concessdes, tanto as realizadas no exercicio em exame quanto
as de exercicios anteriores cujos processos estejam em andamento, exigéncia
extensiva a eventuais Conselhos criados com o objetivo de dirigir programas de
desestatizacéo de atividades do Estado;
VI - documento emitido pela instituicdo financeira, em 31 (trinta e um) de
dezembro, comprobatorio dos saldos bancéarios das contas do Estado e sua
composicdo contabil;
VII - relacédo de restos a pagar, identificando os valores processados e 0s nao
processados, destacando separadamente:
a) na area da saude: os empenhados com recursos da fonte “Tesouro”;
b) na area do ensino:

1 - empenhados com recursos da fonte “Tesouro”, separados por funcao e

subfuncéo;

2 - empenhados com recursos do FUNDEB;
c) demais despesas, individualizadas por fontes de recursos;
d) no dltimo ano de mandato do Governador, as despesas contraidas,

evidenciadas em dois periodos:

1 - nos primeiros quatro meses e

2 - nos Ultimos oito meses.
VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC
comprovando a habilitagdo dos responsaveis pelos balancos e demonstragdes
contabeis;
IX - relagdo das acbOes negociadas (aquisicdo e venda), na qual conste:
empresa; tipo; quantidade; valor e as instituicdes envolvidas na operacgao;
X - relatorios detalhados das atividades desenvolvidas no periodo e de
desempenho dos contratos de parcerias publico-privadas, encaminhados
semestralmente pelo Conselho Gestor do Programa de PPP a Assembléia
Legislativa;
XI - atas das reunides semestrais conjuntas, do Presidente do Conselho Gestor
do Programa de PPP; do Secretario de Economia e Planejamento e Comissdes
Legislativas, produzidas na Assembléia Legislativa para prestar
esclarecimentos sobre as atividades do Conselho Gestor e apresentar
resultados auferidos com as parcerias;
Xll - relacdo dos contratos de consorcio publico, no ambito da gestédo
associada de servicos publicos, firmados no exercicio, informando:
a) numero do ajuste e data da assinatura,
b) denominacdo; finalidade; prazo de duracao e sede do consércio;
c) identificacéo dos entes da Federacdo consorciados;



d) natureza juridica (associacdo publica ou pessoa juridica de direito privado
sem fins econdmicos) e

e) nome do Chefe do Poder Executivo eleito como representante legal; ente
federativo consorciado que representa e periodo para o qual foi eleito
representante.

XIII - relagéo dos convénios de cooperacdo, no ambito da gestdo associada de
servicos publicos, firmados no exercicio, contendo:

a) numero do ajuste e data da assinatura;

b) finalidade e prazo de duracéo e

c) identificagdo dos entes da Federacdo conveniados.

XIV - declaracdo de ocorréncia de alteracdo ou extincdo de contrato de
consoércio publico e/ou convénio de cooperagéo;

XV - copia do ato formal de comunicacdo e da lei embasadora no caso de o
Estado ter se retirado de consércio publico do qual fazia parte.

Artigo 4° - O Conselheiro Relator podera, a qualquer tempo, solicitar outros
documentos ou demais elementos que julgar pertinentes a instrucdo do
processo, sem prejuizo da realizacéo de auditorias, quando necessarias.

SECAO Il
Da Gestao Fiscal

Artigo 5° - O Poder Executivo devera encaminhar o Relatorio Resumido da
Execucdo Orgcamentaria e os demonstrativos que o acompanham, até o dia 15
(quinze) do segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre.
Artigo 6° - O Poder Executivo devera encaminhar o Relatério de Gestéo Fiscal
e os demonstrativos que o acompanham, até o dia 15 (quinze) do segundo més
subsequente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 7° - O Poder Executivo devera encaminhar, até o dia 15 (quinze) de abril
de cada exercicio:

| - demonstrativo das metas bimestrais de arrecadacdo, em cumprimento ao
previsto no artigo 58 da LCF n° 101, de 04/05/00 (Lei de Responsabilidade
Fiscal — LRF), contemplando, ainda, os resultados alcancados pelas medidas
adotadas na forma do artigo 13 da mesma Lei;

Il - demonstrativo da programacao financeira e do cronograma de execucao
mensal de desembolso nos termos do artigo 8° da LFC n°® 101/00 (LRF).

Artigo 8° - O Chefe do Poder Executivo devera encaminhar, até o dia 15
(quinze) de abril do 2° ano de mandato, cépia do Plano Plurianual e, durante
sua vigéncia, apenas as leis aditivas na forma do artigo 167, 81° da
Constituicao Federal.

SECAO llI
Da Manutencédo e Desenvolvimento do Ensino

Artigo 9° - Para fins de acompanhamento das receitas e das despesas
vinculadas ao ensino, o Poder Executivo devera encaminhar até o dia 15



(quinze) do segundo més subsequente ao trimestre encerrado os seguintes
documentos:

| - demonstrativo das receitas auferidas até o trimestre;

Il - quadro demonstrativo das receitas alocadas ao FUNDEB até o trimestre,
informando, também, os valores totais apropriados e efetivamente depositados,
bem como, eventuais depdsitos referentes ao exercicio anterior, de forma
individualizada,;

[Il - quadro demonstrativo dos demais recursos para aplicagéo direta no ensino;
IV - quadro demonstrativo das despesas realizadas com recursos do Tesouro
na educacao bésica, distinguindo as modalidades de educacao: ensino infantil;
ensino fundamental; ensino médio, ensino superior e educacdo de jovens e
adultos (EJA), além daquelas alocadas por rateio;

V - quadro demonstrativo das despesas da Educacdo desconsideradas para
efeito de atendimento ao artigo 255 da Constituicdo Estadual;

VI - publicagdo a que alude o artigo 256 da Constituicdo Estadual,
acompanhada de quadros demonstrativos da aplicagdo dos recursos
mencionados no dispositivo legal citado;

VIl - resumo das receitas e das despesas realizadas com recursos do FUNDEB
para pagamento de professores, bem assim daquelas custeadas com o
percentual remanescente, devidamente vistado pelo Conselho criado para o
acompanhamento e o controle social sobre a distribuicdo, a transferéncia e a
aplicacao dos recursos do Fundo;

VIII - pareceres trimestrais do Conselho a que se refere o inciso anterior, sobre
0 acompanhamento e o controle social da distribuicdo, transferéncia e
aplicacao dos recursos do FUNDEB.

Paragrafo Unico - A documentagéo referente ao ultimo trimestre podera ser
entregue juntamente com a prestacdo de contas anual, no prazo indicado no
artigo 3° destas Instrucoes.

Artigo 10 - A Secretaria da Educacédo, por suas Unidades, devera manter a
disposicéo deste Tribunal:

| - documentacédo das despesas pertinentes ao ensino, de forma a possibilitar a
atuacao fiscalizadora deste Tribunal, distinguindo-se as amparadas pelos
recursos: FUNDEB; QESE; convénios; proprios e outros;

Il - posicao financeira conciliada das contas vinculadas a educacao, a saber:

a) com recursos proprios;

b) com recursos FUNDEB e

c) demais recursos.

Il - processos licitatdrios, de inexigibilidades e de dispensas, devidamente
formalizados, que envolvam recursos do ensino, contendo os documentos
exigidos pela Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragoes.

Artigo 11 - A Secretaria da Fazenda devera, igualmente, manter a disposicao
deste Tribunal:

| - folhas de pagamentos salariais dos professores e dos demais profissionais
do ensino basico;

Il - registros contabeis, coOpias dos extratos bancarios e demonstrativos
gerenciais, mensais e atualizados, relativos aos recursos repassados e 0S
recebidos a conta do FUNDEB, separadamente dos demais.



SECAO IV
Das AclOes e Servigcos Publicos de Saude

Artigo 12 - Para fins de acompanhamento, o Poder Executivo devera
encaminhar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) do segundo més
subsequente ao trimestre encerrado, 0s seguintes documentos:

| - demonstrativo trimestral do valor aplicado nas agfes e servicos de saude,
destacando as receitas vinculadas nos termos do inciso Il, § 2° do artigo 198
da Constituicdo Federal, e as despesas realizadas segundo sua natureza,
individualizadas por fonte de recursos;

Il - coOpias das atas das audiéncias publicas trimestrais realizadas na
Assembléia Legislativa para apreciagdo dos relatorios financeiros e
operacionais da Saude.

Artigo 13 - O Poder Executivo encaminhara a este Tribunal, até o dia 30 (trinta)
de abril, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - resumo das despesas realizadas com o pagamento de pessoal da area da
saude, devidamente vistado pelos membros do Conselho Estadual de Saude -
CES;

I - protocolo de entrega gerado pelo Sistema de Informagbes sobre
Orcamentos Publicos de Saude — SIOPS atestando o envio do relatorio ao
Ministério da Saude, bem como a carta dirigida ao Conselho Estadual de
Saude devidamente vistada pelos seus membros.

Artigo 14 - A Secretaria da Saude, por suas Unidades e demais 6rgaos da
Administracdo Direta e Indireta, devera manter arquivos especificos para:

| - documentacédo das despesas, distinguindo-se as amparadas por recursos
proprios, por recursos do Sistema Unico de Salde — SUS e por outros
convénios;

Il - posicao financeira conciliada das contas vinculadas a saude, a saber:

a) com recursos proprios;

b) com recursos SUS (PAB e/ou MAC-AIH) e

c) demais recursos.

[l - processos licitatorios, de inexigibilidades e de dispensas, devidamente
formalizados, que envolvam recursos da saude, contendo os documentos
exigidos pela Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragoes.

Artigo 15 - A Secretaria da Fazenda devera, igualmente, manter a disposicao
deste Tribunal:

| - folhas de pagamento dos profissionais da Saude;

Il - registros contabeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados.

SECAO V
Das Obras Publicas

Artigo 16 - O Poder Executivo enviara a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do
més subseqiente ao encerramento do semestre, planilha denominada
“Cadastro Eletrénico de Obras em Execucao”.



§ 1° - A planilha que devera reunir informacdes dos 6rgados da Administragao
Direta e das entidades da Administracdo Indireta serd obtida no endereco
eletrénico deste Tribunal.

§ 2° - As informag0Oes prestadas deverdo se referir a toda e qualquer obra ou
servico de engenharia em execucédo no semestre, cujo contrato ou ato juridico
analogo tenha sido celebrado em razdo de licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00, corrigidos
anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser
divulgado para esse fim.

8§ 3° - A planilha preenchida devera ser transmitida para o endereco:
obraspublicas@tce.sp.gov.br.

CAPITULO |

DAS UNIDADES GESTORAS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO

SECAO |
Das Contas

Artigo 17 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das
Unidades Gestoras dos Orgédos do Poder Executivo, bem como aprecia¢do dos
atos praticados por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e
demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacao
relativa ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo: exposi¢cdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizacoes;

Il - certiddo contendo os homes dos ordenadores de despesa e responsaveis
pelo controle interno e almoxarifado e 0s respectivos periodos de gestéo,
afastamentos e substituicdes;

Il - relacdo das licitacOes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; nimero da licitacdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

IV - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

V - relacdo dos contratos, aditamentos e operacdes de crédito, firmados no
exercicio, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor;
fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou
fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;



VI - relagcdo dos convénios com 6rgdos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

VII - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com Orgdos publicos, bem como os repassados, sem
formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios, subvenc¢des e contribui¢cdes, nos
termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320, de 17/03/64, inclusive os
destinados ao Parlatino - Parlamento Latino Americano, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 2° deste artigo;

VIII - relacdo dos contratos de gestdo, termos de parceria e convénios,
firmados no exercicio com entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou
superior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por
modalidade, contendo: nimero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou
conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
estadual) e numero de protocolo, neste Tribunal, dos respectivos ajustes;

IX - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos os
repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes contratos de gestdo, termos de parceria e convénios de valor
global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim,
bem como os repassados, sem formalizagdo de ajuste, a conta de auxilios,
subvencdes e contribuicbes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°
4.320/64, devendo, ainda, ser atendido ao disposto no § 3° deste artigo e ao
artigo 626 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes;

X - relacdo de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisicdo; importancia histérica e origem
(nacional ou estrangeira);

Xl - relacdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n°® 709, de 14/01/93, contendo:
namero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (nédo instaurada, em andamento,
encerrada com conclusdo pela responsabilizagdo ou ndo) e niumero da N.L. de
baixa;

XIl - demonstrativos de receita e despesa dos fundos especiais vinculados a
Unidade Gestora;

Xl - comprovantes de remessa dos relatérios trimestrais da Comissdo de
Avaliacdo da execucdo dos contratos de gestdo ao Secretario da Pasta
correspondente e a Assembléia Legislativa do Estado;

XIV - relacdo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de
servicos publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais alteragées,
contendo: niumero do ajuste; data da assinatura; contratado; prazo e valor total;



XV - cépia dos demonstrativos enviados pelos consorcios publicos contendo
informacgdes das despesas realizadas com 0s recursos entregues em virtude de
contratos de rateio;

XVI - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcio
publico, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem como de
eventuais alteragdes, contendo: numero do ajuste; data da assinatura,
contratado; prazo e resumo das obrigacbes, indicando 0s quantitativos
previstos;

XVII - relagcdo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacao, no ambito da gestéo
associada de servicos publicos, contendo: numero do ajuste; data da
assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigagcbes e 0s quantitativos
previstos, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante, para cada contrato de programa, contendo: identificagdo do
contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto
Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30, paragrafo unico, da Lei Federal
n° 8.987, de 13/02/95;

XVIII - demonstrativo contemplando a origem e a aplicacdo dos valores
provenientes da Contribuicdo de Intervencdo no Dominio Econdmico - CIDE,
contendo: receita (repasse CIDE e rendimentos das aplicacfes financeiras);
despesa (valor previsto e valor aplicado por projeto e/ou atividade),
acompanhado de comprovante da conta vinculada dos recursos da CIDE,
posicdo em 31.12., nos termos do § 1° do artigo 1°-A, da Lei Federal n°® 10.336,
de 19/12/01, com os acréscimos da Lei Federal n® 10.866, de 04/05/04.

8 1° - As Unidades deveréo arquivar separadamente, de forma individualizada:
contratos de consorcio; convénios de cooperacao; contratos de programa e
contratos de rateio, bem como a respectiva documentacéo pertinente, inclusive
a que comprove a compatibilizacdo e a adequacédo das despesas decorrentes
as normas vigentes nos artigos 16 e 17 da LCF n°® 101/00 (LRF), mantendo-os
a disposicao deste Tribunal.

§ 2° - Relativamente aos repasses a 0rgaos publicos, identificados conforme o
inciso VII deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de
marco, oS pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes, acompanhados de coépia das
relacdes de gastos, preenchidas pelos beneficidrios em cumprimento ao inciso
I, do artigo 69, destas Instru¢cdes e ao modelo contido no Anexo 3.

§ 3° - Deverdo encaminhar, também, até o dia 31 (trinta e um) de marco, todos
0s pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), acompanhados de copia do demonstrativo de receitas
e despesas e da relacdo de gastos, preenchidos pelos beneficiarios em
cumprimento ao inciso I, do artigo 73, destas Instrucbes e aos modelos
contidos nos Anexos 6 e 7, relativos aos repasses financeiros ao Terceiro
Setor, identificados conforme o inciso IX deste artigo.
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SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 18 - Os 6rgdos de gue trata este Capitulo e os fundos especiais a eles
vinculados remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, inclusive os relativos a concessao e permissédo de servicos publicos,
de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servicos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[l - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipotese, a documentacédo devera vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteragcbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogacdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8§ 1° - Ficam excluidos da obrigagcéo prevista neste artigo os contratos de
operacfes de crédito, devendo ficar na Unidade Gestora Executora, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 2° - A documentacéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

8§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverao vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacao prévia da autoridade competente; publicacdo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 19 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos anéalogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e
deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 20 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 18
destas Instrucdes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:
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| - documentacéo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados 0s
documentos referentes a habilitacdo das empresas que nao foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicacdo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificacdo e sua
publicacao na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

[l - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servic¢os foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaragéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatdérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracoes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagdo, firmadas pela
autoridade competente;

XII - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execucao de obras que
impliguem em criagcédo, expansdo ou aperfeicoamento de agcdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:
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a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracéo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

8§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n° 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o proponente, na
hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
18 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagc&o
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de pregos e
toda a documentacéo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho vinculada(s) & despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

8§ 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéo,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 21 - Até 15 (quinze) dias apés a ocorréncia, devera ser enviada copia da
liberagcéo de caugao ou fianga, dada em garantia ao cumprimento dos contratos
ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 18 destas Instrucoes.

Artigo 22 - Os 6rgaos deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou
atos juridicos analogos, tratados no artigo 18 destas Instru¢des, acompanhada
dos seguintes documentos:
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| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos
executados e

d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicagdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAOQ Il
Dos Contratos de Concessao e/ou Permissao de Servic  os Publicos

Artigo 23 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelas concessionarias e permissiondrias de servigos publicos, a
Secretaria outorgante da concessdo devera encaminhar a este Tribunal, no
prazo de 30 (trinta) dias apds a data de aniversario de cada vigéncia contratual,
coOpia dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual
encerrado:

| - certiddo com o nome dos integrantes dos o6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da concessao e/ou permissao, nos termos dos artigos 3° e 30,
paragrafo unico, da Lei Federal n°® 8.987, de 13/02/95, com o0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

Il - copia dos relatérios exarados pelos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao
da concesséao e/ou permissdo mencionados no inciso anterior;

[l - relatério contendo a manifestacédo expressa do Secretario da Pasta quanto
a regularidade dos atos e as providéncias adotadas no caso de constatacdo de
alguma irregularidade ou descumprimento das normas estabelecidas nos
contratos de concessao e/ou permissao;

IV - relatorio circunstanciado contendo as obrigacbes do concessionario, no
que diz respeito ao cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execugéo
das obras vinculadas a concessdo, pormenorizando as etapas e prazos
previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteracdées ocorridas,
relativamente a: prazo; localizagc&o; acréscimos e/ou supressoes;

V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concessao, arrecadadas pelo
Poder Concedente;

VI - copia da documentacao relativa & homologacao de reajustes e a revisao de
tarifas, decorrentes de contratos de concessdo e/ou permissdo de servicos
publicos;

VIl - documentacédo relativa ao restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro do contrato em funcéo de quaisquer alteragcbes ocorridas;
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VIII - relacdo da composicdo acionaria da concessionaria e/ou permissionaria,
bem como das altera¢des ocorridas, se houver;

IX - copia das demonstracbes financeiras das concessionarias e/ou
permissiondrias, de conformidade com a periodicidade estabelecida no contrato
de concesséo;

X - documentacdo relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens
reversiveis, direitos e privilégios transferidos ao concessionario, quando da
extingdo da concessao.

Paragrafo unico - Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos,
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

SECAO IV
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 24 - Os Orgaos de que trata este Capitulo remeteréio a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més, os contratos de Parceria Publico-Privada (PPP),
celebrados no més anterior, acompanhados de coOpia dos seguintes
documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico
gue demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que
segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, mediante identificacdo das
razdes que justifiquem a opc¢éao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados
previstos no Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros,
nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita
ou pela reducdo permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condicbes de endividamento, em razao das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, relativas ao objeto do
contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32 da LCF n° 101/00
(LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano
Plurianual (PPA) em vigor;

lIl - declaracdo da autoridade competente de que as obrigagBes contraidas
pela Administracdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis
com a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO) e estdo adequadamente previstas
na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto or¢camentario-
financeiro nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das
obrigacbes contraidas pela Administracdo Publica, durante a vigéncia do
contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato
de PPP a consulta publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais
de grande circulacdo e por meio eletrdnico, contendo: justificativa para a
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contratacdo; identificacdo do objeto, duracdo do ajuste; valor estimado e
fixacdo do prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes,
esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicacéo
do edital;

VII - licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que 0 objeto do
contrato de PPP exigir;

VIII - autorizagao legislativa nos casos de concessbes patrocinadas em que
mais de 70% (setenta por cento) da remuneracao do parceiro privado for paga
pela Administracao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°8.666/93 e
suas alteracoes;

X - manifestacGes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de
PPP;

Xl - ato de designacdo da Comissao de Licitacéo;

Xll - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagéo
devera vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-
financeiro;

XIll - edital do procedimento licitatorio e respectivos anexos, em especial
minuta de contrato, visando a contratacdo de parceria publico-privada - PPP;
XIV - documentacdo pertinente a correspondente licitacdo, excetuada a
documentacdo referente a habilitacdo das empresas que nao foram
adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢gdes do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propésito Especifico (SPE) e
relagdo de sua composicao acionaria;

XVII - autorizacdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo
28 da Lei Federal n° 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas
pela Administracdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o0 contrato ou ato juridico
analogo e/ou termo aditivo, modificativo ou complementar, conforme modelo
contido no Anexo 11.
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§ 1° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV
deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele
em que for publicado o edital.

§ 2° - Os processos versando sobre os contratos descritos neste artigo, serdo
autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos:
federais, préprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 25 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados
os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os
distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Secao, acompanhados de
copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo; cronograma atualizado; parecer(es); prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacédo; nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niumero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

Paragrafo unico - Na hipotese de extincdo da concessao, o distrato referido no
caput deste artigo devera vir acompanhado, também, da documentacéo relativa
ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios
transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizacfes aos
legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de
fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 26 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado, devera o Poder Publico responsavel
pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execucédo e
fiscalizacdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestéo, afastamentos,
substituicdes e 6rgao(s) representado(s);

I - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da
fiscalizagao do contrato de PPP, mencionados no inciso anterior, contendo as
obrigagbes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucgéo das obras e servi¢os vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda,
quaisquer alteracdes ocorridas quanto a: prazos; localizagdo; acréscimos e/ou
supressoes;

Il - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente
quanto a: regularidade dos atos; satisfacdo com os resultados; atualidade dos
servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei
Federal n° 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatacdo de
irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;



17

V - homologacéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de
PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato de PPP, em funcéo de quaisquer alteracbes ocorridas;

VII - demonstrativo financeiro das contraprestacées da Administracdo Publica,
tipificadas conforme artigo 6° da LF n® 11.079/04 contendo: datas;
especificacdo dos documentos; valores e a correspondente identificacdo dos
servicos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retencbes de
pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;

VIII - declaracdo(Bes) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacao
do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relacdo das eventuais alteracbes ocorridas na composicdo acionaria da
contratada;

X - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:
identificacdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo Publica, dos ganhos
econdmicos efetivos do parceiro privado, decorrentes da reducao do risco de
crédito dos financiamentos utilizados;

Xl - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas
da contratada, contendo a deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Artigo 27 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAOV
Dos Convénios firmados com Orgédos Publicos

Artigo 28 - Os 6rgédos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cbpia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragcbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niumero do processo,
neste Tribunal, do convénio.
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Artigo 29 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentacdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 30 - Os convénios com o6rgdos publicos deverao vir acompanhados de
copia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢cdes do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 0rgdo publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacéo;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;

VII - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 31 — Compete ao 6rgdo convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no 8§ 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
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extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolugcdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n°® 709/93.

Artigo 32 - Para fins de fiscalizagcdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os O6rgaos de que trata este
Capitulo remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds 0 encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizagcdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[Il - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando o0s gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricdo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolugéo dos recursos ndo aplicados;

VIl - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo érgdo convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliacdo bancaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
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indicada pelo 6rgéo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
gue se referem.

§ 2° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 33 - Os érgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
por descumprimento do convénio, informando as cldusulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 34 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao
convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 35 - No caso de paralisagao, rescisdo ou extingdo do convénio, o 0rgao
publico convenente deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizagces Sociais

Artigo 36 - Os orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestao celebrados no més anterior de valor igual ou
superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragcbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho
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vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do contrato de gestéo.

Artigo 37 - Os processos versando sobre contratos de gestdo, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 38 - Os contratos de gestdo deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:

| - publicacéo da minuta do contrato no DOE;

Il - publicacdo no DOE da convocacdo publica de Organizacbes Sociais
qualificadas na area de interesse;

[l - proposta orcamentaria e programa de investimentos, devidamente
aprovados pelo Conselho de Administracao da Organizacao Social;

IV - publicacédo da decisdo do Poder Publico para firmar o contrato de gestao,
com indicacOes das atividades a serem executadas e das entidades que
manifestaram interesse na celebracéo do referido contrato;

V - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizag&o Social;

VI - comprovacdo de que a entidade qualificada como Organizacdo Social
possui, ha mais de cinco anos, servicos proprios de assisténcia a saude ou
atue efetivamente, ha pelo menos trés anos, nas areas museoldgica e
arquivistica da cultura;

VII - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacao
da entidade como Organizag¢do Social, exarado pelo Secretario de Estado da
area correspondente;

VIII - certificacdo governamental de qualificacdo da contratada como
Organizacéao Social;

IX - inscricdo da Organizagdo Social no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizagdo social contratada;
Xl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestédo
representa vantagem econOmica para a Administragdo, em detrimento da
realizacdo direta do seu objeto;

Xl - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa
contratual aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

XIlII - ato de aprovacao do contrato de gestdo pelo Conselho de Administragéo
da Organizacao Social e pelo Secretario de Estado da area correspondente;
XIV - Ultima ata de eleigdo e/ou indicagdo dos membros dos 6rgéos diretivos,
consultivos e normativos da Organizacéo Social;

XV - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestéo;

XVI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e
pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;
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XVII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o
termo aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo
contido no Anexo 11;

XVIII - publicagao integral do contrato de gestdo no DOE, observado o disposto
nos artigos 7° a 9°; 14 e 16 da Lei Estadual n° 846, de 04/06/98.

Artigo 39 — Compete ao érgao contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizacao social;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do contrato de gestdo e do 6rgao publico contratante a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da organizacdo social, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da organizacdo social, se for o caso, a devolucédo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgédo contratante para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato de gestao;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 40 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas Organizacfes Sociais, 0s 6rgdos de que trata
este Capitulo remeterdo a este Tribunal, at¢é 90 (noventa) dias apdés o
encerramento do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:
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| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao contratual, os 6rgdos que representam e 0s respectivos periodos de
atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros do Conselho de Administracao da
Organizacao Social, os 6rgaos que representam, a forma de sua remuneracao
e 0s respectivos periodos de atuacéo;

[l - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizacdo Social,
os periodos de atuacdo e afirmacdo do ndo-exercicio de cargos de chefia ou
funcdo de confianca no SUS, quando exigivel, acompanhada do ato de fixacao
de suas remuneracoes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade
publica gerenciada, objeto do contrato de gestdo e respectivos periodos de
atuacado, acompanhada do ato de fixacao de suas remuneracoes;

V - ato de constituicdo, estatuto social e regimento interno da Organizagao
Social;

VI - regulamento para contratacdo de obras, servicos e compras com emprego
de recursos publicos;

VII - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizacdo Social sobre atividades desenvolvidas no
gerenciamento da entidade publica, objeto do contrato de gestédo, contendo as
principais realizacfes e exposicdo sobre as Demonstracfes Contabeis e seus
resultados;

IX - atas trimestrais do Conselho de Administracao da Organizacao Social,

X - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela Organizacdo Social para
os fins estabelecidos no contrato de gestdo, contendo: tipo e nimero do ajuste;
nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢des de
pagamento;

Xl - relacdo dos bens moveis e iméveis mantidos pelo Poder Publico no
periodo, com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestéo,
especificando forma e razdo, inclusive das eventuais substituicbes dos
respectivos bens;

XIl - declaracdo de que os bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de
saude em funcionamento, conforme o caso;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a
Organizagdo Social, contendo: nome do servidor/funcionéario; érgdo de origem;
cargo publico ocupado; funcdo desempenhada na Organizacdo Social e datas
de inicio e término da prestagcéo de servico;

XIV - relacédo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato
de gestdo, indicando as funcdes e o valor global despendido no periodo;

XV - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do
Conselho de Administracao;

XVI - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica,
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para
movimentacao dos recursos do contrato de gestao;
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XVII - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVIII - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstracdes
contabeis e financeiras, e respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da
entidade publica gerenciada quanto da Organizagdo Social;

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XX - relatorio conclusivo da analise da execucdo do contrato de gestdo,
elaborado pela Comisséo de Avaliacao;

XXI - publicacdo na imprensa oficial dos relatorios financeiros e da execucao
do contrato de gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas
com os resultados alcancados;

XXII - parecer do Conselho de Administracdo da Organizacdo Social sobre as
contas e demonstracdes financeiras e contabeis da entidade publica
gerenciada;

XXIIl - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXIV - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XXIV serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o contrato
de gestdo a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacédo prevista nos incisos V a VII deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de
gestao, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apos contabilizados, ficardo arquivados na Organizacdo Social,
a disposicao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos contratos de gestdo firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 41 - Os orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, no
prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como Organizag&o Social, por descumprimento do
contrato de gestdo, informando as clausulas descumpridas e as medidas
adotadas;

I - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Estado, com copia da
justificativa e indicacéo do valor adicionado.

Artigo 42 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo do contrato de
gestdo e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deveréo
comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pela Organizacdo Social na utilizagdo dos recursos ou
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bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao,
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 43 - No caso de paralisacdo, rescisdo ou encerramento do contrato de
gestédo ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como Organizagédo Social, a
Secretaria da area correspondente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da deciséo
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 44 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niumero do processo,
neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 45 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 46 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:

a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designagéo da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e
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d) publicacéo do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0s
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

X - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relagcédo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11,

XV - publicagéo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 47 — Compete ao orgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;
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V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolu¢gdo do numerério,
com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 48 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, os 6rgaos de que trata este Capitulo
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao do termo de parceria, 0s 0rgdos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

[l - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucdao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;
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VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgado publico parceiro,
para movimentacéo dos recursos do termo de parceria;

XI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,

XIl - demais demonstracfes contabeis e financeiras da OSCIP;

XIlI - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacao existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliagdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacgéo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apdés contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 49 - Os oOrgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo,
objetivando a desqualificacédo da entidade como OSCIP por descumprimento
do termo de parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

Artigo 50 - Os responséveis pela fiscalizacdo da execucédo do termo de parceria
e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar
a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
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publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 51 - No caso de paralisacédo, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VIl
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 52 - Os orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 53 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 54 - Os convénios com entidades n&o-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacéao;

b) o critério de escolha do conveniado e

C) as atividades a serem executadas.
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Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o 8§ 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

[l - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econOmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XII - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 55 — Compete ao érgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada,

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacao de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;
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IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 56 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[Il - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condicdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.
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§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, ap0s contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 57 - Os érgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
por descumprimento do convénio, informando as cldusulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 58 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 59 - No caso de paralisacéo, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO IX
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 60 - Os érgaos de que trata este Capitulo enviardo, quando solicitada
por este Tribunal, para os fins previstos nos 88 1° e 2°do artigo 113 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteracdes, copia comple ta dos editais de licitacdo
regulados naquela Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto
Federal n°3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do
recebimento da solicitacao.
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SECAO X
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 61 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até
o dia 30 (trinta) do més subsequiente ao encerramento do semestre, relacéo
das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e
prestacdo de servicos, obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de
suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte diferenciada de
recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relacédo devera estar acompanhada de cépia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos
pagamentos.

Artigo 62 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néo
vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencdo de
recursos que exija vinculagao.

§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que nao vinculada
especificamente sua aplicagao.

Artigo 63 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-4, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 64 - As informacgdes requeridas nesta Secao deverdo ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

SECAO XI
Das Sancdes aos Licitantes

Artigo 65 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo deverdo comunicar a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sanc¢des previstas nos incisos
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[l e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracfes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato ser4d comunicado a este Tribunal, no prazo méximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 66 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior serd efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacéao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO XII ]
Das Transferéncias de recursos do Estado a Orgaos P Ublicos

Artigo 67 - Os repasses de recursos a 0rgados publicos caracterizados como
auxilios, subvencdes e contribuicbes somente poderdo ser concedidos pelos
orgaos de que trata este Capitulo se comprovado o atendimento as exigéncias
contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e no artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF),
sendo que as transferéncias, ocorridas sem formalizacao de ajuste, devem ser
autuadas na origem, em processo préprio contendo:

| - programa de trabalho aprovado ou exposicéo das unidades de servi¢o objeto
dos repasses concedidos;

Il - norma autorizadora do repasse, contendo: érgdo publico beneficiario; valor
concedido e sua destinacao;

[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econdmica para 0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragdo quanto a compatibilizagcdo e a adequacao das transferéncias
aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por
fontes de financiamento;

VII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos 6rgdos publicos, concessor e beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 2.

Artigo 68 - Compete aos 0rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos beneficiarios
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no § 2° do artigo 25 da LCF n°® 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);
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IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero da norma autorizadora do repasse e do 6rgdo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), observando o
determinado no § 2° do artigo 17, destas Instrugdes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos beneficiarios, no prazo méximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos beneficiarios, se for o caso, a devolu¢cdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia,

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 69 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, 0s entes concessores deverdo exigir dos 6Orgaos
publicos beneficiarios os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatorio do beneficiario sobre as atividades desenvolvidas, identificando as
custeadas com recursos proprios e com recursos transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens moveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscri¢édo, conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessao de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolugéo dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros do beneficiario, com
indicacdo dos valores repassados pelo O0rgdo concessor e a respectiva
conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido,
de modo a atestar que 0s recursos publicos foram movimentados em conta
especifica, aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico
concessor e



36

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstragcfes
contabeis.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagcdo dos recursos
préprios e/ou repassados, apds contabilizados, ficardo arquivados no 6rgao
beneficiario, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 70 - A Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno e o
ordenador da despesa deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03
(trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na
utilizacdo dos recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado e demais providéncias adotadas,
inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicacéo
financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO Xl
Das Transferéncias de recursos do Estado a entidade s n&o-
governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxi lios, Subvencdes e

Contribuicdes

Artigo 71 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor,
caracterizados como auxilios, subvencdes e contribuicdes, somente poderéo
ser concedidos pelos 6rgdos de que trata este Capitulo nos termos das
exigéncias contidas na LF n° 4.320/64 e no artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF),
sendo que, a formalizacdo de tais transferéncias devera ser autuada na origem,
em processo proprio contendo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicédo das unidades
de servico objeto dos repasses concedidos;

I - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor
concedido e sua destinacao;

[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econdmica para 0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragdo quanto a compatibilizagcdo e a adequacao das transferéncias
aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por
fontes de financiamento;

VII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelo 6rgéo publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 5;
Artigo 72 - Compete aos 0rgaos concessores:
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| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades,
congéneres ou nao;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagédo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0
numero da norma autorizadora do repasse e do 6rgéo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacfes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instruces;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacao de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa prépria, novas concessdes aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o caso, a devolugéo
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao
periodo de concessao.

Artigo 73 - No que diz respeito as comprovacfes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, os 6rgados concessores deverdao exigir das entidades
beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no
objeto do ato concessorio, conforme modelo contido no Anexo 6 e relacionar os
documentos das despesas pagas, computadas na prestacdo de contas,
conforme modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:
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a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas,
identificando as custeadas com recursos proprios € as com recursos
transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens moveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigédo, conforme o caso;

c) relacao dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessao de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolugéo dos recursos nao aplicados;

e) copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros da beneficiaria, com
indicacdo dos valores repassados pelo O0rgdo concessor e a respectiva
conciliagdo bancéria, referente ao exercicio em que o numerério foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstragcfes
contabeis e

g) manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgdo correspondente do
beneficiario sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico concessor.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos
proprios e/ou repassados por ente publico, apés contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 74 - A Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno e o
ordenador da despesa deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03
(trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade
beneficiaria na utilizacdo dos recursos repassados, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO XIV
Dos Adiantamentos

Artigo 75 - Os processos de prestacao de contas de adiantamentos serao
autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver;

[l - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo n&o utilizado, se houver;
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IV - nota de lancamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento né&o
utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacéo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo 6rgdo e ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizacéo para prorrogacao do prazo de aplicacéo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaragdao do
responsavel pelo recebimento do material ou servico, quando for o caso.
Paragrafo Unico - Os 6rgaos tratados neste Capitulo deverdo conservar, em
suas respectivas unidades, os processos versando sobre prestacdo de contas
de adiantamentos, a disposi¢do deste Tribunal.

Artigo 76 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 77 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera permanecer
depositado em instituicdo bancaria oficial, em conta especifica, enquanto ndo
aplicado.

Artigo 78 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econbmicas proprias, de acordo com a classificacdo
orcamentaria.

Artigo 79 - Os comprovantes deverdo discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.

Artigo 80 - N&o serdo aceitos documentos com alteragdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 81 - As prestacdes de contas de adiantamentos recebidos em virtude de
crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto
respectivo, bem como a prorrogacéo de vigéncia, se houver.

Artigo 82 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos seréo feitas mediante a apresentacao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaracéo de sua realizacao.

Artigo 83 - A prestacdo de contas relativa a operacfes policiais de caréater
reservado, inclusive a fazendaria e de protecdo as testemunhas far-se-a
semestralmente, em um sO processo, o qual devera conter, além dos
elementos previstos no artigo 75 destas Instru¢des, os comprovantes originais
das despesas devidamente autorizadas, ou, apenas a declaracdo de seus
valores, quando, a juizo do Secretario de Estado, forem consideradas de
carater reservado.

Artigo 84 - Os processos de prestacdo de contas semestrais, relativos a
operacOes de carater policial reservado, inclusive fazendaria e protecdo as
testemunhas, serdo encaminhados a este Tribunal no prazo de 70 (setenta)
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dias contados do recebimento do ultimo adiantamento do semestre, por meio
de balancete assinado pelo responsavel, conferido pela autoridade superior, se
for o caso, e aprovado pelo respectivo Secretario de Estado.

Paragrafo unico - No exame dos processos referidos no caput deste artigo,
este Tribunal podera, antes de seu julgamento, solicitar ao servidor ou a seu
superior, informagfes complementares, de modo que fiquem esclarecidas
quaisquer duvidas ainda remanescentes.

Artigo 85 - Serdo encaminhados a este Tribunal, no prazo de 70 (setenta) dias
contados da data do recebimento do adiantamento, os processos de prestacao
de contas relativos as despesas com representagcdo do responsavel pela Pasta,
devidamente formalizados nos termos do artigo 75 destas Instrucdes.

Artigo 86 - Nas prestacdes de contas relativas as despesas com representacao
geral do Estado quando, de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo,
deverd constar, expressamente, a informacdo de que as despesas foram
aprovadas pelo Governador do Estado, sempre por despacho em processo.
Paragrafo Unico - Nos processos de prestacdo de contas de que trata este
artigo, fica dispensada a remessa dos respectivos comprovantes de despesa,
devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos indicados no artigo 75
destas Instrucdes, a relacéo discriminada das despesas realizadas.

Artigo 87 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apds
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO XV
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 88 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admisséo de pessoal, os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relacdo das admissbes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, Vvir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do contetdo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[ll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, deverad ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

Artigo 89 - Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerdo nos oOrgdos de que trata este Capitulo, & disposicdo deste
Tribunal.
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Paragrafo unico - Considerada a natureza da admisséo ou da contratacédo, 0s
processos referidos no caput deste artigo deverdo conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e
j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecéao;

e) publicacao da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 90 - Excetuam-se do registro previsto nesta Secdo as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.
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SECAO XVI
Dos Atos de Aposentadoria e Reforma

Artigo 91 - Para fins de apreciacéo da legalidade e consequente registro dos
atos concessorios de aposentadoria e reforma, os Orgaos de que trata este
Capitulo deverdao encaminhar a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de
janeiro, relacdo das aposentadorias, das reformas e/ou transferéncias para a
reserva e das eventuais apostilas retificatdrias, concedidas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissbdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do contetdo da midia digital encaminhada.

Artigo 92 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados nos o6rgdos de origem, devendo constar, na capa, as seguintes
indicacgoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgao de origem,;

[l - nome do servidor;

IV - nUmero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou reforma);

VI - data do ato concessorio.

Artigo 93 - Os processos deverao conter originais, ou, copias autenticadas pelo
proprio 6rgao, dos seguintes documentos:

| - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda(s) de
outros 6rgdos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social
(INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o
tempo para fins de aposentadoria;

j) ato de nomeacéo ou admisséo do servidor no servi¢o publico;

[) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;

n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagcdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;
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q) confirmacédo de proventos, emitida pelo setor competente do 6rgdo em que 0
servidor se encontrava vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestacao(0es) juridica(s);

S) publicacéo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato de concesséo e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de reforma ou transferéncia para reserva:

a) ato concessorio;

b) apostila retificatéria do ato, quando for o caso;

c) requerimento do interessado, em se tratando de ato voluntario;

d) laudo médico, nos casos de reforma por invalidez;

e) nos casos de reforma, comprovante de idade: cédula de identidade (RG);
carteira profissional; certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

g) deciséao judicial, se for o caso;

h) certiddo emitida pelo érgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o
tempo para fins de Reforma;

i) decisdo do Conselho de Disciplina e despacho do Comandante Geral ou do
Tribunal de Justica Militar, quando se tratar de reforma administrativa;

j) certiddo(6es) de contagem e liquidacdo de tempo de servi¢o, oriunda(s) de
outros 6rgdos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social
(INSS) para fins de reforma;

l) ato de nomeacgéo ou admissédo do interessado no servigo publico;

m) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

n) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;

0) Ultima apostila de enquadramento ocorrido antes da reforma ou transferéncia
para reserva;

p) documentacdo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos;

g) manifestacao(des) juridica(s);

r) publicacdo do ato e

s) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato de concesséo e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 24.
Artigo 94 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada da
decisédo, acompanhada da comprovacéo do respectivo transito em julgado.
Artigo 95 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer nos
orgéos de origem, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 96 - O Tribunal de Contas, apds o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria ou reforma, expedira certidao
para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-
Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais,
mencionando o0 numero do processo correspondente.
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SECAO XVII
Do Controle Interno

Artigo 97 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(éo)
arquivados, nos orgédos tratados neste Capitulo, todos os relatérios e pareceres
exarados no cumprimento das obrigacbes dispostas no artigo 35 da
Constituicdo Estadual, a disposicéo deste Tribunal, para subsidio da aplicacéo
do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo Unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da Constituicdo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusao do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 98 - Cabe, também, ao(s) responsavel(is) pelo controle interno, em apoio
ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO 1l

DAS AUTARQUIAS

SECAO |
Das Contas

Artigo 99 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das
autarquias, bem como apreciacéo dos atos praticados por seus ordenadores de
despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores
publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de
marco, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo: exposi¢cdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizacoes;

Il - certiddo contendo o0s nomes dos dirigentes e integrantes da
Superintendéncia; Diretoria; Conselhos e dos responsaveis pelo controle
interno; tesouraria; almoxarifado; patrimonio e fundos especiais, com indicacéo
dos respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

[l - cépia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados ao Superintendente; Diretores e Conselheiros, quando couber;

IV - balango orgamentario;

V - balanco financeiro;

VI - demonstracao das variagdes patrimoniais;

VII - balango patrimonial;



45

VIII - copia do balanco patrimonial do exercicio anterior;

IX - comparativo da receita orgcada com a arrecadada;

X - comparativo da despesa autorizada com a realizada,;

Xl - demonstrativo da divida fundada;

XIl - demonstrativo da divida flutuante;

XIII - demonstrativos da receita e despesa, segundo as categorias econémicas;
XIV - demonstrativo da despesa por funcao e subfuncoes;

XV - quadro consolidado das despesas por categorias econémicas;

XVI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliagcdo bancéria;

XVII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e néo
processados;

XVIII - cépia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra-orgcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

XIX - copia da lei orcamentaria e respectivo(s) decreto(s), bem como, quadro
demonstrativo dos créditos adicionais, de conformidade com o modelo contido
no Anexo 18;

XX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balangcos e
demonstracdes contabeis;

XXI - relagcdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes recebidos do Estado
contendo: Orgdo concessor; objeto; valor e data do recebimento de tais
repasses;

XXIl - relagdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes recebidos da Unido
para a area da saude, quando for o caso, contendo: 6rgdo concessor; objeto;
valor e data do recebimento de tais repasses;

XXIII - relacéo das licitacbes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitacdo; data da abertura; objeto;
vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

XXIV - relagcdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas altera¢des, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

XXV - relacédo dos contratos e dos aditamentos firmados no exercicio contendo:
namero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da
dispensa ou da inexigibilidade;

XXVI - relacdo dos convénios com orgaos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XXVII - relacédo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos
os repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com Orgdos publicos, bem como os repassados, sem
formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios, subvenc¢des e contribui¢cdes, nos
termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°4.320, de 1 7/03/64, acompanhada dos
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pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS) e de copia das relagcdes de gastos, preenchidas pelos
beneficiarios em cumprimento ao inciso I, do artigo 151, destas Instrucdes e ao
modelo contido no Anexo 3;

XXVIIl - relagdo dos contratos de gestdo, termos de parceria e convénios,
firmados no exercicio com entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou
superior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por
modalidade, contendo: numero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou
conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
estadual) e numero de protocolo do TCESP dado aos respectivos ajustes;

XXIX - relagéo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos
os repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes contratos de gestdo, termos de parceria e convénios de valor
global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim,
bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios,
subvencdes e contribuicbes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°
4.320/64, acompanhada dos pareceres conclusivos elaborados nos termos do
artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS) e de copia do demonstrativo de
receitas e despesas e da relacdo de gastos, preenchidos pelos beneficiarios
em cumprimento ao inciso |, do artigo 155 e aos modelos contidos nos Anexos
6 e 7, devendo, ainda, ser atendido ao disposto no artigo 626 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées;

XXX - relacdo de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisi¢do; importancia historica e origem
(nacional ou estrangeira);

XXXI - copia do Mapa de Precatorios do Tribunal de Justica, dos Oficios
Requisitorios da Justica do Trabalho e da relacdo dos pagamentos efetuados a
conta de precatorios judiciais, contendo: origem da acdo; valor e data dos
pagamentos;

XXXII - relagéo de acOes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa;
tipo; quantidade; valor, e as instituicdes envolvidas na operacao;

XXXIII - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operagbes de crédito,
firmados com instituicdes publicas ou privadas, discriminando, por operacao:
instituicées envolvidas; data do ajuste; objetivos; vigéncia e valores;

XXXIV - relacdo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletronica oferecida por este Tribunal;

XXXV - copia da publicacéo anual dos valores das remuneragdes dos cargos e
empregos publicos;

XXXVI - copia da lei de criacdo, regulamentos e regimentos, se houver;

XXXVII - relacdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n° 709, de 14/01/93, contendo:
n° do processo de origem, ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (n&o instaurada, em andamento,
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encerrada com conclusdo pela responsabilizacdo ou ndo) e n°® da N.L. de
baixa;

XXXVIII - comprovantes de remessa dos relatorios trimestrais da Comissao de
Avaliacdo da execucdo dos contratos de gestdo ao Secretario da Pasta
correspondente e a Assembléia Legislativa do Estado;

XXXIX - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com
consorcios publicos, no ambito da gestdo associada de servicos publicos, bem
como de eventuais altera¢gfes, contendo: niumero do ajuste; data da assinatura;
contratado; prazo e resumo das obrigacbes, indicando 0s quantitativos
previstos;

XL - relacdo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com
entes federativos por forgca de convénios de cooperacao, no ambito da gestéo
associada de servicos publicos, contendo: numero do ajuste; data da
assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigagcbes e o0s quantitativos
previstos, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante, para cada contrato de programa, contendo: identificagcdo do
contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto
Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30, paragrafo Unico, da Lei Federal
n° 8.987, de 13/02/95.

§ 1° - As autarquias integrantes do sistema SIAFEM ficam desobrigadas do
encaminhamento dos documentos a que se referem os incisos IV a XVl e
XXXIV deste artigo, quando os mesmos estiverem disponiveis no sistema,
devendo, por ocasido da prestacéo de contas, identificar as disponibilidades.

§ 2° - Remetida a documentacgéo prevista no inciso XXXVI, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteragbes ocorridas e, ainda, ndo havendo
informacdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 3° - As autarquias deverdo arquivar separadamente e de forma
individualizada, os contratos de programa e a respectiva documentacdo
pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e a adequacéao das
despesas decorrentes as normas vigentes nos artigos 16 e 17 da LCF n°
101/00 (LRF), mantendo-os a disposicéo deste Tribunal.

SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 100 - As autarquias e os fundos especiais remeterdo a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més
anterior, inclusive os relativos a concessao e permissdo de servigos publicos,
de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servicos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;
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Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipétese, a documentacdo deverd vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteracbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogagcdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os contratos de
operacbes de crédito, devendo ficar nas autarquias, a disposicdo deste
Tribunal.

8§ 2° - Nos contratos de concessao e/ou permissdo de servigos publicos
assinados na qualidade de delegada do poder concedente ou como Agéncia
Reguladora, devera ser observado pelas autarquias o disposto no inciso | deste
artigo c.c artigo 105 destas Instrugdes.

§ 3° - A documentagédo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95 deverd ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 4° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacéo prévia da autoridade competente; publicacéo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 101 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas autarquias,
mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do
Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacao
da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de convénio) e deveréo
conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das
ocorréncias.

Artigo 102 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
100 destas Instrugdes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e seus incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes,
excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas que nao
foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente
justificativa, contendo: indicacdo do dispositivo legal de excecdo; ato de
ratificacdo e sua publicacdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;
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[l - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaracéao circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacédo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienagdo de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestacdo de servicos tecnicos
especializados, que a empresa apresente relagdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente o0s servi¢cos objeto do contrato;

VII - nos casos de notéria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, § 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

VIII - em se tratando de exclusividade, copia do atestado fornecido pelo 6rgao
de registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situacdo calamitosa, motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitacBes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°® 8.666/93 e
suas alteracoes;

Xl - havendo rescisdo do contrato, justificativa e autorizacdo firmadas pela
autoridade competente;

XIlI - cépia do comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execugao de obras que
impliguem em criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental,
ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.
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XIV - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10.

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o0 contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato,
conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/02, aléem da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentagéo verbal de lances e negociacao direta com 0 proponente, na
hipétese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratacOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
100 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratacéo
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de coépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precos e
toda a documentacédo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - ap6s a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagdo prévia da autoridade competente;
publicacdo e nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitacdo que a originou e ao niumero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
gue for publicado o edital.

§ 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéao,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.

Artigo 103 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 100 destas Instrugdes.
Artigo 104 - As autarquias deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze)
dias, a comunicacdo do término das obras e/ou servi¢os, decorrentes dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 100 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:
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a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos
executados e

d) na hip6tese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO I
Dos Contratos de Concesséo e/ou Permissao de Servic  os Publicos

Artigo 105 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelas concessionarias e permissionarias de servi¢cos publicos, a
Autarquia outorgante da concessdo devera encaminhar a este Tribunal, no
prazo de 30 (trinta) dias, ap0s a data de aniversario de cada vigéncia
contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo
anual encerrado:

| - certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da concessao/permissdo, nos termos dos artigos 3° e 30,
paragrafo Unico, da Lei Federal n° 8.987, de 13/02/95, com 0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

Il - copia dos relatorios exarados pelos érgaos responsaveis pela fiscalizagédo
da concesséo e/ou permissao mencionados no inciso anterior;

[l - relatorio contendo a manifestacdo expressa do Secretario da Pasta quanto
a regularidade dos atos e as providéncias adotadas no caso de constatacao de
alguma irregularidade ou descumprimento das normas estabelecidas nos
contratos de concessao e/ou permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigacdes do concessionario, no
que diz respeito ao cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execucéo
das obras vinculadas a concessdo, pormenorizando as etapas e prazos
previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteracdes ocorridas,
relativamente a: prazo; localiza¢do; acréscimos e/ou supressoes;

V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concesséo, arrecadadas pelo
Poder Concedente;

VI - copia da documentacéo relativa a homologacéo de reajustes e a revisédo de
tarifas, decorrentes de contratos de concesséo e/ou permissdo de servigos
publicos;

VIl - documentagdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato em funcéo de quaisquer alteracdes ocorridas;

VIII - relacdo da composicao acionéria da concessionaria e/ou permissionaria,
bem como das alteracdes ocorridas, se houver;

IX - coOpia das demonstracbes financeiras das concessionarias e/ou
permissionarias, de conformidade com a periodicidade estabelecida no contrato
de concesséo;
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X - documentacdo relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens
reversiveis, direitos e privilégios transferidos ao concessionario, quando da
extincdo da concessao.

Paragrafo Unico - Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos,
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

SECAO IV
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 106 - As Autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més, copia dos contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados
no més anterior, acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico
que demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que
segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, mediante identificacdo das
razBes que justifiqguem a opcédo pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afetardo os resultados
previstos no Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros,
nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita
ou pela reducdo permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condicbes de endividamento, em razdo das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, relativas ao objeto do
contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32 da LCF n° 101/00
(LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano
Plurianual (PPA) em vigor;

lll - declaracdo da autoridade competente de que as obrigacdes contraidas
pela Administracdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis
com a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO) e estdo adequadamente previstas
na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto or¢camentario-
financeiro nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, durante a vigéncia do
contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato
de PPP a consulta publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais
de grande circulacdo e por meio eletronico, contendo: justificativa para a
contratacdo; identificacdo do objeto, duracdo do ajuste; valor estimado e
fixacdo do prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes,
esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicacéo
do edital;

VII - licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que 0 objeto do
contrato de PPP exigir;
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VIII - autorizacéo legislativa nos casos de concessfes patrocinadas em que
mais de 70% (setenta por cento) da remuneragao do parceiro privado for paga
pela Administracédo Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°8.666/93 e
suas alteracoes;

X - manifestacdes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de
PPP;

Xl - ato de designacéo da Comissao de Licitagéo;

XIl - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacéo
deverd vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos
0S Sseus custos unitarios e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-
financeiro;

Xlll - edital do procedimento licitatério e respectivos anexos, em especial
minuta de contrato, visando a contratacdo de parceria publico-privada - PPP;
XIV - documentacdo pertinente a correspondente licitagdo, excetuada a
documentacdo referente a habilitacdo das empresas que nao foram
adjudicadas;

XV - comprovantes das publicacdes do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propésito Especifico (SPE) e
relacdo de sua composicao acionaria;

XVII - autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo
28 da Lei Federal n° 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas
pela Administracdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o0 contrato ou ato juridico
analogo e/ou termo aditivo, modificativo ou complementar, conforme modelo
contido no Anexo 11.

§ 1° - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV
deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele
em que for publicado o edital.

§ 2° - Os processos versando sobre os contratos descritos neste artigo, serdo
autuados nos oOrgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos:
federais, préprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.
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Artigo 107 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados
os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, 0s
distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Sec¢do, acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracdes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo; cronograma atualizado; parecer(es); prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Paragrafo Unico - Na hipotese de extincdo da concessao, o distrato referido no
caput deste artigo devera vir acompanhado, também, da documentacao relativa
ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios
transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizacbes aos
legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de
fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 108 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado, devera o Poder Publico responsavel
pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap0s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cOpia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execucdo e
fiscalizacdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestdo, afastamentos,
substituicdes e 6rgao(s) representado(s);

I - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da
fiscalizacdo do contrato de PPP, mencionados no inciso anterior, contendo as
obrigacbes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucédo das obras e servi¢cos vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda,
quaisquer alteracbes ocorridas quanto a: prazos; localizacao; acréscimos e/ou
supressoes;

[l - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente
quanto a: regularidade dos atos; satisfacdo com os resultados; atualidade dos
servicos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei
Federal n° 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagcéo de
irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologacéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de
PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato de PPP, em funcéo de quaisquer alteracbes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contraprestacées da Administracdo Publica,
tipificadas conforme artigo 6° da LF n® 11.079/04 contendo: datas;
especificacdo dos documentos; valores e a correspondente identificacdo dos
servicos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retencbes de
pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;
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VIII - declaracédo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacao
do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relacdo das eventuais alteragBes ocorridas na composi¢cado acionaria da
contratada;

X - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:
identificagcdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo Publica, dos ganhos
econdmicos efetivos do parceiro privado, decorrentes da reducao do risco de
crédito dos financiamentos utilizados;

Xl - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas
da contratada, contendo a deliberacdo sobre as demonstracdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Artigo 109 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAOV
Dos Convénios firmados com Orgédos Publicos

Artigo 110 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagcdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 111 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 112 - Os convénios com 0Orgaos publicos deverdo vir acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;



56

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 0rgao publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacéo;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econOmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;

VII - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 113 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no 8§ 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestagao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
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regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolu¢cdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 114 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, as autarquias remeterdo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias ap0s o0 encerramento do exercicio financeiro,
copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[Il - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigédo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolucéo dos recursos ndo aplicados;

VII - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgao convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliagdo bancéaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo érgdo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.
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§ 2° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 115 - As autarquias comunicardao a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por descumprimento
do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 116 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio e/ou
0s Orgaos de controle interno, deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de
03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela conveniada
na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 117 - No caso de paralisacao, rescisao ou extingdo do convénio, o érgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizages Sociais

Artigo 118 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia dos contratos de gestao celebrados no més anterior de valor igual ou
superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do contrato de gestéo.

Artigo 119 - Os processos versando sobre contratos de gestao, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 120 - Os contratos de gestao deverdo vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos:
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| - publicacédo da minuta do contrato no DOE;

Il - publicacdo no DOE da convocagdo publica de Organizacbes Sociais
qualificadas na area de interesse;

[l - proposta orcamentaria e programa de investimentos, devidamente
aprovados pelo Conselho de Administracao da Organizacao Social;

IV - publicacdo da decisédo do Poder Publico para firmar o contrato de gestéo,
com indicacbes das atividades a serem executadas e das entidades que
manifestaram interesse na celebragao do referido contrato;

V - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizac&o Social;

VI - comprovagcdo de que a entidade qualificada como Organizacdo Social
possui, ha mais de cinco anos, servicos proprios de assisténcia a saude ou
atue efetivamente, ha pelo menos trés anos, nas areas museoldgica e
arquivistica da cultura;

VII - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacao
da entidade como Organizacdo Social, exarado pelo Secretario de Estado da
area correspondente;

VIII - certificacdo governamental de qualificacdo da contratada como
Organizagéao Social;

IX - inscricdo da Organizacdo Social no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizacéo social contratada;
Xl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestédo
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

Xl - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa
contratual aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

XIlI - ato de aprovacao do contrato de gestdo pelo Conselho de Administracéo
da Organizacdo Social, pelo Secretario de Estado da area correspondente e
pelo dirigente da autarquia;

XIV - udltima ata de elei¢do e/ou indicagdo dos membros dos 6rgéos diretivos,
consultivos e normativos da Organizacéo Social;

XV - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestéo;

XVI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e
pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XVII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o
termo aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo
contido no Anexo 11;

XVIII - publicacao integral do contrato de gestdo no DOE, observado o disposto
nos artigos 7° a 9°; 14 e 16 da Lei Estadual n° 846, de 04/06/98.

Artigo 121 — Compete ao 0rgao contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizacao social;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
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prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do contrato de gestdo e do orgao publico contratante a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas.

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da organizacdo social, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da organizacdo social, se for o caso, a devolucédo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgédo contratante para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato de gestao;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 122 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas Organizacdes Sociais, as autarquias
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliacdo da
execucao contratual, os 6rgaos que representam e 0s respectivos periodos de
atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros do Conselho de Administracdo da
Organizagdo Social, os 6rgédos que representam, a forma de sua remuneragao
e 0s respectivos periodos de atuacao;

[l - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizacdo Social,
os periodos de atuacéo e afirmacdo do néo-exercicio de cargos de chefia ou
funcéo de confianca no SUS, quando exigivel, acompanhada do ato de fixacao
de suas remuneracoes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade
publica gerenciada, objeto do contrato de gestdo e respectivos periodos de
atuacao, acompanhada do ato de fixacao de suas remuneragoes;

V - ato de constituicdo, estatuto social e regimento interno da Organizacao
Social;
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VI - regulamento para contratagdo de obras, servicos e compras com emprego
de recursos publicos;

VII - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIIl - relatorio da Organizagdo Social sobre atividades desenvolvidas no
gerenciamento da entidade publica, objeto do contrato de gestédo, contendo as
principais realizacdes e exposicdo sobre as Demonstracfes Contabeis e seus
resultados;

IX - atas trimestrais do Conselho de Administracao da Organizacao Social,

X - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela Organizacdo Social para
os fins estabelecidos no contrato de gestdo, contendo: tipo e numero do ajuste;
nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢des de
pagamento;

Xl - relagdo dos bens moveis e imoveis mantidos pelo Poder Pudblico no
periodo, com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestao,
especificando forma e razéo, inclusive das eventuais substituicbes dos
respectivos bens;

XIl - declaragao de que os bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de
saude em funcionamento, conforme o caso;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a
Organizacao Social, contendo: nome do servidor/funcionario; 6rgao de origem;
cargo publico ocupado; funcdo desempenhada na Organizacdo Social e datas
de inicio e término da prestacao de servico;

XIV - relagdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato
de gestao, indicando as funcdes e o valor global despendido no periodo;

XV - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do
Conselho de Administracao;

XVI - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica,
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para
movimentagao dos recursos do contrato de gestéao;

XVII - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVIII - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstracdes
contabeis e financeiras, e respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da
entidade publica gerenciada quanto da Organizagdo Social;

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XX - relatorio conclusivo da analise da execucdo do contrato de gestdo,
elaborado pela Comisséo de Avaliacao;

XXI - publicacdo na imprensa oficial dos relatorios financeiros e da execucao
do contrato de gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas
com os resultados alcancados;

XXII - parecer do Conselho de Administracdo da Organizacdo Social sobre as
contas e demonstracdes financeiras e contabeis da entidade publica
gerenciada;
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XXIII - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXIV - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XXIV serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o contrato
de gestéo a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagao prevista nos incisos V a VII deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracdes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

8 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de
gestao, referentes a comprovacao da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apGs contabilizados, ficardo arquivados na Organizagdo Social,
a disposicao deste Tribunal.

8 4° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos contratos de gestao firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 123 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias
da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como Organizacdo Social, por descumprimento do
contrato de gestdo, informando as clausulas descumpridas e as medidas
adotadas;

Il - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Estado, com coOpia da
justificativa e indicacéo do valor adicionado.

Artigo 124 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do contrato de
gestdo e/ou os 6rgaos de controle interno deverao comunicar a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
Organizagdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem
como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado para
apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao,
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 125 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do contrato de
gestédo ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como Organizagédo Social, a
Secretaria da area correspondente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da deciséo
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
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de Interesse Publico

Artigo 126 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
Organizac¢fes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 127 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 128 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:

a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designac&o da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacéo do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0s
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;
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VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgéo estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econOmica para a Administragdo, em detrimento da
realizacdo direta do seu objeto;

X - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Pudblicas da area
correspondente de atuacao existente, em relacédo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

XIlI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11,

XV - publicacdo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdo fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 129 — Compete ao 6rgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestagao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolu¢gdo do numerério,
com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
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documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 130 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as autarquias remeterdo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro,
cOpia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliacdo da
execucado do termo de parceria, 0s 0rgaos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

lll - relatorio anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro,
para movimentacéo dos recursos do termo de parceria;

XI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,

XIl - demais demonstracdes contabeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;
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XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacao existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliagdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacgéo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apdés contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 131 - As autarquias comunicarao a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de
parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 132 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou os 6rgaos de controle interno deverao comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
OSCIP na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 133 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VIl
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
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lucrativos

Artigo 134 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 135 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 136 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacgdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacao;

b) o critério de escolha do conveniado e

C) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

[l - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econOmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VIl - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;
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Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XIl - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 137 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugcdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 138 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, as autarquias remeterédo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias ap0s o encerramento do exercicio financeiro,
copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;
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[ll - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com 0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentacao dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, ap0s contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 139 - As autarquias comunicardao a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por descumprimento
do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 140 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio e/ou
0s orgaos de controle interno deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de
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03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela conveniada
na utilizacédo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 141 - No caso de paralisacao, rescisao ou extingdo do convénio, o érgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO IX
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 142 - As autarquias enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para
os fins previstos nos 88 1°e 2°do artigo 113 da L ei Federal n°8.666/93 e suas
alteracdes, copia completa dos editais de licitacado regulados naquela Lei ou do
certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n°3.100/99, no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO X
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 143 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do
més subsequente ao encerramento do semestre, relacao das exigibilidades de
pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigacdes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, realizacdes de obras e prestacdo de servicos,
obedecida a estrita ordem cronologica das datas de suas exigibilidades,
fazendo uma relacdo para cada fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou ndo, ainda que parceladas, decorrentes de contratacdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relac@o devera estar acompanhada de copia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronologica dos
pagamentos.

Artigo 144 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e nao
vinculados.

8 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencéo de
recursos que exija vinculagao.
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§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que ndo vinculada
especificamente sua aplicacéo.

Artigo 145 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-a, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 146 - As informag0des requeridas nesta Secdo deverao ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, deverad ser
encaminhada declaragdo nesse sentido.

SECAO XI
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 147 - As autarquias deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, as sancdes previstas nos incisos lll e IV do artigo 87 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢gdes, que tenham sido aplicadas no més
anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 148 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SEGAO XIl )
Das Transferéncias de recursos do Estado a Orgdos P Ublicos

Artigo 149 - Os repasses de recursos a 0rgaos publicos caracterizados como
auxilios, subvencdes e contribuicdes somente poderdo ser concedidos pelas
autarquias se comprovado o atendimento as exigéncias contidas na Lei Federal
n°® 4.320/64 e no artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF), sendo que as
transferéncias, ocorridas sem formalizacdo de ajuste, devem ser autuadas na
origem, em processo préoprio contendo:

| - programa de trabalho aprovado ou exposicéo das unidades de servi¢o objeto
dos repasses concedidos;

Il - norma autorizadora do repasse, contendo: 6rgéo publico beneficiario; valor
concedido e sua destinacao;
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[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econOmica para 0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das transferéncias
aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por
fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos 6rgdos publicos, concessor e beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 2.

Artigo 150 - Compete aos 0rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos beneficiarios
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacéo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no 8§ 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero da norma autorizadora do repasse e do 6rgéo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), observando o
determinado no 8§ 2° do artigo 17, destas Instrugoes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos beneficiarios, no prazo méximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacéo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos beneficiarios, se for o caso, a devolu¢cdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia,
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X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 151 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, 0s entes concessores deverdo exigir dos 0Orgaos
publicos beneficiarios os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatorio do beneficiario sobre as atividades desenvolvidas, identificando as
custeadas com recursos proprios e com recursos transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens moveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscri¢édo, conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessao de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolugéo dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros do beneficiario, com
indicacdo dos valores repassados pelo O0rgdo concessor e a respectiva
conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido,
de modo a atestar que 0s recursos publicos foram movimentados em conta
especifica, aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico
concessor e

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstracdes
contabeis.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagcdo dos recursos
proprios e/ou repassados, apos contabilizados, ficardo arquivados no 6rgao
beneficiario, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 152 - Os orgaos de controle interno e o ordenador da despesa deverao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na utilizacdo dos recursos
repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do
saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO Xl
Das Transferéncias de recursos do Estado a entidade s n&o-
governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxi lios, Subvencdes e
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Contribuicdes

Artigo 153 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor,
caracterizados como auxilios, subvencdes e contribuicdes, somente poderdo
ser concedidos pelas autarquias nos termos das exigéncias contidas na LF n°
4.320/64 e no artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF), sendo que, a formalizacao de
tais transferéncias devera ser autuada na origem, em processo proprio
contendo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicao das unidades
de servigo objeto dos repasses concedidos;

I - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor
concedido e sua destinacao;

[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econOmica para o0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das transferéncias
aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por
fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelo 6rgdo publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 5;
Artigo 154 - Compete aos 0rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades,
congéneres ou nao;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagédo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0
numero da norma autorizadora do repasse e do 6rgéo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instruces;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;
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VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o caso, a devolucéo
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia,

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao
periodo de concessao.

Artigo 155 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, os 6rgdos concessores deverdo exigir das entidades
beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no
objeto do ato concessorio, conforme modelo contido no Anexo 6 e relacionar os
documentos das despesas pagas, computadas na prestacdo de contas,
conforme modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficidria sobre as atividades desenvolvidas,
identificando as custeadas com recursos proprios e as com recursos
transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricédo, conforme o caso;

c) relacéo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolug&o dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros da beneficiaria, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgdo concessor e a respectiva
conciliagcdo bancéria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstracdes
contabeis e

g) manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou orgao correspondente do
beneficiario sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgédo publico concessor.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagcdo dos recursos
proprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposi¢do deste Tribunal.
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Artigo 156 - Os orgaos de controle interno e o ordenador da despesa deverao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizacdo dos recursos
repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do
saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO XIV
Dos Adiantamentos

Artigo 157 - As autarquias dardo conhecimento a este Tribunal, em até 15
(quinze) dias do término do prazo para prestacdo de contas, dos nomes dos
responsaveis que deixaram de comprovar a aplicacdo dos recursos de
adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a sua
identificagéo.

§ 1° - Em se configurando a hipotese do caput deste artigo, as autarquias
deverdo tomar providéncias relativas a sustagdo da entrega de numerario aos
responsaveis em falta.

§ 2° - A liberagdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da
entrega da prestacdo de contas em atraso, feita pelo responsavel, ou, se for o
caso, do atendimento as notificacdes para regularizé-la.

8§ 3° - As alegacdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverdo ser
referendadas pela autoridade superior.

§ 4° - As autarquias que utilizam o sistema SIAFEM para controle dos
adiantamentos estdo dispensadas das exigéncias previstas neste artigo.

Artigo 158 - Os processos de prestacdo de contas serdo autuados nas
autarquias, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado e conteréo:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculadas ao adiantamento;

Il - comprovante de depodsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver,

[l - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo n&o utilizado, se houver;

IV - nota de lancamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento né&o
utilizado, se houver,

V - documento comprobatdrio da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver,

VI - nota de liquidacéo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo 6rgdo e ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizacéo para prorrogacao do prazo de aplicacéo, se for o caso;
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IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaragcdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servigo, quando for o caso.
Paragrafo Unico - As autarquias deverdo manter os processos versando sobre
prestacao de contas de adiantamentos a disposicao deste Tribunal.

Artigo 159 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 160 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em instituicdo bancéaria oficial, em conta especifica,
engquanto nao aplicado.

Artigo 161 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econbmicas proprias, de acordo com a classificacdo
orcamentaria.

Artigo 162 - Os comprovantes deverdao discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.

Artigo 163 - Nao serao aceitos documentos com alteragcdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 164 - As prestacOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude
de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao
decreto respectivo, bem como a prorrogacéo de vigéncia, se houver.

Artigo 165 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos seréo feitas mediante a apresentacao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaracéo de sua realizacéo.

Artigo 166 - Serdo encaminhados a este Tribunal, no prazo de 70 (setenta) dias
contados da data do recebimento do adiantamento, os processos de prestacao
de contas relativos as despesas com representacdo do Superintendente da
Autarquia, devidamente formalizados nos termos do artigo 158 destas
Instrucoes.

Artigo 167 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apés
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO XV
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 168 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissado de pessoal, as autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 31
(trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
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acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do contetdo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[ll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissées no periodo, devera ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

Artigo 169 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerao nas autarquias, a disposi¢do deste Tribunal.

Paragrafo unico - Considerada a natureza da admisséo ou da contratacédo, 0s
processos referidos no caput deste artigo deverdo conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;
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e) publicacéo da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificacdo na selecéo e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 170 - Excetuam-se do registro previsto nesta Secdo as admissdes para
cargos de provimento em comissao e fun¢des de confianga.

SECAO XVI
Dos Atos de Aposentadoria, Complementagcao de Proven  tos de
Aposentadoria e Complementacéo do Valor de Pensbes

Artigo 171 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, as
autarquias deverdo encaminhar a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de
janeiro, relacdes dos atos concessorios de aposentadoria, complementacao de
proventos de aposentadoria e complementacdo do valor de pensdes, bem
como eventuais apostilas retificatérias, que onerem diretamente o tesouro
estadual, concedidas no exercicio anterior, por meio do preenchimento das
planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no
SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes),
devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo
responsavel, atestando a veracidade do conteudo da midia digital
encaminhada.

Artigo 172 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secédo serdo
autuados nas autarquias, devendo constar, na capa, as seguintes indicacoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgdo de origem;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - nos casos de complementacdo do valor da pensédo, o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

VI - assunto (aposentadoria, complementacao de proventos de aposentadoria e
complementacao do valor da penséo);

VII - data do ato concessorio.

Artigo 173 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas pela
autarquia dos seguintes documentos:

| - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria
voluntéria;

c¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostila retificatéria do ato de aposentadoria, se for o caso;
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e) nos casos de aposentadoria voluntaria ou compulséria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

g) deciséo judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidagdo de tempo de servico, oriunda(s) de
outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social
(INSS), para fins de aposentadoria;

I) certiddo averbando o tempo para fins de aposentadoria;

j) ato de nomeacgéo ou admissédo do servidor no servico publico estadual;

[) ato concessorio da Sexta parte, se for 0 caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico;

n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagcdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

g) confirmacao dos proventos;

r) manifestacéo(des) juridica(s);

s) publicacéo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
22.

Il - nos casos de complementacg&o de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo da autarquia, que conste a diferenca do provento
a que tiver direito;

d) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

[l - nos casos de complementacéo do valor da penséo:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certidao de 6bito;

d) prova de qualificacéo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da penséo, que conste a diferenca a
qgue o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito.

f) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Artigo 174 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
cOpia da sentenca, acompanhada de declaracdo do respectivo transito em
julgado.
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Artigo 175 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.

Artigo 176 - O Tribunal de Contas, apés o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria, expedira certiddo para fins de
compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
namero do processo correspondente.

SECAO XVII
Do Controle Interno

Artigo 177 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados, na autarquia, todos os relatorios e pareceres exarados no
cumprimento das obrigagfes dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual, a
disposicéo deste Tribunal, para subsidio da aplicacdo do disposto no artigo 26
da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 178 - Cabe, também, ao(s) responséaveis pelo controle interno, em apoio
ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO IV
DAS FUNDACOES

SECAO |
Das Contas

Artigo 179 - Para fins de fiscalizagcdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das
fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Estadual, bem como
apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, até 30 (trinta) dias a contar da
realizacdo de sua Assembléia Geral Ordindria, no caso de se submeter a Lei
Federal n° 6.404, de 15/12/76, ou até 90 (noventa) dias apOds 0 encerramento
de seu exercicio financeiro, nos demais casos, a seguinte documentagao
relativa ao exercicio anterior:

| - relatério da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo exposicéo
sobre as demonstracfes contabeis e seus resultados e as principais
realizacoes;
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Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia,
Diretoria, Conselhos e dos responsaveis pelo controle interno, tesouraria,
almoxarifado, patriménio e fundos especiais, com 0s respectivos periodos de
gestao, afastamentos e substituicdes;

[l - copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos dirigentes da Fundagéo;

IV - balancos e demais demonstra¢cdes contabeis;

V - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VI - relacdo dos restos a pagar, identificando os valores processados e nao
processados, quando couber;

VII - cépia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra—orcamentaria, abrangendo os fundos especiais, quando couber;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - copia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de Curadores, conforme o caso;
X - cbpia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando houver;

Xl - relacdo das licitacdes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitacdo; data da abertura; objeto;
vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

Xll - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢gbes, contendo: numero do
processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacao da ratificacao;

XIII - relagéo dos contratos e dos aditamentos firmados no exercicio, contendo:
namero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da
dispensa ou da inexigibilidade;

XIV - relacdo dos convénios com oOrgaos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XV - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com Orgdos publicos, bem como os repassados, sem
formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios, subvenc¢des e contribui¢cdes, nos
termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°4.320, de 1 7/03/64, acompanhada dos
pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS) e de copia das relacdes de gastos, preenchidas pelos
beneficidrios em cumprimento ao inciso |, do artigo 232, destas Instru¢des e ao
modelo contido no Anexo 3;

XVI - relagcdo dos contratos de gestdo, termos de parceria e convénios,
firmados no exercicio com entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou
superior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por
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modalidade, contendo: numero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou
conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
estadual) e numero de protocolo do TCESP dado aos respectivos ajustes;

XVII - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos
0s repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes contratos de gestdo, termos de parceria e convénios de valor
global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim,
bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios,
subvencdes e contribuicbes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°
4.320/64, acompanhada dos pareceres conclusivos elaborados nos termos do
artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS) e de copia do demonstrativo de
receitas e despesas e da relacdo de gastos, preenchidos pelos beneficiarios
em cumprimento ao inciso |, do artigo 236 e aos modelos contidos nos Anexos
6 e 7, devendo, ainda, ser atendido ao disposto no artigo 626 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées;

XVIII - relacédo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisi¢do; importancia historica e origem
(nacional ou estrangeira);

XIX - copia do Mapa de Precatérios do Tribunal de Justica, dos Oficios
Requisitorios da Justica do Trabalho e da relacdo dos pagamentos efetuados a
conta de precatorios judiciais, contendo: origem da acdo; valor e data de
pagamentos;

XX - relacdo de acdes negociadas (aquisicao e venda), contendo: empresa;
tipo; quantidade; valor, e as instituicdes envolvidas na operacao;

XXI - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operagBes de crédito,
firmados com instituicdes publicas ou privadas, discriminando, por operacao:
instituicées envolvidas; data do ajuste; objetivos; vigéncia e valores;

XXII - copia da ata da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do
exercicio e a respectiva publicacdo, quando couber;

XXIII - relacdo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletronica oferecida por este Tribunal;

XXIV - copia da publicacdo anual dos valores das remuneragcfes dos cargos e
empregos publicos, quando couber;

XXV - copia da lei que autorizou a instituicdo da fundacdo, acompanhada de:
escritura publica; estatuto; regimento interno; regulamentos de compras, obras
e servicos, de admissao de pessoal e demais, se houver.

XXVI - relagdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n° 709, de 14/01/93, contendo:
namero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (n&o instaurada, em andamento,
encerrada com concluséo pela responsabilizacdo ou ndo) e numero da N.L. de
baixa ou equivalente;

XXVIlI - relacdo dos contratos de programa firmados no exercicio com
consércio publico, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, bem
como de eventuais alteracdes, contendo: numero do ajuste; data da assinatura,
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contratado; prazo e resumo das obrigacbes, indicando 0s quantitativos
previstos;

XXVIII - relagéo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacao, no ambito da gestéo
associada de servicos publicos, contendo: numero do ajuste; data da
assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigagcbes e 0s quantitativos
previstos, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante, para cada contrato de programa, contendo: identificagcdo do
contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto
Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30, paragrafo unico, da Lei Federal
n° 8.987, de 13/02/95;

§ 1° - Remetida a documentagdo prevista no inciso XXV, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alterag6es ocorridas e, ainda, ndo havendo
informacdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 2° - As fundacgdes integrantes do sistema SIAFEM ficam desobrigadas do
encaminhamento dos documentos a que se referem os incisos IV, VII e XXIlII
deste artigo, quando os mesmos estiverem disponiveis no sistema, devendo,
por ocasido da prestacdo de contas, mencionar quais estdo disponiveis.

§ 3° - As fundagOes deverdo arquivar separadamente, de forma individualizada
0s contratos de programa e a respectiva documentagcao pertinente, inclusive,
quando aplicavel, a que comprove a compatibilizacdo e a adequacdo das
despesas decorrentes as normas vigentes nos artigos 16 e 17 da LCF n°
101/00 (LRF), mantendo-os a disposicéo deste Tribunal.

Artigo 180 - O disposto neste Capitulo aplica-se, no que couber, as fundacdes
gue se enquadrem em qualquer das condi¢cdes abaixo descritas:

| - que tenham sido instituidas ou mantidas por 6rgdos da Administracdo
Publica;

Il - estejam sob a supervisdo ou sob o controle dos 6rgdos da Administracédo
Pulblica, ou, de seus delegados;

[l - recebam recursos financeiros de érgdos da Administracao Publica;

IV - sejam geridas por funcionarios ou servidores de quaisquer 6rgdos da
Administragéo Publica;

V - estejam localizadas em imdveis publicos e/ou destinados ao servigco
publico;

VI - ajustem, regularmente, convénios e/ou contratos com oOrgaos da
Administragéo Publica.

Artigo 181 - As fundacdes referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverao
encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, os documentos
relativos a decisdo de sua paralisa¢do ou de sua extingao.

SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos
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Artigo 182 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, inclusive os relativos a concessao e permissdo de servigos publicos,
de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servicos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipétese, a documentacdo deverd vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteracbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogacdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8§ 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os contratos de
operacbes de crédito, devendo ficar nas fundacbes, a disposicdo deste
Tribunal.

§ 2° - A documentagédo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacéo prévia da autoridade competente; publicacédo
e nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao termo.

Artigo 183 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas fundacdes,
mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do
Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacao
da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de convénio) e deveréo
conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das
ocorréncias.

Artigo 184 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
182 destas Instrugfes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados os
documentos referentes a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
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contendo: indicacdo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificacdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao contrato;

Il - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servic¢os foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaragéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracdes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagdo, firmadas pela
autoridade competente;

XII - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execucao de obras que
impliguem em criagcéo, expansdo ou aperfeicoamento de agcdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto or¢camentério-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaragéo, quando aplicavel, do ordenador da despesa, de que o aumento
tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e
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compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/02, aléem da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com 0 proponente, na
hipétese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratacOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
182 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato
e/ou, quando aplicavel, da nota de empenho, ou, nota de encomenda ou ordem
de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva
contratacdo cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo
artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de
copia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precos e
toda a documentacédo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - ap6s a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagdo prévia da autoridade competente;
publicacado; nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) a despesa e
oficio fazendo referéncia ao numero da licitagdo que a originou e ao nimero do
processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
gue for publicado o edital.

§ 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéao,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.

Artigo 185 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 182 destas Instrugdes.
Artigo 186 - As fundacbes deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze)
dias, a comunicacdo do término das obras e/ou servi¢cos, decorrentes dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 182 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacao
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;
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Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos
executados e

d) na hip6tese de néo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que o contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO llI
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 187 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més, os contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més
anterior, acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico
gue demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que
segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, mediante identificacdo das
razdes que justifiquem a opc¢éao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados
previstos no Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros,
nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita
ou pela reducdo permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condicbes de endividamento, em razao das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, relativas ao objeto do
contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32 da LCF n° 101/00
(LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano
Plurianual (PPA) em vigor;

Il - declaracdo da autoridade competente de que as obrigagbes contraidas
pela Administracdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis
com a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e estdo adequadamente previstas
na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto or¢camentario-
financeiro nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, durante a vigéncia do
contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato
de PPP a consulta publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais
de grande circulacdo e por meio eletrdnico, contendo: justificativa para a
contratacao; identificagdo do objeto, duracdo do ajuste; valor estimado e
fixacdo do prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes,
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esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicacéo
do edital;

VII - licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que 0 objeto do
contrato de PPP exigir;

VIII - autorizagao legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que
mais de 70% (setenta por cento) da remuneracao do parceiro privado for paga
pela Administracao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°8.666/93 e
suas alteracoes;

X - manifestacGes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de
PPP;

Xl - ato de designacédo da Comissao de Licitacéo;

Xll - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagéo
devera vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-
financeiro;

XIll - edital do procedimento licitatorio e respectivos anexos, em especial
minuta de contrato, visando a contratacdo de parceria publico-privada - PPP;
XIV - documentacdo pertinente a correspondente licitacdo, excetuada a
documentacdo referente a habilitacdo das empresas que nao foram
adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢gdes do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propésito Especifico (SPE) e
relagdo de sua composicao acionaria;

XVII - autorizacdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo
28 da Lei Federal n° 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao contrato de
PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas
pela Administracdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o0 contrato ou ato juridico
analogo e/ou termo aditivo, modificativo ou complementar, conforme modelo
contido no Anexo 11.

§ 1° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV
deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele
em que for publicado o edital.



90

§ 2° - Os processos versando sobre os contratos descritos neste artigo, serao
autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proéprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos:
federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 188 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados
os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, 0s
distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Sec¢do, acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracdes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo; cronograma atualizado; parecer(es); prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de
empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao termo devendo, por ocasidao da
remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Paragrafo Unico - Na hipotese de extincdo da concessao, o distrato referido no
caput deste artigo devera vir acompanhado, também, da documentacao relativa
ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios
transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizacbes aos
legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de
fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 189 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado, devera o Poder Publico responsavel
pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap0s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cOpia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execucdo e
fiscalizacdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestdo, afastamentos,
substituicdes e 6rgao(s) representado(s);

I - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da
fiscalizacdo do contrato de PPP, mencionados no inciso anterior, contendo as
obrigacbes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucédo das obras e servi¢cos vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda,
quaisquer alteracGes ocorridas quanto a: prazos; localizacao; acréscimos e/ou
supressoes;

[l - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente
quanto a: regularidade dos atos; satisfacdo com os resultados; atualidade dos
servicos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei
Federal n° 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatacéo de
irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologacéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de
PPP;
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VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato de PPP, em funcéo de quaisquer alteracbes ocorridas;

VII - demonstrativo financeiro das contraprestacées da Administracdo Publica,
tipificadas conforme artigo 6° da LF n® 11.079/04 contendo: datas;
especificacdo dos documentos; valores e a correspondente identificacdo dos
servicos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retencbes de
pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;

VIII - declaracdo(Bes) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacao
do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relacdo das eventuais alteracbes ocorridas na composicdo acionaria da
contratada;

X - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:
identificacdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo Publica, dos ganhos
econdmicos efetivos do parceiro privado, decorrentes da reducao do risco de
crédito dos financiamentos utilizados;

Xl - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas
da contratada, contendo a deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Artigo 190 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO IV
Dos Convénios firmados com Orgédos Publicos

Artigo 191 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - cbpia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho, quando
aplicaveis, vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, Vvir
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 192 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
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preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 193 - Os convénios com 0Orgaos publicos deverdo vir acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 6rgao publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacao;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho, quando aplicaveis e comprovantes das transferéncias
de recursos, vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;
VIl - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 194 — Compete ao érgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no § 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do Orgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;
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VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolugcdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 195 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, as fundacfes remeterdo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro,
cOpia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[Il - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hipotese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricédo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolugéo dos recursos ndo aplicados;

VIl - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo érgdo convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliacdo bancaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo 6rgéo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;
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VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
gue se referem.

§ 2° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 196 - As fundac¢des comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por descumprimento
do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 197 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio e/ou
0s responsaveis pelo controle interno, deverdo comunicar a este Tribunal, no
prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem
como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.
Paragrafo unico - Se ndo houver consenso para a comunicacao conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 198 - No caso de paralisacao, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO V
Dos Contratos de Gestéao celebrados com Organizages Sociais

Artigo 199 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia dos contratos de gestao celebrados no més anterior de valor igual ou
superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteracdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho, quando
aplicavel(is), vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestao.
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Artigo 200 - Os processos versando sobre contratos de gestdo, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacao de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 201 - Os contratos de gestdo deverdo vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos:

| - publicacédo da minuta do contrato no DOE;

Il - publicacdo no DOE da convocagdo publica de Organizacbes Sociais
qualificadas na area de interesse;

Il - proposta orcamentaria e programa de investimentos, devidamente
aprovados pelo Conselho de Administracao da Organizacao Social;

IV - publicacdo da decisédo do Poder Publico para firmar o contrato de gestéo,
com indicacbes das atividades a serem executadas e das entidades que
manifestaram interesse na celebragao do referido contrato;

V - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizac&o Social;

VI - comprovagcdo de que a entidade qualificada como Organizacdo Social
possui, ha mais de cinco anos, servicos proprios de assisténcia a saude ou
atue efetivamente, ha pelo menos trés anos, nas areas museoldgica e
arquivistica da cultura;

VII - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacao
da entidade como Organizacdo Social, exarado pelo Secretario de Estado da
area correspondente;

VIII - certificacdo governamental de qualificacdo da contratada como
Organizagéao Social;

IX - inscricdo da Organizacdo Social no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizacéo social contratada;
Xl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestédo
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

XIl - declaracéo, quando aplicavel, quanto a compatibilizacdo e a adequacéo
da despesa contratual aos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

XIlII - ato de aprovacao do contrato de gestdo pelo Conselho de Administracéo
da Organizacdo Social, pelo Secretario de Estado da area correspondente e
pelo dirigente da fundacéao;

XIV - udltima ata de elei¢do e/ou indicagdo dos membros dos 6rgéos diretivos,
consultivos e normativos da Organizacéo Social;

XV - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao contrato de
gestao;

XVI - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e
pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XVII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o
termo aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo
contido no Anexo 11;
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XVIII - publicacao integral do contrato de gestdo no DOE, observado o disposto
nos artigos 7° a 9°; 14 e 16 da Lei Estadual n° 846, de 04/06/98.

Artigo 202 — Compete ao 0rgao contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizacao social;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do contrato de gestdo e do 6rgao publico contratante a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas.

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da organizacdo social, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da organizacdo social, se for o caso, a devolugéo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgéo contratante para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato de gestéo;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 203 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas Organizagbes Sociais, as fundacdes
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao contratual, os 6rgdos que representam e 0s respectivos periodos de
atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros do Conselho de Administracao da
Organizacao Social, os orgaos que representam, a forma de sua remuneracao
e 0s respectivos periodos de atuacéo;
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[l - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizacdo Social,
os periodos de atuacdo e afirmacdo do ndo-exercicio de cargos de chefia ou
funcdo de confianca no SUS, quando exigivel, acompanhada do ato de fixacao
de suas remuneracoes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade
publica gerenciada, objeto do contrato de gestdo e respectivos periodos de
atuacao, acompanhada do ato de fixacao de suas remunerac0es;

V - ato de constituicdo, estatuto social e regimento interno da Organizagcao
Social;

VI - regulamento para contratacdo de obras, servicos e compras com emprego
de recursos publicos;

VII - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizacdo Social sobre atividades desenvolvidas no
gerenciamento da entidade publica, objeto do contrato de gestédo, contendo as
principais realizacfes e exposicdo sobre as Demonstracfes Contabeis e seus
resultados;

IX - atas trimestrais do Conselho de Administracao da Organizacao Social,

X - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela Organizacdo Social para
os fins estabelecidos no contrato de gestdo, contendo: tipo e nimero do ajuste;
nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢des de
pagamento;

Xl - relacdo dos bens moveis e iméveis mantidos pelo Poder Publico no
periodo, com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestéo,
especificando forma e razdo, inclusive das eventuais substituicbes dos
respectivos bens;

XIl - declaracdo de que os bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de
saude em funcionamento, conforme o caso;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a
Organizagdo Social, contendo: nome do servidor/funcionéario; érgdo de origem;
cargo publico ocupado; funcdo desempenhada na Organizacdo Social e datas
de inicio e término da prestacéo de servico;

XIV - relacédo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato
de gestao, indicando as funcdes e o valor global despendido no periodo;

XV - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do
Conselho de Administracao;

XVI - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica,
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para
movimentacao dos recursos do contrato de gestao;

XVIl - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVIII - balancos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstracdes
contabeis e financeiras, e respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da
entidade publica gerenciada quanto da Organizagcao Social;
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XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XX - relatorio conclusivo da analise da execucdo do contrato de gestdo,
elaborado pela Comisséo de Avaliacao;

XXI - publicacdo na imprensa oficial dos relatorios financeiros e da execucao
do contrato de gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas
com os resultados alcancados;

XXII - parecer do Conselho de Administracdo da Organizacdo Social sobre as
contas e demonstracdes financeiras e contabeis da entidade publica
gerenciada;

XXIIl - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXIV - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XXIV serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o contrato
de gestdo a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacédo prevista nos incisos V a VII deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de
gestdo, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apos contabilizados, ficardo arquivados na Organizacdo Social,
a disposicdo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos contratos de gestdo firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 204 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias
da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como Organizag&o Social, por descumprimento do
contrato de gestdo, informando as clausulas descumpridas e as medidas
adotadas;

I - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Estado, com copia da
justificativa e indicacéo do valor adicionado.

Artigo 205 - Os responséaveis pela fiscalizagdo da execucdo do contrato de
gestao e/ou os orgaos responsaveis pelo controle interno deverdo comunicar a
este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela Organizacdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de
origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responséaveis pela fiscalizacéo,
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.
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Artigo 206 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do contrato de
gestédo ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como Organizagédo Social, a
Secretaria da area correspondente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da deciséo
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 207 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragcbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho, quando
aplicavel(is), vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 208 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacao de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 209 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:

a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designag&o da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacéao do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0S
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;
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Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

X - declaracéo, quando aplicavel, quanto a compatibilizacédo e a adequacao da
despesa da parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00
(LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Pudblicas da area
correspondente de atuacao existente, em relacédo ao termo de parceria;

Xll - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao termo de
parceria;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11,

XV - publicagéo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 210 - Compete ao 6rgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacao de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;
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V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolucdo do numerario,
com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de cépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 211 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as fundacbes remeterdo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro,
cOpia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliacdo da
execucado do termo de parceria, 0s 0rgaos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucdao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
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do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relacdo de eventuais bens iméveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico parceiro,
para movimentac&o dos recursos do termo de parceria;

Xl - publicacéo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,;

XIl - demais demonstracfes contébeis e financeiras da OSCIP;

XIlI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da &area correspondente de
atuacao existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliacdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVIl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracdes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

8 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacao da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apods contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

8 4° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 212 - As fundag¢des comunicaréo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de
parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 213 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou 0s responsaveis pelo controle interno deverdao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica,
bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.
Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
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individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 214 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 215 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho, quando
aplicavel(is), vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 216 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 217 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacgao;

b) o critério de escolha do conveniado e

C) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

[l - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
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V - estatuto registrado da conveniada,;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII - declaragcédo, quando aplicavel, quanto a compatibilizacdo e a adequacao
das despesas do convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°
101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XII - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 218 — Compete ao érgdo convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada,

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do Orgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacao de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;
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IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 219 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, as fundagbes remeterdo a este
Tribunal, até 90 (noventa) dias ap0s o0 encerramento do exercicio financeiro,
copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[Il - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condicdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.



106

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, apOs contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 220 - As fundac¢des comunicaréo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por descumprimento
do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 221 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucgdo do convénio e/ou
0S responsaveis pelo controle interno deverdo comunicar a este Tribunal, no
prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 222 - No caso de paralisacao, rescisao ou extincdo do convénio, o 0rgao
publico convenente deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VIl
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 223 - As fundacdes enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para
os fins previstos nos 88 1°e 2°do artigo 113 da L ei Federal n°8.666/93 e suas
alteracdes, copia completa dos editais de licitacdo regulados naquela Lei ou do
certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n°3.100/99, no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitacéo.

SECAO IX
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 224 - As fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do
meés subsequente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de
pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigacdes relativas ao
fornecimento de bens, locacoes, realizacdes de obras e prestacao de servicos,
obedecida a estrita ordem cronologica das datas de suas exigibilidades,
fazendo uma relagéo para cada fonte diferenciada de recursos:
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| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relacédo devera estar acompanhada de cépia das publicacbes das
justificativas de altera¢cdes que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos
pagamentos.

Artigo 225 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néo
vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencdo de
recursos que exija vinculacao.

§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que nao vinculada
especificamente sua aplicagao.

Artigo 226 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronolégica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-4, ainda, como fonte diferenciada de recursos,
guando aplicavel(is), cada uma das categorias econdmicas.

Artigo 227 - As informac0des requeridas nesta Secdo deverao ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrbnica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade da midia digital
encaminhada.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

SECAO X
Das Sancdes aos Licitantes

Artigo 228 - As fundacOes deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, as sancdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo 87 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢cdes, que tenham sido aplicadas no més
anterior, bem como eventuais reabilitagcoes.

Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo méximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 229 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacéo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.
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SECAO XI
Das Transferéncias de recursos do Estado a érgdos p  Ublicos

Artigo 230 - Os repasses de recursos a 0rgaos publicos caracterizados como
auxilios, subvencdes e contribuicbes somente poderdo ser concedidos pelas
fundag0es instituidas pelo Estado se comprovado o atendimento as exigéncias
contidas na LF n° 4.320/64 e na LCF n° 101/00 (LRF), sendo que as
transferéncias, ocorridas sem formalizacdo de ajuste, devem ser autuadas na
origem, em processo proprio contendo:

| - programa de trabalho aprovado ou exposicéo das unidades de servi¢o objeto
dos repasses concedidos;

Il - norma autorizadora do repasse, contendo: érgdo publico beneficiario; valor
concedido e sua destinacao;

[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econdmica para 0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragéo, quando aplicavel, quanto a compatibilizacdo e a adequacao das
transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos, quando aplicavel(is) e comprovantes das transferéncias de
recursos, separados por fontes de financiamento;

VII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos 6érgdos publicos, concessor e beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 2;

Artigo 231 - Compete aos 0rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos beneficiarios
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no § 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagéo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
numero da norma autorizadora do repasse e do 6rgéo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), observando o
determinado no 8§ 2° do artigo 17, destas Instrugdes;
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VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos beneficiarios, no prazo méximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacéo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos beneficiarios, se for o caso, a devolu¢cdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia,

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 232 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, 0s entes concessores deverdo exigir dos 0Orgaos
publicos beneficiarios os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatorio do beneficiario sobre as atividades desenvolvidas, identificando as
custeadas com recursos proprios e com recursos transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens moveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscri¢édo, conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concessao de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolugéo dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros do beneficiario, com
indicacdo dos valores repassados pelo O0rgdo concessor e a respectiva
conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido,
de modo a atestar que 0s recursos publicos foram movimentados em conta
especifica, aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico
concessor e

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstracdes
contabeis.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagcdo dos recursos
proprios e/ou repassados, apos contabilizados, ficardo arquivados no 6rgao
beneficiario, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 233 - Os 0Orgaos responsaveis pelo controle interno e o ordenador da
despesa deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias,
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na utilizacéo
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dos recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicacéo financeira.
Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO XII
Das Transferéncias de recursos do Estado a entidade s nao-
governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxi lios, Subvencdes e

Contribuicdes

Artigo 234 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor,
caracterizados como auxilios, subvencdes e contribuicbes, quando
aplicavel(is), somente poderdo ser concedidos pelas fundacdes instituidas pelo
Estado nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e na
LCF n° 101/00 (LRF), sendo que, a formalizacdo de tais transferéncias devera
ser autuada na origem, em processo proprio contendo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicao das unidades
de servigo objeto dos repasses concedidos;

Il - norma autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor
concedido e sua destinacao;

[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econOmica para 0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaracéo, quando aplicavel, quanto a compatibilizacdo e a adequacéo das
transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos, quando aplicavel(is) e comprovantes das transferéncias de
recursos, separados por fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelo érgdo publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 5;
Artigo 235 - Compete aos 0rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades,
congéneres ou nao;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;
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V — exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0
namero da norma autorizadora do repasse e do 6rgdo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacao de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o caso, a devolucéo
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia,

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao
periodo de concessao.

Artigo 236 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, os 6rgdos concessores deverdo exigir das entidades
beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no
objeto do ato concessorio, conforme modelo contido no Anexo 6 e relacionar os
documentos das despesas pagas, computadas na prestacdo de contas,
conforme modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficidria sobre as atividades desenvolvidas,
identificando as custeadas com recursos proprios e as com recursos
transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricdo, conforme o caso;

c) relacéo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolug&o dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros da beneficiaria, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgdo concessor e a respectiva
conciliagcdo bancéria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;
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f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstragcfes
contabeis e

g) manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgdo correspondente do
beneficiario sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico concessor.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagcdo dos recursos
proprios e/ou repassados por ente publico, apés contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 237 - Os 6rgaos responsaveis pelo controle interno e o ordenador da
despesa deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias,
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na
utilizacdo dos recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado e demais providéncias adotadas,
inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicacéo
financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO Xl
Dos Adiantamentos

Artigo 238 - As fundacdes dar8o conhecimento a este Tribunal, em até 15
(quinze) dias do término do prazo para prestacdo de contas, dos nomes dos
responsaveis que deixaram de comprovar a aplicacdo dos recursos de
adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a sua
identificagéo.

8§ 1° - Em se configurando a hipdtese do caput deste artigo, as fundagdes
deverdo tomar providéncias relativas a sustagdo da entrega de numerario aos
responsaveis em falta.

§ 2° - A liberagdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da
entrega da prestacdo de contas em atraso, feita pelo responsavel, ou, se for o
caso, do atendimento as notificacdes para regulariza-la.

8§ 3° - As alegacdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverdo ser
referendadas pela autoridade superior.

8§ 4° - As fundagbes que utilizam o sistema SIAFEM para controle dos
adiantamentos estdo dispensadas das exigéncias previstas neste artigo.

Artigo 239 - Os processos de prestacdo de contas serdo autuados nas
fundacgbes, mediante a utilizacdo de capas proéprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado e conteréo:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) ao
adiantamento;
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Il - comprovante de depoésito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver;

[l - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC), quando
aplicavel, referente ao recolhimento do saldo nédo utilizado, se houver;

IV - nota de lancamento (NL), quando aplicavel, de estorno do saldo do
adiantamento néo utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacéo (NL), quando aplicavel, da baixa da responsabilidade do
valor utilizado no adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo 6rgdo e ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizacéo para prorrogacao do prazo de aplicacéo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaragdao do
responsavel pelo recebimento do material ou servico, quando for o caso.
Paragrafo Unico — As fundacfes deverdo manter os processos versando sobre
prestacao de contas de adiantamentos a disposicéo deste Tribunal.

Artigo 240 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 241 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em instituicdo bancaria oficial, em conta especifica,
engquanto nao aplicado.

Artigo 242 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econdmicas proprias, de acordo, quando aplicavel, com a
classificacdo orcamentaria das despesas.

Artigo 243 - Os comprovantes deverao discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.

Artigo 244 - Nao serao aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiqguem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 245 - As prestacdes de contas de adiantamentos recebidos em virtude
de crédito especial ou extraordinario, quando aplicavel, deverdo fazer
referéncia a lei ou ao decreto respectivo, bem como a prorrogacéo de vigéncia,
se houver.

Artigo 246 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos seréo feitas mediante a apresentacao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaracao de sua realizacao.

Artigo 247 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apos
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.
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SECAO XIV
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 248 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissédo de pessoal, as fundacdes remeterdo a este Tribunal, até o dia 31
(trinta e um) de janeiro:

| - relacdo das admissdes, por concurso publico ou processo seletivo, ocorridas
no exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responséavel, atestando a
veracidade do conteudo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratacOes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[ll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, deverad ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

Artigo 249 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerdo nas fundacdes, a disposicao deste Tribunal.

Paragrafo unico - Considerada a natureza da admisséo ou da contratacédo, 0s
processos referidos no caput deste artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacéo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e
j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.
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Il - se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacao da funcao e

4 - legislagéo autorizadora.

b) copia da legislacdo autorizadora da contratacao por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacéo da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificacdo na selecéo e
vigéncia do contrato;

g) rescisdo contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 250 - Excetuam-se do registro previsto nesta Secdo as admissdes para
cargos de provimento em comissao e fun¢des de confianga.

SECAO XV
Dos Atos de Complementacéo de Proventos de Aposenta  doria e
Complementacéo do Valor de Pensdes

Artigo 251 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, as
fundagBes deverdo encaminhar a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de
janeiro, relacdes dos atos concessorios de complementacdo de proventos de
aposentadoria e complementacédo do valor de pensdes, bem como eventuais
apostilas retificatérias, que onerem diretamente o tesouro estadual, concedidas
no exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a
veracidade do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 252 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados nas fundacoes, devendo constar, na capa, as seguintes indicagoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6rgao de origem,;

[Il - nome do servidor;

IV - nUmero do PIS ou PASEP;

V - nos casos de complementacdo do valor da pensédo, o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

VI - assunto (complementacdo de proventos de aposentadoria e
complementacao do valor da pensao);

VII - data do ato concessorio.
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Artigo 253 - Os processos deverao conter originais ou copias autenticadas pela
fundacédo dos seguintes documentos:

| - nos casos de complementacéo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo da fundacgédo, que conste a diferenca do provento
a que tiver direito;

d) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Il - nos casos de complementacgéo do valor da penséo:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certiddo de obito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da penséo, que conste a diferenca a
gue o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito.

f) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Artigo 254 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
coOpia da sentenca, acompanhada de declaracdo do respectivo transito em
julgado.

Artigo 255 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.

SECAO XVI
Do Controle Interno

Artigo 256 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados, na fundacdo, todos os relatorios e pareceres exarados no
cumprimento das obrigagfes dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual, a
disposicéo deste Tribunal, para subsidio da aplicacdo do disposto no artigo 26
da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 257 - Cabe, também, ao(s) responséaveis pelo controle interno, em apoio
ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.
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CAPITULO V

DAS ENTIDADES DE PREVIDENCIA ESTADUAL

SECAO |
Das Contas

Artigo 258 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orgcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das
entidades de previdéncia estadual, bem como a apreciacédo dos atos praticados
por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais
responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de marco, a seguinte documentacao relativa
ao exercicio anterior:

| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes financeiras e seus resultados e as principais realizacoes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de
Administracdo, Fiscal e/ou Curador, conforme o caso, e dos responsaveis pelo
controle interno, tesouraria, almoxarifado e patriménio, com 0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

Il - cépia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos dirigentes da Entidade e aos membros dos Conselhos, se
houver,

IV - balancos: patrimonial, orcamentéario; financeiro; demonstracdo das
variagdes patrimoniais e Anexos;

V - demonstracdes financeiras a que alude o inciso VI do artigo 5° da Portaria
MPAS n° 4.992/99 e suas alteracdes;

VI - notas explicativas as demonstracdes financeiras;

VIl - avaliagéo atuarial, de acordo com as normas de atuéria estabelecidas pela
Portaria MPAS n° 4,.992/99 e suas alteracoes;

VIII - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

IX - balancete analitico do més de dezembro;

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

Xl - certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando a
habilitacdo do profissional ou da empresa de atuaria;

XIl - cépia das atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) 6rgao(s)
deliberativo(s) competente(s) que tenha(m) aprovado as demonstracdes
financeiras;

XIII - copia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conselho Curador, conforme o
caso;
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XIV - relacéo das incorporacdes e desincorporacdes de bens moveis e imoveis,
especificando forma e razéo;

XV - relacédo das licitacbes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; nimero da licitacdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

XVI - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo:
numero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

XVII - relacédo dos contratos, aditamentos e operagdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor e
modalidade da licitagcdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XVIII - relacdo das a¢bes negociadas (aquisicéo e venda), contendo: empresa;
tipo; quantidade; valor e as instituicdes envolvidas na operacgao;

XIX - copia das publicagbes do demonstrativo financeiro e orcamentario mensal
das receitas e despesas previdenciarias e do acumulado no exercicio;

XX - relagcdo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletronica oferecida por este Tribunal;

XXI - cépia da lei que autorizou a criacdo da Entidade de Previdéncia Social,
acompanhada de: escritura publica; estatuto; regimento interno; regulamento
de compras, obras e servi¢cos, de admisséo de pessoal e demais, se houver.
XXII - relacédo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcio
publico, no ambito da gestdo associada de servicos publicos, bem como de
eventuais alteracbes, contendo: numero do ajuste; data da assinatura,
contratado; prazo e resumo das obrigagbes, indicando 0s quantitativos
previstos;

XXIII - relagdo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacao, no ambito da gestédo
associada de servigcos publicos, contendo: numero do ajuste; data da
assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigacbes e 0s quantitativos
previstos, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante, para cada contrato de programa, contendo: identificacdo do
contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto
Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30, paragrafo Unico, da Lei Federal
n° 8.987, de 13/02/95;

8 1° - As entidades de previdéncia estadual integrantes do sistema SIAFEM
ficam desobrigadas do encaminhamento da relacéo a que se refere o inciso XX
deste artigo.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso XXI, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteragbes ocorridas e, ainda, ndo havendo
informacdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

8§ 3° - As entidades de previdéncia estadual deveréo arquivar separadamente e
de forma individualizada os contratos de programa e a respectiva
documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e a
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adequacao das despesas decorrentes as normas vigentes nos artigos 16 e 17
da LCF n° 101/00 (LRF), mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

Artigo 259 - As entidades de previdéncia estadual deverdo encaminhar a este
Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua
paralisacdo ou de sua extincao.

SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 260 - As entidades de previdéncia estadual remeterdo a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més
anterior de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servigos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[l - cépia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipotese, a documentacédo devera vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteragcbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogacdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8§ 1° - Ficam excluidos da obrigagcéo prevista neste artigo os contratos de
operacdes de crédito, devendo ficar nas entidades de previdéncia estadual, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 2° - A documentacéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

8§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverao vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacao prévia da autoridade competente; publicacdo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 261 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas entidades
de previdéncia estadual, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas
pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial,
quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais,
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proprios, de convénio) e deverdo conter documentacdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 262 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
260 destas InstrugcBes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados os
documentos referentes a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicagcédo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificagcdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

[l - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaracéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienagdo de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestacdo de servicos tecnicos
especializados, que a empresa apresente relagdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢cos objeto do contrato;

VII - nos casos de notéria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8§ 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizacdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitacBes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n® 8.666/93 e
suas alteracoes;
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Xl - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizacdo, firmadas pela
autoridade competente;

XIl - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucgao de obras que
impliguem em criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental
encaminhar, ainda, 0os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracéo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o proponente, na
hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
260 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emisséo do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagcéo
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de pregos e
toda a documentacéo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho vinculada(s) & despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

8 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéo,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.
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Artigo 263 - Até 15 (quinze) dias apés a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucao ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 260 destas Instrugdes.
Artigo 264 - As entidades de previdéncia estadual deverdo encaminhar, no
maximo em 15 (quinze) dias, a comunicacdo do término das obras e/ou
servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos anélogos, tratados no
artigo 260 destas Instrucdes, acompanhada dos seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacéo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
gualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos
executados e

d) na hip6tese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO llI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 265 - As entidades de previdéncia estadual enviardo, quando solicitada
por este Tribunal, para os fins previstos nos 88 1° e 2°do artigo 113 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteracdes, copia comple ta de editais de licitagéo,
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da
solicitagéo.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 266 - As entidades de previdéncia estadual remeterdo a este Tribunal,
até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao encerramento do semestre, relacéo
das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacgdes, realizacdes de obras e
prestacdo de servicos, obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de
suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte diferenciada de
recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il — a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicacdes das
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justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronologica dos
pagamentos.

Artigo 267 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e nao
vinculados.

8 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencéo de
recursos que exija vinculagao.

§ 2° - N&ao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que ndo vinculada
especificamente sua aplicacéo.

Artigo 268 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-a, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 269 - As informag0des requeridas nesta Secdo deverao ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo uUnico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

SECAO V
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 270 - As entidades de previdéncia estadual deverdo comunicar a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as san¢des previstas nos iNcisos
[l e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢cbes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 271 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Adiantamentos

Artigo 272 - As entidades de previdéncia estadual dardo conhecimento a este
Tribunal, em até 15 (quinze) dias do término do prazo para prestacdo de
contas, dos nomes dos responsaveis que deixaram de comprovar a aplicacéo
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dos recursos de adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos que
permitam a sua identificac&o.

8§ 1° - Em se configurando a hipotese do caput deste artigo, as entidades de
previdéncia estadual deverdo tomar providéncias relativas a sustacdo da
entrega de numerario aos responsaveis em falta.

§ 2° - A liberagdo de novos adiantamentos somente podera ocorrer depois da
entrega da prestacdo de contas em atraso, feita pelo responsavel, ou, se for o
caso, do atendimento as notificacdes para regularizé-la.

8§ 3° - As alegacdes apresentadas ao Tribunal de Contas deverdo ser
referendadas pela autoridade superior.

§ 4° - As entidades de previdéncia estadual que utilizam o sistema SIAFEM
para controle dos adiantamentos estdo dispensadas das exigéncias previstas
neste artigo.

Artigo 273 - Os processos de prestacdo de contas serdo autuados nas
entidades de previdéncia estadual, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho, vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver;

[ll - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo néo utilizado, se houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento n&o
utilizado, se houver;

V — documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidag&o (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo 6rgdo e ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizagao para prorrogacéao do prazo de aplicagéo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servi¢o, quando for o caso.
Paragrafo unico - As entidades de previdéncia estadual deverdo manter os
processos versando sobre prestacdo de contas de adiantamentos a disposicéo
deste Tribunal.

Artigo 274 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 275 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em instituicdo bancaria oficial, em conta especifica,
engquanto nao aplicado.

Artigo 276 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econOmicas proprias, de acordo com a classificacdo
orcamentaria.
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Artigo 277 - Os comprovantes deverdao discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.

Artigo 278 - Nao serao aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 279 - As prestacOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude
de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao
decreto respectivo, bem como a prorrogacéo de vigéncia, se houver.

Artigo 280 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos seréo feitas mediante a apresentacao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaracéo de sua realizacao.

Artigo 281 - Serdo encaminhados a este Tribunal, no prazo de 70 (setenta) dias
contados da data do recebimento do adiantamento, os processos de prestacao
de contas relativos as despesas com representacdo do Superintendente da
Entidade, devidamente formalizados nos termos do artigo 273 destas
Instrucodes.

Artigo 282 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apés
julgamento e publicacdo das competentes quitagcbes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 283 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admisséo de pessoal, as entidades de previdéncia estadual remeterdo a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacdes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacdo dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

Artigo 284 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerdo nas entidades de previdéncia estadual, a disposicdo deste
Tribunal.
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Paragrafo unico - Considerada a natureza da admisséo ou da contratacédo, 0s
processos referidos no caput deste artigo deverdo conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacao da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 285 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.
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SECAO VIl
Dos Atos de Aposentadoria, Complementagao de Proven  tos de
Aposentadoria e Complementacéo do Valor de Pensbes

Artigo 286 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, as
entidades de previdéncia estadual deverdo encaminhar a este Tribunal, até o
dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes dos atos concessoérios de
aposentadoria, complementacdo de proventos de aposentadoria e
complementacdo do valor de pensbes, bem como eventuais apostilas
retificatorias, que onerem diretamente o tesouro estadual, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responséavel, atestando a
veracidade do contetdo da midia digital encaminhada.

Artigo 287 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secédo serdo
autuados nas entidades de previdéncia estadual, devendo constar, na capa, as
seguintes indicagdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6rgado de origem;

[l - nome do servidor;

IV - nUmero do PIS ou PASEP;

V - nos casos de complementacdo do valor da pensédo, o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

VI - assunto (aposentadoria, complementacao de proventos de aposentadoria e
complementacao do valor da pensao);

VII - data do ato concessorio.

Artigo 288 - Os processos deverao conter originais ou cépias autenticadas pela
entidade dos seguintes documentos:

| - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento ou pedido do interessado, em se tratando de aposentadoria
voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostila retificatéria do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) nos casos de aposentadoria voluntaria ou compulséria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda(s) de
outros 6rgdos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social
(INSS), para fins de aposentadoria;

I) certiddo averbando o tempo para fins de aposentadoria;

j) ato de nomeacao ou admissao do servidor no servi¢co publico estadual;

l) ato concessorio da Sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico;
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n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagcdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com carga suplementar;

q) confirmacao dos proventos;

r) manifestacéo(des) juridica(s);

s) publicacéo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
22.

Il - nos casos de complementagéo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo da entidade, que conste a diferenca do provento
a que tiver direito;

d) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

[l - nos casos de complementacéo do valor da penséo:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certidao de 6bito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da penséo, que conste a diferenca a
qgue o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito.

f) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Artigo 289 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
cOpia da sentenca, acompanhada de declaracdo do respectivo transito em
julgado.

Artigo 290 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.

Artigo 291 - O Tribunal de Contas, ap0s o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria, expedira certiddo para fins de
compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
namero do processo correspondente.

SECAO IX
Dos Atos de Pensao dos Servidores Civis e Militares
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Artigo 292 - Para fins de apreciacdo da legalidade e consequente registro dos
atos concessorios de penséao, as entidades de previdéncia estadual deveréo
encaminhar a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes das
pensdes, bem como eventuais apostilas retificatérias, que onerem diretamente
o tesouro estadual, concedidas no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas oferecidas por este
Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissoes,
Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, Vvir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 293 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo, serao
autuados na entidade de previdéncia estadual, devendo constar, na capa, as
seguintes indicacgoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgdo de origem;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - nome(s) do(s) beneficiario(s);

VI - assunto (pensao);

VII - data do ato concessorio.

Artigo 294 - Os processos deverdo conter originais, ou, copias autenticadas
pela entidade de previdéncia estadual, dos seguintes documentos:

| - ato concessorio;

Il - requerimento do interessado;

[l - certidao de Obito;

IV - qualificag@o do(s) beneficiario(s), conforme o caso: certiddo de nascimento
ou cédula de identidade (RG); certiddo de casamento, ou, confirmacdo de
unido estavel ou decisao(6es) judicial(is);

V - comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

VI - declaragéo de vontade, se for o caso;

VIl - composicao dos proventos, emitida pelo setor competente do 6rgao em
gue o servidor se encontrava vinculado por ocasidao do seu falecimento, bem
como, o valor da penséo a ser paga ao(s) beneficiario(s) e o fundamento legal;
VIII - justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nao
consideradas no célculo do valor da pensao;

IX - manifestacao(6es) juridica(s);

X - publicacdo do ato;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
responsavel pelo ato de concessédo e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 23.

Artigo 295 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
cOpia da sentenca, acompanhada de declaracdo do respectivo transito em
julgado.

Artigo 296 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.
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Artigo 297 - O Tribunal de Contas, apés o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de pensado, expedird, quando couber, certiddo
para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-
Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais,
mencionando o0 numero do processo correspondente.

SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 298 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(éo)
arquivados, na entidade de previdéncia estadual, todos os relatérios e
pareceres exarados no cumprimento das obrigacdes dispostas no artigo 35 da
Constituicdo Estadual, a disposicéo deste Tribunal, para subsidio da aplicacéo
do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo Unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da Constituicdo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusao do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 299 - Cabe, também, ao(s) responsaveis pelo controle interno, em apoio
ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VI

DAS ENTIDADES FECHADAS DE PREVIDENCIA PRIVADA

SECAO |
Das Contas

Artigo 300 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das
entidades fechadas de previdéncia privada, instituidas pelas Sociedades
Controladas pelo Poder Publico do Estado de Sao Paulo, bem como
apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de marco, a
seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as suas principais realizacoes;

Il - certiddo contendo os homes dos dirigentes e integrantes dos conselhos e os
respectivos periodos de gestédo, afastamentos e substituicdes;
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[l - copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos dirigentes da Entidade;

IV - balancgo patrimonial;

V - demonstracéo de resultados;

VI - demonstracéo do fluxo financeiro;

VIl - demonstrativo analitico de investimento e de enquadramento das
aplicacoes;
VIII - demonstrativo dos resultados da avaliacdo atuarial dos planos de
beneficios;

IX - notas explicativas as demonstra¢des contébeis;

X - avaliacao atuarial e plano de custeio para o exercicio anterior;

Xl - parecer do atuério;

XIl - atestado de avaliacdo atuarial das reservas técnicas;

XIlI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

XIV - balancete analitico do més de dezembro;

XV - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

XVI - copias das atas das reunibes ou respectivo(s) extrato(s) do(s) 6rgao(s)
deliberativo(s) competente(s) que tenha(m) aprovado as demonstracdes
contabeis;

XVII - copia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conselho Curador, conforme
0 caso;

XVIII - copia do parecer da auditoria interna e/ou independente, quando houver;
XIX - comprovante de entrega das demonstracées contabeis e dos pareceres
do atuario e do auditor independente a Secretaria de Previdéncia
Complementar,

XX - relacdo das desincorporacfes de bens moveis e imoveis, especificando
forma e razéo;

XXI - relacao das licitacdes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitacdo; data da abertura; objeto;
vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

XXII - relagédo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢gbes, contendo: numero do
processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacao da ratificacao;

XXIII - relacdo dos contratos, aditamentos e operacdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor e
modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XXIV - relacdo das acdes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa;
tipo; quantidade; valor e as instituicdes envolvidas na operacgao;

XXV - cépia da lei que autorizou a criagdo da Entidade Fechada de Previdéncia
Privada, acompanhada de: escritura publica; estatuto; regimento interno;
regulamento de compras, obras e servi¢os, de admissao de pessoal e demais,
se houver.
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Paragrafo Unico - Remetida a documentagcdo prevista no inciso XXV, serao
enviadas nos exercicios seguintes apenas as alteragbes ocorridas e, ainda,
nao havendo informacdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

Artigo 301 - As entidades fechadas de previdéncia privada, quando for o caso,
deverdao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, o0s
documentos relativos a decisdo de sua paralisacédo ou de sua extingao.

SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 302 - As entidades fechadas de previdéncia privada remeterdo a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos celebrados no més
anterior de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servigos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[ll - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipotese, a documentacédo devera vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteragcbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogacdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8§ 1° - Ficam excluidos da obrigagcéo prevista neste artigo os contratos de
operacdes de crédito, devendo ficar nas entidades fechadas de previdéncia
privada, a disposicao deste Tribunal.

§ 2° - A documentacéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

8§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverao vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente e
publicacéo.

Artigo 303 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas entidades
fechadas de previdéncia privada, mediante a utilizacdo de capas proprias,
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fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos:
federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 304 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
302 destas Instru¢cbes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados os
documentos referentes a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicagcédo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificagcdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

Il - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao prevista
no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas.

[ll - tratando-se de execucao parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

IV - nos casos de alienacdo de imoveis, prova da avaliagdo prévia e
autorizacédo legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o preco
€ compativel com o de mercado;

V - nos casos de contratacdo para prestacdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VI - nos casos de notoria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VII - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgao de registro
do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades
equivalentes;

VIII - nos casos de emergéncia: caracterizagao da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

IX - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracdes;
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X - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizacdo, firmadas pela
autoridade competente;

XI - comprovante do recolhimento da caucao, se exigida;

XIl - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execugao de obras que
impliguem em criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracédo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o proponente, na
hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
302 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emisséo do contrato
e/ou nota de encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que
implique, individualmente, na efetiva contratacdo cujo valor atinja os limites
estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo ser autuado na forma do
artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precos e
toda a documentacédo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - ap0s a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo e oficio fazendo referéncia ao numero da licitacdo que a originou e
ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xl deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

8 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéo,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 305 - Até 15 (quinze) dias apés a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 302 destas Instrugdes.
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Artigo 306 - As entidades fechadas de previdéncia privada deverao
encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicagdo do término das
obras e/ou servicos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos,
tratados no artigo 302 destas Instrugbes, acompanhada dos seguintes
documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacéo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
gualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigcos
executados e

d) na hip6tese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO llI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 307 - As entidades fechadas de previdéncia privada enviardo, quando
solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos 88 1°e 2°do artigo 113
da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracfes, cOpia completa de editais de
licitacdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento
da solicitagao.

SECAO IV
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 308 - As entidades fechadas de previdéncia privada remeterdo a este
Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao encerramento do
semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacoes,
realizacbes de obras e prestacdo de servicos, obedecida a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relacé&o devera estar acompanhada de cépia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos
pagamentos.
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Artigo 309 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néao
vinculados.

8 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencéo de
recursos que exija vinculagao.

§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que ndo vinculada
especificamente sua aplicacéo.

Artigo 310 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-a, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 311 - As informag0des requeridas nesta Secdo deverdo ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo uUnico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

SECAO V
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 312 - As entidades fechadas de previdéncia privada deverdao comunicar
a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sancdes previstas nos
incisos 1l e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, que
tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacoes.
Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 313 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 314 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissédo de pessoal, as entidades fechadas de previdéncia privada remeteréo
a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico ou processo seletivo, ocorridas
no exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas
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especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a
veracidade do conteudo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratacbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[ll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissées no periodo, devera ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

Artigo 315 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerdo nas entidades fechadas de previdéncia privada, a disposicédo
deste Tribunal.

Paragrafo unico - Considerada a natureza da admissédo ou da contratacdo, 0os
processos referidos no caput deste artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacdo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicagédo do edital e

5 - responsavel pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislacéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicacdo do o6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacao da lista de classificagéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacéo;

g) publicacdo da prorrogacgéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissdo, acompanhado de documentos que indiguem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio e
j) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratacdo por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacao da funcao e

4 - legislag&o autorizadora.

b) copia da legislacdo autorizadora da contratacao por prazo determinado;
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c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecéao;

e) publicacao da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 316 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢ao as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.

SECAO VI
Dos Atos de Complementacéo de Proventos de Aposenta  doria e
Complementacéo do Valor de Pensdes

Artigo 317 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, as
entidades fechadas de previdéncia privada deverdo encaminhar a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos concessorios
de complementacdo de proventos de aposentadoria e complementacdo do
valor de pensfes, bem como eventuais apostilas retificatérias, que onerem
diretamente o tesouro estadual, concedidas no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas oferecidas por este
Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissoes,
Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, Vvir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 318 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados nas entidades fechadas de previdéncia privada, devendo constar, na
capa, as seguintes indicacoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgdo de origem,;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - nos casos de complementacdo do valor da pensédo, o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

VI - assunto (complementacdo de proventos de aposentadoria e
complementacao do valor da penséo);

VII - data do ato concessorio.

Artigo 319 - Os processos deverdo conter originais ou copias autenticadas
pelas entidades fechadas de previdéncia privada dos seguintes documentos:

| - nos casos de complementacéo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;
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c) titulo expedido pela direcdo da entidade, que conste a diferenca do provento
a que tiver direito;

d) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Il - nos casos de complementacéo do valor da penséo:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certidao de 0bito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da penséo, que conste a diferenca a
que o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito.

f) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Artigo 320 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
cOpia da sentenca, acompanhada de declaracdo do respectivo transito em
julgado.

Artigo 321 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.

SECAO VIl
Do Controle Interno

Artigo 322 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(éo)
arquivados, na entidade, todos os relatérios e pareceres exarados no
cumprimento das obriga¢cdes dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual, a
disposicéo deste Tribunal, para subsidio da aplicacdo do disposto no artigo 26
da LCE n°® 709/93.

Paragrafo Unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da Constituicdo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusao do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 323 - Cabe, também, ao(s) responsaveis pelo controle interno, em apoio
ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VII

DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E DAS EMPRESAS PUB LICAS
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SECAO |
Das Contas

Artigo 324 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orgcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas anuais das
sociedades de economia mista e empresas publicas, quando o Poder Publico
tiver maioria acionaria com direito a voto, de forma individual ou coletiva, bem
como para apreciacao dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal pelas sociedades de economia mista e
empresas publicas, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da realizagdo de sua
Assembléia Geral Ordinaria, ou, quando ndo se submeterem a este
procedimento, até 90 (noventa) dias apO6s o0 encerramento do exercicio
financeiro, a seguinte documentacéo relativa ao exercicio anterior:

| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as suas principais realizacoes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia,
Diretoria, Conselhos e 0s responsaveis pelo controle interno, tesouraria,
almoxarifado e patriménio, com o0s respectivos periodos de gestao,
afastamentos e substituicdes;

[l - copia da lei que autorizou a instituicdo da sociedade de economia mista ou
da empresa publica, acompanhada de: escritura publica; estatuto; regimento
interno; regulamento de compras, obras e servicos, de admissdo de pessoal e
demais, se houver;

IV - cépia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo dos pagamentos
efetuados aos Presidentes, Diretores e Conselheiros;

V - balan¢o patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio e demais
demonstrativos contabeis;

VI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VII - cépia do balancete analitico do més de dezembro;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer do Conselho Fiscal;

X - copia do parecer da auditoria interna e/ou independente;

Xl - copia da ata e respectiva publicacdo da Assembléia Geral Ordinaria que
aprovou as contas do exercicio, quando couber;

Xl - relagdo com 0s nomes e participagdo de cada acionista, inclusive
constando a parte integralizada e a integralizar do capital;
Xl - relagdo de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo,

contendo: valor comercial; valor de aquisicdo; importancia histérica e origem
(nacional ou estrangeira);

XIV - relacdo das carteiras de acdes contendo: empresa; tipo; quantidade e
valor;
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XV - relacdo das acbes negociadas (aquisicdo e venda) contendo: empresa;
tipo; quantidade; valor, e as instituicdes envolvidas na operagéo;

XVI - cépia da publicacdo anual dos valores das remunerac¢des dos cargos e
empregos publicos, quando couber;

XVII - relacdo dos empréstimos, financiamentos e operacdes de crédito,
firmados com instituicdes publicas ou privadas, discriminando, por operacao:
instituicdes envolvidas; data do ajuste; objetivo; vigéncia e valores;

XVIII - relacdo das garantias reais, fidejussorias e seguros contratados,
oferecidos aos contratos de parcerias publico-privadas;

XIX - relagdo das licitagOes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitagcdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

XX - relacédo dos contratos de programa firmados no exercicio com consorcio
publico, no ambito da gestdo associada de servicos publicos, bem como de
eventuais alteracbes, contendo: numero do ajuste; data da assinatura,
contratado; prazo e resumo das obrigagbes, indicando 0s quantitativos
previstos;

XXI - relagdo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com
entes federativos por forca de convénios de cooperacao, no ambito da gestéo
associada de servigcos publicos, contendo: numero do ajuste; data da
assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigacbes e 0s quantitativos
previstos, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela autoridade publica
contratante, para cada contrato de programa, contendo: identificacdo do
contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto
Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30, paragrafo Unico, da Lei Federal
n° 8.987, de 13/02/95;

XXII - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo:
numero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

XXIII - relacdo dos contratos e aditamentos firmados no exercicio, contendo:
namero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da
dispensa ou da inexigibilidade;

XXIV - relacdo dos convénios com orgaos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XXV - relacédo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos
0os repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com O&rgdos publicos, acompanhada dos pareceres
conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS)
e de copia das relacdes de gastos, preenchidas pelos beneficiarios, utilizando o
modelo contido no Anexo 3;
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XXVI - relacdo dos contratos de gestdo, termos de parceria e convénios,
firmados no exercicio com entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou
superior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por
modalidade, contendo: numero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou
conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
estadual) e numero de protocolo do TCESP dado aos respectivos ajustes;
XXVII - relagédo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos
os repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes contratos de gestdo, termos de parceria e convénios de valor
global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim,
acompanhada dos pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627
(DAS DISPOSICOES FINAIS), devendo, ainda, ser atendido ao disposto no
artigo 626 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes;

XXVIII - relagéo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n° 709, de 14/01/93, contendo:
namero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (n&o instaurada, em andamento,
encerrada com concluséo pela responsabilizacdo ou ndo) e numero da baixa;

§ 1° - Remetida a documentagdo prevista no inciso lll, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo
informacgdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracéo nesse sentido.

§ 2° - Os 6rgaos deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada
0S contratos de programa e a respectiva documentacao pertinente, inclusive a
que comprove a compatibilizacdo e a adequacédo das despesas decorrentes as
normas vigentes nos artigos 16 e 17 da LCF n° 101/00 (LRF), mantendo-os a
disposicéo deste Tribunal.

Artigo 325 - As sociedades economia mista e as empresas publicas referidas
neste Capitulo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no
prazo de 30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisacao
ou de sua extingao.

SECAO Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 326 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, inclusive os relativos a concessao e permissado de servicos publicos,
de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servicos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;
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Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipétese, a documentacdo deverd vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteracbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogagcdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os contratos de
operacOes de crédito, devendo ficar nas sociedades de economia mista e nas
empresas publicas, a disposicao deste Tribunal.

§ 2° - A documentagédo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; nota(s) de
empenho das empresas controladas e/ou dependentes e publicacao.

Artigo 327 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas sociedades
de economia mista e nas empresas publicas, mediante a utilizagdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 328 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
326 destas Instru¢cbes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados os
documentos referentes a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicagcédo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificagcdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

I - nota(s) de empenho das empresas controladas e/ou dependentes
viculada(s) ao contrato;

Il - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
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b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servic¢os foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaragéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracdes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagdo, firmadas pela
autoridade competente;

XII - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIlI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o0 proponente, na
hipétese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, 1X e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.
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§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
326 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato
e/ou da nota de empenho das empresas controladas e/ou dependentes, ou,
nota de encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que
implique, individualmente, na efetiva contratacdo cujo valor atinja os limites
estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo ser autuado na forma do
artigo anterior e vir acompanhado de copia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de pregos e
toda a documentacéo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apbds a primeira remessa: a prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho das empresas controladas e/ou dependentes
vinculada(s) a despesa e oficio fazendo referéncia ao numero da licitacdo que
a originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéao,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.

Artigo 329 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 326 destas Instrugdes.
Artigo 330 - Os orgaos deverao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacgédo do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou
atos juridicos analogos, tratados no artigo 326 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de cdpia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servicos
executados e

d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicagdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAOQ Il
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 331 - As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas
remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més coépia dos
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contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior,
acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico
qgue demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que
segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, mediante identificacdo das
razdes que justifiquem a opc¢éao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados
previstos no Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros,
nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita
ou pela reducdo permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condicbes de endividamento, em razao das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, relativas ao objeto do
contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32 da LCF n° 101/00
(LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano
Plurianual (PPA) em vigor;

lll - declaracdo da autoridade competente de que as obrigagbes contraidas
pela Administracdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis
com a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e estdo adequadamente previstas
na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto or¢camentario-
financeiro nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, durante a vigéncia do
contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato
de PPP a consulta publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais
de grande circulacdo e por meio eletrénico, contendo: justificativa para a
contratacao; identificagdo do objeto, duracdo do ajuste; valor estimado e
fixacdo do prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes,
esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicagéo
do edital;

VII - licenga ambiental prévia ou expedi¢cdo das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o objeto do
contrato de PPP exigir;

VIII - autorizacéo legislativa nos casos de concessfes patrocinadas em que
mais de 70% (setenta por cento) da remuneragao do parceiro privado for paga
pela Administracédo Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°8.666/93 e
suas alteracdes;

X - manifestacdes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de
PPP;

Xl - ato de designacédo da Comisséo de Licitagéo;
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XIl - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacéo
deverd vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos
0S seus custos unitarios e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-
financeiro;

Xlll - edital do procedimento licitatério e respectivos anexos, em especial
minuta de contrato, visando a contratacdo de parceria publico-privada - PPP;
XIV - documentacdo pertinente a correspondente licitagdo, excetuada a
documentacdo referente a habilitacdo das empresas que nao foram
adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propésito Especifico (SPE) e
relacdo de sua composicao acionaria;

XVII - autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo
28 da Lei Federal n° 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho das empresas controladas e/ou dependentes,
vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas
pela Administracdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o0 contrato ou ato juridico
analogo e/ou termo aditivo, modificativo ou complementar, conforme modelo
contido no Anexo 11.

§ 1° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV
deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele
em que for publicado o edital.

§ 2° - Os processos versando sobre os contratos descritos neste artigo, serao
autuados nas sociedades de economia mista e nas empresas publicas,
mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do
Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo
da fonte de recursos (exemplos: proprios, federais, estaduais, de convénio) e
deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 332 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados
os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os
distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Sec¢ao, acompanhados de
copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo; cronograma atualizado; parecer(es); prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente, nota(s) de empenho das
empresas controladas e/ou dependentes, vinculada(s) ao termo e publicacéo
devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
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responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato inicial.

Paragrafo unico - Na hipotese de extincdo da concessao, o distrato referido no
caput deste artigo devera vir acompanhado, também, da documentacéo relativa
ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios
transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizacfes aos
legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de
fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 333 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado, devera o Poder Publico responsavel
pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cOpia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugcédo e
fiscalizacdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestéo, afastamentos,
substituicdes e 6rgao(s) representado(s);

I - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da
fiscalizagao do contrato de PPP, mencionados no inciso anterior, contendo as
obrigagbes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucgéo das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda,
quaisquer alteracdes ocorridas quanto a: prazos; localiza¢do; acréscimos e/ou
supressoes;

Il - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente
quanto a: regularidade dos atos; satisfacdo com os resultados; atualidade dos
servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei
Federal n° 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatacdo de
irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologacéo de reajustes e revisao de tarifas, decorrentes do contrato de
PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato de PPP, em funcéo de quaisquer alteracbes ocorridas;

VII - demonstrativo financeiro das contraprestacdes da Administracdo Publica,
tipificadas conforme artigo 6° da LF n°® 11.079/04 contendo: datas;
especificacdo dos documentos; valores e a correspondente identificacdo dos
servicos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retencbes de
pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;

VIII - declaracédo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacao
do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relacdo das eventuais alteragBes ocorridas na composi¢cado acionaria da
contratada;

X - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:
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identificacdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo Publica, dos ganhos
econdmicos efetivos do parceiro privado, decorrentes da reducao do risco de
crédito dos financiamentos utilizados;

Xl - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas
da contratada, contendo a deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Artigo 334 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO IV
Dos Convénios firmados com Orgédos Publicos

Artigo 335 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cbpia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragcbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho das
empresas controladas e/ou dependentes, vinculada(s) ao termo devendo, por
ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 336 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentacdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 337 - Os convénios com 0rgaos publicos deverdo vir acompanhados de
copia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢cdes do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 0rgdo publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacéo;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacéo direta do
seu objeto;
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V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho das empresas controladas e/ou dependentes e
comprovantes das transferéncias de recursos, vinculado(s) ao convénio,
separados por fontes de financiamento;

VII - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 338 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacéo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no 8§ 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestagao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolugdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
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responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 339 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, as sociedades de economia
mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias
ap0s o encerramento do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:
| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscri¢édo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolucéo dos recursos ndo aplicados;

VII - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgao convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliagdo bancéaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo érgdo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

8§ 2° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 340 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do convénio,
informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.
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Artigo 341 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucédo do convénio e/ou
0s responsaveis pelo controle interno, deverdo comunicar a este Tribunal, no
prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio, bem
como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.
Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 342 - No caso de paralisacao, rescisao ou extincdo do convénio, o 0rgao
publico convenente deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO V
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 343 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragcbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho das
empresas controladas e/ou dependentes vinculada(s) ao termo devendo, por
ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do termo de
parceria.

Artigo 344 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 345 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de coOpia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:

a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designac&o da comissao julgadora do concurso de projetos;



153

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacao do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0S
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de elei¢cdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execugéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacdo de servigos
intermediarios de apoio a outras organizacdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgéo estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econOmica para a Administragdo, em detrimento da
realizacdo direta do seu objeto;

X - declaracéo, quando aplicavel, quanto a compatibilizacdo e a adequagéo da
despesa da parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00
(LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relagcéo ao termo de parceria;
Xl - nota(s) de empenho das empresas controladas e/ou dependentes,

vinculada(s) ao termo de parceria,

XIll - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11,

XV - publicacdo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdo fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 346 — Compete ao 6rgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
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prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolu¢gdo do numerério,
com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 347 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as sociedades de economia mista e
as empresas publicas remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao do termo de parceria, 0s 0rgdos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucdao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;
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VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro,
para movimentacéo dos recursos do termo de parceria;

XI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,

XIl - demais demonstracdes contabeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacéo existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliagdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacgéo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apdés contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 348 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da entidade
como OSCIP por descumprimento do termo de parceria, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 349 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou 0s responsaveis pelo controle interno deverdo comunicar a este
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Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizacdo dos recursos ou bens de origem publica,
bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado.
Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 350 - No caso de paralisagao, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgdo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 351 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho das
empresas controladas e/ou dependentes vinculada(s) ao termo devendo, por
ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo responséavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 352 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgdos de origem, mediante a utilizagdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 353 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacgoes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacéao;

b) o critério de escolha do conveniado e

c) as atividades a serem executadas.
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Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o 8§ 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

[l - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econOmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII — declaracdo, quando aplicavel, quanto a compatibilizagdo e a adequacao
das despesas do convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°
101/00 (LRF);

VIIl - nota(s) de empenho das empresas controladas e/ou dependentes
vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XII - publicacdo no DOE do extrato do convénio;

Artigo 354 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds 0 encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizagcdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[Il - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatorio governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relacéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;
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VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, apOs contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 355 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do convénio,
informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 356 - Os responséveis pela fiscalizacdo da execucdo do convénio
deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela conveniada na utilizacdo dos
recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 357 - Os responsaveis pelo controle interno deverdo comunicar a este
Tribunal no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Artigo 358 - No caso de paralisacao, rescisao ou extingdo do convénio, o 6rgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
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(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 359 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
enviardo, qguando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos 88 1°e
2°do artigo 113 da Lei Federal n°8.666/93 e suas alteracdes, copia completa
dos editais de licitagdo, regulados naquela Lei ou do certame previsto nos
artigos 23 a 31 do Decreto Federal n°3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO VIl
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 360 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas
remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqlente ao
encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos
referentes ao semestre anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de
bens, locacoOes, realizagcdes de obras e prestacdo de servigos, obedecida a
estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma
relacdo para cada fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relacé&o devera estar acompanhada de cépia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos
pagamentos.

Artigo 361 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néo
vinculados.

§ 1°- Entende-se como vinculados 0s recursos prove nientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencao de
recursos que exija vinculacao.

§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que nao vinculada
especificamente sua aplicagao.

Artigo 362 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronolégica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte.
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Artigo 363 - As informac0des requeridas nesta Secdo deverao ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrbnica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

SECAO IX
Das Sancdes Aos Licitantes

Artigo 364 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverao
comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sanc¢des
previstas nos incisos Il e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais
reabilitacdes.

Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 365 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO X
Dos Atos De Admissao De Pessoal

Artigo 366 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissdo de pessoal, as sociedades de economia mista e as empresas
publicas remeteréo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico ou processo seletivo, ocorridas
no exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responséavel, atestando a
veracidade do conteudo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratacdes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[Il - qguadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacdo dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissées no periodo, devera ser
encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 367 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
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permanecerao nas sociedades de economia mista e nas empresas publicas, a
disposicéo deste Tribunal.

Paragrafo unico - Considerada a natureza da admisséo ou da contratacédo, 0s
processos referidos no caput deste artigo deverdo conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagdo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgdo de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacao da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 368 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para
cargos de provimento em comissao e funcdes de confianca.
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SECAO XI
Dos Atos de Complementacéo de Proventos de Aposenta  doria e
Complementacéo do Valor de Pensdes

Artigo 369 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, as
sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdo encaminhar a
este Tribunal, at¢é o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes dos atos
concessorios de complementagdo de proventos de aposentadoria e
complementacdo do valor de pensbes, bem como eventuais apostilas
retificatorias, que onerem diretamente o tesouro estadual, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responséavel, atestando a
veracidade do contetdo da midia digital encaminhada.

Artigo 370 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secédo serdo
autuados nas sociedades de economia mista e nas empresas publicas,
devendo constar, na capa, as seguintes indicagoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgdo de origem,;

[Il - nome do servidor;

IV - nUmero do PIS ou PASEP;

V - nos casos de complementacdo do valor da pensédo, o(s) nome(s) do(s)
beneficiario(s);

VI - assunto (complementacdo de proventos de aposentadoria e
complementacao do valor da pensao);

VII - data do ato concessorio.

Artigo 371 - Os processos deverao conter originais ou cépias autenticadas pela
entidade dos seguintes documentos:

| - nos casos de complementacgéo de proventos de aposentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) titulo expedido pela direcdo da entidade, que conste a diferenca do provento
a que tiver direito;

d) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Il - nos casos de complementacéo do valor da penséo:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado falecido;

b) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario competente;

c) certidao de 6bito;

d) prova de qualificacdo do(s) beneficiario(s);

e) titulo concessorio da complementacdo da penséo, que conste a diferenca a
qgue o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito.



163

f) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade responsavel
pelo ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo
25.

Artigo 372 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada de
copia da sentenca, acompanhada de declaracdo do respectivo transito em
julgado.

Artigo 373 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer a
disposicéo deste Tribunal.

SECAO Xl
Do Controle Interno

Artigo 374 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno mantera(ao)
arquivados, nas sociedades de economia mista e nas empresas publicas, todos
os relatorios e pareceres exarados no cumprimento das obrigacdes dispostas
no artigo 35 da Constituicdo Estadual, a disposicdo deste Tribunal, para
subsidio da aplicacdo do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 375 - Cabe, também, ao(s) responséaveis pelo controle interno, em apoio
ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administracdo, na
observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VIII

DOS CONSORCIOS PUBLICOS
(LEI FEDERAL 11.107, DE 06/04/05)

SECAO |
Dos Atos de Constituicdo dos Consaorcios Publicos e da Transferéncia da
Competéncia Jurisdicional sobre Consaorcios Publicos para o Tribunal de

Contas do Estado de S&o Paulo

Artigo 376 - O respectivo Representante Legal deverd comunicar, por oficio a
este Tribunal, a constituicdo de consorcio publico, até o dia 30 do més
subsequiente a data da Assembléia Geral que aprovou sua eleicdo, fazendo-o
acompanhado de copia dos seguintes documentos:

| - contrato de consorcio publico, registrado, se pessoa juridica de direito
privado;
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Il - protocolo de intenc¢des, acompanhado de suas publicacdes pelas imprensas
oficiais dos entes da Federacao consorciados;

[ll - copia das leis de ratificacdo do protocolo de intencdes e suas respectivas
publicacdes;

IV - documento comprobatoério da eleicdo do representante legal do consércio
publico;

V - comprovante de inscricdo do consorcio publico no CNPJ.

Paragrafo Unico - Aplicam-se as disposi¢cdes deste artigo na hipdtese de
eleicdo de novo representante legal de consorcio publico ja constituido que
implique a transferéncia de sua subordinacédo jurisdicional para o Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

SECAO Il
Das Contas

Artigo 377 - Para fins de fiscalizagcdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade
das despesas, atos, contratos, inclusive de rateio e de programa, e outros
ajustes, firmados entre os entes da Federacdo consorciados e outros entes e
instituicdes, exercida por meio do controle externo e do julgamento das contas
anuais dos consorcios publicos, bem como para a apreciacdo dos atos
praticados por seu representante legal e seus administradores, gestores e
demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de marco, a seguinte documentacéo,
relativa ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizacdes;

Il - certiddo contendo o nome do representante legal do consorcio publico, dos
integrantes da Assembléia Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura
definida nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.), bem como dos
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimoénio e
fundos especiais, com 0s respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicoes;

lll - copia da fixacdo da remuneracdo e dos demonstrativos dos pagamentos
efetuados ao representante legal, diretores e conselheiros, quando couber;

IV - balan¢co orcamentario;

V - balancgo financeiro;

VI - demonstracéo das variacdes patrimoniais;

VII - balango patrimonial;

VIII - copia do balanco patrimonial do exercicio anterior;

IX - comparativo da receita orgcada com a arrecadada;

X - comparativo da despesa autorizada com a realizada,;

Xl - demonstrativo da divida fundada;

XIl - demonstrativo da divida flutuante;

XIII - demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econdmicas;
XIV - demonstrativo da despesa por funcdes e subfuncgdes;
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XV - quadro consolidado das despesas por categoria econdmica;

XVI - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

XVII - relagéo de restos a pagar, identificando os valores processados e 0s n&o
processados;

XVIII - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra-orcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

XIX - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balangcos e
demonstracdes contabeis;

XX - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver;

XXI - copia do parecer da Auditoria Interna e/ou independente, quando couber;

XXII - copia da ata e respectiva publicacdo da Assembléia Geral que aprovou
as contas do exercicio, quando couber;

XXIII - copia dos Estatutos do consorcio publico;

XXIV - relagdo, por entidade concessora ou 0rgdo de governo concessor das
esferas municipal e estadual, dos auxilios, subvencbes e contribuicdes
recebidos, constando objeto, valor e data do recebimento;

XXV - relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes recebidos da Uniao,
constando 6rgdo concessor, objeto, valor e data do recebimento, relacionados
separadamente os destinados a area da Saude;

XXVI - relacdo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de
servicos publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais alteracoes,
contendo: nimero do ajuste; data da assinatura; prazo; interveniente e valor
total;

XXVII - copia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados com as
informacOes das despesas realizadas com 0s recursos entregues em virtude
dos contratos de rateio;

XXVIII - copia dos contratos de programa firmados pelo consércio publico no
exercicio, bem como de eventuais alteracdes;

XXIX - relacdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisi¢do; importancia historica e origem
(nacional ou estrangeira);

XXX - relagcdo de acgdes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa;
tipo; quantidade; valor, e as instituicdes envolvidas na operacgao;

XXXI - relacdo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da
planilha eletrénica oferecida por este Tribunal, exceto no caso de integrar o
sistema SIAFEM, motivo que a desobriga do encaminhamento;

XXXII - copia do ato legal que regulamenta a realizacdo de despesas, pelo
consoércio publico, sob o regime de adiantamento;

XXXIII - cépia da publicacdo anual dos valores das remuneracdes dos cargos e
empregos publicos;

XXXIV - relacdo dos funcionarios cedidos ao consorcio publico, contendo:
nome; ente de origem; permissivo legal e coOpia da respectiva legislacdo
disciplinadora da matéria;
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XXXV - relacao das licitacfes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitacdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

XXXVI - relagédo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas altera¢des, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

XXXVII - relagéo dos contratos e aditamentos firmados no exercicio, contendo:
namero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou fundamento da
dispensa ou da inexigibilidade;

XXXVIII - relacdo dos convénios com 0Orgaos publicos e aditamentos, firmados
no exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e
suas alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo;
valor e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XXXIX - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos
0os repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com O&rgdos publicos, acompanhada dos pareceres
conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS)
e de copia das relacdes de gastos, preenchidas pelos beneficiarios, utilizando o
modelo contido no Anexo 3;

XL - relacdo dos contratos de gestéo, termos de parceria e convénios, firmados
no exercicio com entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$
750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por
modalidade, contendo: numero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou
conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
estadual) e numero de protocolo, neste Tribunal, dos respectivos ajustes;

XLI - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos 0s
repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes contratos de gestdo, termos de parceria e convénios de valor
global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim,
bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios,
subvencdes e contribuicdes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°4.320,
de 17/03/64, acompanhada dos pareceres conclusivos elaborados nos termos
do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS) e de cépia do demonstrativo de
receitas e despesas e da relacdo de gastos, preenchidos pelos beneficiarios
em cumprimento ao inciso |, do artigo 430 e aos modelos contidos nos Anexos
6 e 7, devendo, ainda, ser atendido ao disposto no artigo 626 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées;

XLII - copia do respectivo instrumento aprovado pela Assembléia Geral e das
leis ratificadoras dos entes federativos consorciados, no caso de ocorréncia de
alteracdo ou extingdo do contrato de consércio publico;

XLIII - ato formal de comunicacéo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de
retirada de ente da Federacéo do consorcio publico.
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Paragrafo Unico - Remetida a documentagcédo prevista nos incisos do artigo
anterior e nos incisos XXIIl e XXXII deste artigo, serdo enviadas nos exercicios
seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informacdes a
serem prestadas com relagdo a estes e aos demais incisos deste artigo, devera
ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

SECAOQ Il
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 378 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, inclusive os relativos a concessao e permissdo de servigos publicos,
de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servicos de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipétese, a documentacdo deverd vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteracbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigacdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogagcdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8 1° - Ficam excluidos da obrigacdo prevista neste artigo os contratos de
operacbes de crédito, devendo ficar nos consoércios publicos, a disposicéo
deste Tribunal.

§ 2° - A documentagédo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacéo prévia da autoridade competente; publicacédo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 379 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos anéalogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
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identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e
deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 380 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
378 destas Instrucdes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacéo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados 0s
documentos referentes a habilitacdo das empresas que nao foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicacdo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificacdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

Il - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servic¢os foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaragéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagcdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracdes;
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Xl - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizacdo, firmadas pela
autoridade competente;

XIl - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucgao de obras que
impliguem em criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental
encaminhar, ainda, 0os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracédo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o proponente, na
hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
378 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emisséo do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagc&o
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de pregos e
toda a documentacéo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho vinculada(s) & despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

8 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéo,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.
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Artigo 381 - Até 15 (quinze) dias apés a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucao ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 378 destas Instrugdes.
Artigo 382 - Os 6rgaos deverao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacao do término das obras e/ou servi¢os, decorrentes dos contratos ou
atos juridicos anélogos, tratados no artigo 378 destas Instrugdes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacéo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
gualquer natureza,;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos
executados e

d) na hip6tese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicacdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO IV
Dos Contratos de Concesséo e/ou Permissao de Servic  os Publicos

Artigo 383 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelas concessionarias de servi¢gos publicos, o consércio publico
outorgante da concessao devera encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30
dias apos a data do aniversario de cada ano de vigéncia contratual, copia dos
seguintes documentos, retratando a situacdo do periodo de vigéncia encerrado:
| - certiddo com o nome dos integrantes dos o6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da concessao e/ou permissao, nos termos dos artigos 3° e 30,
paragrafo unico, da Lei Federal n°® 8.987, de 13/02/95, com o0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

Il - copia dos relatérios exarados pelos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao
da concesséao e/ou permissdo mencionados no inciso anterior;

[l - relatério contendo a manifestacdo expressa do representante legal do
consorcio quanto a regularidade dos atos e as providéncias adotadas no caso
de constatacdo de alguma irregularidade ou descumprimento das normas
estabelecidas nos contratos de concessao e/ou permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigacbes do concessionario, no
que diz respeito ao cumprimento do cronograma fisico-financeiro de execugéo
das obras vinculadas a concessédo, pormenorizando as etapas e prazos
previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteracdées ocorridas,
relativamente a: prazo; localizagc&o; acréscimos e/ou supressoes;

V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concessao, arrecadadas pelo
Poder Concedente;



171

VI - copia da documentacéo relativa a homologacéo de reajustes e a revisédo de
tarifas, decorrentes de contratos de concesséo e/ou permissdo de servigos
publicos;

VIl - documentagdo relativa ao restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato em funcéo de quaisquer alteracdes ocorridas;

VIII - relacdo da composicao acionéria da concessionaria e/ou permissionaria,
bem como das alteracdes ocorridas, se houver;

IX - coOpia das demonstracbes financeiras das concessionarias e/ou
permissionarias, de conformidade com a periodicidade estabelecida no contrato
de concesséo;

X - documentacdo relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens
reversiveis, direitos e privilégios transferidos ao concessionario, quando da
extincdo da concessao.

Paragrafo Unico - Os documentos previstos neste artigo serdo remetidos,
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

SECAO V
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 384 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal até o dia 15
(quinze) de cada més copia dos contratos de Parceria Publico-Privada (PPP),
celebrados no més anterior, acompanhados de coépia dos seguintes
documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico
que demonstre, por meio de premissas e metodologias de calculos, o que
segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, mediante identificacdo das
razBes que justifiqguem a opcédo pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afetardo os resultados
previstos no Anexo de Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros,
nos periodos seguintes, ser compensados pelo aumento permanente de receita
ou pela reducdo permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condicbes de endividamento, em razdo das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Pdublica, relativas ao objeto do
contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32 da LCF n° 101/00
(LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano
Plurianual (PPA) em vigor;

lll - declaracdo da autoridade competente de que as obrigacdes contraidas
pela Administracdo Publica, no decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis
com a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO) e estdo adequadamente previstas
na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboracdo de estimativa do impacto orcamentario-
financeiro nos exercicios em que deva vigorar o contrato de PPP;
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V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das
obrigacdes contraidas pela Administracdo Publica, durante a vigéncia do
contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato
de PPP a consulta publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais
de grande circulacdo e por meio eletronico, contendo: justificativa para a
contratacdo; identificacdo do objeto, duracdo do ajuste; valor estimado e
fixacdo do prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes,
esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicacéo
do edital;

VII - licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento
do empreendimento, na forma do regulamento, sempre que 0 objeto do
contrato de PPP exigir;

VIII - autorizagao legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que
mais de 70% (setenta por cento) da remuneracao do parceiro privado for paga
pela Administracao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°8.666/93 e
suas alteracoes;

X - manifestacfes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de
PPP;

Xl - ato de designacédo da Comissao de Licitacéo;

XIl - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagéo
devera vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios e

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-
financeiro;

XIll - edital do procedimento licitatorio e respectivos anexos, em especial
minuta de contrato, visando a contratacdo de parceria publico-privada - PPP;
XIV - documentacdo pertinente a correspondente licitacdo, excetuada a
documentacdo referente a habilitacdo das empresas que nao foram
adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢gdes do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propésito Especifico (SPE) e
relagdo de sua composicao acionaria;

XVII - autorizacdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
previamente a contratacdo, para verificacdo dos limites estabelecidos no artigo
28 da Lei Federal n° 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas
pela Administracdo Publica para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;



173

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o0 contrato ou ato juridico
analogo e/ou termo aditivo, modificativo ou complementar, conforme modelo
contido no Anexo 11.

§ 1° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV
deste artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele
em que for publicado o edital.

§ 2° - Os processos versando sobre os contratos descritos neste artigo, serédo
autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos:
federais, préprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 385 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados
os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os
distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Sec¢ao, acompanhados de
copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteracbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo; cronograma atualizado; parecer(es); prova da
autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacédo; nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niumero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial

Paragrafo unico - Na hipotese de extincdo da concessao, o distrato referido no
caput deste artigo devera vir acompanhado, também, da documentacéo relativa
ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios
transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizacfes aos
legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de
fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 386 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelo parceiro contratado, devera o Poder Publico responsavel
pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cOpia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugdo e
fiscalizacdo do contrato de PPP, respectivos periodos de gestéo, afastamentos,
substituicdes e 6rgao(s) representado(s);

I - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da
fiscalizagao do contrato de PPP, mencionados no inciso anterior, contendo as
obrigagbes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucgéo das obras e servi¢os vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda,
quaisquer alteracdes ocorridas quanto a: prazos; localizagdo; acréscimos e/ou
supressoes;

Il - relatério contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente
quanto a: regularidade dos atos; satisfacdo com os resultados; atualidade dos
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servicos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no artigo 4° da Lei
Federal n° 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatacéo de
irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente
decorrentes do contrato de PPP;

V - homologacéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de
PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato de PPP, em funcéo de quaisquer alteracbes ocorridas;

VII - demonstrativo financeiro das contraprestacées da Administracdo Publica,
tipificadas conforme artigo 6° da LF n® 11.079/04 contendo: datas;
especificacdo dos documentos; valores e a correspondente identificacdo dos
servicos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retencbes de
pagamentos para a contingéncia de indenizacdo de bens reversiveis;

VIII - declaracdo(Bes) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriacao
do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relacdo das eventuais alteracbes ocorridas na composicdo acionaria da
contratada;

X - publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos
respectivos demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:
identificacdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo Publica, dos ganhos
econdmicos efetivos do parceiro privado, decorrentes da reducao do risco de
crédito dos financiamentos utilizados;

Xl - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas
da contratada, contendo a deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Artigo 387 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao
namero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com Orgédos Publicos

Artigo 388 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - cbpia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragcbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
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cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 389 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 390 - Os convénios com 0Orgaos publicos deverdo vir acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 6rgao publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacao;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;

VIl - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 391 — Compete ao érgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no § 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);
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IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolugcdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 392 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, o0s consorcios publicos
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hipotese de aquisicdo de bens moéveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricédo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolugéo dos recursos ndo aplicados;
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VIl - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo érgdo convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliacdo bancaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo 6rgéo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
gue se referem.

§ 2° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 393 — Os consorcios publicos comunicardo a este Tribunal, no prazo de
3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por
descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 394 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao
convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 395 - No caso de paralisacao, rescisao ou extincdo do convénio, o 0rgao
publico convenente deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO VI
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizages Sociais

Artigo 396 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestao celebrados no més anterior de valor igual ou
superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
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justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niumero do processo,
neste Tribunal, do contrato de gestéao.

Artigo 397 - Os processos versando sobre contratos de gestdo, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacao de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 398 - Os contratos de gestdo deverdo vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos:

| - publicacédo da minuta do contrato no DOE;

Il - publicacdo no DOE da convocagdo publica de Organizacbes Sociais
qualificadas na area de interesse;

[l - proposta orcamentaria e programa de investimentos, devidamente
aprovados pelo Conselho de Administracao da Organizacao Social;

IV - publicacdo da decisédo do Poder Publico para firmar o contrato de gestéo,
com indicacbes das atividades a serem executadas e das entidades que
manifestaram interesse na celebragao do referido contrato;

V - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizac&o Social;

VI - comprovacdo de que a entidade qualificada como Organizacdo Social
possui, ha mais de cinco anos, servicos proprios de assisténcia a saude ou
atue efetivamente, ha pelo menos trés anos, nas areas museoldgica e
arquivistica da cultura;

VII - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo
da entidade como Organizacdo Social, exarado pelo Secretario de Estado da
area correspondente;

VIII - certificacdo governamental de qualificacdo da contratada como
Organizagéao Social;

IX - inscricdo da Organizacdo Social no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizacéo social contratada;
Xl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestédo
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

Xl - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa
contratual aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

XIlII - ato de aprovacao do contrato de gestdo pelo Conselho de Administracéo
da Organizacgéo Social e pelo Secretario de Estado da area correspondente;
XIV - ultima ata de eleicdo e/ou indicacdo dos membros dos érgéos diretivos,
consultivos e normativos da Organizagao Social,

XV - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestéo;
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XVI - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela contratante e
pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XVII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o
termo aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo
contido no Anexo 11;

XVIII - publicacao integral do contrato de gestdo no DOE, observado o disposto
nos artigos 7° a 9°; 14 e 16 da Lei Estadual n° 846, de 04/06/98.

Artigo 399 - Compete ao 6rgdo contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizacao social;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do contrato de gestdo e do 6rgao publico contratante a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da organizacdo social, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da organizacdo social, se for o caso, a devolugéo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgédo contratante para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
contrato de gestéo;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 400 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas Organiza¢des Sociais, 0s consorcios publicos
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:
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| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao contratual, os 6rgdos que representam e 0s respectivos periodos de
atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros do Conselho de Administracao da
Organizacao Social, os 6rgaos que representam, a forma de sua remuneracao
e 0s respectivos periodos de atuacéo;

[l - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizacdo Social,
os periodos de atuacdo e afirmacdo do ndo-exercicio de cargos de chefia ou
funcdo de confianca no SUS, quando exigivel, acompanhada do ato de fixacao
de suas remuneracoes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade
publica gerenciada, objeto do contrato de gestdo e respectivos periodos de
atuacado, acompanhada do ato de fixacao de suas remuneracoes;

V - ato de constituicdo, estatuto social e regimento interno da Organizagao
Social;

VI - regulamento para contratacdo de obras, servicos e compras com emprego
de recursos publicos;

VII - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizacdo Social sobre atividades desenvolvidas no
gerenciamento da entidade publica, objeto do contrato de gestédo, contendo as
principais realizacfes e exposicdo sobre as Demonstracfes Contabeis e seus
resultados;

IX - atas trimestrais do Conselho de Administracao da Organizacao Social,

X - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela Organizacdo Social para
os fins estabelecidos no contrato de gestdo, contendo: tipo e nimero do ajuste;
nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢des de
pagamento;

Xl - relacdo dos bens moveis e iméveis mantidos pelo Poder Publico no
periodo, com permissdo de uso para as finalidades do contrato de gestéo,
especificando forma e razdo, inclusive das eventuais substituicbes dos
respectivos bens;

XIl - declaracdo de que os bens cedidos ndo recaem em estabelecimentos de
saude em funcionamento, conforme o caso;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a
Organizacdo Social, contendo: nome do servidor/funcionéario; érgdo de origem;
cargo publico ocupado; funcdo desempenhada na Organizacdo Social e datas
de inicio e término da prestagcéo de servico;

XIV - relacédo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato
de gestao, indicando as funcdes e o valor global despendido no periodo;

XV - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do
Conselho de Administracao;

XVI - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica,
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para
movimentacao dos recursos do contrato de gestao;
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XVII - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVIII - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstracdes
contabeis e financeiras, e respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da
entidade publica gerenciada quanto da Organizagdo Social;

XIX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XX - relatorio conclusivo da analise da execucdo do contrato de gestdo,
elaborado pela Comisséo de Avaliacao;

XXI - publicacdo na imprensa oficial dos relatorios financeiros e da execucao
do contrato de gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas
com os resultados alcancados;

XXII - parecer do Conselho de Administracdo da Organizacdo Social sobre as
contas e demonstracdes financeiras e contabeis da entidade publica
gerenciada;

XXIIl - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXIV - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XXIV serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o contrato
de gestdo a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacédo prevista nos incisos V a VII deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de
gestao, referentes a comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apos contabilizados, ficardo arquivados na Organizacdo Social,
a disposicao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos contratos de gestdo firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 401 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3
(trés) dias da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como Organizag&o Social, por descumprimento do
contrato de gestdo, informando as clausulas descumpridas e as medidas
adotadas;

I - comunicacdo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a
cobertura das despesas de pessoal cedido pelo Estado, com copia da
justificativa e indicacéo do valor adicionado.

Artigo 402 - Os responséaveis pela fiscalizagdo da execucdo do contrato de
gestdo e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deveréo
comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pela Organizacdo Social na utilizacdo dos recursos ou
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bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacéo,
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 403 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do contrato de
gestédo ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como Organizagédo Social, a
Secretaria da area correspondente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da deciséo
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

SECAO VIl
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 404 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo
prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao niumero do processo,
neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 405 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacao de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdao conter documentacao
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 406 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:

a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designag&o da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e
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d) publicacéo do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0s
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

X - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relacédo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11,

XV - publicagéo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 407 — Compete ao 6rgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacao de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);
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IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolu¢gdo do numerério,
com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacfes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 408 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, os consércios publicos remeterdo a
este Tribunal, até 90 (noventa) dias ap0s 0 encerramento do exercicio
financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao do termo de parceria, 0s 0rgdos que representam e 0S respectivos
periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execu¢do do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucdao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;
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VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgado publico parceiro,
para movimentacéo dos recursos do termo de parceria;

XI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,

XIl - demais demonstracfes contabeis e financeiras da OSCIP;

XIlI - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacao existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliagdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacgéo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apdés contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 409 - Os consorcios publicos comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3
(trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificacdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de
parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 410 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizagcdo dos recursos ou bens de
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origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 411 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO IX
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 412 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 413 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 414 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacgéao;

b) o critério de escolha do conveniado e

C) as atividades a serem executadas.
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Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o 8§ 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

[l - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econOmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XII - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 415 — Compete ao érgdo convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada,

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do Orgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacao de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
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documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 416 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, o0s consorcios publicos
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[l - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.
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§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos proprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, ap0s contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposicéo deste Tribunal.

8 4° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 417 - Os consorcios publicos comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3
(trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por
descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 418 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucédo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 419 - No caso de paralisacao, rescisao ou extincdo do convénio, o 0rgao
publico convenente deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

SECAO X
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 420 - Os consoércios publicos enviardo, quando solicitada por este
Tribunal, para os fins previstos nos 88 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n°®
8.666/93 e suas alteracOes, copia completa de editais de licitagcdo regulados
naquela Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n°
3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento
da solicitagao.

SECAO XI
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 421 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 30
(trinta) do més subseqliente ao encerramento do semestre, relacdo das
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exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigacdes
relativas ao fornecimento de bens, locagbes, realizagbes de obras e prestacdo
de servicos, obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, fazendo uma relac&o para cada fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e servi¢gos, considerando-se, para esses efeitos, o disposto
no 8§ 8° do artigo 23 da LF 8.666/93 e suas alteragoes;

Il - a referida relac@o devera estar acompanhada de copia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronologica dos
pagamentos.

Artigo 422 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e nao
vinculados.

8 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
rateio, de convénios ou de outras fontes, cuja aplicacéo € previamente definida,
por forca legal ou contratual, em gastos especificamente estabelecidos e que
nao podem ser utilizados em outras finalidades.

§ 2° - Nao vinculados serdao os demais recursos, oriundos da receita prépria ou
obtidos de outra forma, de livre aplicacéo.

Artigo 423 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de rateio, convénio
ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de nao vinculados,
considerar-se-a, como fonte diferenciada de recursos, cada uma das categorias
econdmicas.

Artigo 424 - As informag0des requeridas nesta Secdo deverdo ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

SECAO Xl
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 425 - Os consoércios publicos deverdo comunicar a este Tribunal, até o
dia 15 (quinze) de cada més, as sancdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo
87 da Lei Federal n°8.666/93 e suas alteragdes, be m como no artigo 7° da Lei
Federal n° 10.520/02, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como
eventuais reabilitagdes.

Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato ser4d comunicado a este Tribunal, no prazo méximo de 15
(quinze) dias.
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Artigo 426 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada em
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO Xl
Das Transferéncias de recursos do Estado a entidade s nao-
governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxi lios, Subvencdes e

Contribuicdes

Artigo 427 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor,
caracterizados como auxilios, subvencdes e contribuicdes, somente poderdo
ser concedidos pelos consorcios publicos nos termos das exigéncias contidas
na LF n° 4.320/64 e no artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF).

Artigo 428 - A formalizacdo da transferéncia dos recursos indicados no artigo
anterior devera estar autuada em processo proprio contendo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicao das unidades
de servigo objeto dos repasses concedidos;

I - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor
concedido e sua destinacao;

[l - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de
recursos representa vantagem econOmica para 0 Orgdo concessor, em
detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das transferéncias
aos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por
fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelo érgdo publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no Anexo 5.
Artigo 429 - Compete aos 0rgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades,
congéneres ou nao;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V — exigir a indicagédo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0
namero da norma autorizadora do repasse e do 6rgéo publico concessor a que
se referem, extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas
prestacdes de contas;
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VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacao de contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacdo das
pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o caso, a devolucéo
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo concessor para a
regularizacdo da pendéncia,

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao
periodo de concessao.

Artigo 430 - No que diz respeito as comprovacdes da aplicacdo dos recursos
financeiros repassados, os 6rgdos concessores deverdo exigir das entidades
beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por
fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no
objeto do ato concessorio, conforme modelo contido no Anexo 6 e relacionar os
documentos das despesas pagas, computadas na prestacdo de contas,
conforme modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovacdes, 0s seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas,
identificando as custeadas com recursos proprios e as com recursos
transferidos;

b) na hipétese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imOveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscricédo, conforme o caso;

c) relacéo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas
de estudo, se for o caso;

d) comprovante da devolug&o dos recursos ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contdbeis e financeiros da beneficiaria, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgdo concessor e a respectiva
conciliagcdo bancéria, referente ao exercicio em que o numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelas demonstracdes
contabeis e
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g) manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou orgao correspondente do
beneficiario sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando que os
recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em
instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgédo publico concessor.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao ato concessorio, referentes a comprovacdo da aplicagcdo dos recursos
proprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposi¢do deste Tribunal.

Artigo 431 - A Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno e o
ordenador da despesa deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03
(trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade
beneficidria na utilizacdo dos recursos repassados, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado e demais providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO XIV
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 432 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissao de pessoal, 0os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o
dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacdes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[Il - qguadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacdo dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

Artigo 433 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerao nos consorcios publicos, a disposicao deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissédo ou da contratacdo, 0os
processos referidos no caput deste artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:
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1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

C) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacao da lista de classificacéao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 434 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.

SECAO XV
Dos Atos de Aposentadoria e Penséo
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Artigo 435 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, 0os
consorcios publicos que adotam o regime de pessoa juridica de direito publico
denominada “Associacdo Publica” deverdo encaminhar a este Tribunal, por
meio eletrbnico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes dos atos
concessorios de aposentadoria e pensdo, bem como eventuais apostilas
retificatorias, concedidas no exercicio anterior e custeadas diretamente por
recursos do seu orcamento, de seus servidores admitidos no regime
estatutario, por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 436 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados nos oOrgdos de origem, devendo constar, na capa, as seguintes
indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgdo de origem;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou penséao);

VI - nos casos de penséo, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s);

VII - data do ato concessorio.

Artigo 437 - Os processos deverdao conter originais, ou, copias autenticadas
pelo proprio érgdo, dos seguintes documentos:

| - nos casos de aposentadoria:

a) ato concessorio;

b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

d) apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda(s) de
outros 6rgdos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social
(INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o
tempo para fins de aposentadoria;

j) ato de nomeacéo ou admisséo do servidor no servi¢o publico;

[) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servico, se for o caso;

n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagcdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;
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q) confirmacédo de proventos, emitida pelo setor competente do 6rgdo em que 0
servidor se encontrava vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestacao(0es) juridica(s);

S) publicacéo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato de concesséo e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de penséo:

a) ato concessorio;

b) requerimento do interessado;

c) certiddo de obito;

d) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certiddo de casamento;

2 - certiddo de nascimento ou cédula de identidade (RG);

3 - confirmacao da unido estavel ou decisédo(des) judicial(is);

e) comprovante de inscricao no PIS ou PASEP do ex-servidor;

f) declarac&o de vontade, se for o caso;

g) composicdo dos proventos, emitida pelo setor competente do consércio
publico, bem como do valor da penséo a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o
fundamento legal,

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nao
consideradas no célculo do valor da pensao;

i) manifestacdo(des) juridica(s);
J) publicacédo do ato e

l) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato de concesséo e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 23.
Artigo 438 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada da
decisédo, acompanhada da comprovacéo do respectivo transito em julgado.
Artigo 439 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer nos
orgéos de origem, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 440 - O Tribunal de Contas, apdés o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria ou pensao, expedira certidao
para fins de compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-
Diretoria Geral, mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais,
mencionando o0 numero do processo correspondente.

SECAO XVI
Do Controle Interno

Artigo 441 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados, nos consorcios publicos, todos os relatérios e pareceres exarados
no cumprimento das obrigacdes dispostas no artigo 35 da Constituicdo
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Estadual, a disposicdo deste Tribunal, para subsidio da aplicacdo do disposto
no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 442 - Cabe, também, ao(s) responsavel(is) pelo controle interno, em
apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administragao,
na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TiITULO I

PODER LEGISLATIVO

CAPITULO |

DA UNIDADE GESTORA DO PODER LEGISLATIVO INCLUSIVE D O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SECAO |
Das Contas

Artigo 443 - Para fins de fiscalizagcdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo, bem como apreciacdo das contas da
Unidade Gestora do Poder Legislativo inclusive do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo e dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos,
devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a
seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo: exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizagdes;

Il - certiddo contendo os nomes dos responsaveis pela Unidade, controle
interno, tesouraria, almoxarifado e patriménio e o0s respectivos periodos de
gestao, afastamentos e substitui¢cdes;

[l - cépia do Regimento Interno;

IV - certiddo ou declaracdo contendo o numero de sessdes (ordinarias e
extraordinarias) realizadas més a més;

V - balancos e demonstracdes contabeis na forma da Lei Federal n° 4.320, de
17/03/64;

VI - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliagcdo bancéria;



198

VII - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e nao
processados;

VIII - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra-orgcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

IX - relagcdo dos recursos orcamentarios repassados mensalmente pelo
Executivo;

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando habilitacdo profissional dos responsaveis pelos balangos e
demonstracdes contabeis;

Xl - relagdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisicdo; importancia histérica e origem
(nacional ou estrangeira);

XIl - relacdo das licitagOes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitacdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

Xl - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

XIV - relacdo dos contratos, aditamentos e operagcfes de crédito firmados no
exercicio, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor;
fonte(s) de recurso (exemplos: proprio, estadual) e modalidade da licitacdo ou
fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XV - relacdo dos convénios com o6rgdos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XVI - relacéo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com 0rgdos publicos, devendo, ainda, ser atendido ao
disposto no § 3° deste artigo;

XVII - relacéo dos termos de parceria e convénios firmados no exercicio com
entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00,
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim, separados por modalidade, contendo:
namero do ajuste; data; interessada (OSCIP ou conveniada); objeto; prazo;
valor; fonte(s) de recurso (exemplos: préprio, estadual) e nUmero de protocolo,
neste Tribunal, dos respectivos ajustes;

XVIII - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos
0s repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes termos de parceria e convénios de valor global inferior a R$
750.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 4° deste artigo e ao artigo 626 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas Instrucoes;
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XIX - relacdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n°® 709, de 14/01/93, contendo:
namero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (ndo instaurada, em andamento,
encerrada com conclusdo pela responsabilizagdo ou ndo) e niumero da N.L. de
baixa.

§ 1° - Remetida a documentagao prevista nos incisos Ill e IV, seréo enviadas
Nos exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo
informagdes a serem prestadas com relacdo a estes e aos demais incisos
deste artigo, devera ser encaminhada declaracédo nesse sentido.

§ 2° - O documento tratado no inciso IV refere-se apenas a Unidade Gestora do
Poder Legislativo.

§ 3° - Relativamente aos repasses a 0rgaos publicos, identificados conforme o
inciso XVI deste artigo, deverédo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de
marco, oS pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes, acompanhados de copia das
relacbes de gastos, preenchidas pelos beneficiarios, utilizando o modelo
contido no Anexo 3.

§ 4° - Relativamente aos repasses ao Terceiro Setor, identificados conforme o
inciso XVIII deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um)
de marco, os pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

SECAO Il
Da Gestao Fiscal

Artigo 444 - Os oOrgaos de que trata este Capitulo deverdo encaminhar a este
Tribunal o Relatdrio de Gestao Fiscal e os demonstrativos que o acompanham,
a serem emitidos pelo titular do Poder e respectiva publicacédo, até o dia 15
(quinze) do segundo més subsequiente ao encerramento do quadrimestre.
Artigo 445 - O Relatério de Gestdo Fiscal e os demonstrativos que 0
acompanham serédo entregues conforme modelos padronizados pelo Conselho
Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo O6rgado central de
contabilidade da Unido, como determina o artigo 50, 8§ 2°, da LCF n° 101/00
(LRF).

SECAO llI
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 446 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo e os fundos especiais a ele
vinculados remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servi¢os de
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engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - cépia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[ll - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipotese, a documentacédo devera vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteragcbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogacdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 1° - A documentagédo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacéo prévia da autoridade competente; publicacéo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 447 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos anéalogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proéprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e
deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 448 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
446 destas Instrucdes deverdo, conforme o0s casos, vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:

| - documentacao atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados os
documentos referentes a habilitacdo das empresas que ndo foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicagcéo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificagcdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

[l - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos
0S Seus custos unitarios;
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C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem O pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servic¢os foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaragéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagcdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracoes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagdo, firmadas pela
autoridade competente;

XII - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execucao de obras que
impliguem em criagcéo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto or¢camentério-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracéo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.
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§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/02, aléem da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentagéo verbal de lances e negociacao direta com 0 proponente, na
hipétese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, 1X e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratacOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
446 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emissao do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratacéo
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de coépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precos e
toda a documentacédo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - ap0s a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitacdo que a originou e ao niumero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
gue for publicado o edital.

§ 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéao,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.

Artigo 449 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucdo ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 446 destas Instrugdes.
Artigo 450 - Os orgaos deverao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacgédo do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou
atos juridicos analogos, tratados no artigo 446 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servicos
executados e
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d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicagdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO IV
Dos Convénios firmados com Orgéaos Publicos

Artigo 451 - Os oOrgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagcdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 452 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 453 - Os convénios com 0Orgaos publicos deverdo vir acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 6rgao publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacao;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;

IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;

VIl - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;
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VIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 454 — Compete ao érgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacdo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no § 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do Orgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VII - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacéo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizagdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolu¢cdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.
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Artigo 455 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando o0s gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigédo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolucéo dos recursos ndo aplicados;

VII - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgao convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliagdo bancéaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo érgdo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

8§ 2° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 456 — Os orgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 457 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucéao do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao
convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.



206

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso para a comunicacado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 458 - No caso de paralisacao, rescisao ou extingdo do convénio, o érgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO V
Dos Termos de Parceria firmados com Organizagdes da  Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 459 - Os oOrgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
Organizacgfes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 460 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 461 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de coOpia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:

a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designac&o da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacédo do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0s
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;
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Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

X - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relacédo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11,

XV - publicagéo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 462 — Compete ao orgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
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extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolugdo do numerario,
com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 463 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, os 6rgaos de que trata este Capitulo
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliacdo da
execucao do termo de parceria, 0s 0rgaos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execuc¢do do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;
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IX - relacdo de eventuais bens iméveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico parceiro,
para movimentac&o dos recursos do termo de parceria;

Xl - publicacéo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,;

XIl - demais demonstracfes contébeis e financeiras da OSCIP;

XIlI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da &area correspondente de
atuacao existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliacdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVIl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracdes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

8 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacao da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apods contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

8 4° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 464 - Os oOrgdos de que trata este Capitulo comunicaréo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo,
objetivando a desqualificagédo da entidade como OSCIP por descumprimento
do termo de parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

Artigo 465 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao
comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de
origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
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individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 466 - No caso de paralisacdo, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 467 - Os Orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 468 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 469 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacgéao;

b) o critério de escolha do conveniado e

C) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o 8§ 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

[l - certificacdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
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V - estatuto registrado da conveniada,;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragcdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XIl - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 470 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugcdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;
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IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 471 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do convénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[l - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condicdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.
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8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, apOs contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢cao deste Tribunal.
Artigo 472 - Os 60rgdos de que trata este Capitulo comunicaréo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
por descumprimento do convénio, informando as cldusulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 473 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execuc¢do do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 474 - No caso de paralisacao, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 475 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo enviardo, quando solicitada
por este Tribunal, para os fins previstos nos 88 1° e 2°do artigo 113 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteracdes, cOpia comple ta de editais de licitacdo
regulados naquela Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto
Federal n° 3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do
recebimento da solicitacao.

SECAO VIl
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 476 - Os Orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal,
até o dia 30 (trinta) do més subsequiente ao encerramento do semestre, relagdo
das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das
obrigacgdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realiza¢des de obras e
prestacdo de servicos, obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de
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suas exigibilidades, fazendo uma relacdo para cada fonte diferenciada de
recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou néo, ainda que parceladas, decorrentes de contratagcdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relacédo devera estar acompanhada de cépia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos
pagamentos.

Artigo 477 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néo
vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencdo de
recursos que exija vinculacao.

§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que nao vinculada
especificamente sua aplicagao.

Artigo 478 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronolégica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-4, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 479 - As informac0des requeridas nesta Secdo deverao ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrbnica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

SECAO IX
Das Sancdes aos Licitantes

Artigo 480 - Os orgaos de que trata este Capitulo deverdo comunicar a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sanc¢des previstas nos incisos
[l e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracfes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.

Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo méximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 481 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacéao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.
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SECAO X
Dos Adiantamentos

Artigo 482 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo
autuados no o6rgdo de origem, mediante a utilizacdo de capas proéprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor nao
utilizado, se houver;

[l - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo n&o utilizado, se houver;

IV - nota de lancamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nao
utilizado, se houver;

V - documento comprobatdrio da anulacdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidacédo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo orgao, ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizacéo para prorrogacao do prazo de aplicacéo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servico, quando for o caso.
Paragrafo Unico - Os 6rgaos tratados neste Capitulo deverdo conservar, em
suas respectivas unidades, os processos versando sobre prestacdo de contas
de adiantamentos, a disposi¢do deste Tribunal.

Artigo 483 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 484 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em instituicdo bancéaria oficial, em conta especifica,
enguanto nao aplicado.

Artigo 485 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econbmicas proprias, de acordo com a classificacdo
orcamentaria.

Artigo 486 - Os comprovantes deverdao discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.

Artigo 487 - Nao serao aceitos documentos com alteragcdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 488 - As prestacOes de contas de adiantamentos recebidos em virtude
de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao
decreto respectivo, bem como a prorrogacéo de vigéncia, se houver.

Artigo 489 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos seréo feitas mediante a apresentacao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
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despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaragdo de sua realizagéo.

Artigo 490 - Os processos de prestacdo de contas relativos as despesas com
representacédo serdo encaminhados a este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias
contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 491 - Nas prestacbes de contas relativas as despesas com
representacdo geral do Estado quando, de responsabilidade do Chefe do
Poder Legislativo, deverd constar, expressamente, a informagcdo de que as
despesas foram por ele aprovadas, sempre por despacho em processo.
Paragrafo Unico - Nos processos de prestacdo de contas de que trata este
artigo, fica dispensada a remessa dos respectivos comprovantes de despesa,
devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos indicados no artigo
482 destas Instrucdes, a relacdo discriminada das despesas realizadas.

Artigo 492 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apos
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO XI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 493 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admisséo de pessoal, os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relacdo das admissbes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, Vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[ll - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, deverad ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

Artigo 494 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerdo nos oOrgdos de que trata este Capitulo, & disposicdo deste
Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissédo ou da contratacdo, 0os
processos referidos no caput deste artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;
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3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacao da lista de classificacéao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 495 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.

SECAO XII
Dos Atos de Aposentadoria

Artigo 496 - Para fins de apreciacao da legalidade e consequente registro, 0os
orgdos de que trata este Capitulo deverdo encaminhar a este Tribunal, até o
dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes dos atos concessoérios de
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aposentadoria, bem como eventuais apostilas retificatorias, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a
veracidade do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 497 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados nos oOrgdos de origem, devendo constar, na capa, as seguintes
indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - érgdo de origem,;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria);

VI - data do ato concessorio.

Artigo 498 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas
pelo proprio 6rgdo, dos seguintes documentos:

| - ato concessorio;

Il - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

[l - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

V - nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certidao de casamento;

VI - comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

VIl - decisao judicial, se for o caso;

VIII - certiddo(6es) de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda(s)
de outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia
Social (INSS), para fins de aposentadoria;

IX - certiddo emitida pelo 6érgdo em que o servidor estava vinculado, averbando
o tempo para fins de aposentadoria;

X - ato de nomeacéo ou admissdo do servidor no servigo publico;

Xl - ato concessorio da sexta parte, se for o0 caso;

XIl - ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
XIII - apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XIV - documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

XV - confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do 6érgdo em
que o servidor se encontrava vinculado por ocasido da aposentadoria;

XVI - manifestacdo(6es) juridica(s);

XVII - publicacéo do ato e

XVIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido
no Anexo 22.
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Artigo 499 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada da
decisdo, acompanhada da comprovacéo do respectivo transito em julgado.
Artigo 500 - Os processos tratados nesta Secao deverdo permanecer nos
orgaos de origem, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 501 - O Tribunal de Contas, ap0s o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria, expedira certiddo para fins de
compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
namero do processo correspondente.

SECAO Xl
Do Controle Interno

Artigo 502 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados, nos 6rgaos tratados neste Capitulo, todos os relatdrios e pareceres
exarados no cumprimento das obrigacbes dispostas no artigo 35 da
Constituicdo Estadual, a disposicdo deste Tribunal, para subsidio da aplicacéo
do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 503 - Cabe, também, ao(s) responsavel(is) pelo controle interno, em
apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administragao,
na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TITULO I

DO PODER JUDICIARIO E DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTA DO
DE SAO PAULO
CAPITULO |
DAS UNIDADES GESTORAS E DOS ORGAOS DO PODER JUDICIA RIO
SECAO |
Das Contas
Artigo 504 - Para fins de fiscalizagcdo contabil, financeira, orcamentaria,

operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,
exercida por meio do controle externo e julgamento das contas das Unidades



220

Gestora do Poder Judiciario, bem como apreciacdo dos atos praticados por
seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais
responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacao relativa
ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo: exposi¢cdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizacoes;

Il - certiddo contendo os nomes do Chefe do Poder e Ordenadores de Despesa
e 0s respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicoes;

[l - cépia do Regimento Interno;

IV - balancos e demonstracdes contabeis na forma da Lei Federal n® 4.320, de
17/03/64;

V - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliagcdo bancéria;

VI - relacdo de restos a pagar, identificando os valores processados e nao
processados;

VII - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra-orgcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

VIII - relacdo dos recursos orgcamentarios repassados mensalmente pelo
Executivo;

IX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando habilitacdo profissional dos responsaveis pelos balangcos e
demonstracdes contabeis;

X - relacdo de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisicdo; importancia histérica e origem
(nacional ou estrangeira);

Xl - relacdo das licitacdes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitacdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

Xll - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

XII - relacdo dos contratos, aditamentos e operacdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor;
fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitacdo ou
fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XIV - relacdo dos convénios com oOrgaos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XV - relacdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com orgados publicos, devendo, ainda, ser atendido ao
disposto no § 2° deste artigo;
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XVI - relacdo dos termos de parceria e convénios firmados no exercicio com
entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00,
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim, separados por modalidade, contendo:
namero do ajuste; data; interessada (OSCIP ou conveniada); objeto; prazo;
valor; fonte(s) de recurso (exemplos: préprio, estadual) e nUmero de protocolo,
neste Tribunal, dos respectivos ajustes;

XVII - relagéo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos
os repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes termos de parceria e convénios de valor global inferior a R$
750.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 3° deste artigo e ao artigo 626 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas Instrucoes;

XVIII - relacdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n°® 709, de 14/01/93, contendo:
namero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (ndo instaurada, em andamento,
encerrada com concluséo pela responsabilizagdo ou ndo) e niumero da N.L. de
baixa.

§ 1° - Remetida a documentagdo prevista no inciso lll, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo
informagdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracéo nesse sentido.

§ 2° - Relativamente aos repasses a 0rgaos publicos, identificados conforme o
inciso XV deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de
marco, oS pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes, acompanhados de copia das
relacbes de gastos, preenchidas pelos beneficidrios, utilizando o modelo
contido no Anexo 3.

8 3° - Relativamente aos repasses ao Terceiro Setor, identificados conforme o
inciso XVII deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de
marco, 0s pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

SECAO Il
Da Gestao Fiscal

Artigo 505 - O Poder Judiciario do Estado devera encaminhar a este Tribunal o
Relatorio de Gestdo Fiscal e os demonstrativos que o acompanham, a serem
emitidos pelo titular do Poder e respectiva publicacdo, até o dia 15 (quinze) do
segundo més subsequliente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 506 - O Relatério de Gestdo Fiscal e os demonstrativos que o
acompanham serdo entregues conforme modelos padronizados pelo Conselho
Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo 6rgdo central de
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contabilidade da Unido, como determina o artigo 50, 8§ 2° da LCF n°® 101/00
(LRF).

SECAO llI
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 507 - Os 6rgdos de que trata este Capitulo e os fundos especiais a ele
vinculados remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servi¢os de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipétese, a documentacdo deverd vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteracbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogagcdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8 1° - A documentacéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverao vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicacéo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 508 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos anéalogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e
deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 509 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
507 destas Instrucdes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:
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| - documentacéo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados 0s
documentos referentes a habilitacdo das empresas que nao foram adjudicadas
e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicacdo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificacdo e sua
publicacao na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

[l - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaragéo circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatdérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienacao de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que o0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagcdo de servicos técnicos
especializados, que a empresa apresente relacdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notdria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracoes;

Xl - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagdo, firmadas pela
autoridade competente;

XII - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou execucao de obras que
impliguem em criagcédo, expansdo ou aperfeicoamento de agcdo governamental
encaminhar, ainda, os seguintes documentos:
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a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e

b) declaracéo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

8§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o proponente, na
hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
507 destas Instrucdes, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagc&o
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precgos e
toda a documentacéo aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho vinculada(s) & despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

8§ 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéo,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 510 - Até 15 (quinze) dias ap6s a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucao ou fiangca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 507 destas Instrucdes.
Artigo 511 - Os 6rgaos deverdao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou
atos juridicos anélogos, tratados no artigo 507 destas Instrugdes,
acompanhada dos seguintes documentos:
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| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servicos
executados e

d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicagdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO IV
Dos Convénios firmados com Orgéaos Publicos

Artigo 512 - Os Orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagcdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 513 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 514 - Os convénios com 0Orgaos publicos deverdo vir acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 6rgao publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacao;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;
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IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;

VII - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 515 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacéo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no 8§ 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestagao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolugdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da
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documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 516 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscri¢édo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolucéo dos recursos ndo aplicados;

VII - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgao convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliagdo bancéaria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo érgdo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

8§ 2° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 517 — Os orgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
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por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 518 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucéao do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao
convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 519 - No caso de paralisacao, rescisdo ou extingdo do convénio, o érgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO V
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 520- Os 6rgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal, até
o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
Organizac¢fes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 521 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 522 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de copia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:
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a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designacéo da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacéo do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0s
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

X - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relagcédo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11;

XV - publicagéo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 523 — Compete ao 6rgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
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prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolu¢cdo do numerério,
com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 524 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, os 6rgaos de que trata este Capitulo
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao do termo de parceria, 0s 0rgdos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucdao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;
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VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro,
para movimentacéo dos recursos do termo de parceria;

XI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,

XIl - demais demonstracfes contabeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacéo existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliagdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacgéo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apdés contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 525 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo,
objetivando a desqualificacédo da entidade como OSCIP por descumprimento
do termo de parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

Artigo 526 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao



232

comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de
origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 527 - No caso de paralisacao, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 528 - Os Orgaos de que trata este Capitulo remeterdo a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 529 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 530 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacgéao;

b) o critério de escolha do conveniado e
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c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o 8§ 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

lll - certificagdo da conveniada como entidade de utlidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada,;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragcdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XIl - publicagcdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 531 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugcdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;
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VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 532 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.
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§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, ap0s contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 533 - Os 60rgédos de que trata este Capitulo comunicaréo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
por descumprimento do convénio, informando as cldusulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 534 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execuc¢do do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagbes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 535 - No caso de paralisacao, rescisao ou extingdo do convénio, o 6rgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO VI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 536 - Os 6Orgaos de que trata este Capitulo enviardo, quando solicitada
por este Tribunal, para os fins previstos nos 88 1° e 2°do artigo 113 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteracdes, cOpia comple ta de editais de licitacdo
regulados naquela Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto
Federal n° 3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do
recebimento da solicitacao.
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SECAO VIl
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 537 - O 6rgdo de que trata este Capitulo remetera a este Tribunal, até o
dia 30 (trinta) do més subsequiente ao encerramento do semestre, relacao das
exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigagdes
relativas ao fornecimento de bens, locacfes, realizacbes de obras e prestacdo
de servigos, obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, fazendo uma relacéo para cada fonte diferenciada de recursos:

| — serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou ndo, ainda que parceladas, decorrentes de contratacdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il — a referida relac&do devera estar acompanhada de cépia das publicagbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronologica dos
pagamentos.

Artigo 538 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néao
vinculados.

8 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencéo de
recursos que exija vinculagao.

§ 2° - N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que ndo vinculada
especificamente sua aplicacéo.

Artigo 539 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-a, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 540 - As informag0des requeridas nesta Secdo deverdo ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

SECAO IX
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 541 - O o6rgdo de que trata este Capitulo devera comunicar a este
Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sanc¢des previstas nos iNcisos
[l e IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢cfes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacoes.
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Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo méximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 542 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacéao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO X
Dos Adiantamentos

Artigo 543 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo
autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver;

[ll - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo néo utilizado, se houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento n&o
utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nédo
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidagéo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo Orgao, ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizagao para prorrogacéo do prazo de aplicagéo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X — balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaragcdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servi¢o, quando for o caso.
Paragrafo unico - Os orgaos tratados neste Capitulo deverdo conservar, em
suas respectivas unidades, os processos versando sobre prestacdo de contas
de adiantamentos, a disposicéo deste Tribunal.

Artigo 544 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 545 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em instituicdo bancaria oficial, em conta especifica,
engquanto nao aplicado.

Artigo 546 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econOmicas proprias, de acordo com a classificacdo
orcamentaria.

Artigo 547 - Os comprovantes deverao discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.
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Artigo 548 - Nao serao aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiguem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 549 - As prestacfes de contas de adiantamentos recebidos em virtude
de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao
decreto respectivo, bem como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Artigo 550 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos serédo feitas mediante a apresentacdo das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaragdo de sua realizagéo.

Artigo 551 - Os processos de prestacdo de contas relativos as despesas com
representacédo serdo encaminhados a este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias
contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 552 - Nas prestacbes de contas relativas as despesas com
representacdo geral do Estado quando, de responsabilidade do Chefe do
Poder Judiciario, deverd constar, expressamente, a informagdo de que as
despesas foram por ele aprovadas, sempre por despacho em processo.
Paragrafo Unico - Nos processos de prestacdo de contas de que trata este
artigo, fica dispensada a remessa dos respectivos comprovantes de despesa,
devendo, entretanto, deles constar, além dos elementos indicados no artigo
543 destas Instrucdes, a relacéo discriminada das despesas realizadas.

Artigo 553 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apos
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO XI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 554 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admisséo de pessoal, os 6rgdos de que trata este Capitulo remeterdo a este
Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relacdo das admissbes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, Vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do contetdo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, deverad ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

Artigo 555 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
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permanecerdo nos o6rgdos de que trata este Capitulo, a disposicdo deste
Tribunal.

Paragrafo unico - Considerada a natureza da admisséo ou da contratacédo, 0s
processos referidos no caput deste artigo deverdo conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacédo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiquem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgdo de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacao da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 556 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.
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SECAO Xl
Dos Atos de Aposentadoria

Artigo 557 - Para fins de apreciacdo da legalidade e consequente registro, 0s
orgaos de que trata este Capitulo deverdao encaminhar a este Tribunal, até o
dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes dos atos concessorios de
aposentadoria, bem como eventuais apostilas retificatorias, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas
especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de
Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensfes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a
veracidade do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 558 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados nos oOrgdos de origem, devendo constar, na capa, as seguintes
indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - érgdo de origem,;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria);

VI - data do ato concessorio.

Artigo 559 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas
pelo proprio 6rgdo, dos seguintes documentos:

| - ato concessorio;

Il - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

[l - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

V - nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certidao de casamento;

VI - comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

VIl - decisao judicial, se for o caso;

VIII - certiddo(6es) de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda(s)
de outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia
Social (INSS), para fins de aposentadoria;

IX - certiddo emitida pelo érgdo em que o servidor estava vinculado, averbando
o tempo para fins de aposentadoria;

X - ato de nomeacéo ou admissdo do servidor no servigo publico;

XI - ato concessorio da sexta parte, se for o0 caso;

XIl - ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
XIII - apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XIV - documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

XV - confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do 6érgdo em
que o servidor se encontrava vinculado por ocasido da aposentadoria;
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XVI - manifestacéo(des) juridica(s);

XVII - publicagéo do ato e

XVIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido
no Anexo 22.

Artigo 560 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada da
decisédo, acompanhada da comprovacéo do respectivo transito em julgado.
Artigo 561 - Os processos tratados nesta Secao deverdo permanecer nos
orgaos de origem, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 562 - O Tribunal de Contas, ap0s o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria, expedira certiddo para fins de
compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
ndmero do processo correspondente.

SECAO Xl
Do Controle Interno

Artigo 563 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados, nos o6rgaos tratados neste Capitulo, todos os relatdrios e pareceres
exarados no cumprimento das obrigacbes dispostas no artigo 35 da
Constituicdo Estadual, a disposicdo deste Tribunal, para subsidio da aplicacéo
do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 564 - Cabe, também, ao(s) responsavel(is) pelo controle interno, em
apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administragao,
na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO II
DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECAO |
Das Contas
Artigo 565 - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade,

exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais do
Ministério Publico do Estado de Sao Paulo, bem como apreciacdo dos atos
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praticados por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e
demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, a seguinte documentacéo
relativa ao exercicio anterior:

| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo: exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizagdes;

Il - certiddo contendo o nome do Procurador Geral de Justica e 0s respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

[l - copia do Regimento Interno;

IV - balancos e demonstragfes contabeis na forma da Lei Federal n° 4.320, de
17/03/64;

V - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e
respectiva conciliacdo bancaria;

VI - relagdo de restos a pagar, identificando os valores processados e nao
processados;

VII - cépia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive
extra-orcamentaria, abrangendo os fundos especiais;

VIII - relacdo dos recursos orcamentarios repassados mensalmente pelo
Executivo;

IX - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando habilitacdo profissional dos responsaveis pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

X - relacdo de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo,
contendo: valor comercial; valor de aquisi¢do; importancia historica e origem
(nacional ou estrangeira);

Xl - relacdo das licitagOes realizadas, separadas por modalidade, contendo:
namero do processo; numero da licitagcdo; data da abertura; objeto; lista de
todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

Xll - relagcdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no
artigo 26 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacdo da ratificacao;

Xl - relacdo dos contratos, aditamentos e operagdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: niumero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor;
fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual) e modalidade da licitagdo ou
fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XIV - relagdo dos convénios com 6Orgdos publicos e aditamentos, firmados no
exercicio, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n°® 8.666, de 21/06/93 e suas
alteracdes, contendo: numero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor
e fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual);

XV - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 1, de todos os
repasses financeiros efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes
convénios firmados com 6rgados publicos, devendo, ainda, ser atendido ao
disposto no § 2° deste artigo;

XVI - relacdo dos termos de parceria e convénios firmados no exercicio com
entidades do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00,
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corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim, separados por modalidade, contendo:
namero do ajuste; data; interessada (OSCIP ou conveniada); objeto; prazo;
valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual) e nimero de protocolo,
neste Tribunal, dos respectivos ajustes;

XVII - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos
os repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes
dos vigentes termos de parceria e convénios de valor global inferior a R$
750.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 3° deste artigo e ao artigo 626 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas Instrucoes;

XVIII - relacdo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes,
exclusivamente, consoante o artigo 37 da LCE n°® 709, de 14/01/93, contendo:
namero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo ou incéndio);
descricdo completa do bem permanente; nimero do patriménio; B.O.; data da
ocorréncia; autoria; situacdo da sindicancia (ndo instaurada, em andamento,
encerrada com concluséo pela responsabilizagdo ou ndo) e niumero da N.L. de
baixa.

§ 1° - Remetida a documentagdo prevista no inciso lll, serdo enviadas nos
exercicios seguintes apenas as alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo
informacgdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracéo nesse sentido.

§ 2° - Relativamente aos repasses a 0rgaos publicos, identificados conforme o
inciso XV deste artigo, deverdo ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de
marco, 0s pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes, acompanhados de copia das
relacbes de gastos, preenchidas pelos beneficiarios, utilizando o modelo
contido no Anexo 3.

8 3° - Relativamente aos repasses ao Terceiro Setor, identificados conforme o
inciso XVII deste artigo, deverao ser encaminhados até o dia 31 (trinta e um) de
marco, oS pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.

SECAO Il
Da Gestao Fiscal

Artigo 566 - O Ministério Publico do Estado devera encaminhar a este Tribunal
0 Relatorio de Gestao Fiscal e os demonstrativos que o acompanham, a serem
emitidos pelo titular do Poder e respectiva publicacéo, até o dia 15 (quinze) do
segundo més subseqiiente ao encerramento do quadrimestre.

Artigo 567 - O Relatério de Gestdo Fiscal e os demonstrativos que o0
acompanham serédo entregues conforme modelos padronizados pelo Conselho
Nacional de Gestdo Fiscal, ou, a falta destes, pelo O6rgdo central de
contabilidade da Unido, como determina o artigo 50, 8§ 2°, da LCF n° 101/00
(LRF).
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SECAO llI
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 568 - O Ministério Publico do Estado e os fundos especiais a ele
vinculados remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e servi¢os de
engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado
especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados no inciso
anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial;

[Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao
do ajuste inicial e demais termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo,
sendo que, configurada a hipétese, a documentacdo deverd vir acompanhada
do contrato inicial, das demais alteracbes e dos documentos do processo
licitatério, na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta
obrigagdo o envio dos termos aditivos que versem unicamente sobre
prorrogagcdo de prazo, com a manutencdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

8 1° - A documentacéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n°
9.076, de 10/07/95, devera ser encaminhada nos prazos estabelecidos na
referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverao vir acompanhados de cépia dos
seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas;
demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado, quando cabiveis;
parecer(es); prova da autorizacao prévia da autoridade competente; publicacéo
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo.

Artigo 569 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos
juridicos analogos, descritos no artigo anterior, serdo autuados no 6rgao de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita
identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e
deverdo conter documentacdao autenticada e numerada, na estrita cronologia
das ocorréncias.

Artigo 570 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo
568 destas Instrucdes deverdo, conforme os casos, vir acompanhados de copia
dos seguintes documentos:

| - documentacéo atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no
artigo 38 e incisos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, excetuados 0s
documentos referentes a habilitacdo das empresas que nao foram adjudicadas
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e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa
contendo: indicagcédo do dispositivo legal da excecao; ato de ratificagcdo e sua
publicacdo na Imprensa Oficial,

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

[l - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo
prevista no inciso | deste artigo devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos
0S Seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem 0 pagamento das
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas.

IV - tratando-se de execucédo parcelada, declaracéao circunstanciada, assinada
pela autoridade competente, de que foi preservada a modalidade de licitacdo
pertinente a execucdo total do objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo final da
obra e/ou servico projetado;

V - nos casos de alienagdo de imoveis, prova da avaliacdo prévia e autorizacao
legislativa e nos casos de permuta, também, prova de que 0 preco €
compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestacdo de servicos tecnicos
especializados, que a empresa apresente relagdo dos integrantes de seu corpo
técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento para
justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, comprovante de que tais
integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢cos objeto do contrato;

VII - nos casos de notéria especializacdo, a documentacdo que a comprove,
nos termos do artigo 25, 8§ 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgdo de
registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confederacdo Patronal ou
entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizacdo da situacdo calamitosa; motivo
da escolha do fornecedor ou executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitacBes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite
previsto para concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de que
foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n°® 8.666/93 e
suas alteracoes;

Xl - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizacdo, firmadas pela
autoridade competente;

XIl - comprovante do recolhimento da caucéo, se exigida;

XIII - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucgao de obras que
impliguem em criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental
encaminhar, ainda, 0os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes e
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b) declaracéo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequacéo
orgcamentéria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

XIV - termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo
perante 0 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela Contratante e
pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico
analogo, o termo aditivo, modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme
modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverdo ser encaminhados,
também, os documentos atinentes ao disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4°
da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatorio circunstanciado
da apresentacéo verbal de lances e negociacao direta com o0 proponente, na
hipotese de sua ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo
dispositivo legal, bem como, o comprovante do cumprimento de disposicdes e
formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagOes efetuadas pelo sistema de registro de
precos, tratadas no artigo 15, Il, da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da
Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput do artigo
568 destas Instrucbes, deverd ocorrer somente a partir da emisséo do contrato
e/ou da nota de empenho ou nota de encomenda ou ordem de compra ou
documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratag&o
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | do mesmo artigo, devendo
ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado de cépia dos
seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de precgos e
toda a documentacéo aplicavel, explicitada nesta Secéao;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacdo, especificada no caput;
justificativas; prova da autorizagcdo prévia da autoridade competente;
publicacdo; nota(s) de empenho vinculada(s) & despesa e oficio fazendo
referéncia ao numero da licitagdo que a originou e ao numero do processo,
neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso Xlll deste
artigo caso a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em
que for publicado o edital.

8 4° - Toda a documentacdo referente aos ajustes, explicitada nesta Secéo,
também se aplica aos contratos firmados com valor inferior ao de remessa,
devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 571 - Até 15 (quinze) dias apés a ocorréncia, devera ser enviada copia
da liberacdo de caucao ou fianca, dada em garantia ao cumprimento dos
contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 568 destas Instrucdes.
Artigo 572 - O 6rgao deverd encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a
comunicacao do término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou
atos juridicos anélogos, tratados no artigo 568 destas Instrucdes,
acompanhada dos seguintes documentos:
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| - copia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicacdo
expressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos ou acertos de
qualquer natureza;

Il - declaracdo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servicos,
contendo informacdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir
acompanhada de copia do comprovante de recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos
executados e

d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicagdo expressa de que 0 contrato ou ato
juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO IV
Dos Convénios firmados com Orgéaos Publicos

Artigo 573 - O Ministério Publico do Estado remetera a este Tribunal, até o dia
15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com Orgaos publicos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente
pela variagcdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado
para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 574 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios) e deverdo conter documentagdo autenticada e
numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 575 - Os convénios com 06rgaos publicos deverdo vir acompanhados de
cOpia dos seguintes documentos:

| - justificativa para firmar o convénio, com indica¢des do critério de escolha do
conveniado e das atividades a serem executadas;

Il - norma autorizadora do repasse contendo: 6rgao publico beneficiario; valor
conveniado e sua destinacao;

[ll - plano de trabalho aprovado, estabelecido em conformidade com o § 1°do
artigo 116 da LF n°8.666/93;
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IV - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para o convenente, em detrimento da realizacdo direta do
seu objeto;

V - declaracdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VI - nota(s) de empenho e comprovantes das transferéncias de recursos,
vinculado(s) ao convénio, separados por fontes de financiamento;

VII - protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

VIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 2;

IX - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

X - publicacdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 576 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovac¢des anuais ou
totais, data esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - estabelecer as hipéteses em que 0s recursos repassados aos conveniados
possam ser redistribuidos a entidades sem fins lucrativos, todavia, com
exigéncia de destinacéo para a mesma finalidade prevista no ato concessorio,
nos termos do disposto no 8§ 2° do artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF);

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de
prorrogacéo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestagao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV — fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o0 desenvolvimento das atividades
correspondentes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - receber e examinar as comprovacgdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacdo apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir dos conveniados, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até
0 esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo dos conveniados, se for o caso, a devolugdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
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documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do artigo 2° da
LCE n° 709/93.

Artigo 577 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, o Ministério Publico do Estado
remetera a este Tribunal, até 90 (noventa) dias ap0s o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo o nome da autoridade responsavel pela conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com 0s
recursos proprios e as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

IV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso, individualizando os gastos pela forma de contratacdo, na
conformidade do modelo contido no Anexo 3;

V - na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0S recursos
recebidos, prova dos respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscri¢édo, conforme o caso;

VI - comprovante da devolucéo dos recursos ndo aplicados;

VII - copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do conveniado, com
indicacdo dos valores repassados pelo 6rgdo convenente e correspondentes
despesas realizadas, acompanhada de conciliagdo bancéria do més de
dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo érgdo publico convenente, para movimentacdo dos recursos do
convénio;

VIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

IX - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucées.

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a IX serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

8§ 2° - Toda a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de contas,
explicitada nesta Secéo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 578 - O Ministério Publico do Estado comunicara a este Tribunal, no
prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por
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descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 579 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucéao do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdao comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao
convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situacdes
descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Artigo 580 - No caso de paralisacao, rescisao ou extingdo do convénio, o érgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO V
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico

Artigo 581 - O Ministério Publico do Estado remetera a este Tribunal, até o dia
15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com
Organizac¢fes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual
ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP,
por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 582 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no
artigo anterior, serdo autuados nos orgaos de origem, mediante a utilizacéo de
capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 583 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de coOpia dos
seguintes documentos:

| - quando da realizac&o de concurso de projetos:
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a) publicacéo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos
termos dos artigos 23 a 25 do Decreto Federal n°3. 100, de 30/06/99;

b) ato de designacéo da comissao julgadora do concurso de projetos;

c) ata de julgamento do concurso e

d) publicacéo do resultado do concurso e da respectiva homologacéao;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebracdo do termo de parceria
prescindido da realizacdo de concurso de projetos, mencionando, ainda, 0s
critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP, expedido pelo
Ministério da Justica com as cautelas estabelecidas no artigo 8° da Lei
Estadual n°11.598, de 15/12/03;

IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das
normas indicadas pelo artigo 4°da Lei Federal n°9 .790, de 23/03/99;

VI - ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades
configuradas no artigo 3°da LF n°9.790/99, median te a execucéo direta de
projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da doacdo de
recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestacédo de servicos
intermediarios de apoio a outras organizacfes sem fins lucrativos e a 6érgdos do
setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao
orgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria
representa vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da
realizagéo direta do seu objeto;

X - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo da despesa da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n° 101/00 (LRF);

Xl - manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuagao existente, em relagcédo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

Xl - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo 14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo
aditivo, modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido
no Anexo 11;

XV - publicagéo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de
previsdo de sua execucdao fisica e financeira, elaborados conforme modelos
contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3. 100/99.

Artigo 584 — Compete ao 6rgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacgdes anuais, data
esta que nao podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacao de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
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prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do termo de parceria e do 6rgdo publico parceiro a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as cOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o
saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes,
quando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolu¢gdo do numerério,
com os devidos acréscimos legais;

VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacédo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo publico parceiro
para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
termo de parceria;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacbes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n° 709/93.

Artigo 585 - Para fins de fiscalizacgdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, os 6rgaos de que trata este Capitulo
remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apdés o encerramento do
exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliacdo da
execucao do termo de parceria, 0s 0rgdos que representam e 0s respectivos
periodos de atuacao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de
remuneracao, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com os
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do termo de parceria
contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execucdao fisica e financeira previsto no inciso VI do artigo 3°da
LE n°11.598/03, publicado no DOE no prazo maximo d e sessenta dias ap0s o
término de cada exercicio financeiro, elaborado conforme modelo contido no
Anexo Il do DF n°3.100/99;
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VIl - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos provenientes do Poder Publico;

VIII - relacdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados
com a utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSCIP para os fins
estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e numero do ajuste; nome
do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes
da celebrac&o do termo de parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;
X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro,
para movimentacéo dos recursos do termo de parceria;

XI - publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e
anterior,

XIl - demais demonstracfes contabeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balangcos e
demonstracdes contabeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 13 da LE n°
11.598/03;

XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de
atuacéo existente;

XVI - relatério da Comissdo de Avaliagdo e comprovante de remessa a
autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucoes.

8§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o termo de
parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VIl deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteracbes ocorridas, ou,
declaracéo nesse sentido.

§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de
parceria, referentes a comprovacgéo da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, apdés contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicéo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos termos de parceria firmados
com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 586 - Os Orgaos de que trata este Capitulo comunicardo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo,
objetivando a desqualificacédo da entidade como OSCIP por descumprimento
do termo de parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

Artigo 587 - Os responséaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de
parceria e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverao
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comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de
origem publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacao
para a comunicacdo conjunta, o0 membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 588 - No caso de paralisacdo, rescisdo ou encerramento do termo de
parceria ou, ainda, de desqualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgéo
publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com entidades ndo-governamen tais sem fins
lucrativos

Artigo 589 - O Ministério Publico do Estado remetera a este Tribunal, até o dia
15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins
lucrativos, celebrados no més anterior, de valor igual ou superior a R$
1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de
comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de
gualquer valor, ou, os distratos, relativos aos ajustes indicados no inciso
anterior, que deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as altera¢cdes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e
cronograma atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacéo
prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de
oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo,
neste Tribunal, do convénio.

Artigo 590 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos 6rgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas
proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentacéo
autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 591 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins
lucrativos deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacdes:

a) a excepcionalidade desta opc¢éo para formar o vinculo de cooperacgéao;

b) o critério de escolha do conveniado e
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c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o 8§ 1°do artigo 116
da LF n°8.666/93, proposto pela interessada e apro vado pelo Poder Publico;

lll - certificagdo da conveniada como entidade de utlidade publica e/ou
entidade beneficente de assisténcia social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada,;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa
vantagem econdmica para a Administracdo, em detrimento da realizacdo direta
do seu objeto;

VII - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas do
convénio aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da LCF n°® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;

IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragcdo do convénio a
Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado
pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo,
modificativo ou complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no
Anexo 11;

XIl - publicagcdo no DOE do extrato do convénio.

Artigo 592 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentacdo das comprovacdes anuais, data
esta que ndo podera ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio
seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

[l - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacées de
prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e prestacao de contas, sem
prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do 8§ 2°do artigo 25 da LCF n° 101/00 (L RF);

IV - receber e examinar as comprovagfes apresentadas e, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo,
nos termos do artigo 627 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucdes;

V - exigir a indicacdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do
namero do convénio e do 6rgdo publico convenente a que se referem,
extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas prestacdes de
contas;

VI - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da
prestacdo de contas, exigir da conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
0 saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizacdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes,
guando decorrido o prazo estabelecido no inciso anterior, sem a devida
regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolucdo do
numerario, com os devidos acréscimos legais;
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VIII - esgotadas as providéncias dos incisos VI e VII, comunicar a ocorréncia a
este Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, por meio de coépia da
documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo érgédo convenente para a
regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do
convénio;

IX - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de
regularidade referentes as comprovacdes apresentadas, ressalvado o
julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da
LCE n° 709/93.

Artigo 593 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades
anualmente desenvolvidas pelas conveniadas, os 6rgaos de que trata este
Capitulo remeteréo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucao do conveénio e respectivos periodos de atuacgao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e
respectivos periodos de atuacao;

[ll - relatorio anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com o0s
recursos proéprios e as verbas publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execucdo do objeto do convénio contendo
comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servicos, bem como para
compras com emprego de recursos financeiros repassados a Conveniada;

VII - relagéo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com
a utilizacdo de recursos publicos administrados pela conveniada para os fins
estabelecidos no convénio, contendo: tipo e numero do ajuste; nome do
contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de
pagamento;

VIII - conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgdo publico convenente,
para movimentac&do dos recursos do convénio;

IX - publicacdo do Balanco Patrimonial da conveniada, dos exercicios
encerrado e anterior;

X - demais demonstra¢des contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contabeis;

XIl - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia
social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n° 2.536, de
06/04/98;

Xl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 627 (DAS
DISPOSICOES FINAIS), destas Instrucdes.



257

§ 1° - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos
acompanhados de oficio, assinado pelo responsavel, identificando o convénio a
que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagdo prevista no inciso VI deste artigo, nos
exercicios seguintes serdo enviadas apenas as alteragcdes ocorridas ou
declaracéo nesse sentido.

8§ 3° - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos préoprios e os de origem publica,
vinculados a convénio, ap0s contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentacgdo referente ao ajuste e a prestagdo de contas,
explicitada nesta Secdo, também se aplica aos convénios firmados com valor
inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposicao deste Tribunal.
Artigo 594 - Os 6rgédos de que trata este Capitulo comunicaréo a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo
por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 595 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do convénio e/ou a
Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno, deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela conveniada na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo
instaurado.

Paragrafo unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagédo
para a comunicacdo conjunta, o membro dissidente devera fazé-lo
individualmente, em qualquer das situagbes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 596 - No caso de paralisacao, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgao
publico convenente devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos
bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO VI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 597 - O Ministério Publico do Estado enviarda, quando solicitada por este
Tribunal, para os fins previstos nos 88 1°e 2°do artigo 113 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes, copia completa dos editais de licitagdo regulados
naquela Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n°
3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento
da solicitacao.
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SECAO VIl
Da Ordem Cronoldgica de Pagamentos

Artigo 598 - O Ministério Publico do Estado remetera a este Tribunal, até o dia
30 (trinta) do més subsequente ao encerramento do semestre, relacdo das
exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigagdes
relativas ao fornecimento de bens, locacfes, realizacbes de obras e prestacdo
de servigos, obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, fazendo uma relacéo para cada fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem
sido pagas ou ndo, ainda que parceladas, decorrentes de contratacdes, cujo
valor total seja igual ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos - compras e Servicos;

Il - a referida relac@o devera estar acompanhada de copia das publicacbes das
justificativas de alteracdes que tenham sido feitas na ordem cronologica dos
pagamentos.

Artigo 599 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronoldgica de
pagamentos, 0s recursos relacionados serdo considerados vinculados e néao
vinculados.

8 1°- Entende-se como vinculados os recursos prove nientes de contratos de
empréstimos, convénios, emissao de titulos ou de outra forma de obtencéo de
recursos que exija vinculagao.

§ 2°- N&o vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos de receita
propria, de transferéncias ou outro meio, desde que ndo vinculada
especificamente sua aplicacéo.

Artigo 600 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das
exigibilidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos,
sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo,
convénio ou outra origem de recursos sera uma fonte e no caso de néo
vinculados, considerar-se-a, como fonte diferenciada de recursos, cada uma
das categorias econémicas.

Artigo 601 - As informag0des requeridas nesta Secdo deverdo ser prestadas por
meio do preenchimento da planilha eletrénica especifica oferecida por este
Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia
digital encaminhada.

Paragrafo unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

SECAO IX
Das Sanc¢des aos Licitantes

Artigo 602 - O Ministério Publico do Estado devera comunicara a este Tribunal,
até o dia 15 (quinze) de cada més, as sanc¢des previstas nos incisos Ill e IV do
artigo 87 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracdes, que tenham sido
aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitacdes.
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Paragrafo unico - Ocorrendo a reabilitacdo antes do término do prazo
estipulado, o fato serd comunicado a este Tribunal, no prazo méximo de 15
(quinze) dias.

Artigo 603 - A comunicacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada de
conformidade com os modelos contidos nos Anexos 8 e 9, acompanhada da
comprovacéao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO X
Dos Adiantamentos

Artigo 604 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo
autuados no o6rgdo de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias,
fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado e conterao:

| - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

Il - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver;

[ll - guia de recebimento de depdsito na conta “C” (GRDEPC) referente ao
recolhimento do saldo néo utilizado, se houver;

IV - nota de langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento n&o
utilizado, se houver;

V - documento comprobatério da anulacdo do saldo de adiantamento nédo
utilizado, se houver;

VI - nota de liquidagéo (NL) da baixa da responsabilidade do valor utilizado no
adiantamento;

VIl - exame analitico efetuado pelo Orgao, ratificado pela autoridade
competente;

VIII - autorizagao para prorrogacéo do prazo de aplicagéo, se for o caso;

IX - extrato bancério da conta especifica para adiantamento;

X - balancete das despesas;

Xl - comprovantes originais das despesas, contendo declaragcdo do
responsavel pelo recebimento do material ou servi¢o, quando for o caso.
Paragrafo unico - O Ministério Publico do Estado devera conservar, em suas
respectivas unidades, os processos versando sobre prestacdo de contas de
adiantamentos, a disposicao deste Tribunal.

Artigo 605 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas
dentro dos prazos de aplicacéo estabelecidos em lei.

Artigo 606 - O numerario correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em instituicdo bancaria oficial, em conta especifica,
engquanto nao aplicado.

Artigo 607 - Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se
nas categorias econOmicas proprias, de acordo com a classificacdo
orcamentaria.

Artigo 608 - Os comprovantes deverao discriminar as despesas efetuadas,
constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que as mesmas foram
autorizadas por quem de direito.
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Artigo 609 - Nao serao aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas
ou entrelinhas que prejudiguem a sua clareza ou legitimidade.

Artigo 610 - As prestacbes de contas de adiantamentos recebidos em virtude
de crédito especial ou extraordinario deverdo fazer referéncia a lei ou ao
decreto respectivo, bem como a prorrogacao de vigéncia, se houver.

Artigo 611 - Nos casos de viagens ao exterior, as prestacdes de contas dos
adiantamentos serédo feitas mediante a apresentacdo das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislacdo especifica de
cada pais, declaragdo de sua realizagéo.

Artigo 612 - Os processos de prestacdo de contas relativos as despesas com
representacédo serdo encaminhados a este Tribunal dentro de 70 (setenta) dias
contados do recebimento do adiantamento.

Artigo 613 - Os processos de prestacdo de contas de adiantamento, apos
julgamento e publicacdo das competentes quitacdes, deverao permanecer nos
orgaos de origem, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

SECAO XI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 614 - Para fins de apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissao de pessoal, o Ministério Publico do Estado remetera a este Tribunal,
até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relacdo das admissbes, por concurso publico, ocorridas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de
Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada,;

Il - relacdo das contratacbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio
anterior, utilizando-se os mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior,
com indicacao dos cargos criados, providos e vagos, de conformidade com o
modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - N&o ocorrendo admissdes no periodo, deverad ser
encaminhada declaracéo nesse sentido.

Artigo 615 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato, concurso publico ou tempo determinado,
permanecerdo nos oOrgdos de que trata este Capitulo, & disposicdo deste
Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissédo ou da contratacdo, 0os
processos referidos no caput deste artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;
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3 - denominacéo do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva
legislacao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicacéo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologacéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagéo de criacdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicacdo, com indicacdo do 6rgdo de
imprensa utilizado;

e) publicacéo da lista de classificacéo final dos candidatos habilitados;

f) publicacdo do termo de homologacao;

g) publicacéo da prorrogacéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissédo, acompanhado de documentos que indiqguem: nome do
candidato; namero do registro geral (RG); numero do PIS ou PASEP;
classificacdo; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego
publico correspondente e o motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacgao de prazo para posse ou exercicio e
j) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratag&o por tempo determinado:

a) capa indicando:

1 - nimero do processo;

2 - 0rgao;

3 - denominacéo da funcéo e

4 - legislacéo autorizadora.

b) cépia da legislagcéo autorizadora da contratacéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacao da lista de classificacéao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; funcéo; classificagdo na selecao e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacdo do processo perante
o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do
ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 616 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para
cargos de provimento em comissao e func¢des de confianca.

SECAO XII
Dos Atos de Aposentadoria

Artigo 617 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqlente registro, o
Ministério Publico do Estado devera encaminhar a este Tribunal, até o dia 31
(trinta e um) de janeiro, relacdes dos atos concessorios de aposentadoria, bem
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como eventuais apostilas retificatorias, concedidas no exercicio anterior, por
meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas oferecidas por
este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes,
Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, Vvir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade
do conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 618 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo
autuados no orgdo de origem, devendo constar, na capa, as seguintes
indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6érgdo de origem;

[Il - nome do servidor;

IV - namero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria);

VI - data do ato concessorio.

Artigo 619 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas
pelo proprio 6rgdo, dos seguintes documentos:

| - ato concessorio;

Il - requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;

[l - laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;

IV - apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se for o caso;

V - nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de
idade: cédula de identidade (RG); carteira profissional; certiddo de nascimento
ou certidao de casamento;

VI - comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP;

VIl - decisao judicial, se for o caso;

VIII - certiddo(6es) de contagem e liquidacdo de tempo de servico, oriunda(s)
de outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia
Social (INSS), para fins de aposentadoria;

IX - certiddo emitida pelo 6érgdo em que o servidor estava vinculado, averbando
o tempo para fins de aposentadoria;

X - ato de nomeac¢éo ou admissdo do servidor no servigo publico;

Xl - ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

XIl - ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
XIII - apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

XIV - documentacdo relativa a concessdo de outras vantagens pecuniarias
incluidas nos proventos, se for o caso;

XV - confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do 6érgdo em
que o servidor se encontrava vinculado por ocasido da aposentadoria;

XVI - manifestacdo(6es) juridica(s);

XVII - publicacéo do ato e

XVIII - termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo
perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato de concessao e pelo interessado, conforme modelo contido
no Anexo 22.
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Artigo 620 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser
formalizadas por meio de apostila retificatéria e comprovadas pela juntada da
decisdo, acompanhada da comprovacéo do respectivo transito em julgado.
Artigo 621 - Os processos tratados nesta Secéo deverdo permanecer no 6rgao
de origem, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 622 - O Tribunal de Contas, ap0s o transito em julgado da sentenca que
determinou o registro do ato de aposentadoria, expedira certiddo para fins de
compensacao financeira, desde que requerida a Secretaria-Diretoria Geral,
mediante peticdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o
namero do processo correspondente.

SECAO Xl
Do Controle Interno

Artigo 623 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados, no 6rgao referido neste Capitulo, todos os relatorios e pareceres
exarados no cumprimento das obrigacbes dispostas no artigo 35 da
Constituicdo Estadual, a disposicdo deste Tribunal, para subsidio da aplicacéo
do disposto no artigo 26 da LCE n° 709/93.

Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da ConstituicAo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusédo do relatério ou
parecer respectivo.

Artigo 624 - Cabe, também, ao(s) responsavel(is) pelo controle interno, em
apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da Administragao,
na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 625 - Os programas mencionados nestas Instrucées, bem como os que
vierem ser criados ou alterados, estardo a disposicao dos jurisdicionados no
endereco eletrdbnico www.tce.sp.gov.br e, ainda, no protocolo da Sede e
Unidades Regionais.

Artigo 626 - Devem ser incluidos, na mesma relacéo, os repasses efetuados no
exercicio, decorrentes de ajustes com o terceiro setor, de valor igual ou
superior a R$ 750.000,00, celebrados até novembro de 2005, posto que até
aquela data as correspondentes remessas autonomas a este Tribunal estavam
dispensadas e assim deve ser procedido, anualmente, até que se esgote a
vigéncia dos referidos ajustes.

Artigo 627 - A emissao de parecer conclusivo pelos 6rgdos concessores sobre
a aplicacdo de recursos transferidos em cada exercicio financeiro, a 6rgaos
publicos ou a entidades do Terceiro Setor, deve atender a transparéncia da
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gestao definida pelo artigo 48 da LCF n° 101/00 (LRF), devendo a autoridade
competente atestar, no minimo:

| - 0 recebimento da prestacdo de contas dos entes beneficiarios, bem como a
aplicacdo de sancdes por eventuais auséncias de comprovacao ou desvio de
finalidade;

Il - datas da prestacao de contas e dos repasses concedidos;

[l - os valores transferidos e os comprovados, por fontes de recursos;

IV - a localizacdo e o regular funcionamento da entidade que recebeu os
recursos;

V - a finalidade estatutaria da entidade beneficiaria;

VI - a descricdo do objeto dos recursos repassados, dos resultados alcancados
e a economicidade obtida em relagcdo ao previsto em programa governamental,

VIl - o cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a
regulamentacdo que rege a matéria;
VIII - a regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizacéo,

atestados pelos controles internos do beneficiario e do concessor.

IX - a conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitacbes e contratos
administrativos definidos na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
alteracdes posteriores;

X - a regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas, quando a
aplicacao dos recursos envolver gastos com pessoal;

Xl - que as cépias dos documentos das despesas correspondem aos originais
apresentados pelo beneficiario onde constam o tipo de repasse obtido e o
orgao repassador a que se referem;

XIl - o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e economicidade.

Paragrafo unico - os atestados indicados nos incisos IV e V sao aplicaveis,
apenas, aos casos de repasses publicos a entidades do Terceiro Setor e no
inciso IX somente aos repasses a 0rgaos publicos.

Artigo 628 - Para todo e qualquer encaminhamento que se fagca com base nas
presentes Instrucdes, os oOrgaos jurisdicionados deverdo indicar, em oficio
especifico, a matéria e o dispositivo a que se refere a documentacao remetida.

Artigo 629 - As coOpias dos documentos constantes nos processos
encaminhados a este Tribunal deverdo estar devidamente numeradas e
autenticadas pelo 6rgéo, obedecida a estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 630 - Na ultima folha de cada processo ou documento enviado devera
constar despacho de encaminhamento assinado pelo responsavel ou por
pessoa legalmente investida.

Artigo 631 - As tomadas de contas de que tratam as presentes Instrucbes
serdo examinadas, objetivando, além da verificacdo documental, a apuracao da
regularidade, do interesse publico e 0 acompanhamento das fases da despesa.
Artigo 632 - Nas inspec¢Oes e diligéncias, nenhum processo, documento ou
informacdo, poderd ser sonegado a este Tribunal, sob pena de
responsabilidade da autoridade ou do servidor que assim proceder.

Artigo 633 - Fica reservada a este Tribunal a prerrogativa de, a seu critério e
quando assim entender, realizar verificagdes in loco nos érgaos de que tratam
as presentes Instrucdes, bem como, para efeito de complementacdo do exame
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e para seu convencimento, solicitar quaisquer outros elementos, informacdes
ou coOpias de documentos, além daqueles especificados nestas Instrucdes,
inclusive informacgdes especificas que esclaregcam fatos isolados.

Artigo 634 - A inobservancia dos prazos e demais condi¢bes estabelecidas
nestas Instrucdes e, bem assim, a infracdo a qualquer dispositivo da atividade
orcamentéria, financeira, contabil, operacional, patrimonial e aos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade e interesse publico importardo na
aplicacdo de penalidades aos responsaveis, inclusive nos casos de recusa ou
sonegacdo de qualquer informacdo, documento, processo ou livro de
escrituracéo, na forma prevista na LCE n°709/93.

Paragra