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EXEMPLO DE ORDEM DE INSERGAO DOS ARQUIVOS/DOCUMENTOS NO PROCESSO ELETRONICO — CONVENIO — PRIMEIRO SETOR

| SEQUENCIA | Descri¢do do arquivo | Nome do arquivo (documento) (sem acento) | Observagbes |
v" Planilh t
10 Folha de Rosto 010 — Folha de Rosto anilha contendo resumo dos dados do Obrigatodrio
processo
. - ) v' Documento  produzido e  assinado .
20 Oficio 020 — Oficio de encaminhamento . Obrigatodrio
digitalmente
3¢ Justificativa 030 — Justificativa para firmar o convenio Obrigatodrio
I 040 — Justificativa do criterio de escolha do convenio
42 Justificativa L . Se houver
e das atividades a serem realizadas
] . ] ‘/ . 2 ~ . I f s . , ] o
5¢ Autorizagdo 050 — Norma autorizadora do repasse Contendo Qrgao pub IC(.) bNene iclario Obrigatodrio
valor conveniado e sua destinagdo
62 Autorizacao 060 — Autorizacao do Legislativo v' Autorizacg3o Legislativa Quando for o caso
79 Plano de Trabalho 070 — Plano de Trabalho v Plano de trabalho aprovado Obrigatodrio
8¢ Balango/Demonstrativo/Balancete 080 — Demonstrativo da vantagem economica Se houver
99 Parecer Técnico/Juridico 090 — Parecer Juridico Se houver
. , 100 — Declaracao da compatibilizagdo e adequacao .
10¢ Declaragao do Responsavel Obrigatodrio
¢ P da despesa (LRF) 8
110 — Termo de Convenio Parte 1
0 . v . . .
11 Termo de Convénio 110 — Termo de Convenio Parte 2 Termo de convénio assinado Obrigatdrio
12¢ Publicacdo 120 - Publicacao do extrato do convenio v" Publicagdo resumida do convénio Obrigatério
13¢ Nota de empenho (ou equivalente) 130 — Nota de empenho Obrigatodrio
14¢ Protocolo de Remessa 140 - Protocolo de remessa ao Legislativo Obrigatodrio
v R avel i
15¢ Cadastro do Responsavel 150 — Cadastro do Responsavel Cadaftr.o do Responsavel que assinou o Obrigatdrio
convénio
v -
162 Termo de Ciéncia e de Notificacdo 160 — Termo de Ciencia e de Notificacao Termo .flrmado pela convenente e pelo Obrigatdrio
conveniado
~ . v" Declara¢io de documentos a disposi¢cio do .
17¢ Declaragdo do Responsavel 170 — Declaracao do Responsavel Tribunalg posie Obrigatério
. . . Individualizar por tipo de documento, que
(demais documentos relativos ao convénio, quando , L
Outros . deverd estar de acordo com a descricdo e o | Se houver
requisitado) L. .
préprio nome do(s) arquivo(s)
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EXEMPLO DE ORDEM DE INSERGAO DOS ARQUIVOS/DOCUMENTOS NO PROCESSO ELETRONICO — CONVENIO — PRIMEIRO SETOR

| SEQUENCIA | Descrigdo do arquivo | Nome do arquivo (documento) (sem acento) | Observagoes | |

| | | | | |




