PEDIDO DE RESTABELECIMENTO

Auxilio Pre-Escolar e Auxilio-Escola




Auxilio Pre-Escolar e Auxilio-Escola

Restabelecimento

Resolugao n° 03/2025:
(...)

Artigo 7° — A ndo apresentacao do formulario, acompanhado do comprovante de pagamento, nos termos
do Artigo 5° por 2 (dois) meses seguidos, implicara suspensao do reembolso do Auxilio Pré-Escolar
ou Auxilio-Escola.

Paragrafo Primeiro — Para o restabelecimento do beneficio e reembolso retroativo das mensalidades, o
servidor devera formular requerimento, conforme tutorial disponivel no Portal do Servidor, com a devida
justificativa e respeitado o prazo maximo de 3 (trés) meses da data do protocolo do novo requerimento
para pagamento retroativo.




Auxilio Pre-Escolar e Auxilio-Escola

Restabelecimento

Documentos Necessarios:
- Requerimento (Modelo pré-formatado do SEI) com a justificativa da interrup¢ao dos pedidos de
reembolso. *

*Conforme Art.72,§1° da Resolugdo n® 03/2025.

Recomendado: Incluir também a declara¢do de Matricula atual e declaragdo de que o conjuge néo
percebe beneficio igual ou similar




Passo 1 - INICIAR PROCESSO
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Passo 1 - INICIAR PROCESSO
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Cligue em Iniciar Processo.




Passo 1 - INICIAR PROCESSO

TCESPAL

Iniciar Processo
@~ speria

Cligue em 3 para expandir a
lista. ’ i
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Passo 1 - INICIAR PROCESSO

1. Preencher a especificacao
conforme modelo (Mat. 0000
- Nome completo do(a) filho(a)).

o Processo:

ieressats

2. Informar o(a) interessado(a):
Nome do(a) servidor(a). —

kD

3. Clicar em Salvar.

Obs. Os demais campos devem
o ficar com o preenchimento padréo.

|




Passo 1 - INICIAR PROCESSO

<o) niciar Processo

1. Preencher a especificacao
conforme modelo (Mat. 0000 —
Nome completo do(a) filho(a)).

Tipo do Processc:
v BENERDIOS: AUMLIO-ESCOLA - RESTABELECMENTO
Especficaio
Mt 1000 - Restabelecments - Home Ccompléto &0 o

Ca

Nota:
2. Informar o(a) interessado(a): — §  Seguir o padrdo da especificagdo é
Nome do(a) servidor(a). — - importante para o recebimento e
organizacao dos pedidos enviados a
3. Clicar em Salvar. Secao de auxilios

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padréo.




Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO
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Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

000020254 Gerar Documento
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Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

3. Clicar em Nenhum.

igue Bsi pn

4. Preencher a Descricao conforme
exemplo “Mat. 0000 — Restabelecimento”.

5. Clicar em Confirmar Dados.

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrdo.

Gerar Documento
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Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO
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6. Clicar em Editar Conteudo.

REQUERIMENTO DE RESTABELECIMENTO DE BENEFICIO
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Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO
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Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

8. Clicar em Assinar Documento.
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Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

Assinatura de Documento
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Assinar.
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Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO*
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1. Clicar em Incluir documento.




Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

Rl 0000202022303 Wi Gerar Documento
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2. Clicar no tipo de EEieri /xm 51t
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ART. 133 - Proposta - Cargos

Escolha o Tipo do Documento: @

ART. 133 - Propasta - ChefeTéc - DT
ART. 133 - Proposta - Comissionados
ART. 133 - Proposta - GCE CPL
ART. 133 - Proposta - GCE Confratos.
ART. 133 - Prapasta - GCE GAB
ART. 133 - Propasta - GCE GTP

ART. 133 - Propasta - GCE 5M

ART. 133 = Proposta - Pré-labore

Acardo de Cooperagda Técnica
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3. Escolher o Tipo de Documento:
Copia de Documentos Pessoais.

4. Informar a Data do Documento.

Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

5. Informar o Formato do documento.
Se Digitalizado nesta Unidade, escolher o
Tipo de Conferéncia. Passando o
mouse por £74, serd informada a
diferenca entre “Nato-digital” e
“Digitalizado nesta Unidade”.

6. Clicar no nivel de acesso Restrito, e
hipotese legal “Informacao Pessoal”.

7. Clicar em Escolher arquivo para
incluir os documentos.

! 8. Clicar em Salvar.
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Passo 4 - ENVIAR PROCESSO
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1. Clicar em Enviar Processo. /[/




Passo 4 - ENVIAR PROCESSO

Procasor:
OUB0030022-30 - BENEFICIOS: AUIKLI-EGCOLA - RESTABELECMENTD

2. Informar a Unidade de
destino:

DDP-3 - Secdio de Auxilios e
Averbacgdo.

Obs. Os demais campos deverdo
permanecer desmarcados.

3. Clicar em Enviar. FIM
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DDP-3 | Contato para davidas:

A\ (11) 3292-4375/4376
\\ Prédio Sede - 32 andar

E-mail equipe DDP-3
}@< ddp3@tce.sp.gov.br
Z_\

o Teams
@ Juliana - jbarbosa@
Bruno - rossi.cunha@

Jailton — jailton@
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