Pedido Inicial

Auxilio Pré-Escolar e Auxilio-Escola
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Pedido Inicial no SEI!

Aux[lio Pré-Escolar e
Auxilio-Escola

Informacoes Gerais:

® Faixa etaria: de 06 meses a 07 anos incompletos.

e F realizado reembolso de Mensalidade e Matricula. O beneficio contempla
também periodo integral.

e Custos nao reembolsaveis pelo programa: Alimentagdo, material escolar e
atividade extracurriculares.

® Prazos: O pedido de reembolso enviado até o dia 15 do més sera reembolsado
na folha do mesmo més, salvo no més de dezembro no qual o pedido devera ser
enviado até a data informada pela DDP na segunda quinzena de novembro do ano
corrente.
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 1- INICIAR PROCESSO —_———

i
sel. Piolo SEIPRO - AMBIENTE DE TESTES

® Acompanhamento Especial
—m Q 5% 0
[l = Base de conheciment nox = iy Qe
I Blocos Visualizagao detalhada Ver processos afribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo

B Contatos ~

Clique em Menu
para abrir a guia destacada -

o Controle de Prazos

Gerados

|
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[l | Esttisicas I =@ 000034312022-98 (tamaro) 0003049/2022-38
S _ B J | e Favortos | 0002714/2022-76
| - E:::irmm I = Y 0001138/2022-40 (tstefani)
I [ Y 0011158/2021-92 (tstefani)
: :arcald:fe: o l L 3 0001638/2022-81
== Painel de Conlrole
I O_\ i | L 0001632/2022-12 (tstefani)
I [ P — | =% 0002448/2022-26 (lggoncalves)
I Il Processos Sobrestados I = 0001358/2022-73 (iggoncalves)
|l B restrios I = 0010048/2021-69 (logoncalves)
I &* Retomo Programado I ‘ 0008651/2019-66 (lamara)
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 1 - INICIAR PROCESSO

P S
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a2 Prace: + - 5 x
&« seid-piloto.tce.sp.aowbr s = @ @ -
Uima acesso na quinta-feira, 10 de fevereiro as 1423
Lok Controle de Processos
i - n-x = 5 5
(2 Visualizagio detainada  Ver processos atribuidos @ MIM  Ver por marcadores  Ver por tipd e processo
i

Clique em Iniciar Processo. . —
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 1 - INICIAR PROCESSO

= -
— E =

Clique em [l para expandir a lista. o v IS EB =8 2 0

Iniciar Processo

= Acomnanhamento Especial

& Base de Conhecimento

M 5ocos Escolha o Tipo do Processo: @

Digitar “Ben” para facilitar a busca.t -

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - MENSALIDADE/MATRICULA

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGAO

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RESTABELEGIMENTO
890 Grupos

Escolher o tipo: BENEFICIOS: =
AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO » wane

= Painel de Controle

INICIAL Q pess

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

& Retorno Programado

B Textos Padrdo
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 1 - INICIAR PROCESSO

i
Sel. TCESPPLOTO . ¥

Iniciar Processo

Preencher a especificacao

conforme modelo:
Mat. 0000 - Nome completo do(a) filho(a)

Tipo do Processo:

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL

Especificacdo
B Nat. XXX - Nome completo do filho

Classificagao por Assuntos: I

03.03.04.10 - Processo de concesséo de direitos e beneficios PN ) |

Informar o(a) interessado(a):
Nome do(a) servidor(a).

Obsemacfes desta unidade

Clicar em Salvar. __

Sigioso Restrito

Hipotese Legal:
Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrdo.

£ Tribumal de Contas
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 1- INICIAR PROCESSO Pt s s e

s

Iniciar Processo

Preencher a especificacao
conforme modelo:
Mat. 0000 - Nome completo do(a) filho(a)

Tipo do Processo:

v BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL

B Nat. XXX - Nome completo do filho

4o por Assuntos:

Informar o(a) interessado(a): - _ NNota: o

Nome do(a) servidor(a). Seguir o padrdo da especificagao é
importante para o recebimento e

organizacao dos pedidos enviados a

Clicar em Salvar. __ Secdo de auxilios

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrdo.




Pedido Inicial no SEI!

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE SA0 PAULO

sel. TCESP-PLOTO - ¥

304 RORE2LondT®0:E

Processo aberto somente na unidade DEF-4.

TR0 DOPROCE 80 -
BENEFICIOS: AL

Nenhum interessado especificado,

ANOTAGOES

Clicar em Incluir documento.




Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO :

TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE SA0 PAULO.

sel. TCESPALOTO - ¥

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL

bene
Nenhum interessado especificado

ESCOI h e r O ti po : B E N E F I’CI OS : BENEFICIOS: Aux Refeicdo/Plantdes - Info. de pagam (Formulario)

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Mensalidade/Matricula (Formulério)
Q Este processo néo possui i
7). . o ol anatacdes Cligue aqui pars BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Restabelecimento
Auxilio-Escola — Pedido Inicial. ==

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Pedido Inicial
BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Renovacdo
PESSOAL: Declar. Acim. Cargos e Benef Previdenc.

Previdéncia Complementar: Plano de Beneficios-Ades




Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO T ———

Gerar Documento

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

Clicar em Nenhum. —

Preencher a Descricao conforme
Modelo: Mat. 0000 - Nome com-
pleto do(a) filho(a).

Obsenvagdes desta unidade:

Informar o destinatario — DDP-3
Secdo de Auxilios e Averbagao T O

Informagio Fessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrao.

:,. T.r:ih:ﬁl de Contas

3 S ey Pk

Clicar em Confirmar Dados. —




Pedido Inicial no SEI!

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO ' —

Clicar em Editar Conteudo.

TREUNK. OE CONTAS D0 ESTADO D SAOPHAD
.

%IE PRODUGAD

= 0003548202578 e

PR BENEFiCIOS: Auxilio- d

Q Consutar Andamento

Eon

Y
B

@I&Eﬁf SECAO DE AUXILIOS E AVERBAGAO

0 v o S P

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Pedido Inicial DDP-3 574/2025

llustrissimo Senhor Diretor Geral de Administragio do TCESP,

@nome _interessado@. portador(a) da cédula de identidade RG. n° @rg_interessado@. residente na endereco_interessado, baimo bairro_interessado, cidade cidade_interessado, estado civil

X matricuia n® | ocupante do cargo de @cargo_interessado@, lotado(a) n0(a) @secao_interessado@, telefone telefone_fixo_interessado, ramal @ramal_interessado@, venho,
fespeitosamente 4 presenca de Vossa Senhoria, requerer a inclus3o do(a) menor @nome_ nascido(a) em no programa *Auxilio-Escola’, juntando, para tanto, toda a documentacéo definida
pela Resolugao N° 03/2025.

Declaro que meu cnjuge @conjuge_interessadog trabalha na empresa @empresa_conjuge@ e que no fecebe beneficio similar, conforme documento comprobatério em anexo.

Declaro, outrossim, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n° 01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou responsével pela autenticidade dos documentos inseridos no presente processo.

No mais, declaro que i & estou de acordo com 0s teros da Resolugao N° 03/2025

Nestes Termos, peco deferimento.

A Rangel Pestana, 315 - Prédio Seda - Baro Cantro- Sia Pauo
Referéncia: rocesso nf 0003545/ 2025.78

Criado por efmartoni, versdo 1 por efmartoni em 24/02/2025 12:12:05.




Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO e ST g

1@ SETCESP - 1145058 - BENEFICIOS: Audio-Escola - Pedido Inicia - Google Chrome

ntrolador.php?acac

y 5 seitcespgovbi/s

Conferir e editar as informacdes
dos campos em negrito do texto.

SECAO DE AUXILIOS E AVERBA(

Quando finalizar, clicar em Salvar.

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Pedido Inicial DDP-3 574/2025

Apds salvar, feche o documento.

iretor Geral de Administragdo do TCESP,

(@nome_interessado@, portador(a) da céduia de Identidade RG. n° @rg_interessado@, fesidente na endereco_interessado, bairro bairro_interessado, cidade cidade | estado cvil X matricula n®
@matricula_interessado@, ocupante do cargo de @cargo_interessado@, lotado(a) no(a) @secao_interessado@. telefone telefone_fixo_i ramal @ramal_i venho, a presenca de Vossa Sennoria, requerer a inclusao do(a)
menor @nome_ nascido(a) em imento_ no programa “Auxilio-Escola’. juntando, para tanto, toda a documentagdo definida pela Resolugio N° 03/2025.

Declaro que meu conjuge @conjuge_interessado@ trabalna na empresa @empresa_conjuge@ e que no recebe beneficio similar, conforme documento comprobatério em anexo

Declaro, outrossim, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n° 01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou avel pela dos inseridos no presente processo.

No mais, declaro que li e estou de acordo com os fermos da Resolugao N° 03/2025.

Nestes Termos, peco deferimento

A Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bsirro Centro-Sho Pal
Referincias Processo o C003548/2025.78

Contas
e P,



Pedido Inicial no SEI!

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO : —

Clicar em Assinar Documento.

TREUNAL OE CONTAS DO ESTADO DE SAOPAULD

= 0003548202578 e

PRY BENEFICIOS: Auwiio-Escola - Pedid

Q_ Consultar Andamento

L~

I.EE§E SECAO DE AUXILIOS E AVERBAGAO @

BENEFICIOS: Auxilio-Escola ~ Pedido Inicial DDP-3 574/2025

llustrissimo Senhor Diretor Geral de Administragao do TCESP,

@nome_interessado@, portador(a) da cédula de identidade RG. n° @rg_interessado@, residente na endereco_interessado, baimo bairro_interessado, cidade cidade_interessado, estado civi

| matricula n® |  ocupante do cargo de @cargo_interessado@, lotado(a) no(a) @secao_interessado@, telefone telefone_fixo_interessado, ramal @ramal_interessado@, venho
respeltosamente @ presenca de Vossa Senhoria, requerer a incluséo do(a) menor @nome_ nascido(a) em no programa *Auxilio-Escola’, juntando, para tanto, toda a documentagdo definida
pela Resolugdo N° 0312025,

Declaro que meu conjuge @conjuge_interessado@ trabaiha na empresa @empresa_conjuge@ e que ndo recebe beneficio similar, conforme documento comprobatorio em anexo.
Declaro, outrossim, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n° 0112019, publicado no DOE de 1510112019, que sou responsével pela autenticidade dos documentos inseridos no presente processo.
No mais, declaro que li e estou de acordo com os termos da Resolugdo N° 03/2025.

Nestes Termos, peco deferimento,

A RangelPestana, 315 -Prdi Sede -Baro Centro- Sko Pl 0P 0L017.506
Referéncia:Processo 1 0003548/2025.78 SEIN? 1145058

Criado por efin: em 240212025 12:12:05.

versio 1 por efmar




Pedido Inicial no SEI!

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO e : e

Digitar a senha e clicar em Assinar.

TRIEBUNAL DE CONTAS

SeL PRODUGAO LET Pesqusar
T A R ROLLEEsARRREREROINIE

LR BENEFCIOS: Auxilio-Escola — Pedi

Q Consuktar Andamento

rlmc.§§£ SECAO DE AUXILIOS E AVERBAGAO
fredrhiinn
o] x]

Assinatura de Documento

BENEFICIOS: Auxiio-Escola - Pedido Inicial DDP3574/2025 =
Orgao do Assinante:

TCESP v
Senhor Diretor Geral de d Assinante:
EMERSON FRANK MARTONI
Cargo/ Fungho:
@nome_intere ortador(a) da  Chefe Técnico da Fiscalzagao - Subsiituto v reco | balmo  bairro_t . Cidade  cidade.| . estado il

(@estadocivil_interessado@, matricula n
respeitosamente 4 presenca de Vossa Senhoria, req

‘ecao_interessado@, telefone telefone_fixo_interessado, ramal @ramal_interessado@. venno,
1ependente@, no programa ‘Auxilio-Escola”, juntando, para tanto, toda a documentacio definida

o nha | o Certificado Digital
pela Resolugdo N° 03/2025.
Declaro que meu conjuge @conjuge_inten imilar, conforme documento comprobatdrio em anexo.
Declaro, outrossim, nos termos do Paragral responsavel pela autenticidade dos documentos Inseridos no presente Processo.

No mais, declaro que li & estou de acordo com os fermos da Resolugdo N° 0312025,

Nestes Termos, peco deferimento.

A Range Pestans, 315 - PréioSede - Bairo Cent - ko Pk 001017406
Raferéocia Frocesso s 000358202578 $80f 1145058

Criado por efmartont, versdo 1 por efmartoni em 24/02/2025 12:12:05.
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Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

Clicar em Incluir documento.

Documentos exigidos conforme Art 3° da Resolugcdo n2 03/2025:

| — certiddo de nascimento da crianga ou documento que determine a
dependéncia legal (tutela, guarda, adogao etc), se for o caso;

Il — declaragdo de matricula com raz&o social/nome fantasia, CNPJ,
nome completo da crianga, local, data e assinatura do responsavel
pela instituigdo ou representante legal ;

Il — declaragdo do empregador de que o conjuge ndo recebe igual
beneficio, bolsa de estudos ou similar; ou, no caso de inexisténcia de
vinculo empregaticio, declaragdo do servidor, sob as penas da lei, de
que o conjuge exerce atividade autdbnoma ou nao realiza servigos
remunerados;

IV — No caso de servidores separados judicialmente, divorciados ou
com dissolugdo de unido estavel formalizada extra ou judicialmente,
devera ser apresentado documento habil a comprovar que o encargo
pelo custeio da matricula e das mensalidades escolares ndo cabe ao
ex-conjuge ou ex-companheiro.

V — declaragdo do drgdo de origem que o servidor, afastado junto ao
Tribunal de Contas, ndo recebe igual beneficio.

Para a inclusdo de enteado (a) no Programa Auxilio-Escola, além da
documentacdo supracitada, é necessaria a comprovagdo de
dependéncia econdmica (escritura publica emitida em Cartoério), a
comprovagdo de vinculo com o (a) genitor (a) da crianca (certiddo de
casamento ou escritura publica de unido estavel atualizada com data
de emissdo de até 90 dias) e Documento habil a comprovar que o
encargo pelo custeio da matricula e das mensalidades escolares
ndo cabe ao ex-conjuge ou ex-companheiro(a) do conjuge ou
companheiro(a) do(a) servidor(a).

TRELNAL DE GONTAS D0 ESTADODE SADFALLD

il
QII TCESPPILOTO . %

&, Esmprcesn dogoesd
e Sp——
i

1 ROILE N RORE2Lo::nm®S Q::

Frocesso aberto somente na unidade DEF-4,
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Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

.
(=] —
.

EE - =

[B BENEFiCIOS: Audlic-Escola - Ped

NETI PaTeS a0 B0EICE

Escolha o Tipo do Document

Pedido Inicial no SEI!

ART. 133 - Aposils - Cangas

ART. 133 - Apostila - Chefe Téc- DT

Clicar ou digitar -~
no tipo de documento: Externo.

&, ek
amiaghes. Cllge sl ara e

ART. 122 - Apcstls - Comissionados
ART. 122 - Apcsils - GCE CPL

ART. 122 - Apcsils - GCE Contratos
ART. 123 - Aposils - GCE GAB

ART 123 - Aposils - GGE GTP.

ART 123 - Aposils - GGE SM

ART. 123 - Aposila — Fré-labore:
ART. 123 - Proposta - Gargos

ART 123 - Froposta ~ GhefeTéc— DT
ART. 123 - Proposta - Gomissionados
ART. 123 - Froposta - GCE GPL

ART. 123 - Froposta - GOE Gontratos
ART. 123 - Proposta - GCE GAB
ART. 123 - Froposta - GCE GTP
ART. 123 - Proposta - GCE SM

ART. 123 - Proposta — Pré-labore
Acordo de Gooperagio Técnica
Aposils de Progressi Automtica
Aa d= Reunido (models 2)

Ata de Reunido

BENEFICIOS: Aux RefeicdolFlantdes - Info. de pagam (M0

sEvEsinine o s




Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

TRBRL 08 CoeAS 00 5D = SO D

S o ¢
Escolher o Tipo de Documento: “EEL

I s=rernos Ao peso

“Cdpia de Documentos Pessoais”. \-—ymm

Informar a Data do Documento.

Informar o Formato do documento.

Clicar no nivel de acesso Restrito,

|
e a hipoétese legal “Informacéo Pessoal” \

Clicar em Escolher arquivo para incluir

os documentos que constam no Art. 32
da Resolugdo n2 03/2025. \ ,

Clicar em Salvar.

Pedido Inicial no SEI!

Registrar Documento Externo

' sp TCESP

s;,. T;ihnal de Contas
S 85 ETNda &b S Pl




Pedido Inicial no SEI!

Passo 4 - ENVIO DO PROCESSO

B BENEFiCOS: Auxiio-Escola - Pedido i ]

Cépia de Documentos Pessois (034921

TFOD0 FROCERID
BENEFICIOS: AUXILIGS
INICIAL

Processo aberto somg uniddte DEF-4.

A-PEDIDD

Nenhum interessado especificado.

aNomGoEL

&, Ese pocassondo pssu
anotages. Ciue agu para oiar

Clicar em Enviar Processo.

# - Tribumal de Contas
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 4 - ENVIO DO PROCESSO e ——

Enviar Processo

Processos:
0003567/2025-02 - BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - MENSALIDADE/MATRICULA

Unidades:
L Mostrar unidades por onde tramitou

Informar a Unidade de

destino: DDP-3 - Se¢ao de
Auxilios e Averbacao.
Clicar em Enviar.

DDP-3- SECAQ DE AUXILIOS E AVERBACAO

Obs. Os demais campos deverao ar TH
permanecer desmarcados. ~"-‘-; Tribunal de Contas

15 S Sl Plaskn



Pedido Inicial no SEI!

Importante

Mediante deferimento, servidor (a) fara jus ao reembolso de
matricula e mensalidade a partir da data do requerimento e o
pagamento sera realizado de forma proporcional, aos meses do ano
para matricula e aos dias do més para mensalidade;

Para solicitar o pedido de reembolso devera ser criado um processo
em separado, um para cada mensalidade a ser reembolsada, bem
como um para matricula, se for o caso, separados do Pedido Inicial;

Para saber como criar um processo de pedido de reembolso, acesse o
tutorial “BENEFICIO: AUXILIO-ESCOLA —MENSALIDADE/MATRICULA”

a2 Eil S Sl Pt

-, '~ Tribunal de Contas
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DDP-3

Contato para duvidas:

\\ (11) 3292-4369/4375/4376
N Prédio Sede - 3° andar

@ E-mail equipe DDP-3
ddp3@tce.sp.gov.br

o Teams
Juliana - jbarbosa@
Bruno — rossi.cunha@

Emerson - efmartoni@
Roséngela - rbasso@ LN

o
TN

N

s SRR N
-
&

e Fum g
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