Pedido Inicial

Auxilio Pré-Escolar e Auxilio-Escola

DDP - Diretoria de Despesa de Pessoal R A4
s oo Eildo & 58 Paslo



Pedido Inicial no SEI!

Aux[lio Pre-Escolar e
Auxilio-Escola

Informacoes Gerais:

® Reembolso tem um teto no valor de R$1.985,52 (2023) por dependente.

® Faixa etaria: de 06 meses a 07 anos incompletos.

e F realizado reembolso de Mensalidade e Matricula. O beneficio contempla
também periodo integral.

e Custos nao reembolsaveis pelo programa: Alimentagao, material escolar e
atividade extracurriculares.

® Prazos: O pedido de reembolso enviado até o dia 15 do més sera reembolsado

na folha do mesmo més, salvo no més de dezembro no qual o pedido deverd ser
enviado até dia 05 ou outra data informada pela DDP anualmente.
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 1- INICIAR PROCESSO e ——
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 1- INICIAR PROCESSO

Clique em Iniciar Processo.
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 1- INICIAR PROCESSO

Clique em [Xpara expandir a lista. Ll

Pesquisar no Menu (Alt + m

Iniciar Processo

4 Acomnanhamento Especial

g Base de Conhecimento

M socos Escolha o Tipo do Processo: @

4>‘ benefi

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - MENSALIDADEMATRICULA

E§ Contatos

Digitar “Ben” para facilitar a busca

ntrole de Processos
BENEFICIOS AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGAQ

* Favoritos
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 1- INICIAR PROCESSO

i
Se TCESPRLOTO . ¥

Iniciar Processo

Preencher a especificacao

conforme modelo:
Mat. 0000 - Nome completo do(a) filho(a)

Tipo do Processo:

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL

Especificacéo
BN at. X0 - Nome completo do filho

Classificagao por Assuntos: I

03.03.04.10 - Processo de concesséo de direitos e beneficios ol ) |

Informar o(a) interessado(a):
Nome do(a) servidor(a).

Obsenvacdes desta unidade

Clicar em Salvar. __

Sigibso Restrito Plibiico

Hipotese Legal:
Infarmag&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrdo.

savar || yotar |

‘>‘
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 1- INICIAR PROCESSO B e b

Iniciar Processo

Preencher a especificacao
conforme modelo:
Mat. 0000 - Nome completo do(a) filho(a)

Tipo do Processo:
Al  BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL

BN at. X0 - Nome completo do filho

Classificagao por Assuntos:

Informar o(a) interessado(a): ue - = _ NNota: o

Nome do(a) servidor(a). . Seguir o padrdo da especificagao é
importante para o recebimento e

organizacao dos pedidos enviados a

Clicar em Salvar. __ Secdo de auxilios

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrdo.
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE 540 PAULO

SE'. 10

ESP-PILOTO .. ¥

304 BEFrn RORE =

Processo aberto somente na unidade DEF-4.

Clicar em Incluir documento.




Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO —

TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE S%0 PAULO.

sel. TCESPPLOTO - ¢

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDO INICIAL

bene
Nenhum nteressado especificado

ESCOI h e r O ti po : B E N E F I’CI OS : BENEFICIOS: Aux Refeicdo/Plantdes - Info. de pagam (Formulria)

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Mensalidade/Matricula (Formulario)
Este processo nio possui )

7). . o o) =notacies. Cliqus squi para BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Restabelecimento
Auxilio-Escola — Pedido Inicial. 7=

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Pedido Inicial

BENEFICIOS: Auxilio-Escola - Renovacdo
PESSOAL: Declar. Actm. Cargos e Benef. Previdenc.

Previdéncia Complementar: Plano de Beneficios-Ades




Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO e ———

Gerar Documento

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

Clicar em Nenhum.

Preencher a Descricao conforme
Modelo: Mat. 0000 - Nome com-
pleto do(a) filho(a).

Otsenvagdes desta unidade:

Informar o destinatario — DDP-3
Secdo de Auxilios e Averbagao T O

Informagio essoal [Art. 31 da Lei n? 12.527/2011

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padrao.

?‘J..- T.r:ih;{:ﬁl de Contas

) Sl Sy Plssksy

Clicar em Confirmar Dados. —




Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO - —

TRIUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAD PAULD

i
Sell TCESPFILOTO . %

TCESP SEGAO DE MOBILIDADE FUNCIONAL - PROGRESSAO E PROMOCAO
ibunal de Contas.
o oS P
O
Esie processo ndo poseul
et Clas R BENEFICIOS: Auxiio-Escola — Pedido Inical DEF-4 194/2022
v : * lustrissimo Senhor Diretor Geral de Administragéo do TCESP,
Clicar em Editar Conteudo.
@nome_interessado@, portador(a) da cédula de identidade R.G. n° @rg_interessado@, residente na endereco,i , bairto bairro_i , cidade cidade_i , estado civi X matricula n°
@matricula_interessado@, ocupante do cargo de @cargo._i , otado(a) no(a) @secao_i , telefone telefone _fixo_ , ramal @ramal_i , venho, 4 presenca de Vossa Senhoria, requerer a
incluséo do(a) menor @nome_ nascido(a) X o programa “Auclio-Eseola”, juntando, para tanto, toda a documentacé exigida pelo regulamento
Declaro que meu cénjuge @conjuge_ trabaha na empresa @empresa_conjuge( e que néo recebe benefico similar, conforme documents comprobatério em anexo
Declaro, outrossim, nos termos do Pardgrafo Unico do Art. 6° do Ato GP ni° 0172018, pubicado no DOE de 15/01/2018, que sou responsavel pela autenticidade dos documentos inseridos no presente processo.
No mas, declaro que i estou de acordo cam os termos do Regulamento do *AUXLID-ESCOLA®
Nestes Termos, pego deferimento
o RangelPsara, 215 il ede Saira G 5 P o s
JE——r———] Pr—
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO : -

Conferir e editar as informacgdes
dos campos em negrito do texto.

TCESP SECAO DE MOBILIDADE FUNCIONAL -

Tribunal de Contas
0 Estado de 4o Paio

Quando finalizar, clicar em Salvar.

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial DEF-4 194/2022

Ap0ds salvar, feche o documento.

enhor Diretor Geral de Administragdo do TCESP,

@nome_interessado@, portador(a) da cédula de identidade RG. n° @rg_interessado@, residente na endereco_interessado, baire bairro_interessado, cidade cidade_interessado, estado civil
@estadocivil_interessado@, matricula n® @matricula_intsressado@, ocupants do cargo de @cargo_interessado@, lotado(a) no(a) @secao_interessado@, telsfane telefone_fixo_ , ramal @ramal_i , venho,
respeitosamente & presenca de Vossa Senhoria, requerer a inclusdo do(a) menor @nome_ , nascido(a) il , no programa “Auxilio-Escola”, juntando, para tanto, toda a documentacdo exigida pelo regulamento.

Declaro que meu conjuge @conjuge_interessado@ trabalha na empresa @empresa_conjuge@ e que née recebe beneficio similar, conforme documento comprobatério em anexe.
Declaro, putrossim, nos termos do Pardgrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n® 01/2019, publicade ne DOE de 15/01/2019, que sou responsdvel pela autenticidade dos documentos inserides no presente processo.
No mais, declaro que li e estou de acordo com os termos do Regulamento do *AUXILIO-ESCOLA”

Nestes Termos, pego deferimento

A Rangs| Pestan, 15 - Predio Sess - Bma Contro - 530 Pauka P CEPOI0IT 08
Reforéncia: Processa o7 ODOD20/2022 02 sEinr 0325207
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO ' :

Clicar em Assinar Documento.

2 ’I
Sel. TGESPPILOTO:. §

10 00 gy
(08 AXLO-ESCOL-

Esiprooesen oposed
asaghes CIOue 2 3 orer
e

RoLnZARRRERGE

Tribunal de Contas
doEstadoto ShoPaso

5 )]
TCESP SECAQ DE MOBILIDADE FUNCIONAL - PROGRESSAO E PROMOGAD %y
N2

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial DEF-4 194/2022

llustrissimo Senhor Diretor Geral de Administragéo do TCESP,

@nome_interessado@, portador(a) da cédula de identidade R.G. n° @rg_interessado@, residente na endereco_i , bairro bairro_i , tidade cidade_i , estado civil L matricula n°®
({@matricula_interessado@, ocupante do cargo de @cargo_interessado@, Iotado(a) no(a) @secao_interessado@, telefone telefone fixo i , ramal @ramal i ), venho, 4 presenca de Vossa Senhoria, requerer a
inclusdo do(a) menor @nome._ nascido(a) X no programa “Auxiio-Escola”, juntando, para tanto, toda a documentacéo exigida pelo regulamento.

Declaro que meu chnjuge @conjuge_interessado trabaha na empresa @empresa_conjuge@ e que o recebe beneficio simiar, conforme documents comprobatério em anexo.
Declaro, outrossim, nos termos do Paragrafo (Inico do Art. 6° do Ao GP n°01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou responsavel pela autenticidade dos documentos inserides no presente processo.
No mais, declaro que i e estou de acordo com os termos do Reguiamento do *AUXILIO-ESCOLA”

Nestes Termos, peco deferimento.

v Rargel Festara, 215 rédioSede Baio Centro. S0 Fauks 5P 2P 1017 906
Referbnlz: Proce o QO00020/3021 02 0803407




Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

Digitar a senha e clicar em Assinar.

TRIEUNAL DE GONTAS DO ESTADODE SA0 FALLO

BENEFICOS AUKLIG ESCOLA - PEDIDO NCIAL

Nerhum kieressanhespest

p—

&

‘zghes. Clue agulpar ot
e

RennS,sRrRERERPAN

 Tribunal de Contas
o Esadoto SiaPako

Assinatura de Documento

BENEF(CIOS: Ausilio-Escola ~ Pedido Inicial DEF-4 1342022

Orgdio do Assinante:

llustrissimo Senhor Diretor Geral de Administragéo do TCESP  T“ESF v

Assinante:

Pedido Inicial no SEI!

, portadoria) da cédula de id C3rae f Eungde:
0 de (@cargo_inte  Agente da Fiscalizs
incluso do(a) menor @nome_dependente@, n

Adminisiragio

Senha
Declaro que meu cinjuge @conjuge_interessado@t

Declero, outrossim, nos termos do Parégrafo Unico do A
No mas, declaro que i e estou de acordo com os termo

Nestes Termos, peco deferimento.

SECAD DE MOBILIDADE FUNCIONAL - PROGRESSAO E PROMOGCAO

0 bairro_i , cidade cidade._i , estado civil ivil_i matricula 1°®

ressado, ramal @ramal_interes sado@, venho, respetosamente & presenca de Vossa Senhori, requerer a
documentagio exigida pelo regulamento.

Jrme documento comprabatorio em anexo.

fa dos dc tos inseridos no

. Rangel Festana, 15 Pridlo Sode - Bara Contra 530 Pl
Relertncl: Frocesco o8 BOOJ2/2032 81

T
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Pedido Inicial no SEI!
Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO — S

TRELNAL DE GONTAS DO ESTABODE 540 FALD

Clicar em Incluir documento. Sel_erein

A4 R Fon 2 e:bhee 0=
Processo sberto soments na unidsde DEF-4.

Documentos exigidos conforme Art 3° do Regulamento:

| — certiddo de nascimento da crianga ou documento que determine a
dependéncia legal (tutela, guarda etc), se for o caso;

N e EEECTERD

& o

Il — declaragdo de matricula; v Cipsanipescns

uman

1l - recibo de matricula/reserva de vaga (se houver);

IV — recibo da mensalidade, em conformidade com o artigo 5° deste
Regulamento;

V — declaragdo do empregador de que o conjuge nao recebe igual
beneficio, bolsa de estudos ou similar; ou, no caso de inexisténcia de
vinculo empregaticio, declaragdo do servidor, sob as penas da lei, de
que o conjuge exerce atividade auténoma ou n3o realiza servigos
remunerados; OU

VI — No caso de servidores separados judicialmente, divorciados ou
com dissolugdo de unido estavel formalizada extra ou judicialmente,
devera ser apresentado documento habil a comprovar que o encargo
pelo custeio da matricula e das mensalidades escolares ndo cabe ao
ex-conjuge.

VIl — declaragdo do 6rgdo de origem que o servidor, afastado junto ao
Tribunal de Contas, ndo recebe igual beneficio.

Contas

. =]




Pedido Inicial no SEI!
Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO : —

.
(Y p—

00002020220 NGRS

[ BENEFICICS: Audlio-Escola - Fed

Escolha o Tipo do Documents

2 & [ p— ART. 122 - Agosila - Cargas
Clicar ou digitar - R
=
&, s proosssondopossul ART. 123 - Apastils - Comissionades

i pars ot

no tipo de documento: Externo. = e

ART. 132 - Apostila - GCE Contratas

ART 123 Aposils - GE GAB

ART 123 Apostls - GGE GTP.

ART 122 Aposils - GGE SM

ART. 123 - Aposila — Fré-labore:
ART. 123 - Proposta - Gargos

ART. 123 - Proposta - GhefeTéc~ DT
ART. 123 - Proposta - Gomissionados
ART. 123 - Proposta - GCE GPL

ART. 123 - Proposta - GCE Gontratos
ART. 123 - Proposta - GCE GAB
ART. 123 - Proposta - GCE GTP
ART. 123 - Proposta - GCE SM

ART. 123 - Proposta — Pré-labore
Acordo de Gooperagio Técnica
Apostle de Pregressio Automtica
Ats dz Reunido (modelo 2)

Ata de Reunido

BENEFICIOS: Aux RefeicialPlantdes - Info. de pagam (M4m0

o)

unal de Contas
A o3 F T3




Pedido Inicial no SEI!

Passo 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

TRBRAL O CoNTAS 2 ST = S0 PALD

mi! ZTCESP-PLOTO - ¢
Escolher 0 Tipo de Documento: = g & Registrar Documento Externo

D08 AN-E500 - P20 | -

“Copia de Documentos Pessoais”. \_—awmm o—

10032 =]

Informar a Data do Documento.

@ v

O oigrazanonesa nssse

Informar o Formato do documento. =

Clicar no nivel de acesso Restrito, o

e a hipétese legal “Informacédo Pessoal” \
Clicar em Escolher arquivo para incluir

os documentos que constam no Art. 32
do regulamento. \m

Clicar em Salvar.

ISP X ‘.. P

¥ - Tribuhal de Contas
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Pedido Inicial no SEI!

Passo 4 - ENVIO DO PROCESSO

o € = . --
1 BENEFICIOS: Auwdio-Escola - Pedido O TR I $ i b2 A Q .+ p = Ly @ lx m 27 ‘ °

Copia de Documentos Pessoais (034921

Processo aberto somg unid#lie DEF-4.

Clicar em Enviar Processo.

J ":l.-" Tribunal de Contas
e g Eat S Sy Plesls



Passo 4 - ENVIO DO PROCESSO

Informar a Unidade de

destino: DDP-3 - Se¢ao de
Auxilios e Averbacao.
Clicar em Enviar.

Obs. Os demais campos deverao
permanecer desmarcados.

ficado.
v | DEF1 - SEGAO DE AL DENCIA
i

Enviar Processo

Processos:
0000020/2022-12 - BENEFICIOS: AUXLIO-ESCOLA - PEDIDO INICAL

Grgéo das Unidades:
Todos

Unidades:

/

Pedido Inicial no SEI!

v [

-------

Mostrar unidades por onde tramitou




Pedido Inicial no SEI!

Importante

O Pedido Inicial para inclusao no Auxilio-Escola devera vir
acompanhado do pedido de reembolso de mensalidade, e
matricula, se houver.

Para solicitar o pedido de reembolso devera ser criado um processo
em separado, um para cada mensalidade a ser reembolsada, bem
como um para matricula, se for o caso.

Para saber como criar um processo de pedido de reembolso, acesse o
tutorial “BENEFICIO: AUXILIO-ESCOLA —MENSALIDADE/MATRICULA”

. #

Csp TG P
Foi '~ Tribunal de Contas
L
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B

DDP-3

Contato para duvidas:

\\ (11) 3292-4369/4375/4376
\] Prédio Sede - 3° andar

@ E-mail equipe DDP-3
ddp3@tce.sp.gov.br

o Teams
Juliana - jbarbosa@
Bruno — rossi.cunha@

Emerson - efmartoni@
Roséngela - rbasso@

g

o~
v

EP .
u\__ '~ Tribunal de Contas
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