Renovagao Anual

Auxnllo Pre escolar e Auxilio-Escola

pr

o
DDP - Diretoria de Despesa de Pessoal :F:Tr.,c.dEsp




scolar e Auxilio-Escola

Renovacdao Anual no SETI!

Prazo de envio: até 15 de fevereiro

Documentos Necessarios:

* Requerimento (Modelo pré-formatado do SEI)
e Declarag¢do de Matricula*

* Declarag¢do do empregador de que o conjuge ndo recebe igual beneficio, bolsa de estudos ou similar; ou, no caso de inexisténcia de vinculo
empregaticio, declaragdo do servidor, sob as penas da lei, de que o cénjuge exerce atividade auténoma ou ndo realiza servigos remunerados*, ou

* No caso de servidores separados judicialmente, divorciados ou com dissolugdo de unido estdvel formalizada extra ou judicialmente, deverad ser
apresentado documento hdbil a comprovar que o encargo pelo custeio da matricula e das mensalidades escolares nGo cabe ao ex-conjuge; * e, se o caso

e Declaragdo do drgdo de origem que o servidor, afastado junto ao Tribunal de Contas, ndo recebe igual beneficio.*

*Conforme Art.62 do regulamento

da Eslada

§ TCESP

# - Tribunal de Contas
3o P




Passo 1 - INICIAR PROCESSO

‘TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAD PAULD

sel. Piloto SEIPRO - AMBIENTE DE TESTES
® Acompanhamento Especial

x = 30

Ver processos afribuidos amim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

£ Base de Conhecimento i + N
A% Cawus Visualizagdo detalhada

S Conlatos

@ controle de Prazos I 10 registros: 1 registro
S z
|d Estatisticas -
= ‘ 0000343/2022-98 (lamaro) 0003049/2022-38

Y Favor

Grupos

0002714/2022-76

=% 0001138/2022-40 (tstefani)
[ Iniciar Processo
0011159/2021-92 (tstefani)
W Marcadores

= Painel de Controle

L J
L 3 0001638/2022-81
L J

O_\ P 0001632/2022-12 (tstefani)
esquisa

F Pontos de Controle = ‘ 0002449/2022-26 (Jggoncalves)
| Processos Sobrestados = 0001350202273 (lggoncalves)

R Relatorios = 0010048/2021-69 (jagoncalves)

&* Retomo Programado ‘ 0008651/2019-66 (lamara)

B Textos Padrao

s> TCESP

-..-'.a # ,.; Tnhunal de C
J=1r




fida Passo 1 - INICIAR PROCESSO

.
Ufimo aceseo na quart.fera 16 e marco s 13:45

@ Acompanhamento Especial Controle de Processos

£ Base de Conhecimenio

M Bocos - i a '+ n X = h ° :

S Contatos Visualizagio \er processos. Ver por Ver por tipo de
Ver todos 05 processos ~ ;
. ) detalhada atribuidos a mim marcadores  processo
@ controle de Prazos
Contioe de Processos | Filtrar tabela || Limpar firo | | Filtir tabela || Limpar firo |
2 registros 4 registros
(4 Recebidos Prazo Dias (4 Gerados Prazo Dias
0002739/2021-99 0000030/2022-30
0010350/2019-01 0000026/2022-71

Marcadores 0000023/2022-38

0000020/2022-02
Painel de Gontrole

Sobrestados

& Retorno Programado

K Textos Padrio

35, TCESP

'~ Tribunal de Contas
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Passo 1 - INICIAR PROCESSO

Pesquisar Eed

CESP-PILOTO .. ¥

Cliqgue em E para expandir Iniciar Processo

® Acompanhamento cial

.
| |Sta . &€ Base de ConneCilieiiv
M Biocos Escolha o Tipo Q@

E§ Contatos

ben

o Controle de Prazos.

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - MENSALIDADE/MATRICULA
Controle de Pros

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - PEDIDC INICIAL

Digita r llBe n" pa ra fa Ci I ita r a I et BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVACAO

Y Favoritos ) )
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA — RESTABELECIMENTO

b U Sca . . Crupes BENEFICIOS: PLANO DE SAUDE

B Iniciar Processo
DESFAZIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS
@ Marcadores
== Painel de Controle
Q Pesquisa

PoniUs de Controle

Escolher o tipo: BENEFICIOS: e
AUXILIO-ESCOLA — RENOVACAO o

K& Textos Padrio

Jj TCESP

e Trlhuna.l de Cuntas




i o Passo 1 - INICIAR PROCESSO

1. Preencher a especificacdo iior Process . LBk
conforme modelo (Mat. 0000 EaED)
- nome completo e e R

do(a) filho(a)). o i

03.03.04.10 - Processo de concess&o de direitos e beneficios ol |

2. Informar o(a) interessado(a): f—

Nome do(a) servidor(a). opm
3. Clicar em Salvar. —

9 [ satr |[ vorear |

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padréo.

— - —

s, TCESP

- '~ Tribunal de Contas
N do Estado & 580 Paulo




Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

Se‘ _ TCESPPILOTO :. ¥
Ao B ROREELoR®EBOER

esso aberto somente na unidade DEF-4.

1. Clicar em Incluir documento.

B

lP TCESP

- Tnhunal de f‘untas




Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

Gerar Documento

+TIPO DO PROCESSO s Escolha o Tipo do Documento: @
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGAO

ben

Nenhum interessado especiicado, .
BENEFICIOS: Aux RefeigGo/Plantdes - Info. de pagam (Formulério)

2 . E SCO | h e r 0 t i p O : B E N E F I’C I OS : ANOTACOES BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formulario)

, Ests procssso nao possul
anotacbes. Clique aqui para crisr BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Restabelecimento

Auxilio-Escola — Renovacao. NN ———
ﬁ BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovacdo

PESSOAL: Alterag o patrimonial de bens - Néo (Formulario)

PESSOAL: Alterago patrimonial de bens - Sim (Formulario)
PESSOAL: Declar. Acim. Gargos e Benef. Previdenc

Previdéncia Complementar: Plano de Beneficios-Ades

s» TCESP

# - Tribunal de Contas
tos EsL .




3. Clicar em Nenhum.

B0 000033/2022-73)

sel, TCESP-PILOTO -. ¥

Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

BENEFiICIOS: Auxilio-Escola — Renovagao

() Texto Padrao

4. Preencher a Descricao _—
conforme modelo (Mat. 0000 -

Renovacao)

5. Clicar em Confirmar Dados. —

Obs. Os demais campos devem
ficar com o preenchimento padréo.

Descrigdo:
Mat. XXXX - Renovacio
Interessados.

Classificagdo por Assuntos:

03.03.04.10 - Processo de concesséo de direitos e beneficios

Observacdes desta unidade:

SE0
+ 3

~a
T3

Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2

S lp

TCESP

-~ Tr:hunal de f‘antas



Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

TIFO DO FROCES 50

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGA SECAO DE MOBILIDADE FUNCIONAL - PROGRESSAO E PROMOGAO

do Estado de $30 Paulo

4 INTERESSADOY($)
A
2 AL Nenhum interessadg

-\ Este processo ndo possui

E”‘“E?f“ Clique aqui para criar BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovagiio DEF-4 1/2022
uma nota

6. Clicar em Editar Contetuido.

REQUERIMENTO DE RENOVAGAO

@nome_interessado@, matricula n° @matricula_interessado@, ocupante do cargo de (@cargo_interessado@, lotado(a)
no(a) @secao_interessado@, telefone telefone_fixo_interessado, ramal @ramal_interessado@, venho, respeitosamente, requerer a renovac&o anual no
programa “Auxilio-Escola” do(a) menor @dependente_interessado@, nascido(a) em @nascimento_interessado@, juntando, para tanto, toda a documentacéo
exigida pelo regulamento.

Declaro, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n° 01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou responsavel pela autenticidade
dos documentos inseridos no presente processo.

Nestes Termos, peco deferimento.

‘Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro - S30 Paulo P - CEP 01017-906
Referéncia: Processo ng 0000033/2022-73 SEIn2 0343247

s» TCESP

= Y4d? - Tribunal de Contas
S 3o Estada [




Salvar Assinar || 4 - B- 100 %

AutoTexto

TCES P SECAO DE MOBILIDADE FUNCIO

Tribunal de Contas
do Estada de Sio Paulo

OGRESSAO E PROMOGAO

7. Conferir e editar as infor
dos campos em negrito.
finalizar, clicar em Salvar:!
Logo apds, fechar o documento.

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovagio DEF-4 1/2:

QUERIMENTO DE RENOVAGAO

@nome_interessado@, matricula n® @matricula_interessado@, ocupante do cargo de @cargo_interessado@, Iotado(a) no(a) @secao_interessado@,
telefone  telefone_fixo_interessado, ramal @ramal_interessado@, venho, respeitosamente, requerer a renovacdo anual no programa “‘Auxilio-Escola” do(a) menor
@dependente_interessado@, nascido(a) em @nascimento_interessado@, juntando, para tanto, toda a documentacao exigida pelo regulamento.

Declaro, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n® 01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou responsavel pela autenticidade dos documentoes inseridos no
presente processo.

Nestes Termos, peco deferimento.

Auv. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro - S3o Paulo SP- CEP 01017-906
Referéncia: Processo n 0000033/2022-73 SEIn2 0349247

"TP. TCESP

= Y4d? - Tribunal de Contas
S 3a 4 Panade

AL 3 P




Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

TIPO DO PROCESSO. e —
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA- RENOVA(

i TCESP
SE(,‘T\O DE MOBILIDADE FUNCIONAL - PROERESSRD E PRDMOQI-\O

Tribunal de Contas
do Estado de Sio Paulo

INTERES SADO(S)
Henhum interess: ecificado.

ste processo nio possui

5”““@7" Claue aqui para criar BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Renovagdo DEF-4 1/2022
uma nota

REQUERIMENTO DE RENOVAGAO

@nome_interessado@, matricula n° @matricula_interessado@, ocupante do cargo de @cargo_interessado@, lotado(a)
no(a) @secao_interessado@, telefone telefone_fixo_interessado, ramal @ramal_i , venho, respeitc , requerer a renovacao anual no
programa “Auxilio-Escola” do(a) menor i , nascido(a) em i , juntando, para tanto, toda a documentagéo
exigida pelo regulamento.

Declaro, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 6° do Ato GP n° 01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou responsavel pela autenticidade
dos documentos inseridos no presente processo

Nestes Termos, peco deferimento.

Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro- 530 Paulo 5P - CEP 01017-906
Referéncia: Processo n2 0000033/2022-73 SEI n2 0349247

:.:‘,.. Tribunal de Contas
S 3 EslL [




Passo 2 - INCLUIR REQUERIMENTO

Assinatura de Documento

Orgio do Assinante:

TCESE e

9. Digitar a senha e clicarem — _
E— Assinante:

Assinar. \ _ | NOME DO SERVIDOR

" Cargo / Fungdo:
\ CARGO DO SERVIDOR o

B

Senha T T YT T Y]

lP TCESP

- Tnhunal de f‘untas




$s0 3

TIPO DO PROCESSO

BENEFICIOS: AUXILIg@#ETOLA - RENOVAGAD

iteressade especificado.

HOTACOES

{) Este processo ndo possui
anotagdes. Clique aqui para criar
uma nota

2. Clicar em Incluir documento.

vl\ /AR TE

[AY

- ‘ BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Renove

INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

o fa @1y

i

2O PE

Pesquisar.

n xmm

®0:=0q

Processo aberto somente na unidade DEF-4.

H_lr-‘ TCESP

- Tnhunal de Contas




sso 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

Gerar Documento
‘ BENEFiCIOS: Auxilio-Escola — Renove

TIPO DO PROCESSO

3 3 Cl ica r n O ti po d e d Ocu m e nto : BENEFICIOS: AUXILID-ESCOLA - RENOVAGAD
Exte rn o . Nenhum interessado especificado

Escolha o Tipo do Documento: @

l
‘)Extemn

ART. 133 — Apostila - Cargos

ANOTACBES.
ART. 133 — Apostila - Chefe Téc - DT

Este processo no possui
anotacdes. Clique aqui para criar
uma nota

AR 2'\ 0 ART. 133 - Apostila - GCE CPL

ART. 133 — Apostila - Comissionados

ART. 133 — Apostila - GCE Contratos
ART. 133 — Apostila - GCE GAB

ART. 133 - Apostila - GCE GTP

ART. 133 — Apostila - GCE SM

ART. 133 - Apostila - Pré-labore

71 ?'% ART. 133 — Proposta - Cargos

ART. 133 — Proposta — ChefeTéc - DT
ART. 133 - Proposta — Comissionados
ART. 133 — Proposta — GCE CPL
ART. 133 - Proposta — GCE Contratos
ART. 133 - Proposta - GCE GAB

ART. 133 — Proposta — GCE GTP

s» TCESP

# - Tribunal de Contas
tos EsL .




4. Escolher o Tipo de Documento:
Copia de Documentos Pessoais. \

sso 3 - INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

5. Informar a Data do Documento:

6. Informar o Formato do documento.

o Tipo de Conferéncia. Passando o
mouse por EZ4 , serainformadaa
diferenga entre “Nato-digital” e
“Digitalizado nesta Unidade”.

Se Digitalizado nesta Unidade, escolher

Classificacdo por Assuntos:

Observagdes desta unidade:

06.01.09.02 - Copia certiicada

‘ Hipétese Legal:

7. Clicar no nivel de acesso Restrito, e
hipotese legal “Informacao Pessoal”.

8. Clicar em Escolher arquivo para —
incluir os documentos que constam no
Artigo 62 do regulamento.

9. Clicar em Confirmar Dados. ™|

Sigilose

- Tnhunal de f‘antas




TCESP-PILO

H ‘ BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renove
Cépia de Documentos Pessoais (034¢

© TIPO DO PROCESSO
BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLS

INTERESSADO(S)
essado especificado

ANOTAGOES

Q) Este processo ndo possui
anotagdes. Cique aqui para criar
uma nota

Passo 4 - ENVIAR PROCESSO

» i A anﬁ|é n xmﬁﬂ ‘o

Processo aberto sof

a unidade DEF-4.

lP TCESP

- Tnhunal de Contas




2. Informar a Unidade de destino:—
DDP-3 - Secgdo de Auxilios e
Averbacgdo.

Obs. Os demais campos deverdo
permanecer desmarcados.

3. Clicar em Enviar. FIM /

ESP-PILOTO .. ¥

[ sENEFICIOS Auxilio-Escola — Renove

Copia de Documentos Pessoais (034¢

TIFO DO PROCESS0.

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVAGAD
INTERE $SADO(S)
Nenhum interessado especiica [

Passo 4 - ENVIAR PROCESSO

Pesquisar

Enviar Processo

Enviar

Processos:
0000033/2022-73 - BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA - RENOVACAO

6rgéo das Unidades:
Todos

Unidades:

lostrar unidades por onde tramitou

AIOTRBES

)\ Este processo ndo possui
anotages. Claue aqui para criar
uma nota.

DEF-1 - SEGAO DE AUXILIOS E PREVIDENCIA

[~ Je]

[ Manter processo aberto na unidadg

[ ) Remover anotagio

#M5e notificacso

Retorno Programado

() Prazo em dias

H_lr-‘ TCESP

- Tnhunal de Contas




— 4 DDP-3 | Contato para duvidas:
(11) 3292-4375/4376 \
Prédio Sede - 32 andar \\
E-mail equipe DDP-3 @
ddp3@tce.sp.gov.b
p ce.sp.gov.br
Teams

Juliana - jbarbosa@ @
Bruno - rossi.cunha@

Emerson - efmartoni@

o~

Kleber — kpereira@
Rosangela - rbasso@

35, TCESP

'~ Tribunal de Contas
Mo da Eslada b S Palo



mailto:lista-def1@tce.sp.gov.br
mailto:dp3@tce.sp.gov.br
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