Tutorial

Averbacao de dias trabalhados para a
Justica Eleitoral

sel.

Sistema Eletronico de Informactes



DO BENEFICIO PELA PRESTACAO
DE SERVICOS A JUSTICA ELEITORAL

v’ Os servidores nomeados para compor as mesas receptoras de votos, as mesas receptoras de justificativa e
as juntas eleitorais, além dos convocados para apoio logistico pelo juiz eleitoral, serao dispensados do servico
pelo dobro de dias de convocacdo, mediante DECLARACAO expedida pela Justica Eleitoral, sem prejuizo

de salario, vencimento ou qualquer outra vantagem.

v'Esse beneficio foi instituido pelo art. 98 da Lei n? 9.504/1997 e regulamentado pelas Resolucdes-TSE n?
22.747/2008 e n2 23.611/2019.

v O nomeado pelo juiz eleitoral para atuar nas eleicbes fard jus a esse beneficio tanto nos dias de
treinamento (independentemente de sua duracao) quanto nos dias trabalhados nas elei¢cdes, inclusive nas
hipdteses de treinamento a distancia, considerando-se para o calculo das folgas, nesse caso, o equivalente a
um dia de convocacdo, desde que comprovado por meio de DECLARACAO emitida pela Justica Eleitoral. H
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AVERBACAO COMPENSACAO TRE

- O proprio servidor iniciara o processo no SEl;

- Preenchera o formulario para averbacao dos dias trabalhados durante as eleicoes;
- Anexard a Declaracao emitida pela Justica Eleitoral;

- Enviara o processo diretamente para a DEF-2 — Se¢ao de Frequéncia.

{ﬁ’
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Abertura Processo SEI

Clique em Iniciar
Processo

Eﬂ._ Portal do Servidor

<« c @

E SEl - Controle de Processos X

L+ Mais visitados P Guia répide 3 Ultimas noticias & Alfresco = Login

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

L]
Sl o s »

Administracdo 4

Controle de Processos
N niciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura /ﬂ
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no
seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a
leitura do codigo abaixo para
sincroniza-lo com sua conta.

Estatisticas 4
Grupos 4
I

Controle de Processos

+

Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa — DEF-2 |~ BEE

® @ https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi

|Vert0dos 05 processos e

[ Fittrar tabets || Limparfiltro |

. Q0

Ver processos atribuidos a mim

11 registros:

L4 Recebidos

0000483/2019-61
0000623/2019-09
0000507/2019-81
0000452/2019-18
0000035/2019-67
0000281/2019-19
0000633/2018-55
0000623/2018-10
0000559/2018-77
0000027/2018-30
0000013/2018-16

L3
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0000000 O0o0O0OR
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(dkessler)

-
¥

Prazo

s
¥

Dias

Q Pesquisar

er por marcadores

[ Fittrar tabels || Limparfiltro |

m m £

Visualizacdo detalhada

13 registros

L3
A

OoooooooooodoR

Gerados
0000726/2019-61
0000711/2019-01
0000703/2019-56
0000699/2019-26
0000697/2019-37
0000693/2019-59
0000691/2019-60
0000673/2019-88
0000659/2019-84
0000657/2019-95
0000650/2019-73
0000613/2019-65
0000577/2019-30

-
¥

https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlader.php?acac=procedimento_escolher_tipo&infra_sistema=10000..fra_unidade_atual=1200000458&infra_hash=f212966ea1e17cc08078ecaeldd1 ebccB80a10a4300a1aa40ed36dc53e7347e  »

Prazo # Dias
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Abertura Processo SEI

Clique em & para expandir a lista —_—

Digite freq. Automaticamente o SEl ira listar

E‘.ﬂ Portal do S
& ¢ @

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

L ]
sell v .

Administracéo »
Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

a Eletronico de Ir

© & hitpsy//sei-piloto.tee.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_escoll *+» & s

= SEI - Iniciar Processo X IeE O

n O ® 0@

Para saber+ Menu Pesquisa — == B [ & ‘--!

Escolha o Tipo do Processo:

@

formularios de eventos de frequéncia.

Selecione:

- FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSACAO TRE —

1 Pontos de Controle

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reuniéo
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados

Estatisticas 4
Grupos »
|

Acesse as lojas App Store ou
Google Play e instale o
aplicative do SEI! no seu

ralular

|freq

FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENGIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:
FREQUENCIA:

(JURI)

ABONO

AVERBAGAO DE COMPENSAGAO (TCE)
AVERBAGAO DE COMPENSAGAO TRE
COMPENSAGAO

COMPENSAGAOQ TRE

DOAGAO DE SANGUE

EVENTOS

FALTA JUSTIFICADA

FALTA MEDICA (DIA TODO)

GALA (CASAMENTO)
LICENGA-PATERNIDADE

NOJO (FALECIMENTO)

RELATORIO DE FREQUENCIA MENSAL
SERVIGOS OBRIGATORIOS POR LEI

https.//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_orig...120000045&infra_hash=df638663641220966cb7 Tebcbefe/78de3f4aa4f5b81a08d07af6368f967e7 9

DEF-2 - Secdo de Frequéncia

sel.

Sistema Eletrénico de Informagdes



Abertura Processo SEI

Informe sua Matricula

Informe seu Nome

Nivel de Acesso: Restrito.
Hipotese Legal: Informacao Pessoal
(Art. 31 da Lein® 12.527/2011)

—

CliqueemSalvar —— —

©

==, SEI - Iniciar Processo

T

n @ ©® @

80%

B8

& nhttps:/sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=proc

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

L]
seil . s

Administracdo b

Controle de Processos

Para saber+ Menu Pesquisa — DEF-2 |~ [EEIN AP |

Iniciar Processo

Iniciar Processo
Retorno Programado Protocolo
(@ Automético
() Informado
Modelos Favorl.ms Tipo 4o Processo:
Blocos de Assinatura [FREQUENCIA AVERBAGAD DE COMPENSACAD TRE =
Blocos de Reunido . .
B = Especificacao:
ocos Intemnos
|5151
Contatos
Processos Sobrestados Classificagdo por Assuntos:
companhamento Especial | ~
Marca 03.04.01.15 - Processo de convocacio de prestacio de servico extraordindrio e horas-extras P
o
Pontos de Con B
Estatisticas
Grupos Interessados:
ALTON MELLO ARALLIO FILHO (ailton) PExX
sse as lojas App Store ou Google 8
Play el aplicativo do SEI! no seu
celular.
Observacies desta unidade
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura
do cédigo abaixo para sincroniza-lo
com sua conta.
—| Hivel de Acesso \
Sigiloso (@ Restrito Plblico
Hipotese Legal:
Informacdco Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ~
> =

DEF-2 - Secdo de Frequéncia

SCI.

Sistema Eletrénico de Informagdes



Clique em

Incluir Documento \

E:S Portal do Servidor SEI - Sistema Eletronico de I z SEI - Processo X O

<« c @ O a https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi 120% - O o n o © @

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

L]
sel! e - s

JN0000604/2020-16 S8

4’ Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa | EEZ18

Processo aberto somente na unidade DEF-2.

https.//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_escolher_tipo&aca... 12000004 5&infra_hash=e4329c4e329898a5bd 10c4af698219302da8a%f17764b1e4d65e0404ebe09;
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Preenchimento Formulario

E:S Portal do Servidor X @ SEI - Sistema Eletrénico de Inf- z SEI - Processo X Ien - O
<« c @ O a https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi 120% - O o n o © @
Cllq ue em @ pa ra eXpa nd | ra Iista TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
e ol Para sabers Menu Pesquisa N E2210 == 00 £ / f
o . o I80000604/2020-16 I Gerar Documento
Digite freq. Automaticamente o SEl ira listar 1 consultar Ancamento_| Escolha o Tipo do Documento: @
formularios de eventos de frequéncia. I |

FREQUENCIA: Abono (Formulario)

FREQUENCIA: Auséncia Temporaria —
L.C. 1041/2008 (Formulario)

Selecione: FREQUENCIA: Averbagéo de

7 Compensagéio TRE (1 dia) (Formulério)

. ] FREQUENCIA: Averbagéo de
FREQUENCIA: Averbacao de Compensagao TRE (1 dia) _— compensag&o TRE

(periodo) (Formulario)

FREQUENCIA: Compensagéo (01
ou dia) (Formuldrio)

FREQUENCIA: Compensac&o (de
horas) (Formulario)

FREQUENCIA: Averbag¢ao de compensac¢ao TRE FREQUENCIA: Compensacio

(periodo), para o caso de mais de um dia subsequente (periodo) (Formuldrio)
de convocacao, por exemplo para quem trabalhou do ggfgﬂfﬂﬁ;ﬁ;fompensa@éo TRE (01
dia 13 ao dia 15/11/2020 et e A - -

https.//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=formulario_gerar&acao_origem... 120000045 &infra_hash=f869472dbb0ed24d119aeb9f2b7a372523ff4ec1dd46238fd796d3dacc4bdd:
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Preenchimento Formulario

- O

n @ ©® @

SEI - Sistema Eletronico de I E SEl - Processo

E:S Portal do Servidor

<« c @

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Para saber+ Menu Pesquisa | =538 = O) 2 ~ 1

Informe seu Nome
Sel! rioo s »

006041202016 By Gerar Formulario
| Confirmar Dados H Voltar |

~
w Andamento
|nf0rme Sua Matrl’cu Ia FREQUENCIA: Averbagio de Compensagido TRE (1 dia)
\ N Nome:
\\ |AILTON MELLO ARAUJO FILHO

1\ Matricula:

|51 51

Averbagao TRE no dia:

’ —> 15/11/2020
 / Respeitosamente encaminha, para os devidos fins, Declara¢do da Justica Eleitoral anexa, para fins de
comprovagdo de que esteve a disposi¢do no dia citado, solicitando a averbag&o dos dias de
convocagao, nos termos do artigo 98 da Lei n® 9.504/97.
Confirmar Dados ‘ | Voltar |

© & https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi

Informe o dia da Eleicao

DEF-2 - Secdo de Frequéncia Jc e
Sistema Eletrénico de Informacses

Clique em Confirmar Dados



Preenchimento Formulario

Clique para assinar o
documento

E:S Portal do Servidor

L)
sel! v - s

Q 0000604/2020-16 «

FREQUENCIA: Averb

4’ Consultar Andamento

SEI - Sistema Eletronico de I E SEl - Processo X - O

© & https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi 120% - O % N o0

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

02,4

Assinar Documento

REQUENCIA: Averbagio de Compensacio TRE (1 dia) - 0007294

Nome: .
AILTON MELLO ARAUJO FILHO

Matricula:
5151

Averbacédo TRE no dia:
15/11/2020

Respeitosamente encaminha, para os devidos fins, Declaragao da Justica Eleitoral anexa,
para fins de comprovacgéo de que esteve a disposigéo no dia citado, solicitando a averbacao
dos dias de convocacao, nos termos do artigo 98 da Lei n® 9.504/97.

https.//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem...120000045&infra_hash=3770f2867a18f0b4aa1081b542 1fcab085d555d9ab4d6f3dfa2 769 1eabb28f4f
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Preenchimento Formulario

@ SEI - Assinatura de Documento - Mozilla Firefox — O X

© @& https//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=documento_assinar&acao_orige [E) ( 120% e &

Digite sua senha de Assinatura de Documento
: =2
rede pPara assinar o

Grgdo do Assinante:

documento [TcesP ”

Assinante:
\AILTON MELLO ARAUJO FILHO

argo / Fungao:
| AN;Q Técnico da Fiscalizagdo
Senha Ioouun- ou Certificado Digital

1
DEF-2 - Secdo de Frequéncia selo
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Declaracao Justica Eleitoral

E:S Portal do Servidor X SEI - Sistema Eletrdnico de I z SEI - Processo X - O

clique no nﬁmero <« c @ O a https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi 120% - O o n o © @

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
do processo -
EI- Piloto % -

B :
IN§0000604/2020-16 S

=] FREQUENCIA: Averb:

4’ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade DEF-2.

https.//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_orige...=120000045&infra_hash=9f07 1695eae473daab9b653b490916ad34cc31f1e835f909ed46950b00e 7998
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— O
<« c @ O a https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedi 120% - O o n o © @
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Il
EI- Piloto ¥ »-

INI0000604/2020-16 KS8
= FREQUENCIA:A}@‘

P Went@

Processo aberto somente na unidade DEF-2.

Clique em Incluir Documento /
para anexar a declara¢ao da

Justica Eleitoral

https.//sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_escolher_tipo&aca... 12000004 5&infra_hash=e4329c4e329898a5bd 10c4af698219302da8a%f17764b1e4d65e0404ebe09;
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Declaracao Justica Eleitoral

Eﬂ._ Portal do Servidor E SEl - Processo
&« c @ @ & https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedi - @ % Q Pesquisar [\ (Gl é)
L+ Mais visitados P Guia répide 3 Ultimas noticias & Alfresco = Login
TRIEUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Ll
Se‘! piloto ¥ Publicagtes Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa — ==
3
Clique em Externo — || -
. . .| Gerar Documento
Averbacdo — outros orgac

Escolha o Tipo do Documento: ©

# Consultar Andamento \ | |
‘Externo

FERIAS: AVERBAGAO — OUTROS Afastamento (Formulério)

ORGAOS x

AILTON MELLO ARAUJO FILHO (ailton) Ata de Reunido
BENEFICIOS: Auxilio Escola —
Mensalidade/Matricula (Formularia)
BENEFiCIOS: Auxilio Escola — Pedido Inicial
BENEFiICIOS: Auxilio Escola — Renovacio
DDP: Agregados IAMSPE
DDP: Alteracdo de conta bancaria
DDP: Aposentados - Declaracao para sague PIS/PASEP
DDP: Auxilio Funeral
DDP: Dependentes para IR
DDP: Falecidos - Certiddo de Saldo Salarial
DDP: Falecidos-Declaragdo Exclusdo da Folha SPPREV
Despacho
EPCP: Requerimento para Reembolso de Auxilio
Bolsa (Formulario)
FERIAS: Alteracgo (Formulario)
FERIAS: Averbacdo — licenca-gestante (Formuldrio)

< 2 CEMIAC: AunrharSna  linanen ~and~ (FOMMUlariol &

https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=documento_receber®acao_origem=documento_esco...a_unidade_atual=120000045&nfra_hash=c7534a68d30e81183caffa7369%9cd1f234b308f947 ca2 562448cec59732e760b
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Selecione: “Cdpia de Documentos Pessoais” \
=

Informe a data da declarac¢ao

-

Selecione: “Digitalizado nesta Unidade”

Selecione Documento Original

Defina o nivel de acesso como RestritO\
Hipotese Legal: Informacao Pessoal

(Art. 31 da Lei n212.527/2011)

Clique aqui para enviar a Declaracao —_
>

digitalizada

DEF-2 - Secao

Registrar Documento Externo

Confirmar Dados || Voltar |

Tipo do Documento: Data do Documento:
| Cdpia de Documentos Pessoais ~ 16/11/2020 iz
e Na Arvore:
Formato (%)
» Tipo de Conferéncia:
(O Nato-digital 3‘ Documento Original
(@ Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
| dos:
AILTON MELLO ARALUJIO FILHO (ailton) )') El b4
*8
Classificacio por Assuntos:
06.01.09.03 - Cdpia certificada P%
& B
B -

Observacies desta unidade:

——]

j| Nivel de Acesso J:'\

\ @ Restrito

Sigiloso

— Hipétese Legal:

Plblico

| Informacio Pessoal (At 31 da Lei n® 12.527/2011)

Anexar Arguivo:
Browse... | Declaracdo Comparecimento.pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data
Declaracio Comparecimento.pdf 16M1/2020 14:44:45

Tamanho Usuario Unidade Agbes
T4.8Kb ailtan DEF-2 b4

Ao final, cligue em Confirmar Dados

| gonfirmar Dados | [ voltar |




[‘Lﬂ Portal do Servidor X @ SE - Sistema Eletrénico de Infe X z SEl - Processo X

<« C o O & https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedin 80% LTI 7 w4 mn oo

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

O documento podera ser seil . s Parasaber tenw Pesavics N S == O 2 / f

ol €l2] (B alh (7§D

Cligue aqui para visualizar o conte(ido deste documento em uma nova janela.

L] 0000604/2020-16 <

consultado aqui _ ]
=2

&7 Consultar Andamento -+

Zoom automatico :

DECLARACAO

DA

JUSTICA ELEITORAL




Envio processo SEl para DEF-2

Clique em Enviar /

Processo

[‘Lﬂ Portal do Servidor

&

% SEI - Sistema Eletrénico de Infc X z SEl - Processo X

<« C o O & https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedin 80% LTI 7 w4 mn oo

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADC DE SAC PAULO
il
Selo Piloto %

L[ 0000604/2020-16 <
§"“EIFREOUENCIA: Averbacdo de Comper
R C 6pia de Documentos Pessoais (000

&7 Consultar Andamento

e — o

B LOMACE]

Clique ag

ipara visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

— + Zoomautomitico *

DECLARACAO

DA

JUSTICA ELEITORAL

INE S |




Busque pela

SECAO DE FREQUENCIA (DEF-2)

\

Cligue em Enviar

Fim do Procedimento de Averbac¢ao

[‘L‘] Portal do Servidor

TRIBUNAL DE CONTA S DO ESTADO DE SAO PAULO

-
Sel! oo s

IN§0000604/2020-16 IS

?"EIFREOUENCIA: Averbacéo de Comper
¥ Copia de Documentos Pessoais (0007

5

Enviar Processo

£ Consuttar Andamento

Processos:

& SEl - Sistema Eletrénico de Infc X z SEl - Processo X

<« C @ © & https://sei-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedin 80% e @ % n 0O © O

Para saber+ Menu Pesquisa _ DEF-2 | v | =H

‘5 Unidades:

0000604/2020-16 - FREQUENCIA AVEREIA[;.EO DE COMF’ENSA[;KO TRE

SECAQ DE FREQUEMNCIA (DEF-2)

/-)‘M Mostrar unidades por onde tramitou

D Manter proce aberto na unidade atual

ver anotagio

] Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

() Data certa
() Prazo em dias




