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Observe os requisitos para viabilizar o requerimento da Declaragao
de Tempo de Contribuigdo ao Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS

Instrugcao Normativa PRES/INSS n° 128, de 28 de margo de 2022

v' Ser servidor ativo em cargo exclusivamente em comissado com data
de exercicio apds 31/12/1998.

v Devera ter as copias simples dos documentos atualizados em PDF
para juntar ao pedido: RG, CPF e PIS/PASEP.

Em resumo, vocé devera:

v" Acessar o ambiente oficial do SEI!
Iniciar Processo do tipo: PESSOAL: REQUERIMENTOS
v" Gerar Documento: PESSOAL.: Decl. Tempo de Contrib.- Cargo

Comissao

<

v' Gerar Documento Externo e incluir as cépias simples dos
documentos relacionados acima
v' Enviar para DGP-3 - Secao de Expediente e Prontuarios

Funcionais

Observacoes:

e Essa Declaragdao de tempo de contribuicdo nao passa pela
homologagao da SPPrev.

e A certidao sera emitida no prazo de até 15 (quinze) dias e
enviada ao e-mail institucional do servidor.

o Estar CIENTE DE QUE, NA HIPOTESE DE REQUERIMENTO DE
APOSENTADORIA PERANTE O INSS, DEVEREI APRESENTAR A COPIA
DO RESPECTIVO PROTOCOLO, SOB PENA DE SOFRER ESTORNO POR
RECEBIMENTO INDEVIDO.
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Para iniciar o processo no SEl, siga os passos:

PASSO 1: Clicar em Iniciar Processo, depois no simbolo -

“PESSOAL: REQUERIMENTOS”

SEI! PRODUGAO -

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Acompanhamento

Especial
g Base de Conhecimento
M Blocos v

E§ Contatos

o Controle de Prazos

= Controle de Processos
Estatisticas
Favoritos
A8 Grupos
BB 'niciar Processo

‘ Marcadores

Menu Pesquisar...

Escolha o Tipo do Processol (+]

BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA -
MENSALIDADE/MATRICULA

COMUNICAGAO INTERNA E EXTERNA
PESSOAL: AFASTAMENTOS/LICENCAS
PESSOAL: APOSTILAMENTO DE NOME
PESSOAL: ATOS DE SUBSTITUIGAO
PESSOAL: CERTIDOES / DECLARACOES

PESSOAL: EXONERAGAO

PESSOAL: INGRESSO

PESSOAL: REQUERIMENTOS

pDpAacEceN INICIAL

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

requeri

DCP: Reguerimentos de Empresas

PESSOAL: REQUERIMENTOS
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PASSO 2: Preencher conforme a imagem abaixo e “salvar”:

Iniciar Processo

‘ Salvar H Voltar ‘

Protocolo

@ Automatico

) Informado

Tipo do Processo:
PESSOAL: REQUERIMENTOS ~
Especificagao:

XXXX - Fulano de Tal

Classificacao por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna ,O n

nteressados:

P ———

Fulano de Tal

= O
-9
=

Observacées desta unidade:

Nivel de Acesso

() sigiloso (@) Restito () Pablico

Hipotese Legal:
Informacgé&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

Salvar Voltar
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PASSO 3: Incluir o documento:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

= Pesquisar...
sel. PRODUGAO >

S0012976/2022-49)

O x B0

= TIPO DO PROCESSN

+
PASSO 4: Clicar em O e no Tipo do

Documento e digitar:

“PESSOAL: Decl. Tempo de Contrib. — Cargo Comissao”

Escolha o Tipo do Documento] @

\
Externo \
Gerar Documento \

Escolha o Tipo do Documento: (-]

l pessoal: dec |

[ PESSOAL: Decl. Tempo de Contrib. - Cargo Comisséo I

PESSOAL: Decl. — & serv. Outros orgaos/outros fins

PESSOAL: Declar. Acum. Cargos e Benef. Previdenc.

PESSOAL: Declaracéo — Averbado Tempo de Certid&o (Formulério)
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PASSO 5: Preencher como abaixo e clicar em “salvar”:

Gerar Documento

‘ Salvar H Voltar ‘
PESSOAL: Decl. Tempo de Contrib. - Cargo Comissao
Texto Inicial
'i‘ Documento Modelo
1:‘ Texto Padrao
. Nenhum
Descrigao:
Nome na Arvore:
Interessados:
Fulano de Tal
o p0
Classificagao por Assuntos:
2 R 4

Observagoes desta unidade:

Nivel de Acesso

() sigiloso (@) Restrito () Pablico

Hipotese Legal:

nformagao Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011) v
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PASSO 6: Editar o requerimento:

@ SEI/TCESP - 1279421 - PESSOAL: Decl. Tempo de Contrib. - Cargo Comissio - Google Chrome

25 seitce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=1452373&id_documento=1452964&infra_sistema=...

g @ N I S = % x 4 &[]0

M E &3S Zoom ~

[ salvar | | #* Assinar

Ml

B2 Q= =

a AutoTexto Estilo

- O X

ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPARTAMENTO GERAL DE
ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Fulano de Tal, RG XXXXXX, matricula XXXX, endere¢o: Rua XXXXX, cargo XXXXXXX[, e-mail
@email_interessado@, telefone @telefone_fixo_interessado@, vem respeitosamente solicitar de Vossa
Senhoria, a expedigdo da DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO PARA FINS DE OBTENCAO DE
BENEFICIO JUNTO AO INSS, nos termos da Instru¢do Normativa PRES/INSS n 128, de 28/03/2022.

Declaro, ainda, estar CIENTE DE QUE, NA HIPOTESE DE REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA
PERANTE O INSS, DEVEREI APRESENTAR A COPIA DO RESPECTIVO PROTOCOLO, SOB PENA DE SOFRER

ESTORNO POR RECEBIMENTO INDEVIDO.

Nestes Termos,
Pede Deferimento.

SP - CEP 01017-906

Av. Rangel Pestana, 315 - Bairro Centro - Sdo Paulo
SEIn2 1279421

Referéncia: Processo n2 0017121/2025-57

4

iavascrintwaid('Suhlinhadan

OBS: Enviar as cépias simples dos documentos atualizados RG, CPF e Pis/Pasep
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PASSO 7: Clicar em “salvar” e depois “assinar’:

Assinatura de Documento

Orgao do Assinante:

TCESP v

Assinante:

Assinar

Fulano de Tal

Cargo / Funcéo:

b4
Senha ou Certificado Digital
PASSO 8: Clicar em cima do numero do processo e envia-lo para a
DGP-3 Secao de Expediente de Prontuarios Pessoais, ndo sendo
necessario assinalar os outros itens.
210000014/2022-47 -
- L
3 PESSOAL: Certidao par (W | D i 2
Q_ Consultar Andamento m m . ° —— Q
Nao é necessario assinalar os outros campos, somente a Unidade e
enviar.
= Enviar Processo
B PESSOAL: Certidso par
Enviar
O\ Consultar Andamento Processos:
0000014/2022-47 - PESSOAL: REQUERIMENTOS
Orgao das Unidades:
Todos v
Unidades:
DGP-3 - Segdo de expediente e prontudrios funcionais ]rostrar unidades por onde tramitou
' L 2
a
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Ianter processo aberto na unidade atual
Remaver anotagio

Enviar e-mail de notificagio

Retorno Programado

Data certa

() Prazo em dias

Informagdes complementares poderéo ser obtidas junto a
SEGAO DE EXPEDIENTE E PRONTUARIOS FUNCIONAIS (DGP-3)
(11) 3292-3404




