
TUTORIAL
Requerimentos DDP

Cancelamento do IAMSPE

Diretoria de Despesa de Pessoal 



Após o decurso do prazo de 6 (seis) meses, o presente pedido terá caráter 

IRREVOGÁVEL, com perda dos direitos aos serviços do IAMSPE, inclusive aos 

dependentes e/ou agregados e a efetiva suspensão do recolhimento se dará a partir 

do 1º (primeiro) dia útil do mês subsequente ao decurso do supracitado prazo.

IMPORTANTE
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Clique em 

Menu     

para abrir a 
guia destacada

Diretoria de Despesa de Pessoal



Clique em 
Iniciar Processo
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Clique no ícone + 
para mostrar todas as 
opções de processos
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Digite FOLHA e o SEI irá 
listar as ocorrências.

Selecione 
FOLHA DE PAGAMENTO: 
Cancelamento IAMSPE
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Informe sua 
Matrícula 
no campo 

Especificação

Informe seu 
Nome  Completo

no campo 
Interessados

Clique em Salvar
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Clique em
Incluir Documento
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Clique no ícone “+” 
para mostrar todas 

as opções de 
documentos
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Digite FOLHA e o SEI irá 
listar as ocorrências.

Selecione o documento 
FOLHA DE PAGAMENTO: 
Cancelamento IAMSPE 

(Formulário)
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Clique em Salvar

No formulário, 
preencha todos os 

seus dados.

Atenção: caráter 
irrevogável após 6 

meses.
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Assine o Termo 
clicando   em 

Assinar Documento

Caso seja necessária 
alguma alteração 

antes da assinatura, 
clique em

Alterar Formulário
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Selecione seu cargo

Digite sua senha

Clique  em Assinar
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Clique em
 Enviar Processo para 
enviar o requerimento 

ao GDGA

Obs.: Requerimentos 
são pessoais e não 

precisam da ciência da 
chefia/diretoria.
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Digite GDGA e 
selecione

GDGA – GABINETE 
DO DEPARTAMENTO 

GERAL DE 
ADMINISTRAÇÃO

Clique em Enviar

Requerimento 
realizado!
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Caso ainda tenha dúvidas, envie um e-mail para ddp3@tce.sp.gov.br 

mailto:ddp@tce.sp.gov.br?subject=Dúvidas%20sobre%20IAMSPE
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