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ATENCAO

Antes de iniciar o SEI

providencie uma certiddo / declaragdo, que contenha as seguintes informacoes:

* As datas de ingresso e exoneragao.

* O regime previdenciario no qual estava enquadrado(a);
* Se as contribuigOes previdencidrias estavam, ou nao, limitadas ao teto do RGPS;
* Se houve op¢ao, ou ndo, pelo Regime de Previdéncia Complementar em seu 6rgao de origem;

Obs: Digitalize a certiddo/declaracdo e salve em seu computador.
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Tudo pronto? 3
Entao agora podemos iniciar o Sel
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Cligue noicone @
para mostrar todas as
opcdes de processos

 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo
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® Acompanhamento Especial

g Base de Conhecimento

M Biocos

E§ Contatos

o Controle de Prazos
Controle de Processos

|/ Estatisticas

W Favoritos

52 Grupos

B iniciar Processo

‘ Marcadores

= Painel de Controle

Q Pesquisa

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

EEH Relatérios

« Retomo Programado

a Textos Padrio

Iniciar Processo

infra_unidade_atual=

Escolha o Tipodon.

L

ABONO DE PERMANENCIA - E.C. 41/2003

AGAC JUDICIAL

COMUNICAGAQ INTERNA E EXTERNA

CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

FALECIMENTO: AUXILIO-FUNERAL

FERIAS: ALTERAGAO

FERIAS: CANCELAMENTO

FERIAS: GOZO DE EXERCICIOS ANTERIORES

FOLHA DE PAGAMENTO — GANGELAMENTO IAMSPE

FOLHA DE PAGAMENTO: BASE PARA CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA

FOLHA DE PAGAMENTO: DEPENDENTES PARA IMPOSTO DE RENDA

FOLHA DE PAGAMENTO: INSGRIGAQ/GANCELAMENTO DE AGREGADOS IAMSPE
FOLHA DE PAGAMENTO INSCRICAQ/CANCELAMENTO DE DEPENDENTES IAMSPE
FREQUENCIA- AVERBACAQ DE COMPENSACAQ (TCE)

FREQUENCIA- COMPENSACACQ

FREQUENCIA- FALTA MEDICA (DIA TODQ)

Diretoria de Despesa de Pessoal



Digite “PESSOAL”
e o SEl ird listar as
ocorréncias.
Selecione
PESSOAL:
REQUERIMENTOS
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Tribunal de Contas
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Pesquisar no Menu (Alt + m)

Iniciar Processo
@ Acompanhamento Especial

& Base de Conhecimento

M Biocos

ES Contatos

o Controle de Prazos

Controle de Processos
| Estatisticas
Y Favoritos
A3» Grupos
B niciar Processo
@ Marcadores

= Painel de Controle

Q 8 =2 hitps;//seitce.sp.gov.br/ssifcontro

lador.php?acao=

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Vv

Escolha o Tipo do Processo: @

| PESsoAL

PESSOAL: Adicional de Insalubridade
PESSOAL: AFASTAMENTOSILICENGAS
PESSOAL: APOSTILAMENTO DE NOME
PESSOAL: CERTIDOES / DECLARACOES
PESSOAL- DESENTRANHAMENTO
PESSOAL: EXERCICIO DE FATO
PESSOAL: EXTRACAO DE COPIAS
PESSOAL: REQUERIMENTOS

PESSOAL: SUBSTITUIGAO EVENTUAL

Diretoria de Despesa de Pessoal



Especificacao
“Mat. 0000 — Nome completo”

Classificagcao
por Assuntos:
“06.01.10.03”

Interessados:
“Nome Servidor”

Nivel de Acesso:
“Restrito”
Hipotese Legal:
“Informacgao Pessoal”

Cligue em Salvar

RTCESP

4 Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo

B &2 hitps://seitcasp.gov.br/sei/controlador.php?acao= procedimento_gerar@acao_origem=pracedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_e- B 9%0% ¥ Y, =

e () € = © 2 - O

(@ Automatico

() mformado

Tipo do Processo:

PESSOAL: REQUERIMENTOS
Especificagio

Colocar matricula e nome completo

Classificagéo por Assuntos:

06.01.10.03 - Oficio, carta, requerimento, mocao ou voto, abaixo-assinado

P Interessados:

Observacdes desta unidade

Nivel de Acesso

() sigioso () Restrio () Fibico

Diretoria de Despesa de Pessoal
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Processo aberto somente na unidade GDDP.

Clique em
Incluir Documento

 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

Diretoria de Despesa de Pessoal



51 SEI - Processo
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAD PAULO

SQ'. PRODUGAO

= Gerar Documento

Q, Consultar Andamento

Externo

Despacho

CI i q u e n 0 IICO n e Q EP: Avaliagdo Intermedidria (Formulrio}
pa ra m OSt ra r tod a S EP: Consideragfies da Chefia Mediata (Formularic)

EP: Consideragdes do Avaliado (Fermulario)

as o pgaes d e FERIAS: Alteragso (Formuidrio)
d OC u m e ntos FERIAS: Cancelamento (Formulario}

FOLHA DE PAGAMENTO: Averbagdo

FOLHA DE PAGAMENTO: BASE PARA CONTRIBUIGAQ PREVIDE (Formulrio)
FOLHA DE PAGAMENTO: Cancelamento IAMSPE (Formulrio}

FOLHA DE PAGAMENTO: Dependentes para imp. de renda (Formulario)
FOLHA DE PAGAMENTO: Inscr/Canc de Agregados IAMSPE

FOLHA DE PAGAMENTO: Inscr/Canc de Dependent IAMSPE
FREQUENCIA® Compensacdo (01 dia) (Formulario)

FREQUENCIA: Compensago (periodo) (Formulrio}

FREQUENCIA: Falta Médica (dia todo) - LC 1041/200g (Formulario}
FREQUENCIA® Relatério da Fraquéncia Mensal (Formulirio}
INCORPORAGAQ: Grat de Reprasentacdo de Gabinste (Formulario)

Informagdo

TCESP Diretoria de Despesa de Pessoal

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo




Digite REQUERIMENTO e
o SEl ira listar as
ocorréncias.
Selecione
PESSOAL:
Requerimento Genérico

 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

PESSOAL: REQUERIMENTOS

Nenhum interessado especificado

O B = nttps:/fsei.tcesp.gov.br/seifcontrolador.php?acan=procedimento_trabalhar&acac_origem=procedimenta_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher

Gerar Documento

0% TF

Escolha o Tipo do Documento: @

REQUERIMENTO

DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formuldria)
PESSOAL: OAB (REQUERIMENTO CERTIDAQ)

b

»” PESSOAL: Requerimento Genérico DP-4

F. Evt= proveso no posut
snotagdes. Clique squi para
crisr uma nota

PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria
PESSOAL: Requerimento de LP Pectnia DGA

Requerimento de Incorporacéo de décimos

Diretoria de Despesa de Pessoal



Clicar em
“Nenhum”

Interessados:
“Nome Servidor”

Nivel de Acesso:
“Restrito”
Hipotese Legal:
“Informacgao Pessoal”

Clique em Salvar

2 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

FESSOAL REQUERIMENTOS

QO B = nitpsyysei.tcesp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolner_| 8% ¥

Gerar Documento

PESSOAL: Requerimento Genérico DP-4

Texto Inicial

Pesquisar

() Documento Modela

s a0 () Texto Padrio
Niac ~ -
T > @ nerum
) Descrizio
#, Este processo no possui
~ anotagbes. Clique aqui para criar

uma nots. -
Nome na Arvore:
Interessados,
Classificago por Assuntos:
Observagbes desta unidade:

Nivel de Acesso
O sigiiese () resmito

) Puslico

Diretoria de Despesa de Pessoal



IMPORTANTE

TCESP TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

<3 2 Tribunal de Contas
= dofsiadoce Sho Pavo DP — DIRETORIA DE PESSOAL

Atencao ao preenchimento dos campos
REQUERIMENTO

da tabela
ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRA(;EO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO,
Preencher essencialmente com o texto - :
n . Nome: Nome do servidor
(o) enquadramento do regime RG: RG do servidor
Matriculan®:| Matricula do servidor

previdenciario anterior a lei n2
14.653/2011.”, sem prejuizo
dos demais argumentos necessarios a
situagcdo particular de cada servidor.

Cargo: Cargo do servidor
Lotagdo: Lotagdo atual do servidor

N BN N S S B S S IS S S S S

I O enquadramento ao regime previdenciario anterior a Lei 14.653/2011. I

emn respeitosamente & presenca de Vossa Senhoria, requerer:

Cligue em Salvar

e e e e e e e e e e e e e - o

Mestes termos,

Pede deferimento.

TCESP

4 Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo
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Caso queira editar,
clique em
Editar Conteudo

TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo
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TRIBUNAL DE G S DO ESTADO DE SAG PAULO

://sel.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento._trabalharBacao_origem=procedimento_gerar8lacao_retorno=procedimento_escolher_tipofid | 19 L B

se e PRODUCAO « ¢ ¢

= 0016972/2022-3
D [PESSOAL: Requerimento Gen

. comsutar Ancaent A
TIFO DO PROCESSO
PESSOAL: REQUERIMI 0 Extado da S0 Pk
o Eslado de 5o Padlo DGP — DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS
Nenhum interessado especificada.
REQUERIMENTO
 BNOTAGBES <
b Este processo néo possui ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPAR GERAL DE A GAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO,
anotacBes. Clique aqui para criar
uma nota. Nome: @nome_i
RG: @rg_interessado@
s eulai
Cargo: @cargo_interessado@
Lotagdo: @lotacao_interessado@
Vem respeitosamente & presenca de Vossa Senhoria, requerer:
0 enquadramento ao regime previdenciario anterior & Lei 14.653/2011.
Nestes termos,
Pede deferimento.
Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro - $30 Paulo SP- CEP 01017-906
Referéncia: Processo n® 0016972/2022-30 SEIn? 0627813
v

Diretoria de Despesa de Pessoal



Ap0os finalizado,
assine o Termo
clicando em
Assinar Documento

TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo
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= 001607220223
JPESSOAL: Requ

mento Genérico D P@ 5 { Z.E‘l '+ P

i.tce.sp.gov.br/seifcontrolador.php?acao=procedimento_trabalharSacao_origem=procedimento_gerar&tacao_retorno=procedimento_escolher_tipodiic
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TIPO DO PROCESSO
PESSOAL: REQUERIMENTOS

CESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo
INTERES SADO(S)

Nenhum interessado especificado

ANOTAGOES

Nome: @nome_i

RG: @rg_interessado@
Matricula ne: icula_is

Cargo: (@cargo_interessado@
Lotagdo: y_interessadi

Vem respeitosamente & presenca de Vossa Senhoria, requerer:

0 enquadramento ao regime previdencidrio anterior & Lei 14.653/2011.

Nestes termos,

Pede deferimento.

Av. Rangel Pestana, 315 - Prédic Sede - Bairro Centre - S0 Paulo
Referéncia: Processo n 0016972/2022-30

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DGP — DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

REQUERIMENTO

ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRAGAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO,

SP - CEP 01017-906
SEI n? 0627813

Diretoria de Despesa de Pessoal
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Assinatura de Documento

Assinar
—

Orgao do Assinante:
TCESF ~

Assinante:

Cargo / Fungao:

Selecione seu cargp ——M8>

ou  Certificado Digital

Digite sua senha ———>

Clique em Assinar

TCESP

Tribunal de Contas Diretoria de Despesa de Pessoal

do Estado de Sao Paulo

A
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Processo aberto somente na unidade GDDP.

Clique em
Incluir Documento

 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

Diretoria de Despesa de Pessoal



SEl - Processo
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ FALLO

SEel. oot

erar Documento ~
= 0009103/2022-59
)
Q, Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @
Selecione o tipo -
> Externo

Externo

ART. 133 - Apostila— Chefe Téc— DT
ART. 133 — Apostila— Comissionados
ART. 133 - Apostila— GCE CPL

ART. 133 — Apostila - GCE Contrates
ART. 133 — Apostila— GCE GAB

ART. 133 — Apostila— GCE GTP

ART. 123 - Apostila— GCE W

ART. 133 - Apostila— Prd-labore

ART. 133 - Proposta - Cargos

ART. 133 — Proposta — ChefeTéc— DT
ART. 133 — Proposta — Comissionados
ART. 133 - Proposta - GCE CPL

ART. 133 — Proposta — GCE Coniratos
ART. 133 - Proposta — GCE GAB

ART. 133 - Proposta - GCE GTP

ART. 133 - Proposta — GCE SM

ART. 133 - Proposta — Pré-labore
Acordo de Cooperacdo Técnica
Acordo de Cooperagio

Ata de Reunido (modelo 2)

< > Caixa de Entrada - sisakata@tce.sp.gov.br - Outlook v

, TCESP

Tribunal de Contas

o Etadada S Paio Diretoria de Despesa de Pessoal




Tipo de Documento: -
“Certidao Externa”

Informe a
data do documento -
(campo obrigatério)

Informe o
formato do documento o Bl

Classificagio por Assuntos:

Nivel de Acesso: .
“Restrito”
Hipotese Legal:
“Informacgao Pessoal”

Sigibso. (@ Restritn Piblice

Informagio Pessoal (At 31 da Lsi n* 12 £27/2011)

Hipétese Legal

Anexar Arguive

Browise.. | No file sslected

&L TCESP

& Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

Diretoria de Despesa de Pessoal



IMPORTANTE

Cligue em Escolher arquivo
para incluir a certiddo / declaragdo, que
deve conter as seguintes informagoes:

antrolador.php?acao=procedimento_trabalhar&tacao_arigem=procedimento_gerarfiacao_retorno=procedimento e e @ T IN @ =

* As datas de ingresso e exoneragao.

* O regime previdenciario no qual
estava enquadrado(a);

* Se as contribuigOes previdencidrias
estavam, ou nao, limitadas ao teto do
RGPS;

* Se houve op¢ao, ou nao, pelo Regime
de Previdéncia Complementar em seu
orgao de origem;

§i TCESP

% Tribunal de Contas

o Etadada S Paio Diretoria de Despesa de Pessoal
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Processo aberto somente na unidade GDDP.

Clique em
Incluir Documento

 TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo

Diretoria de Despesa de Pessoal
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TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

A Pesquisar.
o PRODUGAD 7 < s

ps://sei.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar@acao_retorno=procedimento_escalher. 8% v L =

= 001687212022-20 [L] [€] Gerar Documento
B PESSOAL: Requerimento Genérico DP-¢

Escolha o Tipo do Documento: &

~ B0 DO PROCE 180 "

PESSOAL: REQUERIMENTOS Externo

Se | ecio n e O ti po BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formulério)

Nenhum intersssado ~
7 Despacho
Des pa Ch o e EP: Avaliagio Intermediaria (Formutérol
| Este procssso o possul i
& anotagbes. Clique aqui para eriar EP: ConsideragBes da Chefia Mediata (Fermuléric)

um nots ’ ‘
EP: Gonsideragbes do Avaliado (Formulanc)

FERIAS: Alteragio (Fermuléri]

FERIAS: Cancelamentg (Fermulésie)

FOLHA DE PAGAMENTO: Averbacio

FOLHA DE PAGAMENTO: BASE PARA CONTRIBUIGAQ PREVIDE (Farmuléric)
FOLHA DE PAGAMENTO: Cancelamento IAMSPE (Farmularia)
FOLHA DE PAGAWMENTO: Dependentes para imp. de renda (Fermularic)
FOLHA DE PAGAMENTO: InscriCanc de Agregados IAMSPE
FOLHA DE PAGAMENTO: InscriCanc de Dependent IAMSPE
FREQUENCIA: Compensagéo (01 dia) (Fermuléric)

FREQUENCIA Compensacio (periodo) (Formuléto)

FREQUENCIA: Compensagio TRE (periodo) (Formulérie)
FREQUENCIA: Falta Médica (diatodo) - LC 1041/2006 (Fermulsris)
FREQUENCIA: Relatério de Frequéncia Mensal (Formutériel
INCORPORAGAQ: Grat. de Representagio de Gabinete (Fermuléric]

Informacio

A TCESP

Tribunal de Contas

o Etadada S Paio Diretoria de Despesa de Pessoal




= C @ O ﬁ &2 hitps//sei.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_ 80% Y L =

Pesquisar

Gerar Documento

PESSOAL: Requerimento Genérico DP-4

Texto Inicial
FESSOAL REQUERIMENTOS

Clicar em . T
. ) | 7 @ tenhum
“Nenhum” e

§, Este processo ndo possui
~ anotagbes. Clique aqui para criar
uma nota.

Descrigio

Home na Arvare:

Interessados,

Interessados:
“Nome Completo” xoRD
T+ ¥

Classificago por Assuntos:

Nivel de Acesso: |

“Restrito” T he

Hipétese Legal: \ [ .
N

Nivel de Acesso

“Informacgao Pessoal”

() sigiless () restite () Pislies

Cligue em Salvar

2 TCESP

Tribunal de Contas

o Etadada S Paio Diretoria de Despesa de Pessoal




ATENCAO

@ SEI/TCESP - 0627815 - Despacho - Mozilla Firefox - a X

Fazer despacho conforme modelo:

d
]
!
g
.
:
]
E
o
1
o
7
o
g
1]

U B 52 https/seitcesp.gov.br/sei/controlador php?acac= editor_montar&id_procedimento=725688&id_documento=725691&inf
“Declaro, nos termos do Pardgrafo Unico |[Faaglswm: = o N 1 s =% « 4 & - @ FATETE o)== = 7 8)(d alZ]s) [z
do Art. 62 do Ato GP n® 01/2019, | B resrimeisioereae - Pl
publicado no DOE de 15/01/2019, que

sou responsavel pela autenticidade do @
documento (fazer link) inserido no S
presente processo.”

TCES P GABINETE DA DIRETORIA DE DESPESA DE PESS!

do Estado de Sdo Paulo

Despacho GDDP
Para fazer o link, deve-se clicar no
, T ~
Icone == da ba rra de Opgoes Declaro, nos termos do Parg Unico do Art. 62 do Ato GP n® 01/2019, publicado no DOE de 15/01/2019, que sou responsdvel pela
d (o] ed |t0 r d e textos e | nfo rmar o autenticidade do documento aze;ﬁ:i inserido no presente processo.

numero do documento |

Cligue em Salvar

TCESP

® Tribunal de Contas . ;
Diretoria de Despesa de Pessoal
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sel.tce.sp.gov.br/sei/controlador.phplacao=procedimento_trabalhar8acao_origem=procedimento_gerar8acao_retorno=procedimento_escolher_

& C @ Q8 = nt

= o01ee722022-30 [
B FESSOAL: Requerimento Genérico DP-4
Certidio Externa (0827814) L]

GABINETE DA DIRETORIA DE DESPESA DE PESSOAL

&

. . [ consutarsnsaments |
Caso queira editar, o

PESSOAL: REQUERY

clique em __
/m interessado sspecificado.
- Despacho GDDP
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