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Neste tutorial vocé obtera orientacdes para a averbacao de dias
trabalhados para a Justica Eleitoral. Apés a conclusdo do processo, o saldo é
registrado para fruicdo oportuna.

L EGISLACAO APLICADA A MATERIA

v Lei 9.504, de 30 de setembro de 1997:
Art. 98. Os eleitores nomeados para compor as Mesas Receptoras ou
Juntas Eleitorais e os requisitados para auxiliar seus trabalhos seréo
dispensados do servico, mediante declaracdo expedida pela Justica
Eleitoral, sem prejuizo do salario, vencimento ou qualquer outra

vantagem, pelo dobro dos dias de convocacéao.

v Resolucdo TSE n° 23.669, de 14 de dezembro de 2021:

Art. 13. (...) 83° A comprovacao para obtengdo das prerrogativas

concedidas neste artigo sera feita mediante certiddo expedida pelo
TRE, juiza ou juiz eleitoral ou pessoa designada pela respectiva
autoridade, ou ainda pela Declaragao de Trabalhos Eleitorais (DTE)

disponivel no sitio eletrédnico do TSE (...)

ATENCAO! Conforme os dispositivos acima, somente sera aceita para fins de
averbacdo dos dias trabalhados e participacdo no curso (online ou

presencial) a DECLARACAOQ emitida pelo cartério eleitoral. Ndo sera aceito

Certificado de Conclusdo do curso, que tem carater meramente informativo.
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EXEMPLO DE CERTIFICADO (NAO ACEITO PARA FINS DE AVERBACAO):

;

CERTIFICADO

O Tribunal Superior Eleitoral certifica que

concluiu o Treinamento para Mesérios - Eleigdes Gerais
2022, em | no Aplicativo Mesério, com carga

horaria de 4 horas
. Atengio: este certificado

4 validade para fins de folgas, se estiver acompanhado
torais emitida pela Justiga Eleitaral, em conformidade
504/1997 @ com o §3° do art. 13, da Resolugdo-TSE n*

- Atengdo: este certificado s6 tera validade para fins de folgas, se estiver acompanhado

eLeicoes Tribunal

de declaragdo de trabalhos eleitorais emitida pela Justiga Eleitoral, em conformidade

2822 .4322' - com o artigo 98, da Lei n® 9.504/1997 e com o §3°, do art. 13, da Resolugdo-TSE n°

| 23.669/2021.

EXEMPLOS DE DECLARACAO PARA AVERBACAO:

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

uizo A zoNA ELEITORAL
COMARCA DE SAO PAULO -

DECLARACAO

Dectar, para;os fias de it coe IR
inscrito sob o titulo eleitoral n"d participou do treinamento & distincia
(EAD) realizado através do aplicativo Mesario para cxercer as fungdes de 1°
SECRETARIO dall} Segiio, nas Elciges Gerais de 2022, atendendo a convocagio deste
Juizo.

Nos termos previstos no pardgrafo Unico do artigo 177, combinado com o
artigo 15, ambos da Resolugio 23.456/2015 (Atos Preparatorios). essa capacitagio equivale
a um dia de convocagio, fazendo jus portanto, nos termos do artigo 98 da Lei Federal n®
9.504, de 30 de sctembro de 1997, a dispensa do servigo por DOIS DIAS, os quais poderio
ser subsequentes ou negociados, para gozo em momento oportuno.

Sio Paulo, 26 de agosto de 2022

Chefe de Cartorio

Art. 98 da Lei n° 950497, Os eleitores nomeados pars compor as Mesas Receptoras ou Juntas Eleitorais ¢ os
requisitados para auxiliar seus trabalhos seedo dispensados do servigo, mediante declaragio expedida pela
Justiga Eleitoral, sem prejuizo do salirio, vencimento ou qualquer outra vantagem, pelo dobro dos dias de
convocagio

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS

Documeata assinado cletronicamente pos
Y | CHEFE DE CARTORIO ELEITORAL. em
da Lei 11.4192006,

08,2022, 4s 13:55, conforme ant

bl |1

A autenticidade do documento pode ser conferida no site hitps: seutre

JUSTIGA ELEITORAL
TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
DECLARAGAO

O(A) eleitor(a) abaixo identificado(a), convocado(a) e nomeado(a) pelo Juizo da [l
Zona Eleitoral/SP esteve 3 disposigio da Justica Eleitoral nos dias abaixo indicados, tendo
desempenhado as sequintes fungdes

inserigio Eleitoral: I N
Eleig3o: 297 - Eleigoes Municipais 2020
A) TREINAMENTO:
28/10/2020 - Presenca em treinamento via splicati o de Mesinos
E) ATIVIDADE PREPARATORIA:
NBo existe &twidade preparatdna cadastrada pars o elettor convocado

C) TRABALHO ELEITO!

As atividzdes acima descritas d3o direito 2 um total de 4 dias de dispensa do servico

s nomeados para compor as Mesas Receptoras ou Jun
para auxiliar seus trabalhos serdo dispensados do

co, mediante declarac3o expedida
toral, sem prejuizo do salario, vencimento ou qualquer outra vantagem, pelo dobro dos dias

de convocacdo
Declaragdo emitida as 16:17 em 17/12/2020
Estz declaracio de trabalho ¢ expedida gratutamente

Sua autenticidade podera ser confirmada na pagina do Tribunal Superior
na internet, no endereco: http:/iww =.br ou pelo aplicativo e-Ti

meio do cddigo
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VISAO GERAL

Antes de iniciar o processo no SEI, tenha em maos a Declaracdo de
Trabalhos Eleitorais (DTE) ou a declaragdo/ certiddo assinada relativa aos
dias que pretende averbar. Os documentos devem estar digitalizados (pdf).

Em resumo, vocé devera:

v Iniciar processo SEI FREQUENCIA: AVERBACAO DE
COMPENSACAO TRE

v' Preencher o formulario FREQUENCIA: Averbacdo de Compensacao
TRE (1 dia) OU FREQUENCIA: Averbacéo de compensacdo TRE
(periodo)

v' Anexar a Declaracado de Trabalhos Eleitorais (DTE) ou certidéo/
declaracédo assinada

v' Enviar o processo para a DGP-2 - Secao de Frequéncia

PASSO A PASSO

PASSO 1: Clique em iniciar processo, cligue em Opara expandir a lista e
digite “freq”. Selecione FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSACAO
TRE.

Iniciar Processo

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

L]
SeI! PRODUCAO
Escolha o Tipe do P

Pesquisar no Menu (Alt + m) Iniciar Processo

Acompanhamento ‘

Especial [N = = =7 e i o Eeco

& Base de Conhecimento Escolha o Tipo do Processo: @

M Blocos - freq ‘

ES Contatos FREQUENCIA: AUSENCIA TEMPORARIA - LC 1041/2008

o Controle de Prazos FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSACAO (TCE)

=Z Controle de Processos FREQUENCIA: AVERBAGAO DE COMPENSAGAOQ TRE

| Estatisticas ' FREQUENCIA: COMPENSAGCAQ
Y Favoritos FREQUENCIA: COMPENSAGAO TRE

228 Grupos FREQUENCIA: DISPENSA MEDICA DASAS

|‘ BB Iniciar Processo FREQUENGIA: DOAGAO DE SANGUE
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PASSO 2: Preencha conforme modelo abaixo e clicar em salvar. No campo
“especificagao”, preencha com sua matricula.

-

Iniciar Processo

@ Automético

() Informado

Tipo do Processo:
FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSAGAO TRE

Especificacdo:
1234

Classificagao por Assuntos:

| ST

03.04.01.15 - Processo de convocacdo de prestagdo de servigo extraordinario e horas-extras
1+ 3
Interessados:
I] Fulano de Tal I
- 2p0
t+ 3

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
Hipotese Legal:

| informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) |

PASSO 3: Clique em incluir documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAC PAULO

SEI. PRODUGAO

S0012708/2022-27] a2

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somentg
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PASSO 4: Clique em opara expandir a lista e digite “freq”. Selecione
FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSACAO TRE (1 dia) (Formulario)
ou AVERBACAO DE COMPENSACAO TRE (periodo) (Formulério). Utilize o
formulario de periodo para o caso de mais de um dia subsequente de

convocacao, por exemplo para quem trabalhou do dia 13 ao dia 15.

Gerar Documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Sel PRODUCAO Menu Pesquisar...
.
Escolha o Tipo do Documento:

= Gerar Documento

Q, Consultar Andamento yo

Escolha o Tipo do Documento: @ 47 BENEFiCIOS: Auxilio-Escola - Mensalidade/Matricula (Form

l freq I

ESTAGIO: Frequéncia Mensal - Estagiarios(as)

Despacho

FREQUENCIA: Auséncia Temporaria — L.C. 1041/2008 (Formulario)

FREQUENCIA: Averbagdo de Compensagéo TRE (1 dia) (Formulario)

FREQUENCIA: Averbacdo de compensagéo TRE (periodo) (Formulario)

FREQUENCIA: Compensagéo (01 dia) (Formulario)

PASSO 5: Preencha o formulario com seus dados e clique em salvar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

=) [— -

= Gerar Formulario

Q_ Consultar Andamento

FREQUENCIA: Averbacio de Compensacio TRE (1 dia)

Fulano de Tal

Matricula:

Averbagao TRE no dia:

01/01/200

Respeitosamente encaminha, para os devidos fins, Declaragdo da Justica Eleitoral anexa, para fins de
comprovagao de que esteve a disposi¢ao no dia citado, solicitando a averbagdo dos dias de convocacao,

nos termos do artigo 98 da Lei n® 9.504/97.

4
o
3
o
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PASSO 6: Assine o documento. Clique em assinar documento / , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

Sel. rrooucso ers

= 0012708/2022-27 P E s g
B 5= JFREQUENCIA: Averbagio de Compe 3 5 i / 1

Q, Consultar Andamento x

FREQUENCIA: Averbagéo de Compensa|

Nome:
Fulano de Tal

Matricula:
1234

Assinatura de Documento
(=]

Orgéo do Assinante:
TCESP ~

Assinante:

Fulano de Tal

Cargo / Fungéo:

Agente da Fiscalizagdo - Administracdo ~

Senha eessssssssess ou  Certificado Digital

PASSO 7: Clique em incluir documento e selecione Externo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAQ PAULO

SEI. PRODUGAO

S0012708/2022-27] -

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somente]

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
: s
sel. PRODUGAO q 2

= 0012708/2022.27 Gerar Documento
B

Consultar Andamento .
Q Escolha o Tipo do Documento: €

|

Externo
BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formulario)

Despacho
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PASSO 8: Preencha conforme modelo abaixo. Clique em Escolher arquivo e
inclua o documento comprobatorio em formato pdf. Ao final, clique em salvar.

Mens D

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
l Copia de Documentos Pessoais I v 01/01/2001

Numero: Nome na Arvore:
m Tipo de Conferéncia:
| ) Nato-digital [ Documento Original V]
Digitalizado nesta Umdade] —
[ @ || Para arquivamento
Remetente:
| PR
Fulano de Tal l
NpeN ¥ x|
+ 3
Classificagao por Assuntos:
06.01.09.03 - Copia certificada PRON ) |
+ 3

Observagoes desia unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso @ Restrito Publico

Hipdtese Legal:

[ Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ] v

Escolher arquivo I Declaracéo Comparecimento.pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho  Usuario Unidade Acoes

Declaragao Comparecimento.pdf 20/08/2022 10:22:47 245,53 Kb  asimon  DGP-2 n

o) G
i, |

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 9: Clique em enviar processo #. Selecione DGP-2 — SECAO DE
FREQUENCIA e clique em Enviar.

Se‘. PRODUCAO

= 0012708/2022-27
N _ I » . v
I E FREQUENCIA: Averbagdo de Comper ¢ 1

Copia de Documentos Pessoais (0589

Clique aqui para visualizar o conteudo deste doq

Q, Consultar Andamento

= controlador.php

Enviar Processo

I Enviar

Processos:
0012708/2022-27 - FREQUENCIA: AVERBACAQ DE COMPENSAGAQ TRE

Unidades:

[ Mostrar unidades por onde tramitou
I DGP-2 - SEGAO DE FREQUENCIA l

B o

\ \ Manter processo aberto na unidade atual
\7\ Remover anotacdo

\_:\ Enviar e-mail de notificacao

Retorno Programado

( : ) Data certa

() Prazo em dias

*k%k

Informacdes complementares poderéo ser obtidas junto a
Secéo de Frequéncia — DGP-2
(11) 3292-3206

lista-dgp02@tce.sp.qov.br
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