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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

Observe os requisitos para solicitar a incorporagao de décimos:

v' Ter completado 5 anos de efetivo exercicio até 12/11/2019 (data da
promulgagdo da Emenda Constitucional n°® 103);

v' Ter exercido cargo/fungdo com remuneragao Ssuperior ao seu cargo
efetivo durante 365 dias ou mais até 12/11/2019 (data da promulgacéo da

Emenda Constitucional n°® 103).

Legislacao aplicada a matéria:

v' Constituicdo Estadual de 05 de outubro de 1989
v' Emenda Constitucional n® 103 de 2019.

Antes de iniciar o processo no SEI, tenha em maos as seguintes informagoes:
v" Nome do cargo/funcao cuja incorporagao de décimos sera requerida.

Em resumo, vocé devera:

Acessar o ambiente oficial do SEI!;

Iniciar processo do tipo: Pessoal: Requerimentos;

Gerar documento: Requerimento de incorporagao de décimos;

Preencher, salvar e assinar o requerimento;

AN N NN

Enviar para DGP-4 - Secdo de Contagem de Tempo e Vantagens

Pessoais.
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Para iniciar o processo no SEl, siga as etapas:

Passo 1 - Iniciar processo

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
.I
Pes SE P- o &
Sel. :TCESP-PILOTO . % Menu e O 8a2X0

Pesquisar no Menu (Alt + m Controle de Processos

Acompanhamento
Especial Visualizagao detalhada Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Ver por tipo de processo

o Basede

= Conhecimento
- Blocos
E§ Contatos
° Controle de Prazos
Controle de Processos
|d Estatisticas
* Favoritos
. Grupos
| BB Iniciar Processo

‘ Marcadores

= Painel de Controle

Passo 2 - Pessoal: Requerimentos

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

o
Se‘l - TCESP-PILOT

Escolha o Tipo do Processo: ©

® Acompanhamento Especial

g Base de Conhecimento

- Blocos
ES§ Contatos

FERIAS: ALTERAGAO
FERIAS: CANCELAMENTO

FREQUENCIA: ABONO

° Controle de Prazos

_ FREQUENCIA: AVERBAGAO DE COMPENSAGAO TRE
== Controle de Processos -
FREQUENCIA: COMPENSAGAO

|/ Estatisticas ) -
FREQUENCIA: COMPENSACAO TRE
Favoritos N |
FREQUENCIA: DISPENSA MEDICA DASAS
s2* Grupos - .
FREQUENCIA: DOACAO DE SANGUE

@B Iniciar Processo

FREQUENCIA: NOJO (FALECIMENTO)

piacacore INCORPORAGAO — GRATIFICAGAO DE REPRESENTAGAO DE

Painel de Controle GABINETE

Pesquisa PESSOAL: ADICIONAL E SEXTA-PARTE

P PESSOAL: INCORPORAGAO DE DECIMOS - ARTIGO 133 DA CE/89
'ontos de Controle

Processos Sobrestados PESSOAL: LICENCA PREMIO

PESSOAL: REQUERIMENTOS
Retomo Programado
RELATORIO DE ATIVIDADES
K& Textos Padréo L
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

[~ |
Iniciar Processo

@ Acompanhamento Especial salvar | [ otar |
€ Base de Conhecimento

Blocos
" @ Automatico

BEA=02X0

8 Contatos Informado

Tipo do Processo:

PESSOAL: REQUERIMENTOS v
[Requenmenlu de incorporacdo de décimos - digite aqui sua mam’cu\a]
Classificagao por Assuntos:
[
loa 01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicacéo interna ] el <]
Lk 4
e—
| 2 |
cra
t3

- Observacdes desta unidade:
& Toxtos Padréo

Nivel de Acesso

Hipotese Legal:
Informagéo Pessoal (Art 31 da Lei n° 12.527/2011) v

o ‘

Passo 4 - Incluir documento

‘TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

E0000043/2022-17} =

Q_ Consulter Andamento
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= W 7] Gerar Documento

Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: @

requerimento

DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)
PESSOAL: OAB (REQUERIMENTO CERTIDAO)
PESSOAL: Requerimento Genérico DP-4

PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria

Proposta: Reguerimento de Incorporac&o de Décimos
I Requerimento de Incorporagéo de décimos I

Passo 6 - Preencher campos e confirmar dados

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO.

Se TCESP-PILOTO :. ¥

= Gerar Documento
Q_ Consultar Andamento Selvar || Volter
Requerimento de Incorporacao de décimos

Documento Modelo
Texto Padréo
@) Nenhum

J

I Requerimento de incorporagao de décimos - digite aqui sua matricula l

Fulano de Tal

- ~pD
. T3
Classificagéo por Assuntos:
[
Ios.oa.oa.u-mcesso de incorporagdo de décimos I PN ) |
t3

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso I @) Restiito I Piblico
ipotese Legal:
Informago Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v
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Passo 7 - Redigir e salvar documento

@ SEI/TCESP - 0349296 - Requerimento de Incorporagao de décimos - Google Chrome = O X
@ sei4-piloto.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=415385&id_documento=415386&infra_sistema=100... &
B saver | prssinar || 29 | @ N 7 S wexox B 4w B TRBEDcr1Qll===2a
1 & z S Zoom ~ -AuloTexto Tabela_Texto_Alinhado_Esquerda ~
-
SR. DIRETOR TECNICO DO DGA
ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRAGAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
Nome:
RG:
Matricula:
Cargo:
Lotacdo
Vem respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, requerer que sejam computados os periodos em que exerceu eventualmente o cargo de .........ccc.eveee. , para fins
de incorporagdo de décimos, nos termos do artigo 133 da CE/89.
Nestes termos,
Pede deferimento.|

Passo 8 - Assinar

Assinatura de Documento

‘ Assinar
Orgio do Assinante:
TCESP v
Assinante:
Cargo / Funcao:
v

Senha
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Passo 9 - Enviar processo

[ TREUNALDECONTASDOBSTOODESAOPARO.
2 B B
S@L. rceseeromo. - men E02X0

= 0000043/2022-17 P - P ’ — ﬁ =
[SJRequermento de Incorporacéo de ded ] i ’sam T = o x

Q_ Consultar Andamento
TCESP 10 0F CoRPORA .
Tiihasal the Contas REQUERIMENTO DE INCORPORAGAO DE DECIMOS @
o Estado de Sdo Pauio . Y ‘

SR. DIRETOR TECNICO DO DGA
ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRAGAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Nome:
RG:
Matricula:
Cargo: ||

[Lotagio ||

o cargo de para fins de

Vem respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, requerer que sejam computados os periodos em que exerceu
incorporagdo de décimos, nos termos do artigo 133 da CE/89.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Passo 10 - Preencher e enviar para a DGP-4 - Se¢ao de Contagem de Tempo e

Vantagens Pessoais (nao é necessaria autorizagao superior)

TREUNALDE CONTAS DO ESTADO D€ shopuio
§eH ceseriono- +
= 1 Enviar Processo
I8 Despacho 0349293 523 -+ B g @
Q_ Consultar Andamento Processos:
0000041/2022-10 - PESSOAL: REQUERIMENTOS

Orgao das Unidades:
Todos

DGP-4 - Secdo de Contagem de Tempo e Vantagens Pessoais ‘ lelal unidades por onde tramitou

Importante: NAO manter aberto na unidade atual.

Informagdes complementares poderao ser obtidas junto a
EQUIPE DE TUTORIAIS E PADRONIZAGOES
(11) 3292-3292
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