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Legislacdo aplicada a matéria:

v
v
v

N N N N N N

Constituicdo Federal de 1988
Emenda Constitucional n°® 20, de 15 de dezembro de 1998

Emenda Constitucional Federal n°® 41, de 19 de dezembro de 2003 (aplica-

se apenas aos servidores que cumpriram 0s requisitos para aposentadoria
até a véspera da publicacdo da Emenda Constitucional Estadual n° 49/20)

Emenda Constitucional Federal n° 47, de 05 de julho de 2005 (aplica-se

apenas aos servidores que cumpriram 0s requisitos para aposentadoria até
a véspera da publicacdo da Emenda Constitucional Estadual n® 49/20)
Constituicdo do Estado de Séo Paulo de 1989

Emenda Constitucional Estadual n°® 49, de 06 de margo de 2020
Lei Complementar Estadual n® 10.261, de 28 de outubro de 1968
Lei Complementar Estadual n® 269, de 03 de dezembro de 1981
Lei Complementar Estadual n® 1354, de 06 de mar¢o de 2020
Comunicado Conjunto UCRH/SPPREYV 01, de 29 de maio de 2018
Portaria MTP n°® 1467, de 02 de junho de 2022

Instrucdo Normativa SPPREV-DBS n° 01, de 19 de agosto de 2022

Em resumo, vocé devera:

v
v
v

Acessar o0 ambiente oficial do SEI!

Iniciar processo do tipo: “Pessoal: Requerimentos” (Passos 1 e 2)

Gerar o requerimento: “Pessoal: Previsdo de Aposentadoria” (Passos 3 a
6)

Assinar o requerimento (Passo 7)

Enviar o processo para a DGP-4 - Secdao de Contagem de Tempo e
Vantagens Pessoais (Passo 8)


mailto:dgp4@tce.sp.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc20.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc41.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc47.htm
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/constituicao/1989/compilacao-constituicao-0-05.10.1989.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/emenda.constitucional/2020/original-emenda.constitucional-49-06.03.2020.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/1968/alteracao-lei-10261-28.10.1968.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/1981/compilacao-lei.complementar-269-03.12.1981.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2020/compilacao-lei.complementar-1354-06.03.2020.html
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/legislacao-dos-rpps/portarias/copy2_of_portariamtpno1467de02jun2022atualizadaate12dez2023.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2022/Agosto/23/exec1/pdf/pg_0004.pdf
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Para iniciar o processo no SEI, siga as etapas:

PASSO 1: Criar o processo

e Clicar em “Iniciar Processo”,

“Pessoal: Requerimentos”

TRIBUNAL DE GONTAS DO ESTADO DE SAO PAULD
I
SelL ramcio

@ Acompanhamento Especial

Iniciar Processo

g Base de Conhecimento

M Biocos

o Controle de Prazos

=£ Controle de Processos
| Estatisticas

Y Favoritos

228 Grupos

I Iniciar Processo

@ Marcadores

[=3] Painel de Confrole

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados
Fd Reabertura Programada
EH Relatorios

q." Retorno Programado

K Textos Padrio

Abra o aplicativo do SEI! e faca a
leitura do codigo abaixo para
sincronizé-lo com sua conta.

depois no simbolo & e selecionar a opcéo

Escolha o Tipo do Process

\

COMUNIGAGAO INTERNA E EXTERNA

FREQUENCIA: AVERBAGCAO DE COMPENSACAO TRE
FREQUENCIA: COMPENSACAO

FREQUENCIA: COMPENSACAQ TRE

FREQUENCIA: DOAGAO DE SANGUE

FREQUENCIA- GALA (CASANMENTO)

FREQUENCIA- SAIDA ANTEGIPADA - LC 1041/2008

INCORPORAGAQ — GRATIFICAGAO DE REPRESENTACAO DE
GABINETE

PESSOAL: ABONO DE PERMANENCIA

PESSOAL: ADICIONAL E SEXTA-PARTE

PESSOAL: APOSENTADORIA

PESSOAL: CONTAGEM DE TEMPO

PESSOAL: INCORPORAGAQ DE DECIMOS - ARTIGO 133 DA CE/89
PESSOAL: LICENGCA PREMIO

PESSOAL: PREVISAO DE APOSENTADORIA

| PESSOAL: REQUERIMENTOS

PESSOAL- SUBSTITUICAO EVENTUAL
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PASSO 2: Preencher os campos destacados abaixo e depois clicar em “Salvar”:

TCESP

sel. PRODUGAO

Iniciar Processo

@ Automatico

O Informado

Tipo do Processo:

PESS0AL: REQUERIMENTOS ~
Especificacdo:
Requerimento de previsdo de aposentadoria ]
Prioridade:
W

Classificagdo por Assuntos:

( 03.03.04.06 - Processo de aposentadoria } O R

t3

Interessados:
FULANC DE TAL

3

S0
+ 3

QDSEWE{;&ES desta unidade:

Nivel de Acesso

() sigiloso (@) Restiito () Pablico
Hipétese Legal:

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) hd
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PASSO 3: Clicar em “Incluir Documento”, depois no simbolo & e selecionar a opgéo

“Pessoal: Previsao de Aposentadoria”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUGAO

= 0002627/2025-61

& fa @]
Incluir Documento

= 2D

s (S C52) =0 0 A X 2 O

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo

Ato de Concessio de Adicional e Sexta-Parte
Ato de Concessao de Adicional

PESSOAL: Requerimento Genérico DGP-4
PESSOAL: Requerimento de Aposentadoria

PESSOAL: Substituigio Eventual (Formulério) ‘

PESSOAL: Termo de Ciéncia e Notificacéo -
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PASSO 4: Preencher somente os campos destacados abaixo e clicar em
“Salvar”

wrs () € = @0 A X 2 O

FOREY

I]e

0

b 4

9
-,
6.
Q.
(111]
111}
o
(%

Gerar Documento -

Salvar Voltar

PESSOAL: Previsdo de Aposentadoria

Texto Inicial
O Documento Modelo
O Texto Padrao

@ MNenhum

Descrigdo:

[ Requerimento de previsdo de aposentadoria ]

Nome na Arvore:

Interessados:
| FuLano oe T |
< O B, [ X |
! R 4
Classificacio por Assuntos:
03.03.04.06 - Processo de aposentadoria joB@
' g 4

Observacfes desta unidade:

Nivel de Acesso
() sigiloso () Pablico

Hipotese Legal:
[Informagéo Pessoal (Arl. 31 da Lein® 12.527/2011) VI

Salvar Voltar
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PASSO _5: Clicar no formulario “PESSOAL: Previsao de Aposentadoria” e,
depois, em “Editar Conteudo”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI. PRODUGCAO

.
X i![;j%

m 5P
\ 4

PASSO 6: Preencher os campos do requerimento e depois salvar

@ SEI/TCESP - 1140548 - PESSOAL: Previsio de Aposentadoria - Google Chrome - O X

2% seitcesp.gov.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=12934118&id_documento=1298269&infra_sistema=100000100&i...

-|,/Assmar||} by l@ N I S = X x* 3 4 - E'H & 5 52 1 Q|
= = EHJ F* Wccil || Zoom ||aAutoTexlo|| Estilo v|

PREVISAO DE APOSENTADORIA

ILMO. SENHOR DIRETOR TECNICO DO DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRA(;.&O DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

~ N\
Nome: FULANO DE TAL
CPF: 10.0.9.0.0.6.9.0.0.9.¢

Matricula n®:| XXXX

Cargo: [informar o cargo efetivo e o(s) comissionado(s)]

[Lotagdo: [informar o local de lotagio. Caso esteja lotado em um ligar e & disposigfio de outro, informar o ultimo]

Vem respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, requerer a previsdo da contagem de tempo de servigo, para fins de aposentadoria, bem
como calculos financeiros.

Adicionalmente, presto as seguintes informagdes, ciente de que mfluenciario os calculos dos proventos, nos termos do art. 24, §§ 1°e2° da
EC n° 103/19, regulamentado pela LCE n°® 1354/20:

Recebo aposentadoria, beneficio ou pensfo:
[ 1N&o

[ 15im. Informe a seguir qual o beneficio e a sua data de concessdo, o regime/entidade de previdéncia, por qual cargo (proprio e'ou do ex-
servidor), bem como o seu valor:
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Apguardo resposta sobre pedido de beneficio de pensio:
[ 1Nio

[ 1Sim. Informe a seguir o regime/entidade de previdéncia e o cargo do ex-servidor:

Possuo outro(s) cargo(s) na Administragio Publica:
[ 1N&o

[ 1Sim. Especifique: cargo/orgéo/data de ingresso/valor da remuneragio

J
Nestes Termos.
Pede Deferimento.
Av. Rangel Pestana, 315 - Bairro Centro - 530 Paulo SP - CEP 01017-906
Referéncia: Processo n® 0002627,/2025-61 SEl ne 1140548

PASSO 7: Clicar novamente em “PESSOAL: Previsdo de Aposentadoria”,
verificar se o requerimento esta corretamente preenchido e depois clicar em

“Assinar Documento”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SA0 PAULO

SElI. roowcio ., enu -

#

= 0002627/2025-61

B8 '] PESSOAL: Previsio de Aposentadoria 24 | Pﬂ » s Ei '-I- P
ol

¥
- ConsutarAncamento X

- TIPO DO PROCES S0
PESS0AL: REQUERIMENTOS

PREVISAO DE APOSENTADORIA

e Preencher com o seu nome, cargo, digitar sua senha e clicar em “Assinar’

Assinatura de Documento

=3
Orgio do Assinante:

TCESP v

Assinante:

Cargo / Fungao:

Senha OU  Certificado Digital
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PASSO 8: Clicar novamente no numero do processo e, depois, clicar em “Enviar
Processo” para envia-lo diretamente para a DGP-4 - Se¢do de Contagem de

Tempo e Vantagens Pessoais

TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADO DE S&O PAULD

sel. PRODUGAQ 7 Pesquisar...

= 0002627/2025-61

B ] °Es50AL Previsio de Apos ﬁ'é)[ ) i 7

Enviar P
= }Eﬂi‘j{‘% nviar Processo

e Preencher apenas o campo Unidade, digitando ‘DGP-4 - Secdo de

Contagem de Tempo e Vantagens Pessoais” (n&o selecionar nenhum outro

campo desta tela) e clicar em “Enviar”

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAD PAULD

Sel. rroovcio Wor EEeAX2O

= 0002627/2025-61 P c ’ g ' P ’ | Y —
‘ PESSOAL: Previsdio de Apose 3 = 1 , 1 + ¥ ﬁ Ll .
i)
S -
<+ TIPE D0 PROCES SO orermrmesesosmsssmsmssissonsmsneies Enviar Processo
PESSOAL: REQUERIMENTOS
Nenhum interessado especificado. Processos:
0002627/2025-61 - PESSOAL: REQUERIMENTOS =
e ATRIBUIDO PARA rrrmrsmemsssimsssmsmssmsssssssssmsssss
cimai .
- ANOTAGOES Unidades:
3 Este processo ndo possui | PGP-4 - SECAO DE CONTAGEM DE TEMPO E l Mostrar unidades por onde tramitou
- anotagdes. Clique aqui para criar /0 .
uma nota. - -

Retorno Programado
O Data certa

O Prazo em dias

7| Manter processo aberto na unidade atual
_| Remover anotacdo

| Enviar e-mail de notificacio

Reabertura Programada
O Data certa

O Prazo em dias
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IMPORTANTE: Assim que o requerimento for analisado e forem finalizados os
trAmites decorrentes, o servidor recebera email contendo a resposta ao seu pedido

(seréa enviado comunicado ao e-mail funcional do interessado).

Informacdes complementares poderao ser obtidos junto a
Secédo de Contagem de Tempo e Vantagens Pessoais - DGP-4
(11) 3292-4355/ (11) 3292-3291
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