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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Neste tutorial vocé obtera orientagbes a respeito do procedimento para
requerer a licenga-paternidade.

A licenga-paternidade esta prevista no artigo 78, inciso XVI, combinado
com artigo 198-A, da Lei 10.261/68 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis do
Estado (EFP). Atualmente, o periodo de afastamento é de 20 (vinte) dias
corridos, computados sem qualquer prejuizo nos seus vencimentos ou na
contagem de tempo de servigo.

Fique atento: a regra geral determina que a contagem desses 20 (vinte)
dias corridos comece a partir da data de nascimento da crianca que consta na
Certidao de Nascimento.

Mas e se o bebé estiver internado? Entenda a aplicagdo da ADI n® 6.327
e da Lei Estadual n° 18.473, de 03/06/2026.

Se o(a) seu(sua) filho(a) nascer prematuro ou apresentar alguma
complicacdo que exija uma internagao hospitalar prolongada (superior a
duas semanas), o seu direito a convivéncia familiar esta amparado pelo
paragrafo unico, do artigo 198-A, do EFP, que internalizou o entendimento
jurisprudencial da ADI n° 6.327 aplicavel a licenca-paternidade.

Embora a ADI n°® 6.327 tenha sido motivada pela licenga-maternidade, a
Lei Estadual n° 18.473, de 03/06/2026, ampliou sua aplicagcdo a licenca-
paternidade ao permitir a escolha da data de inicio da licenga, no caso da
internagéo prolongada do neonato.

Nesse caso, sera possivel escolher como termo inicial da licenca-
paternidade a data da alta hospitalar da crianga, ao invés da data de
nascimento da crianga.

Fundamentacao legal:

Lei 10.261/68 — EFP

Artigo 78 - Serao considerados de efetivo exercicio, para todos os efeitos legais,
os dias em que o funcionario estiver afastado do servigco em virtude de:

ENDERECO: Av. Rangel Pestana, 315, Sede, 2° andar - TELEFONE: 3292-3206
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DGP-2 — E-MAIL: lista-dgp02@tce.sp.gov.br




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

XVI - licenca-paternidade; (NR) - Inciso XVI com redagdo dada pela Lei n°
18.473, de 03/06/2026.

Artigo 198-A - A licenga-paternidade a que se refere o artigo 78 desta lei sera
de 20 (vinte) dias. (NR) - "Caput" acrescentado pela Lei n° 18.473, de
03/06/2026.

Paragrafo unico - No caso de internagéo prolongada do neonato, a data de sua
alta hospitalar podera ser considerada como termo inicial da licenga-paternidade.
(NR) - Paragrafo unico acrescentado pela Lei n° 18.473, de 03/06/2026.

Observacao: O prazo de internacdo prolongada do neonato, previsto no
paragrafo unico, do artigo 198-A, do EFP, corresponde a duas semanas, ou
seja, nao pode ser inferior a 15 (quinze) dias corridos, conforme interpretacéo
por analogia com o periodo de internacéo previsto para a licenga gestante no
§4°, do artigo 198, do EFP, “(...) quando o periodo de internagao exceder a
duas semanas.” e na ADI n°® 6.327 item “2. A fim de que seja protegida a
maternidade e a infancia e ampliada a convivéncia entre maes e bebés, em caso
de internagao hospitalar que supere o prazo de duas semanas (...)".

PROCEDIMENTO DESTE TUTORIAL

1. SOLICITACAO do servidor interessado

O préprio servidor devera iniciar o processo no SEl, anexando a

documentagao comprobatdria.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

Antes de iniciar o processo no SEI, tenha em maos, original e copia
digitalizada em formato pdf da Certiddo de Nascimento e, somente se a
internacao da crianga for superior a duas semanas, atestado ou declaragao

contendo a data da alta hospitalar da crianga.
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Mas atencgao: a data da alta hospitalar ndo pode ser inferior a 15 dias

corridos da data de nascimento da crianca.

A autenticidade do comprovante e de sua respectiva copia digitalizada
devera ser atestada pelo superior imediato. O servidor sera o responsavel pela

guarda do documento original.

VISAO GERAL

Em resumo, vocé devera:

Iniciar processo SEI para a requisicao da licenga-paternidade
Preencher o formulario relativo a licenca-paternidade

Anexar a Certidao de Nascimento digitalizada

D NN NN

Se for o caso, anexar também o atestado ou declaragao da data da alta
hospitalar da crianca

<

Atribuir o processo para sua Chefia Imediata.

ATENCAO: Se houver apenas uma chefia, enviar processo diretamente
ao gabinete para aprovacdo. Neste caso, ndo € necessario seguir o
procedimento de APROVAGCAO pela Chefia Imediata. Avance para 3.
APROVACAO pela Chefia Mediata.
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PASSO A PASSO

PASSO 1: Clique em iniciar processo, clique em © para expandir a lista e digite
‘LICENCA-PATERNIDADE”. Selecione na lista o tipo de processo

correspondente.

=] m SEI - Iniciar Processo X+ 4

& C @ 0 Ey sei.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_escolher_tipo&acao_origem 10% 13

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

= sel. resqisn. pJ] IMier Processo
= SEI. PRODUGAQ - versdo 5.0 esquisar...
Iniciar Processo

Acompanhamento

Escolha o Tipo do P

Especial
P Administragéo A Escolha o Tipo do Processo: @ <+

5 Base de Conhecimento

LICENCA-PATERNIDADE
. Blocos v

FREQUENCIA: LICENGA-PATERNIDADE

o Controle de Prazos

ZZ Controle de Processos
|7/ Estatisticas v
* Favoritos
888 Grupos

l BB Iniciar Processo
E'a Inspegdo Administrativa
i Lixeira
. Marcadores
@ Painel de Controle

Q Pesquisa

F Pontos de Controle
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PASSO 2: Preencha conforme modelo abaixo e clique em salvar. No campo
“especificagao”, preencha com sua matricula.

s ) €21 == © 2 X

Iniciar Processo

Salvar

& Protocolo

@ Automatico

() Informado

oo o

l FREQUENCIA: LICENGA-PATERNIDADE v
SPECITICacao:
C=)

Classificagdo por Assuntos:

[

03.04.01.15 - Processo de convocagéo de prestagdo de servigo extraordinario e horas-extras NEpel X |

Interessados:
Fulano de Tal I

Observagtes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Publico

Hipotese Legal:
| Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) | v

Salvar |§ Voltar

PASSO 3: Clique em incluir documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

EI. PRODUCAO

E80012708/2022-27|

o fg €

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somentg
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PASSO 4: Clique em & para expandir a lista e digite “LICENCA-
PATERNIDADE”. Selecione na lista o tipo de documento correspondente.

5 2 sE- 0012217/2026-18 X |+ v - O x

[
11l

& C @ 08 sei.tce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=proc 9% 1Y ®

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

= Se‘. PRODUGAO - verséo 5.0 HEL AW
- [CEEEATED .
1 > 0 Fonﬁr’= n G lx

o fa

i
Q_ Consultar Andamento — -
AX J-ERRS

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

LICENGA-PATERNIDADE|

[ FREQUENCIA: Licenca-Paternidade (Formulério)]

MPC-SP: Ato de Concesséo de Licenga-P:
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Document®

Externo
-

PASSO 5: Preencha o formulario com seus dados e clique em salvar.

Gerar Formulario

| Salvar || Voltar |

FREQUENCIA: Licenca-Paternidade

| <Preencha o seu nome>

Matricula:
1234

Respeitosamente solicita, nos termos do artigo 78, inciso XVI, combinado com artigo 198-A, da Lei n® 10.261/1968, a regularizagdo
de suas auséncias ao expediente em virtude do nascimento de seu filho(a), conforme documentos anexos.

oltar |

| Salvar |
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PASSO 6: Assine o documento. Clique em assinar documento / , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

eru
ﬁ; 5 ; B4 #,
X
FREQUENCIA: Averbagéo de Compensa
Nome:
Fulano de Tal

Matricula:
1234

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
TCESP v

Assinante:

Fulano de Tal

Cargo / Fungao:
Auditor de Controle Externo - Administragéo

Senha eeeccccccccce ou Certificado Digital
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Fique atento: execute os PASSOS 7 e 8 para anexar a Certidao de
Nascimento e, se for o caso, o atestado ou declaragédo da alta hospitalar da
criancga.

PASSO 7: Clique em incluir documento - e selecione Externo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

SEI; PRODUCAO

E0012708/2022-27) G -
W -
Q, Consultar Andamento
Processo aberto somente
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SeI. ronicso e
= 0012708/2022-27 Gerar Documento

E [FREQUENCIA: Averbacdo de Compe

Consultar Andamento .
Q. Escolha o Tipo do Documento: €

|

Externo
BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formulario)

Despacho
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PASSO 8: Preencha conforme modelo abaixo. Clique em Escolher arquivo e
inclua o documento comprobatério em formato pdf. Ao final, clique em salvar.

v (S

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
I Copia de Documentos Pessoais I v 01/01/2001

Numero: Nome na Arvore:
" Tipo de Conferéncia:
{_J Nato-digital [ Documento Original V]

[ @ Digitalizado nesta Unidade]

\i\ Para arquivamento n

Remetente:
| B
l‘FuIanodeTal l
- op0
3
Classificagdo por Assuntos:
06.01.09.03 - Copia certificada A O n
+ 3

Observagoes desta unidade:

o Nivel de Acesso

Sigiloso Publico

Hipétese Legal:

[ Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) ] .5
Anexar Arquivo:
Nenhum arquivo escolhido
Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Acgoes
29/08/2022 .
Certid4o de Nascimento.PDF 12:41:03 180.2Kb asimon DGP-2 [ X |

EBEn
< |
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PASSO 9: Clique no numero do processo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

S@l. rronucio e
(]
"

G @RERSE %

= FREQUENCIA: Licenga-Paternidaded ﬁ
Clique aqui para visualizar o contetdo deste documento em uma nova janela.

(Copia de Documentos Pessoais (0589

Q_ Consultar Andamento = controlador.php

CERTIDAQO DE NASCIMENTO

PASSO 10: Selecione Atribuir processo = . Atribua o processo para sua
Chefia Imediata. Clique em salvar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

S, reoncio - =4
= I O P ﬁ ﬁ
FH FREQUENCIA: Licenga-Paternidaden (WIE | N @ k} 'i-

Copia de Documentos Pessoais (0589 L ‘ ——
n ) % EB Eﬂ == EQ

Q_ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade DGP-2.

Atribuir Processo

Salvar \ Cancelar '

Atribuir para:

Beltrano de Tal (CHEFIA IMEDIATA) & l

PASSO 11: Apresente o documento original a Chefia Imediata.
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2. APROVACAO pela Chefia Imediata

Ap0s realizar o registro da ocorréncia no SEI, o servidor entregara a
Chefia Imediata a Certidao de Nascimento e, se for o caso, o atestado ou a

declaragao da alta hospitalar da crianga.

De posse de tal documento, a Chefia Imediata devera conferir se a
data de nascimento ou, se for o caso, a data da alta hospitalar da crianga,
corresponde ao periodo de auséncia do servidor. Além disso, devera se
certificar de que o documento digitalizado corresponde ao documento

original.

Ap0s tais verificagdes, estando tudo ok, a Chefia Imediata devera dar
sua Ciéncia no documento e encaminhar o processo a Chefia Mediata. O
documento original devera ser devolvido ao servidor, uma vez que ele é

o responsavel pela sua quarda.

VISAO GERAL

Em resumo, vocé devera:
v Conferir se a data do documento corresponde a data inicial da

licenga-paternidade e se o documento digitalizado corresponde ao original

4 Dar ciéncia no documento
v Enviar o processo para a Chefia Mediata
v Devolver o documento original para o servidor
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PASSO A PASSO

Passo 1: Clique no processo para aprovagao

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

I
Sel. PRODUGCAO
"

Acompanhamento

v () 2 == © 2 X

Controle de Processos

© S .
special g x = + -
« Basede =" b i i )
S Visualizagdo det sos atribuidos amim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo
Conhecimento
M Biocos
ES Contatos 27 registros: —MBQ\S"O:

Recebidos

@ controle de Prazos

EE Controle de Processos [ 0012726/2022-17  (beltrano)

Passo 2: Verifique se a data de nascimento e, se for o caso, a data da alta
hospitalar da crianga corresponde a data de inicio da licenga paternidade.
Certifique-se de que o documento digitalizado € igual ao documento

original.

PASSO 3: Dé ciéncia no documento.

= 0000027/2022-16 1 P & P a u P
B FREQUENCIA: Licenca-Paternidade ] l' l L X

Copia de Documentos Pessoais (0349

Clique aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

Q_ Consultar Andamento = controladorphp - 100% + (B

ROQUE PETROSKI
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PASSO 4: Clique em enviar processo +. Selecione a unidade da Chefia
Mediata e clique em Enviar.

Sel. PRODUCAO

= 0012708/2022-27 P
EB FREQUENCIA: Licenga-Paternidader o]

[Copia de Documentos Pessoais (0589

2) i ™

Clique aqui para visualizar o contetdo deste do(

Q_ Consultar Andamento = controladorphp

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

(1= | f— - =02XO

= 0012726/2022-17 Enviar Processo

E FREQUENCIA: | Licen¢a-Paternidade [l

Copia de Documentos Pessoais (0589

Processos:
Q_ Consultar Andamento 0012726/2022-17 - FREQUENCIA: | jcenga-Paternidade =

Unidades:
[ Mostrar unidades por onde tramitou

[ UNIDADE DA CHEFIA MEDIATA l -

0
[x]

| | Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotacéo

\7! Enviar e-mail de notificacéo

m Retorno Programado

( 7‘ Data certa

~
(_) Prazo em dias

PASSO 5: Devolva o comprovante ao servidor. Ele € o responsavel pela guarda
do documento original.
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3. APROVACAO pela Chefia Mediata

O procedimento de aprovacao pela Chefia Mediata inclui o langamento
da ocorréncia no sistema Ergon e o registro, no campo de observacédo daquele
sistema, do numero do processo SEIl respectivo.

Devem ser também incluidos: um despacho assinado pela Chefia
Mediata aprovando o registro da ocorréncia; e um despacho elaborado pelos
responsaveis da frequéncia, confirmando que a ocorréncia foi langada no

Ergon.

VISAO GERAL

Em resumo, sera necessario:
v Incluir despacho da Chefia Mediata aprovando a licenca-
paternidade
v Registrar a ocorréncia no sistema Ergon conforme procedimento

vigente (manual disponivel no Sharepoint da DGP-2)

v Preencher o campo de observagao do Ergon com o numero do
processo SEI

v Incluir despacho do responsavel pela frequéncia confirmando
langamento no sistema Ergon

4 Enviar o processo para a DGP-2
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Sel. PRODUCAO
Pesquisar no Menu (Alt+ m; =

Acompanhamento
Especial

Base de
S '
Conhecimento

M Biocos
ES Contatos
o Controle de Prazos

ZE Controle de Processos

Passo 1: Selecione o processo para aprovagao

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Controle de Processos

Visualizagdo det

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO A PASSO

v ) 23 ==

50

Ver por marcadores

i X

sos atribuidos a mim Ver por tipo de processo

27 registros: 1 registro:

Recehidns

0012726/2022-17 (beltrano)

PASSO 2: Clique em incluir documento

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SA0 PAULO

SEI, PRODUGAO

E0012726/2022-17]
EB FREQUENCIA Licenga-Paternidade]
Copia de Documentos Pessoals (0589

Q Consultar Andamento

e selecione Despacho.

Gerar Documento

u o [ x 03 Bn ®*0

Processo aberto somente na unidade DGP-2 (atribuido para

Escolha o Tipo do Documento: ©

[l

Externo

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Fomulario)
BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovagéo

Certidao

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios (Formulério)
DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)

Declaragao

IDespachol
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PASSO 3: Preencha conforme o modelo abaixo e clique em salvar.

s () €500 == © 2 X (

Gerar Documento

Salvar ‘ Voltar

Despacho

@ Texto Inicial

() Documento Modelo

. 7 40
@ Nenhum

Descrigdo:

Nome na Arvore:

Interessados:

= ©
«®
=

Classificagdo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna .00
t

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso Publico
Hipétese Legal:
I Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) l v
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 4: Digite o texto do despacho conforme o modelo e clique em salvar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pela Chefia Mediata (Diretor
ou Cargo Correspondente).

Hsalvar || Aassinar || & Bg | @ N I S = X, x 3 4 =&- B- S E B2 1 Q
= = = 1B T S| Zoom - | BBAutoTexto || TCESP_Texto_Justificado_Recuo ~
;SIP- 3 ' CESP SECAO DE FREQUENCIA 4
gL % Tribunal de Contas
s do Estado de Séo Paulo .

Despacho

Visto.

Encaminhe-se a DGP-2, para anotagdes.

Atenciosamente,

PASSO 5: Assine o despacho. Clique em assinar documento ", preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

ATENGCAO: Esse despacho devera ser assinado pela Chefia Mediata (Diretor
ou Cargo Correspondente).

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

I
% Pesquisar.
SEI. PRODUGAO =

= 0012726/2022-17 P
[H FREQUENCIA: Licenga-Patemidade e >
Copia de Documentos Pessoais (0589 .
5] oGP

Assinatura de Documento

Q_ Consultar Andamento Despacho DGP-2

Argao do Assinante:

Visto. TCESP v

Assinante:

Encaminhe Fulano de Tal

Cargo / Fungao:

Diretor Técnico de Divisdo v

Senha eeeeccccscece ou  Certificado Digital
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 6: Lancar a licenga-paternidade ocorréncia no Ergon, utilize o cédigo
mnemonico = LPT, conforme procedimento vigente disponivel no Sharepoint da

DGP-2.

Fique atento: a licenca-paternidade tem duragao de 20 (vinte) dias a partir da

data do nascimento ou no caso de internagcdes superiores a duas semanas,
conforme atestado ou declaracdo hospitalar anexada ao processo, a partir da
data da alta hospitalar da crianga.

Preencher o campo Observagado com o numero do processo SEI
correspondente.

—_—
i - ERGON-PRODUCAO (NOVO SERVIDOR) - [Frequéncial — (m] X

oty . ’ .
i Archon Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga  Concurses  Processos  Tabelas Outros Modules  Janela

g X

BIE] s | X

1| ¥ €| ‘ﬂ@\ @|TCE_sp

TS 7]

Funcionario

Tp Vinc:EFETIVO

Freqiiéncia

Funcions D (R

Reg Jur:ESTATUTARIO Categ:SQC-III / SQF-II

secor: von-z 1 w1 -vcs-2 - - (D

vincul ol Detahes |

m:c_ Sit:ATIVO NORMAL

Filtro: Tipof  Daahicall  DawFinalf
Dias do M8s/Ano Langto. Setor Minutos Horas
Ll T Baroda v Bl = A L ey o
[03/06/2026 [22/06/2026 | 20 NDRMAL LPT  |Licenga Paternidade | | parP2 | |8
02/06/2026 |02/06/2026 | 1 [NORMAL TLT [Teleuabaio (Home Office) | [ [BGR2 ] [
[28/05/2026 [28/06/2026 [ 1 [NORMAL [TLT  [Teletrabalho (Home Office] | [ [pGP-2 | [
[25/05/2026 [25/05/2026 |1 [NORMAL [TLT  [Telewabalho (Home Office) | [ [pGP-2 | [
[21/05/2026 [21/05/2026 |1 [NORMAL [TLT " [Telerabalho (Home Office) | [ [pGP-2 | [
[18/05/2026 [18/05/2026 |1 |NORMAL [TLT [Teletrabalho (Home Dffice) | [ [pGP-2 | [
[14/05/2026 [14/05/2026 |1 |[NORMAL [TLT  [Teletrabalho (Home Office] | [ [pGP-2 | [
[04/05/2026 [04/06/2026 [T 1 [NORMAL [TLT " [Teletrabalho (Home Office] | [ [pGP-2 | .

Ob[."mmi—‘ I
-

<0SC> KDBG>

Heﬁwstlo‘ 172
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 7: Clique em incluir documento e selecione Despacho.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Sel. PRODUCAO

= 0012726/2022-17 . P

EH FREQUENCIA: Licenca-Paternidade % | Gerar Documento
Copia de Documentos Pessoais (0589 'i
B oo

Q_ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: ©

(I

Externo

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Mensalidade/Matricula (Formuiario)
BENEFiICIOS: Auxilio-Escola — Pedido Inicial

BENEFICIOS: Auxilio-Escola — Renovagdo

Certidao

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios (Formulério)
DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulario)

Declaragdo

PASSO 8: Preencha conforme o modelo abaixo e clique em salvar.

vers () €50 == © 2 X |

Gerar Documento

Salvar ‘ Voltar

Despacho

@ Texto Inicial

() Documento Modelo

- go
l@ Nenhum i

Descriggo:

Nome na Arvore:

Interessados:

Classificagdo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna - ,O n

Observagoes desta unidade:

m Nivel de Acesso

Sigiloso Publico
Hipétese Legal:
I Informag&o Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) I v

Salvar Voltar I
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 9: Digite o texto do despacho conforme o modelo e clique em salvar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pelo responsavel pela
frequéncia no Ergon.

ﬁAssmar Fglad N I S =X x ) 4 & B BB 1 Q= = =l
1@ = S| 100% -| BAutoTexto | TCESP_Texto_Justiicado_Recuo

TCES P SECAO DE FREQUENCIA @

Tribunal de Contas <
do Estado de Sao Paulo M

'P

Despacho
Langado no sistema Ergon.
Av. Rangel Pestana, 315 - Prédio Sede - Bairro Centro - Sdo Paulo SP - CEP 01017-906
Referéncia: Processo n¢ 0000019/2022-70 SEI n2 0349205

PASSO 10: Assine o despacho. Cliqgue em assinar documento / , preencha
seus dados e sua senha de rede e clique em assinar.

ATENCAO: Esse despacho devera ser assinado pelo responsavel pela
frequéncia no Ergon.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

l PRODUCAO

= 0012726/2022-17 F
[EE FREQUENCIA Licenga-Paternidade & » i
Copia de Documentos Pessoais (0589

B Despacho 0589727 oee2 X
[ Despacho 0595953 40E R Assinatura de Documento
D h [ Assinar 1
Q_ Consultar Andamento ERaChd - .
Orgéo do Assinante:
Lancado no si§ TCESP v
Assinante:
Fulano de Tal |

Av. Rangel Pestana, 315 - Bairro Centro - S&o P Cargo / Fungéo:
Referéncia: Processo n2 0012726/2022-17 -

Auditor de Controle Externo - Administragéo %

Senha eeeeccccscece ou Certificado Digital
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO 11: Clique em enviar processo *. Selecione DGP-2 — SECAO DE
FREQUENCIA e clique em Enviar.

ALD 0O AS DO ADO D o) ¢)
- PROD AO
= 0012726/2022-17 P =
B Licenga-Paternidad e
Copia de Documentos Pessoais (0589
n Despacho 0
|5 Despacho 0§ Enviar Processo

| Enviar \
Processos:

0002167/2022-29 - BENEFICIOS: AUXILIO-ESCOLA -

RENOVAGAO

Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou
l DGP-2 - SEGAO DE FREQUENCIA ]

< P

" | Manter processo aberto na unidade atual

: _| Remover anotacéo

| Enviar e-mail de notificacéo
@ Retorno Programado g
( ) ) Data certa

() Prazo em dias

*k%k

Informagdes complementares poderao ser obtidas junto a
Secao de Frequéncia — DGP-2

(11) 3292-3206 lista-dgp02@tce.sp.gov.br

Consulte nosso site no Sharepoint: DGP-2 | Secao de Frequéncia
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