Tutorial para Pedidos de Reembolso de Auxilio-Bolsa, via SEI

1) Acessar o SEl por meio do link: https://sei.tce.sp.gov.br/

2) Informar o seu usudrio e senha, que sdo 0s mesmos de acesso ao seu computador.

|| Lembrar Acessar

3) Clicar em “Iniciar Processo”, constante do canto superior esquerdo:
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4) Em “Tipo de Processo”, escolha a op¢do “COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA”.

5) Em “Especificagdo”, preencha com seu nome completo.

6) Em “Nivel de Acesso”, informe o processo como “Publico”.

7) Clique em “Salvar”.



Iniciar Processo

Tipo do Processo:

COMUNICAGAO INTERNA E EXTERNA|
Especificacio:
[Cininya Harumi Yabasse - 0272019

Classificagdo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagZo interna PX

Interessados

CINTHYA HARUMI YABASSE (cintyahy) PEX

‘oservagdes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Pubico ‘

8) Tendo ja todos os documentos necessarios conforme a Resolugdo 04/2019
devidamente preenchidos e digitalizados, disponiveis na area restrita da pagina da

Escola de Contas (https://www4.tce.sp.gov.br/epcp/area-restrita/auxilio-bolsa), abra o
processo, clique em “Incluir Documento”.

9) Em “Tipo de Documento”, escolha o formulario “EXTERNO”

10) Preencha o formulario com as informacg&es requeridas atentando-se aos seguintes
dados:
a) Na opg¢do TIPO DE DOCUMENTO, escolher Solicitacdo, a data é a que for
preenchido o formuldrio, ndo preencher Nimero/Nome na Arvore e formato
escolher Nato-digital.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:

Solicitacio r 26/06/2019

Mumero / Nome na Arvore:

Formato {7}

») Nato-digital

Digitalizado nesta Unidade

E:



b) N&o preencher observacbes da unidade e nivel de Acesso manter publico.

c)

Nivel de Acesso |

Sigiloso Restrito # Plblico

Clicar em Escolher Arquivo.
Anexar Arquivo:

| Escolher arquivo |Nenhum arguivo selecionado

d) Escolher o arquivo que vai juntar ao processo.

e)

f)
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DICA: Pode-se juntar os arquivos em um unico PDF usando um editor de PDF,
como o PDF Sam.
Clicar em Confirmar Dados.

Confirmar Dados

Repita este procedimento para cada PDF que juntar.

11) Apds os procedimentos acima, envie o processo, clicando no icone:




12) Em “Unidades”, selecione “EPCP-2 — SECAO DE ENSINO PRESENCIAL E LOGISTICA DE
VENTOS”
EPCP-2 - SECAO DE ENSINO PRESENCIAL E LOGISTICA DE EVENTOS
IMPORTANTE: Deve ser informada uma conta para o reembolso
junto ao Bradesco, o TCESP nao trabalha com contas em outros

bancos.



LISTA DE DOCUMENTOS

Conforme Art. 62, | da Resoluc¢do 4/2019 estes sdo os documentos necessarios para o Auxilio
Bolsa na modalidade de Graduagdo, devem ser juntados em formato PDF através da
ferramenta SEL.

DOCUMENTO NECESSARIO

Formulario ANEXO | devidamente preenchido

Ultimo Holerite.

Comprovacao da oferta do curso pela Instituicdo

Comprovacao do credenciamento da curso junto ao MEC

Conforme Art. 69, Il da Resolucdo 4/2019 estes sdo os documentos necessarios para o Auxilio
Bolsa na modalidade de Pés-Graduagao, devem ser juntados em formato PDF através da
ferramenta SEL.

DOCUMENTO NECESSARIO

Formulario ANEXO Il devidamente preenchido

Ultimo Holerite.

Grade Curricular do Curso pretendido

Comprovacao do credenciamento da instituicdo junto ao MEC

No caso de Mestrado: reconhecimento do curso no CAPES

O IGC pode ser obtido no site EMEC.MEC.GOV.BR; em seguida clique na ABA Consulta

Avancada \

[ Consulta Interativa Consulta Textual Consulta Avancada IES Extintas

Em seguida digite o nome da Universidade.

Buscar por: g Instituigdo de Ensino Superior Curso de Graduacdo Curso de Especializagdo

Nome, Sigla ou Cadigo
da Instituicao:

No resultado deve-se verificar se esta disponivel o IGC, clique em Exportar PDF, que esta logo
acima de IGC.




oy

Resultado da Consulta Por : INSTITUICAO DE ENSING SUPERIOR #  Historico de indices <% Exportar Pdf #  Exportar Excel

Organizacdo . Categoria -
¥ A

] . - A A E=mo
Instituicio - IES 4 Sigla % Municipio/UF Académica istrativa® IGC # CI % CI-EaD#

(19229) FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE " Privada sem fins

BRASILIA FPME Brasilia/DF Faculdade lucrativos 4 Q

1 (195) FACULDADE PRESEITERIANA MACKENZIE Rio de —— Privada sem fins 5 . Q

RIO Janeiro/RJ lucrativos

(22) UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE MACKENZIE S3o Paulo/SP Universidade Privada sem fins 4 5 5 qQ

lucrativos

Em seguida clique em Curso de Graduacao

Buscar por: Instituigdo de Ensino Superior @ Curso de Graduagao ©) curso de Especializagdo

Nome, Sigla ou Cadigo

da Instituicdo: puc

Curso: | administragdo FPesquisa Exata

Ao pesquisar sera exposto se o curso é oferecido pela Universidade, clique em Exportar PDF.

Resultado da Consulta Por : CURSO

& Histdrico de #® Exportar Detalhado & Exportar Pdf 4o Exportar Excel

= - _ - v P
Instituicdo - IES + Sigla # - Grau # Modalidade# Indices 9998 o pata Inicio ¢
Curso Anuais
(546) PONTIFICIA B ggé,sf‘;géfé)
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP (1152435) ADMINISTRACAC Bacharelado Presencial | 50 14/02/2011 e Q

ENADE: 3(2015)
1DD: -

T =

CPC: 3(2015)
ENADE: 3(2015)
1DD: 3(2009)
CC: 5(2012)
CPC: 4(2015)
ENADE: 4(2015)
1DD: -

cC: -

CPC: 4(2009)
ENADE: 4(2009)
1DD: 3(2009)

DE SAD PAULO

(546) PONTIFICIA -
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP ¥ (11218) ADMINISTRAGAO Bacharelade Presencial
DE SAO PAULO

300 0s5/03/1971 @ Q

(338) PONTIFICIA
UNIVERSIDADE CATOLICA PUC MINAS (121370) ADMINISTRAGAQ Bacharelade A Disténcia
DE MINAS GERAIS

400 o01/0s/2000 @ Q

(546) PONTIFICIA
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP (104470) ADMINISTRAGAO Bacharelade Presencial
DE SAO PAULO

50 os/o3f1a71 ) Q&

DICA: Caso a instituicao tenha muitos campi pelo pais, escolha
UF e Municipio onde sera feito o curso para reduzir a lista que
sera exposta.

Para reconhecimento de Mestrado ou Doutorado deve-se acessar o link:
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/

Clique em Cursos avaliados e Reconhecidos



=+| Cursos
——| avaliados
e reconhecidos

Clique em Busca avangada

DADOS QUANTITATIVOS DE PROGRAMA

Por area de Avaliacdo
Por Nota

Por Regido

Busca Avancada /

Digite o nome da instituicdo e clique no curso pretendido na lista abaixo

Cursos Avaliados e Reconhecidos

Instituicdo de Ensino:

4 CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES METROPOLITANAS UNIDAS (FMU)
Regido:
= -- SELECIONE -- v

UF:

] -- SELECIONE -- v

Area de Avaliagio:

=] - SELECIONE - v

Nota do Curso:

@ A v

Nota do Programa:

2| A v

Cancelar [etlEl@ k]
_ﬂﬂﬂﬂ

DIREITO DA SOCIEDADE DA INFORMAGAO (33142017001PD) CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES METROPOLITANAS UNIDAS (FMU) SP

ENGENHARIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL (33142017005P6) CENTRO UNIVERSITARIO DAS FACULDADES METROPOLITANAS UNIDAS (FMU) 8P 3 -

Basta criar um PDF desta pagina e enviar pelo sei que sera aceito como reconhecimento do
Mestrado ou Doutorado pelo CAPES.
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Dados Basicos do Programa

Nome: DIREITO DA SOCIEDADE DA INFORMACAD

Coordenador(a): ROBERTO SENISE LISBOA
Nome do Programa Information SOCiE,‘l’y' Law

em Inglés:

Codigo: 33142017001P0

Area Basica: DIREITO (60100001)

Area de Avaliagio: DIREITO

Situagio: EM FUNCIONAMENTO

0hservagées: Conforme Oficio n® 001/2007 de 02 de margo de 2007, em nome do Prof.Dr.PauloAlexandre Abrahamsohn Pré-Reitor de Pesquwsa

e Pos-Graduacéo, a |IES informa que suas atividades teve inicio em 06 de marco de 2007. André L C Alves CAA em 04/05/2007

Tipos de Regime Letivo
e e

SEMESTRAL 2007

Areas de Concentragio do Programa Data de Inicio Data de Fim -

»

Essas pesquisas comprovam o reconhecimento do curso pelo MEC/CAPES e atendem as
exigéncias da Resolugdo 4/2019.



