Tutorial para Pedidos de Reembolso de Auxilio-Bolsa, via SEI

1) Acessar o SEl por meio do link: https://sei.tce.sp.gov.br/

2) Informar o seu usudrio e senha, que sdo os mesmos de acesso ao seu computador.

.\Tv TCESP Usuario:

4 Tribunal de Contas l

Senha:

Lembrar Acessar

3) Clicar em “Iniciar Processo”, constante do canto superior esquerdo:

Portal do Servidor x |
C (@ @ nhttpsy//seitcy
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa
Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura #/
Blocos de Reunido
Blocos Internos.
Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores
Pontos de Controle
Estatisticas >
Grupos »
——

4) Em “Tipo de Processo”, escolha a opgdo “COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA”.
5) Em “Especificagdo”, preencha com seu nome completo.

6) Em “Classificacdo por Assuntos”, informar a opcdo “06.01.10.01 — Circular, aviso,
comunicado, memorando, comunicacdo interna”.

7) Em “Interessados”, selecionar o nome do beneficidrio do auxilio-bolsa.
8) Em “Nivel de Acesso”, informe o processo como “Publico”.

9) Clique em “Salvar”.



Iniciar Processo

Tipo do Processo:
COMUNICAGAO INTERNA £ EXTERNA
Especificagio

[Cinthya Harumi Yabasse - 0212019

Classificagéo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao inferna

Interessados

CINTHYA HARUMI YABASSE (cinthyahy)

‘Qbservagdes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Pblico ‘

10) Tendo ja todos os documentos necessarios conforme a Resolu¢do 04/2019
devidamente preenchidos e digitalizados, disponiveis na drea restrita da pdgina da
Escola de Contas (https://www4.tce.sp.gov.br/epcp/area-restrita/auxilio-bolsa), abra o

processo, clique em “Incluir Documento”.

11) Em “Tipo de Documento”, escolha o formulario “EXTERNO”

12) Preencha o formulario com as informagGes requeridas atentando-se aos seguintes

dados:
a) Na opcdo TIPO DE DOCUMENTO, escolher Solicitacdo, a data é a que for
preenchido o formuldrio, ndo preencher Numero/Nome na Arvore e formato

escolher Nato-digital.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Solicitagao v 26/06/2019 .

Nlmero / Nome na Arvore:

Formato (?)

e Nato-digital
Digitalizado nesta Unidade

b) Preencher Remetente com o nome do interessado, a opg¢do Interessado ja estara

escolhida.



c) Preencher o campo Classificagdo por Assuntos com 03.02.02.09, vai escolher a

opcao Processo de concessao de bolsa de estudo.
Classificacao por Assuntos:

103.02.02.09 - Processo de concess#o de bolsa de estudo

d) Na&o preencher observagdes da unidade e nivel de Acesso manter publico.

Nivel de Acesso |}

Sigiloso Restrito ® Publico

e) Clicar em Escolher Arquivo.
Anexar Arquivo:

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

f) Escolher o arquivo que vai juntar ao processo.

€ Abrir L e . B (e
UU | & » JoséLuiz Rlbelrp Vlgnclll Fl|h07) Downloads 'l" I,l Pesquisar Downloads ,OY
Organizar v Nova pasta = 0 @&
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Bl Area de Trabalho € ANEXO T
& Downloads flashplayer32_xa_install
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¢ igc fce
4 Bibliotecas € oferta curso direito fmu
:i] Documentos 3 ¢ relatorio_consulta_publica_avancada_ies_25_06_2019_09_26_10
=) Imagens @_] resultado_igc_2017
J\ Mdsicas € Sio Paulo_SP - Temas Avangados de Contratagdo de Obras Publicas
i Videos € Temas Avancados de Contratagdo de Obras Publicas _ New Roads Consultoria
1% Computador
G‘! Rede - < m | »
Nome: v [Todos 05 arquivos VJ
[ Abrir Iv] [ Cancelar ]

DICA: Pode-se juntar os arquivos em um Unico PDF usando um editor de PDF,
como o PDF Sam.
g) Clicar em Confirmar Dados.

Confirmar Dados

h) Repita este procedimento para cada PDF que juntar.

13) Apds os procedimentos acima, envie o processo, clicando no icone:



14) Em “Unidades”, selecione “SECAO DE PRODUGAO DE CONTEUDO E AVALIAGAO (EPCP-i

OBS: Cursos de Curta Duragdao devem ser enviados para o GEPCP — GABINETE DA ESCOLA
PAULISTA DE CONTAS PUBLICAS.

GEPCP - GABINETE DA ESCOLA PAULISTA DE CONTAS PUBLICAS

IMPORTANTE: Deve ser informada uma conta para o reembolso
junto ao Bradesco, o TCESP nao trabalha com contas em outros
bancos.



LISTA DE DOCUMENTOS

Conforme Art. 62 inc | da Resolug&o 4/2019 estes sdo os documentos necessarios para o
Auxilio Bolsa na modalidade de Graduacdo, devem ser juntados em formato PDF através da

ferramenta SEI.

DOCUMENTO NECESSARIO

Formulario ANEXO | devidamente preenchido

Ultimo Holerite.

Comprovacao da oferta do curso pela Instituicdo com nota de IGC

Comprovacao do credenciamento da curso junto ao MEC

Conforme Art. 62 inc Il da Resolugdo 4/2019 estes sdo os documentos necessarios para o
Auxilio Bolsa na modalidade de Pés-Graduacdo, devem ser juntados em formato PDF através

da ferramenta SEI.

DOCUMENTO NECESSARIO

Formulario ANEXO Il devidamente preenchido

Ultimo Holerite.

Grade Curricular do Curso pretendido

Comprovacao do credenciamento do curso junto ao MEC

O IGC pode ser obtido no site EMEC.MEC.GOV.BR; em seguida clique na ABA Consulta

Avancgada \

[ Consulta Interativa 1 Consulta Textual 1 Consulta Avancada l IES Extintas

Em seguida digite o nome da Universidade.

Buscar por: g Instituicdo de Ensino Superior Curso de Graduagdo Curso de Especializagdo
Nome, Sigla ou Cédigo

da Instituicdo:

No resultado deve-se verificar se esta disponivel o IGC, clique em Exportar PDF, que esta logo

acima de IGC.



Resultado da Consulta Por : INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR % Histérico de indices «*  Exportar Pdf & Exportar Excel

: g Organizacéo C ia
Instituico - IES - Sigla # Municipio/UF Académica { Jomsrem=irt mi‘MO IGC % CI ¢ CI-EaD#
(19229) FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE - Privada sem fins . .
BRASILIA FPMB Brasilia/DF Faculdade flicesbvas 4 Q
¥ (195) FACULDADE PRESBITERIANA MACKENZIE _ Rio de e Privada sem fins . o . Q
RIO Janeiro/R] lucrativos
(22) UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE MACKENZIE Sdo Paulo/SP Universidade Privada sem fins 4 s s Ql

lucrativos

Em seguida clique em Curso de Graduacdo ou Curso de Especializa¢do se for Pds Graduagdo

Buscar por: © Instituicdo de Ensino Superior ©@ Curso de Graduacdo ©) Curso de Especializacio
Nome, Sigla ou Cédigo =
da Instituicdo:
Curso: administracdo Pesquisa Exata

Ao pesquisar serd exposto se o curso é oferecido pela Universidade, clique em Exportar PDF.

Resultado da Consulta Por : CURSO e @ Exportar Detalhado .+ Exportar Pdf & Exportar Excel
P a . a a N a £ 4 Vagas , Y
Instituicdo - IES + Sigla * - Grau + Modalidade® Indices % Data Inicio #
Curso Anuais
(546) PONTIFICIA . ggcsf‘%géig)
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP (1152435) ADMINISTRACAO Bacharelado Presencial e 50 14/02/2011 e Q
DE SAO PAULO ENADE: 3(2015)
1DD: -
CC: -

(546) PONTIFICIA

UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP ¥ (11218) ADMINISTRACAO  Bacharelado Presencial CPC: 3(2015) 300 0s/03/1971 @ Q
BE Ao LD ENADE: 3(2015)
1DD: 3(2009)
(338) PONTIFICIA ggcsfjgéfé)
UNIVERSIDADE CATOLICA PUC MINAS (121370) ADMINISTRAGAO Bacharelado A Distdncia e 400 o01/08/2000 @ Q
ENADE: 4(2015)
DE MINAS GERAIS
10D: -
(546) PONTIFICIA g;:c o)
UNIVERSIDADE CATOLICA PUCSP (104470) ADMINISTRACAO Bacharelado Presencial : 50 os/o3/1971 O Q

ENADE: 4(2009)

DE SAO PAULO 1DD: 3(2009)

DICA: Caso a instituigdao tenha muitos campi pelo pais, escolha
UF e Municipio onde sera feito o curso para reduzir a lista que
sera exposta.

Exemplo de pesquisa por Curso de Especializacdo:

Resultado da Consulta Por : CURSO DE ESPECIALIZACAO #  Exportar Pdf & Exportar Excel

Carga , UF de

2 o _se - '] - A - 9 -
Instituicdo - IES $+ Sigla * - Area % Modalidade® e (e

Denominacdo Magas

(13695) ESCOLA DE (77028) MBA Executivo em Business Ciéncias, matematica e

MATEMATICA APLICADA EMAP-FGV pnalytics e Big Data computacdo Fresencial 432 = o @Q

Essas pesquisas comprovam o reconhecimento do curso pelo MEC e atendem as exigéncias da
Resolucdo 4/2019.



