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Pedido de Reembolso Auxilio-Bolsa

Cursos de Curta-Duracao

+ seminarios + congressos

Os pedidos de Reembolso devem seguir a Resolugao n° 4/2019 e anteriores.
Os reembolsos desse tipo devem ser precedidos de pedido de autorizagao da Presidéncia.

Antes de preencher o pedido tenha em mao:
1. Autorizacao da Presidéncia contendo o valor autorizado de Reembolso.
2. Comprovante de pagamento.
3. Certificado de concluséo.
O pedido pode ser feto em qualquer época, mas o pagamento é realizado junto com outros

reembolsos. Pedido enviados corretamente até dia 10 entra na lista de pagamento do dia 20.
Pedidos apods o dia 10 sera agendado para o proximo més.

S6 serao aceitos e processados os pedidos completos. A falta de documentos ou processos com
erros implica na desconsideracao e devolugao deste ao beneficiario.

Nao sao reembolsados JUROS, MULTAS e OUTRAS DESPESAS.

1. Acessar o Portal do “Ambiente Oficial do SEI”: clique aqui
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https://www.tce.sp.gov.br/sei
https://sei.tce.sp.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=TCESP&sigla_sistema=SEI
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2. Clicar em “Iniciar Processo”, constante do menu esquerdo:

Se‘. Piloto SEIPRO  ~ / »#
Pesquisar no Menu (Alt + m)

@ Acompanhamento Especial

g Base de Conhecimento
M Biocos

E§ Contatos

@ controle de Prazos

=E Controle de Processos
| Estatisticas

+r Favoritos

sah Grupos

@ Iniciar Processo

@ Marcadores

= Painel de Controle

Q, Pesquisa

[ Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados
g Relatorios

.‘ Retorno Programado

a Textos Padrio

3. Em “Tipo de Processo”, escolha a opgdo “COMUNICAGAO INTERNA E EXTERNA”.

Escolha o Tipo do Processo: @

[ conf
I COMUNICAGAO INTERNA E EXTERNA I

FREQUENCIA: AVERBACAO DE COMPENSAGAO (TCE)
FREQUENCIA: AVERBAGAO DE COMPENSAGAO TRE
FREQUENCIA: COMPENSACAO

FREQUENCIA: COMPENSAGAQ TRE

4. Em “Especificagao”, preencha com seu nome completo (caso seu nome seja extenso,
mantenha pelo menos os dois primeiros nomes e o ultimo), seguido do nome do curso
autorizado.

Ex.: Jodo Maria da Silva — Curso basico de excel

Iniciar Processo

“Classificagao por Assuntos”, B3

Tipo do Processo:

informar a Opgéo “06.01.10.01 - COMUNICAGAO INTERNA E EXTERNA v
Circular, aviso, comunicado,  rTT—
memorando, comunicagao interna”. {”,,.., |
06.01.10.01 - Circular, aviso, 3 0 interna - o0
[13 ” H v t A
Interessados”, selecionar 0 nome do  prmm——
s e _ {
beneficiario do auxilio-bolsa. e R . opE
.13

Observages desta unidade:

“Nivel de Acesso”, informe o processo
como “Restrito”.

Nivel de Acesso

Sieso O piika

Hipdtese Legal:

Clique em “Salvar”. Informaco Pessoal (Art 31 da Lei n° 12 527/2011) v
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5. Aberto o processo, cliqgue em “Incluir Documento”.

N

HeofFa®@1 1505

-

‘ Processo aberto somente na unidade GDCF.

6. Em “Tipo de Documento”, escolha o formulario “DCF: Requerimento para Reembolso
de Auxilio Bolsa (Formulario)”.

Caso nao aparega o referido formulario, clique no sinal o , para que aparegam todos os
formularios disponiveis.

Escolha o Tipo do Documento: €

Externo
Ata de Reunido

DCF AucBolea Reg de Reg.de Dados Bancarigs (FomulErio)

DCF: Requerimento para Reembalso de Auxilio-Balsa (Formulario)

Despacho

7. Preencha o formulario com as informacdes requeridas €, apds, confirme os dados.

| NN

DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa

ANEXOV
(artigo 12 da Resolugio n* 04/19)

REQUERIMENTO PARA REEMBOL $0 DE BOLSA AUXILIO:
() CURSO DE GRADUAGAD

() CURSO DE POS-GRADUAGAD

() PARTICIPAGAO EM SEMINARIOS, CONGRESSOS OU CURSOS DE GURTA DURAGAC

MNome do(a) Funcionario(a):

Matricula:

CPF:

Lotagdo:

MATRICULA | MENSALIDADE:
() maTRICULA

() MENSALIDADE

() MATRICULA E MENSALIDADE

COMPROVANTE DO MES (MM/AAAA):

NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

CURSO:

Enderego do estabelecimento de ensino:

CNPJ:
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10. Em “Tipo de

Apos o preenchimento do formulario, assinar o documento.

Pae——
Ladle

RO iminl

u
DCF: Requerimento para R

ANFYO W
Anexar o boleto de pagamento juntamente com seu comprovante, pode ser a Nota
Fiscal também, juntamente com o comprovante de pagamento. Para tanto, clique
novamente em “Incluir Documento”. Escolha o tipo de documento “Externo”.

HReos BB R
M

DCF: Requerimento para Ri

ANFYOW

Escolha o Tipo do Documento: €

Externc

Ata de Reunido
DCF: Aux-Bolsa - Req. de Req. de Dados Bancarios (Formulario)

DCF: Requerimento para Reembolzo de Auxilio-Bolsa [Famnulzric)

Docu mento”, escolher a Registrar Documento Externo

opcao “Documento”.

Tipe do Documento: Data do Documento:
v 280372022

Documento
Em “Ndmero/Nome na Nmero: Home na Arvore
Arvore” informar

“Boleto ou
NF/Comprovante de

(®) Nato-digita
() Digtalizada rests Uridzde

pagamento”. [ | OB
Interessados:
|
Informe o formato do JULIANA GRENFELL DE CARVALHO (igearvaho) . APkD
documento (“Nato- . ¥
.. . . . Classificaca Assunios:
digital” ou “Digitalizado | I
nesta Unidade”). 04.03.03.02- Nota fiscal (dpiz) . ~0
. T ¥
Dhbservaches desta unidade
Em “Remetente” e R

-

“Interessados”,

Nivel de Acesso
selecionar o nome do e O e I @ e I

beneficiario.

Anexar Arguivo:

m.zun_mrmanbe odf
Em “Classificagao por

Lista de Anexos (1 regisra).

Assuntos”, selecionar e

“Tipo do documento”. 02.2022_comprovante. pdf 28032022 164112 56361Kb  jgeavaho  cDcF D

Em “Nivel de Acesso”,

informar o documento 5 B

como “Publico”.
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1.

Apods, anexar o arquivo pertinente, clicando em “Escolher arquivo”.

Clique em “Salvar”

E necessario que os
comprovantes de
pagamento
contenham os
seguintes dados:
nome da instituicao
de ensino, nome do
aluno, identificagao
do curso,
competéncia, valor
bruto da
mensalidade,
eventuais descontos
para pagamento
antecipado e
vencimento.

As Notas Fiscais
devem ser
anexadas com o
comprovante do
pagamento.

fﬂﬂ

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VELHA

2374 - AVENIDA SANTA LECPOLDNA, - COJUERAL ITAPARICA - viLA VELHA - ES

Nota Fiscal de Servigos Eletrinica - NFS-e

YNumsm RPS:

EIRELI

Mimarn Nota Fescal:
ESAB - ESCOLA SUPERIOR ABERTA DO BRASIL

AVENIDA DOUTOR OLIVIO LIRA 353, 363 SALA 1,201 4 1,271 - PRAIA DA

Cumgﬁll:ia

Data Emissio

CNPJCPF:04.583.2450001-40

Inscr. EatadualRG: 0
Emak: NILDO FERREIRAGESAB EDUER
Taledane: ZT1277708 LM J6a04
Local do Servigo: 1 - SERVIGO PRESTADO NO MUNICIPIO DE VILA VELHA
Nalreza Operaiho; Prestacio de Senigoa
Sub Hlam da ista de servige: 0801 - E guiar pré ascolarn, sl & supanon.
CMAE: 8532-5/00 - Educagio superior - graduagio e ps-graduagio
Esigibilas 155 Inganibn Fiscal: WAD Regima IS5 Yaridvel )
Dados do Temader de Servigo
Juliana Grenfell de Carvalho
Ingcngsa Municipel:
Valor Unitarie  Valor Total
1 UM Hensalidade do curse de Administragio 350 31350
Otzanacio: Toipd o SErvins 213,50
Tital i Distucioas. [=]
Dt Incondiciomads 000
B e Cbooky| 11140
ESSEHFE'E";E
Duiat. Conionais 10,00
TolaldaNota | [_Totsl
51350 o™ g™ ond™™ oal™ el oal™™ apl 31380

Esta & & chave de WIM:MD W
A validagsa dessa nola pode ser malizada no endersgo: wes wavelha.es.gov. br
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12. O reembolso s6 podera ser solicitado com o comprovante de quitagao, nao sendo

aceitos agendamentos.

Contendo:
- nome da instituicdo de ensino
- nome do aluno — pagador

Recomendamos a impressio desse Comprovante.
Para tanto, utilize a opgdo de impressdo de seu browser.

Comprovante de P: en!

{T’ bradesco

Data: 04/03/2022

- identificag@o do curso

- competéncia

- valor bruto da mensalidade
- eventuais descontos

- vencimento

Nome do Banco Destinatirio:
Nuamero de Identificaciio:
Razio Social Beneficidrio:
Nome Beneficidrio:
CPF/CNPJ Beneficisrio:

BANCO BRADESCO' S.A
“E7Q1 22978 60009 977269 35000046900 3 9180000013500

PAGAR ME PAGAMENTOS

Razio Social Beneficidrio Final: OQUEROQ PAGO

CNPJ/CPF Beneficidrio Final: 0/0.542.212/0001-54

Instituigiio Recebedora: 237

Nome Pagador: N

Data de Vencimento: 0810372022

Valor: 135.00 Moulta: 0,00
Desconto: 0,00 Juros: 0.00
Abatimento: 0,00 Valor do Pagamente: 135,00
Bonificagio: 0,00

Data do Pagamento: 04/03/2022 Hora: 10:10:20

60009.977269 35000.046900 3 89180000013500

= VALORES EXPRESSOS EM REAIS =

APOS 08.03.2022:
JUROS POR DIA DE ATRASO.....RS 0.18

N T Cadigo do Espéoe] Qu Carteira | Norsso nomeso
» Camp RS 0000997726350
- Vencimento Valr documento
RS 135,00
FW TS T T o | 9Vl
" I
.
= T
Mensalidade de Marf2022 do curso Ciéncias Comtabeis

Debitado da: Conta-Corrente

A transaciio acima foi realizada através do(a) BRADESCO CELULAR,
dentre das condicies especificadas.
() lancamento consta no extrato do(a) cliente

» da data de pagamento, sob
o nimero de protocolo 0000073,
Banco Bradesco 8.A.
http:/iwww.bradesco.com.br
AUTENTICAGAO

eCJ?7SKg vJBKuLh8 zkx396mw luckagzh ffZhEmS5? YTO?vgkw #iSiMLov dJledskh
@2ZiKpoye nBo*#hbG yJInZLMHE HF?TRatx cdTYwyEy LEIQuEyE *WhSnTU@ FxebaAyg
LoHCZ43D GTNExrjT PBE?LYHC GQQWDBVF 16S7L3vh wo25GP3= 34370202 20871050

APOS 08.03.2022:
MULTA.....RS 9.00

a i solici i peta empresa Quero Pago - CNPJ:
1054221000154

Corte na inha pantihada,

Bradesco‘ 237-2 | 23791.22028 60009.977269 35000.046900 3 89180000013500

APOS 09.03 2022:
JUROS POR DIA DE ATRASO..... RS 0.15

APOS 09.03 2022:

Local e pagaments Venomenic.
PAGAVEL EM QUALGUER BANEO ATE O oueaR02
Senetcisn AgEnGa | Coagn benecans
ECE - Camp._. - Quers Pago | Bagar S 12261488
Data do documenia Na documents Expécie do. | Aceie | Daim Tansra Nosa nimera
processamenin

098772635 [ N 2mmarzzz OOOSATTIEIE-0
Uso do banoo Caneua Espécie Quanadade ) Valor (=) Valor documento

26 RS | RS 135,00
Insrugtes (Texo de resporsabiidade do beneficidno) () Desconeo | Abasmenios
Mensalidade de Mar2022 do curso Cincias Contibeis
Srfa). Caixa, ite mai ) Outras deaugoes
+* VALORES EXPRESSOS EM REAIS =

71 Mora { Wt

(4] Cusres acréscimas

=) Valor coxatn
MULTA.......R$ 9.00
A emissia deste boleto foi solicitada elou intermediada pels empresa Quers Pago - GNP
0542212000154
Para confirmar a existéncia deste boletn consulte em pagar mefboletos.
Fagarar
| coa baica

Ciorte na inha pantihada,
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13. Anexar Autorizagao da Presidéncia, despacho autorizando o reembolso bem como o valor a
ser reembolsado.

y I CESP GABINETE DA PRESIDENCIA DO TCESP

Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo

Despacho GP

Tendo em vista as manifestacfes da EPCP (0069866) e do GTP (0070673) i

participacéo da servidora Meire Naomi Tana oshimine, em conformidade com a Resoluc&o n® 04/2019.
Encaminhe-se & EPCP para providéncias, com prévio transito pelo GTP, para ciéncia.

o

valor das despesas com a inscricdo no Curso "Analise da Viabilidade Econdmica e Financeira anr Parcerias
o

Publico-Privadas (PPP)", oferecido pela ser realizado nos dias 30 e 31/08/2019, n
horario das 9h as 18h, com inscricdo no mil quinhentos e ocitenfa  Jeais), decorrente da

Estado de S3o Paulo, em 15/07/2019, as 14:22, conforme horéario ofi n o ”

Seil Documento assinado eletronicamente por ANTONIO ROQUE CITADINY Conselheiro-Presidente do Tribunal de Contas do|
-
Decreto n? 8.533, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrbnica

14. Incluir Formulario de dados bancarios, clique em “Incluir Documento”.

-

HoFe©r 150

-

Processo aberto somente na unidade GDCF.

15. Em “Tipo de Documento”, escolha o formulario “DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de

Dados Bancarios (Formulario)”. Escolha o Tipo do Documento: ©
Caso nao aparega o referido formulario, clique no l
sinal , para que aparegam todos os formularios Externo
disponiveis. I.AW
~ ~ . x-Bolsa - Req. de Reg de os Bancarips (Formuiario}
N3o sdo aceitas cadernetas de poupanca; e T T

DCF: Requerimento para Reembolso de Auxilio-Bolsa (Formulério)

Nao sdo aceitas contas de bancos exclusivamente
digitais;

Gerar Formuléario

Despacho

DCF: Aux-Bolsa - Req. de Reg. de Dados Bancarios
Solicito que o reembolso do Auxilio-Bolsa seia realizado conforme as informagGes bancérias a seguir:
Nome do(z) Funcienario(a):
Matricula:

cPF:

Nimero do banco:

Nome do banco:
Agéncia (00000000-0):

Nimero da conta com digito (00000000-0}:
Vocé possul restrigbes no CADIN Estadual?

Senio sabe Acesse o site

Avisos.
- Somente & aceita CONTA CORRENTE, NAO E ACEITA POUPANGA. CONTA SALARIO E GONTA DIGITAL
- N & aceito Banco ou Conta Digital

- a CONTA deve estar no CPF dofa) beneficiario(a).

Nesta data, assumo inteira responsabilidade pelos dados acima declarados

OB qualquer mudanca nos dados bancarios devera ser enviada por este formulario, que ficard arquivado na DCF, valendo para todos os reembolsos posteriores,
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16. Preencha o formulario com as informacdes requeridas e, apos, salve os dados.

17. Apés o preenchimento do formulario, assinar o documento.

RO fm'!”

u
DCF: Requerimento para R

ANFYXOV

18. Certificado de conclusdo, contendo o nome do Curso, Nome do Aluno e data de termino.

CERTIFICADO DE PARTICIPACAO

2

BUSINESS !
FORUM

Este Documento certifica que

l Name !
Tri

nla do 1° ENCONTRO BRASII.EIRO DE ESPECIALISIAS EM TECNOLOGIA ED ONAL - "BUSINESS TECH
V A00 a0 = oS ¢ gt ar 8 Infraestrutura tecnologica
numa msutm(ao de ensino’, 'Imehgéma Amﬁcnal eloT na Eduraqao 'Introdug&o as ferramentas Google
for Education para sala de aula®, "CASE: Universidade Insper e o uso consciente da tecnologia®.

AD PAULO, 29 DE ABRIL DE 201 EVENT EOTCRAE EVINTOS DA
Realizagao
ATOCHIO;

QUDIDGEFIE‘ VI_ECR/IN i“?"l

19. Envie o processo.
Em “Unidades”, selecione “GDCF — GABINETE DA DIRETORIA DE CONTABILIDADE E
FINANCAS” e clique em “Enviar”.

Processo aberio somente na unidade GDCF.

AO ENVIAR O PROCESSO, NAO DEIXE ABERTO NA UNIDADE ATUAL
O PROCESSO DEVE PERMANECER ABERTO SOMENTE NO GDCF.
ANOTE NUMERO DO SEI PARA CONTROLE.
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