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1. Introducao

O Sistema de Delegacdes de Responsabilidades tem como objetivo descentralizar a
responsabilidade de gestdo de usudrios e acesso aos sistemas do TCESP, distribuindo essas
responsabilidades entre as Areas Fiscalizadoras e os Orgdos Fiscalizados. Hoje a administracdo
esta centralizada na area de Informatica da Sede do TCESP.

Este manual tem como publico alvo os Gestores e Responsdveis Internos.

2. Utilizacao do Sistema de Delegacdes de Responsabilidades

2.1. Informacgoes Iniciais

Para acessar o Sistema, entrar no site do Portal de Sistemas do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo e pressionar o Botdo “Administrador”.

PORTALINSTITUCIONAL |  FALECONOSCO | MINHACONTA | saR |

| & ADMINISTRADOR |

5%, Tribunal de Contas

M do Estado de Sao Paulo

Portal de Auditoria Eletronica

e
Z ¢ =~
K 3

Aposentadoria Ammpnnhamefro SN
e Pensdo ¢ Notificoges Recolhimento

SisCAAWeb Push HOMOLOG SiSGRF

E para retornar ao Portal de Sistemas, pressionar o botao “Portal de Sistemas”.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO |

\ QPORTA_DéSIST.EI..:A.S 1
%3’ Tribunal de Contas

u do Estado de Sao Paulo

Delegacao de Responsabilidades
& lse.ec one um perfil... -]

USUARIO
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Na tela de bem-vindo existem vdrios links com tutoriais do sistema, que podem ser
visualizados quantas vezes o interessado desejar.

Para utilizar o Sistema de Delega¢do de Responsabilidades, inicialmente escolher o perfil que
deseja utilizar.

PORTAL INSTITUCIOMAL | FALE CONOSCO | 55 A L= li

| £ PORTAL DE SISTEMAS |

4%« Tribunal de Contas
k. do Estado de Séo Paulo
Delegacao de Responsabilidades

ﬁ |Sel5:ic'5.m perfil.. -

# » Inicio

Escolher o Perfil

Desejado

Existem varios
Seja berrrvindo, nomeacesso@emailcombr

tutoriais do

2qui pa sistema

P

Cligus scui pars scessar o tutorisl de GESTOR ORCAC

Seu ultime acesso 2o siskemz Foi em 05/10/201517:11

Mo existem Noticias

Poderao existir um ou mais perfis:

e Gestor Interno — neste perfil poderdao ser cadastrados e alterados os perfis de
gestores e responsdveis internos. Também sera possivel alterar (inclusdo, alteragdo e
exclusdo) os acessos dos usudrios aos sistemas.

e Responsavel Interno — neste perfil poderdo ser cadastrados e alterados os perfis de
responsaveis internos. Também serd possivel alterar (inclusdo, alteracdo e exclusdo)
0s acessos dos usuarios aos sistemas.

Importante: o Gestor Interno somente tera acesso ao sistema apods receber os acessos através
da tela Gerenciar Acessos, isto é, ndo basta apenas realizar o cadastro de Gestor ou

Responsavel, é necessario também conceder acessos.

Sistema de Delegacdes e Responsabilidades
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2.2. Administracao de Gestor/Responsavel Interno
Para administrar um Sistema, estao disponibilizadas duas opg¢des:

Gestor/ Responsavel Interno - permite cadastrar gestores e responsdveis Internos
gue estejam sob sua responsabilidade.

Gerenciar Acessos — permite que o Gestor / Responsavel Interno cadastre os acessos
dos usuarios aos sistemas do TCESP.

PORTAL INSTITUCIOMNAL |

FALE CONOSCO | MiNHACONTA | SAaR | ;5 B & li
| ¥ PORTAL DESISTEMAS |
%%y Tribunal de Contas
‘M do Estado de Sao Paulo
Delegacao de Responsabilidades
& |C195t-3|' nternc - |
L W~

USUAF O  GESTOR/RESPONSAVEL INTERNO +

CESTOR INTERNO

| RESPOMSAVEL INTERNO

7| CEREMCIAR ACESSOS

Bem-vindo(z), Teeegr

Sejsbemvings 2o Sistema de Delenzcio de Respomzanildades

Cligue agui para scessar o tuto

s BESP. ORGAD

Cligue 30Ul pars 3085837 0 U

STOR ORGAO

Cligus 2gul pars scessar o tutorsl g2 RESE TCESH

clicue zqui parz acessar o tutorial de GESTOR TCESP

Cligue agui para scessar o buterisl de GESTOR INTERNO » GEREMCIAR PERM sSOES

Seu dltimo ace

550 20

sistema Foi em 07/01/2046 12:14

rMEo erstem Motidas

2.2.1. Gestor Interno

Os acessos para o Gestor devem ser configurados utilizando o seguinte parametro:

e Sistema: é o Sistema em que o Gestor tem delegacdo.

5
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2.2.1.1. Inclusao de usuario novo
Para incluir um usuario novo como Gestor, informar o CPF e pressionar o botdo “Pesquisar”.

| # » Gestor/Resonsavelinteno v Gestor Interna

—  Ususrio

e | 339.268.068-00 | Q resuisan

— Listade Usugrios

Nome & E-mail & .
agbes
Agnon Ribeire de Lima arlima@@tce.sp.gov.br
Alexandre Dutra Lopes de Carvalho acarvelho@rce spagov.br
Cecilia Yukari akao yakao@toesp.govior
Celso arlio Frigeri ofrigeri@tce.sp.gov.br
Em seguida, informar o campo Sistema nos campos de Acesso.
| # » CestorfResponsavelinterno » Cestor Interno
—  Ususrio
.
Usudrio sendo
. CPF: * 339.268.068-00 ,
Nome: * andré Jeronime Magalhies A InC|UIdO
- E-mail: * gjmagalhzes@ce sp.gov.br
— Acesso Informar o
A Sistema
Papel: Gestor Interna
Sistema: * |Se.er.|one | = |
o ADICIONAR ACESSO
Acessos
Sistema =zpel Agbes
Sem registros
- LIMPAR = ATUALIZAR
— Listade Usudrios
Nome & E-mail & .
Agbes
Agnon Ribeire de Lima arlima@@tce.sp.gov.br
Alexandre Dutra Lopes de Carvalho acarvalho@rcesp.gov.br
Cecilia Yukar Akag cyakac@roesp.gov.br
Celso arilio Frigeri ofrigeri@tce.sp.gov.br
[« ] [[z][3]0] [ ][ o] [0 ¥]

Sistema de Delegacdes e Responsabilidades
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| # » CestorfResponsdvelinterne » Gestor Interno

—  Ususrio
. CPF:* 339.268.066-00
Home: * &ndré Jeronima Magalhdes
- E-mail: * gjmagalhzss@ocespogov.br
— Acesso |
papel S Escolher o sistema
Sistema: * " .
[secoe - e clicar em
[+] ADICIONAR ACESS0 .o e
— Adicionar Acesso
Acessos |
Sistema Szpel | Aghes |
Semregistros |
4 LIMPAR = ATUALIZAR
—  Lista de Usudrios
Nome § E-mail ¢ .
Agoes
Agnon Ribeire de Lima arlima@tce.sp.gov.br
slexandre Dutra Lopes de Carvalho acarvelho@tce sp.gov.br
Cedilia Yukari Akao cyzkaci@bce sp.gov.br
Celso Atilio Frigeri cFrigeri@kce. sp.gov.br
<] [lz]E]] [=]m] [ ]

Na tabela de Acessos ira aparecer o Papel cadastrado para o usuario.

| # » CestorfResponsavel Inkernc » Cestor Interno

—  Usurio
. CPF: * 330.268.068-00
Mome: * André Jeronimao Magalhdes
- E-mail; * gimagalhaes@ruce.sp.gov.br
— Acesso
Conferir os
Papel: Gestor Interna
Sitemacl | selecione | - | dados
Acessos
Sizstema Papel
SisCOE Gestor Interno
-~ LIMPAR o atvauzar
— Listade Usuarios
Home § E-mail & .
Agoes
Agnon Ribeire de Lima arlimz@tce.sp.gov.br
Alexandre Dutra Lopes de Carvatho acarvalho@rce.sp.gov.br
Cecilia Yukari Akao cyskac{@uce.sp.gov.br
Celso atilio Frigeri cFrigeri@tce.sp.gov.br
e[ L] (=] [ev]
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Conferir as informacodes, e para efetivar o cadastramento, pressionar o botdo “Atualizar”. Caso
contrdrio, pressionar o botdo “Limpar”.

Ao confirmar a inclusdo, uma mensagem confirmando o cadastro aparecera na tela, e o
usudrio cadastrado ird aparecer na Lista de Usudrios.

f » Gestor/Responsdvel Interno » CEstor INtEMMO

Cadastro realizado com sucesso.

Usuario
CPF: * | Q eesquisar
Lista de Usudrios GeStOF
T cadastrado

Agnon Ribeire de Lima arlima@tce.sp.gov.br
Alexandre Duira Lopes de Carvalho acarvalho@uce. spgov.br
Ancre Jeronime Magalhies ajmagzlhaes@tce sp.gov.br a
Antonio Bento de Melo amelo@tce. sp.gov.br [#]
Antonio José Viveiros aviveiros@toe sp.gov.br a
Ceciliz Yukan Akao cyakac@bce.sp.gov.br B

I (=] Gevl
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2.2.1. Responsavel Interno

Os acessos para o Responsavel devem ser configurados utilizando o seguinte pardametro:

e Sistema: é o Sistema em que Responsavel tem delegacdo.

e Papeis: é o conjunto de papeis que o Responsdvel poderd delegar no respectivo sistema

e Grupo Restricbes: é o conjunto de restricbes que o Responsdvel poderd delegar no
respectivo sistema

Importante: Papeis e Restricdes configuradas nas telas de Responsavel Interno (item 2.2.1)
definem somente os papeis e restricdes que um Responsavel podera delegar (conceder a
outros), ndo os papeis e restricdes que esse Responsavel em si possui. Para conceder papéis e
restricdes para um Responsavel é necessario utilizar as telas de Gerenciar Acessos (item 2.2.2).

2.2.1.1. Inclusao de usuario novo
Para incluir um usuario novo como Responsavel, informar o CPF e pressionar o botdo
“Pesquisar”.

& » Gestor/Responsével Interno b Respensavel Interno

Usuario

CPF:* Q resquisar

Lista de Usudrios

Nome E-mail ¥
Aces

Diego Pagliarini Vivencio dvivencio@tce.sp.gov.br n

Fatima Yamashiro Fyamashiro@tce.sp.gov.br a

Em seguida, informar o campo Sistema nos campos Responsavel Interno.

& » Gestor/Responsével Interno b Respensével Interno

Usudrio

. Usudrio sendo
CPF: 339.268.068-00
Neme: * André Jerénimo Magalhdes A incluido

E-mail: * sjmagalhses@tce.sp.gov.br

Responsavel Interno

Informar o

Papel: * Responsavel Interno A SiStema

- . -
Siskema: Selecione

A LIMPAR

Lista de Usuarios

Nome ¥ E-mail &
Acbes

Diego Pagliarini Vivencio dvivencio@tce.sp.gov.br a

Fatima Yamashiro fyamashiro@tce.sp.gov.br a

Sistema de Delegacdes e Responsabilidades
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Em seguida, selecionar os Papeis e os Grupos de Restri¢Ges utilizando as setas.

# » Gestor/Responsavel Interno b Responsavel Interno

Usudrio

CPF: * 338.268.068-00
Mome: * Andre Jerdnimo Magalhaes
E-mail: * ajmagalhaes@tce.sp.gov.br
Responsavel Interno
Papel: * Responsavel Interno ESCOIher o SIStema
Siskema: * SisCOE -

Grupo de Papeis: *

Administrador Perfil Fiscal Cadastros

Agente - Sintese do Apurade

Chefe - Sintese do Apurado

Diretor - Sintese do Apurado
Perfil Orgao Cadastros

Escolher Papeis
utilizando as setas

Grupo de Restrigdes: *

102 DIRETORIA DE 12 DIRETORIA DE FISCALIZACAD

Escolher Grupo de

FISCALIZACAD
22 DIRETORIA DE FISCAUZACE-O
32 DIRETORIA DE FISCAUZACE-O
42 DIRETORIA DE FISC#‘«L\ZACS\O
32 DIRETORIA DE FISC#‘«L\ZACS\O
&
T:
&
o

Restrigbes
utilizando as setas

A A A

@ DIRETORIA DE FlSCAUZACE\O
2 DIRETORIA DE FlSCAUZACE\O
2 DIRETORIA DE FlSCﬁ’AUZACiO
2 NIRETARLA NE FISCALIZACEA

& LIMPAR SALVAR
Lista de Usuarios
Nome ¥ E-mail ¥
Acdes
Diego Pagliarini Vivencio dvivencio@tce.sp.gov.br
Fatima Yamashiro Fyamashiro@tce.sp.gov.br

10
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Na tabela de Responsavel Interno estardo selecionados os Papeis e os Grupos de Restri¢Ges a
serem cadastrados para o Responsavel Interno.

| # » Gestor/Responsdvel Interno » Responsavel Interno ‘

(— Usudrio

. CPF: ™ 339.268.068-00
MNeme: * André Jerénimo Magalhdes
- E-mail: * ajmagalhaes@tce.sp.gov.br
— Responsavel Interno
Papel: * Responsavel Interno
Siskema: * SisCOE | - |

Grupo de Papeis: *

Administrador Perfil Fiscal Cadastros
Agente - Sintese do Apurado
Chefe - Sintese do Apurade
Diretor - Sintese do Apurado
Perfil rgdo Cadastros

Conferir os
dados

Grupe de Reskrigdes: *

102 DIRETORIA DE
FISCALIZACAD

112 DIRETORIA DE
FISCALIZACAD

23 DIRETORIA DE FISCALIZA()E\D
32 DIRETORIA DE FISCALIZA()E\D
42 DIRETORIA DE FISCALIZAGAD
52 DIRETORIA DE FISCALIZAQ?\O
62 DIRETORIA DE FISCALIZAC;E\O
72 DIRETORIA DE FISCALIZA(}\O
&2 DIRETORIA DE FISCALIZA()E\D

v
93 MIRETORIA NE EISCALIZACAN

12 DIRETORIA DE FIS(AUZAQ‘\O

2 LIMPAR SALVAR
(—  Lista de Usudrios
Nome & E-mail
Agbes
Diego Pagliarini Vivencio dvivencio@tce.sp.gov.br
Fatima Yamashiro Fyamashiro@tce.sp.gov.br

11
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Conferir as informacodes, e para efetivar o cadastramento, pressionar o botdo “Salvar”. Caso
contrdrio, pressionar o botdo “Limpar”.

Ao confirmar a inclusdo, uma mensagem confirmando o cadastro aparecera na tela, e o
usudrio cadastrado ird aparecer na Lista de Usudrios.

#i b Gestor/Responsavel Interno b Responsévellnterno
Cadastro realizado com sucesso.

Usudrio

CPF: * | Q, resquisar
s

Responsavel
Lista de Usuarios

cadastrado
André Jeronimo Magalhdes ajmagalhaes@tce.sp.gov.br
Diege Pagliarini Vivencio dvivendo@tce.sp.gov.br
Fatima Yamashiro Fyamashiro@tce.sp.gov.br

Sistema de Delegacdes e Responsabilidades
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2.2.2. Gerenciar Acessos

Os acessos para os Gestores ou Responsaveis devem ser configurados utilizando os seguintes
parametros:

e Sistema: é o sistema do TCESP ao qual se deseja liberar o acesso.

e Papel: define o papel que o usudrio ird possuir no sistema escolhido. Por exemplo,
“Papel Fiscal de Cadastros” para o Sistema SisCOE.

e Grupo: define a restricdo que o usuario ird possuir no sistema escolhido. Por exemplo,
“102 DIRETORIA DE FISCALIZACAO” para o Sistema SisCOE.

USUARID  GESTOR/RESPONSAVEL INTERNO

# v Gestor/Responsdvelinteno b Cerencar Acessos

Ususrie

CPR:* | Q, pesquisar

Lista de Usudrios

adelino Detofol adetofolf@tee.spogov.br

Alexandre Teixeirz Carzolz acarsolz@o

&ling Pereirz Silveirz apsitveira@tce.sp.gov.or

Allzn Roberto Lemes alemes@tce sp.govor

EEIEEIREEE] (=10 fev]

2.2.1.2. Inclusao, Alteracao ou Exclusao de Acesso

Ha duas formas de selecionar o usuario a qual se deseja alterar/excluir o acesso:
e Pesquisar o usuario informando o CPF.
e Selecionar o usuario na Lista de Usudrios e pressionar o botdo de “A¢Ges” que se
localiza na coluna a direita do nome do usuario.

13
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USUARID  GESTOR/RESPONSAVEL INTERMO

# » Gestor/Responsdvelinterno » Gerencas Acessos

Ususrio

CPF:® [ 339.268.068-00 ESQUISAR

Lista de Usudrios

Nome § E-mail & .
[ ] o
Adelino Detofol adetofol@tce.sp.gov.br a
Adilson Carlos Perwchi aperuchi@tce.sp.gov.br a
Agron Ribeire de Lima arlima@tce.sp.gov.br a
Allzn Roberto Lemes alemes@toesp.gowbr a

=== [0 be ]

Aparecera uma tela com as informacdes dos papéis que o usudrio ja possui:

USUARID  GESTOR/RESPOMNSAVEL INTERNO

fi v Gestor/ResponsdvelInterno b CETenciar ACEssos

Ususrio

CPF: ® 330.248.068-00

Home: * André Jerdnimo Magalhies

E-mail: * zjmagalhaes@tcesp.gov.br

Acesso
Sistema: * | celecione = | A
= cessos do
Papel: * | Selecione - | , .
usuario
° ADICIONAR ACESSO
Acessos
Siztermna Pzpel Grupo Arez Agdes
Sem registros
4 LIMPAR = ATUALIZAR
Lista de Usuarios
Nome & E-mail § .
[ o
adelino Detofol adertofol@tce.spogov.br a
Alexandre Teixeira Carsola acarsola@tce.spogov.br a
aline Pereirz Silveirz apsilveira@tcesp.gov.or a
&llzn Roberto Lemes alemes@toe.sp.gov.br a
EIEEEE e (o ]0e] [ v]

Para adicionar mais acessos, selecionar o Sistema, Papel e o Grupo, e pressionar o botdo

“Adicionar Acesso”.
Para Excluir um Acesso, pressionar o botdo localizado a direita do Acesso.

14
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e Ainclusdo ou exclusdo do acesso somente sera efetivada se for pressionado o botédo

“Atualizar”.

e Se o0 usuario ndo quiser efetivar as alteracGes, pressionar o botdo “Limpar”.

USUARIO  GESTOR/RESPONSAVEL INTERNO

| # » GestorfResponsdvel Internc » Gerendiar Acessos

—  Usuério

Excluir o Acesso

. CPR: = 332.265.058-00
Escolher o a .. S ———
Sistema, Papel e
Grupo
Sastamacy [siscoe []
‘ ‘ Papel: * | perfil Fiscal Cadastros | - |
Adicionar o ‘ Grupo:* [ 10= iaeTomia oE FiscaLzagika -
ACESSO [+] ADICIONAR ACESSO
—
Acessos
Sistema Papel Grupo

SisCOE

Perfil Fiscal Cadastros

10* DIRETORIA DE FISCALLZ&QA\O

4 LIMPAR o ATUALIZAR
sta de Usuanos
Mome & E-mail & .
Aghes
Adeling Detofiol adetofol@tce sp.gov.br
flexandre Teixeira Carsols acarsola@oce.spogov.br
sline Pereirz Silveira apsilveira@ice sp.gov.or
&llzn Roberto Lemes alemesi@tce.sp.gov.or
o | CIEGIEEEE e ko] []le] [e v]
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