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Este tutorial é
parte do procedimento de
liberacao de processos e
documentos para acesso e
assinaturas externas.

Ao lado, vocé encontra quais
tutoriais envolvem esse
procedimento.

Importante: As atividades
descritas em Cadastro Usudrio
Externo(*) e Liberar Usudrio
Externo(*) sao feitas apenas
uma vez para cada usuario,
nao precisando ser repetidas

VER TITULOS

Tutoriais

Para o usuario Externo:
Cadastro Usudrio Externo,
para cadastro e assinatura(*).
Acesso Usudrio Externo,
para acesso e assinatura

Para o usuario Interno:
Liberar Usudrio Externo,
para autorizar o acesso do usudrio externo (*).
Liberar Assinatura Externa,
para solicitar a assinatura do usuario externo.



https://www.tce.sp.gov.br/sei/publicacoes/tutorial-cadastro-usuario-externo
https://www.tce.sp.gov.br/sei/publicacoes/tutorial-acesso-usuario-externo
https://www.tce.sp.gov.br/sei/publicacoes/tutorial-liberar-usuario-externo
https://www.tce.sp.gov.br/sei/publicacoes/tutorial-liberar-assinatura-externa
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* Este tutorial apresenta os
procedimentos para
disponibilizar para %
usudrios externos os
Processos de Cdmaras.

Importante: leia todo o
procedimento antes de inicia-lo.
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Este procedimento é
dividido em 3 fases:

DF/UR solicita o link para
e-TCESP

E-TCESP devolve o link
para DF/UR solicitante

DF/UR libera para
assinatura
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©@

[Camaras |
E-TCESP: Devolugdo Processo Camaras
FISCALIZAGAO: Envio Processo as Camaras

FISCALIZAGAO: Solicita Processo Cémaras e-
TCESP

Cada fase consta de inserir Gerar Documento
um dOCU mento no processo,
FISCALIZAGAO: Envio Processo &s Camaras

e e nVi a, - I O p a ra a a’ re a FISCALIZAGAQ: Solicita Processo Camaras e-
seguinte.

Escolha o Tipo do Documento: @

Camara

E-TCESP: Devolugao Processo Camaras )

Gerar Documento

o Tipo do D 0: @

[CAMARA |
E-TCESP: Devolugdo Processo Camaras
(FISCALIZAGAO: Envio Processo as Camaras )
FISCALIZAGAO: Solicita Processo Camaras e-
TCESP
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As informac0Oes dadas fazem
com que o Processo possa
ser identificado de maneira
mais rapida, e que algumas
das informacdes nos
documentos que serao

inseridos sejam
automatizados.

Processo aberto somente na unidade LGPD.

118 [oléla] [Rlsnlal2[A

SEl! Processos Para
Camaras
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Dados do Processo
Protocolo: Data de Autuagio:
Tipo do Processo

ENVIO DE PROCESSOS DE CONTAS AS GAMARAS
Especificacdo

Camara Municipal da Mooca - 2020

Interessados

Camara Municipal do Territario Independente da Mooca (CMM)
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Com o processo aberto, a
DF/UR insere um documento
do tipo FISCALIZACAO:
Solicita Processo Camaras e-
TCESP.

Gerar Documento

SEl! Processos Para
Camaras

Escolha o Tipo do Documento: @

|Camaras |
E-TCESP: Devolugdo Processo Camaras
FISCALIZAGAOQ: Envio Processo as Camaras

FISCALIZAGAO: Solicita Processo Camaras e-
TCESP
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O Documento deve ter sua
descricao e nivel de acesso
indicados, e depois, ele é

criado ao se clicar em
“Confirmar Dados”.

SEl! Processos Para
Camaras

Gerar Documento

FISCALIZAGAQ: Solicita Processo Camaras e-TCESP

Confirmar Dados

Texto Inicial
() Documento Modelo
() Texto Padriio
(® Nenhum

Descricéo.

[emm 2020

Classificacdo por Assuntos:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicade, memorando, comunicacdo interna

—| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito @ Publico

Confirmar Dados
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O documento é criado ja

COm aS infOrmagﬁeS Senhora Diretora do e-TCESP,
necessarias, bastando /

alterar O ano’ aSSInar e Solicito envio de link dos processos de Contas da Prefeitura Municipal de Sdo Paulo, do ano XXXX, para

e nvia r O P rocesso a O e_ disponibilizacdo & Camara Municipal do Territorio Independente da Mooca.
TCESP.

Atenciosamente,
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

Ao receber o processo, o S |

e—TCESP insere um (E-TCESP: Devolugao Processo Camaras ]

d d . FISCALIZACAQ: Envio Processo as Camaras
ocume nto o tl po FISCALIZACAO: Solicita Processo Camaras e-

E—TCESP: Devolucdo TOES?
Processo Camaras.
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Gerar Documento

Texto Inicial
() Documento Modelo
(0 Texto Padrio
(® Nenhum

O Documento deve ter sua e
descricao e nivel de acesso |[EEElEris
i n d ica d OS’ e d e po i S’ e I e é 06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicacio interna ,\"f

Confirmar Dados

E-TCESP: Devolugao Processo Camaras

criado ao se clicar em
“Confirmar Dados”.

Observactes desta unidade:

4| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito @ Publico

Confirmar Dados
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: SEI/TCESP - 0223798 - E-TCESP: Devolugédo Processo Camaras - Google Chrome - o x

& seitce.sp.gov.br/ ontrolador.php?acao=editor montar&id_procedimento=2728668:id_documento=2728718&infra_sistema=1000001008&infra_unidade_atual=11...

Salvar nar ([ Bg| @ N I S # X x* 3, & H5i- @-| & = 1 Qllis = =

& : ;, Zoom ~ aAuluTexlu TCESP_Texto_Justificado_Recuo =

O documento é criado ja 4 N
. ~ J TCES P GRUPO DE TRABALHO DA LEI FEDERAL 13.709/18 - LGPD qu

com as informacdes Tribunal de Contas a2

necessarias, sendo

necessario acrescentar o link

e O anO. Senhor/a Diretor/a da DF/UR,
Para isso, selecione o texto \

{o: H | H kll | H Conforme solicit envio o link da copia dos processos de Contas referentes a Prefeitura de Sdo Paulo do ano de XXXX,
I n Se rl r I n e C Iq u e n O para disponibilizacéo a Cal Municipal do Territério Independente da Mooca:

icone correspondente. Inert Lok

-
Javascriptvoid('Inserir um Link’) neamanta
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Na janela que surge, copie o
link para os itens “Texto

Visivel” e “URL”, e clique em
OK.

SEl! Processos Para
Camaras

@ seitce.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=272866&id_documento=2728718&infra_sistema=100000100&infra_unidade _atual=11...

I N

- o -
s, SEI/TCESP - 0223798 - E-TCESP: Devolugéo Processo Camaras - Google Chrome

- O

Senhor/a Diretor/a da DF/UR

forme solicitado, envi
50 a Camara Municipg

0

para disponibilize

Atenrinsamanta

GRUPO DE TRABALHO DA LEI FEDERAL 13.709/18 - LGPD

Propriedades do Link

Texto Visivel
hitp:/fwww.tce.sp.gov.br/'84qdn84d4pqd 9458

URL

| http:/iwww tee sp.gov.brie4adn8adpads458

Estilo

<nenhum= v

[ Abrir em nova pagina

Cancelar

ura de Séo Paulo do

3
N7 |

B
|

ano de XXXX
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: SEI/TCESP - 0223798 - E-TCESP: Devolugio Processo Cémaras - Google Chrome - O x
@ seitcesp.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor montar&id_procedimento=2728668id_documento=2728718&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11..
[H salvar | | #* Assinar ol N 71 8 = X, x® 3 4, Hi- - 2 1 2 Q = = = M

&R : Assinar (Ctri+Alt+A) aAumTexto TCESP_Texto_Justificado_Recuo -

Com isso, o Link aparece no . —
d 0 C U m e nto . Tc Es P GRUPO DE TRABALHO DA LEI FEDERAL 13.709/18 - LGPD ‘% bQ.'

Tribunal de Contas ‘1.

do Estado de Séo Paulo M
Neste momento, o

documento ja pode ser
assinado e o processo
enviado de volta a DF/UR
original.

Senhor/a Diretor/a da DF/UR,

Conforme solicitado, envio o link da cdpia dos processos de Contas referentes a Prefeitura de Sdo Paulo do ano de XXXX,
para disponibilizagdo @ Camara Municipal do Territério Independente da Mooca:
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

[camara

Apés receber o) Processo de E-TCESP: De_volugéo Processo Camaras

. [FISCALIZAGAO: Envio Processo as Camaras |
volta, a DF/UR Insere um FISCALIZAGAO: Solicita Processo Camaras e-
documento do tipo TR
“Fiscalizacao: Envio Processo
as Camaras”.
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Gerar Documento

FISCALIZAGAO: Envio Processo as Camaras
Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padrio

O Documento deve ter sua s |
descricao e nivel de acesso ot pr e
indicados, e depois, ele é px
criado ao se clicar em
“Confirmar Dados”. .

[ Nivel de Acesso |

Confirmar Dados
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SE\/TEESP 0223799 - FISCAUZACAO Envio Processo as Camaras - Google Chrome — (m} X

@ seitcesp.gov.br/sei/controlador.php?acac=editor montar&id_procedimento=2728668tid_documento=2728728&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

N

O link documento do

e—TCESP deve ser copiado e i

inserido, assim como as

informacdes (como numero

do processo e ano) devem oo o o of BT oS L oo T ook e

Estilo

Excelentissimo Presidente]

prestagao contas da Prefeitura Mul

Se r Ve rifi Ca d OS e a Ite ra d OS’ Eﬁ)x:r%srtmugém Federal, combinado com o il

[ Abrir em nova pagina

svistos no artigo 31, paragrafo 2°, da

qguando necessario. C =D

Solicitando que este documento seja assinado para comprovacao do recebimento, apresento a Vossa Exceléncia os

protestos de distinta consideragao
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SE\/TEESP 0223799 - FISCAUZACAO Envio Processo as Camaras - Google Chrome

e

N

O

X

@ seitcesp.gov.br/sei/controlador.php?acac=editor montar&id_procedimento=2728668tid_documento=2728728&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

O link documento do
e—TCESP deve ser copiado e
inserido.

Propriedades do Link

Texto Visivel
http:/fwww tce sp.gov.br/84qdn84ddpqd9458

Excelentissimo Presidente.

4

URL
| http /v tce sp gou bri84qdn84ddpad9458
Cumprimento- e, ao er
Estilo
pre e contas da Prefeitura Mul [ -

oFe |, combinadc

m o
[ Abrir em nova pagina

link:

Solicitando

protestos de distinta consideragao

que este documento seja assinado para compr

ovagao

Cancelar

do

Vossa Exceléncia os

recebimento apresento a
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Excelentissimo Presidente,

Com o link inserido, as

. ~ 7
informacdes (como numero

Cumprimento-vos e, ao ensejo, disponibizamos o link de acesso aupia do Processo eTC-XXXX.XXX.XX-X, referente a
dO prOCGSSO ea nO) deVem prestacao de contas da Prefeitura Municipal de Sdo Paulo, exercicio de 20xx, para os fins previstos no artigo 31, paragrafo 2° da

Se r Ve rlflca d aS e a Ite ra daS, Constituicdo Federal, combinado com o artigo 150 da Constituicdo do Estado de S&o Paulo.
q uan d on ecessa’ rlo . link: http://www.tce sp.gov.bri84qdn84d4pgd9458

Solicitando que este documento seja assinado para comprovacdo do recebimento, apresento a Vossa Exceléncia os

nrotestos de distinta consideracan
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ApOs a assinatura, deve-se )
. Sistema Eletronico
liberar o documento para SEI de Informacces

. . ® cCiadoece edido gratuitamente pelo TRF4
assinatura. O procedimento :

para liberagao esta no tutorial
Liberar Assinatura para Duvidas?

Usuario Externo. falecomsei@tce.sp.gov.br
ou
https://www.tce.sp.gov.br/chamados

DTI — Departamento de Tecnologia da Informagao


mailto:falecomsei@tce.sp.gov.br
https://www.tce.sp.gov.br/chamados

