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Governo do Estado de Sao Paulo
) Casa _C|V|I
Assessoria Técnica do Governo

TERMO DE COOPERACAO

N2 do Processo: 0016727/2024-94
Interessado: Secretaria de Gestdo e Governo Digital

Assunto: Acordo de Cooperacgao Técnica com o Arquivo Publico de SP - APESP

TERMO DE COOPERACAO N’ 1/2025

TERMO DE COOPERAGAO QUE CELEBRAM O ESTADO DE SAO PAULO, POR
MEIO DA SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL, ESTA PELA UNIDADE DO
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO, E O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAO PAULO, PARA OS FINS QUE ESPECIFICA.

O ESTADO DE SAO PAULO, neste ato representado por seu Governador Tarcisio de Freitas,
por intermédio da Secretaria de Gestdo e Governo Digital, localizada na Avenida Rangel Pestana, n2 300 -
142 andar - Centro - CEP: 01017-911 - S3o Paulo - Capital, inscrita no CNPJ/MF sob n°® 39.467.292/001-02,
esta pela UNIDADE DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO, e o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO, com sede na Rua Rangel Pestana, n° 315, Centro, Sdo Paulo, Capital, CNPJ/MF n°
50.290.931/0001-40, doravante denominado simplesmente TRIBUNAL DE CONTAS, neste ato
representado por seu Presidente, Conselheiro Renato Martins Costa, resolvem celebrar o presente Termo
de Cooperacao conforme as clausulas e condi¢cdes que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBIJETO

Constitui objeto do presente ajuste o desenvolvimento de acdes integradas voltadas a
gestdo e preservacdo de documentos, dados e informacdes governamentais, ao acesso a informacao, as
acdes de difusdao, bem como a protecdao de dados pessoais no ambito da Administracdo Estadual e dos
Municipios Paulistas, com excecdo do Municipio de S3do Paulo, e o esforco conjugado para a integracdo do
Tribunal de Contas ao Sistema de Arquivos do Estado de S3o Paulo - SAESP, consoante Plano de Trabalho
anexo que integra este instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS OBRIGACOES COMUNS DOS PARTICIPES
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Constituem obrigacdes comuns dos participes, no ambito de suas competéncias
institucionais:

| - realizar cursos, inclusive de ensino a distancia, semindrios, eventos e treinamentos,
visando a disseminacdo de conhecimentos e praticas, bem como a capacitacdo nas areas de gestdo
documental, preservacao, acesso a informacao e protecao de dados pessoais;

Il - formar grupos de trabalho para o desenvolvimento de estudos e pesquisas, visando a
efetividade das politicas de gestdao documental, preservacao e difusdao, em suporte fisico e digital, acesso
a informacdo e protecdo de dados pessoais;

Il - empreender esforgos, visando a qualidade e eficiéncia da gestdo publica e ao
cumprimento da legislagao arquivistica e suas disposi¢des normativas;

IV - difundir amplamente a legislacdo sobre os arquivos e a protecdo aos documentos
publicos, em suporte fisico e digital, bem como o presente Termo de Cooperacao.

V — empreender esforcos, visando a preservacao e a difusdo da memodria institucional do
TCESP e da Unidade do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo.

CLAUSULA TERCEIRA
DAS ATRIBUICOES INDIVIDUAIS DOS PARTICIPES
Compete aos participes:

| - a Secretaria de Gestdo e Governo Digital, por meio da Unidade do Arquivo Publico do
Estado:

a) prestar orientagdo técnica a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA do
Tribunal de Contas, visando a implementacdo de programa permanente de gestdo documental e a
elaboragao e aplicacao dos seus instrumentos de gestao;

b) atuar como drgdo técnico consultivo em relacdo as politicas publicas de arquivos e
gestdo documental, inclusive atendendo a eventuais requisicGes de pericias técnicas;

c¢) auxiliar, quando necessario, o Tribunal de Contas na formulacdo de atos normativos
sobre a gestdo e preservacdo de documentos, dados e informagdes governamentais, o acesso a
informacgdo, bem como a protecdo de dados pessoais, em conformidade com a legisla¢do especifica;

Il - ao Tribunal de Contas:

a) elaborar e implementar, de forma gradual, um programa permanente de gestdo
documental no ambito do Tribunal de Contas, inclusive observando requisitos, padrdes, normas e
procedimentos arquivisticos;

b) assegurar as condi¢cdes necessarias ao pleno funcionamento da Comissdo de Avaliacdo
de Documentos e Acesso - CADA da instituicdo, colocando a sua disposicdo os recursos humanos e
materiais necessarios a implementacdo do programa permanente de gestdo documental;

c) auxiliar na elaboragao de indices de eficiéncia da gestdao publica relacionadas a gestao
documental;

d) fomentar a criacdo de Arquivos Publicos Municipais e a implementacdo de politicas
municipais de gestdo e preservacdao documental, em suporte fisico e digital, acesso a informacdo e
protecdo de dados pessoais;

e) compartilhar informacgGes técnicas atualizadas decorrentes das suas atividades, visando
a efetiva aplicacdo de tabelas de temporalidade na administracdo publica;

f) expedir instrucdes especiais sobre a gestdo de documentos, eliminagao, preservacao e
acesso a informagao em conformidade com a legislagdo arquivistica.

CLAUSULA QUARTA
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DA EXECUCAO

A execucdo deste acordo dar-se-a em conjunto pelos participes, os quais fardo uso de suas
respectivas competéncias e capacidades, consoante Plano de Trabalho anexo ao presente instrumento,
cujas atividades serdo detalhadas anualmente com a designacdo dos respectivos responsaveis pela sua
execucdo, conforme drea(s) envolvida(s).

CLAUSULA QUINTA
DA PUBLICAGAO E DA DIVULGAGAO

Os participes se comprometem a promover ampla divulgacdo das atividades, conteudos,
informagcdes e documentos, bem como dos demais resultados objeto deste Termo de Cooperacao,
inclusive a respectiva publicacdo no diario oficial, por extrato.

Paragrafo uUnico - Em qualquer agdo promocional ou publicagdo de trabalhos relacionados
com o objeto do presente Termo de Cooperacdo deverd constar referéncia expressa aos participes, de
carater meramente informativo, observado o disposto no § 12 do artigo 37 da Constituicao Federal.

CLAUSULA SEXTA
DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Os participes compartilhardo a propriedade intelectual dos produtos e servigos produzidos
e/ou desenvolvidos no ambito deste Termo de Cooperagdo, respeitadas eventuais limitacGes definidas em
instrumentos especificos.

CLAUSULA SETIMA
DOS RECURSOS PARA ATENDER AS DESPESAS DO AJUSTE

O objeto do presente ajuste serd executado com os recursos orcamentarios de cada
participe, na medida das respectivas atribuicdes.

CLAUSULA OITAVA
DO PESSOAL

Cada participe sera responsdvel pelo pessoal disponibilizado para atuar na execuc¢do do
presente Termo de Cooperagao, em especial no tocante as respectivas obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e estatutarias.

CLAUSULA NONA
DO ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO

A execucdo do Plano de Trabalho e das ag¢des e projetos que compdem o objeto deste
Termo de Cooperacdo sera acompanhada por representantes indicados pelos participes.

Paragrafo Unico — Para acompanhamento da execucdo, serdo elaborados e apresentados
relatérios periddicos e progresso das acdes desenvolvidas, com o objetivo de garantir o adequado
monitoramento e avaliacdo do vinculo de cooperacdo, identificar eventuais imprecisGes e proporcionar
eventuais medidas de ajuste em tempo habil, de acordo com as obriga¢des e atribui¢des inseridas nas
CLAUSULAS SEGUNDA e TERCEIRA.

CLAUSULA DECIMA
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD
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Pelo presente instrumento, os participes comprometem-se a observar as disposi¢des da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei Federal n? 13.709/2018) quando do tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham acesso para o propdsito de execucdo do objeto deste
Termo de Cooperacgao, obrigando-se a zelar por sua confidencialidade, guarda, eliminagao, utilizando-os
para as finalidades legais e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA CONFIDENCIALIDADE

Os participes se obrigam a ndo revelar ou divulgar a terceiros nem tampouco utilizar, de
modo algum, direta ou indiretamente, em proveito préprio ou de terceiros, qualquer informacao
confidencial da outro PARTICIPE, em razao das atividades ora pactuadas.

Paragrafo Unico - As estipulagdes e as obrigacdes previstas acima nao serdao aplicadas a
nenhuma informacdo que seja revelada em razdo de requisicdo judicial ou outra determinacao
governamental vdlida, somente até a extensdo de tais ordens, desde que os participes cumpram qualquer
medida de protecdo pertinente e tenha notificado a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito,
ao outro participe, dando a este, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecao
gue julgar convenientes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA VIGENCIA

O presente ajuste terd vigéncia de 60 (sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA DENUNCIA

O presente Termo de Cooperacdo poderd ser denunciado pelos participes a qualquer
tempo, mediante notificacdo prévia de no minimo 60(sessenta) dias, incumbindo-se os mesmos
participes das medidas necessarias para solugao de eventuais pendéncias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS ALTERAGOES

Este Termo de Cooperacdo podera ser alterado mediante termo aditivo, por mutuo
entendimento entre os participes, a fim de aperfeicoar a execugdo dos trabalhos, exceto no tocante ao
seu objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DO FORO

Eventuais divergéncias decorrentes da execucdo do presente Termo serdo objeto de
resolucao amigdvel e, caso necessario, o foro competente para toda e qualquer acdo é o Foro Central da
Capital do Estado de S3o Paulo.

TARCISIO DE FREITAS

Governador do Estado
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CAIO MARIO PAES DE ANDRADE

Secretdrio de Gestdo e Governo Digital

RENATO MARTINS COSTA

Presidente do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO A QUE SE REFERE A CLAUSULA PRIMEIRA DO TERMO DE COOPERAGAO N2
1/2025 (2025 A 2029)

ACAO: Elaboracdo de um roteiro com orientacdes, INICIO PREVISTO: 2025

critérios e procedimentos para a produgdo, gestdo e preservagdo
de documentos, dados e informagdes digitais. TEMPO PREVISTO:24
MESES

Objetivo Geral: Orientar o Poder Publico Estadual e Municipal na producdo,
gestdo e preservacdao de documentos, dados e informagdes digitais, a fim de manter sua
autenticidade, integridade e confiabilidade.

ACAO: Elabora¢do e oficializacio do plano de INiCIO PREVISTO: 2025

classificacdo e tabela de temporalidade das atividades-meio e das
atividades-fim do Tribunal de Contas. TEMPO PREVISTO: 9
MESES

Objetivo Geral: Elaborar e oficializar o plano de classificacdo e a tabela de
temporalidade das atividades-meio e fim do TCESP por meio de ato normativo préprio, a fim de
orientar a implementagao da gestdao documental e do processo de eliminagdo e preservagao de
documentos.

ACAO: Realizagdo de eventos anuais para INiCIO PREVISTO: 2025

servidores publicos.
TEMPO PREVISTO: 2025-
2029

Objetivo Geral: Sensibilizar gestores e servidores publicos estaduais e municipais
sobre a importancia de politicas publicas de gestdo documental, preservacdo e acesso a
informacgdo. Fomentar a criacdo de Arquivos Publicos Municipais, fortalecer a Transparéncia
Publica e estimular a regulamentagdo e efetiva aplicagdao da Lei de Acesso a Informagdo e da Lei
Geral de Protecdo de Dados nas esferas estadual e municipal.

ACAO: Elaborac3o de indice de gestdo documental. INICIO PREVISTO: 2025

TEMPO PREVISTO: 2025-
2029

Objetivo Geral: Elaborar indice de gestdo documental para servir de parametros
aos jurisdicionados.

ACAO: Avaliacdo da massa documental acumulada INICIO PREVISTO: 2025

do TCESP mediante a aplicacdo da tabela de temporalidade.
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TEMPO PREVISTO: 2025-
2029

Objetivo Geral: Aplicar os instrumentos de gestao documental nos documentos
acumulados nos arquivos do TCESP a fim de promover sua destinacdo segura por meio de
eliminacdo criteriosa.

ACAO: Promocdo da difusdo de conhecimentos | INICIO PREVISTO: 2025

técnicos.
TEMPO PREVISTO: 2025-

2029

Objetivo Geral: Desenvolver e implementar cursos e acbes diversas para a
capacitacao de servidores dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual e dos
municipios do Estado de S3ao Paulo em tematicas relacionadas a gestao documental,
preservacdo e acesso aos documentos publicos fisicos e digitais.

ACAO: Promocdo de acdes de difusdo cultural e INICIO PREVISTO: 2025
de memdria institucional.

TEMPO PREVISTO: 2025-
2029

Objetivo geral: Promover ac¢des de difusdo cultural junto ao TCE, colaborando
na implantacdao do Centro de Memoria. Apoiar o desenvolvimento de pesquisas relacionadas
a membdria institucional através de publicagdes conjuntas, cursos de atualizagdao e demais
acoes de extroversdo do acervo do TCE.

em 23/01/2025, as 13:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto

seil a Documento assinado eletronicamente por Caio Mario Paes De Andrade, Secretario de Estado,
L]
TSNS ®® foiodualn® 67.641, de 10 de abril de 2023,

seil a Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Freitas, Governador do Estado, em
. 27/01/2025, as 16:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual
TSNS ®® 1067641 de 10 de abril de 2023,

seil a Documento assinado eletronicamente por RENATO MARTINS COSTA, Usudrio Externo, em
. 28/01/2025, as 15:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual
WSS ®® 067641, de 10 de abril de 2023,
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